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WUP.XV.262.32.2025.MCzm
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na

zapytanie ofertowe dotyczace: ,Dostawa materiatéw biurowych w podziale na czesci”.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia: Zatgcznik nr 1
3.  Nomenklatura wg CPV: 30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe
4. Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg przekazywac¢ drogg elektroniczng (skan dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl. OFERTY oraz PYTANIA muszg zostac przestane wylacznie poprzez BAZE
KONKURENCYJNOSCI - odpowiednio: Sekcja Pytania/Sekcja Oferty. Pytania i oferty
przekazane w inny sposoéb niz Baza Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane.

Wykonawcy mogg sie zwrdci¢c do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnieh przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania tj. w Bazie Konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgca nalezy przyjg¢ tres¢ pisma zawierajgcego poézniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Pani Marta Czmoch lub osoba zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposoéb dokonywania oceny ich spetnienia — nie dotyczy.
DODATKOWE WYMAGANIA:

e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

9. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne nie moga byé udzielane
podmiotom powigzanym z nim kapitalowo Ilub osobowo. Osoby zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania skladaja oswiadczenie w formie pisemnej

lub elektronicznej o braku istnienia albo braku wplywu powigzan osobowych
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10.

lub kapitalowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania.

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacji:
a) Dla Czesci 1 2: Kryterium - Cena 100%
najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy

w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.
b) Dla Czesci 3: Kryterium | - Cena 90% oraz Kryterium Il — Klauzula spoteczna 10%
Kryterium | - Cena 90%
najnizsza cena oferowana brutto

C= x 90 pkt

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktdw, ktéra moze =zostaé przyznana Wykonawcy

w ocenie ww. kryterium wynosi 90 pkt.
Kryterium Il — Klauzula spoteczna 10%

Wigczenie do realizacji zaméwienia osoby znajdujgcej sie w trudnej sytuacji na rynku pracy

(tj. zatrudnienie nowej osoby).

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie os$wiadczenia
w formularzu oferty cenowej, dotyczgcego osoby nowo zatrudnionej przez wykonawce lub

podwykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia, nalezacej do jednej z ponizszych grup:

e Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy; i/lub

e Mtodociane, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/lub

¢ Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j

i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych; i/lub

¢ Inne niz wymienione powyzej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.

o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich UE lub EOG.
Punkty w zakresie kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

71 Nie witacze osoby z grup wskazanych do realizacji zamoéwienia — 0 pkt;
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71 Whacze jedng osobe z grup wskazanych do realizacji zamowienia — 10 pkt.
11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie

bez podania przyczyny.

12. Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia
dokumentoéw, sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym 2z prowadzonym
postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zgda od wykonawcy ztozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzucic te oferte
wylgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podane;j

ceny lub kosztu w tej ofercie.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy

z ktérymkolwiek z wykonawcow.

14. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skifadania ofert.
Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z

uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

15. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy,

jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
16. Formularz oferty cenowe;:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene brutto

za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

17.Informacje o formalno$ciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktoérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia (ztozyli oferty) o wyniku

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie )

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a URZAD PRACY
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin '-"" W SZCZECINIE
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl www.wup.pl


http://www.wup.pl/

postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Ze konieczne bedzie uniewaznienie

postepowania.

c) Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy: Zamawiajgcy nie

wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
a) wypeiony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty

zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

c) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty zlozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci  wezwie
do ziozenia / poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg
wymaganego dokumentu badz ztozenia dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy wezwie
do ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Wezwanie dotyczgce dokumentu wskazanego w pkt

18 lit. b) nastgpi tylko raz.

18. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 9 projektu umowy

stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

19. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

0 udzielenie zamoéwienia, o ile zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy: nie dotyczy

20. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na Czes¢ 1,

Czesc¢ 2 lub Czesc¢ 3 albo na dowolng z nich wypetniajgc odpowiedni Formularz cenowo-ofertowy w



Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego

Rzeczpospolita

- Polska

czesci, do ktorej przystepuje.

21.

netto.
22.

23. Miejsce sktadania ofert:

Dofinansowane przez i i ‘

. 'I'i' Pomorze

Unie Europeiska g %" Zachodnie

Zamawiajgcy planuje wszczgé okoto czterech postepowan o orientacyjnej wartosci 20 512,20 zt

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte cenowg nalezy ztozyé WYLACZNIE poprzez BAZE KONKURENCYJNOSCI — Sekcja Oferty

w terminie do 26.03.2025 r. do g. 10:00

Zatgczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu
2. a) Formularz cenowo-ofertowy — Czes$¢ 1 i Czesc¢ 2
b) Formularz cenowo-ofertowy - Czes¢ 3

3. Projekt umowy
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

CZESC 1 Dziatalnosé WUP

L.p. Opis przedmiotu zaméwienia llos¢ / JM
-1- -2- (szt.)
-3-
1. Bloczek (notes) samoprzylepny 35 x 50 a 100 szt 10
2. Bloczek samoprzylepny. Notes samoprzylepny "kostka" o wymiarach 76 mm | 20

X 76 mm, zawierajgcy 400 kartek - mix 5 neonowych koloréw (5 x 80 kartek).

3. Chusteczki bezpytowe do czyszczenia ekrandw, antystatyczne, bez alkoholu | 25
i amoniaku, 100 sztuk w opakowaniu

4. Cienkopis czarny typu Taurus. koricowka fibrowa 0,4 mm, wentylowana | 10
skuwka, koncoéwka oprawiona w metal, obudowa w kolorze tuszu

5. Cienkopis niebieski typu Taurus. koncéwka fibrowa 0,4 mm, wentylowana | 10
skuwka, koncéwka oprawiona w metal, obudowa w kolorze tuszu

6. Pudetko na spinacze. Wykonany z przezroczystego tworzywa sztucznego | 2
okragly pojemnik z magnetycznym czarnym wieczkiem, wypetniony
spinaczami metalowymi 26mm x 100 szt. przeznaczony do przechowywania
spinaczy biurowych o réznych rozmiarach, indywidualnie foliowany, pojemnik
wykonany z tworzywa sztucznego (polistyrenu)

7. Dlugopis automatyczny z wymiennym wkladem, z szybkoschngcym | 10
atramentem Zzelowym niebieski typu Penac Fx-7

8. Dtugopis plastic niebieski typu BIC, ze skuwka 20

9. Dtugopis zelowy czarny automatyczny. Diugopis z wymiennym wkfadem | 5
zelowym typu G-2, dopasowujgcy sie do dioni, dzieki gumowej
ergonomicznej strefie uchwytu; tusz Zzelowy zapewniajgcy gtadka i ptynna
linie pisania; automatyczny, przyciskowy mechanizm wysuwu wkifadu;
Srednica koncéwki piszacej: 0,5 mm, linia pisania: dtugos¢: 1200 m grubos¢:
0,25 mm.

10. Dtugopis zelowy niebieski automatyczny. Dtugopis z wymiennym wkiadem | 50
zelowym typu G-2, dopasowujgcy sie do dioni, dzieki gumowej
ergonomicznej strefie uchwytu; tusz zelowy zapewniajagcy gtadkg i ptynng
linie pisania; automatyczny, przyciskowy mechanizm wysuwu wkfadu;
Srednica koncowki piszacej: 0,5 mm, linia pisania: dtugo$é¢: 1200 m grubos¢:
0,25 mm.

11. Druk KPA 5/S/OL wykonany na kartoniku biatym, druk dwustronny, | 2000
perforacja, pasek klejowy zabezpieczony naktadkg silikonowg szerszg o 5
mm od paska klejowego,

12. Dziurkacz. Dziurkacz do 30 kartek 80g, mechanizm i podstawa metalowe, | 1
ergonomiczne plastikowe ramie (ABS), gtebokos¢ wsuwania kartek: 12mm,
odstep pomiedzy dziurkami: 80mm, Srednica dziurki: 5,5mm, ogranicznik
formatu: Q1, US-Quart, 888, Folio, A4, A3-E, A5, A6, B5, B6, Ex,
antyposlizgowa plastikowa naktadka na podstawe, pojemnik na scinki z
uchylng klapka, dzieki ktérej do oprdzniania pojemnika nie trzeba go
zdejmowac, wskaznik srodka strony
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13. Format arkusza - A4, llos¢ arkuszy w opakowaniu - 100 szt, Format etykiety | 1
- 64,6x33,8 mm, Etykiet na arkuszu - 24 szt. Pakowane do 100 arkuszy

14. Fastykuta do archiwum, format A4, bezkwasowa, wykonana jest z grubej, | 100
bezwasowej tektury dopuszczonej do kontaktu z dokumentami, archiwaliami

15. Kalkulator 12 pozycyjny z duzym wyswietlaczem, podwdjng pamiecig o | 3
podwdéjnym zasilaniu. Zaokragglanie wynikéw, klawisz podwdéjnego zera,
cofanie ostatnio wprowadzonej pozycji, obliczanie marzy, pierwiastkow,
procentéw, selektor miejsc dziesietnych.

16. Klipsy biurowe, czarne 25 mm a 12 szt. 5

17. Klipsy biurowe, czarne, 32 mm a 12 szt 8

18. Klipsy biurowe, czarne 50 mm a 12 szt 5

19. Koperta biata C 5 ( 160 x 230 ) 2000

20. Koperta C6 (114 x 162) 1000

21. Koperta C4 (230 x 320) 5

22. Koperta DL biata SK podtuzna o wymiarach 110x220 mm (bez okienka) 20

23. Korektor. Wymiary tasmy: 5mm x 8m, Dobra jakos¢ krycia, Mozliwo$¢ | 20
natychmiastowego pisania - bez koniecznosci schniecia, Mechanizm
przewijania pojedynczym produkcie tasmy, Precyzja stosowania dla
praworecznych i leworecznych, Produkt nie zawiera PVC — polichlorku winylu
oraz lateksu.

24, Magnes do tablicy magnetycznej mix kolorow szt, okragte. 25

25. Marker do tablicy magnetycznej, zestaw 4 sztuk. Mix koloréw, nietoksyczny | 4
tusz (na bazie alkoholu), intensywny kolor, koncéwka okragta: 4 mm, dtugosc¢
linii pisania: do 200 m, grubos¢ linii pisania: 2 - 4 mm

26. Markery permanentne. Okragta kohAcéwka 1-3mm, szybkoschnacy, | 10
wodoodporny, nietoksyczny tusz na bazie alkoholu bez dodatku ksylenu i
toluenu, plastikowa obudowa w kolorze tuszu, zawartos¢ tuszu co najmniej
39=3ml. Kolory niebieski, czarny, czerwony. MIX

27. Niszczarka dokumentéw, automatyczny start-stop, pojemnos$é kosza nie | 1
mniejsza niz 22 litry, max liczba niszczonych kartek nie mniej niz 10

28. Notes A 4 (blok biurowy). Gramatura: 70 g/m2. llos¢ kartek: 50 kartek. | 2
Liniatura: kratka.

29. Notes kostka biata (karteczki klejone) 85x85x35 10

30. Notes kostka biata (karteczki nieklejone) 85 x 85 x 40 5

31. Nozyczki. Nozyczki z ostrzem ze stali nierdzewnej z ergonomicznie | 5
wyprofilowang rekojescig z mocnego plastiku, wymiar: 15 cm.

32. Nozyczki. Nozyczki z ostrzem ze stali nierdzewnej z ergonomicznie | 10
wyprofilowang rekojescig z mocnego plastiku, wymiar: 21 cm.
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33.

Ostrza do nozyka biurowego, szerokos¢ 18mm

34.

Papier do dyploméw - biaty gtadki A4

35.

Papier do flipcharta. Gtadki papier, ilos¢ kartek: 50, gramatura: 60 — 70 gsm,
posiada 5 otworéw do zawieszania, wymiary: 58,5 x 81 cm, kolor: biaty

36.

Papier ksero biaty. Gramatura: 80 g/m2, format: A4. Karton

37.

Pinezki srebrne a 100 szt

38.

Pinezki beczutki a 100 szt

39.

Ptyn do czyszczenia tablic. Plyn czyszczacy o pojemnoéci 200 ml do
usuwania zabrudzeh z tablic suchoscieralnych pozostawionych po uzyciu
markerow suchoscieralnych,
o wiasciwosciach konserwujgcych i zabezpieczajgcych powierzchnie
magnetyczng, o tagodnym zapachu. Plyn powinien posiadac atest i certyfikat
PZH dopuszczajgcy srodek do sprzedazy.

40.

Podkiadka ergonomiczna pod mysz komputerowg. Podktadka zelowa
trzymajgca nadgarstek w optymalnej pozycji o tatwej do czyszczenia i mitej
w dotyku powierzchni, antyposlizgowa podstawa zapobiega przesuwaniu sie
podkiadki po powierzchni biurka, materiat wypetnienia - zel, wymiary 14 mm
x 202 mm x 230mm, kolor czarny.

10

41.

Pdtka na dokumenty A4, bezbarwna. Wykonane z wytrzymatego polistyrenu,
mozliwos¢ taczenia w pionie lub kaskadowo, z przodu miejsce do naklejania
etykiet, pojemnosc¢: do 550 kartek.

10

42.

Przektadka do Segregatora A4. Wykonana z ekologicznego polipropylenu o
grubosci 120um, pakowana jednostkowo w folie ochronng, format przektadki:
A4, zestaw 10 sztuk.

43.

Przybornik na biurko. Wykonany z wysokiej jakosci wytrzymatego metalu.
Posiada 5 przegrédek i szuflade na drobne akcesoria biurowe typu spinacze.
Wyposazony w antypos$lizgowe stopki na spodzie, zapobiegajgce
porysowaniu powierzchni biurka. Wymiary: 22 x 14 x 12,5 cm

10

44.

Rozszywacz biurowy

45.

Skoroszyt. Oczkowy, 1/2 przedniej okfadki, wykonany z ekologicznej biato-
szarej tektury o klasie GD, posiada metalowe oczka, ktére umozliwiajg
wpiecie skoroszytu do segregatora, format A4, gramatura 250 g.

40

46.

Spinacz biurowy krzyzowy a 100 szt

47.

Tasma Klejgca biurowa. Tasma wykonana z odpornego na zétkniecie
polipropylenu, cechujgca sie wysokg przezroczystoscig, niewidoczna na
fotokopiach, z mocng substancjg klejgca, szer. 18 mm, dlugos¢ nie mniej niz
30m.

20

48.

Tasma Klejgca biurowa z podajnikiem. Tasma wykonana z odpornego na
z6tkniecie polipropylenu, cechujgca sie wysokg przezroczystoscia,
niewidoczna na fotokopiach, z mocng substancjg klejgca, szer. 18 mm,
dtugosé nie mniej niz 30m. Podajnik wykonany z trwatego tworzywa.

15

49.

Tadma klejgca pakowa szeroka. Tasma pakowa polipropylenowa na bazie
emulsji syntetycznej typu Acrylic, stosowana do zaklejania kartonéw metodag

15
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reczng, posiadajgca dobrg kleistos¢ oraz duzg odpornos¢ na procesy
starzenia i promieniowanie UV. Kolor brgzowy, szerokosé: 48 mm, dtugosé
min. 50 m.

50.

Teczka do Podpisu 10 kart. Przeznaczone do dokumentéw A4, 10
przegrodek, oktadka  tekturowa, twarda oklejona  tworzywem
skoropodobnym, grzbiet harmonijkowy, przektadki teczki w srodku z otworem
na s$rodku, umozliwiajgcym segregowanie i oglgdanie zawartosci, kolor
granatowy, zielony i bordowy.

10

51.

Teczka z gumkag A4. Teczka na dokumenty wykonana z mocnego kartonu o
grubosci 400 gsm, barwionego i lakierowanego, w srodki trzy zaktadki
zapobiegajgce wypadanie dokumentéw, format A4.

10

52.

Temperdwka podwdjna z pojemnikiem. Zawiasowa ostona uszczelniajgca
zapobiega wydostaniu sie drobnych $cinkéw, pokrywa z blokadg
bezpieczenstwa zapobiega przypadkowemu otwarciu.

53.

Zakre$lacz gruby, zestaw. Zakreslacze o klasycznym ksztatcie obudowy i
perforowanych bokach, tusz odporny na dziatanie Swiatta, nietoksyczny o
wysokiej wydajnosdci i trwatosci. ZakreSlacze o $cietej kohcdwce
umozliwiajgcej pisanie cienka i grubg linig od 1 do 5 mm. Przeznaczone do
powierzchni wszystkich papierow standardowych, samokopiujgcych,
fotokopii, papierow faksowych. W jednym zestawie 4 neonowe kolory.

54.

Zawartos¢ apteczki pierwszej pomocy zgodnie z normg DIN 13157

55.

Zszywki 24/6 1000 szt. Wykonane z wysokiej jakosci materiatu, zszywajg do
25 kartek.

10

56.

PODNOZEK ergonomiczny, podest pod stopy nie mniejszy niz szer 40 x gt
30, regulacja wysokosci w co najmniej trzech poziomach

57.

Notes A5 w kratke (biurowy). Oktadka miekka, wyrywane kartki.

10

58.

Podpérka do akt. Wykonane sg z mocnej blachy stalowej, wysokos¢ co
najmniej 15 cm

12

CZESC 2 FGSP

L.p. Opis przedmiotu zaméwienia
- 2.

llo$¢/IM
(szt.)
-3-

1 Papier do drukarek i ksero A4, biaty, uniwersalny o gramaturze 80
) g/m?, pakowane po 5 ryz w kartonie

32
kartonow

Koszulka na dokumenty, format A4, krystaliczne PP, grubos¢ folii 120
2. mic, pakowana po 25 sztuk

10 op.

Otéwek Automatyczny typu Taurus TX-305 0,5mm, Grubos¢
koncowki: 0.5 mm
3. antyposlizgowe Ztobienia utatwiajgce trzymanie, gumka pod
przyciskiem, srednica wkfadu: 0,5 mm, gumowana obudowa z
metalowym klipsem, mix koloréw, jednostka sprzedazy- 1 sztuka

20 szt.
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Karton archiwizacyjny na segregator 9,5 cm — wykonany z twardej
tektury falistej bezkwasowej do przechowywania dokumentéw A4
wypietych z segregatora o szerokosci 7,5 cm, mozliwosé ustawienia

kartonu poziomo i pionowo miejsce do opisu zawartosci na grzbiecie, | 50 sztuk

otwory utatwiajgce wyjmowanie i przenoszenie kartonu. Wymiary:
wys. 26,5 cm. x szer. 9,5 cm x t. 34,0 cm.

1 op. po

Chusteczki bezpylowe do czyszczenia ekrandw, antystatyczne, bez
alkoholu i amoniaku, bezpieczne do wszystkich rodzajéw ekranéw,
100 sztuk w opakowaniu

Telefon bezprzewodowych, stacjonarny o parametrach:

Wspoipraca z linig telefoniczng: Analogowa

Identyfikacja numeru przychodzgcego (CLIP): Tak

Wbudowana ksigzka telefoniczna: Tak

Liczba stuchawek w komplecie: 1

Tryb gtodnomodwigcy: Tak

Czas czuwania [h]: 168

Czas rozmowy [h]: 15

Kolor obudowy: Czarny lub szary

Wyposazenie: Kable podtgczeniowe

Zatgczona dokumentacja: Instrukcja obstugi w jezyku polskim, Karta

gwarancyjna

Zasieg stuchawki w pomieszczeniach [m]: 30

Rodzaj telefonu: Bezprzewodowy

Rodzaj zasilania stuchawki: 2 akumulatory AAA NiMH

Funkcje dodatkowe: Zegar i data

Menu w jezyku polskim:Tak

Przywotanie stuchawki: Tak

Rejestr potgczen: Tak

Blokada potgczen wychodzacych: Nie

Powtdrzenie wybieranego numeru: Tak

Wyswietlacz: Tak

Podswietlenie wyswietlacza: Tak

Rodzaj wyswietlacza: Monochromatyczny
Gwarancja: 12 miesiecy

2 szt.

CZESC 3 FEPZ

L.p.
-

Opis przedmiotu zamdwienia
-2-

llos¢/IM
(szt.)
-3-

Kalkulator biurowy - 14 pozycyjny, podwdjna pamieé, zaokraglenie
wynikéw, korekta ostatniej cyfry, obliczenia marzy, zasilanie baterig i
baterie stoneczne.

20 szt.

Diugopis z wymiennym wktadem olejowym, Zelowy dtugopis
automatyczny

z wymiennym wktadem, zawiera szybkoschngcy atrament Zzelowy,
gumowany uchwyt, grubos¢ linii pisania: 0,27mm, kolor niebieski typu

PENAC,

50 szt.

Otéwek - zatemperowany, odporny na ztamania, grafit: HB, z gumka.

50 szt.

Przybornik na biurko 3 komory, z metalowej siateczki powlekanej lakierem
1 komora na artykuly piSmienne, 1 komora na drobne akcesoria
biurowe (gumki, spinacze, itp.), 1 komora na karteczki

15 szt.

Nozyczki biurowe - ergonomiczny uchwyt z tworzywa sztucznego, stal
nierdzewna, hartowana, ostre korncowki

20 szt.

Naboje do piér wiecznych typu ,Parker QUINK”, w jednym opakowaniu
znajduje sie 5 naboi, nabdj o dtugosci 7,5 cm, kolor niebieski.

Klipsy do archiwacji - plastikowe klipsy przeznaczone do archiwizacji
dokumentow, umozliwiajace szybkie i tatwe przeniesienie dokumentéw z
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segregatora, utatwiajgce korzystanie z dokumentéw zarchiwizowanych w
pudetkach na akta, kolor biaty, pakowane po minimum 50 sztuk.
Fastykuly archiwizacyjne - do ochrony i stabilizacji luznych grup

8. dokumentow, formatu A4, dwie tekturowe oktadki to 1 szt, z dwiema 100 szt.
dziurkami, bez tasiemki.

9. Zszywki biurowe w rozmiarze 24/6, pakowane po 1000 sztuk w pudetku 5 op.

10. | Papier fotograficzny- btyszczacy, format - A4, 250 g/m?, 25 arkuszy. 3 op.

11. | Tasma dwustronna o szerokosci 38 mm x 10 m (+/-10%) 2 szt.
Korektor w tasmie- tasma korygujgca odporna na swiatto z podajnikiem,

12. ot P 30 szt.
szerokos¢ tasmy ok. 4,2mm, dtugos¢ min. 9m
Dziurkacz - dziurkujgcy jednorazowo min. 10 kartek, metalowy,

13. o . : . ; 20 szt.
regulowany ogranicznik formatu, duzy pojemnik na konfetti

14 Tasma pakowa (szara)- wykonana z polipropylenu i pokryta klejem, 5 szt

" | wymiary: 48mm x 66m (+/- 10%). )
15 Papier do dyploméw - biaty gtadki A4 / co najmniej 230g/ 20 szt. w 40
" | opakowaniu P
. . 50

16. | Papier ksero, biaty Kartonow

17. | Zszywacz - do 20 kartek, metalowy, na zszywki 24/6 20 szt.
Zaktadki indeksujgce 45x12mm, wielorazowe, z mozliwoscig zapisu, 5

18. ) ) . 50 op.
fluorescencyjnych kolorow w 1 opakowaniu

Wszystkie oferowane produkty,

stanowigce przedmiot zamodwienia, muszg by¢ nowe,

umieszczone w oryginalnym opakowaniu, petnowarto$ciowe, wolne od wad i uszkodzen, nie gorsze niz

okre$lone przez Zamawiajgcego w szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia. W stosunku do

okreslonych produktéw Zamawiajgcy dopuszcza tolerancje wymiaréw +/- 5% od wymiaru podanego dla

danego produktu, z zastrzezeniem, ze rdéznica ww. granicach nie moze powodowac utraty

funkcjonalnosci danego produktu. Pakowanie produktéw winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki

sposéb, aby maksymalnie zabezpieczy¢ przedmiot zamowienia przed jego ewentualnym zniszczeniem.

Wykonawca winien zastosowa¢ metody pakowania adekwatne do danego przedmiotu zaméwienia oraz

srodka transportu np. osobne opakowania, przegrodki, wypetniacze itp.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia na koszt witasny w terminie 10 dni

kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
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Zatgcznik nr 2a do zapytania ofertowego

WUP.XV.262.32.2025.MCzm

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)
NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ....ciiiiiiiiiieiieiee e

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

,Dostawa materialéw biurowych w podziale na czesci”’ — Czes$é 1 i/lub 2

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwote brutto:
wypetni¢ w czesci, do ktérej wykonawca przystepuje
............................................... zt — dla Czesci 1;
............................................... zt — dla Czesci 2.
Przedmiot zamodwienia wykonamy w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia zwarcia umowy.
Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’

" Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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6. Oswiadczam, Zze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 507.)>.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegéInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatgcznik nr 2b do zapytania ofertowego

WUP.XV.262.32.2025.MCzm

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)
NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ....ciiiiiiiiiieiieiee e

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

,Dostawa materialéw biurowych w podziale na czesci”’ — Czes$é 3

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

1. (Kryterium I) Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote brutto:
............................................... zt — dla Czesci 3;

2. (Kryterium Il) Oswiadczamy, ze [J
00 Nie wiacze osoby z grup wskazanych do realizacji zamowienia — 0 pkt;
0] Whacze jedng osobe z grup wskazanych do realizacji zamdwienia — 10 pkt.

Przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skfadanie ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?

3 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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7. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 507.)*.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

4 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatgcznik 3 do zapytania ofertowego

Umowa nr WUP/U/.../2025
dotyczy postepowania WUP.XV.262.32.2025.MCzm - Czes¢ .......

pomiedzy:

Wojewddztwem Zachodniopomorskim- Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

zwang dalej ,,Wykonawca” o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1

pkt 1. Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych (1j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.),

—_

§1
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i dostarczenia przedmiotu zamdwienia, zgodnie
z opisem przedmiotu zamdéwienia, w ramach postepowania prowadzonego pod nazwa: Dostawa
materialébw biurowych w podziale na Czesci, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do umowy, a
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zaméwienia i dokonania zaptaty w wysokosci
okreslonej w ofercie cenowej, ktorej kopia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ powierzone zaméwienie z nalezytg staranno$cia.

§2

. Przedmiot zamowienia opisany w § 1 pkt 1 niniejszej umowy dostarczony bedzie przez Wykonawce

na wlasny koszt na adres i w terminie: zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy, tj. 10 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
Wszelkie dostawy do Zamawiajgcego muszg sie odbywaé w godzinach od 7:30 do 15:30
w dniach od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem okre$lonych ustawowo dni wolnych od pracy.
Jezeli dzien dostawy, jest dniem wolnym od pracy Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy
przedmiot zamowienia w pierwszym dniu pracy nastepujgcym po dniu wolnym.
Wykonawca na wiasny koszt dostarczy i wniesie przedmiot niniejszej umowy do wskazanego
miejsca przez Zamawiajgcego wedtug CZESCI:

> CZESC 1 do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie), oraz wniesie go

do wskazanego pomieszczenia - pok. 5 (parter).
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» CZESC 2 do Wydziatu ds. Obstugi FGSP w Szczecinie ul. Zubréw 3 w godzinach od 7:30
do 15:00 nie wliczajgc dni wolnych od pracy 1 pietro.
> CZESC 3 do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie),

oraz wniesie go do wskazanego pomieszczenia — pomieszczenia piwniczne.

§3

1. Wartos¢ zaméwienia wynosi:

a) CZESC 1 -...zlnetto ... zt brutto, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy- zrédto
finansowania- ... ,

b) CZESC 2- ... zt netto ... zt brutto, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy-
zrodto finansowania- ...,

c) CZESC 3-...ztnetto ... zt brutto zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy- zrédto
finansowania - ...

2. Dokumentem potwierdzajgcym prawidtowe wykonanie dostawy okreslonej w § 1 niniejszej umowy
bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru sporzadzony przez Zamawiajgcego,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy. Protokdt odbioru dostawy zostanie
wystawiony dla kazdej CZESCI osobno. Akceptacja ze strony Zamawiajgcego nastgpi po
przeliczeniu dostarczonego przedmiotu zamowienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie umiescié na fakturach VAT ( 3 faktury- osobno dla kazdej CZESCI)
numer rachunku bankowego, ktéry zostat zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w
rejestrze podatnikow VAT.

4. Zapfata przez Zamawiajgcego naleznosci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzadzonej faktury VAT.

5. Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego

6. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer |dentyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829.

7. Fakture nalezy dostarczy¢ do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres email:

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzor na

realizacjg zamowienia po stronie Zamawiajgcego, zgodnie z § 2.

§4
1. Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Zamawiajgcym, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Wykonawcy: ... adres e-mail: ..., tel. ...
2. Osoba sprawujgca nadzoér nad realizacjg umowy (kontakt z Wykonawcg, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Zamawiajgcego:
e DIlaCZESCI 1 ..., adres e-mail: ... tel. ...
e DlaCZESCI?2 ..., adres e-mail: ..., tel. ...
e DlaCZESCI 3 ... adres e-mail: ..., ...

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie )

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a URZAD PRACY
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin '-"" W SZCZECINIE
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl www.wup.pl
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. Zmiana oso6b o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i ust. 2, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu,
na wskazany adres e-mail, strony bez koniecznosci aneksowania umowy.

. Strony wzajemnie oswiadczaja, iz posiadajg zgody osob, o ktérych mowa w § 4 Umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz ze te
dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia

przedmiotowej umowy.

§5

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej, w przypadku przekroczenia terminu
wskazanego w § 2 ust. 1 umowy, w wysokosci 1 % naleznego Wykonawcy wynagrodzenia
wskazanego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien opdznienia osobno dla kazdej Czesci.

. W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej w wysokosci 20 %
wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1 lit.a-c) umowy tgcznie.

. Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dokonac¢ potrgcenia kar umownych , o ktérych mowa
w ust. 1 i ust. 2, z wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w § 3 ust. 1 umowy, takze gdy
wierzytelnos¢ Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie

z chwilg wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

§6

. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady przedmiotu zamdwienia na zasadach przewidzianych
w art. 561 k.c.

. Niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w ust. 1 niniejszego §, Wykonawca udziela
Zamawiajgcemu 2 letniej gwarancji na przedmiot zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ dokument gwarancyjny.

. W ramach przewidzianej w ust. 2 niniejszego § odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu udzielone;j
gwarancji, zgtoszony przedmiot zamoéwienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca
zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie
objetym gwarancja, lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.

. Zamawiajgcemu przystuguje zgdanie dostarczenia przedmiotu zamowienia wolnego od wad, jezeli
w okresie gwarancji dokonana zostata, co najmniej 1 jego naprawa, a przedmiot zaméwienia jest
nadal wadliwy.

. W razie zaistnienia wad przedmiot zamdwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego przez
Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrécony na koszt Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac niniejszej obowigzki w terminie 14 dni od dnia pisemnego
(pocztg elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.

. Niebezpieczenstwo przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego odebrania

przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.
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§7
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujacych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.
2. Zamawiajgcy moze réwniez rozwigzaé niniejszg umowe w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowieh niniejszej umowy z zachowaniem prawa do naliczenia kary umowne;j
wskazanej w § 5 ust. 2 umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania w

zakreslonym terminie z zagrozeniem rozwigzania umowy w tym trybie.

§8
Kryterium Klauzula spoteczna - jesli dotyczy

1. W przypadku ztozenia deklaracji o wiaczeniu do realizacji zamowienia oséb znajdujgcych sie
w trudnej sytuacji na rynku pracy warunkiem zawarcia umowy z Wykonawcg, ktérego oferta uzyska
najwiekszg liczbe punktéw, bedzie dostarczenie, przed podpisaniem umowy przez Wykonawce
dokumentow potwierdzajgcych dotrzymanie ztozonej deklaracji, tj.: wykazu tych oséb ze
wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk, oraz wskazaniem jednej z grup wymienionych w tresci
Kryterium nr 2. Deklaracja dotyczgca spetniania Kryterium nr 2 ztozona przez Wykonawce lub
podwykonawce dotyczy catego okresu realizacji umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania anonimizacji oséb zatrudnionych, w sposéb zgodny
z obowigzujgcymi przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Informacje potwierdzajgce
przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2, winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w
przypadku ewentualnej kontroli.

3. Kazda zmiana ww. osoby / os6b nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie przedfozenia

Zamawiajgcemu wymaganego Oswiadczenie o wigczeniu osob.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamoéwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz. 1781.), a takze innych
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidlowego wykonania przedmiotu
zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.
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Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom do kontaktu wskazanych

przez Wykonawce w § 4 umowy.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajgcy ;.

Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez p. o. Dyrektora WUP
p. Agnieszke Idziniak.

Administrator danych odpowiada we wlasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich przetwarzania
Z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe o0séb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, zZe te
dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia
przedmiotowej umowy.

Dane osobowe 0s6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa.
Dane moga by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe oraz na
stronie Biuletynu Informac;ji Publicznej Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz

udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych os6b do realizacji zamowienia, decyzje nie

beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
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a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich danych
osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,
c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osdb, osoby ktérej dane dotyczg, nie
przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
13.Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§10
Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.
§11
Spory moggce wynikng¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu

sgdu wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie )
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Zatacznik:
Opis przedmiotu zamdéwienia
Oferta cenowa

Wz6r protokotu odbioru

Zamawiajgcy

Wykonawca
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Rzeczpospolita

- Polska

. _I'i' Pomorze

Dofinansowane przez s ‘
% Zachodnie

Unie Europejska *

Zatgcznik nr 3 do Umowy

WUP.XV.262.32.2025.MCzm SzCzeCin, ..cooiiiiii
PROTOKOL. ODBIORU DOSTAWY
do umowy WUP/UY/...... T zdnia ...

Miejsce przeprowadzenia odbioru: ............ccovviiiiiiiiiiiiieenn

ZAMAWIAJACY repreZentOWANY PIrZEZ .......c.ouuenineet et e e et e e aas
potwierdza/nie potwierdza, ze do dnia ... zostata wykonana catos¢
o]z =Yo [ 41T} (W U 0T 111 zawartej
pomiedzy Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 SZCZECIN @ .....vviiiiiiiiiie e
Przeprowadzony odbiér potwierdzit, ze wykonane zostaty przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowa, a niniejszy protokdt odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidiowe
wykonanie przedmiotu Umowy.

UWAGI: .

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY/ZLECENIA
PRZEKAZUJE ZAAKCEPTOWANY PRZEZ SIEBIE DOKUMENT DO WZP

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

tel. + 48 91 42 56 100

fax + 48 91 42 56 103

e-mail: sekretariat@wup.pl

Filia WUP w Koszalinie
ul. Stowianska 15a
75-846 Koszalin

tel. + 48 94 34 45 033
fax + 48 94 34 45 030
e-mail: filia@wup.pl

WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

&y

www.wup.pl


http://www.wup.pl/
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