ZAPYTANIE OFERTOWE nr 11/ZFD/2025

Zamawiajacy - Miasto Stoteczne Warszawa Dzielnica Mokotdéw - zaprasza do ztozenia oferty na
zorganizowanie i przeprowadzenie 120 godzin lekcyjnych grupowych warsztatéw Treningu
Umiejetnosci Spotecznych dla 60 ucznidw Szkoty Podstawowej nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im.
Lucy Maud Montgomery w Warszawie, bedgcych uczestnikami projektu ,,Potega Edukacji —
ksztattowanie kompetencji kluczowych uczniéw”, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego + w ramach Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027.

Opis przedmiotu zamdéwienia uwzgledniajacy wszystkie informacje mogace mieé¢ wptyw na cene
oferty stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 11/Z2FD/2025.

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2026 r.
Kryterium/kryteria oceny ofert: 100% cena

Termin zwigzania ofertg: 30.04.2025r.

Termin sktadania ofert: do dnia 24 marca 2025 r.

Ptatnosé: na podstawie faktury/rachunku z 21-dniowym terminem ptatnosci wystawionej po
podpisaniu protokotu prawidtowo wykonanego przedmiotu umowy.

Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Oferta bedzie rozpatrywana przez Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajgcy otrzyma jg przed terminem
sktadania ofert okreslonym w Zapytaniu, na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do Zapytania wraz z o$wiadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu (zatgcznik nr 5) oraz
os$wiadczeniem RODO (zatgcznik nr 6).

W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamowienia lub gdy Wykonawca
ustanowit petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu nalezy dotgczy¢ do oferty
Petnomocnictwo do reprezentowania.

Komorka organizacyjna Urzedu Dzielnicy Mokotéow m.st. Warszawy realizujaca wydatek:

Zespot Funduszy Europejskich dla Dzielnicy Mokotdw, e-mail: mokotow.zfd@um.warszawa.pl

Osoba do kontaktu: Kamil Biczan, tel.: 22 443 67 87, e-mail: kbiczan@um.warszawa.pl

Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajacy bedzie rozpatrywat oferty ztozone zgodnie z Zapytaniem,

2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Niezwtocznie po rozpatrzeniu ofert, Zamawiajgcy poinformuje oferentéw, o wyborze
najkorzystniejszej oferty drogg mailowa.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania Zapytania w kazdym czasie bez podawania przyczyn.

5. W sprawach nie ujetych w Zapytaniu majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Zatacznik nr 4 — Klauzula informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych
Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie RODO
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Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nr 11/ZFD/2025

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest: zorganizowanie i przeprowadzenie 120 godzin lekcyjnych grupowych warsztatéw Treningu
Umiejetnosci Spotecznych dla 60 ucznidow Szkoty Podstawowej nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lucy Maud
Montgomery w Warszawie, bedacych uczestnikami projektu ,Potega Edukacji — ksztattowanie kompetencji kluczowych
uczniow”, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego + w ramach Funduszy Europejskich dla Mazowsza
2021-2027.

Uczestnicy:
Uczniowie klas 1-3 uczeszczajacy do Szkoty Podstawowej nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lucy Maud Montgomery
w Warszawie, podzielonych na 6 grup po 10 oséb kazda grupa.

Miejsce przeprowadzania warsztatéw:
Szkota Podstawowa nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lucy Maud Montgomery przy ul. Artura Grottgera 22
w Warszawie.

Liczba godzin warsztatéw:
120 godzin lekcyjnych (120 godzin lekcyjnych — 6 grup — kazda grupa 20 godzin).

Termin realizacji:
Od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2026 r.

Czas prowadzenia warsztatéw:
od poniedziatku do pigtku w popotudniowych godzinach pracy placéwki (z wytgczeniem dni $wigtecznych i dni wolnych od
zajec).

Tematyka zaje¢:

Podczas warsztatéw TUS uczniowie nauczg sie m.in. jak reagowac na swoje emocje, jak komunikowac sie z innymi ludzmi,
czy jak wspotpracowac w grupie, bedg ¢wiczy¢ umiejetnosci pomagajgce w tworzeniu relacji w grupie réwiesniczej,
nabieraniu pewnosci siebie, radzeniu sobie z emocjami, a takze wspotpracy i efektywnej komunikaciji.

Podczas warsztatéw wspierane bedg: komunikacja (np. umiejetnos¢ stuchania, reagowania na wypowiedzi innych,
zadawanie pytan); umiejetnosci prospoteczne (m.in. nawigzywanie kontaktu wzrokowego, tworzenie i utrzymywanie granic,
pomaganie innym); radzenie sobie w trudnych sytuacjach (np. nauka asertywnosci, proszenie o pomoc) oraz takie sfery, jak
emocje (rozpoznawania, nazywania, stopniowania), czy budowanie wtasnej tozsamosci (m.in. odkrywanie swoich cech,
mocnych i stabszych stron).

Prowadzacy warsztaty:

Osoba posiadajaca co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia w prowadzeniu warsztatéw edukacyjnych z dzie¢mi w wieku
wczesnoszkolnym, ukoficzone szkolenie/kurs z zakresu prowadzenia warsztatéw TUS, doswiadczenie w prowadzeniu
zaje¢ TUS z dzieémi w wieku szkolnym w liczbie przynajmniej 30 godzin, zaswiadczenie o niekaralnosci. Przed
podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu stosowny dokument potwierdzajgcy doswiadczenie osoby
majacej poprowadzi¢ warsztaty oraz zaswiadczenie o niekaralnosci, w postaci kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem lub oryginatu.

Wykonawca zweryfikuje prowadzacych pod katem ich figurowania w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

z dostepem ograniczonym oraz Rejestrze oséb, w stosunku, do ktérych parstwowa komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystywaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze.

Pomoce dydaktyczne:

Materiaty naukowe i dydaktyczne, ktére postuza uczestnikom podczas warsztatéw, Wykonawca przygotuje we wtasnym
zakresie i na wtasny koszt. Baza sprzetowa w ustalonym zakresie moze pozostawac do dyspozycji Wykonawcy po
wczesniejszym uzgodnieniu z asystentem projektu.

Ptatnosé¢:
Na podstawie faktury/rachunku z 21-dniowym terminem pfatnosci wystawionej po podpisaniu protokotu prawidtowo
wykonanego przedmiotu umowy.
Pfatnos¢ bedzie podzielona na cztery czesci:
1. od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2025 roku
2. od 01 wrzesnia do 10 grudnia 2025 roku
3. od 01 stycznia do 31 marca 2026 roku
4. od 01 kwietnia do 30 czerwca 2026 roku

Inne:

Przed rozpoczeciem warsztatéw Wykonawca przedstawi konspekt zajeé, ostateczny harmonogram oraz tematyka
warsztatéw zostanie uzgodniona z asystentem projektu odpowiedzialnym za realizacje projektu oraz z koordynatorem
projektu.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego nr 11/ZFD/2025

FORMULARZ OFERTOWY
Sktadajacy oferte:
WWYKONAWCA ... .ooviii ittt cete et ettt st e e e ettt e e e st e ee e s s sas s sabbeeeae st be e s satteaeseanteee e eessnneaeaesssneeessnnsseness
UL et sttt st e e KO ..evvireeeceee MIASTO e
Dane do korespondencji:
UL ettt ettt st s KO ..evvieeeeeee MIASTO e
Nrtelefonu ... NEFAKSU v e e e

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe dotyczgce zorganizowania i przeprowadzenia 120 godzin
lekcyjnych grupowych warsztatéw Treningu Umiejetnosci Spotecznych dla 60 uczniéw Szkoty
Podstawowej nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lucy Maud Montgomery w Warszawie, bedgcych
uczestnikami projektu FEMA , Potega Edukacji — ksztattowanie kompetenc;ji kluczowych uczniow”,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego + w ramach Funduszy Europejskich dla
Mazowsza 2021-2027, oferuje:

Cena za godzine lekcyjng warsztatow:

W przypadku rozbieznosci w kwocie wpisanej stownie i liczbowo — przyjmuje sie kwote wpisang stownie.

1. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg w okresie zawartym w Zapytaniu.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w Zapytaniu i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

3. Oswiadczam, ze w zwigzku ze ztozeniem oferty w niniejszym postepowaniu, wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym do dokonania przez
Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty oraz na udostepnianie tresci ztozonej przeze
mnie oferty innym podmiotom biorgcym udziat w tym postepowaniu.

4. Skfadajac oferte o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
15 kwietnia 2022 r., o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresii
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2024, poz. 507).

(miejscowosCidata) e e s
(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 11/ZFD/2025

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA PODSTAWIE
PRZEPISOW PRAWA

Bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane osobowe, by mogta/mdgt Pani/Pan zatatwic sprawe
w Urzedzie m.st. Warszawy. Mogg by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ale nie beda
profilowane.

Kto administruje moimi danymi?

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie m.st. Warszawy
jest Prezydent m.st. Warszawy, z siedzibg w Warszawie (00-950), Pl. Bankowy 3/5.

e Na pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych, a takze
o przystugujace Pani/Panu prawa odpowie Inspektor Ochrony Danych w Urzedzie m.st.
Warszawy. Prosze je wysfac na adres: iod@um.warszawa.pl.

Dlaczego moje dane s3g przetwarzane?

e Wynika to bezposrednio z konkretnego przepisu prawa, tj. ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 .
Prawo zamdwien publicznych oraz aktéw wykonawczych do niej wydanych; ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach lub jest niezbedne do wykonania zadania w interesie publicznym albo w ramach
sprawowania wtadzy publicznej.

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu: udzielenia zamdwienia publicznego.

¢ Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Jesli Pani/Pan tego nie zrobi,
nhie bedziemy mogli zrealizowaé Pana/Pani sprawy.

Jak dtugo beda przechowywane moje dane?

¢ Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa, tj.
przez okres wynikajacy z przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych, tj. okres niezbedny
do realizacji celu/celdw okreslonych powyzej, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.
Potem, zgodnie z przepisami, dokumenty trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze miec dostep do moich danych?
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé:

a) podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych,
w szczegoblnosci:
e podmioty swiadczace na rzecz Urzedu m.st. Warszawy ustugi informatyczne, pocztowe;
e kazdy zainteresowany odbiorca - informacje o Wykonawcach, ktérzy uczestniczyli
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sg jawne na podstawie ustawy Pzp
oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej;
e podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa;
b) organy publiczne i inne podmioty, ktéorym Administrator udostepni dane osobowe na
podstawie przepisOw prawa;

! Chyba ze szczegbtowe przepisy prawa stanowia inaczej
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Jakie mam prawa w zwiazku z przetwarzaniem moich danych?

v" Ma Pani/Pan prawo do:

a. dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;

b. zadania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;

C. Zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

e dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane;

e nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

e whniosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne prawnie
uzasadnione podstawy przetwarzania;

e Pani/Pana dane przetwarzane s3 niezgodnie z prawem;

e Pani/Pana dane muszg by¢ usuniete, by wywigzac sie z obowigzku wynikajgcego
z przepisow prawa.

d. Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e. sprzeciwu wobec przetwarzania danych —w przypadku, gdy tgcznie spetnione sg
nastepujgce przestanki:

. zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja;

° dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérej Administrator wykaze istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzanie danych osobowych,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub
podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

f. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych? w przypadku
powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie m.st. Warszawy
Pani/Pana danych osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

2 ul. stawki 2, 00-193 Warszawa, infolinia telefoniczna: 606-950-000.
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Zatagcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego nr 11/ZFD/2025

Klauzula informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw

(Dz. U. 22024 r. poz. 928) w Urzedzie m.st. Warszawy obowigzuje Procedura zgtoszerh wewnetrznych

wprowadzona zarzagdzeniem nr 1542/2024 Prezydenta m.st. Warszawy z 13 wrze$nia 2024 r.

w

sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Urzedzie m.st. Warszawy.

W zwigzku z Procedurg, majg Panistwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego

na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majacym na celu obejscie prawa,

we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgtoszen mozna dokonywad za pomocg nastepujacych Srodkdéw komunikaciji:

1.

2
3.
4

na adres sygnalista@um.warszawa.pl;

na adres korespondencyjny Urzedu: , Dyrektor Biura Zgodnosci” z dopiskiem ,,Do rgk wtasnych”;
telefonicznie — w dni robocze w godzinach 8:00 — 16:00 pod dedykowanym numerem: 725 850 144;
osobiscie — na wniosek ztozony za posrednictwem wymienionych powyzej kanatéw. Spotkanie

zorganizowane bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem sygnalistycznym nie

podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng

zgoda sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym

Z przepisOw prawa.

Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy

w

zaktadce Akty Prawne, Zarzadzenia pod nr 1542/2024

https://nowy.bip.um.warszawa.pl/web/prezydent/-/zarzadzenie-nr-1543/2024-z-2024-09-13
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Zatagcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego nr 11/ZFD/2025
Nr procedury: 11/ZFD/2025

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, REGON Wykonawcy / Podmiotu, na
ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca / kazdego z Wykonawcéw w przypadku sktadania oferty
wspdlnej)

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU2

sktadane w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r., o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2024, poz. 507).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY / OSWIADCZENIE DOTYCZACE KAZDEGO
Z WYKONAWCOW W PRZYPADKU SKEADANIA OFERTY WSPOLNEJ*

Na potrzeby procedury prowadzonej przez Urzgd Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy pn.:
zorganizowanie i przeprowadzenie 120 godzin lekcyjnych grupowych warsztatéw Treningu
Umiejetnosci Spotecznych dla 60 ucznidéw Szkoty Podstawowej nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im.
Lucy Maud Montgomery w Warszawie, bedacych uczestnikami projektu ,Potega Edukacji —
ksztattowanie kompetencji kluczowych ucznidw”, wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu

Spotecznego + w ramach Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027, o$wiadczam, ze:®

nie podlegam wykluczeniu z procedury na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia
2022 r., o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2024, poz. 507).

podlegam wykluczeniu z procedury na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022
r., 0 szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024, poz. 507).

(miejscowosCidata) s
(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

3 dokument sktadany odrebnie przez Wykonawce, Podmiot, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca /
kazdego z Wykonawcow w przypadku sktadania oferty wspdinej)

4 niewlasciwe skresli¢

5 niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego 11/ZFD/2025

OSWIADCZENIE RODO

dotyczy: zapytania ofertowego w sprawie zorganizowanie i przeprowadzenie 120 godzin lekcyjnych
grupowych warsztatéw Treningu Umiejetnosci Spotecznych dla 60 uczniéw Szkoty Podstawowej nr 98
z Oddziatami Integracyjnymi im. Lucy Maud Montgomery w Warszawie, bedgcych uczestnikami
projektu FEMA ,Potega Edukacji — ksztattowanie kompetencji kluczowych uczniéw”,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego + w ramach Funduszy Europejskich dla
Mazowsza 2021-2027.

Os$wiadczam/y, ze wypetnitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO®
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

miejscowosé data

podpis i pieczatka imienna uprawnionego(ych)
przedstawiciela(-i) Wykonawcy*

* W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie podpisuje Petnomocnik lub wszyscy
Wykonawcy

6 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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