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Umowa nr  

 

zawarta ... w Opolu pomiędzy: 

Województwem Opolskim ul. Ostrówek 5, 45-088 Opole, 

nr NIP 7543077565 - Wojewódzkim Urzędem Pracy w Opolu 

reprezentowanym przez 

… 

zwanym dalej Zamawiającym, 

a  

… 

zwanym dalej Wykonawcą. 

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy zgodnie z zasadą 

konkurencyjności bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień 

Publicznych strony zawierają umowę pod nr: ……………………………… o nazwie: 

…………………………………………….. zawarto umowę o następującej treści: 

 

 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej polegającej na 

przygotowaniu i sukcesywnym dostarczeniu posiłków na potrzeby Zamawiającego.   

2. Usługa będzie świadczona w miejscach wskazanych przez Zamawiającego 

położonych na terenie miasta Opola. 

3. Wykonawca będzie dostarczał posiłki sukcesywnie, zgodnie ze zgłaszanym 

każdorazowo zapotrzebowaniem zawierającym informacje o miejscu i godzinie 

świadczenia usługi, wybranym wariancie oraz o liczbie porcji przesyłanym przez 

Zamawiającego co najmniej na 4 dni przed planowaną datą danego wydarzenia na 

adres e-mail Wykonawcy …………………………… 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłoszenia ostatecznej liczby osób nie później 

niż 2 dni przed planowaną usługą. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do umowy. 
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5. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę z najwyższą starannością właściwą dla  

tego rodzaju prowadzonej działalności. 

6. Funkcję osoby koordynującej świadczenie usługi, która będzie ściśle współpracowała 

z Zamawiającym, pełnić będzie ……………………. , numer telefonu komórkowego … , 

adres email …  

 

§ 2 

1. Umowa zostaje zawarta do wyczerpania kwoty zabezpieczonej przez Zamawiającego 

na realizację zamówienia, nie dłużej jednak niż do 29 grudnia 2025 roku.  

2. Kwota zabezpieczona przez Zamawiającego na realizację zamówienia nie może 

przekroczyć 14 400,00 zł brutto (słownie: czternaście tysięcy czterysta złotych  

00/100). 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty, o której mowa w ust. 

2 i w takim przypadku Wykonawcy nie służy roszczenie o realizację zamówienia, aż do 

wyczerpania pełnej kwoty.  

4. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie finansowane ze środków Unii Europejskiej 

w ramach projektu pn. ”Plan Działań Pomocy Technicznej Instytucji Pośredniczącej 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 – 

Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Opolu na rok 2025 – EFRR”. 

 

§ 3 

1. Z tytułu świadczenia usługi Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie wyliczone 

w oparciu o łączną liczbę porcji zamówionych przez Zamawiającego zgodnie z § 1 ust. 

3 i stawki za jedną porcję poszczególnych wariantów wskazane w ust. 2.  

2. Stawki za jedną porcję poszczególnych wariantów wynoszą: 

1) wariant I – …………. zł  brutto (słownie: ………….. złotych  .../100), 

2) wariant II – …………. zł brutto (słownie: ………….. złotych .../100),  

3) wariant III – …………. zł  brutto (słownie: ………….. złotych  .../100). 

3. Stawki określone w ust. 1 są stałe i nie mogą ulec zmianie w czasie obowiązywania 

umowy oraz zaspokajają wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu świadczenia usługi. 
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4. Zapłata wynagrodzenia będzie następować na podstawie prawidłowo wystawionej 

przez Wykonawcę faktury VAT, każdorazowo po wykonaniu poszczególnego 

zamówienia. 

5. Podstawą do wystawienia poszczególnych faktur będzie protokolarne potwierdzenie 

przez …….. … lub Panią …………… … działającą w imieniu Zamawiającego, że dane 

zamówienie zostało wykonane zgodnie z umową i szczegółowym opisem przedmiotu 

zamówienia.  

6. Zapłata nastąpi nie później niż w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 

poprawnie wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy nr………………. 

Strony zgodnie stwierdzają, iż za dzień zapłaty wynagrodzenia uznawać będą dzień 

złożenia przez Zamawiającego polecenia przelewu bankowego. 

7. Wykonawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, 

nieprzewidziane w umowie, ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku 

z wykonaniem umowy. 

8. W związku z tym, że stroną umowy jest Województwo Opolskie, a świadczenia objęte 

umową są realizowane przez Wykonawcę na rzecz Wojewódzkiego Urzędu Pracy 

w Opolu jako wojewódzkiej samorządowej jednostki organizacyjnej Województwa 

Opolskiego w fakturach VAT Wykonawca będzie zamieszczać następujące dane: 

Nabywca: Województwo Opolskie ul. Ostrówek 5, 45-088 Opole NIP: 7543077565  

Odbiorca: Wojewódzki Urząd Pracy w Opolu  ul. Głogowska 25 c, 45 – 315 Opole. 

9. Faktura VAT wystawiona błędnie lub bezzasadnie zostanie zwrócona. 

 

§ 4 

1. W przypadku otrzymania dodatkowych punktów za kryterium dot. zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia  co najmniej 1 osoby niepełnosprawnej w pełnym wymiarze czasu pracy 

(osoba niepełnosprawna - osoba spełniająca przesłanki statusu niepełnosprawności 

określone Ustawą z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U.2024.44 t.j. z dnia 12.01.2024).   

2. Zatrudnienie przy realizacji zamówienia powinno trwać w okresie realizacji przedmiotu 

zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę niepełnosprawną lub 

przez pracodawcę przed zakończeniem tego okresu, Wykonawca będzie zobowiązany do 
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zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepełnosprawnej i niezwłocznego przedstawienia 

Zamawiającemu  dokumentów potwierdzających zatrudnienie. 

3. W ramach czynności kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji zamówienia, 

Zamawiający jest uprawniony w szczególności do: 

1) Żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

2) Żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

3) Przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania świadczenia. 

4. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia 

Zamawiającemu, raz na kwartał oświadczenia dotyczącego wymagań określonych przez 

Zamawiającego w punkcie 1, w związku z treścią art. 96 ust. 4 ustawy Pzp. 

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia do realizacji zamówienia 

osoby wskazanej w punkcie 1, Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku 

zapłaty przez Wykonawcę kary umownej określonej w § 6 pkt.6). 

 

§ 5 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach.  

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie o którym mowa w ust. 1, także 

w następujących przypadkach: 

1) niepodjęcia przez Wykonawcę wykonywania obowiązków wynikających z umowy, 

przerwania ich wykonywania lub wykonywania ich w sposób nienależyty – pomimo 

jednokrotnego wezwania na piśmie do podjęcia bądź poprawy w wykonywaniu 

tych obowiązków i bezskutecznego upływu wyznaczonego w tym piśmie terminu, 

2) innego naruszenia warunków umowy – pomimo jednokrotnego wezwania na 

piśmie do poprawy w wykonywaniu tych obowiązków i bezskutecznego upływu 

wyznaczonego w tym piśmie terminu,  
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3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy należy rozumieć, w szczególności, 

wykonanie przedmiotu umowy w sposób odbiegający od zapisów szczegółowego opisu 

przedmiotu zamówienia i umowy. 

4. Za dochowanie formy pisemnej wskazanej w ust. 2 pkt 1 i 2 strony uznają przesłanie 

wezwania na adres email Wykonawcy……………  

5. W przypadku określonym w ust. 1 lub 2 Wykonawca będzie mógł żądać zapłaty jedynie 

wynagrodzenia z tytułu wykonanej części umowy. 

6. Umowa może zostać rozwiązana na mocy porozumienia stron. 

 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną: 

1) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w 

wysokości 30 % wynagrodzenia brutto zabezpieczone przez Zamawiającego na 

realizację zamówienia wskazanej w § 2 ust. 2, 

2) w przypadku  nieprawidłowego wykonania obowiązków określonych w umowie lub 

szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia – w wysokości 500,00 zł za każde 

naruszenie, 

3) w przypadku niewykonania danego zamówienia - w wysokości 7 % wynagrodzenia 

brutto zabezpieczonego przez Zamawiającego na realizację zamówienia 

wskazanej w § 2 ust. 2, 

4) w przypadku niedotrzymania godziny świadczenia usługi wskazanej przez 

Zamawiającego zgodnie z § 1 ust. 3 – w wysokość 200,00 zł za każde 10 minut 

zwłoki, 

5) w przypadku niedostarczenia liczby posiłków wskazanej przez Zamawiającego 

zgodnie z § 1 ust. 3 – w wysokości 200,00 zł za każdą brakującą porcję, 

6)   w przypadku otrzymania dodatkowych punktów za kryterium dot. zatrudnienia 

osób niepełnosprawnych i rozwiązania stosunku pracy przez osobę 

niepełnosprawną lub przez pracodawcę przed zakończeniem tego okresu, 

Wykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby 

niepełnosprawnej i niezwłocznego przedstawienia Zamawiającemu oświadczenie 

potwierdzającego zatrudnienie. W innym przypadku Wykonawca zapłaci 
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Zamawiającemu karę umowną w kwocie stanowiącej 10% wynagrodzenia brutto 

ustalonego § 2 ust. 2. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie żądanego przez Zamawiającego oświadczenia w celu 

potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia zgodnie § 4 

punkt 1), traktowane będzie na równi z niespełnieniem przez Wykonawcę ww. 

wymogu. 

2. Kary umowne płatne będą w terminie 3 dni od otrzymania pisemnego wezwania do 

zapłaty, przy czym za dochowanie formy pisemnej strony przyjmują także wysłanie 

wezwania Wykonawcy mailem na adres …  

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z wynagrodzenia bez 

odrębnych wezwań i powiadomień, na co Wykonawca wyraża zgodę. W przypadku 

zniszczenia mienia Zamawiającego przy realizacji przedmiotu umowy Wykonawca 

poniesie pełne koszty naprawy na podstawie sporządzonego protokołu szkody. 

 

§ 7 

1. Dopuszcza się zmiany dotyczące poprawienia błędów i oczywistych omyłek słownych, 

literowych i liczbowych, zmiany układu graficznego umowy (z wyłączeniem zmiany 

ciągu logotypów ujętych w nagłówku umowy oraz odniesienia słownego do 

dofinansowania wydatku przez Unię Europejską ujętego w stopce umowy) lub 

numeracji jednostek redakcyjnych, nie powodujące zmiany celu i istoty umowy. 

2. Dopuszcza się zmiany postanowień umowy także w przypadkach, gdy wynikną 

rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a 

zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzuje umowę w celu 

jednoznacznej interpretacji jej zapisów. 

 

§ 8 

1. Strony zgodnie postanawiają, że nie są odpowiedzialne za skutki wynikające z 

działania siły wyższej, rozumianej na potrzeby umowy jako zdarzenie zewnętrzne, 

niezależne od woli Stron, niemożliwe do przewidzenia i do zapobieżenia, w 

szczególności takie jak wojna, klęska żywiołowa, epidemia, pandemia, blokada 

komunikacyjna o charakterze ponadregionalnym, strajk, zamieszki społeczne, 

katastrofa ekologiczna, katastrofa budowlana. 
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2. Strona umowy, u której wyniknęły utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek działania 

siły wyższej, jest obowiązana do poinformowania mailowo na adres……… drugiej 

Strony o jej wystąpieniu niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od jej 

ustania. 

3. Brak zawiadomienia lub zwłoka w zawiadomieniu drugiej Strony o wystąpieniu siły 

wyższej spowoduje, iż Strona ta nie będzie mogła skutecznie powołać się na siłę 

wyższą jako przyczynę zwolnienia z odpowiedzialności za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie umowy. 

4. Strona umowy, u której wyniknęły utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek działania 

siły wyższej, jest zobowiązana do podjęcia wszelkich możliwych i prawem 

przewidzianych działań w celu zminimalizowania wpływu działania siły wyższej na 

wykonanie umowy. 

 

§ 9 

1. Zamawiający działając na mocy art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz.U.UE.L.119.2016, str. 1-88), zwanego dalej RODO, informuje, że:  

1) administratorem danych osobowych jest Województwo Opolskie – Wojewódzki 

Urząd Pracy w Opolu z siedzibą: ul. Głogowska 25c, 45-315 Opole,  

2) u Zamawiającego funkcjonuje adres e-mail: iod@wup.opole.pl Inspektora Ochrony 

Danych udostępniony osobom, których dane osobowe są przetwarzane przez 

Zamawiającego,  

3) dane osobowe będą przetwarzane w celu i zakresie niezbędnym do zapewnienia 

właściwej realizacji niniejszej umowy, w kategorii: dane zwykłe — imię i nazwisko / 

zajmowane stanowisko i miejsce pracy / numer służbowego telefonu / służbowy 

adres e-mail, a także w przypadku załączenia do niniejszej umowy pełnomocnictw, 

danych osobowych zawartych w tych pełnomocnictwach,  

4) podstawą prawną przetwarzania danych osobowych w celach określonych ust. 1 

pkt c powyżej, w przypadku osób reprezentujących przedsiębiorstwo Wykonawcy 
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będzie stanowić art. 6 ust. 1 lit. c) RODO lub art. 6 ust. 1 lit. b) RODO odnośnie 

przedsiębiorcy prowadzącego działalność we własnym imieniu. Natomiast dane 

osób ze strony Wykonawcy współpracujących z Zamawiającym będą przetwarzane 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do 

wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze danych oraz do 

wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, 

5)  dane osobowe nie będą udostępniane innym odbiorcom, chyba, że przepisy 

szczególne stanowią inaczej lub będzie się to wiązało z koniecznością wynikającą 

z realizacji niniejszej umowy,  

6) dane osobowe nie będą przekazane do państwa nienależącego do Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego (państwa trzeciego) lub organizacji międzynarodowej 

w rozumieniu RODO;  

7) dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat od końca roku 

kalendarzowego w którym niniejsza umowa zostanie zrealizowana, chyba ze 

niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania z uwagi na obowiązki 

archiwizacyjne Zamawiającego, dochodzenie roszczeń lub inne wymagania 

zawarte w obowiązujących przepisach prawa,  

8) osobom, których dane osobowe są przetwarzane w związku z realizacją niniejszej 

umowy przysługuje prawo do żądania dostępu do ich danych osobowych oraz ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec ich przetwarzania a także prawo do przenoszenia danych,  

9) podanie danych osobowych jest wymagane do zawarcia i realizacji niniejszej 

umowy. Wniesienie przez daną osobę fizyczną wskazaną w niniejszej Umowie 

żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych skutkuje 

obowiązkiem niezwłocznego  

10) wskazania innej osoby w jej miejsce,  

11) osobom, których dane osobowe są przetwarzane w związku z realizacją niniejszej 

umowy przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  

12) Zamawiający nie będzie przeprowadzać zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji, w tym profilowania na podstawie podanych danych osobowych.  
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Wykonawca zobowiązuje się poinformować, w imieniu Zamawiającego, osoby wymienione 

w niniejszej umowie oraz inne osoby, których dane osobowe będą przez Zamawiającego 

przetwarzane, o treści obowiązku informacyjnego, o którym mowa w ust. 1  

 

§ 10 

1. Wykonawca, zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o  ochronie sygnalistów 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 928), ma prawo do zgłoszenia naruszenia prawa, o których mowa 

w tej ustawie. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia poufności i ochrony danych osobowych 

Wykonawcy dokonującego zgłoszenia, jak również do podejmowania działań 

zapobiegających działaniom odwetowym w związku ze zgłoszeniem. 

3. Zgłoszenia można dokonywać za pośrednictwem wewnętrznych kanałów komunikacji, 

określonych w procedurze zgłaszania naruszeń, dostępnej w siedzibie Zamawiającego 

lub na stronie internetowej www.wup.opole.pl 

4. Wszelkie zgłoszenia są rozpatrywane zgodnie z zasadami określonymi w przyjętej 

procedurze, z uwzględnieniem ochrony praw osoby zgłaszającej oraz osoby, której 

zgłoszenie dotyczy. 

5. W przypadku naruszenia praw Wykonawcy w związku ze zgłoszeniem, przysługują mu 

środki ochrony przewidziane w obowiązujących przepisach prawa. 

 

§ 11 

1. Wszelkie zmiany umowy, w tym oświadczenia Zamawiającego o odstąpieniu od umowy 

albo jej wypowiedzenie wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Wszelkie spory pozostające w związku z niniejszą umową rozstrzygane będą przez sąd 

właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwóch dla 

Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. 

5. Integralną część umowy stanowi załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia. 
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