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Zapytanie ofertowe numer 02/6.3/2025 
 

dotyczące wyboru Wykonawcy do przeprowadzenia coachingu w zakresie 
równouprawnienia w ramach projektu: „Projekt na rzecz Równości Płci: Silniejsze 

Kobiety, Lepsza Społeczność”, realizowanego w ramach Działania 6.3 
Wyrównywanie szans kobiet i mężczyzn na rynku pracy, programu Fundusze 

Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. 
 

Informacje ogólne 
 
Zamawiający: 
EURONAUKA Andrzej Czubaj 
ul. Harcerska 18, 63-000 Środa Wlkp.  
NIP 786-109-51-87 
REGON 630357697 
 
Data publikacji: 2025-03-07 
 
Termin składania oferty: 2025-03-14, do godziny 24.00 
 
W związku z realizacją projektu „Projekt na rzecz Równości Płci: Silniejsze Kobiety, Lepsza Społeczność”, realizowanego w 
ramach Działania 6.3 Wyrównywanie szans kobiet i mężczyzn na rynku pracy, programu Fundusze Europejskie dla 
Wielkopolski 2021-2027, zwracamy się o przedstawienie oferty dotyczącej przeprowadzenia coachingu w zakresie 
równouprawnienia dla uczestniczek projektu. 
 
Tryb udzielenia zamówienia  
Zamówienie powyżej 50.000 złotych netto udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności prowadzoną wg. zapisów 
Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 i nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych. 
 

Opis przedmiotu zamówienia publicznego 
 
Nazwa zamówienia:  
Zapytanie ofertowe numer 02/6.3/2025 dotyczące wyboru Wykonawcy do przeprowadzenia coachingu w zakresie 
równouprawnienia dla uczestniczek projektu w ramach projektu: „Projekt na rzecz Równości Płci: Silniejsze Kobiety, Lepsza 
Społeczność”, realizowanego w ramach Działania 6.3 Wyrównywanie szans kobiet i mężczyzn na rynku pracy, programu 
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. 
 
Rodzaj i przedmiot zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 
80570000-0 - Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
 
Czas trwania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31.01.2027 roku  
 
Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie coachingu w zakresie równouprawnienia dla uczestniczek projektu: 450 godz. 
zegarowych. 
 
Euronauka realizuje projekt, którego celem jest poprawa sytuacji społecznej i zawodowej kobiet oraz poprawa ich świadomości 
w zakresie równości szans kobiet i mężczyzn. 
 
Szczegóły dotyczące realizacji zamówienia: 

1. Coaching ma formę indywidualną. 
2. Liczba uczestniczek objętych coachingiem: 210 
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3. Liczba godzin coachingu: 450 godz. (210 uczestniczek po 2 godz. na osobę oraz dodatkowe 30 godz. 
przeznaczone na wsparcie wybranych uczestniczek wg. ich potrzeb). 

4. Uczestniczki to osoby bezrobotne, bierne zawodowo oraz pracujące. 
 
Opis coachingu będącego przedmiotem zamówienia: 
 
Coaching polega na wsparciu uczestniczki w zidentyfikowaniu i przezwyciężeniu indywidualnych barier związanych z 
równouprawnieniem, aby pomóc jej osiągnąć swoje cele osobiste i zawodowe. 
 
Cele wsparcia: 
Zwiększenie świadomości i zrozumienia własnych praw w kontekście równouprawnienia. Zidentyfikowanie i przepracowanie 
konkretnych problemów i barier związanych z równością. Opracowanie spersonalizowanego planu działań, skupionego na 
osiągnięciu równości w życiu osobistym i zawodowym. 
 
Udzielenie wsparcia emocjonalnego i praktycznego, aby umożliwić uczestniczce podejmowanie kroków w kierunku zmiany. 
Praca indywidualna coacha będzie dostosowana do potrzeb i sytuacji każdej uczestniczki, koncentrując się na identyfikacji 
problemów, zapewnieniu wsparcia i opracowaniu spersonalizowanych strategii, aby umożliwić postęp w obszarze 
równouprawnienia. 
 
Przykładowy plan pracy z uczestniczką: 
Sesja 1: 
1 Rozmowa wstępna 
- Poznanie uczestniczki, jej celów i oczekiwań. 
- Diagnoza dotychczasowych doświadczeń i przeszkód związanych z równością. 
 
2 Analiza sytuacji 
- Identyfikacja obszarów życia (prywatnego, zawodowego) dotkniętych nierównościami. 
- Omówienie konkretnych wyzwań i barier napotykanych przez uczestniczkę. 
 
Sesja 2: 
1 Plan działania 
- Opracowanie spersonalizowanego planu działań uwzględniającego cele i wyzwania uczestniczki. 
- Wypracowanie strategii rozwiązania problemów rodzinnych, służbowych związanych z równością. 
2 Wsparcie i zasoby 
- Zapewnienie wsparcia emocjonalnego i motywacyjnego w procesie zmian. 
- Przekazanie materiałów lub wskazówek do dalszego rozwoju w obszarze równouprawnienia. 
- Pomoc w dopasowaniu rodzaju umowy o pracę, zakresu obowiązków, godzin pracy i stanowiska do sytuacji osobistej (np. 
elastyczny czas pracy, niepełny wymiar etatu). 
 
Miejsce prowadzenia zajęć: sale Zamawiającego lub wynajęte przez Zamawiającego na obszarze realizacji projektu, tj. na 
terenie powiatów jarocińskiego, średzkiego, śremskiego, poznańskiego lub wrzesińskiego (w zależności od miejsca 
zamieszkania zrekrutowanych uczestników). 
 
Warunek rozpoczęcia zajęć: zrekrutowanie grupy uczestniczek, zakładana jest rekrutacja ciągła, w podziale na tury. 
 
Przedmiot zamówienia obejmuje: 

1. Przeprowadzenie coachingu w zakresie równouprawnienia dla uczestniczek projektu. 
2. Opracowanie harmonogramu konsultacji z uczestniczkami i samodzielną organizację konsultacji, w tym 

samodzielne ustalanie terminów konsultacji z uczestniczkami. 
3. Prowadzenie dokumentacji potwierdzającej przeprowadzenie coachingu, w tym przede wszystkim: kartę usług 

doradczych oraz raport z przeprowadzonego coachingu. 
 
W celu prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia Zamawiający zapewnia:  

1. Pomieszczenia (sale na konsultacje indywidualne). 
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2. Możliwość powielenia lub wydrukowania materiałów otrzymanych od coacha. 
3. Działania organizacyjne, wspierające prowadzenie coachingu, tj. rekrutację uczestniczek, przygotowanie wzorów 

dokumentów, poinformowanie uczestniczek o obowiązku odbycia coachingu. 
 
Inne, ważne informacje dotyczące zamówienia: 

1. Forma zajęć: konsultacje indywidualne. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do pełnej dyspozycyjności w zakresie realizacji konsultacji, zgodnie 

z harmonogramem pracy ustalanym przez Zamawiającego oraz potrzebami uczestniczek. W związku z tym 
Wykonawca musi być gotowy do przeprowadzenia konsultacji w możliwie najkrótszym czasie od momentu 
zakończenia procesu rekrutacji uczestniczek. Zamawiający zobowiązuje się do informowania Wykonawcy o 
terminie realizacji konsultacji dla kolejnych grup uczestniczek z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem, a 
Wykonawca zobowiązuje się do zaakceptowania i dostosowania się do wskazanego terminu. 

3. Konsultacje mogą się odbywać w dni robocze, ale również w weekendy. Wykonawca jest zobowiązany do 
dostosowania godzin wsparcia do potrzeb uczestniczek projektu. 

4. Rozliczenie wynagrodzenia wykonawcy zakładane jest w formie miesięcznej lub innej zaproponowanej przez 
wykonawcę pod warunkiem zgody zamawiającego. 

 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania 

 
1) Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi: 

a) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek 
posiadania takich uprawnień; 

b) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
c) dysponować kadrą zdolną do wykonania zamówienia, która spełnia warunki określone w ust. 2: 

2) Warunki udziału w postępowaniu dotyczące osób, które będą osobiście zaangażowane w realizację przedmiotu 
zamówienia, tj. przeprowadzających zajęcia na warsztatach: 

a. Posiadanie wykształcenia, które pozwala na przeprowadzenie zamówienia (coach powinien posiadać 
kierunkowe wykształcenie wymagane dla danej tematyki lub certyfikat/ zaświadczenie/ inny dokument, 
potwierdzający możliwość prowadzenia zajęć). 

b. Posiadanie co najmniej 2 letniego doświadczenia w prowadzeniu coachingu. 
3) Spełnienie warunków wskazanych w ust. 2 a i b zostanie zweryfikowane na podstawie informacji przedstawionych w 

Załączniku nr 3 lub alternatywnych dokumentach przedstawionych przez Wykonawcę. 
4) Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia” na 

podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń. 
5) Wykonawca, który nie spełni określonych powyżej warunków zostanie odrzucony z udziału w postępowaniu. 
6) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zweryfikowania informacji zawartych w ofercie o poprzez wezwanie Wykonawców 

do przedłożenia dokumentów potwierdzających informacje/ dane liczbowe itp. zawarte w ofercie. 
 

Kryteria oceny oferty 
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych  

do poszczególnych kryteriów oceny oferty 
 
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  
 
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 
 

Kryterium 
Maksymalna liczba punktów, 
jakie może otrzymać oferta za 

dane kryterium 
Cena brutto* 100 pkt 

 
*Cena brutto to cena jaką Zamawiający będzie zobowiązany ponieść w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 

Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty 
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Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów obligatoryjnych i warunków udziału w postępowaniu, 
każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. 
 
Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę dla każdej z części zamówienia na podstawie następujących kryteriów oceny 
ofert: 
 
1. Cena 
 
Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:  
 
C = (Cmin/Cof) x 100 punktów, gdzie:  
 
C – liczba punktów przyznana badanej ofercie, 
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 
Cof – cena w badanej ofercie. 
 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100. Wszystkie obliczenia będą 
dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje największa łączna ilość punktów uzyskanych przez Wykonawcę. Maksymalna 
liczba możliwych do przyznania punktów wynosi 100. 
 
Dla każdej z części zamówienia za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która w wyniku dokonanej oceny uzyska 
najwyższą ocenę. 
 
W przypadku niepodpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający jest 
uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty dla danej części zamówienia. 
 
Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskały taką 
samą punktację, wówczas Zamawiający wezwie tych Oferentów do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. 
Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej od ceny złożonej w ofercie pierwotnej. Pozostałe warunki oferty nie mogą 
ulec zmianie. 

Termin składania ofert 
 
1. Oferty należy składać od dnia ogłoszenia zapytania do dnia 14.03.2025 r. 
2. Za termin złożenia oferty uznaje się dzień i godzinę złożenia oferty za pomocą Bazy Konkurencyjności. 
 

Sposób przygotowania i złożenia oferty 
 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę wg. wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego zapytania. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą 

sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. 
3. Oferta może zostać złożona wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności w formie elektronicznej (w postaci 

skanu oferty podpisanej przez osobę uprawnioną do reprezentowania Oferenta lub jako dokument elektroniczny 
podpisany podpisem kwalifikowanym przez osobę uprawnioną do reprezentowania Oferenta). 

4. Minimalny termin związania ofertą 60 dni od terminu składania ofert. Zamawiający może zwrócić się do Oferentów z 
prośbą o wydłużenie terminu związania ofertą. 

5. Treść oferty musi być zgodna z zapisami niniejszego zapytania ofertowego. 
6. Oferent może wycofać całość lub część oferty przed ogłoszeniem przez Zamawiającego wyników niniejszego zapytania 

ofertowego. 
7. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 

a. Formularz ofertowy, 
b. Oświadczenia dotyczące przetwarzania danych osobowych, 
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c. Wykaz posiadanego wykształcenia i doświadczenia osób wskazanych do realizacji zamówienia wraz 
dokumentami (dyplomami, certyfikatami, referencjami, umowami itp.), potwierdzającymi dane wskazane w 
wykazie. 

d. dokumenty potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę do jej podpisania, o ile nie wynika ono z 
przepisów prawa lub dokumentów rejestrowych (jeśli dotyczy). 

8. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziału w postępowaniu, będą odrzucone. 
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10. Wykonawca może wskazać w treści oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Dz. U. 
z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). W tym celu zobowiązany jest do złożenia oświadczenia wskazującego które 
informacje w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

11. Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Oferenta zgodnie z formą 
reprezentacji określoną w krajowym rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej 
Oferenta albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę działa na 
podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 
musi zostać dołączone do oferty. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz 
z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi. 

 
Informacje na temat zakresu wykluczenia 

 
1) Z udziału w postępowaniu wyklucza się podmioty powiązane z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegające w 
szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10 % udziałów 

lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 
zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 
pozostawaniu we wspólnym pożyciu, 

c) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich 
bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2) Z udziału w postępowaniu wyklucza się Wykonawców spełniających przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 oku. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497 ze zm.). 

 
Określenie warunków zmian umowy 

 
1) Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

a) terminu realizacji umowy, 
b) harmonogramu realizacji przedmiotu zamówienia, 
c) zmiany liczby godzin zajęć na warsztatach do realizacji przez wybranego Wykonawcę, przy czym ewentualne 

zwiększenie zakresu rzeczowego realizacji zamówienia nie może prowadzić do zwiększenia wartości zamówienia o 
więcej niż 50% wartości zamówienia określonej w pierwotnej umowie zawartej na podstawie oferty złożonej przez 
wybranego Wykonawcę. 

2) Warunkiem zmiany wskazanej w ust. 1 a. i b. jest zmiana okresu realizacji projektu. 
3) Warunkiem zmiany wskazanej w ust. 1 c. jest zwiększenie liczby grup warsztatowych, wynikające ze zmian w projekcie. 
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków umowy w sytuacji gdy okoliczności niezależne od 

Zamawiającego, a wynikające z realizacji projektu, uniemożliwią realizację tych usług. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do zerwania lub renegocjacji umowy z Wykonawcami w trakcie jej realizacji. 

 
Informacja o możliwości składania ofert częściowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
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Informacja o możliwości składania ofert wariantowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 
 
Zamawiający jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO i realizuje obowiązek informacyjny 
realizowany w związku z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w zakresie 
przetwarzania danych osobowych. 
 
Oferent jest zobowiązany do złożenia, wraz z Formularzem ofertowym, Oświadczenia dotyczącego przetwarzania danych 
osobowych, wg. załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego. 
 

Postanowienia dodatkowe i końcowe 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się z prośbą do Oferenta o złożenie wyjaśnienia w sprawie oferty, po 

upływie terminu składania ofert. 
3. W związku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty Oferentowi nie przysługują środki ochrony prawnej. 
4. Zamawiający może dokonać zmiany części lub całości warunków niniejszego zapytania. Informacja o zmianach zostanie 

ogłoszona za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia w sytuacji gdy cena 

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmian warunków zapytania ofertowego w uzasadnionych 
przypadkach, a także jego odwołania oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert, w szczególności w przypadku, 
gdy wartość oferty przekracza wielkość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia, 
a przeprowadzone negocjacje nie doprowadziły do uzyskania ceny mieszczącej się w zakresie cenowym przeznaczonym 
przez Zamawiającego na realizację zamówienia. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do opóźnień w wypłacie wynagrodzenia w wypadku braku środków na swoim koncie 
w związku z przesunięciami w płatnościach ze strony Wojewódzkiego Urzędu Pracy, na co Wykonawca, w chwili 
zawierania umowy, wyraża zgodę. W takim wypadku Wykonawcy nie przysługują odsetki. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcą, którego oferta 
uzyskała najwyższą liczbę punktów, to jest została uznana za najkorzystniejszą, w przypadku, gdy cena podana przez 
Wykonawcę przekracza wysokość środków przeznaczanych w budżecie projektu na usługę objętą niniejszym 
postępowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia Wykonawcy, którego oferta jest najkorzystniejsza i podjęcia 
negocjacji lub wybrania oferty Wykonawcy, którego oferta jest kolejną najkorzystniejszą. 

10. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów realizacji usług 
na rzecz projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w 
tym w szczególności: umożliwienie Zamawiającemu i innym upoważnionym instytucjom wglądu do dokumentów 
związanych z realizacją usługi w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych. 

11. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem zasad określonych w Zapytaniu ofertowym. 
 
 
 
Załączniki: 
 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 Oświadczenia dotyczące przetwarzania danych osobowych 
Załącznik nr 3 Wykaz posiadanego wykształcenia i doświadczenia osób wskazanych do realizacji zamówienia. 
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