Fundusze Europejskie Dofinansowane przez el : . D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska SLASK

* *
* ok

Wotbéw, 07.03.2025r.

Zaproszenie do sktadania ofert na realizacje zaméwienia pt.

Realizacja doradztwa zawodowego i konsultacji indywidualnych coacha/trenera
pracy w ramach projektu ,, Aktywizujemy i integrujemy w gminie Dobroszyce”

Zamawiajacy:

Anna Jasinowska-Czarny Unika Doradztwo Unijne i Public Relations
ul. Lesna 21

56-100 Wotéw

NIP 9171104998

Termin skiadania ofert:

do dnia 17.03.2025 r., godz. 12.00

Miejsce i sposéb skiadania ofert:

1.

10.

11.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej wytgcznie za posrednictwem aplikacji
BK2021: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg (pytania/odpowiedzi) odbywac
sie bedzie wytacznie za posrednictwem aplikacji BK2021. Wszelkie zapytania,
wnioski czy inne dokumenty przesytane drogg mailowg nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajgcy odpowie na ewentualne zapytania Wykonawcéw, ktére wptyng za

posrednictwem aplikacji BK2021 do dnia 12.03.2025 r. do godz. 11.00.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert nie
bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Zamawiajgcy ma prawo do zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek
z ofert oraz zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania lub uniewaznienia postepowania
bez podawania przyczyn. W takim przypadku nie przystugujg Wykonawcom zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmian warunkoéw zamoéwienia na kazdym
etapie postepowania.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg przez 30 dni, liczagc od dnia, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien, uzupetnien,
dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub w zakresie niepodlegania wykluczeniu.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i inne
polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
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w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

12.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Skrécony opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie doradztwa zawodowego i
konsultacji indywidualnych coacha/trenera pracy w ramach projektu ,Aktywizujemy i
integrujemy w gminie Dobroszyce” wspotfinansowanego ze $Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego
Slgska 2021-2027.

Zamoéwienie realizowane jest dla 0séb korzystajgcych ze wsparcia Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Dobroszycach.

Zamowienie zostato podzielone na 2 czesci:

Czescé 1:

Doradztwo zawodowe: konsultacje indywidualne i warsztaty grupowe
Czesc 2:

Coach/trener pracy

Zamawiajgcy dopuszcza sktadnie ofert czeSciowych - wykonawca moze ztozy¢ oferte
dotyczacg jednej lub dwdch czesci.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Szczeg6towy opis zamoéwienia wraz z wymaganiami znajduje sie w zatgczniku nr 1
do zaproszenia.
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Kod CPV
85312320-8 - Ustugi doradztwa

Termin realizacji zaméwienia

1. Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 30.06.2026 r.

2. Termin ustalony w pkt 1 moze ulec przesunieciu w przypadku, gdy wykonanie
zamowienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie Zamawiajgcego lub
w przypadku dziatania sity wyzszej, uniemozliwiajacego wykonanie zamdwienia w
okreslonym pierwotnie terminie.

Warunki jakie musi spetni¢ Wykonawca:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetnig warunki udziatu w
postepowaniu w zakresie:

1) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

W zakresie obu czesci zamdwienie musi by¢ realizowane przez instytucje rynku pracy w
rozumieniu ustawy z 20.04.2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Dodatkowo w zakresie czesci 1 zamowienie musi by¢ realizowane przez podmioty
wpisane do rejestru podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca dotgczy kopie/skan dokumentu
potwierdzajgcego spetnienie warunku/warunkow lub ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunku/ow, przy czym w przypadku oswiadczenia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do jego weryfikacji, w szczeg6lnosci w oparciu o publiczne rejestry.

2) os6b zdolnych do realizacji zaméwienia:

Przedmiotowy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze w
przedstawionym do oferty wykazie oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamowienia,
ze posiada lub dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajgcg wymagane wyksztatcenie,
kwalifikacje/kompetencje i doswiadczenie zawodowe wraz z informacjami na ten temat, i
ktora:

w zakresie czesci 1:

a) przeprowadzita w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
lub krétszym co najmniej 200 godzin doradztwa zawodowego indywidulnego dla
0s6b dorostych lub posiada co najmniej roczne doswiadczenie na stanowisku
pracy doradcy zawodowego - dla doradztwa indywidualnego,

b) przeprowadzita w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
lub krétszym co najmniej 10 grupowych warsztatow doradztwa zawodowego - dla
doradztwa grupowego,

c) posiada wyksztatcenie wyzsze z zakresu doradztwa zawodowego: licencjackie,
magisterskie, podyplomowe.

w zakresie czesci 2:

a) przeprowadzita w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

lub krétszym co najmniej 200 godzin konsultacji/wsparcia jako coach/trener
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pracy/w ramach zatrudnienia wspomaganego lub posiada co najmniej roczne
doswiadczenie na stanowisku coacha/trenera pracy/w ramach zatrudnienia
wspomaganego,

b) posiada wyksztatcenie co najmniej Srednie,

¢) posiada ukonczone co najmniej jedno szkolenie/kurs/studia z zakresu
coachingu/treningu pracy/zatrudnienia wspomaganego.

Ocena spetnienia powyzszego warunku bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia
na podstawie informacji zawartych w ,Wykazie os6b” (zatgcznik nr 3 do zaproszenia) oraz
ztozonych dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kwalifikacje/kompetencje i doswiadczenie zawodowe oséb skierowanych do
realizacji zaméwienia.

Sposéb przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
2) Oferte wraz z zatgcznikami nalezy podpisaC z zastosowaniem jednego z nizej
wymienionych podpiséw elektronicznych:
a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
b) podpisu zaufanego (e-PUAP) lub
c) podpisu osobistego (e-dowdd).
3) Oferte nalezy ztozy¢ na ,Formularzu ofertowym” wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zaproszenia.
4) Do oferty nalezy zatgczyc:
a) .,Wykaz oséb” wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zaproszenia wraz z:
— dokumentami potwierdzajgcymi wyksztatcenie, kwalifikacje/kompetencje
i doswiadczenie zawodowe 0sbb skierowanych do realizacji zamowienia,
b) ,Oswiadczenie” wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zaproszenia.
5) W przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest wskazana jako uprawniona do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo do
podpisania oferty.

Warunki zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany postanowien umowy
zawartej na skutek przeprowadzenia niniejszego postepowania w stosunku do tresci
oferty ztozonej przez Wykonawce, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w
przypadku:

1) zaistnienia okolicznosci, ktérych Zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢ w dacie
dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczegdlnosci w przypadku
zmian na rynku ustug objetych niniejszym postepowaniem, wystgpienia istotnych
trudnosci w pozyskaniu przez Wykonawce lub Zamawiajgcego materiatow
niezbednych do wykonania zamédwienia, gdy zmiany sg korzystne dla
Zamawiajgcego,
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zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany przez ustawodawce
przepiséw dotyczacych stawki podatku VAT,

w sytuacjach ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a
niepowstatych z winy Zamawiajgcego lub Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ niezrealizowania petnego zakresu zamdwienia wraz z odpowiednim
zmniejszeniem wynagrodzenia umownego,

zmiany terminu realizacji z powodu okolicznosci lezacych po stronie
Zamawiajgcego w szczegoOlnosci wstrzymania realizacji przedmiotu zamdwienia
przez Zamawiajgcego,

zmiany terminu realizacji umowy lub harmonogramu prac w zwigzku z
wystgpieniem potrzeby udzielenia zamdwienia dodatkowego lub uzupetniajgcego,
gdy niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji umowy, stanowi konsekwencje
zdarzen niezaleznych od Wykonawcy, niestanowigcych jego problemdw
organizacyjnych - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu
realizacji umowy o czas niezbedny do usuniecia konsekwencji zdarzen,

zmiany korzystnej dla Zamawiajgcego naruszajacej réwnowage ekonomiczng
umowy oraz wptywajgcej na zmiane przedmiotu zaméwienia, w przypadku zmiany
okolicznosci faktycznych sprawiajgcych, ze dalsza realizacja zamodwienia w
obecnym ksztatcie nie lezataby w interesie Zamawiajgcego,

zmiany sposobu spetnienia Swiadczenia z powodu nadzwyczajnej zmiany
stosunkdw w wyniku ktérych spetnienie Swiadczenia bytoby potgczone z
nadmiernymi trudnosciami albo grozitoby jednej ze stron razgcg stratg, czego
strony nie przewidywaty przy zawarciu umowy o zamodwienie,

zmiany sposobu spetnienia Swiadczenia w sytuacji, gdy juz po wyborze oferty
zmienity sie okolicznosci w sposéb uniemozliwiajgcy zawarcie umowy na
warunkach wynikajgcych z oferty,

10) zmiany danych podmiotowych dotyczacych Wykonawcy.
Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.
Warunkiem dokonania zmian postanowien zawartej umowy w formie aneksu do umowy
jest zgoda obu stron wyrazona na pi$mie, pod rygorem niewaznosci zmiany.
Zmiana umowy jest takze dopuszczalna przypadkach wskazanych w Sekgji 3.2.4. Umowa
w sprawie zamowienia Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-

2027.

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1. Cena oferty powinna by¢ podana w formularzu ofertowym. Cena oferty uwzglednia
wszystkie zobowigzania, ktére powinny byc¢ obliczone na podstawie opisu przedmiotu
zamoOwienia i obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Walutg obowigzujacg jest
PLN.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT (jesli dotyczy) nalezy do obowigzkéw Wykonawcy
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.
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3. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: Cena brutto - 100 pkt
Przez cene brutto rozumie sie cene (z podatkiem VAT), a w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej koszt catkowity ponoszony przez
Zamawiajgcego ztytutu realizacji ustugi zawierajgcy réwniez wszelkie naleznosci
z tytutu podatkdw i sktadek ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego zaréwno po
stronie Zamawiajgcego, jak i Wykonawcy - tzw. ,brutto-brutto”.

Cena oferty zostanie przeliczona na wartosci punktowe wg ponizszego wzoru (liczac
do dwoch miejsc po przecinku):
cena najtanszej ze ztozonych ofert
Warto$¢ punktowa ceny = x 100 pkt
cena badanej oferty

4. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow w
danej czesci. Warto$¢ punktowa obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdéch miejsc
po przecinku.

5. W przypadku, gdy zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcdw o ztozenie w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykluczenia
Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg wykonawcy, ktérzy:

1) sa powigzani kapitatowo Iub osobowo =z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcdédw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,

2) wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z
dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 835)
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3) w okresie ostatnich trzech lat Swiadczyli ustugi na rzecz Zamawiajgcego i nie
wykonali lub wykonali zamdéwienia nienalezycie - wykluczenie z postepowania na
podstawie dokumentacji, ktérg dysponuje Zamawiajacy.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie w tym zakresie wg
wzoru zatacznika nr 4 do zaproszenia. Nieztozenie oSwiadczenia jest r6wnoznaczne
z odrzuceniem oferty.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO - ochrona danych osobowych

Klauzula informacyjna dla:

e wykonawcoéw bedacych osobami fizycznymi,

e wykonawcow bedacych osobami fizycznymi prowadzgcymi jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza,

e petnomocnikéw wykonawcow bedgcych osobami fizycznymi (w zakresie danych
osobowych zamieszczonych w petnomocnictwie),

e cztonkdw organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego wykonawcédw, wspolnikéw
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurentéw, bedgacych osobami
fizycznymi (w zakresie danych osobowych zamieszczonych w informacji z KRK).

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Anna Jasinowska-Czarny Unika Doradztwo Unijne i Public Relations

ul. Lesna 21

56-100 Wotow

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposbdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

e Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?%

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang istotnych postanowiern umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

e Nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

Zat. nr 1 - Szczegb6towy opis zamowienia
zat. nr 2 - Formularz ofertowy

zat. nr 3 - Wykaz oséb

zat. nr 4 - Oswiadczenie

Anna Jasinowska-Czarny
Unika Doradztwo Unijne i Public Relations



