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Kepno, dnia 5 marca 2025 r.

MGOPS.le.26.5.2.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na zadanie pn.: ,,Grupowe
poradnictwo prawne z radca prawnym / prawnikiem” w zwigzku z realizacjg projektu pn.:
»Skuteczne wsparcie 2025-2027” wspoffinansowanego w ramach Funduszy Europejskich
dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym

wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatanie 6.10 Aktywna integracja

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kepnie
63-600 Kepno, ul. Ks. P. Wawrzyniaka 10

Tel.: (62) 78 247 67

Il. Tryb udzielenie zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest zgodnie
z zasadg konkurencyjnodci na podstawie wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 w zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Skuteczne wsparcie 2025-
2027" wspdéifinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla Wielkopolski 2021-2027,
Priorytet 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym
(EFS+), Dziatanie 6.10 Aktywna integracja.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci z uwagi na jednorodnosc
przedmiotu zamowienia. Zapewniona zostaje w ten sposob jednolitos¢ sSwiadczenia oraz
zwieksza sie odpowiedzialno§¢ Wykonawcy za rezultat koncowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie grupowego poradnictwa prawnego z radcg
prawnym / prawnikiem dla 90 uczestnikéw projektu ,Skuteczne wsparcie 2025-2027”
wspotfinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet
6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+),
Dziatanie 6.10 Aktywna integracja
Przez uczestnikdw projektu, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ mieszkancow Miasta
i Gminy Kepno w wieku od 18 do 64 lat, korzystajagcych ze swiadczen z pomocy spotecznej
zgodnie z ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujgcych sie
do objecia wsparciem pomocy spotecznej, biernych zawodowo z powodu niepetnosprawnosci,
stanu zdrowia, ze wzgledu na obowigzki rodzinne (opieka nad dzie¢mi, osobg starsza, chorg,
prowadzenie domu), bezrobotnych, w tym diugotrwale bezrobotnych.
Celem grupowego poradnictwa prawnego jest wsparcie uczestnikéw projektu w zakresie
znajomosci i Swiadomosci obowigzujgcego prawa pracy.
Minimalny zakres tematyczny grupowego poradnictwa:

1) sposoby zatrudnienia,

2) kodeks pracy,

3) wynagrodzenia,

4) czas pracy,

5) urlopy,

6) zasady BHP,

7) prawo cywilne,

8) prawo rodzinne,

9) poradnictwo prawne w indywidualnej sprawie uczestnika.

5. Grupowym poradnictwem prawnym zostanie objetych 90 uczestnikdw projektu, ktoérzy zostang

podzieleni na 6 grup po 15 osdb.

6. Zajecia w grupach bedg prowadzone w okresach:

1) marzec — kwiecien 2025 r.

2) lipiec 2025r.

3) listopad — grudzien 2025 r.

4) marzec — kwiecien 2026 r.

5) lipiec — sierpien 2026 r.

6) pazdziernik — listopad 2026 r.
Grupowe poradnictwo prawne odbywaé sie bedzie w wynajmowanej sali przez
Zamawiajgcego przez 6 dni roboczych po 8 godzin dziennie (jedna godzina = 60 minut) od
8:00 do 16:00. Ostateczny harmonogram zostanie rozpisany i zatwierdzony po podpisaniu

umowy.
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Szacunkowy wymiar liczby godzin grupowego poradnictwa prawnego wynosi 144 godziny
w 2025 roku oraz 144 godziny w 2026 roku.

Zamawiajgcy zaznacza, ze pod pojeciem wymiaru liczby godzin poradnictwa, nalezy rozumie¢

wytgcznie rzeczywisty czas wykonywania zaje¢ bez czynnosci przygotowawczych,

np. dojazdéw do pomieszczenia wynajmowanego na ten cel przez Zamawiajgcego.

Uczestnicy grupowego poradnictwa prawnego winni mie¢ zapewnione ze strony Wykonawcy

odpowiednie materiaty zgodnie z potrzebami, zawierajgce logo Funduszy Europejskich,

udokumentowane przy uzyciu zdjec.

11. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezec:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

przeprowadzenie grupowego poradnictwa prawnego zgodnie z przedstawionym
programem,

prowadzenie oraz dostarczanie Zamawiajgcemu petnej dokumentacji zajeg,
w szczegdlnodci listy obecnosci, dziennika zaje¢, rzetelne udokumentowanie
zagadnien zawartych w przedstawionym planie, udokumentowanie zaje¢ w formie
zdjec,

prowadzenie rejestru przyjetych uczestnikéw projektu,

wykonywanie czynnosci bedgcych przedmiotem umowy z nalezytg starannoscia,
czuwanie nad prawidtowg realizacjg niniejszego zamdwienia,

przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem,

przedktadanie w terminie 5 dni od dnia zakohczenia prowadzenia kazdego grupowego
poradnictwa, petnej wymaganej dokumentacji z uwzglednieniem liczby godzin

i uczestnikéw projektu.

12. Szczegdtowy zakres przedmiotu zamdwienia oraz pozostate warunki dotyczgce realizacji

zamowienia zostaly okreslone we wzorze umowy, na zatgczniku nr 6 do zapytania

ofertowego.

13. Kod i nazwa dotyczaca przedmiotu zamoéwienia okreslona we Wspélnym Stowniku
Zamoéwien (CPV):

79111000-5 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego

IV. Termin wykonania zaméwienia

1.

Planowany termin wykonania zamowienia od dnia 17 marca 2025 r. do dnia 30 listopada

2026 r., z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 3.

Ostateczny termin rozpoczecia wykonania zamodwienia zalezny bedzie od zakonczenia

prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku, niepodpisania przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie projektu

~okuteczne wsparcie 2025-2027” z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Poznaniu, podpisana

przez Wykonawce umowa w sprawie zaméwienia publicznego wedtug wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego, zostanie rozwigzana z dniem 30 kwietnia 2025 r.
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V. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, w przypadku

wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

2. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe, o ktérych mowa w ust. 1, rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym polegajgce na:

1)

2)

3)

uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spoétki cywilnej lub spdétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatdow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa),
petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organdw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia,

pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), z postepowania o udzielenie

zamowienia wyklucza sie rowniez:

1)

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
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na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 3.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okre$lonych w rozdziale V zapytania
ofertowego,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w ust. 2.
2. 0O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja:

1) tytut zawodowy radcy prawnego lub adwokata,

2) co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego,
3) petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo oraz umysine

przestepstwo skarbowe.

VII. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia aktualnego na dzien
ztozenia oferty:
1) oswiadczenia o braku powigzan osobowych Ilub kapitalowych pomiedzy Wykonawca,
a Zamawiajgcym, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
2) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz spetniania warunkéw

udziatu w postepowaniu wedtug, wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VIIl. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujagcym
kryteriami oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium oceny ofert Waga
1. Cena oferty (C) 60%
2. Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia (D) 40%

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena oferty (C) — waga 60%

Ocenie zostanie poddana cena oferty, czyli cena brutto za realizacje catego przedmiotu
zamowienia. Podstawg przyznania punktow w tym kryterium bedzie cena brutto podana przez
Wykonawce w formularzu ofertowym, w kolumnie D, na zatgczniku nr 1 do zapytania

ofertowego. Liczba punkéw zostanie obliczona wedtug wzoru:
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cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba punktow = x 60 pkt x 100%
cena brutto ocenianej oferty

2) Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia (D) — waga 40%
Ocenie zostanie poddane doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu zamdwienia publicznego. Podstawg przyznania punktow w tym
kryterium bedzie doswiadczenie zawodowe podane przez Wykonawce w oswiadczeniu
zawartym w formularzu ofertowym, na zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Liczba
punktéw zostanie przydzielona za doswiadczenie zawodowe w nastepujgcy sposob:

1) co najmniej 4 lata, ale mniej niz 7 lat — 5 pkt

2) co najmniej 7 lat, ale mniej niz 10 lat — 10 pkt

3) conajmniej 10 lat — 15 pkt
Nie wskazanie osoby i/lub doswiadczenia zawodowego w formularza ofertowym spowoduje
naliczenie 0 punktow w przedmiotowym kryterium oceny ofert. Liczba punkéw zostanie

obliczona wedtug wzoru:

liczba punktow przyznanych
za doswiadczenie zawodowe ocenianej oferty
Liczba punktow = x 40 pkt x 100%
najwieksza liczba punktéw przyznanych

za doswiadczenie zawodowe

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdinych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1pkt. Maksymalna liczba punktoéw w kryterium réwna
jest okreslonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium
zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
Ocena tgczna oferty stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach poszczegolnych kryteriow.
Przyznawanie ilosci punktéw poszczegélnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujgcego
wzoru:
Liczba punktéw =C +D
gdzie:
P —taczna liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium: cena oferty
D - liczba punktdow przyznanych Wykonawcy w kryterium: doswiadczenie osoby
wskazanej do realizacji zamédwienia
Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe punktow

tacznie ze wszystkich kryteriow.
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IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferte sklada sie na formularzu ofertowym zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytana
ofertowego. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozyc:
1) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawca,
a Zamawiajgcym,
2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu,
3) informacje dotyczgca przetwarzania danych osobowych — MGOPS,
4) informacje dotyczaca przetwarzania danych osobowych — Wojewddzki Urzad Pracy
w Poznaniu,
5) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania

Wykonawcy (jesli dotyczy).

2. Oferta powinna byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

4.

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upeinomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do zapytania ofertowego, powinny byé
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sklada sie¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

X. Sposob oraz termin sktadnia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie za posrednictwem powszechnie dostepnej strony internetowe;j:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ poprzez modut ,Oferty” po dokonaniu

rejestracji do dnia 13 marca 2025 r. do godz. 11:00.

Xl. Warunki dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zaméwienia

1.

2.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w wytycznych w zakresie kwalifikalnos$ci wydatkéw oraz
we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania

formy pisemne;.

XIll. Postanowienia dodatkowe

1.

Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte. Informacja o wyniku
postepowania upubliczniona bedzie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe:
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1) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2) http://mgopskepno.nbip.pl/mgopskepno/

Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do podpisania umowy.

XIlll. Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami

1.

W sprawie przedmiotu zamdwienia nalezy porozumiewac sie z:
Daria Hojenska, e-mail: daria.hojenska@mgops.kepno.pl
W sprawie procedury nalezy kontaktowac sie z:

Agnieszka Wréblewska, e-mail: agnieszka.wroblewska@mgops.kepno.pl

XIV. Wykaz zatgcznikéw

1)
2)

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
Wykonawca, a Zamawiajgcym

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz
spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu

Zalgcznik nr 4 — Informacje dotyczgce przetwarzanie danych osobowych — MGOPS

Zatgcznik nr 5 — Informacje dotyczgce przetwarzanie danych osobowych — Wojewddzki Urzad
Pracy w Poznaniu

Urzagd Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego

Zatacznik nr 6 — Wz6r umowy w sprawie zamdwienia publicznego

ZATWIERDZAM

Kierownik
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kepnie

(-) Anna Jarczak



