
 
 

Załącznik nr 2 

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych  

w Urzędzie Miasta Rzeszowa, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto 

                                   

                                   

                                                                        Rzeszów, 04 marca 2025 r. 

Znak sprawy: MGT-W.271.3.2025.JN 

 

Zamawiający: 

Gmina Miasto Rzeszów – Urząd Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 1, 35 – 064 Rzeszów 

 

Dane do faktury/rachunku:  

Nabywca: Gmina Miasto Rzeszów, ul. Rynek 1, 35 – 064 Rzeszów, NIP: 8130008613,  

Płatnik: Urząd Miasta Rzeszowa, Wydział Marki Miasta, Współpracy Gospodarczej i Turystyki, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszów, 

 

Dodatkowych informacji udziela: 

Urząd Miasta Rzeszowa – Wydział Marki Miasta, Współpracy Gospodarczej i Turystyki, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszów,  

Justyna Niemirowska, tel. 17 875 47 59, e-mail: justyna.niemirowska@erzeszow.pl  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na: Usługa cateringowa dla uczestników w związku z posiedzeniem grupy roboczej 

w Rzeszowie w dniach 10.-11.04.2025 r. oraz w związku z udziałem w Międzynarodowym Forum Zieleni w Rzeszowie w 

dniach 28.-29.05.2025 r. w ramach projektu „Parki miejskie mają znaczenie – nowe podejście do zarządzania zielenią 

miejską w Iwano-Frankiwsku i Rzeszowie” 

 

 Opis przedmiotu zamówienia  

Catering  w godz. 9:00-16:00 w formie bufetu w dniach 10.-11.04.2025 r., w siedzibie Międzynarodowego Centrum Integracji 

FENIKS, ul. 3 Maja 13, 35-030  Rzeszów, dla 10 osób, składający się z: 

• Zimna płyta  
o Babeczka – 1 pozycja 
o Tortilla – 1 pozycja 
o Mini kanapeczka – 1 opcja 

• Deser  - 1 pozycja i drobne ciasteczka 
• Napoje – (kawa z ekspresu, herbata, woda, soki) 

oraz 
Catering  w godz. 9:00-16:00 w formie bufetu w dniach 28.-29.05.2025 r., w siedzibie Międzynarodowego Centrum Integracji 

FENIKS, ul. 3 Maja 13, 35-030  Rzeszów, dla 54 osób, składający się z: 

• Zimna płyta  
o Koreczek – 1 pozycja 
o Tortilla – 1 pozycja 
o Mini kanapeczka – 1 opcja 

• Deser  - 1 pozycja i drobne ciasteczka 
• Napoje – (kawa z ekspresu, herbata, woda, soki) 

 

 
 Dodatkowe informacje:  
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• Wykonawca usługi  nie może dostarczać usługi za pośrednictwem podwykonawców. 
• Wykonawca usługi dostarcza w szczególności własne stoły, stoliki kawowe, szklanki, filiżanki, zastawę 

stołową wraz ze sztućcami oraz pełną dekorację we własnym zakresie, serwetki papierowe i 
materiałowe  

• W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: 
o zapewnienia obsługi przez wykwalifikowany i uprawniony do tego typu świadczeń personel, 
o przygotowania i dowozu do siedziby wskazanej przez Zamawiającego, w którym będzie 

odbywało się wydarzenie, 
o przygotowania posiłków w formie szwedzkiego stołu, 
o estetycznego przygotowania posiłków, 
o uporządkowania pomieszczeń po zakończeniu wydarzenia.  

• Wszystkie dostarczane potrawy powinny być świeże i przyrządzone w dniu dostawy, ze świeżych, 
posiadających aktualne terminy ważności produktów żywnościowych. 

 
2. Miejsce i termin składania ofert do 12 marca 2025 r. do godz. 12:00, Wydział Marki Miasta, Współpracy Gospodarczej 

i Turystyki, ul. 3go Maja 7, 35 – 030 Rzeszów lub mailem na justyna.niemirowska@erzeszow.pl.  

3. Termin wykonania zamówienia 10.-11.04.2025 oraz 28.-29.05.2025. 

4. Opis sposobu przygotowania oferty oferta złożona na załączanym formularzu „oferta”. Tylko oferty  

w wartościach netto / brutto od osoby oraz z sumą zamówienia, złożone na formularzu „OFERTA” będą rozpatrywane. 

5. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny najniższa cena. 

6. Zakaz konfliktu interesów:  
1) Zamawiający, na podstawie art.7 ust. 1 i ust. 9 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej 
dalej ustawą o szczególnych rozwiązaniach […], wykluczy wykonawcę z postępowania w przypadku wystąpienia 
którejkolwiek z określonych w niej przesłanek, tj.: 
a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach […]; 
b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 
listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy o szczególnych rozwiązaniach […]; 
c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art..3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 
r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą 
od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach […]. 
2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o 
którym mowa w ppkt. 1), wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 
nr 3 do zapytania ofertowego. 
3) Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca w przypadku wystąpienia powiązań osobowych lub 
kapitałowych z Zamawiającym. 
4) W postępowaniu o udzielenie zamówienia obowiązuje zakaz konfliktu interesów. Konflikt interesów oznacza 
każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie 
zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes 
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i  
niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
5) W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z 
Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
6) Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą a 
Zamawiającym polegające na: 
a) uczestniczeniu  w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 
udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego 
lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
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b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii proste, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z jego zastępcą prawnym lub członkami organów 
zarządzających lub organów nadzorczych; 
c) pozostawaniu w takim samym stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do 
bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
7) Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu, o którym mowa w ppkt 3), Wykonawca składa oświadczenie o 
braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym stanowiący załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego. 
 

7. Dodatkowe informacje 

W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziału zamawiającego może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem 

odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany.  

Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści 

oferty 

    – o czym niezwłocznie informuje dyrektora wydziału zamawiającego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor   

    wydziału zamawiającego niezwłocznie informuje Wykonawcę.  

 

Dyrektor wydziału zamawiającego odrzuca ofertę jeżeli:  

1) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków 

określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;  

2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu 

zamówienia; 

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

4) Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym w 

wezwaniu dyrektora wydziału zamawiającego;      

5) wpłynęła po terminie składania ofert.  

 

Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziału zamawiającego udziela wyjaśnień, chyba 

że zapytanie wpłynie do wydziału zamawiającego w ostatnim dniu przewidzianym na składanie ofert. 

Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w 

ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziału 

zamawiającego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców, których oferty spełniają wymagania zawarte w 

zapytaniu ofertowym.         

Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert 

pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

    

Dyrektor wydziału zamawiającego unieważnia postępowanie, jeżeli: 

1) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką wydział zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia; 

3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa; 

4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                  Sporządził:         Zatwierdził: 

 

                                          Justyna Niemirowska 

                              …..............................................                      ............................................... 

                  Podpis pracownika prowadzącego postępowanie                                        Podpis i pieczęć dyrektora 

                                                                                                                                                wydziału zamawiającego   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Załączniki: 

- projekt umowy, 

- druk „Oferta”, 

- Załącznik nr 1 do projektu umowy min. stawka godz.-osoba prowadzącą działalność, 

- Załącznik nr 3 Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, 

- Załącznik nr 4 oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych. 

 



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiających  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,  

którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł net 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszów, 35-064 Rzeszów, Rynek 1 

▪ inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub 

umowy powierzenia danych osobowych;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez 

okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa; 

▪ podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy 

udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________ 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego.  
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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