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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Rzeszéw, 04 marca 2025 r.

Znak sprawy: MGT-W.271.3.2025.JN

Zamawiajacy:
Gmina Miasto Rzeszow — Urzad Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 1, 35 — 064 Rzeszéw

Dane do faktury/rachunku:
Nabyweca: Gmina Miasto Rzeszow, ul. Rynek 1, 35 — 064 Rzeszéw, NIP: 8130008613,
Ptatnik: Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Marki Miasta, Wspotpracy Gospodarczej i Turystyki, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszdw,

Dodatkowych informacji udziela:
Urzad Miasta Rzeszowa — Wydziat Marki Miasta, Wspotpracy Gospodarczej i Turystyki, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszdw,
Justyna Niemirowska, tel. 17 875 47 59, e-mail: justyna.niemirowska@erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na: Ustuga cateringowa dla uczestnikow w zwigzku z posiedzeniem grupy roboczej
w Rzeszowie w dniach 10.-11.04.2025 r. oraz w zwigzku z udziatem w Miedzynarodowym Forum Zieleni w Rzeszowie w
dniach 28.-29.05.2025 r. w ramach projektu ,Parki miejskie majg znaczenie — nowe podejscie do zarzadzania zielenig
miejska w Iwano-Frankiwsku i Rzeszowie”

Opis przedmiotu zamdwienia
Catering w godz. 9:00-16:00 w formie bufetu w dniach 10.-11.04.2025 r., w siedzibie Miedzynarodowego Centrum Integracji
FENIKS, ul. 3 Maja 13, 35-030 Rzeszéw, dla 10 osdb, sktadajacy sie z:
e Zimna ptyta
O Babeczka — 1 pozycja
o Tortilla — 1 pozycja
O Mini kanapeczka — 1 opcja
e Deser -1 pozycja i drobne ciasteczka
e Napoje — (kawa z ekspresu, herbata, woda, soki)
oraz
Catering w godz. 9:00-16:00 w formie bufetu w dniach 28.-29.05.2025 r., w siedzibie Miedzynarodowego Centrum Integracji
FENIKS, ul. 3 Maja 13, 35-030 Rzeszéw, dla 54 osdb, sktadajacy sie z:
e  Zimna ptyta
o Koreczek — 1 pozycja
o Tortilla — 1 pozycja
O Mini kanapeczka — 1 opcja
e Deser -1 pozycja i drobne ciasteczka
e Napoje — (kawa z ekspresu, herbata, woda, soki)

Dodatkowe informacje:
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o  Wykonawca ustugi nie moze dostarczac ustugi za posrednictwem podwykonawcéw.

e  Wykonawca ustugi dostarcza w szczegdlnosci wiasne stoty, stoliki kawowe, szklanki, filizanki, zastawe
stotowg wraz ze sztuécami oraz petng dekoracje we wtasnym zakresie, serwetki papierowe i
materiatowe

e W ramach zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

o zapewnienia obstugi przez wykwalifikowany i uprawniony do tego typu swiadczen personel,

o przygotowania i dowozu do siedziby wskazanej przez Zamawiajgcego, w ktorym bedzie
odbywato sie wydarzenie,

O przygotowania positkdéw w formie szwedzkiego stotu,

O estetycznego przygotowania positkdw,

o uporzadkowania pomieszczen po zakoriczeniu wydarzenia.

e Wszystkie dostarczane potrawy powinny by¢ Swieze i przyrzadzone w dniu dostawy, ze Swiezych,
posiadajacych aktualne terminy waznosci produktow zywnosciowych.

2. Miejsce i termin sktadania ofert do 12 marca 2025 r. do godz. 12:00, Wydziat Marki Miasta, Wspotpracy Gospodarczej

i Turystyki, ul. 3go Maja 7, 35 — 030 Rzeszow lub mailem na justyna.niemirowska@erzeszow.pl.

3. Termin wykonania zaméwienia 10.-11.04.2025 oraz 28.-29.05.2025.

4. Opis sposobu przygotowania oferty oferta ztozona na zatgczanym formularzu ,oferta”. Tylko oferty
w wartosciach netto / brutto od osoby oraz z sumg zaméwienia, ztozone na formularzu ,,OFERTA” beda rozpatrywane.

5. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny najnizsza cena.

6. Zakaz konfliktu intereséw:

1) Zamawiajagcy, na podstawie art.7 ust. 1 i ust. 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej
dalej ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach [...], wykluczy wykonawce z postepowania w przypadku wystgpienia
ktorejkolwiek z okreslonych w niej przestanek, tj.:

a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach [...];

b) wykonawce, ktdorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.z 2023 r. poz. 1124, z pdzn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach [...];

c) wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art..3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach [...].
2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o
ktorym mowa w ppkt. 1), wykonawca wraz z ofertg ztozy oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego.

3) Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca w przypadku wystgpienia powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajgcym.

4) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia obowigzuje zakaz konfliktu intereséw. Konflikt intereséw oznacza
kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub mogace wptyngé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

5) W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

6) Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg a
Zamawiajacym polegajace na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
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b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych;

c) pozostawaniu w takim samym stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

7) Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu, o ktérym mowa w ppkt 3), Wykonawca sktada oswiadczenie o
braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajagcym stanowigcy zaftacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

7. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.
Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty
— 0 czym niezwitocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajacego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor
wydziatu zamawiajgcego niezwtocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych warunkéw
okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodno$é z opisem przedmiotu
zamoéwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie wskazanym w
wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcdéw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajgcego udziela wyjasnien, chyba
ze zapytanie wptynie do wydziatu zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktdrzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w
ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziatu
zamawiajgcego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty spetniaja wymagania zawarte w
zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé¢ wybrana sposrdd ofert
pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydziat zamawiajagcy moze przeznaczyé na sfinansowanie
zamodwienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamodwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacy zawarcie waznej umowy.



Sporzadzit: Zatwierdzit:

Justyna Niemirowska Signed by /

Podpisano przez:

Podpis pracownika prowadzqgcego postepowanie Podpis i pieczeg Kamil Krzysztof Czyz

wydziatu zama
Date / Data: 2025-
03-04 14:08

8. Zataczniki:

- projekt umowy,

- druk ,Oferta”,

- Zatacznik nr 1 do projektu umowy min. stawka godz.-osoba prowadzaca dziatalnos¢,
- Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu,

- Zatgcznik nr 4 oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

ktérego wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt net

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, 35-064 Rzeszéw, Rynek 1

inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub

umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez

okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy

udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposbdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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