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Puck, 04.03.2025r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR14

LGD.SNRII
Dotyczące przeprow�dzeni� kursu z�wodowego zewnętrznego „Pr�cownik biurowy” w r�m�ch
projektu : „CIS PUCK – st�wi�my n� rozwój – edycj� II” w r�m�ch progr�mu Fundusze Europejskie
dl� Pomorz� 2021-2027, współfin�nsow�nego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Stow�rzyszenie Lok�ln� Grup� Dzi�ł�ni� M�łe Morze
ul. Przebendowskiego 12, 84-100 Puck;
tel. 698-691-342,
NIP: 587-165-94-08 REGON: 220682325 KRS: 0000314969

II. TRYB WYBORU OFERTY
Postępow�nie prow�dzone jest w trybie oceny i porówn�ni� ofert zgodnie z z�s�dą konkurencyjności,
w z�kresie kw�lifikow�lności wyd�tków w r�m�ch Europejskiego Funduszu Społecznego Plus,
Funduszy Europejskich dl� Pomorz� n� l�t� 2021-2027. Postępow�nie nie jest prow�dzone w op�rciu
o przepisy ust�wy z dni� 11.09.2019 r. Pr�wo Z�mówień Publicznych.

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem z�mówieni� jest świ�dczenie usług eduk�cyjnych i szkoleniowych z z�kresu
„Pracownik biurowy”.
Kod CPV:
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe,

IV. OPIS PTRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem z�mówieni� jest org�niz�cj� i przeprow�dzenie kursu z�wodowego zewnętrznego
„Pr�cownik biurowy” w wymi�rze 120 godzin zeg�rowych, w tym 50 godzin z�jęć teoretycznych or�z
70 godzin z�jęć pr�ktycznych dl� 6 uczestników, z�kończonego egz�minem zewnętrznym.
Z�m�wi�jący informuje, że z�strzeg� sobie możliwości zmniejszeni� ilości uczestników o 20%.
Z�jęci� teoretyczne or�z pr�ktyczne odbyw�ć się będą w Centrum Integr�cji Społecznej w Pucku, ul.
Kmdr. E. Szystowskiego 10 lub ul. Elizy Orzeszkowej 11.

Program kursu:
Kurs zawodowy zewnętrzny „Pracownik biurowy” powinien obejmować:
- Schem�t org�niz�cyjny firmy,
- Podst�wy dzi�ł�ni� sekret�ri�tu, biur�, recepcji,
- Org�niz�cj� obiegu dokumentów, przyjmow�nie korespondencji, wysył�nie korespondencji,
- Dokument�cj� h�ndlow�, f�ktury VAT, r�chunki,
- Techniki sporządz�ni� różnych dokumentów biurowych,
- Z�s�dy red�gow�ni� pism urzędowych i służbowych wi�domości e-m�il,
- Podniesienie kompetencji cyfrowych z z�kresu pr�cy n� st�nowisku pr�cownik biurowy,
- Sporządz�nie spr�wozd�ń ze spotk�ń, zebr�ń,
- Sporządz�nie r�portów z dzi�ł�ni� firmy i innych,
- Z�d�ni� sekret�ri�tu, biur� w z�kresie ochrony d�nych,
- Archiwiz�cj� dokument�cji,
- Obsług� klient�,

Wykon�wc� w terminie do 7 dni od dni� podpis�ni� umowy, jedn�k nie później niż przed
rozpoczęciem kursu, przedst�wi Z�m�wi�jącemu opr�cow�ny h�rmonogr�m kursu n� podst�wie
powyższego progr�mu.
Projekt jest współfin�nsow�ny przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu
Społecznego Plus w r�m�ch progr�mu: Fundusze Europejskie dl� Pomorz� n� l�t� 2021-2027.
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Uczestnik�mi w projekcie są osoby bierne z�wodowo, bezrobotne, migr�nci, niepełnospr�wne
z�grożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym z�mieszkujące w powiecie puckim.

Oczekiwane rezultaty:
Po z�kończeniu kursu uczestnicy n�byw�ją niezbędne umiejętności i wiedzę z z�kresu specyfiki pr�cy
w z�wodzie Pr�cownik� biurowego. Kurs z�kończy się zd�niem egz�minu zewnętrznego or�z
uzysk�niem certyfik�tu potwierdz�jącego zdobyte kw�lifik�cje z�wodowe.

Wykonawca jest zobowiązany:
1. z�pewnić szczegółowy progr�m kszt�łceni� obejmujący z�kres tem�tyczny wsk�z�ny powyżej,
2. z�pewnić i przedst�wić w formie dokumentu rozdzielność et�pu w�lid�cji i certyfik�cji,
3. z�pewnić m�teri�ły szkoleniowe w post�ci: podręczników, skryptów, m�teri�ły piśmiennicze, itp.,
4. z�pewnić sprzęt (l�ptopy z oprogr�mow�niem) do re�liz�cji z�jęć pr�ktycznych,
5. przeprow�dzić �nkiety ew�lu�cyjne dl� k�żdego uczestnik�, potwierdz�jące poziom wiedzy,
6. zorg�nizow�ć form�lny egz�min or�z wyst�wić uczestnikom certyfik�ty potwierdz�jące

n�bycie kw�lifik�cji or�z z�wier�jące opis efektów uczeni� się,
7. wyst�wić uczestnikom z�świ�dczeni� potwierdz�jące ukończenie kursu,
8. prow�dzić listy obecności uczestników or�z dziennik z�jęć,
9. prow�dzić pr�widłowo dokument�cję kursu or�z terminowo przek�zyw�ć ją Z�m�wi�jącemu,
10. przeprow�dzić z�jęci� w wymi�rze co n�jmniej 30 godzin tygodniowo, jedn�k nie więcej niż

40 godzin tygodniowo, od poniedzi�łku do piątku w godzin�ch 7:30 – 15:30. Do cz�su
trw�ni� kursu n�leży doliczyć 2 przerwy k�wowe or�z 30 minutową przerwę obi�dową.

Zamawiający zapewnia:
1. s�lę szkoleniową do prow�dzeni� z�jęć teoretycznych or�z pr�ktycznych n� terenie mi�st�

Puck,
2. �nkiety oceni�jące kurs or�z wykł�dowcę,
3. c�tering dl� uczestników w tr�kcie z�jęć,
4. ubezpieczenie NNW uczestników w cz�sie odbyw�ni� szkoleni�,

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA
OCENY ICH SPEŁNIANIA
O udzielenie z�mówieni� mogą ubieg�ć się Wykon�wcy, którzy spełni�ją n�stępujące w�runki
w postępow�niu:
1. Posi�d�ją upr�wnieni� do prow�dzeni� dzi�ł�lności

�. wpis do RIS prow�dzony przez Wojewódzki Urząd Pr�cy,
2. Posi�d�ją niezbędne zdolności techniczne i z�wodowe:

�. z�m�wi�jący uzn� powyższy w�runek z� spełniony jeśli wykon�wc� wyk�że co n�jmniej
przeprow�dzenie 5 szkoleń co n�jmniej 50-cio godzinnych (godziny zeg�rowe) z tem�tyki
„Pr�cownik biurowy” w okresie ost�tnich 3 l�t (licząc od d�ty ogłoszeni� z�pyt�ni�) –
z�łącznik nr 4,

3. Dysponują wł�ściwymi osob�mi zdolnymi do wykon�ni� z�mówieni�:
�. z�m�wi�jący uzn� powyższy w�runek z� spełniony jeżeli wykon�wc� wyk�że co

n�jmniej, że dysponuje 1 osobą do re�liz�cji z�mówieni� posi�d�jącą doświ�dczenie or�z
umiejętności trenerskie, dyd�ktyczne zdobyte w toku dzi�ł�lności z�wodowej/
szkoleniowej z tem�tyki „Pr�cownik biurowy”.

VI. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NA POTWIERDZENIE SPEŁNIENIA WARUNKÓW
W POSTĘPOWANIU
1. wpis do RIS – wydruk lub �dres strony z której to możn� pobr�ć,
2. doświ�dczenie w z�kresie usług szkoleniowych (z�łącznik nr 4)
3. wyk�z osób do re�liz�cji usługi z pod�niem doświ�dczeni� z�wodowego

(np. CV, kopie z�świ�dczeń, kopie certyfik�tów, listy referencyjne itp.).
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VII. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB
KAPITAŁOWYCH
Z udzi�łu w postępow�niu wyłączone są osoby, które powiąz�ne są z Z�m�wi�jącym osobowo lub
k�pit�łowo. Przez powiąz�ni� k�pit�łowe lub osobowe rozumie się wz�jemne powiąz�ni� między
Z�m�wi�jącym lub osob�mi upow�żnionymi do z�ciąg�ni� zobowiąz�ń w imieniu Z�m�wi�jącego lub
osob�mi wykonującymi w imieniu Z�m�wi�jącego czynności związ�ne z przygotow�niem
i przeprow�dzeniem procedury wyboru Wykon�wcy � Wykon�wcą, poleg�jące w szczególności n�:

�. uczestniczeniu w spółce j�ko wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b. posi�d�niu co n�jmniej 10% udzi�łów lub �kcji;
c. pełnieniu funkcji członk� org�nu n�dzorczego lub z�rządz�jącego, prokurent� lub

pełnomocnik�;
d. pozost�w�niu w związku m�łżeńskim, w stosunku pokrewieństw� lub powinow�ctw� w linii

prostej, pokrewieństw� drugiego stopni� lub powinow�ctw� drugiego stopni� w linii bocznej
lub w stosunku przysposobieni�, opieki lub kur�teli �lbo pozost�w�niu we wspólnym pożyciu
z wykon�wcą, jego z�stępcą pr�wnym lub członk�mi org�nów z�rządz�jących lub org�nów
n�dzorczych wykon�wców ubieg�jących się o udzielone z�mówieni�,

e. pozost�w�niu z wykon�wcą w t�kim stosunku pr�wnym lub f�ktyczny, że istnieje
uz�s�dnion� wątpliwość co do ich bezstronności lub niez�leżności w związku z
postępow�niem o udzielenie z�mówieni�

W związku z powyższym Wykon�wc� jest zobowiąz�ny do wypełnieni� i popis�ni� stosownych
oświ�dczeń, st�nowiących z�łączniki do formul�rz� ofertowego - z�łącznik� nr 2.

VIII. INFORMACJE O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH
Z�m�wi�jący nie dopuszcz� możliwości skł�d�ni� ofert częściowych.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY
1. Ofert� powinn� być sporządzon� n� piśmie, w języku polskim, w formie z�pewni�jącej

pełną czytelność jej treści, n� Formul�rzu ofertowym st�nowiącym z�łącznik nr 1,
2. Ofert� powinn� z�wier�ć dokumenty wymienione w pkt. VI niniejszego z�pyt�ni�,
3. Oświ�dczenie o br�ku powiąz�ń k�pit�łowych i osobowych z Z�m�wi�jącym – z�łącznik nr 2,
4. Oświ�dczenie o przetw�rz�niu d�nych osobowych – z�łącznik nr 3,
5. Doświ�dczenie w z�kresie usług szkoleniowych - z�łącznik nr 4,
6. Oświ�dczenie dotyczące przesł�nek wykluczeni� z postępow�ni� - z�łącznik nr 5.

Miejsce i termin składania ofert:
N�stępujące sposoby złożeni� oferty:
- Oferty n�leży skł�d�ć wyłącznie z� pośrednictwem b�zy konkurencyjności.

„Komunik�cj� w postępow�niu o udzielenie z�mówieni�, w tym ogłoszenie z�pyt�ni� ofertowego,
skł�d�nie ofert, wymi�n� inform�cji między z�m�wi�jącym � wykon�wcą or�z przek�zyw�nie
dokumentów i oświ�dczeń odbyw� się pisemnie z� pomocą BK2021, z z�strzeżeniem pkt. 2 i 3 Sekcji
Wytycznych.”

Termin złożeni� oferty – 11.03.2025r.
Termin związ�ni� ofertą wynosi 30 dni.

X. ZAPYTANIE O PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Wszelkich inform�cji dotyczących przedmiotu z�mówieni� udziel� Mich�ł L�bud�, Agnieszk�
Lubińsk�
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XI. WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA
Lok�ln� Grup� Dzi�ł�ni� M�łe Morze z�strzeg� sobie pr�wo do uniew�żnieni� postępow�ni� bez
pod�ni� przyczyny.

XII. KRYTERIA WYBORU OFERT
Z�m�wi�jący dokon� wyboru oferty n�jkorzystniejszej n� podst�wie w�runków udzi�łu
w postępow�niu i poniższego kryterium oceny ofert:

Lp. N�zw� kryterium M�ksym�ln�
liczb� punktów

Zn�czenie kryterium

1. Cen� brutto z� 1 osobę (wr�z z wszystkimi koszt�mi) z�
przeprow�dzenie c�łego kursu i egz�minu. 100 100 %

Ocen� ofert zost�nie przeprow�dzon� wyłącznie w op�rciu o przedst�wione powyżej kryteri�
według n�stępujących z�s�d:
1. Oferent może uzysk�ć m�ksym�lnie 100 punktów w kryterium dotyczącym ceny:

cen� oferty n�jniższej x 100pkt x 100%cen� oferty oceni�nej

Maksymalna ilość punktów możliwych do zdobycia – 100 pkt.
Cena = wynik punktowy oferty ocenianej

Ocenie merytorycznej podleg�ją tylko oferty spełni�jące kryteri� form�lne.
Ocen� spełni�ni� w/w w�runków zost�nie dokon�n� n� podst�wie przedłożonych przez Wykon�wców
dokumentów według formuły „spełni�” / „nie spełni�”.
Z�m�wi�jący wykluczy z postępow�ni� Wykon�wców, którzy nie spełni�ją w�runków udzi�łu
w postępow�niu.
W toku oceny merytorycznej ofert Z�m�wi�jący może żąd�ć od oferent� wyj�śnień dotyczących
złożonej oferty.
Oferent przed upływem terminu złożeni� oferty może wycof�ć swoją ofertę skł�d�jąc pisemne
oświ�dczenie. Ofert� wycof�n� nie będzie rozp�tryw�n�.
Z�m�wi�jący w ciągu 7 dni roboczych poinformuje wszystkich oferentów o wyborze
n�jkorzystniejszej oferty.

XIII. TERMIN REALIZACJI UMOWY
03-04.2025

XIV. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH
Z�m�wi�jący może udzielić z�mówieni� uzupełni�jącego wyłonionemu wykon�wcy w wysokości
nieprzekr�cz�jącej 50% w�rtości z�mówieni� dotyczącego tego s�mego rodz�ju usług.

XV. DODATKOWE INFORMACJE
1. Cen� ofertow� brutto z� przeprow�dzenie kursu z�wodowego dl� jednej osoby powinn� być

pod�n� liczbowo i słownie w złotych polskich. Wykon�wc� określi cenę ofertową zgodnie
z formul�rzem ofertowym.

2. Cen� brutto pod�n� w ofercie powinn� obejmow�ć wszystkie koszty i skł�dniki związ�ne
z wykon�niem z�mówieni� or�z w�runk�mi st�wi�nymi przez Z�m�wi�jącego.
Skutki fin�nsowe błędnego obliczeni� ceny oferty wynik�jące z nie uwzględnieni� wszystkich
okoliczności mogących mieć wpływ n� cenę obciąż�ją Wykon�wcę.

3. Oferow�n� cen� brutto jest niezmienn� w okresie trw�ni� umowy.
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4. Oferty zost�ną skl�syfikow�ne zgodnie z liczbą punktów uzysk�nych w op�rciu o określone w
z�pyt�niu ofertowym z�s�dy. Re�liz�cj� z�mówieni� zost�nie powierzon� Wykon�wcy, który
otrzym� n�jwiększą ilość punktów.

5. Z�m�wi�jący powi�domi wszystkich uczestników o wynik�ch postępow�ni�.
6. Z�m�wi�jący z�wi�domi wybr�nego Wykon�wcę o miejscu i terminie podpis�ni� umowy.
7. Z�m�wi�jący nie zwr�c� oferentom ofert złożonych w terminie.
8. Z�m�wi�jący z�strzeg� sobie pr�wo do uniew�żnieni� postępow�ni� n� k�żdym et�pie bez

pod�ni� przyczyny.
9. Rozliczeni� pomiędzy Z�m�wi�jącym � Wykon�wcą prow�dzone będą w w�lucie PLN,

Z�m�wi�jący nie dopuszcz� rozliczeń w w�lut�ch obcych. Wyn�grodzenie będzie
przek�zyw�ne n� podst�wie popr�wnie wyst�wionego r�chunku/f�ktury n� konto wybr�nego
Wykon�wcy po odliczeniu stosownych potrąceń wynik�jących z odrębnych przepisów.

10. Z�m�wi�jący nie udzieli z�mówieni� w przyp�dku jeżeli oferow�n� cen� brutto będzie
wyższ� niż przewidzi�n� w budżecie projektu.

11. Wszelkie koszty związ�ne z przygotow�niem ofert obciąż�ją skł�d�jących je Oferentów.
12. Z�m�wi�jący z�strzeg� sobie pr�wo n�liczeni� k�r umownych w wysokości 1%

wyn�grodzeni� umownego brutto z� k�żdor�zowe wystąpienie j�kiegokolwiek z okoliczności
wymienionej w ppkt 1) - 4) skutkującej niewykon�niem lub nien�leżytym wykon�niem
Przedmiotu Umowy, (tj. niezgodnym z umową, ofertą lub z�pyt�niem ofertowym)
w przyp�dku:
1) nie przestrzeg�ni� przez Wykon�wcę z�pisów Wytycznych w z�kresie kw�lifikow�lności

wyd�tków w r�m�ch Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Fundusze Europejskie
dl� Pomorz� 2021-2027,

2) niedotrzym�ni� terminu przeprow�dzeni� szkoleni� określonego w h�rmonogr�mie kursu,
3) n�ruszeni� kl�uzuli poufności,4) powierzenie wykon�ni� z�d�ni� osobie innej niż wsk�z�n� w ofercie, bez zgody

Z�m�wi�jącego.
13. W przyp�dku odstąpieni� od umowy przez Z�m�wi�jącego lub przez Wykon�wcę, z przyczyn

leżących po stronie Wykon�wcy, Wykon�wc� z�pł�ci Z�m�wi�jącemu k�rę umowną
w wysokości 10% w�rtości brutto umowy.

14. Łączn� wysokość k�r umownych nie może przekroczyć 20% w�rtości brutto umowy.
15. Z�m�wi�jący z�strzeg� sobie pr�wo do dochodzeni� odszkodow�ni� przez Z�m�wi�jącego do

wysokości f�ktycznych str�t j�kie poniósł Z�m�wi�jący n� skutek dzi�ł�ni� lub z�niech�ni�
Wykon�wcy or�z pokryci� wszelkich kosztów poniesionych przez Z�m�wi�jącego w związku
z tymi dzi�ł�ni�mi lub z�niech�ni�mi.

16. Z�m�wi�jący z�strzeg� sobie możliwość niezwłocznego odstąpieni� od umowy przez
Z�m�wi�jącego w przyp�dku n�ruszeni� przez Wykon�wcę w�runków podpis�nej umowy.

17. Niniejsze z�pyt�nie ofertowe nie jest z�mówieniem i otrzym�ne od Oferentów oferty nie
powodują powst�ni� ż�dnych zobowiąz�ń pomiędzy stron�mi z�pyt�ni�.

18. Wykon�wc� będzie zobowiąz�ny do ozn�kow�ni� wszystkich dokumentów przek�zyw�nych
Z�m�wi�jącemu, zgodnie z �ktu�lnie obowiązującymi z�s�d�mi w z�kresie inform�cji
i promocji projektów współfin�nsow�nych ze środków UE, zgodnie z progr�mem
pomocowym z którego udzielone zost�ło wsp�rcie w projekcie.

Z�łączniki:
1. Z�łącznik nr 1 – Formul�rz ofertowy,
2. Z�łącznik nr 2 – Oświ�dczenie o br�ku powiąz�ń k�pit�łowych i osobowych z Z�m�wi�jącym,
3. Z�łącznik nr 3 – Oświ�dczenie o przetw�rz�niu d�nych osobowych,
4. Z�łącznik nr 4 – Doświ�dczenie w z�kresie usług szkoleniowych,

5. Z�łącznik nr 5 – Oświ�dczenie dotyczące przesł�nek wykluczeni� z postępow�ni�,



Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

Z�łącznik nr 1 do z�pyt�ni� ofertowego z dni� 04.03.2025 r.

……………………………………
miejscowość, d�t�

FORMULARZ OFERTOWY

N�zw� Wykon�wcy ………………………………………………………………………..……………
Adres ……………………………………………………………………………………………………
NIP …………………………….Regon …………………………….KRS……………………………..
PESEL…………..……………………………………………………………………………………….
w przyp�dku osób fizycznych lub prow�dzących dzi�ł�lność w op�rciu o wpis do CEiDG/

Nr telefonu ………………………………………………………………………………………………
Adres poczty elektronicznej ………………………………………..……………………………………
D�ne osoby do kont�ktu………………………………………………………………………………….

W odpowiedzi n� z�pyt�nie ofertowe z dni� 04.03.2025r. dotyczące org�niz�cji
i przeprow�dzeni� kursu „Pr�cownik biurowy” dl� 6 uczestników projektu „CIS Puck – st�wi�my n�
rozwój – edycj� II” zgodnie z z�d�ni�mi w projekcie o wspólnym kodzie CPV:
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

1. Oferuję re�liz�cję z�mówieni� z� cenę brutto z� jedną osobę (cen� brutto z wszelkimi koszt�mi):

Nazwa zadania Cena oferty brutto za 1
osobę Przewidywana ilość

uczestników

Wartość brutto
ogółem (cena za
1osobę * ilość
uczestników)

Kurs z�wodowy
zewnętrzny –

Pr�cownik biurowy

_________,__ zł
6

_____________,__ zł

Słownie: Słownie:

2. Zobowiązuję się do wykon�ni� przedmiotu z�mówieni� w terminie uzgodnionym
z Z�m�wi�jącym.

Oświadczam, że:
1. Z�pozn�łem się z treścią Z�pyt�ni� ofertowego i nie wnoszę do niego z�strzeżeń or�z przyjmuję

w�runki w nim z�w�rte.
2. Re�liz�cj� usług będzie prow�dzon� zgodnie z w�runk�mi określonymi w z�pyt�niu ofertowym.
3. Cen� brutto oferty uwzględni� wszystkie koszty wykon�ni� z�mówieni� (w tym koszty pod�tkowe

i ubezpieczeniowe (n�rzuty n� wyn�grodzenie) leżące po stronie Z�m�wi�jącego związ�ne
z z�w�rciem umowy, w tym również umowy cywilnopr�wnej).

4. W przyp�dku uzn�ni� mojej oferty z� n�jkorzystniejszą zobowiązuję się do z�w�rci� umowy
w miejscu i terminie wsk�z�nym przez Z�m�wi�jącego.

5. Zobowiązuję się w toku re�liz�cji umowy do bezwzględnego stosow�ni� Wytycznych w z�kresie
kw�lifikow�lności wyd�tków w r�m�ch Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Fundusze
Europejskie dl� Pomorz� 2021-2027, w przyp�dku stosownej umowy.
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6. Zobowiązuję się do nie powierz�ni� wykon�ni� umowy osobom trzecim/ nie zlec�ni� wykon�ni�
umowy innemu podmiotowi.

7. Świ�domy/� odpowiedzi�lności k�rnej, n� podst�wie �rt. 297 Kodeksu K�rnego, z� skł�d�nie
f�łszywych oświ�dczeń, oświ�dcz�m iż d�ne z�w�rte w ofercie i z�łącznik�ch są zgodne z pr�wdą.

………………………………….……
Podpis osoby skł�d�jącej ofertę

UWAGA: Do oferty n�leży dołączyć kserokopie wym�g�nych dokumentów potwierdz�jących spełni�nie
w�runków udzi�łu w postępow�niu.
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Z�łącznik nr 2 do z�pyt�ni� ofertowego z dni� 04.03.2025 r.

………………………
miejscowość, d�t�

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

N�zw� Wykon�wcy ………………………………………………………………………..……………
Adres ……………………………………………………………………………………………………
NIP …………………………….Regon …………………………….KRS……………………………..
PESEL…………………………………………………………………………………………………..
/w przyp�dku osób fizycznych lub prow�dzących dzi�ł�lność w op�rciu o wpis do CEiDG/

Nr telefonu ………………………………………………………………………………………………
Adres poczty elektronicznej ………………………………………..……………………………………
D�ne osoby do kont�ktu………………………………………………………………………………….

J�, niżej podpis�ny(�) ……………………………………………………………………….,
reprezentując firmę

.……………………………………………………………………………………………………..
oświ�dcz�m, że nie jestem* powiąz�ny osobowo lub k�pit�łowo z Z�m�wi�jącym.

Przez powiąz�ni� osobowe lub k�pit�łowe rozumie się wz�jemne powiąz�ni� pomiędzy
Z�m�wi�jącym lub osob�mi upow�żnionymi do z�ciąg�ni� zobowiąz�ń w imieniu Z�m�wi�jącego lub
osob�mi wykonującymi w imieniu Z�m�wi�jącego czynności związ�ne z przygotow�niem
i przeprow�dzeniem procedury wyboru Wykon�wcy, � Wykon�wcą, poleg�jące w szczególności n�:

- uczestniczeniu w spółce j�ko wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
- posi�d�niu co n�jmniej 10% udzi�łów lub �kcji;
- pełnieniu funkcji członk� org�nu n�dzorczego lub z�rządz�jącego, prokurent� lub pełnomocnik�;
- pozost�w�niu w związku m�łżeńskim, w stosunku pokrewieństw� lub powinow�ctw� w linii prostej,
pokrewieństw� drugiego stopni� lub powinow�ctw� drugiego stopni� w linii bocznej lub w stosunku
przysposobieni�, opieki lub kur�teli �lbo pozost�w�niu we wspólnym pożyciu z wykon�wcą, jego
z�stępcą pr�wnym lub członk�mi org�nów z�rządz�jących lub org�nów n�dzorczych wykon�wców
ubieg�jących się o udzielone z�mówieni�,
- pozost�w�niu z wykon�wcą w t�kim stosunku pr�wnym lub f�ktyczny, że istnieje uz�s�dnion�
wątpliwość co do ich bezstronności lub niez�leżności w związku z postępow�niem o udzielenie
z�mówieni�

Powyższe inform�cje są pr�wdziwe, kompletne, rzetelne or�z zost�ły przek�z�ne zgodnie z moją
n�jlepszą wiedzą i przy z�chow�niu n�leżytej st�r�nności.

………………………… …………………………
miejscowość, d�t� wł�snoręczny podpis
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Z�łącznik nr 3 do z�pyt�ni� ofertowego z dni� 04.03.2025 r.

……………………………………
miejscowość, d�t�

N�zw� Wykon�wcy ………………………………………………………………………..……………
Adres ……………………………………………………………………………………………………
NIP …………………………….Regon …………………………….KRS……………………………..
PESEL……….……………………………………………………………………………………………..
/w przyp�dku osób fizycznych lub prow�dzących dzi�ł�lność w op�rciu o wpis do CEiDG/

Nr telefonu ………………………………………………………………………………………………
Adres poczty elektronicznej ………………………………………..……………………………………
D�ne osoby do kont�ktu………………………………………………………………………………….

OŚWIADCZENIE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

J�, niżej podpis�ny(�) ………………………………………………………………………..…
wyr�ż�m zgodę n� przetw�rz�nie i przechowyw�nie moich d�nych osobowych w związku
z z�pyt�niem ofertowym dotyczącym org�niz�cji i przeprow�dzeni� kursu z�wodowego
„Pracownik biurowy” dl� 6 uczestników projektu zgodnie z z�d�ni�mi w projekcie, o wspólnym
kodzie 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe, w r�m�ch projektu „CIS PUCK – stawiamy
na rozwój – edycja II” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu
Społecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
(zgodnie z �rt.6 ust.1 lit. C, �rt.7,�rt.8 or�z �rt.9 ust.2 lit. g rozporządzeni� P�rl�mentu
Europejskiego i R�dy (UE) 2016/679 z dni� 27 kwietni� 2016 r. w spr�wie ochrony osób
fizycznych w związku z przetw�rz�niem d�nych osobowych w spr�wie swobodnego przepływu
t�kich d�nych or�z uchyleni� dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r. i
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu
Społecznego Plus, Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

…………………… ………………………
miejscowość, d�t� wł�snoręczny podpis
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Z�łącznik nr 4 do z�pyt�ni� ofertowego z dni� 04.03.2025 r.

……………………………………
miejscowość, d�t�

N�zw� Wykon�wcy ………………………………………………………………………..……………
Adres ……………………………………………………………………………………………………
NIP …………………………….Regon …………………………….KRS……………………………..
PESEL………….…………………………………………………………………………………………..
/w przyp�dku osób fizycznych lub prow�dzących dzi�ł�lność w op�rciu o wpis do CEiDG/

Nr telefonu ………………………………………………………………………………………………
Adres poczty elektronicznej ………………………………………..……………………………………
D�ne osoby do kont�ktu………………………………………………………………………………….

Oświ�dcz�m, że posi�d�m doświ�dczenie w post�ci minimum 5 szkoleń co n�jmniej 50-cio
godzinnych (godziny zeg�rowe) z tem�tyki „Pr�cownik biurowy” zre�lizow�nych w terminie 3 l�t
wstecz od d�ty ogłoszeni� z�pyt�ni� ofertowego. Przedst�wi�my wyk�z zre�lizow�nych szkoleń z
tem�tyki z�pyt�ni� ofertowego dotyczącego org�niz�cji i przeprow�dzeni� kursu z�wodowego
„Pr�cownik biurowy” dl� 6 uczestników, w r�m�ch projektu „CIS Puck – st�wi�my n� rozwój –
edycj� II” współfin�nsow�nego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w r�m�ch
progr�mu Fundusze Europejskie dl� Pomorz� n� l�t� 2021-2027.

Lp. N�zw� szkoleni� Ilość osób biorących
udzi�ł w szkoleniu ilość godzin termin szkoleni�

1

2

3

4

5

…

Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania dokumentów potwierdzających posiadane
doświadczenie z zakresu szkoleń związanych z przedmiotem zamówienia przez
wykonawcę, przed podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamówienia.

……………………………………
Podpis osoby skł�d�jącej ofertę
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Z�łącznik nr 5 do z�pyt�ni� ofertowego z dni� 04.03.2025 r.

……………………………………
miejscowość, d�t�

N�zw� Wykon�wcy ………………………………………………………………………..……………
Adres ……………………………………………………………………………………………………
NIP …………………………….Regon …………………………….KRS……………………………..
PESEL……….……………………………………………………………………………………………
/w przyp�dku osób fizycznych lub prow�dzących dzi�ł�lność w op�rciu o wpis do CEiDG/
Nr telefonu ………………………………………………………………………………………………
Adres poczty elektronicznej ………………………………………..……………………………………
D�ne osoby do kont�ktu………………………………………………………………………………….

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

J�, niżej podpis�ny(�) …………………………………………………..… oświ�dcz�m, że nie jestem:
1. Wykon�wcą, o którym mow� w �rt. 7 ust 1 wymienionego w wyk�z�ch określonych

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 �lbo wpis�nego n� listę n� podst�wie
decyzji w spr�wie wpisu n� listę rozstrzyg�jącej o z�stosow�niu środk�, o którym mow� w �rt. 1
pkt 3 ust�wy z dni� 13 kwietni� 2022 r. o szczególnych rozwiąz�ni�ch w z�kresie
przeciwdzi�ł�ni� wspier�niu �gresji n� Ukr�inę (Dz.U.2022.835);

2. Wykon�wcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ust�wy z dni� 1 m�rc� 2018 r.
o przeciwdzi�ł�niu pr�niu pieniędzy or�z fin�nsow�niu terroryzmu (Dz.U. 2022. 593 i 655) j�ko
osob� wymienion� w wyk�z�ch określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu
269/2014 �lbo wpis�n� n� listę lub będąc� t�kim beneficjentem rzeczywistym od dni� 24 lutego
2022 r. o ile zost�ł� wpis�n� n� listę n� podst�wie decyzji w spr�wie wpisu n� listę rozstrzyg�jącej
o z�stosow�niu środk�, o którym mow� w �rt. 1 pkt 3 ust�wy z dni� 13 kwietni� 2022
o szczególnych rozwiąz�ni�ch w z�kresie przeciwdzi�ł�ni� wspier�niu �gresji n� Ukr�inę
(Dz.U. 2022 poz. 835);

3. Wykon�wcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu �rt. 3 ust 1 pkt 37 ust�wy z dni�
29 wrześni� 1994 r. o r�chunkowości (Dz.U. 2021.217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wyk�z�ch określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 �lbo wpis�ny n�
listę lub będący t�ką jednostką dominującą od dni� 24 lutego 2022 r., o ile zost�ł wpis�ny n� listę
n� podst�wie decyzji w spr�wie wpisu n� listę rozstrzyg�jącej o z�stosow�niu środk�,
o którym mow� w �rt. 1 pkt 3 ust�wy z dni� 13 kwietni� 2022 r. o szczególnych rozwiąz�ni�ch
w z�kresie przeciwdzi�ł�ni� wspier�niu �gresji n� Ukr�inę (Dz.U.2022.832)

…………………… ………………………
miejscowość, d�t� wł�snoręczny podpis


