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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 6 z dnia 02.03.2025 r. 
na przeprowadzenie szkoleń z zakresu rzecznictwa wraz z przygotowaniem materiałów edukacyjnych 

 

I. Zamawiający  

Centrum Innowacji Społeczeństwa Informacyjnego 
ul. Górna 36/15, 09-401 Płock 
https://cisi.org.pl/ 
KRS: 0000220959;  NIP:  7742833118;  REGON:  611424951; 
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: 
Beata Puda, tel. 605 044 419 

 
II. Tryb postępowania 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w ramach realizacji Projektu „III SEKTOR – RZECZNIKIEM 
ZRÓWNOWAŻONEGO ROZWOJU”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus, Program „Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027”, Nr projektu 
FERS.04.06-IP.04-0069/23. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone na podstawie „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027” (Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r., 
sygnatura: MFiPR/2021-2027/9(1)), w trybie zasady konkurencyjności, która dotyczy zamówień prowadzonych 
w ramach projektu, przekraczających wartość 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług. 

3. Do postępowania o udzielenie zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

 
III. Określenie przedmiotu zamówienia 

1. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

2. Rodzaj zamówienia: usługi. 

3. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń wraz z przygotowaniem materiałów edukacyjnych dla 
160 osób (dla ośmiu 20-osobowych grup) – przedstawicieli organizacji pozarządowych.  

4. Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania całości zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania 
ofert częściowych, przewidujących wykonanie części zamówienia.  

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 
IV. Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania zamówienia w terminie do dnia 30 kwietnia 2026 r. 

2. Terminy zjazdów szkoleniowych w poszczególnych województwach zostały określone w Szczegółowym opisie 
przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

V. Informacje na temat zakresu wykluczenia 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który jest powiązany z Zamawiającym 
osobowo lub kapitałowo.  
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami 
wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania 
o udzielenie zamówienia a Wykonawcą, polegające na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą 
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prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, 

5) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość 
co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zwanej dalej ustawą o przeciwdziałaniu wspieraniu 
agresji na Ukrainę, Wykonawcę: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. 
dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 765/2006”, 
i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w 
odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 
zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 269/2014”, 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu 
agresji na Ukrainę. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 5 l rozporządzenia (UE) 
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.), zwanego dalej 
„rozporządzeniem 833/2014”, Wykonawcę: 

1) będącego osobą prawną, podmiotem lub organem z siedzibą w Rosji; 

2) będącego osobą prawną, podmiotem lub organem, w przypadku którego prawa własności bezpośrednio lub 
pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w punkcie poprzednim. 

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą oświadczenie 
według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

 
VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu spełniania tych warunków 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował czterema 
osobami, które będą osobiście prowadziły szkolenia w województwach: mazowieckim, kujawsko-pomorskim, 
podkarpackim i dolnośląskim. Wykonawca może wykazać do prowadzenia szkoleń tę samą osobę tylko w jednym 
województwie. 

Każda osoba, która będzie osobiście prowadziła szkolenia musi spełniać następujące wymagania: 

1) posiadać wykształcenie wyższe, 

2) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert przeprowadziła osobiście w łącznym wymiarze 
minimum 80 godzin następujące działania edukacyjne (w dowolnej proporcji): 

a) szkolenia, 

b) wykłady, prelekcje,  

c) prowadzenie spotkań edukacyjnych 



 
 

3 

 

z tematyki rzecznictwa, obejmujące co najmniej następujące zagadnienia: wprowadzenie do działań rzeczniczych, 
metodyka działań rzeczniczych, plan rzeczniczy oraz działania rzecznicze: 

Przez „rzecznictwo” należy rozumieć: 

1) prowadzenie działań na rzecz zmian systemowych i zmian w prawie;  
2) prowadzenie działań lobbingowych;  
3) uczestnictwo w konsultacjach organizowanych przez administrację publiczną;  
4) edukowanie społeczeństwa;  
5) zabieranie głosu w imieniu danej grupy społecznej lub sprawy;  
6) zajmowanie się budowaniem poparcia społecznego dla danej sprawy;  
7) podnoszenie świadomości na temat danego problemu w instytucjach oraz wśród profesjonalistów w branży; 
8) prowadzenie doradztwa i dostarczanie wiedzę lub rozwiązań organom, które kształtują prawo;  
9) organizowanie i wspieranie obywateli, aby mieli większy wpływ na władzę. 

 
VII. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert albo oferty zawierającej alternatywę 
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2. Oferta powinna być sporządzona według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

3. Oferta musi być sporządzona w sposób czytelny w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy 
złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Nie jest wymagane tłumaczenie przez tłumacza przysięgłego. 

4. Oferta musi być podpisana przez osobę(-y) umocowaną(-e) do reprezentowania Wykonawcy, wymienioną(-e) 
we właściwych dokumentach rejestrowych lub przez Pełnomocnika. 

5. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez Pełnomocnika, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo. 

6. Wskazane jest parafowanie każdej strony oferty. 

7. Kwota wynagrodzenia podana w ofercie musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku i obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

8. Wraz z ofertą należy złożyć: 

1) oświadczenie według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego; 

2) wykaz osoby/osób, która/e będzie/ą skierowane do realizacji zamówienia wraz z informacjami na temat jej/ich 
kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia oraz o podstawie do dysponowania osobami. 
Wzór wykazu osób stanowi Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

3) dowody określające, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane. 

W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, o którym mowa 
w pkt 2, zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa 
wyżej. 

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie zwraca kosztów 
poniesionych przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 
VIII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji między 
Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pośrednictwem 
strony internetowej Baza Konkurencyjności 2021 (BK2021) pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl na której zostało opublikowane niniejsze Zapytanie 
ofertowe. 

2. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć, pod rygorem odrzucenia, wyłącznie za pośrednictwem strony 
internetowej Baza Konkurencyjności 2021 (BK2021) pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

3. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć, według wyboru Wykonawcy: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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− w postaci skanów lub plików graficznych dokumentów podpisanych własnoręcznym podpisem przez osobę 
(osoby) umocowaną (umocowane) do reprezentowania Wykonawcy, albo 

− w postaci dokumentów elektronicznych opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym (profil zaufany), lub podpisem osobistym (tzw. e-dowód) przez osobę (osoby) umocowaną 
(umocowane) do reprezentowania Wykonawcy 

4. Wskazane jest złożenie oferty wraz z załącznikami w plikach w formacie pdf lub jpg. 

5. Oferty oraz załączników nie należy kompresować ani szyfrować. 

6. Termin składania ofert upływa w dniu 10. 03.2025 r. o godzinie 10:00. 

7. O terminie złożenia oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021). 

8. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone. 
 
IX. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę wyłącznie przed upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert. 

 
X. Kryteria oceny ofert 

1. Kryterium oceny ofert stanowi cena. 

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 
 
XI. Informacje dodatkowe 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wyłącznie 
za pośrednictwem strony internetowej Baza Konkurencyjności 2021 (BK2021) pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl na której zostało opublikowane niniejsze Zapytanie 
ofertowe (w zakładce „Pytania”). 

2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż 
na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu, o którym mowa w ust. 2, lub 
dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

4. Zamawiający może również pozostawić bez rozpoznania wniosek Wykonawcy, w którym Wykonawca zwraca się 
do Zamawiającego w innym celu niż wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

5. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin składania ofert o czas 
niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi 
do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

6. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień Zapytania ofertowego oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert. 

7. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 5, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

8. Treść zapytań, bez ujawniania źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieszcza na stronie 
internetowej, na której zostało udostępnione Zapytanie ofertowe. 

9. Zamawiający może zmienić treść Zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. Zmianę treści 
Zapytania ofertowego Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej, na której zostało udostępnione Zapytanie 
ofertowe.  

10. W przypadku gdy zmiana treści Zapytania ofertowego jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści Zapytania ofertowego i przygotowanie ofert, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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11. Zamawiający poinformuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert na stronie internetowej, na której 
zostało udostępnione Zapytanie ofertowe. 

12. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie;  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści 
oferty, jeżeli Wykonawca na wezwanie Zamawiającego i w terminie przez niego wyznaczonym nie wniesie 
sprzeciwu wobec czynności poprawienia jego oferty.  

13. O poprawieniu omyłek Zamawiający zawiadomi drogą elektroniczną Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców: 

1) wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert; 

2) wyjaśnień dotyczących treści oświadczeń, dokumentów, pełnomocnictw; 

3) uzupełnienia lub poprawienia wymaganych oświadczeń, dokumentów, pełnomocnictw. 

15. Jeżeli zaoferowana cena będzie wydawała się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. będzie różniła 
się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub będzie 
budziła wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy 
złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Obowiązek 
wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny będzie spoczywała na Wykonawcy. 

16. Zamawiający oceni wyjaśnienia dotyczące wyliczenia ceny w konsultacji z Wykonawcą. 

17. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który w wyznaczonym terminie nie udzielił wyjaśnień dotyczących wyliczenia 
ceny lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

18. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) została złożona po terminie składania ofert; 

2) została złożona w inny sposób niż za pośrednictwem strony internetowej Baza Konkurencyjności 2021 (BK2021); 

3) została złożona przez Wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

b) niespełniającego warunku udziału w postępowaniu, lub 

c) który nie złożył w przewidzianym terminie wymaganych dokumentów lub oświadczeń; 

4) jeżeli jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego;  

5) niezgodną z Kodeksem cywilnym;  

6) jeżeli Wykonawca w wyznaczonym terminie nie udzielił wyjaśnień dotyczących wyliczenia ceny lub jeżeli złożone 
wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie; 

7) jeżeli zawiera niemożliwe do poprawienia błędy w obliczeniu ceny, z zastrzeżeniem postanowień ust. 12 pkt 3 
niniejszego Rozdziału; 

8) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 12 pkt 3 
niniejszego Rozdziału; 

9) nieważną na podstawie odrębnych przepisów. 

19. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskały taką samą ocenę, 
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

20. Jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji wyłącznie zaoferowanych cen z wszystkimi 
Wykonawcami, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu. Jeżeli Wykonawca nie przystąpi do negocjacji, 
pozostaje związany ceną zaoferowaną w ofercie. 
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21. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, odstąpi od zawarcia umowy, Zamawiający 
może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów, albo unieważnić postępowanie. 

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia bez podania 
uzasadnienia, na każdym jego etapie, do momentu zawarcia umowy. 

 
XII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

1. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza, telefonicznie lub drogą elektroniczną. 

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowiązany się do zawarcia 
z Zamawiającym umowy w formie pisemnej albo w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym.  

 
 
Załączniki: 
1. Opis przedmiotu zamówienia; 
2. Formularz oferty; 
3. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia; 
4. Wykaz osób, które będą skierowane do realizacji zamówienia; 
5. Istotne Postanowienia Umowy; 
6. Klauzula informacyjna dotycząca RODO. 


