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Chodziez, dn. 01.03.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/AA/2025
na realizacje ustugi cateringowej w postaci przerwy kawowej oraz obiadowej dla Uczestnikéw Projektu

ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

W ramach projektu: ,,AKCJA - AKTYWIZACIA!”
nr FEMA.06.04-1P.02-00K1/23
Priorytet Fundusze Europejskie dla aktywnego zawodowo Mazowsza
Dziatanie Aktywizacja zawodowa biernych zawodowo kobiet
Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027
Europejski Fundusz Spoteczny +

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

MGO-EXPERT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO$CIA

Ul. J6zefa Raczkowskiego 1, 64-800 Chodziez

REGON: 524381692

NIP: 7651702830

e-mail: kasiahonorata.jasik@gmail.com

Dane do kontaktu w sprawach zwigzanych z zapytaniem: Katarzyna Jasik tel. 505-866-819

Il. Okreslenie trybu zamoéwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w , Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” (wersja obowigzujgca w dniu wszczecia
postepowania).

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i dostarczenie (dowdz) cateringu wraz z odbiorem
opakowan po positku, w tym:
o Ciepty positek-obiad oraz
e Przerwa kawowa na:

1) SZKOLENIA AKTYWIZUJACE (MODULY OBOWIAZKOWE ORAZ DODATKOWE - ZGODNE Z
INDYWIDUALNYMI POTRZEBAMI UCZESTNICZEK) - 60 godz. dla 1 grupy - 15 osdb. Czas trwania
szkolenia — (10 dni po 6h dydaktycznych, srednio 4-5 razy w tygodniu). taczna liczba godzin 60h dla
1 grupy 15 osobowej, przez 10 dni szkolenia/grupe tacznie 150 osobodni.

2) Szkolenia zgodne z IPD - Pracownik Administracyjno-Biurowy z obstugg klienta i podstawami zielonej
gospodarki - 120 godz. dla 1 grupy - 15 os. Czas trwania szkolenia - (20 dni po 6h, $rednio 4-5 razy
w tygodniu). tacznie liczba godzin 120h dla 1 grupy 15 osobowej, przez 20 dni szkolenia/grupe
facznie 300 osobodni.

tacznie dla catego zaméwienia 450 osobodni.
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e Ustuga realizowana bedzie na terenie wojewddztwa mazowieckiego: miejscowos¢ Sierpc,
w miejscu/lokalu wskazanym przez Zamawiajgcego.

e O miejscu realizacji ustugi, liczebnosci grupy oraz ilosci dni szkoleniowych decydowaé bedzie
Zamawiajgcy podajgc je kazdorazowo w wezwaniu do zrealizowania ustugi. W wezwaniu tym
Zamawiajgcy poda réwniez termin wsparcia, zgodny z okresem gotowosci, ktory Wykonawca
wskazat w ofercie. Wezwanie zostanie przekazane Wykonawcy telefonicznie lub mailowo (w
szczegblnosci w przypadku trudnosci w kontakcie telefonicznym z Wykonawcg; decyduje data
wystania e-maila przez Zamawiajgcego).

e Okres realizacji ustugi od marca 2025 r. do 30 kwietnia 2025 r. zgodnie z harmonogramem
szkolen ustalonym przez Zamawiajacego.

e Zamawiajacy informuje, ze okres realizacji ustugi, liczba dostarczanych positkéw oraz ilos¢ dni
szkoleniowych moze ulec zmianie, w zaleznosci od frekwencji Uczestnikdw/czek w danym dniu
szkoleniowym oraz harmonogramu danego szkolenia. Realizacja przedmiotu zamdwienia bedzie
dokonywana na podstawie zlecen Zamawiajgcego, w ktérych bedzie okreslat w szczegdlnosci:
ilos¢ i rodzaj zestawdéw obiadowych oraz przerw kawowych na dany dzien zaje¢. Miejsce
realizacji zlecenia (lokalizacja zaje¢) wraz z podziatem na dania miesne i bezmiesne, dieta i in.,
zostanie przez Zamawiajgcego podana przed rozpoczeciem realizacji zamowienia.

2. Ustuga ma by¢ swiadczona w trakcie realizowanych szkoleh w maksymalnym dla catego zamédwienia
wymiarze 450 osobodni (obiad i przerwa kawowa). Osobodzien to jest dla jednej osoby w jednym
dniu. Minimalny wymiar nie jest okreslony.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci dostarczanych positkdw,

w zwigzku z frekwencjg uczestnikdw/czek projektu lub w zwigzku ze zmiang liczebnosci grupy
szkoleniowej, o czym bedzie powiadamiat Wykonawce kazdorazowo w dniu wykonania dostawy.

IV. Szczegétowy opis zamodwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringowa obejmujaca:

» przerwe kawowg, na ktorg sktadajg sie stodkie lub stone przekaski typu paluszki/ciastka — porcja min.
100 g/osobe oraz woda mineralna gazowana i niegazowana — porcja po min. 0,25 |/osobe,

a takze herbata i kawa — porcja po min. 0,5 |/osobe, mleko do kawy 1 |/spotkanie oraz cukier
0,5kg/spotkanie;

e obiad (I danie zupa + Il danie, napdj, deser), ktéry powinien sktadac sie z produktéw biatkowych,
najlepiej pochodzenia zwierzecego - mieso, ryby, dréb - porcja min. 150 g/osobe, produktow bogatych
w weglowodany ztozone np. ziemniaki, kasza - porcja min. 150 g/osobe, oraz dodatek tj. suréwki,
warzywa gotowane (z uwzglednieniem sezonowych warzyw i owocdéw) - porcja min. 100 g/osobe lub
danie typu spaghetti, pierogi, pizza - porcja min. 300 g/osobe.

2. Zestawy obiadowe powinny by¢ dostarczone do miejsca, w ktérym odbywajg sie zajecia nie pdzniej niz
na 15 min. przed planowang przerwg obiadowga. O godzinach dostawy Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce kazdorazowo w dniu realizacji dostawy.

3. Zestawy obiadowe powinny by¢ wydane w przerwie obiadowej zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego
(odpowiedni zamdwiony zestaw dla konkretnego uczestnika/czki projektu) oraz powinny by¢ gorace
w chwili wydawania uczestnikom zajec.

4. Niezwtocznie po zakonczeniu konsumpcji przez uczestnikdw szkolenia Wykonawca ma obowigzek
posprzatacé, odbierajgc naczynia oraz odpady pokonsumpcyjne.

5. Wykonawca dostarczy wszelkie elementy (np. sztuéce, naczynia itp.) oraz sprzet konieczny do
zapewnienia i serwowania wyzywienia, przekasek i napojéw w miejscu zajec. Positki ciepte powinny
zostac¢ dostarczone w sposdb zapewniajgcy utrzymanie ich ciepta do czasu podania.
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W toku realizacji ustugi cateringowej nalezy uwzglednic réznorodnos$¢ zawartosci przerw kawowych

i obiadu, w tym na prosbe Zamawiajgcego réwniez przygotowanie positkdw wegetarianskich,
weganskich lub bezglutenowych. Obiady muszg byé rdéznorodne, tzn.: zadne danie nie moze sie
powtdrzy¢ w ciggu 5 dni.

Swiadczenie ustugi cateringowej bedzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy
do 30.04.2025 r., w dniach, godzinach i miejscach okreslonych przez Zamawiajgcego zgtaszanych na
min. 24h przed obowigzkiem dostarczenia cateringu. Szkolenia mogg odbywa¢d sie zaréwno w dni
robocze, jak i w weekendy, w godzinach rannych, potudniowych lub popotudniowych. Doktadne
godziny dostawy beda ustalane indywidualnie w porozumieniu z Zamawiajgcym, przy czym
w przypadku zajecrealizowanych przed potudniem przerwe kawowa danego dnia bedzie trzeba
dostarczy¢ wczesniej nizobiad.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco

z produktow wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem sezonowych warzyw

i owocdow), mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych, zageszczajcych,
barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych; positki nie mogg byé wykonywane z produktéw typu
instant, np. zupy w proszku i sosy w proszku oraz produktéw gotowych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, iz wszystkie uzywane do realizacji zamoéwienia produkty
spetnig obowigzujace w Polsce normy jakosciowe produktéw spozywczych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic przechowywanie i przygotowywanie artykutéw spozywczych
zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2023 poz.
1448 z pdin. zm.) i dziatania zgodnie z aktualnym stanem prawnym oraz wytycznymi Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia transportu cateringu oraz podania go zgodnie

z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrotu dostarczonej zywnosci w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci jakosciowych, w szczegdlnosci wynikajgcych z ustalen kontroli, na podstawie
protokotu rozbieznosci. Za zwrdcong zywnos$¢ Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.
Wykonaweca ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg w przypadku, gdy zywnosé (potrawy lub
napoje) wydane w ramach realizowanej ustugi cateringowej spowodujg chorobe lub rozstréj zdrowia
u ktéregokolwiek uczestnika szkolenia, co bedzie udokumentowane stosownym orzeczeniem
lekarskim.

Stwierdzenie wad w realizacji ustugi, niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdéwienia badz
niedostosowanie sie przez Wykonawce do potrzeb realizacyjnych projektu, skutkowaé bedzie
zerwaniem umowy wraz z naliczeniem kar umownych do 50% wartosci zlecenia.

Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia: miejscowo$¢ Zuromin w wojewédztwie mazowieckim.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane miejsca realizacji przedmiotu zaméwienia o czym poinformuje
Wykonawce min. 1 dzien przed realizacja przedmiotu zamdwienia.

V. Kody CPV:

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow

55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
55320000-9 Ustugi podawania positkdow

55521200-0 Ustugi dowozenia positkow

VI. Termin wykonania zaméwienia
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Zamowienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy z Wykonawcg do 30.04.2025. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji. Termin bedzie wyznaczany przez Zamawiajacego.

VII. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

1.

o

a.

Szczegoétowe warunki udziatu w postepowaniu.

zamowienie moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

posiadajg mozliwosci i niezbedne zasoby do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie
z prawodawstwem krajowym, w szczegdlnosci z przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwasanitarnego;
zaangazujg do realizacji zamowienia w zakresie przygotowania, wydawania i transportowania
positkdw kadre posiadajgcg aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne;

dysponujg odpowiednim potencjatem organizacyjnym, kadrowym i technicznym do realizacji
zamoéwienia;

nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzié¢ watpliwosci co do mozliwosci
prawidtowego wykonania zamdwienia, nie wszczeto wobec nich postepowania upadfosciowego ani
nie ogtoszono upadtosci; nie zalegajg z optacaniem podatkdéw, optat i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne;

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania

w sposob 0 -1 (spetnia — nie spetnia).

Wykonawcy wykluczeni

O udzielenie zamdwienia nie moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy:

sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi dozaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, tj.

Katarzyna Jasik — Personel Projektu, Magdalena Gérna-Orczykowska — Prezes MGO-EXPERT SPOtKA

Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA;

sg powigzani zZamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, a powigzanie to polega w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

e pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

e 53 wykluczeni z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835).
e 53 wykluczeni z powodu niespetnienia warunkéw okreslonych w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1
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Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonego
przez Wykonawce oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania w sposéb 0-1 (spetnia

— nie spetnia).
Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

VIII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oceny — punkty zostang zaokrgglone do 2 miejsc po przecinku.

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniaé oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Kryterium 1 - Cena 70
2. Kryterium 2 - Elastycznosc 20
3. Kryterium 3 - Aspekty spoteczne 10
SUMA 100

1) W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto,
a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizszej
Liczba punktdéw oferty (K1) = 70
cena oferty ocenianej

Opis weryfikacji spetnienia warunku:
Cena brutto za osobodzien przerwy kawowej i obiadu
Kryterium oceniane zgodnie z danymi wykazanymi w Zatgczniku nr 1 Formularz ofertowy

2) W kryterium , Elastycznosc¢”
Nazwa kryterium — Elastycznosé w zakresie zmiany liczby zamawianych danego dnia przerw.
Maksymalna liczba punktow - 20
Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta: najmniejsza sposrdd wszystkich ofert liczba
godzin przed realizacjg zamodwienia, do czasu ktérej Zamawiajgcy ma prawo zmniejszy¢ liczbe
zamawianych przerw na dany dzien, przy czym zmiana ta nie bedzie wieksza niz 50%. Z uwagi na to,
7ze Zamawiajgcy bedzie zgtaszat zapotrzebowanie na min. 24h wczesniej Wykonawca nie moze
wskazac liczby wiekszej niz 24/liczba godzin badanej oferty x 20pkt.
Liczba punktéw oferty (K2)=Emin/E*20pkt
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Emin — najmniejsza sposréd wszystkich ofert liczba godzin przed realizacjag zamdwienia, do czasu
ktdrej Zamawiajacy ma prawo zmniejszy¢ liczbe zamawianych przerw na dany dzien

E — liczba godzin wskazana w badanej ofercie

Przyktad: Zamawiajgcy o godz. 14:00 dnia 27.03.2025 zamdwit ustuge na 28.03.2025 na godz. 15:00.
Wykonawca w swojej ofercie wskazat elastycznos¢ na poziomie 3h przed realizacjg zamdwienia.
Oznacza to, ze Zamawiajgcy ma prawo zamienic liczbe zamawianych przerw do godz. 12:00,
28.03.2025 r.

Opis weryfikacji spetnienia warunku:
Kryterium oceniane zgodnie z danymi wykazanymi w Zatgczniku nr 1 Formularz ofertowy

3) W kryterium ,Aspekty spoteczne”, punkty bedg przyznawane w sposdb zero-jedynkowy, tj.

(K3)= 0 punktéw za brak oséb wskazanych w zatgczniku numer 2 oraz
(K3)=10 punktéw za zatrudnianie oséb, wymienionych w zatgczniku numer 2

Opis weryfikacji spetnienia warunku:
Kryterium oceniane zgodnie z danymi wykazanymi w Zatgczniku nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu
kryterium ,, Aspekty spoteczne”

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktoéw,
w zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku.

4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte
Wykonawcy z nizszg cena.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg liczbe
punktéow, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyisza¢ budiet Zamawiajgcego.
Negocjacjedotyczace ceny nie beda prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce
ceny réwnejbadz nizszej od zapisanej w budzecie Projektu.

6. Zamawiajgcy, dazac do wyboru rzetelnych Wykonawcéw, dokona weryfikacji ofert pod katem
mozliwosci zanizenia ceny. Oferta ktdrej cena bedzie nizsza o co najmniej 30% od szacowanej
wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, uznana zostanie za
zanizong, a Oferent zostanie wezwany do ztozenia wyjasnien, dotyczgcych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

IX. Tryb ogtoszenia wynikéw
1. Zamawiajgcy poinformuje o wyniku postepowania Wykonawce, ktdrego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza.
2. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

X. Wymagania formalne i wykaz dokumentéw, jakie przedstawi¢ musi wykonawca biorgcy udziat
w postepowaniu:

1. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim i ztozy¢é we wskazanym terminie, korzystajac
z zatgczonego Formularza ofertowego — Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
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2. Do oferty nalezy zataczy¢ Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu kryterium , Aspekty spoteczne”
3. Do oferty nalezy dofaczy¢ oswiadczenia Wykonawcy, zgodnie z Zatgcznikami nr 3 Oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku powigzania
osobowego lub kapitatowego z Zamawiajgcym podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy do niniejszego Zapytania Ofertowego.
4. Do oferty nalezy zatgczy¢:
e Klauzule informacyjng dla osoby, ktdérej dane sg przetwarzane w ramach realizacji Projektu
zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do niniejszego Zapytania Ofertowego,
e Klauzule informacyjng Instytucji Zarzagdzajgcej stanowigca Zatgcznik nr 6 do niniejszego
Zapytania Ofertowego,
e Klauzule informacyjng Instytucji Posredniczacej stanowigcg Zatacznik nr 7 do niniejszego
Zapytania Ofertowego,
e Oswiadczenie - o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine stanowigcg Zatacznik nr 8 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych oraz wariantowych.
6. W kalkulacji nalezy podac koszt brutto za jedng przerwe kawowg oraz koszt brutto za jeden obiad.

Formularz ofertowy oraz dokumenty/oswiadczenia sktadajgce sie na oferte musza byé podpisane przez
osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, przy czym
dopuszczalne jest:
e podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
e ziozenie wilasnorecznego podpisu na dokumencie a nastepnie zeskanowanie go do postaci
elektronicznej; podpis musi by¢ czytelny i zawierac imie i nazwisko.

Jezeli umocowanie do podpisania dokumentéw nie wynika z dokumentow rejestrowych, do oferty nalezy
zataczy¢ petnomocnictwo, udzielone w jednej z ww. form.

XI. Dodatkowe postanowienia

1. Wykonawca proponujac cene oferty powinien wzigé¢ pod uwage wszelkie koszty, ktére moga powstac
w ramach realizacji zamoéwienia, szczegdlnie koszty zwigzane z transportem w trakcie realizacji
zamodwienia, wszystkie opfaty i podatki (w szczegdlnosci podatek VAT) oraz ryzyka Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie bedzie refundowat Wykonawcy zwiekszonych kosztéw wykonania zaméwienia

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie z zapytaniem do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wytacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci w zaktadce ,,Pytania”. Odpowiedzi
Zamawiajgcy zamiesci w Bazie Konkurencyjnosci przy pytaniach. Pytania dotyczqce postepowania
nr 1/AA/2025 Zamawiajqcy moze kierowaé do dnia 07.03.2025, do godz. 12:00.

3. Zamawiajacy moze zazgdaé¢ od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien (w tym
ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu) gdy cena zaproponowana przez
Wykonawce okaze sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia. Za razgco niskg zostanie uznana cena, réznigca
sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
wykluczeniu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub
kosztu w tej ofercie.

4. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania Ofertowego (istotna zmiana bedzie

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego + w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

Projekt: ,,AKCJA - AKTYWIZACJA!”
Numer projektu: FEMA.06.04-1P.02-00K1/23



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez g ‘ oazowsze.
o il erce F k

dla Mazowsza Unie Europejska

skutkowata wydtuzeniem terminu na sktadanie ofert), anulowania lub uniewaznienia postepowania
na kazdym jego etapie i odstgpienia od podpisania umowy na realizacje zamdwienia, bez podania
przyczyny, w szczegolnosci gdy najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert przekracza mozliwosci
finansowe zawarte w budzecie projektu — bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych

i finansowych.

XIl. Osoby uprawnione o kontaktu z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami
jest Pani Katarzyna Jasik,

tel. 505-866-819,

e-mail: kasiahonorata.jasik@gmail.com

Xlll. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadad za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci:
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) w terminie najpdzniej do dnia 10.03.2025 r. do
godz. 9.00.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikdw) wymaganych
oswiadczen i dokumentéw, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np. pdf).

Formularz ofertowy oraz Oswiadczenia Wykonawcy, sktadajgce sie na oferte muszg byé podpisane przez
osobe lub osoby do tego uprawnione. Jezeli umocowanie do podpisania dokumentéw nie wynika

z dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy zatgczyé stosowne petnomocnictwo.

XIV. Postanowienia koncowe dotyczgce przedmiotu zamoéwienia i umowy

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Jezeli wprowadzone zmiany tresci
zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert.

Z Oferentem, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte zawarta zostanie umowa. Termin podpisania
umowy: marzec 2025 r.

Zamawiajgcy na podstawie zapisow sekcji 3.2.4 Wytycznych dotyczqgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 zastrzega sobie mozliwos$¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy,
wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci, zamoéwien dodatkowych zwigzanych
z zamowieniem podstawowym, zgodnie z warunkami zawartymi w Wytycznych, bez koniecznosci
ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci przez
Zamawiajgcego o tych okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentédw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji ustug oraz ostatecznej liczby przerw
kawowych i obiadowych do zrealizowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego
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lub wynikajg z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W szczegdlnosci zmiany te moga dotyczyé¢: ilosci przerw kawowych i obiadowych, terminu
obowigzywania umowy, harmonogramu realizacji przedmiotu umowy (w zwigzku ze zmiana
termindw zajec), zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢ dokonywane
w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.
Ptatnosci za wykonanie przedmiotu zamdwienia bedg realizowane na podstawie faktur/rachunkoéow
wystawionych przez Wykonawce za zrealizowane ustugi w okresach miesiecznym (miesigc
kalendarzowy), w terminie 14 dni od dnia przedtozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawione;j
faktury/rachunku, nie wczesniej jednakzie niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego Srodkow
z Instytucji Posredniczacej, zgodnie z harmonogramem i planem finansowym wniosku oraz
postanowieniami wynikajgcymi z umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacjg
projektu na etapie, w ktdorym uczestniczyt w nim Wykonawca.

10. Termin zwigzania oferta: 30 dni, liczgc od uptywu terminu skfadania ofert.

XV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Realizujac obowigzek wynikajgcy z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119) — dalej RODO, ponizej
Zamawiajgcy przedstawia nastepujgce informacje:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest MGO-EXPERT SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzibg w Chodziezy, ul. Jézefa Raczkowskiego 1, 64-800 Chodziez, NIP
7651702830, REGON 524381692.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg sie Panstwo kontaktowac pod adresem e-
mail mgo-expert@wp.pl

Dane Wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit c. RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem nr 1/AA/2025 prowadzonym w oparciu o zasade konkurencyjnosci
w zwigzku z realizacjg projektu ,AKCJA-AKTYWIZACIA!”

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu przez Panstwo Polskie do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu. Administrator poinformuje
o dacie rozpoczecia okresu przechowywania danych.

Przetwarzanie danych Wykonawcy nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Ma Pani/Pan prawo do:

dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO)

mozliwosci sprostowania danych (art. 16 RODO)

ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO)

whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
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2, 00-193 Warszawa w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw
powyzszego rozporzadzenia.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8. Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panistw trzecich, poza teren UniiEuropejskiej
oraz do zadnej organizacji miedzynarodowe;.

9. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest niezbedne do wziecia
udziatu w procedurze wyboru wykonawcy, o ktérej mowa powyzej. Konsekwencjg niepodania
wymaganych  danych  osobowych bedzie nieuwzglednienie oferty Wykonawcyw
przedmiotowym postepowaniu.

10. Wszystkie powyzsze zapisy dotyczg zaréwno Wykonawcy jak i oséb wskazanych przez niego w tresci
oferty.

XVI. Zataczniki:

1.Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),

2.0s8wiadczenie o spetnianiu kryterium ,Aspekty spoteczne” (zatacznik nr 2)

3.0swiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3)

4.0$wiadczenie o braku powigzania osobowego lub kapitatowego z Zamawiajacym podpisane przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zatgcznik nr 4),

5.Klauzula informacyjna (zatgcznik nr 5).

6.Klauzula informacyjna Instytucji Zarzgdzajacej (Zatacznik nr 6).

7.Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej (Zatacznik nr 7).

8.0swiadczenie o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
stanowigcy (Zatgcznik nr 8)
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