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I. POSTANOWIENIA OGÓLNE: 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

GMINA DAMASŁAWEK 

ul. Rynek 8 

62-110 Damasławek 

tel. 67 26 13 611 

e-mail: sekretariat@damaslawek.nowoczesnagmina.pl 

strona BIP: https://damaslawek.nowoczesnagmina.pl/ 

2. Miejsce oraz sposób upublicznienia Zapytania ofertowego: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

3. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą treścią Zapytania ofertowego  

i złożyć ofertę zgodnie z jego wymaganiami. 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I RODZAJ ZAMÓWIENIA: 

1. Do niniejszego Zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.). 

2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 

w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 roku. 

3. Rodzaj zamówienia: dostawa. 

III.  FINANSOWANIE: 

Zamawiający informuje, iż zamówienie, o którym mowa w rozdziale IV Zapytania 

ofertowego jest realizowane w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny 

Samorząd”, konkurs grantowy o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23. Umowa  

o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1633/ FERC.02.02-CS.01-

001/23/2024 finansowanego w ramach Funduszu Europejskiego na Rozwój Cyfrowy 

2021-2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2. – 

Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa.  

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup systemu zarządzania hasłami dla 50 

użytkowników w ramach realizacji programu grantowego „Cyberbezpieczny 

Samorząd”. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 
 

 

2. Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia obejmuje dostawę do Urzędu Gminy 

Damasławek w formie elektronicznej na maila: 

informatyk@damaslawek.nowoczesnagmina.pl wraz z kluczem/kodem. Należy 

również przekazać informację dotyczącą skróconej instrukcji instalacji systemu. 

3. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania wskazane  

w ust. 1 świadczenie zgodnie z opisem rzeczowo-ilościowym oraz parametrami 

technicznymi i wymogami użytkowymi określonymi w szczegółowym opisie 

przedmiotu zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie ze złożoną ofertą, 

zapytaniem ofertowym oraz szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia. 

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

6. Gwarancja. 

Wykonawca zobowiązuje się udzielić gwarancji na dostarczony przedmiot 

zamówienia na okres min. 24 miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru 

końcowego.  

7. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV):  

48.00.00.00-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

11. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent 

lub pochodzenie, źródło lub szczególny proces, które wskazują lub mogłyby 

wskazywać na konkretnego producenta/dostawcę - nie stanowi to preferowania 

konkretnego wyrobu lub producenta/dostawcy lecz ma na celu jedynie wskazanie cech 

- parametrów technicznych, użytkowych i jakościowych nie gorszych od podanych  

w opisie. Należy to więc traktować jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu 

zamówienia. 

12. Jeżeli Wykonawca stwierdzi, że użyte w zapytaniu ofertowym parametry lub normy 

krajowe lub przenoszące na normy europejskie lub normy międzynarodowe mogą 

wskazywać na producentów produktów lub źródła ich pochodzenia to oznacza, że 

mają takie znaczenie, że parametry techniczne tak wskazanych produktów określają 

wymagane przez Zamawiającego minimalne oczekiwania co do jakości produktów, 

mailto:informatyk@damaslawek.nowoczesnagmina.pl


 

 
 

 

które mają być użyte do wykonania  przedmiotu umowy. Wykonawca jest uprawniony 

do stosowania produktów równoważnych, przez które rozumie się takie, które 

posiadają parametry techniczne nie gorsze od tych wskazanych w zapytaniu 

ofertowym, również dopuszcza się wykazanie normami równoważnymi w stosunku do 

tych wskazanych w zapytaniu ofertowym.  

13. Wykonawca musi zaoferować sprzęt spełniający min. takie wymagania i parametry 

techniczne, jak w opisie przedmiotu zamówienia. Wykonawca może zaoferować 

produkty o lepszych parametrach. Dostarczone przedmioty zamówienia powinny być 

fabrycznie nowe, wykonane zgodnie z wymaganiami i normami mającymi 

zastosowanie do danego wyrobu, wolne od wad, odpowiadać normom jakościowym, 

określonym we właściwych aktach prawnych, posiadać aktualne aprobaty techniczne, 

gwarancje producenta oraz winny spełniać wszelkie wymogi przewidziane 

obowiązującymi przepisami dla tego typu wyrobów. 

 

V. TERMIN REALIZACJI UMOWY 

1. Przedmiot zamówienia musi zostać zrealizowany w terminie 30 dni od dnia 

podpisania umowy. 

2. Za termin wykonania przedmiotu zamówienia uważa się datę podpisania protokołu 

odbioru końcowego przedmiotu zamówienia. 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA  

Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

2. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są jedynie Wykonawcy, którzy nie są powiązani 

z Zamawiającym (Beneficjentem) osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe 

lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym (Beneficjentem) 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 

(Beneficjenta) lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego (Beneficjenta) 

czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10 % udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 



 

 
 

 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu  

we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 

Weryfikacja nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia przez Wykonawcę o braku ww. 

powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (Beneficjentem) załącznik nr 4 do 

zapytania ofertowego. 

3. W sytuacji wystąpienia powiązania, o którym mowa w rozdziale VI pkt. 2 zapytania 

ofertowego, Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu z postępowania.  

Wykonawca podlega wykluczeniu także w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane  

art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. 2024 r., poz. 507 ze zm.). 

4. Zamawiający informuje, że wykluczeniu z postępowania na podstawie pkt 3.  podlegają 

Wykonawcy: 

1) wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 

maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi  

i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, 

z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 

środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, 

str. 6, z późn. zm.) albo wpisani na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, na podstawie decyzji  



 

 
 

 

w sprawie wpisu na ww. listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  

w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy; 

2) których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 

1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku  

z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 

134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 

marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 

integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. 

UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisani na listę o której mowa w art. 2 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  

lub będący takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani 

na ww. listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony  

w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 

w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.)  

i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków 

ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, 

str. 6, z późn. zm.) albo wpisany na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji  

w sprawie wpisu na ww. listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  

w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 



 

 
 

 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

5. Wykluczenie, o którym mowa w pkt. 3 następuje na okres trwania ww. okoliczności. 

6.  W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przesłanek wskazanych w pkt. 4 

Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

7. Osoba lub podmiot podlegający wykluczeniu na podstawie pkt. 3, które w okresie tego 

wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej.  

Karę pieniężną, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych w drodze decyzji. 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 

Weryfikacja nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia przez Wykonawcę o braku 

podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 r., poz. 507 ze zm.)  

- załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego. 

VII. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. W celu braku podstaw wykluczenia wskazanych w rozdziale VI Wykonawcy są 

zobowiązani złożyć wraz z ofertą następujące dokumenty: 

a) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 

– wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego, 

– w odniesieniu do warunku określonego w rozdziale VI. pkt. 2 zapytania ofertowego. 

b) oświadczenie o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy  

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

(t. j. Dz. U. 2024 r., poz. 507 z późn. zm.) – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do 

zapytania ofertowego – w odniesieniu do warunku określonego w rozdziale VI. pkt. 3. 

zapytania ofertowego. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  

ww. oświadczenia składane są przez każdego z Wykonawców. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia powyższych informacji. 



 

 
 

 

3. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń, o których mowa w rozdziale VII, pkt. 1  lub 

innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub 

dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego 

wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielania wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego, chyba że mimo ich 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

4. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1.  Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu ofertowym 

oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia, specyfikacje techniczną 

oferowanego sprzętu. 

3. Ofertę należy opracować na drukach stanowiących załączniki do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

4. Ofertę oraz załączniki do oferty należy sporządzić w języku polskim. Oświadczenia  

i dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane 

wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. Wykonawcy zobowiązani są wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty oraz 

oświadczenia: 

1) formularz ofertowy (wg załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego) – w przypadku 

składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) 

oraz dokładne adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

2) Oświadczenia wymagane w rozdziale VII pkt. 1 zapytania ofertowego. 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania  

w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (dotyczy również wspólników spółki 

cywilnej).  



 

 
 

 

4) Pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku,  

gdy dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba, której umocowanie  

do reprezentowania Wykonawcy nie będzie wynikać z dokumentów załączonych  

do oferty. 

5) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez 

pełnomocnika. 

6) Ponadto, oferta powinna: 

− posiadać datę sporządzenia, 

− zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, numer REGON, 

- być podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 

5. W przypadku, gdy oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierają informację stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, że nie 

mogą być one udostępnione oraz wykazywać, że zastrzeżone informacje stanowiące 

tajemnice przedsiębiorstwa. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji  

i warunków płatności zawartych w ofercie. 

6. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami można złożyć wyłącznie za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (instrukcja składania ofert dostępna na stronie 

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction 

pod nazwą instrukcja oferenta. Ofertę i inne oświadczenia oraz dokumenty za 

pośrednictwem BK2021 należy złożyć w postaci odwzorowania cyfrowego 

dokumentu zawierającego własnoręczny podpis wystawcy lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym wystawcy. Wyjątkiem są dokumenty 

elektroniczne, dla których zgodnie z przepisami nie wymaga się podpisu. 

7. Do czasu zamknięcia ogłoszenia masz możliwość wycofania i edycji swojej oferty. 

8. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert. 

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 



 

 
 

 

10. Zamawiający nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem BK2021. 

2. W postępowaniu wezmą udział tylko te oferty, które zostaną złożone za 

pośrednictwem BK2021 do dnia 10 marca 2025 r., do godz. 11:00. 

3. Oferty złożone po terminie bądź w inny sposób nie będą rozpatrywane. 

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego określi zryczałtowane wynagrodzenie za realizację przedmiotu 

zamówienia zgodnie z załącznikiem nr 1, a także przepisami powszechnie 

obowiązującymi. 

2. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r., poz. 361 z późn. zm.), dla celów 

zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór jego oferty 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku i stawki 

podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

3. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę, z dokładnością do dwóch miejsc  

po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.  

o informowaniu o cenach towarów i usług oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.  

o denominacji złotego, za którą podejmuje się zrealizować przedmiot zamówienia. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych 

polskich (PLN). 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu oszacowania wszelkich kosztów 

związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz 

brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania 



 

 
 

 

zmiany wynagrodzenia za przedmiot zamówienia. Dlatego cena musi obejmować 

wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji przedmiotu 

zamówienia, w tym dostawę. 

XI. BADANIE OFERT: 

1. Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, 

którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 

Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz  

z zastrzeżeniem pkt 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

3. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

− niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

4. Jeżeli zaoferowana cena, wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu lub budzi wątpliwości Zamawiającego, co 

do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 

wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny 

spoczywa na Wykonawcy. 

XII. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie 

następującymi kryteriami: 

a. cena - waga 100 % 



 

 
 

 

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze dla tego kryterium  

w %. 

2. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty. 

Kryterium ceny będzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez wykonawcę w formularzu oferty. Najtańsza oferta otrzyma 100 

punktów a pozostałym ofertom zostaną przyznane punkty (z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku) zgodnie ze wzorem: 

Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

                                           C = Cmin/Co x 100 pkt, 

gdzie: 

C - ilość punktów w kryterium ceny, 

Cmin - najniższa zaoferowana cena, 

Co- cena oferty ocenianej. 

3. Wynik postępowania: 

1) Za najkorzystniejszą zostanie uznana najtańsza oferta. 

2) Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, 

w którym Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, odmówił 

podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z 

innych przyczyn. 

3) Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki 

niniejszego postępowania w systemie Bazy Konkurencyjności 2021 pod ogłoszeniem 

zamówieniu. 

 

XIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI 

1. Wykonawcy mają możliwość składania pytań w niniejszym postępowaniu poprzez 

BK2021 lub na adres poczty elektronicznej sekretariat@damaslawek.nowoczesnagmina.pl  

2. Wszelkie pytania bądź wątpliwości można przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania 

ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu 

zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania ofertowego zostanie opublikowana w BK2021 

mailto:sekretariat@damaslawek.nowoczesnagmina.pl


 

 
 

 

3. Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert pod warunkiem, że zapytanie dotyczące wyjaśnienia treści 

Zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert. 

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego nie wpłynął  

w terminie, o którym mowa w pkt 3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

Zapytania ofertowego oraz obowiązku przedłużenia terminu składania odpowiednio ofert 

5. Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami Zamawiającego 

zostanie zamieszczona w systemie Baza Konkurencyjności 2021. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu składania ofert o czas 

niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, w szczególności w związku z treścią 

udzielonych odpowiedzi na pytania Wykonawców do Zapytania ofertowego, bądź zmiany 

przez Zamawiającego Zapytania ofertowego. W przypadku zmiany terminu składania ofert 

Zamawiający zamieści informację w tym przedmiocie w informacji  

o ogłoszeniu niniejszego Zapytania ofertowego w systemie Bazy Konkurencyjności 2021. 

7. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

• Angelika Kolińska tel. 67 26 13 611. 

 

XIV. WARUNKI UMOWNE REALIZACJI ZAMÓWIENIA I ZAWARCIE UMOWY 

Z WYBRANYM WYKONAWCĄ 

1. Szczegółowe zasady określające obowiązki Wykonawcy, sposób realizacji zamówienia, 

odbiory dostaw, warunki rozliczenia dostaw oraz płatności, możliwe zmiany umowy, kary 

itp. zawarte zostały w projekcie umowy – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

3. Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego lub w inny zaakceptowany przez 

Zamawiającego sposób. O terminie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca 

powiadomiony zostanie za pośrednictwem BK2021 lub poczty elektronicznej przed 

planowanym podpisaniem umowy 

4. Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie 

zawarta według projektu umowy stanowi załącznik nr 3. 



 

 
 

 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 

przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w przypadkach 

uzasadnionych, w szczególności: 

­ nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

­ cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  

chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 

oferty, 

­ postępowanie jest obarczone wadą formalno-prawną, 

­ wystąpią okoliczności powodujące konieczność unieważnienia postępowania  

ze względu na uzasadniony interes Zamawiającego. 

XV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia, bądź unieważnienia zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu 

w dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Zapytanie może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym 

w zapytaniu ofertowym. Zmiana oraz treść pytań wraz z wyjaśnieniami zostanie 

opublikowana na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

XVI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Damasławek,  Rynek 8, 

62-110 Damasławek. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x47037f13c9ac8281:0x6ed067e8607e41fb?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x47037f13c9ac8281:0x6ed067e8607e41fb?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111


 

 
 

 

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych może się Pani/Pan kontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@idrmendyk.pl bądź pisemnie, 

kierując korespondencję tradycyjną na podany wyżej adres Administratora. 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem 

prowadzonym z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.). 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 5 pełnych lat kalendarzowych, 

licząc od 1 stycznia roku następnego po roku, w którym nastąpiło zakończenie sprawy na 

podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą: 

● na etapie postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 6 ust. lit. c) RODO 

oraz przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 

●  na etapie zawierania umowy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu zawarcia  

i prawidłowego wykonania umowy. 

6) Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia 

administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie 

na polecenie administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa 

członkowskiego. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na 

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy usług 

poczty mailowej, strony BIP, dostawcy usług informatycznych w zakresie programów 

księgowo-ewidencyjnych. 

7) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu; konsekwencją 

niepodania danych jest brak możliwości udziału w postępowaniu. 

8) Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

− dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania, 

− w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów 

Rozporządzenia służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9)  Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 



 

 
 

 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia; 

− na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia. 

10) Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie 

podlega Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia. 

 

Załączniki: 

1. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

2. formularz ofertowy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 

3. umowa – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego, 

4. oświadczenie – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego, 

5. oświadczenie – załącznik nr 5 do zapytania ofertowego, 

6. klauzula. 
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