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Drużbice, dnia 27 lutego 2025 roku
Znak sprawy: FZ.042.10.2025
Zapytanie ofertowe

Wójt Gminy Drużbice zaprasza do złożenia oferty cenowej na kompleksową usługę zorganizowania wyjazdów edukacyjnych dla uczniów Szkoły Podstawowej im. T. Kościuszki w Drużbicach 
w ramach projektu nr FELD.08.07-IZ.00-0047/24 pn. „Szkoła na Plus” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego  Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027.

1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO:
Gmina Drużbice
Drużbice 77A, 97-403 Drużbice
tel.: 44 631 10 79; fax: 44 631 12 59
NIP: 769-20-48-540   REGON: 590648089
strona internetowa: www.drużbice.pl;  
e-mail: sekretariat@druzbice.pl
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
Postępowanie o udzielenie zamówienia realizowane jest w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną 
w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. OPIS PRZEDIMIOTU ZAMÓWIENIA:
a)  Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja wyjazdów edukacyjnych dla uczniów klas 
I – VIII  Szkoły Podstawowej im. T. Kościuszki w Drużbicach w ramach projektu nr FELD.08.07-IZ.00-0047/24 pn. „Szkoła na Plus” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego  Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027. Celem wyjazdów jest rozwijanie kompetencji kluczowych z zakresu informatyki, języka angielskiego i matematyki. Wyjazdy pozwolą uczniom na zgłębienie i rozszerzenie wiedzy w bardziej atrakcyjny i efektywny sposób niż umożliwia nauczanie tradycyjne. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający podkreśla, że realizacja usługi objętej zakresem zamówienia powinna przebiegać zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, wytycznymi Zamawiającego oraz obowiązującymi normami i przepisami. 
b) Przedmiot zamówienia opisany został wg następujących kodów CPV:
     63511000-4 – organizacja wycieczek
             60000000-8 – usługi transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów)
             63510000-7 – usługi biur podróży i podobne
             80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe
             66510000-8 – usługi ubezpieczeniowe
a) Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.
b) Z wybranym Wykonawcą zostanie również zawarta umowa powierzenia danych osobowych do przetwarzania, która stanowi Załącznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.
c) Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
d) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.
e)  Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę.
4. TERMIN REALIZACJI UMOWY

Przedmiot zamówienia powinien zostać zrealizowany od dnia zawarcia umowy z Wykonawcą do dnia zakończenia ostatniej wycieczki, ale nie później niż do dnia 31.12.2025 r. Dokładne terminy wyjazdów ustalone zostaną indywidualnie z wybranym Wykonawcą. 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA
a) W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia działalności, tj. posiadają wpis do Rejestru Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych odpowiedniego dla siedziby Marszałka Województwa, posiadają niezbędną wiedzę 
i doświadczenie, dysponują potencjałem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia oraz znajdują się w sytuacji ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego Oświadczenia wg Załącznika nr 3 do niniejszego zapytania. 
Zamawiający przed zawarciem umowy z Wybranym Wykonawcom będzie wymagał dostarczenia potwierdzonej za zgodność kopii wpisu do Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki 
i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych odpowiedniego dla siedziby Marszalka Województwa lub dokumentu równoważnego. 
b) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że w ciągu ostatnich 3 lat zorganizowali w sposób należyty co najmniej 3 wyjazdy edukacyjne (wycieczki szkolne) połączone 
z zajęciami/ warsztatami edukacyjnymi. 
Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego Oświadczenia wg Załącznika nr 4 do niniejszego zapytania oraz opcjonalnie dołączonych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usługi (referencje, protokoły odbioru usługi lub inne, z których jednoznacznie wynikać będzie należyte wykonanie usługi).
c) Z udziału w postępowaniu wykluczeni są Wykonawcy na podstawie przesłanek wynikających z art. 7 ust. 1 ustawy  z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego Oświadczenia wg Załącznika nr 3 do niniejszego zapytania 
d) Z udziału w postępowaniu wyłączone są podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem (lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy) a wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu 
z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
· pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego Oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania. 
e) Z treści złożonych dokumentów w sposób jednoznaczny musi wynikać spełnienie przez Wykonawcę wymaganych warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów na zasadzie spełnia/nie spełnia warunku. 
Brak dokumentów skutkować będzie odrzuceniem oferty. 
6. ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:

a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego;

b) złoży ofertę niekompletną tj. taką, która nie zawiera oświadczeń i dokumentów wymaganych 
w niniejszym postępowaniu;

c) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 
7. KRYTERIUM OCENY OFERT
Prawidłowo przygotowane oferty będą oceniane w oparciu o przyjęte kryterium oceny ofert – cena 100% - 100 pkt.
8. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI
Cena przedmiotu zamówienia obejmuje cenę wykonania usługi. Oferta z najniższa ceną brutto otrzyma maksymalną ilość punktów = 100 pkt. Następnie oferty będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej wg wzoru:

C = [C min / C bad ] x 100

gdzie:

C – liczba punktów za cenę ofertową

C min – cena najtańszej ze złożonych ofert
C bad – cena oferty badanej

Opis: Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.
9. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
a) W cenę oferty należy wliczyć całkowitą wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia.

b) Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.

c)  Cena podana przez Wykonawcę za usługę jest obowiązująca przez okres ważności umowy 
i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania.
d) Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

e) Zamawiający wybierze propozycję odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymogom  
i o najniższej cenie.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
a) Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

b) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

c) Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w zapytaniu ofertowym.

d) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

e) Ceny podane w ofercie mają być wyrażone cyfrowo i słownie. 
f) Oferta musi być napisana w języku polskim, czytelnie oraz obejmować całość zamówienia.
g) Kompletna oferta powinna zawierać:
· Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz cenowo – ofertowy;
· Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu;
· Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego – Wykaz doświadczenia Wykonawcy;
· Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych.
h) Formularz cenowo – ofertowy, po wypełnieniu, winien zostać podpisany przez osobę upoważnioną 
do reprezentowania Wykonawcy. 
i) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem upływu jej składania.
11. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY
a) Zamawiający dopuszcza składanie ofert wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności BK2021 znajdującej się pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
b) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 10 marca 2025 roku do godziny 10:00. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 

c) Oferty złożone po terminie lub innym kanałem nie będą rozpatrywane.
d) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. W przypadku wprowadzenia istotnych zmian w treści zapytania ofertowego, Zamawiający wydłuży termin składania ofert. 

e) Od wyniku niniejszego postępowania nie przysługują środki odwoławcze.

f) Poprzez złożenie oferty oferent akceptuje warunki postępowania wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym i załącznikach do niego. 
12. INFORMACJE DODATKOWE
a) Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcą do czasu otwarcia ofert, w tym zadawanie pytań 
i udzielenia odpowiedzi, przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności BK2024 znajdującej się pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
b) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania.
c) Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.
d) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
e) Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone 
w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych.
f) Złożenie ofert nie jest wiążące dla Zamawiającego.

g) Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń względem Urzędu Gminy Drużbice z tytułu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania 
i złożenia oferty na to zapytanie.
h) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia wyboru Wykonawcy, bez podania przyczyny.
i) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.
j) Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania jest Pani Kamila Kopcik-Witek – inspektor, tel. (44) 631-10-79 w. 1.
13. KLAUZULA INFORMACYCJNA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH SOOSBOWYCH
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.UE.L. 
z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm. ) – dalej „RODO” informuję, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Drużbice reprezentowana przez Wójta Gminy Drużbice z siedzibą w Drużbice 77a, 97-403 Drużbice, zwaną dalej Administratorem. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym może się Pani/Pan skontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 
za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres: Urząd Gminy Drużbice, Drużbice 77a, 97-403 Drużbice (z dopiskiem Inspektor Ochrony Danych Osobowych).

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego wyboru wykonawcy usługi zorganizowania wyjazdów edukacyjnych dla uczniów Szkoły Podstawowej im. T. Kościuszki w Drużbicach  w ramach projektu nr FELD.08.07-IZ.00-0047/24 pn. „Szkoła na Plus” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027., prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, jak również w celu realizacji praw oraz obowiązków wynikających z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
4. Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu 
z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych, w tym przepisów archiwalnych.

6. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl ) .
7. Pani/Pana dane mogą być przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

8. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

9. Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
Załączniki:
1. Formularz cenowo – ofertowy
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu
4. Wykaz doświadczenia Wykonawcy
5. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych
6. Projekt umowy 
7. Projekt umowy powierzenia danych osobowych do przetwarzania
                                                                                                              ZATWIERDZIŁ:
                                                                                                   ……….……………..………………………..
                                                                                                                      (data, podpis i pieczęć
                                                                                                                                   osoby zatwierdzającej postępowanie)
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