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Postepowanie NR 3/2025 Rzeszow, 26.02.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
PRZEPROWADZANE W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

w projekcie ,,Zakoduj swoj sukces w szkoleniu” nr FEPK.07.04-1P.01-0058/23
realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-
2027 wspoffinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

ISOFT GRZEGORZ LASEK [dalej ,Zamawiajgcy’] realizujgc jako Partner projekt pn.
.Zakoduj swoj sukces w szkoleniu” nr FEPK.07.04-1P.01-0058/23 w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027,
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, PRIORYTET 7 Kapitat ludzki gotowy do zmian, DZIALANIE
07.04 Poprawa sytuaciji na rynku pracy oséb ubogich pracujgcych, oraz
odchodzgcych z rolnictwa, zaprasza do przedstawienia oferty na organizacje i
realizacje kompleksowych ustug szkoleniowych z przeprowadzeniem
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje.

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

ISOFT Grzegorz Lasek

Siedziba: al. Gen. W. Sikorskiego 55, 35-304 Rzeszow;

NIP: 8132909504 ; REGON: 690584854

Biuro projektu: al. Gen. W. Sikorskiego 55, 35-304 Rzeszdéw; czynne w
godzinach: 8:00-16:00; tel. 790 702 117.; www.isoft.biz.pl

Adres e-mail: biuro@isoft.biz.pl

6. Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na
ktorej beda dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong
procedura:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/
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Pytania dotyczgce postepowania nalezy kierowaé wytgcznie poprzez funkcje
,Pytania” dostepng w niniejszym zapytaniu na Bazie KonkurencyjnoSci.
Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/
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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Informacje o projekcie:

Celem gtownym projektu jest - Poprawa sytuacji na rynku pracy oséb pracujgcych,
zatrudnionych na podstawie uméw krotkoterminowych, uméw cywilnoprawnych,
ubogich pracujgcych oraz odchodzgcych z rolnictwa tj. 250 uczestnikow projektu w
wieku 15-89 lat, zam. woj. Podkarpackie zgodnie z Kodeksem Cywilnym, poprzez
wyposazenie ich w kwalifikacje/kompetencje zawodowe dostosowane do potrzeb
rynku pracy do 30.06.2025 r.

Cel zamowienia:

Zamowienie udziela sie w celu wytonienia wykonawcy, ktory zorganizuje i
przeprowadzi szkolenia zawodowe kwalifikacyjne prowadzgcych do nabycia
kwalifikacji zawodowych z zakresu wskazanego w punkcie Il, co przyczyni sie do
realizacji projektu pt. ,Zakoduj swoj sukces w szkoleniu” nr FEPK.07.04-1P.01-
0058/23 w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia
2021-2027, wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, PRIORYTET 7 Kapitat ludzki gotowy do zmian, DZIALANIE
07.04 Poprawa sytuaciji na rynku pracy oséb ubogich pracujgcych, oraz
odchodzacych z rolnictwa.

Dobdr szkolen bedacy przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego zostat
dokonany w trakcie spotkan z doradcg zawodowym, zgodnie z:

- zdiagnozowanymi potrzebami Uczestnikow/czek Projektu;

- potrzebami rynku pracy;

- informacjami zawartymi w Indywidualnym Planie Dziatania (IPD) sporzgdzonym dla
kazdego Uczestnika/czki Projektu.

Uczestnicy szkolen:

Uczestnikami szkoleh bedg Uczestnicy/ki Projektu pn.: ,Zakoduj swdj sukces w
szkoleniu”, tj.: 40 oséb w wieku 18 — 89 lat, bedacy osobami pracujgcymi w trudne;j
sytuacji na rynku pracy, mieszkancami wojewddztwa podkarpackiego, nalezgcymi
do grupy osob zatrudnionych na podstawie uméw krétkoterminowych lub/i oséb
zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych lub/i ubogo pracujgcych lub/i
odchodzgcych z rolnictwa, w tym osoby z niepetnosprawnosciami.

Nazwa zamoéwienia: ,Organizacja i realizacja kompleksowych ustug
szkoleniowych z przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje.”

Przedmiot zamdwienia sktada sie z nastepujgcych czesci:

. Czes¢ 1 — Szkolenie: Operator koparki jednonaczyniowej Kkl. Ill wraz z
egzaminem potwierdzajagcym kwalifikacje dla 6 Uczestniczek/koéw Projektu w
wymiarze 134 h/os.

tgczny wymiar egzamindéw: 6 egzaminow (1 egzamin/1UP).
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Minimalny zakres szkolenia:

Szkolenie sktada sie z czesci teoretycznej oraz praktycznej w nastepujgcych
modutach:

. Zagadnienia BHP

. Uzytkowanie i obstuga maszyn roboczych oraz obstugi, budowy, technologii
koparek jednonaczyniowych
3. Zajecia praktyczne prowadzone na koparce jednonaczyniowej.

N —

. Czes¢ 2 — Szkolenie: Operator walca drogowego Kl. Il wraz z egzaminem

potwierdzajagcym kwalifikacje dla 3 Uczestniczek/kéw Projektu w wymiarze 102
h/os.

taczny wymiar egzaminow: 3 egzaminy (1 egzamin/1UP).
Minimalny zakres szkolenia:

Szkolenie sktada sie z czesci teoretycznej oraz praktycznej w nastepujgcych
modutach:
1. BHP ogdlne dla wszystkich maszyn
2. Uzytkowanie i obstuga maszyn roboczych
3. Walce drogowe — przedmioty specjalistyczne klasa Il
e Ogodlna budowa i obstuga walcéw drogowych
« Technologia robot realizowanych walcami drogowymi
e Zajecia praktyczne wykonywane walcami drogowymi

. Czes¢ 3 — Szkolenie: Operator koparkotadowarki kl. lll wraz z egzaminem
potwierdzajacym kwalifikacje dla 5 Uczestniczek/kéw Projektu w wymiarze 134
h/os.

tgczny wymiar egzaminéw: 5 egzaminow (1 egzamin/1UP).
Minimalny zakres szkolenia:

Szkolenie sktada sie z czesci teoretycznej oraz praktycznej w nastepujgcych
modutach:

1. BHP — ogolne dla wszystkich maszyn.
2. Uzytkowanie i obstuga maszyn roboczych.
3. Ogdlna budowa i obstuga maszyn.
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4.
5.

Zajecia specjalistyczne — Koparkotadowarka.
Zajecia praktyczne Koparkotadowarka.

Czes¢ 4- Szkolenie: Fryzjer meski wraz z egzaminem certyfikujacym dla

13 Uczestniczek/kéw Projektu w wymiarze 48 h/os.

tgczny wymiar egzaminow: 13 egzaminow (1 egzamin/1UP).

Minimalny zakres szkolenia:

1.

2.

8.

9.

Organizacja pracy na stanowisku fryzjera meskiego — ergonomia, utrzymanie
porzadku, przygotowanie narzedzi i stanowiska pracy.

Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy — dezynfekcja narzedzi, higiena
osobista, ochrona przeciwpozarowa oraz ochrona srodowiska w salonie
fryzjerskim.

Rodzaje wtoséw i skory glowy — struktura witosa, typy skoéry gtowy,
podstawowe problemy skorne i sposoby ich pielegnacii.

. Dobér narzedzi i technik strzyzenia — znajomos¢ nozyczek, maszynek,

grzebieni i innych akcesorioéw fryzjerskich oraz ich zastosowanie.

Kosmetyki do pielegnacji i stylizacji — rodzaje szamponow, odzywek, pomad,
past, lakieréw i innych produktow dostosowanych do réznych typow wtoséw.
Przygotowanie wtosow do strzyzenia — mycie, odzywianie, masaz skory
gtowy, dobdér odpowiednich preparatéw przed zabiegiem.

. Techniki strzyzenia meskiego — klasyczne i nowoczesne metody, cieniowanie,

fade, strzyzenie nozyczkami oraz maszynka.

Stylizacja fryzur meskich — modelowanie wioséw przy uzyciu roznych technik i
produktéw stylizacyjnych.

Analiza ksztattu twarzy i struktury wtoséw — umiejetnos¢ dopasowania fryzury
do indywidualnych cech klienta.

10. Profesjonalna obstuga klienta — komunikacja, doradztwo w zakresie doboru

fryzury i pielegnacji wlosow, budowanie pozytywnej relacji z klientem.

Czes¢ 5- Szkolenie: Pracownik matej gastronomii wraz z egzaminem

certyfikujgcym dla 8 Uczestniczek/kéw Projektu w wymiarze 48 h/os.

taczny wymiar egzaminow: 8 egzaminéw (1 egzamin/1UP).

Minimalny zakres szkolenia:

1.

2.

Efektywne zarzgdzanie stanowiskiem pracy — organizacja przestrzeni roboczej,
dbatos¢ o porzgdek i ergonomie pracy.
Podstawowa wiedza o ustugach gastronomicznych — znajomos$¢ branzy z
naciskiem na catering i jego specyfike.
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3.

4.

8.

9.

Metody serwowania positkbw w cateringu — sposoby podawania dan
dostosowane do réznych typoéw zamowien i wydarzen.

Obstuga imprez okolicznosciowych i eventow — przygotowanie i realizacja ustug
gastronomicznych na bankietach, przyjeciach firmowych, garden party i
wydarzeniach kulturalnych.

Standardy Dobrej Praktyki Cateringowej — zasady zapewniajgce wysokg jakosc
ustug i bezpieczenstwo zywnosci w cateringu.

Zasady przyjmowania, selekcji i przechowywania surowcow — procedury
magazynowania produktow spozywczych zgodnie z normami jakosci.
Podstawy obrobki wstepnej produktow spozywczych — mycie, czyszczenie i
przygotowanie sktadnikdéw do dalszej obrobki.

Procesy rozmrazania i obrdbki cieplnej potraw — techniki zapewniajgce
bezpieczenstwo i wysokg jakos¢ przygotowywanych dan.

Prawidtowe przechowywanie zywnosci — zasady magazynowania produktow w
zaleznosci od ich rodzaju i przeznaczenia.

10.Bezpieczny transport gotowych dan — metody przewozenia potraw w

warunkach gwarantujgcych ich swiezos¢ i estetyke.

11.Rodzaje ustug gastronomicznych i ich specyfika — charakterystyka bufetow,

bankietow i innych form serwowania positkéw.

12.Efektywne zarzgdzanie czasem i praca zespotowa — organizacja pracy w

dynamicznym srodowisku gastronomicznym.

13. Podstawowe zasady BHP i ochrony przeciwpozarowej — zapewnienie

bezpiecznych warunkéw pracy w gastronomii.

Czes¢ 6- Szkolenie: Specjalista ds. kodowania i programowania w
zajeciach edukacyjnych wraz z egzaminem certyfikujagcym dla 5
Uczestniczek/koéw Projektu w wymiarze 64 h/os.

taczny wymiar egzaminow: 5 egzaminéw (1 egzamin/1UP).

Minimalny zakres szkolenia:

NoOGORWN =~

®

Podstawy kodowania i programowania w kontekscie edukacyjnym.

Przeglad platform, aplikacji i gier wspierajacych nauke kodowania.

Praktyczne wykorzystanie tablicy multimedialnej w procesie nauczania.
Tworzenie autorskich materiatéw dydaktycznych dla dzieci.

Opracowywanie i realizacja scenariuszy lekcji z zakresu programowania.
Metodyka nauczania kodowania i prowadzenia zaje¢ programistycznych.
Zagadnienia zwigzane z cyberbezpieczenstwem oraz etykg w Swiecie
cyfrowym.

Przygotowanie i prezentacja projektéw z zakresu programowania.

Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
39162100-6 Pomoce dydaktyczne

Zamawiajgcy podzielit przedmiotowe zamodwienia na szes¢ czesci z ktorych kazda
stanowi oddzielng czesc postepowania. Wykonawca moze sktadac oferte na
dowolng ilos¢ czesci przedmiotowego zapytania. Ponadto Zamawiajacy nie
ogranicza ilosci czesci, na ktore Wykonawca moze ztozyc¢ oferte.

Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze postepowanie obejmuje czes¢ zamowienia, na
ktore sktada sie realizacja szkolen zawodowych kwalifikacyjnych w zakresie i
wymiarze objetym niniejszym postepowaniem oraz realizacja innych szkolen
zawodowych kwalifikacyjnych i kompetencyjnych w ramach Projektu, zgodnych ze
zdiagnozowanymi potrzebami i potencjatem Uczestnikéw/czek Projektu oraz
zdiagnozowanymi potrzebami rynku pracy — tzw. szkolenia ,szyte na miare” dla 250
Uczestnikow Projektu pt.: ,Zakoduj swoj sukces w szkoleniu”.

Zapytania ofertowe w przedmiocie przeprowadzenia dalszych szkolen zawodowych
kwalifikacyjnych i kompetencyjnych bedg sukcesywnie publikowane w Bazie
Konkurencyjnosci w pozniejszym terminie.

1 godzina szkolenia oznacza 60 minut zaje¢ (1 godzina zegarowa), w skfad ktorej
wchodzi 45 minut zaje¢ i 15 minut przerwy.

Czas trwania szkolenia w 1 dniu szkoleniowym: max. 8 godzin, min. 4 godziny.

Szkolenia bedg odbywaty sie w godzinach dostosowanych do potrzeb i mozliwosci
Uczestnikow — od godziny 16.00 do 21.00 oraz w dni wolne od pracy od godziny
8.00 do 21.00 (wedle zapotrzebowania Uczestnikéw), ze szczegdlnym
uwzglednieniem potrzeb i mozliwosci kobiet opiekujgcymi sie osobami zaleznymi/
matoletnimi.

tgcznymi wymiar godzin danego szkolenia moze ulec zmianie ze wzgledu na
ewentualne zmiany w obowigzujgcych przepisach.

Harmonogram zaje¢ dopasowany bedzie do indywidualnych potrzeb UP (np. osoby
pracujgce zajecia gtdwnie w godzinach popotudniowych/weekendy), uwzgledniajgcy
ich sytuacje osobistg, rodzinng (np. dostosowanie czasu trwania form wsparcia do
indywidualnych potrzeb - np. realizacja zaje¢ w dtuzszym okresie, przy zmniejszonej
dziennej liczbie godzin, dostosowanie zakresu, tempa i metod realizacji wsparcia do
mozliwosci i potrzeb UP, w razie potrzeb uruchomienie mechanizmu racjonalnych
usprawnien).
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Podany zakres szkolenia jest minimalny i moze by¢ wiekszy, jezeli osobne przepisy
lub wymagania zwigzane z danym certyfikatem tak stanowig. W kazdym przypadku,
w ktérym uzyskanie wymaganego przez Zamawiajgcego certyfikatu wymaga odbycia
minimalnej ilosci godzin, przeprowadzone szkolenie powinno spetniac takie
wymagania. W kazdym przypadku certyfikat musi spetnia¢ warunki okreslone w
aktualnych wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej ,Wytyczne
dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-
2027”, w szczegolnosci wynikajgcych z zatgcznika 2 ,Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoffinansowanych z
EFS+".

b)
c)

d)

f)

9)

Szkolenie ma na celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych lub ogdinych, potrzebnych UP do wykonywania
pracy.

Efektem szkolenia bedzie nabycie przez UP kwalifikaciji.

Nabycie kwalifikacji jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie z zasadami
wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe informacje dotyczace
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspétfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus” do wytycznych ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetenciji spotecznych nabytych w drodze edukac;ji
formalnej, edukacji poza formalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne,
zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych
osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone
przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

Zgodnos¢ z ustalonymi wymaganiami oznacza, ze wymagania dotyczgce
efektow uczenia sie (wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych),
sktadajgcych sie na dang kwalifikacje opisane sg w jezyku efektéw uczenia
sie. Ponadto, dla kwalifikacji powinny by¢ rowniez okreslone wymagania
dotyczgce walidacji, a proces nadawania kwalifikacji (walidaciji i
certyfikowania) powinien by¢ objety zasadami zapewniania jakosci. Uzyskanie
kwalifikacji nastgpi po ukonczeniu szkolenia, w wyniku walidac;ji i certyfikaciji.
Walidacja to sprawdzenie, czy osoba ubiegajgca sie o nadanie okreslonej
kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta
wyodrebniong czes¢ lub cato$¢ efektdw uczenia sie wymaganych dla tej
kwalifikacji. Walidacja poprzedza certyfikowanie. Walidacja powinna by¢
prowadzona w sposob trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktore
zostaty okreslone dla danej kwalifikaciji) i rzetelny (wynik weryfikaciji jest
niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz osob przeprowadzajgcych
walidacje). Walidacje wienczy podjecie i wydanie decyzji, jakie efekty uczenia
sie zostaty potwierdzone w jej trakcie, jakie za$ nie.

Certyfikowanie to proces, w wyniku ktérego osoba ubiegajgca sie o nadanie
okreslonej kwalifikacji, po uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji, otrzymuje
od uprawnionego podmiotu certyfikujgcego dokument potwierdzajgcy nadanie
okreslonej kwalifikacji. Certyfikowanie nastepuje po walidacji, w wyniku
wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie
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wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. W przypadku niektérych
kwalifikacji walidacja i certyfikowanie sg prowadzone przez ro6zne podmioty
(np. egzamin na prawo jazdy przeprowadza Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego, natomiast dokument, tj. prawo jazdy, wydaje starosta powiatu).
Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny
byC rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub branzy.

Zdobycie kwalifikacji w ramach szkolen objetych przedmiotem zamdwienia
poprzedzone bedzie procesem sprawdzania (walidacji), tj. egzaminem zewnetrznym
dla Uczestnikow, przeprowadzonym przez uprawniong instytucje (Wykonawce lub
podmiot, ktéremu Wykonawca powierzy przeprowadzenie walidacji), zakonczonym
certyfikacja, tj. uzyskaniem certyfikatu lub innego odpowiedniego dokumentu
potwierdzajgcego kwalifikacje, wydanego przez instytucje certyfikujgca, tj.
Wykonawce lub inng instytucje uprawniong do certyfikaciji.

Instytucje certyfikujgce mogg samodzielnie przeprowadzaé walidacje (w takiej
sytuacji procesy walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone).
Instytucje certyfikujgce mogg przekazywac proces walidacji do instytuciji
walidujgcych, np. centrow egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych posiadajgcych
stosowne akredytacje, szkét. W przypadku upowaznienia instytucji walidujgcej do
przeprowadzenia walidacji, odpowiedzialnos¢ za prawidtowo przeprowadzany
proces spoczywa na instytucji certyfikujgcej. Aby zapewnic jakos¢ walidacji i
certyfikowania, instytucje certyfikujgce muszg zapewni¢ rozdzielenie procesow
ksztatcenia i szkolenia od walidaciji.

Aby dokument, jaki zostanie wydany Uczestnikom/czkom Projektu w wyniku

walidaciji i certyfikacji, mozna byto uznac za potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji,

musi zostac spetniony co najmniej jeden sposrod ponizszych warunkéw:
1.Dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie.

2. Dokument zostat wydany przez organy wtadz publicznych lub
samorzgdow zawodowych na podstawie ustawy lub rozporzgdzenia.

3. Dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym
stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe) i jest wydawany po
przeprowadzeniu walidacji.

4. Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i
uznawalny w danej branzy/sektorze (otrzymat pozytywne
rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/ sektoréw
lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcow danej
branzy/sektoréw).

5. Dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji
i certyfikowania efektow uczenia sie na poziomie miedzynarodowym.

Harmonogram czasowy szkolenia zawiera ponadto:

— w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz
15 minut na 2 godziny zegarowe;
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— w trakcie zajec¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest

jedna przerwa trwajgca min. 45 minut.

Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu w szkoleniu osob niewskazanych przez
Zamawiajgcego i niebedgcych UP.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
liczby Uczestnikéw danego szkolenia wskazanej w pkt. Il zapytania ofertowego, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg. Powyzsza zmiana powinna zostac
udokumentowana aneksem do umowy na realizacje szkolen.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez UP jest frekwencja wynoszgca min. 80 %
czasu zajec.

Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru

ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wymiaru zamowienia, w
szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu
w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg
starannoscig, nie mogt przewidzie¢. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
zmniejszenia wartosci zamdwienia, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia okreslonego pierwotnie w umowie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwosc¢ zwiekszenia wymiaru zamowienia,
w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na
dang forme wsparcia wiekszej liczby UP. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zwiekszenia wartosci zamdwienia, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia okreslonego pierwotnie w umowie.

6. Zakres ustugi obejmuje:

a) Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektdw ksztatcenia,
okreslajgcego szczegbétowg tematyke szkolenia, opisanego jezykiem
korzysci, wrazliwym na ptec, tatwym do zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie
niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani bedg w
réznych rolach, bez stereotypowych przekazow. Tworzenie dokumentéw w
jezyku uwzgledniajgcym réwnos¢ szans, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb osob niepetnosprawnych, np. z powiekszong czcionkg, w wersjach
elektronicznych, wersjach w jezyku tatwym do zrozumienia, udostepnianie
plikow, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich tresci (np. pdf)
i odczytanie przez czytniki dla osob z dysfunkcjg wzroku.

Przygotowane przez Wykonawce scenariusze zaje¢ oraz skrypty dla UP
muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne
dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

Stosowanie podczas zajec niestereotypowych wizerunkéw kobiet i mezczyzn,
jezyka  gender, unikanie  przekazu oraz innych  elementéw
dyskryminujgcych/o$smieszajgcych/utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na
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pte¢, wiek, pochodzenie, uwzglednianie zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn.

Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study,
itp.), w formie aktywnej, warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

Zapewnienie kazdemu UP materiatow szkoleniowych na wtasnos¢ zgodnych
ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, tj. 1 komplet
obejmujacy: zeszyt/notes, dtugopis, skrypt, materiaty szkoleniowe.

Zapewnienie kazdemu UP ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) na okres trwania szkolenia.

Wykonawca zorganizuje badania lekarskie Uczestnikdw projektu (jezeli
dotyczy). Koszt ww. badan lekarskich zostanie pokryte przez Partnera
projektu (Zamawiajgcego).

Zapewnienia Uczestnikom/czkom szkolenia badan
lekarskich/psychologicznych — o ile sg wymagane ze wzgledu na przedmiot
szkolenia.

Rzetelng i terminowa, zgodng z wymogami projektowymi realizacje szkolen,
w tym prowadzenie dokumentaciji, w szczegdlnosci opracowanie materiatow
szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci, przeprowadzanie testow/ ankiet
ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikéw testow wiedzy,
prowadzenie dziennikdw zaje¢, przygotowanie raportow podsumowujgcych
ocene efektdw uczenia sie, przedstawienie Zamawiajgcemu programoéw
nauczania i potwierdzen odbioru przez UP materiatow szkoleniowych, z
uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych
podczas zaje¢, dotyczgcych indywidualnych potrzeb UP, programu,
zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia.

Przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia egzaminu wewnetrznego
sprawdzajgcego stopien przyswojenia przez UP wiadomosci objetych
programem szkolenia. Sporzgdzenie protokotu z przebiegu egzaminu oraz
wydanie odpowiednich zaswiadczen lub certyfikatow ologowanych zgodnie z
wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem ogolnym (w szczegolnosci z zatgcznikiem Xl —
Komunikacja i Widocznos¢) oraz zgodnie z Zasadami oznakowania i promocji
projektbw FEP 2021-2027, dostepnymi na stronie internetowej
https://funduszeue.podkarpackie.pl/ w  zaktadce Promocja projektu.
Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczen/certyfikatéw,
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Zapewnienia udziatu Uczestnikow/czek szkolenia w procesie walidacji i
certyfikacji, tj. zorganizowanie egzaminu zewnetrznego dla Uczestnikéw
szkolenia (co najmniej 2 podejscia do egzaminu dla kazdego uczestnika) i
wydanie Uczestnikom/czkom, ktorzy/e zdali egzamin, certyfikatu lub innego
odpowiedniego dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje albo powierzenie
walidaciji i/lub certyfikacji innej uprawnionej instytucji
walidujgcej/certyfikujgcej, w sposéb zapewniajgcy nadanie kwalifikacji
Uczestnikom/czkom szkolenia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.
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e Zapewnienie warunkow lokalowych do prowadzenia szkolenia, tj. sal, ktére

wraz z budynkami, w ktérych sie znajdujg, zapewniajg odpowiednie warunki
socjalne, BHP oraz dostep dla osob z niepetnosprawnoscig ruchowg (sale
oraz budynek, w ktorych sie znajduja, muszg by¢ pozbawione barier
architektonicznych i komunikacyjnych (np. windy, podjazdy dla wozkéw
inwalidzkich, toalety dla niepetnosprawnych) oraz odpowiednio oznakowane)
oraz dostosowanych do potrzeb oséb z innymi niepetnosprawnosciami,
zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027,
wyposazonych w kompletne stanowiska odpowiadajgce liczbie oséb w grupie
wraz z prowadzgcym zajecia, flipchart lub tablice suchoscieralng, projektor
multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep Internetu. Wynajem
sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej. Sale
muszg znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym.

Zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego na potrzeby realizaciji
zajec i egzaminu (jesli dotyczy), dostepu do komputerow wraz z oryginalnym
oprogramowaniem i innych urzgadzen niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia szkolen Ilub egzaminu (jesli dotyczy)oraz spetnienia
wymogow aktualnych regulacji prawnych dotyczacych szkoleh i nabywania
odpowiednich kwalifikacji przez uczestnikéw szkolen. Ponadto zapewnienie
odpowiedniego sprzetu umozliwiajgcego osobom z niepetnosprawnosciami
prace z tym sprzetem, ktére to zaplecze techniczne w omawianym punkcie
bedzie spetniaC wszelkie wymogi bezpieczenstwa.

Zapewnienie wyzywienia Uczestnikbw podczas zaje¢ w kazdym dniu
szkolenia: w przypadku zaje¢ trwajgcych co najmniej 4 godziny dziennie -
przerwy kawowej, a w przypadku zajeC trwajgcych co najmniej 6 godzin
dziennie - przerwy kawowej i przerwy obiadowe;j.

Przerwa kawowa obejmuje: kawe, herbate, wode, soki, mleko, cukier, cytryne,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce,
kanapki, przekgski koktajlowe;

Przerwa obiadowa obejmuje: jedno danie (drugie danie).

Catering ma zosta¢ przygotowany w oparciu 0 sezonowe warzywa i owoce,
w miare mozliwosci z wykorzystaniem produktéw pochodzacych z
gospodarstw ekologicznych.

Wykonawca zapewni réwniez niezbedne naczynia, sztuéce, a takze
zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn.

Obiad powinien sktada¢ sie co najmniej z:

Porcji miesa lub ryby o gramaturze nie mniejszej niz 180g, dodatkdéw np.
ziemniaki, ryz, makaron o gramaturze nie mniejszej 220 g lub porcji jarskiej o
gramaturze nie mniejszej niz 400g oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej
niz 150g (minimalna gramatura 1 porcji wynosi 5509);

obiad musi by¢ wyporcjowany dla kazdego Uczestnika i podany na ciepto, w
pojemniku termoizolacyjnym, 2z kompletem sztuécow z tworzywa
biodegradowalnego lub w naczyniach wielorazowych zgodnie z kryteriami
ekologicznymi;

dostarczane positki powinny by¢ nalezytej jakosci i by¢ przydatne do spozycia
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie normami;
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o dostarczana positki powinny by¢é gorgce i estetycznie podane,

przygotowywane zgodnie z przepisami prawa w zakresie przechowywania i
przygotowania artykutdw spozywczych (m.in. ustawy z 25.08.2006r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz.U. z 2015r. poz. 594 z p6zn. zm.).

W ramach przerwy kawowej nalezy zapewni¢ dla kazdego uczestnika, co
najmnie;:

herbate (do wyboru czarng, zielong lub owocowg) bez ograniczen;

kawe rozpuszczalng i naturalng — bez ograniczen;

wode mineralng niegazowana/gazowang 0,5 | na osobe;

soki/nektary owocowe 0,25 | na osobe;

dodatki typu smietanka lub mleko do kawy, swieze cytryny w plasterkach,
sypki lub w kostkach cukier biaty lub brgzowy (pakowany lub w cukiernicach)
— bez ograniczen;

kruche ciasteczka, stone przekagski (np. paluszki) — uzupetniane na biezgco;

termosy z gorgcg wodg do przygotowania kawy herbaty lub czajnik
elektryczny.

Positek o ktdrym mowa powyzej musi uwzglednia¢ wyzywienie dla diety m.in.
ogolnej i wegetarianskiej oraz eliminacyjnej zgodnie z przekazanym przez
Zamawiajgcego zapotrzebowaniem. Dopasowany do potrzeb kazdego UP.

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o
kazdym UP, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Niezwloczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli  wszelkich
dokumentow zwigzanych, jak i niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest
to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie w
zwigzku z realizowanym zamdéwieniem, w tym dokumentow finansowych, na
zgdanie Instytucji Posredniczacej, instytucji nadzorujgcych prawidtowosc¢
realizacji projektu oraz innych podmiotéw uprawnionych, w szczegdlnosci:
Instytucji Audytowej, Komisji Europejskiej, Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowego, Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych, Najwyzszej Izbie Kontroli; udzielenie wszelkich wyjasnien
dotyczgcych realizacji zaméwienia, niezwlocznego przedstawiania, na
zgdanie osoby kontrolujgcej, materiatow i informacji niezbednych do
przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw zwigzanych bezposrednio z
realizacjig Projektu, w szczegolnosci dokumentéw umozliwiajgcych
potwierdzenie kwalifikowalno$ci wydatkow; sporzadzenia kopii, odpiséw lub
wyciggow z dokumentdéw, jak rowniez zestawien i obliczen sporzgdzonych na
podstawie dokumentéw; udzielenia osobie kontrolujgcej, w wyznaczonym
przez nig terminie ustnych lub pisemnych wyjasnien; zapewnienia petnego
dostepu do urzadzen, obiektéw, pomieszczeh i terendw realizacji
zamowienia, dostepu do zwigzanych z zamowieniem systemow
informatycznych, w ktorych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest
dokumentacja dotyczgca realizacji Projektu. Niewywigzywanie sie¢ z
obowigzkéw wskazanych powyzej potraktowane zostanie jako razgce
naruszenie przez Wykonawce warunkéw umowy i bedzie stanowi¢ podstawe
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do domagania sie przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary
umowne;j i/lub dodatkowego odszkodowania opisane szczegdtowo w pkt. V
KARY UMOWNE, ppkt. I.

e W ciggu godziny od rozpoczecia kazdego szkolenia odbywajgcego sie w
danym dniu, zgodnie z harmonogramem, Wykonawca zobowigzuje sie
kazdorazowo na telefoniczne wezwanie Zamawiajgcego do przekazania
Zamawiajgcemu skanu/zdjecia listy obecnosci podpisanej przez UP,
zawierajgcej date zajeC, numer projektu i nazwe szkolenia. Wykonawca
zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu, przed rozpoczeciem szkolenia,
bezposredni numer telefonu do trenera prowadzgcego szkolenie, celem
przeprowadzenia na zadanie Zamawiajgcego transmisji on-line ze szkolenia.
Niewywigzywanie sie z obowigzkéw wskazanych powyzej potraktowane
zostanie jako razgce naruszenie przez Wykonawce warunkow umowy i
bedzie stanowi¢ podstawe do domagania sie przez Zamawiajgcego zaptaty
przez Wykonawce kary umownej i/lub dodatkowego odszkodowania opisane
szczegotowo w pkt. V KARY UMOWNE, ppkt. I..

e W przypadku grup szkoleniowych obejmujgcych powyzej 5 Uczestnikdéw/czek
szkolen, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu na
adres poczty elektronicznej wskazany przez Zamawiajgcego, w kazdym dniu
szkoleniowym, niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 10 minut od rozpoczecia
zajec, skanu/zdjecia listy obecnosci podpisanej przez Uczestnikow/czki zajec.
W tresci maila nalezy podac¢ bezposredni numer telefonu do trenera lub do
opiekuna szkolenia, celem przeprowadzenia na zgdanie Zamawiajgcego lub
Instytucji Posredniczgcej transmisji on-line ze szkolenia. W razie zmiany w
ciggu dnia liczby Uczestnikow/czek szkolenia uczestniczgcych w szkoleniu w
danym dniu, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
w sposob wskazany w niniejszym ustepie, skanu/zdjecia zaktualizowanej listy
obecnosci na zakonczenie zaje¢ w danym dniu. Niewywigzywanie sie z
obowigzkéw wskazanych powyzej potraktowane zostanie jako razgce
naruszenie przez Wykonawce warunkéw umowy i bedzie stanowi¢ podstawe
do domagania sie przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary
umownej i/lub dodatkowego odszkodowania opisane szczegdtowo w pkt. V
KARY UMOWNE, ppkt. I..

e Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego
niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 5 minut od otrzymania zgtoszenia, o
zgtoszeniu przez Instytucje Posredniczgca telefonicznie — na numer telefonu

trenera lub opiekuna szkolenia - zadania przekazania Instytucji
Posredniczacej skanu/zdjecia listy obecnosci podpisanej przez Uczestnikow
zajec.

o W razie zgtoszenia takiego zadania przez Zamawiajgcego lub Instytucje
Posredniczagcg, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwosc
przeprowadzenia transmisji on-line ze szkolenia.

¢ Prowadzenia dokumentacji szkoleniowej dla kazdego szkolenia (kazdej grupy
szkoleniowe)), tj.:

- dziennikow zajec,
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- list obecnos$ci wraz z potwierdzeniem skorzystania z cateringu; lista obecnosci
musi zawierac co najmniej date zaje¢, numer projektu i nazwe szkolenia,
- list potwierdzajgcych odbior materiatéw szkoleniowych,
- polis ubezpieczeniowych Uczestnikow szkolenia (NNW),
- list 0s6b uczestniczacych w badaniach lekarskich/psychologicznych (jesli dotyczy),
- list potwierdzajgcych przystgpienie do egzaminu wewnetrznego,
- protokotéw z przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego,
- rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz z kserokopiami tych
zaswiadczen,
- list potwierdzajgcych odbior przez Uczestnikow szkolenia zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia,
- list potwierdzajgcych przystgpienie do egzaminu zewnetrznego,
- protokotéw z przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego,
- rejestru wydanych certyfikatow lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
uzyskanie kwalifikacji przez Uczestnikéw/czki, zawierajgcego co najmniej: imi¢ i
nazwisko, oraz nr PESEL Uczestnika/czki szkolenia oraz nazwe szkolenia i date
wydania dokumentu wraz z kserokopiami tych certyfikatow lub innych dokumentow
potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji przez Uczestnikéw/czki,
- list potwierdzajgcych odbiér certyfikatow lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych
uzyskanie kwalifikacji przez Uczestnikow/czki.

¢ Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie okreslonym przez

Zamawiajgcego, w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu
do mozliwosci i potrzeb UP.

e Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentac;ji
zZwigzanej z prowadzeniem wsparcia w terminie do 3 dni roboczych po
zakonczonej ustudze, a zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie
Zamawiajgcego. Niewywigzywanie sie z obowigzkdéw wskazanych
powyzej potraktowane zostanie jako razgce naruszenie przez
Wykonawce warunkow umowy i bedzie stanowi¢ podstawe do domagania
sie przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary umownej i/lub
dodatkowego odszkodowania opisane szczegétowo w pkt. V KARY
UMOWNE, ppkt. I.

¢ Informowanie UP o wspoffinansowaniu wsparcia ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

¢ Prawidtowg i efektywng realizacje powierzonych zadan.

e Sporzgdzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu
ustugi protokotu wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan.

o Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z
prowadzeniem zajec, w tym: rozprowadzanie wsréd UP materiatéw
przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od UP dokumentow
uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatow
zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

b) Zapewnienie przeprowadzenia egzaminéw certyfikujacych, tj.:
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Po zakonczeniu Szkolenia, UP przystgpig do egzaminu, ktérego
pozytywne zdanie zakohczy sie wydaniem certyfikatu potwierdzajgcego
uzyskanie przez UP kwalifikacji (w obszarach, w ktérych UP realizowat
szkolenie).

Egzamin prowadzacy do uzyskania certyfikatu przeprowadzi
podmiot zewnetrzny — akredytowany osrodek egzaminacyjny —
niezalezny od Wykonawcy (ale zapewniony przez Wykonawce) oraz
niezalezny od Zamawiajgcego. Egzamin ma umozliwi¢ obiektywne i
wiarygodne potwierdzanie kwalifikacji uzyskanych w procesie uczenia sie,
z zachowaniem odpowiednich standardéw egzaminowania (kodowanie
arkuszy, nadzér egzaminatora).

Egzamin ma na celu sprawdzenie (uznanie) czego nauczyt sie UP, czy
okreslone umiejetnosci zostaty osiggniete.

Egzamin bedzie opiera¢ sie na jasno zdefiniowanych zestawach efektow
uczenia sie, ktore bedg wskazywac na konkretne umiejetnosci.
Certyfikaty zewnetrzne potwierdzg uzyskanie kwalifikacji i bedg
rozpoznawalne i uznawane w danym srodowisku, sektorze lub branzy.
Proces certyfikacji przeprowadzony zostanie przez akredytowang i
uprawniong instytucje.

Potwierdzenie uzyskania kwalifikacji ma sie odby¢ zgodnie z dokumentem
Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspoftfinansowanych z EFS+ stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027.

Przedtozenie Zamawiajgcemu wypetnionej Listy sprawdzajgcej do
weryfikacji, czy dany dokument mozna uznac za potwierdzajgcy
kwalifikacje (niewtgczong do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikow
monitorowania EFS+ dotyczgcych uzyskiwania kwalifikacji, wraz z
zatgcznikami tj. wzorem certyfikatu wydawanego po egzaminie,
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji oraz (jesli dotyczy) pozytywne
rekomendacje, o ktérych mowa w ww. LiScie sprawdzajgceyj, tj. pozytywne
rekomendacje od minimum 5 pracodawcéw z sektora/branzy, ktérego
dotyczy egzamin lub pozytywne rekomendacje wystawione przez zwigzek
branzowy zrzeszajgcy pracodawcéw sektora/branzy, ktérego dotyczy
egzamin.

Realizator egzaminu:

- zapewni egzaminatora,

- wyda certyfikaty potwierdzajgce nabycie kwalifikacji UP, ktorzy otrzymajag
pozytywny wynik egzaminu,

- sporzgdzi liste potwierdzajgcqg odbior certyfikatéw przez UP oraz
przekaze jg Zamawiajgcemu wraz z kserokopiami certyfikatow
(potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem),

- zapewni warunki lokalowe do przeprowadzenia egzaminu tj. sale, ktére
wraz z budynkami, w ktorych sie znajdujg, zapewniajg odpowiednie
warunki socjalne, BHP oraz dostep dla os6b z niepetnosprawnoscig
ruchowg (sale oraz budynek, w ktérych sie znajdujg, muszg byc¢
pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych (np. windy,
podjazdy dla wozkow inwalidzkich, toalety dla niepetnosprawnych) oraz
odpowiednio oznakowane) oraz dostosowanych do potrzeb oséb z innymi
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niepetnosprawnosciami, zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027, wyposazonych w kompletne stanowiska
komputerowe odpowiadajgce liczbie oséb w grupie wraz z prowadzgcym
zajecia, flipchart lub tablice suchoscieralng, projektor multimedialny

z ekranem oraz bezprzewodowy dostep Internetu. Wynajem sal obejmuje
wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej. Sale muszg
znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym.

c) Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju
poprzez:

dbatos¢ o srodowisko naturalne, m.in. poprzez: eliminowanie z uzycia
przedmiotow jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych,
rezygnacje z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i
reklamowek wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych przy
jednoczesnym wykorzystywaniu materiatow, ktore pochodzg z recyklingu
lub podlegajg takiemu procesowi, itp.,

oszczedzanie energii poprzez m.in. wytgczanie urzgdzen nieuzywanych,
niepozostawianie ich w trybie stand-by, Swiadome uzywanie klimatyzaciji i
otwieranie okien (zamiast uzywania klimatyzaciji), gdy pozwoli to na
utrzymanie wtasciwej temperatury, korzystanie z oswietlenia stonecznego,
druk dwustronny np. na ekologicznym papierze, w skali szarosci,
odpowiednia segregacja odpadow - np. wyrzucanie zuzytego papieru do
pojemnikéw na makulature, itp.,

uzywanie recyklingowanych materiatéw biurowych.

7. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy pomiedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcg do dnia 18.06.2025r., termin podpisania umowy planowany jest na
marzec 2025 r.

Wykonawca jest zobowigzany do rozpoczecia szkolenia w terminie wskazanym
w Formularzu oferty, jesli zadeklarowat rozpoczecie szkolenia we wskazanym
terminie za ktore uzyskat punkty w Kryterium oceny ofert — Kryterium ,Czas
reakcji”.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji
zamowienia, w szczegolnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w
projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji
wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

Miejsce realizacji ustugi: wojewddztwo podkarpackie, Miasto Lesko, Miasto

Rzeszow, Miasto Przemysl.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany miejsca realizacji ustugi, w
szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym
zmiana miejsca realizacji moze ograniczac sie jedynie do obszaru wskazanego
miasta.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu na etapie realizacji umowy doktadne
adresy miejsc, w ktérych swiadczony bedzie przedmiot zamowienia.
Szczegotowe terminy realizacji ustugi bedg okreslane przez Zamawiajgcego po
ustaleniu z Uczestnikami Projektu dogodnych dla nich terminow.
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Wykonawca dopasuje czas i miejsce szkolen do mozliwosci Uczestnikéw
projektu — zgodnie ze Standardami Dostepnosci, w tym z uwzglednieniem ich
(ewentualnej) niepetnosprawnosci (kursy bedg prowadzone w miejscach bez
barier architektonicznych — jesli dotyczy).

8. Wynagrodzenie wspotfinansowane bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

[I. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Wybodr Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
okreslonej w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnoéci wydatkéow na lata 2021-
2027, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z
2023r. poz. 1605).

2. Przez pojecie Wykonawcy nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej (w tym rowniez
konsorcja sktadajgce sie z wyzej wymienionych osdéb fizycznych i podmiotow)
ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

3. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty przez jednego lub kilku Wykonawcow,
ktérzy stworzg konsorcjum- oprécz Konsorcjum ztozonego z Wykonawcow
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg Zamawiajgcy dopuszcza réwniez
Konsorcjum stworzone na potrzeby ztozenia oferty lub tez jednego Wykonawce
sktadajgcego oferte wspodlnie z jednym lub kilkoma podwykonawcami.

4. Warunkiem uznania dopuszczalnosci oferty konsorcjum jest zatgczenie do oferty
umowy konsorcjum wraz z wyznaczeniem Lidera konsorcjum.

5. Warunkiem uznania dopuszczalnosci oferty Wykonawcy wraz z jednym lub
kilkoma podwykonawcami jest przedstawienie na etapie sktadania oferty przez
Wykonawce podwykonawcy/ow ktérego zaangazuje w realizacje zamoéwienia,
wraz z zakresem jego prac. Na etapie podpisania umowy Wykonawca
przedstawi pisemng umowe pomiedzy Wykonawcg, a podwykonawcg/cami,
zgodnie z ktérg podwykonawcy bedg solidarnie odpowiada¢ wobec
Zamawiajgcego za realizacje przedmiotu umowy i zaden z podwykonawcéw nie
podejmie dziatan, ktére miatyby ograniczy¢ zakres tej odpowiedzialnosci

6. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcjum) lub tez Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia z
jednym lub kilkoma podwykonawcami, warunki opisane ponizej winien spetnic¢ co
najmniej jeden z Wykonawcow.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Wykonawcow spetniajgcych tgcznie
nastepujgce warunki, brak spetnienia _co najmniej jednego z nich bedzie
skutkowato wykluczeniem z postepowania;
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a) Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego
przez Wojewodzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytuciji
szkoleniowej.

Opis weryfikaciji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w
tresci oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spetnianie
powyzszego warunku. Zamawiajgcy dodatkowo we wiasnym zakresie
zweryfikuje wpis w publicznym rejestrze.

b) Warunek dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zaméwienia, ;.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia co najmniej 1 trenera do
prowadzenia kazdego szkolenia, ktérego dotyczy Oferta Wykonawcy, ktory
musi posiadac¢ odpowiednig wiedze i praktyczne doswiadczenie w danym
obszarze, zapewniajgc wysoki poziom merytoryczny prowadzonych szkolen,
tj. doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki do ktorej zostat
wyznaczony LUB doswiadczenie w zawodzie z tematyki szkolenia, do
realizacji ktérego zostat wyznaczony. Na potrzeby spetnienia ww. warunku
Zamawiajgcy wymaga, aby trener wyznaczony przez Wykonawcy spetniat
tgcznie nastepujgce wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia z tematyki jak w przedmiocie
zamowienia
oraz

e posiadajgcego odpowiednig wiedze w danym obszarze szkolenia i
doswiadczenie w ilosci przeszkolenia w zakresie tematycznym zbieznym
badz zblizonym do tematyki szkolenia, do ktorej zostat wyznaczony w
wymiarze co najmniej 300H w ostatnich trzech latach przed dniem uptywu
terminu sktadania ofert.

Przy czym Zamawiajgcy okresla, ze okres trzech ostatnich lat przed dniem uptywu
sktadania ofert oznacza 36 miesiecy liczgc wstecz od dnia bedgcego dniem uptywu
terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu.

Wymiar posiadanego doswiadczenia trenera w wymiarze godzinowym bedzie
podlegat ocenie w kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do
realizacji zamoéwienia” zakfadajgc, ze osoba wyznaczona do realizacji szkolenia,
ktéra posiada doswiadczenie w iloSci przeszkolenia w zakresie tematycznym
zbieznym badz zblizonym do tematyki szkolenia, do ktérej zostat wyznaczony w
wymiarze co najmniej 300H uzyska O pkt. i nie bedzie brana pod uwage.

W przypadku wyboru do realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawcy, ktory
wskazat wiecej niz 1 trenera do prowadzenia danego szkolenia, szkolenie bedzie
mogto by¢ prowadzone przez wszystkich treneréw wskazanych w ofercie, pod
warunkiem spetnienia przez tych treneréw w/w warunkow.

Ponadto Zamawiajgcy zastrzega, ze do oceny warunku posiadania wymaganej
wiedzy i doswiadczenia nie bedzie brane pod uwage doswiadczenie Wykonawcy
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jako podmiotu gospodarczego, lecz tylko i wytgcznie wiedza i doswiadczenie
osoby/osdb wyznaczonej/ych do realizacji zaméwienia — trenera/éw, zas w
przypadku gdy Wykonawca bedzie prowadzit szkolenie osobiscie, pod uwage wziete
zostanie doswiadczenie Wykonawcy jako osoby fizycznej.

W razie wystgpienia koniecznosci dokonania zmiany osoby wskazanej w ofercie w
okresie realizacji zamowienia jak i przed podpisaniem umowy, bgdz wyznaczenia do
realizacji zamowienia nowych (dodatkowych) oséb w stosunku do wskazanych w
ofercie, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby posiadajgcej wiedze i
doswiadczenie wymagane w niniejszym warunku udziatu w postepowaniu.

W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany
jest do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentdéw potwierdzajgcych wymagane
doswiadczenie nowej osoby, analogicznie do dokumentow, jakie Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg. Zmiana osoby wskazanej w ofercie wymaga
uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci. W
opisanej sytuacji prowadzenie zajec przez nowe (dodatkowe) osoby bedzie mozliwe
po uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiajgcego.

Prowadzenie zaje¢ przez osoby niewskazane w ofercie bgdz osoby, ktore
Wykonawca wyznaczyt jako nowe (dodatkowe) osoby do prowadzenia zaje¢, wobec
ktérych Zamawiajgcy nie wyrazit zgody na ich zaangazowanie do realizacji
zamowienia, Zamawiajgcy moze zastosowac kary umowne w wysokosci okreslonej
w pkt . V KARY UMOWNE, ppkt. I.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg musi ztozyc¢:

- Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenie o
spetnianiu wymagan oraz

- Zatgcznik nr 2a dla czesci | i/lub Zatgcznik nr 2b dla czesci Il i/lub Zatgcznik
nr 2c dla czesci lll i/lub Zatgcznik nr 2d dla czesci IV i/lub Zatgcznik nr 2e dla
czesci V i/llub Zatgcznik 2f dla czesci VI- Doswiadczenie kadry oraz

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, kwalifikacje
i doswiadczenie (np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje,
Swiadectwa pracy, protokoty wykonania ustug, inne potwierdzajgce nalezyte
wykonanie ustugi). Przedtozone dokumenty muszg w sposéb nie budzacy
watpliwosci potwierdzac spetnianie wymagan.

W przypadku wykazania wiecej niz 1 trenera do danej czesci szkolenia,
Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ odpowiednio Zatgcznik nr 2a dla
czesci | i/lub Zatgcznik nr 2b dla czesci Il i/lub Zatgcznik nr 2¢ dla czesci lll
i/lub Zatgcznik nr 2d dla czesdci IV i/lub Zatgcznik nr 2e dla czesci V i/llub
Zatgcznik nr 2f dla czesci VI odrebnie dla kazdego trenera oraz zatgczy¢ do
oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie kazdej z osdéb wskazanych w
ofercie.

W przypadku wykazaniu tego samego trenera do réznych czesci przedmiotu
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ odpowiednio Zatgcznik nr
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2a dla czeéci | i/lub Zatgcznik nr 2b dla czeséci |l i/lub Zatgcznik nr 2¢ dla czesci
[l i/lub Zatacznik nr 2d dla czesci IV i/lub Zatgcznik nr 2e dla czesci V i/lub
Zatgcznik nr 2f dla czesci VI doswiadczenie trenera odrebnie dla kazdej czesci
przedmiotu zamodwienia oraz zatgczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajgce
wskazane w w/w zatgcznikach doswiadczenie trenera odpowiednio do kazdej
czesci wskazanej w ofercie.

W przypadku braku zatgczenia do oferty ww. dokumentow potwierdzajgcych
wiedze i doswiadczenie danej osoby, Zamawiajgcy uzna, ze wskazany trener
nie posiada wymaganej wiedzy i doswiadczenia.

Osoby wskazane w ofercie do realizacji danej czesci zamowienia, w
odniesieniu do ktérych nie ztozono ww. dokumentow albo ztozone dokumenty
nie potwierdzajg w sposéb nie budzgcy watpliwosci posiadania wiedzy i
doswiadczenia zgodnie z powyzszymi wymaganiami, nie bedg brane pod
uwage przy ustalaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz przy
ustalaniu punktacji w kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie osoby
wyznaczonej do realizacji zamoéwienia”.
Warunek, o ktérym mowa w lit. b) powyzej, bedzie weryfikowany odrebnie dla kazdej
czesci przedmiotu zamowienia, ktérej dotyczy oferta Wykonawcy. Zamawiajgcy
dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spetnia-nie spetnia. Brak spetnienia ww. warunku w odniesieniu do danej
czesci przedmiotu zamowienia, skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
udziatu w postepowaniu w zakresie danej czesci przedmiotu zamoéwienia. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong w zakresie danej czesci
przedmiotu zamowienia.

¢) Znajdujacych sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje
zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w
treSci oswiadczenia oraz dotgczenie ponizszych zaswiadczenh o spetnianiu
wymagan, w ktorym potwierdza spetnienie powyzszego warunku:

- Aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert oraz

- Aktualne zaswiadczenie witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.
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d) Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspadinik spotki cywilnej lub spétki osobowey;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisow prawa);

¢ petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu w zamawiajgcym, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych zamawiajgcego;

e pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku
wystgpienia konfliktu interesow. Przez konflikt intereséw rozumie sie naruszenie
zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w szczegdlnosci
wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, majgcych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach
obowigzkdéw stuzbowych, lub na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych z
uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z
jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacije, w ktorej
osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o
udzielenie zamowienia lub moggce wptyng¢ na wynik tego postepowania maja,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w
tresci oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza brak
wystepowania powigzan i brak konfliktu intereséw.

Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej lub konflikcie
interesow zostang wykluczeni z postepowania.

e) Warunek braku podlegania wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie
przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzgdzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014
r. dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
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f)

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 3 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY
zawierajgcy w tresci oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 5k Rozporzgdzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczgcego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wykonawcy, ktérzy nie ztozg niniejszego oswiadczenia zostang wykluczeni z
postepowania.

Warunek posiadania mozliwosci zorganizowania szkolenia w warunkach
zapewniajgcych efektywnosc¢ procesu uczenia sie, odpowiednich do celéw i
formy prowadzenia zajeé, umozliwiajgce uzyskanie kwalifikacji zawodowych w
wyniku procesu walidacji i certyfikacji, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

Opis weryfikaciji spetniania warunku:

Wykonawca jest zobowigzany jest wypetni¢ Oswiadczenie w zakresie
kwalifikowalnosci certyfikatéw uzyskanych po egzaminie wraz z listg
sprawdzajgcg stanowigce Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego zawierajgce
wskazanie czesci przedmiotu zaméwienia, ktdrej dotyczg informacje dotyczgce
dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji, ponadto Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty wzor certyfikatu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego kwalifikacje, wydawanego przez wskazang w ofercie instytucje
certyfikujgcg — kserokopia dokumentu potwierdzona przez Wykonawce za
zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcy dodatkowych

dokumentu/éw potwierdzajgcych, ze spetniony jest co najmniej jeden z warunkow
umozliwiajgcych uznanie dokumentu za potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikaciji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wystgpienia do wiasciwej Instytuciji
Posredniczagcej lub Instytuciji Zarzgdzajgcej o potwierdzenie, czy przedstawione
przez Wykonawce dokumenty pozwalajg na uznanie, ze dokument wydany przez
instytucje certyfikujgcg wskazang w ofercie zostanie uznany przez te Instytucje
za potwierdzajgcy kwalifikacje.

e Ziozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

¢ Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone
dokumenty zawierajg btedy.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Ocena kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentow.
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Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego. Ztozenie oferty na innych wzorach formularzy
stanowi podstawe do odrzucenia oferty.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim, komputerowo,
niescieralnym atramentem lub dtugopisem.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub
oSwiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdac wyjasnien od Wykonawcdéw, ktérych
oferty bedg zawieraty cene, ktora wydaje sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. rozni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy zazgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w
konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu
w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o
tym danego Wykonawce.

Oferta musi zawierac cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i
sktadniki niezbedne do wykonania zamowienia oraz ewentualne sktadki na
ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktorych obowigzek regulowania wynika z
aktualnie obowigzujgcych przepiséw zaréwno przez Wykonawce jak

i Zamawiajgcego (1j. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze
strony Zamawiajgcego).

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i odwiadczen
odbywa sie za pomocg platformy BK2021. Po uptywie terminu skfadania ofert, w
sytuacji gdy komunikacja przez BK2021 nie bedzie mozliwa, w uzasadnionych
przypadkach, strony komunikujg sie poprzez wiadomosci e-mail.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, wszystkie bedg podlegaty odrzuceniu.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za
wyjatkiem miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
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rébwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteridw
formalnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
do uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i
finansowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania
ofertowego w catosci lub w czesci na kazdym jego etapie (bez podania
przyczyny) i nie wybrania zadnej oferty, a takze w przypadku kiedy:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
ma przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie projektu i
nie ma mozliwosci zwiekszenia tej kwoty;

b) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w
sprawie udzielenia zamoéwienia;

c) uniemozliwiona jest realizacji zamowienia spowodowana sitg wyzsza.

d) Nastgpi rozwigzanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu,

zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Instytucjg Posredniczacg;

e) Zamawiajgcy uzna, ze dalsze prowadzenie postepowania za

nieuzasadnione wskutek wystgpienia innych okolicznosci;

f) W kazdym innym przypadku przewidzianym w niniejszym zapytaniu

ofertowym oraz w przepisach obowigzujgcego prawa.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce, forma i termin sktadania ofert:
a) Termin sktadania ofert uptywa 06.03.2025 r, godzina 15:00.

b) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci BK2021 zgodnie z
instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci bezposrednio do
zamieszczonego ogtoszenia.

c) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w inny sposoéb niz
przewidziany w ppkt b) powyzej TYLKO | WYLACZNIE w przypadku
wystgpienia uzasadnionych i udokumentowanych problemoéw technicznych po
stronie operatora Bazy Konkurencyjno$ci lub zawieszenia dziatalnosci Bazy
Konkurencyjnosci potwierdzonego odpowiednim komunikatem w Bazie
Konkurencyjnosci i zwigzanej z tym niemoznosci ztozenia oferty za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (udokumentowanej przez
Wykonawce). W przypadkach, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty:

e za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres
Zamawiajgcego podany w pkt. | zapytania ofertowego lub

e w formie elektronicznej: skany dokumentow w postaci
plikdw w formacie PDF na adres mailowy: biuro@isoft.biz.pl
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W przypadkach okreslonych w ppkt. C) powyzej, tj. w sytuacji ztozenia oferty w inny
sposo6b niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, Zamawiajgcy wymaga, aby:

o oferta sktadana osobiscie lub przesytana przesytkg pocztowg lub
kurierskg zostata umieszczona w zamknietej kopercie opisanej
nastepujgcymi elementami:

e Nazwg i adresem Zamawiajgcego
e Nazwg i adresem Wykonawcy

¢ Adnotacjg ,Oferta do zapytania ofertowego nr 3/2025 z dnia 26.02.2025
r. Nie otwiera¢ do dnia 06.03.2025 r. do godz. 15:00”.

o oferta sktadana za posrednictwem poczty elektronicznej byta
odpowiednio opisana tj. wiadomos¢ powinna zostac opatrzona tytutem
,Oferta do zapytania ofertowego nr 3/2025 z dnia 26.02.2025 r. Nie
otwiera¢ do dnia 06.03.2025 r. do godz. 15:00".

W przypadkach okreslonych w ppkt. powyzej, datg ztozenia oferty jest data i godzina
wptywu oferty — odpowiednio — na adres Zamawiajgcego podany w pkt.| zapytania
ofertowego lub na adres e-mail wskazany powyze;j.

d) Oferty ztozone po terminie, w inny sposob niz wskazany w ppkt.a) (Baza

Konkurencyjnosci) lub ppkt. C) (tylko i wytgcznie w przypadku wystgpienia
uzasadnionych i udokumentowanych problemow technicznych po stronie
operatora Bazy Konkurencyjnosci lub zawieszenia dziatania Bazy
Konkurencyjnos$ci) nie bedg rozpatrywane.

e) Formularz oferty, oSwiadczenia stanowigce zatgczniki do formularza oferty,

f)

petnomocnictwa oraz inne dokumenty, ktorych koniecznosc¢ ztozenia wynika z
zapytania ofertowego (tj. dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie treneréw,
itp.), sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach
danych, w szczegoélnosci w formatach .txt, .rif, .pdf, .doc, docx, .odt.

Oferte wraz z dokumentami wymienionymi w pkt. e), sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub w formie skanu (elektronicznego odwzorowania)
dokumentu podpisanego wtasnorecznie czytelnym podpisem osoby
upowaznionej w postaci papierowej, tj. podpisanie oferty we wskazanych
miejscach, gdzie nalezy ztozy¢ wtasnoreczny podpis oraz podpisanie
wszystkich zatgcznikdw w wersji papierowej, a nastepnie sporzgdzenie skanu.

g) Zamawiajgcy dopuszcza, aby poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty

mogly by¢ ztozone:

- w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub
postaci elektronicznej).

h) Wszystkie skladane dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce,

)

chyba, ze wymaog podpisania dokumentu przez podwykonawce wynika z
zapytania ofertowego.

Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ kolejno
ponumerowane.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby oferta, ktorg Wykonawca nie jest sktadana w
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formie skandw dokumentéw podpisanych wtasnorecznie przez Wykonawce,
ktorg Wykonawca bedzie zatgczat na BK2021 w formie paczki dokumentow
(jedna oferta w kilku plikach) w jednym pliku, tj. np. w formacie zip, byta
podpisana jednym kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym z uwzglednieniem, aby Wykonawca
wyraznie zaznaczyt poprzez odpowiednie oswiadczenie, ktére strony oferty sg
zawarte w konkretnej paczce dokumentéw i opatrzone wiasciwym podpisem.

k) Dokumenty przedktadane w ramach oferty, potwierdzajgce doswiadczenie
osoby/osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia oraz inne sktadane
dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy nie zastrzegt wymogu przedtozenia
oryginatu, powinny zosta¢ ztozone w kopiach, potwierdzonych przez
Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem. Dokumenty stanowigce wydruki stron
internetowych nie wymagajg potwierdzenia przez Wykonawce za zgodnosc¢ z
oryginatem.

[) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme
BK2021.

m)Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg dokumentow rejestrowych lub
witasciwego petnomocnictwa dotgczonego do oferty.

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajgcy sie o realizacje
zamowienia zobowigzany jest przed uptywem terminu skfadania ofert, tj. do dnia
06.03.2025 r., godzina 15:00 do wniesienia wadium w:

a) pienigdzu w wysokosci:

230,00 zt (stownie: dwiescie trzydziesci ztotych) dla czesci |,

115,00 zt (stownie: sto pietnascie ztotych) dla czesci ll,

190,00 zt (stownie: sto dziewiecdziesiagt ztotych) dla czesci lll,

500,00 zt (stownie: piecCset ztotych) dla czesci IV,

300,00 zt (stownie: trzysta ztotych) dla czesci V,

190,00 zt (stownie: sto dziewiecdziesiagt ztotych) dla czesci VI,

na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek: 14 1140 2004 0000 3102
8468 6720. W tytule przelewu nalezy wpisac: Oferta w postepowaniu NR
3/2025 oraz wskaza¢ numer czesci postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawca sktada oferte na realizacje wigcej niz jednej
czesci zamowienia, zobowigzany jest do wptaty wadium w wysokosSci
odpowiadajgcej sumie kwot wadium przewidzianych dla tych czesci, ktérych
dotyczy oferta Wykonawcy.

b) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 462).

c) gwarancjach bankowych.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

O prawidtowosci wniesienia wadium w formie pienieznej decyduje m.in. data i
godzina zaksiegowania srodkow na koncie Zamawiajgcego, tj. do dnia
06.03.2025 r, godzina: 15:00.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia
wadium.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwaranciji lub poreczenia, wykonawca
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przekazuje Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci
elektroniczne;j.

Gwarancje i poreczenia ztozone jako wadium muszg posiadac¢ okres waznosci
nie krotszy niz termin zwigzania ofertg, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z
postepowania.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokos$ci lub w
wymaganej formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Wadium jest nieoprocentowane.

Ztozone poreczenia lub gwarancje muszg zawiera¢ w swej tresci zobowigzanie,
ze Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca z przyczyn lezacych po
jego stronie nie przedtozy wymaganych procedurg dokumentéw, co spowoduje
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy zwroci wadia Wykonawcom:

e Kitdrych oferty nie podlegaty ocenie z uwagi na niespetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu — niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty lub po uniewaznieniu postepowania, Nie
pozniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych liczgc od dnia wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania, za date
zwrotu uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

e Ktorych oferty podlegaty ocenie — niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej i podpisaniu umowy lub po uniewaznieniu
postepowania, Nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych liczgc
od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania, za date zwrotu uwaza sie date obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium w ciggu 7 dni od dnia zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zwroci wadium niezwtocznie na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat
oferte przed uptywem terminu skfadania ofert lub ktory nie ztozyt oferty mimo
whniesienia wadium, jak rowniez Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte po uptywie terminu
sktadania ofert.

Jezeli wadium ma zosta¢ zwrocone na inny rachunek bankowy niz ten, z ktérego
dokonano wpfaty wadium, do oferty nalezy zatgczy¢ informacje o numerze rachunku
bankowego, na ktory nalezy dokonac zwrotu kwoty wadium.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
jezeli:
— Wykonawca odmoéwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamdwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;

— Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia stato sie niemozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

— Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza nie stawi
sie we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie w celu podpisania
umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy;
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V. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY.

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca skfadajgc oferte, akceptuje, ze w umowie
beda znajdowaty sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

l. KARY UMOWNE
1. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia

brutto Wykonawcy w przypadku:

a) braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w
wymaganym zakresie i wymiarze godzinowym lub w przypadku wykonywania
przez Wykonawce umowy w sposob niezgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegolnosci przypadkach razgcego
naruszenia przez Wykonawce warunkow umowy, o ktorych mowa w opisie
przedmiotu zamowienia.

b) brak realizacji szkolenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie
przedmiotu zaméwienia (pkt Il zapytania ofertowego) lub realizacje szkolenia
niezgodnie z harmonogramem i programem szkolenia, brak dostarczenia
Zamawiajgcemu dokumentaciji, ktérej wymaog dostarczenia Zamawiajgcemu
spoczywa na Wykonawcy, w tym dostarczenie dokumentacji niekompletnej lub
niespetniajgcej innych wymagan okreslonych w umowie lub o niskiej jakoSci
merytorycznej lub formalnej — mimo jednokrotnego wezwania Wykonawcy
przez Zamawiajgcego do wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania,

C) niezaangazowania przy realizacji zamowienia osoby z kategorii 0s6b
wykazanych w kryterium oceny ofert — Kryterium 3 ,klauzule spoteczne”,
pomimo zadeklarowania tego faktu w ztozonej Ofercie i uzyskania punktéw
premiujgcych.

d) niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego (1j. terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez
Wykonawce gotowosci do realizacji ustugi).

e) brak dostarczenia Zamawiajgcemu lub uczestnikom szkolenia materiatéw
szkoleniowych lub dostarczenie materiatéw szkoleniowych niespetniajgcych
wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym i w umowie lub o niskiej jakosci
merytorycznej i formalnej, niespojnych z tematykg szkolenia bgdz co do ktérych
Zamawiajgcy nie wyrazi akceptacji do wykorzystania ich przy realizacji
zamowienia;

f) skracanie czasu trwania danego szkolenia w stosunku do zadeklarowane;j
liczby godzin — mimo jednokrotnego wezwania Wykonawcy do zaniechania
naruszen,

g) modyfikacje zaakceptowanego przez Zamawiajgcego harmonogramu
szkolenia, programu szkolenia lub materiatéw szkoleniowych bez konsultacji i
akceptacji Zamawiajgcego,

h) odmowe realizacji szkolenia (zaje¢) w uzgodnionym terminie bez
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona
decyduje Zamawiajacy,

i) brak wykonania obowigzkdéw zwigzanych z przesytaniem skanu/zdjecia list
obecnosci lub kontaktem ze strony Instytucji Posredniczgcej lub zwigzanych z
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zapewnieniem transmisji on-line ze szkolenia,

J) prowadzenie szkolenia przez trenera/ow innych niz wskazany/i w ztozonej
ofercie, a, w przypadku dozwolonej zmiany/wprowadzenia nowych
(dodatkowych) treneréw, prowadzenie szkolenia przez innych treneréw niz
zaakceptowani przez Zamawiajgcego,

k) niespetnienie przez sale szkoleniowg, catering wymagan okreslonych w
zapytaniu ofertowym lub brak spetnienia powszechnie obowigzujgcych lub
wynikajgcych z przepiséw prawa standardow w tym zakresie i brak zaniechania
naruszen mimo jednokrotnego wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do
wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania,

l) brak przestrzegania wymagan zwigzanych z dbato$cig o srodowisko naturalne,
okreslonych w zapytaniu ofertowym i w umowie — mimo jednokrotnego
wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do ich przestrzegania,

m) brak uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do sposobu realizaciji
ustugi, zawartosci dokumentaciji, indywidualnych potrzeb Uczestnikow/czek
Projektu itp. — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do
uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego i dalszego braku ich uwzgledniania
przez Wykonawce.

Za kazdy przypadek wykazany powyzej Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty
na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w ww. wysokosci, przy czym Jezeli ten
sam Wykonawca realizuje wiecej niz jedng czes¢ przedmiotu zamdwienia, a
ww. przypadki niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy dotyczg
wytacznie jednej lub kilku czesci przedmiotu zamowienia sposrdd czesci, ktore
realizuje Wykonawca, kara umowna naliczana jest od catkowitej kwoty
wynagrodzenia brutto Wykonawcy z tytutu realizacji tej/tych czesci zaméwienia,
ktorej/ych niewykonanie lub nienalezyte wykonanie dotyczy.

2. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 0,1% catkowitego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy okreslonego w umowie za kazdy dzien opdznienia, w
przypadku opdznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu dokumentacji
szkoleniowej, harmonograméw szkolenh lub opdznienia w dostarczeniu
Zamawiajgcemu lub uczestnikom szkolenia materiatdw szkoleniowych, w
stosunku do terminéw okreslonych w umowie, przy czym jezeli ten sam
Wykonawca realizuje wiecej niz jedng czesc przedmiotu zamdwienia, a
opo6znienie dotyczy wytgcznie jednej lub kilku czesci przedmiotu
zamowienia, sposrod czesci, ktore realizuje Wykonawca, kara umowna
naliczana jest od catkowitej kwoty wynagrodzenia brutto Wykonawcy z
tytutu realizacji tej/tych czesci zaméwienia, ktorej/ych opdznienie dotyczy.

3. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy okreslonego w umowie za kazdy dzien opdznienia, w
przypadku braku rozpoczecia realizacji szkolenia zgodnie z oswiadczeniem
Wykonawcy ztozonym w formularzu oferty (dotyczy przypadku, gdy
Wykonawca zadeklarowat rozpoczecie szkolenia w terminie wskazanym w
formularzu oferty i otrzymat punkty w kryterium oceny ofert ,Czas reakc;ji”),
przy czym jezeli ten sam Wykonawca realizuje wiecej niz jedng czes$¢
przedmiotu zamowienia, a opoznienie dotyczy wytacznie jednej lub kilku
czesci przedmiotu zamowienia, sposrdd czesci, ktdre realizuje Wykonawca,
kara umowna naliczana jest od catkowitej kwoty wynagrodzenia brutto
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Wykonawcy z tytutu realizacji tej/tych czesci zamowienia, ktérej/ych dotyczy
opdznienie.

Przewidujgce kare umowng w wysokosci 30% catkowitego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy okreslonego w umowie w przypadku stwierdzenia
zatgczenia do oferty lub przedktadania przez Wykonawce na etapie
realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych
lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentdéw lub tez popetnienia w zwigzku
z ubieganiem sie o realizacje lub realizacjg zamdwienia oszustwa
stwierdzonego prawomocnym wyrokiem sgdu, przy czym, jezeli ten sam
Wykonawca realizuje wiecej niz jedng czes¢ przedmiotu zamowienia, a ww.
okolicznosci dotyczg wytacznie jednej lub kilku czesci przedmiotu
zamowienia, sposréd czesci, ktére realizuje Wykonawca, kara umowna
naliczana jest od catkowitej kwoty wynagrodzenia brutto z tytutu realizacji
tej/tych czesci zamdwienia, ktorej/ych ww. okolicznosci dotyczg.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci prowadzonego szkolenia
lub nieprawidtowosci w zakresie prowadzonego szkolenia, Zamawiajgcy
uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia watpliwosci,
wszystkich ptatnosci zwigzanych z realizacjg szkolenia na rzecz
Wykonawcy; Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu jakiekolwiek
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

W przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w catosci lub w czesci z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy w catosci
lub w czesci przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare
umowng w wysokosci 30% catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
okreslonego w umowie, przy czym, jezeli ten sam Wykonawca realizuje
wiecej niz jedng czesc przedmiotu zamdwienia, a rozwigzanie
umowy/odstgpienie od umowy dotyczy wytgcznie jednej lub kilku czesci
przedmiotu zamdwienia, spos$rod czesci, ktore realizuje Wykonawca, kara
umowna naliczana jest od catkowitej kwoty wynagrodzenia brutto
Wykonawcy z tytutu realizacji tej/tych czesci zamowienia, ktorej/ych
rozwigzanie umowy/odstgpienie od umowy dotyczy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie poniost Zamawiajgcy
na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich
kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg ustugi
w innym terminie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych
na zasadach ogolnych.

10. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie przez Wykonawce umowy, moze doprowadzi¢ do powstania po
stronie Zamawiajgcego szkody w wysokosci przekraczajgcej wartos¢
umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, w zwigzku z
zapisami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z
Instytucjg Posredniczgcg, Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw zwigzanych z
realizacjg przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu
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poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody
poniesionej przez Zamawiajgcego w petnej wysokosci, obejmujgcej

zaréwno rzeczywiste straty, jak i utracone korzysci.

ODSTAPIENIE OD UMOWY

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy

przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce
warunkow podpisanej umowy, w tym m.in.

Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
opoOznienia i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym
przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawarto$ci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.

Uznania bgdz kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcag
poszczegolnych wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
zadan, bgdz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

ROZWIAZANIE UMOWY

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rozwigzania umowy przez
Zamawiajgcego w catosci lub w czesci za 2 — tygodniowym okresem
wypowiedzenia z waznych powoddw.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rozwigzania umowy za
porozumieniem stron z waznych powodow.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ rozwigzania umowy przez
Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym w catosci lub w czesci
(wedtug wyboru Zamawiajgcego), w przypadkach, gdy z powodu sity
wyzszej, np. stan zagrozenia epidemicznego, stan epidemii, stan
nadzwyczajny, stan wyjgtkowy, wojna, nie bedzie prawnie
dopuszczalna lub mozliwa realizacja szkolenia/szkoleh w trybie
stacjonarnym na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym i brak bedzie mozliwosci lub zgody Instytucji Posredniczgcej
na realizacje szkolen w formule zdalnej.

4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ rozwigzania umowy przez
Zamawiajgcego w catosci lub w czesci (wedtug wyboru
Zamawiajgcego) ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:

a) rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu, w ramach ktérego

realizowany jest przedmiot zamowienia lub wstrzymania wyptaty

dofinansowania,

b) naruszenia przez Wykonawce (lub przez treneréw zapewnionych przez

Wykonawce) postanowien umowy lub dziatania na szkode

Zamawiajgcego, w szczegoélnosci w przypadku:

- braku dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji wymaganej umowg lub

dostarczenia dokumentac;ji niespetniajgcej wymagan okreslonych w

umowie lub o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej, braku

dostarczenia materiatdw szkoleniowych lub dostarczenia materiatéw

szkoleniowych niespetniajgcych wymagan okreslonych w umowie lub o

niskiej jakosci merytorycznej i formalnej — po uprzednim bezskutecznym

jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego
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wykonania zobowigzania,

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia w realizacji
ustugi szkoleniowej, w tym braku stosowania sie do ustalonego
harmonogramu i programu szkolenia mimo wezwania Wykonawcy do
zaniechania naruszen, braku realizacji szkolenia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia (pkt 3 zapytania ofertowego)
— po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do
wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania, skracania czasu
trwania szkolenia w stosunku do zatozonej liczby godzin, mimo wezwania
Wykonawcy do zaniechania naruszen, odmowy realizacji szkolenia w
uzgodnionym terminie bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy
przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

- modyfikacji zaakceptowanego przez Zamawiajgcego harmonogramu
szkolenia, programu szkolenia lub materiatow szkoleniowych bez
konsultacji i akceptacji Zamawiajgcego,

- prowadzenia szkolen przez trenerow innych niz wskazani w ztozonej
ofercie, a, w przypadku dozwolonej zmiany/wprowadzenia nowych
(dodatkowych) treneréw, prowadzenia szkolen przez innych treneréw niz
zaakceptowani przez Zamawiajgcego,

- odmowy realizacji szkolenia (zaje¢) w uzgodnionym terminie bez
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona
decyduje Zamawiajacy,

- braku wykonania obowigzkéw zwigzanych z przesytaniem skanu/zdjecia
list obecnosci lub kontaktem ze strony Instytucji Posredniczacej lub
zwigzanych z zapewnieniem transmisji on-line ze szkolenia,

- braku przestrzegania wymagan zwigzanych z dbato$cig o srodowisko
naturalne, okreslonych w zapytaniu ofertowym i w umowie — mimo
jednokrotnego wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do ich
przestrzegania,

- braku uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do sposobu
realizacji ustugi, zawartosci dokumentacji, indywidualnych potrzeb
Uczestnikow/czek Projektu itp. — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu
Wykonawcy do uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego i dalszego
braku ich uwzgledniania przez Wykonawce,

- niespetniania przez sale szkoleniowg lub catering wymagan okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym lub braku spetniania powszechnie
obowigzujgcych lub wynikajgcych z przepisdéw prawa standardow w tym
zakresie i brak zaniechania naruszeh mimo jednokrotnego wezwania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego do wykonania lub nalezytego
wykonania zobowigzania,

- gdy szkolenie realizowane przez Wykonawce, w tym warunki dot.
zapewnionej przez Wykonawce sali szkoleniowej, cateringu, sg nisko
oceniane przez Uczestnikow/czki (do Zamawiajgcego wptynety wiecej niz 3
skargi w tym zakresie),

- braku uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do zawartosci
merytorycznej szkolenia, sposobu prowadzenia szkolenia oraz brak
uwzglednienia zastrzezen zgtaszanych przez Uczestnikow/czki w trakcie
szkolenia — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do
uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego lub zastrzezen zgtaszanych
przez Uczestnikow/czki i dalszego braku ich uwzglednienia przez
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Wykonawce,

- stwierdzenia zatgczenia do oferty lub przedktadania przez Wykonawce na
etapie realizacji umowy fatszywych o$wiadczen lub podrobionych,
przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez
popetnienia w zwigzku z ubieganiem sie o realizacje lub realizacjg
zamowienia oszustwa stwierdzonego prawomocnym wyrokiem sadu,

- opoznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu dokumentaciji, w tym
harmonograméw szkolenh lub opdznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu
lub Uczestnikom/czkom szkolenia materiatdw szkoleniowych, w stosunku
do terminéw okreslonych w umowie, przekraczajgcego 3 dni,

- opOznienia w rozpoczeciu szkolenia (ktérejkolwiek czesci/grupy
szkoleniowej w ramach danej czesci przedmiotu zamowienia) w stosunku
do terminu zadeklarowanego przez Wykonawce w oswiadczeniu ztozonym
w formularzu oferty, przekraczajgcego 1 dzien dotyczy przypadku, gdy
Wykonawca zadeklarowat rozpoczecie szkolenia w terminie wskazanym w
formularzu oferty i otrzymat punkty w kryterium oceny ofert ,Czas reakc;ji”).
* W razie rozwigzania umowy, Wykonawcy przystugiwac bedzie
wynagrodzenie jedynie za ustugi nalezycie wykonane do dnia rozwigzania
umowy i zaakceptowane przez Zamawiajgcego, pod warunkiem
przedtozenia przez Wykonawce dokumentacji dotyczgcej zrealizowanych
ustug, zgodnej z wymaganiami okreslonymi w umowie. Wynagrodzenie to
wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu realizacji i
rozwigzania umowy.

VI.

INNE POSTANOWIENIA.

1.

Wykonawca Zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamowienia:

przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja
Posredniczgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Zamawiajgcego.
Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje wstrzymywany w
przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na wniosek Komisji;

w przypadku dokumentdéw dotyczgcych pomocy publicznej lub pomocy de
minimis - przez okres 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej lub pomocy de minimis;

w przypadku dokumentdéw dotyczgcych podatku od towardw i ustug -
przez okres, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug;

W sposob zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenhstwo oraz
poinformowania Instytucji Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji. W
przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci przed
terminem, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany jest
pisemnie poinformowac¢ Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji
dokumentoéw zwigzanych z realizowanym zamoéwieniem.

w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na
powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne
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wersje dokumentoéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w
wersji elektroniczne;.

2. Wykonawca zobowigzuje do udostepnienia powstatych nowych materiatow
edukacyjnych i szkoleniowych na zasadzie wolnej licencji oraz na wniosek
Instytucji Posredniczacej/Zarzadzajgcej przeniesienie petni autorskich
praw majgtkowych do wszelkich materiatow wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu. Minimalny zakres
przeniesienia praw autorskich okreslony zostanie przez Instytucje
Posredniczgca/Zarzadzajgcg i moze obejmowacé miedzy innymi zakres co
najmniej:

- udzielenie nieodptatnej, niewytgcznej i nieodwotalnej licencji, ktorej wzor

dostepny jest na stronie internetowej, do korzystania z materiatow zwigzanych

Z komunikacjg i widocznoScig (np. zdjecia, filmy, broszury) powstatych w

ramach Projektu oraz wszelkich wczesniej istniejgcych praw wynikajgcych z

takiej licencji, w nastepujgcy sposob:

e na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej,

e na okres 10 lat,

e bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie
nastepujgcych pdl eksploatacji:

* utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i
na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i
kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,

* rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym
poprzez: wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do
pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w cafosci
lub w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami,

* publiczna dystrybucja utwordéw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),

* udostepnianie, w tym instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii,
Instytucji Zarzgdzajgcej oraz ich pracownikom oraz publiczne
udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji (np.
Internet),

* przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo
elektronicznej;

e 7z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i
polach eksploatacji, o ktorych mowa powyzej.

VII. KRYTERIA SPELNIENIA WYMOGOW FORMALNYCH

1. Zamawiajgcy informuje, ze dokona oceny czy oferta spetnia wymogi formalne
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w szczegdlnosci dokona oceny czy
zostata sporzgdzona w sposob prawidtowy, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty zatgczone
do oferty, czy zostaty prawidtowo wypetnione (w tym czy wszystkie wymagane pola
zostaty wypetnione/zaznaczone) i podpisane oraz czy spetniajg inne wymagania
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okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Ocena zostanie dokonana w formule
spetnia — nie spetnia. W razie braku spetnienia ww. warunkéw formalnych, oferta
Wykonawcy zostanie odrzucona, bez wezwania Wykonawcy do uzupetnienia
dokumentow/ztozenia wyjasnien. Jezeli uchybienie, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, dotyczy tylko jednej/niektorych czesci przedmiotu zamdwienia,
oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w zakresie tej/tych czesci przedmiotu
zamowienia, ktérej/ych uchybienie dotyczy.

2. W odniesieniu do ofert spetniajgcych warunki formalne, Zamawiajgcy
zweryfikuje, na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw, czy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Brak spetnienia przez
Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu skutkowat bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na warunkach okreslonych w pkt. IV
niniejszego zapytania ofertowego.

3. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej btedy,
uchybienia, braki, (w szczegolnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich
dokumentow) lub niemoznosc¢ ustalenia przez Zamawiajgcego na podstawie
ztozonych przez Wykonawce dokumentow, spetnienia przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu , brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw majgcych
wptyw na tres¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztoZzenie oferty zawierajgcej
omytki rachunkowe lub pisarskie niemajgce charakteru oczywistych omytek
Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien lub
przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Brak ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w
wyznaczonym terminie, moze powodowac odrzucenie oferty. Jezeli uchybienie, o
ktérym mowa w niniejszym punkcie, dotyczy tylko jednej/niektorych czesci
przedmiotu zamdwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w zakresie tej/tych
czesci przedmiotu zamowienia, ktérej/lych uchybienie dotyczy. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ wzywania Wykonawcow do udzielenia wyjasnien lub
przedtozenia dokumentdéw oraz skfadania przez Wykonawcéw wyjasnien lub
przedktadania dokumentéw drogg mailowa.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT.

Wykonawcy spetniajgcy wymagania formalne bedg podlegaty ocenie wedle
poszczegolnych kryteriow odrebnie dla kazdej czesci przedmiotu zamowienia,
zgodnie z jego podziatem zawartym w pkt. I.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie
nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie oceniat
oferty w poszczegdlnych kryteriach:

. Liczba punktéw mozliwych do
Kryterium .
uzyskania (waga)
1. | Cena 60,00
2. | Doswiadczenie kadry 20,00
3. | Klauzule spotfeczne 10,00
4. | Czas reakc;ji 10,00
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Suma 100,00

Z uwagi na mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych, kazda z czesci
zamowienia bedzie odrebnie oceniana i punktowana.

Kryterium 1. Cena — 60,00 pkt. (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60,00
pkt)

Sposodb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1 = (Cmin/ C) x 60

K1 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — Najnizsza cena brutto sposrod waznych ofert
C — cena brutto badanej oferty

Punkty w kryterium ,,Cena” bedg przyznawane z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku.

Kryterium nr 2. Doswiadczenie kadry — 20,00 pkt.(maksymalnie mozliwych

do uzyskania 20,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie kadry, ktoéra bedzie realizowata zamowienie, w
prowadzeniu zaje¢ z tematyki jak w przedmiocie zamdwienia.

Sposodb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

- 0-300 godzin do$wiadczenia w zawodzie w tematyce szkolenia, do ktérego
prowadzenia trener zostat wyznaczony lub do 300 godzin doswiadczenia w
prowadzeniu szkoleh zawodowych w tematyce szkolenia, do ktérego
prowadzenia trener zostat wyznaczony, w okresie 3 ostatnich lat przed terminem
sktadania ofert — O pkt.

- powyzej 300 do 400 godzin doswiadczenia w zawodzie w tematyce szkolenia,
do ktérego prowadzenia trener zostat wyznaczony lub powyzej 300 do 400
godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zawodowych w tematyce
szkolenia, do ktérego prowadzenia trener zostat wyznaczony, w okresie 3
ostatnich lat przed terminem sktadania ofert — 10,00 pkt;

- powyzej 400 do 500 godzin doswiadczenia w zawodzie w tematyce szkolenia,
do ktérego prowadzenia trener zostat wyznaczony lub powyzej 400 do 500
godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zawodowych w tematyce
szkolenia, do ktérego prowadzenia trener zostat wyznaczony, w okresie 3
ostatnich lat przed terminem sktadania ofert — 15,00 pkt.;

- powyzej 500 doswiadczenia w zawodzie w tematyce szkolenia, do ktérego
prowadzenia trener zostat wyznaczony lub powyzej 500 doswiadczenia w
prowadzeniu szkoleh zawodowych w tematyce szkolenia, do ktérego
prowadzenia trener zostat wyznaczony, w okresie 3 ostatnich lat przed terminem
sktadania ofert — 20,00 pkt.

Doswiadczenie kadry bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w
Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b i/lub Zatgczniku nr 2c i/lub Zatgczniku nr
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2d i/lub Zatgczniku nr 2e i/lub Zatgcznik nr oraz kopii dokumentow
potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty zrealizowane lub sg wykonywane
nalezycie.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b
i/lub Zatgczniku nr 2c i/lub Zatgczniku nr 2d i/lub Zatgczniku nr 2e i/lub Zatgcznik
nr 2f dodwiadczenie kadry, ktéra bedzie realizowata zaméwienie i ktérych
dokumenty przedktadane sg na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu wskazanego w rozdziale Ill, ust. 2 pkt b).

W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie do realizacji danej czesci
zamowienia wiecej niz 1 trenera, posiadajgcego wymagane doswiadczenie, do
oceny w niniejszym kryterium oceny ofert zostanie przyjete wykazane i
potwierdzone dokumentami srednie doswiadczenie wszystkich wskazanych
treneréw, wyliczone poprzez zsumowanie wykazanych i potwierdzonych
dokumentami godzin doswiadczenia w zawodzie w tematyce szkolenia, do
ktorego prowadzenia trener zostat wyznaczony lub godzin doswiadczenia w
prowadzeniu szkolen zawodowych w tematyce szkolenia, do ktérego
prowadzenia trener zostat wyznaczony, w okresie 3 ostatnich lat przed terminem
sktadania ofert oraz podziat uzyskanej sumy przez liczbe wskazanych oséb w
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

Jesli nastgpi koniecznos¢ dokonania zmiany osoby, ktorej doswiadczenie
podlegato ocenie w nin. kryterium oceny ofert, Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia w miejsce zmienianej osoby, osoby posiadajgcej wymagane
doswiadczenie w wymiarze co najmniej takim jak osoba zmieniana. W
przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany
jest do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie nowej osoby, analogicznie do dokumentow, jakie Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg. Zmiana osoby, ktorej doswiadczenie
podlegato ocenie w kryterium oceny ofert, wymaga uprzedniej pisemnej
akceptacji Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

Kryterium 3. Klauzule spoteczne — 10,00 pkt.(maksymalnie mozliwych do
uzyskania 10,00 pkt) - Zamawiajacy przyzna punkty w przypadku
zobowigzania sie przez Wykonawce do zatrudnienia przy realizacji
zamowienia (kazdej czesci zamowienia objetej umowa zawarta z wybranym
Wykonawc3a) co najmniej jednej osoby z ponizszego kataloqu osoéb:

a) os6b z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44) albo;

b) osoby bezrobotnej, co oznacza osobe spetniajgcg przestanki art. 2 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475) albo;
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c) osoby poszukujgcej pracy, niepozostajgcej w zatrudnieniu lub

niewykonujgcej innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 475) albo

d) osoby usamodzielnianej, o ktérej mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9

czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej albo

e) osoby mtodocianej, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu

f)

przygotowania zawodowego, przy czym za osobe mtodociang uwaza sie
osobe, ktora ukonczyta 15 lat a nie przekroczyta 18 lat lub spetniajgcg
przestanki okreslone w przepisach panstwa cztonkowskiego UE lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w ktérym Wykonawca ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe dot. zatrudniania os6b mtodocianych.
Zatrudnianie osoby, ktéra nie ukonczyta 15 lat, w celu przygotowania
zawodowego w formie nauki zawodu lub przyuczenia do wykonywania
okreslonej pracy, jest mozliwe na warunkach okreslonych w Kodeksie pracy.
albo

0s0Ob pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktaddéw karnych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.
U. z 2024 r. poz. 706), majgcych trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem,

g) osbb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia

1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2024 r. poz. 917),

h) os6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy

)

spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901, z pdzn. zm.),

0s6b, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub
ochrone uzupetniajgcg, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1504 oraz z 2024 r. poz. 854),

0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych
status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia,

k) oséb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej

sytuacji, w szczegolnosci bedgcych cztonkami mniejszosci narodowych i
etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz.
823)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika nr 4 Oswiadczenie o
spetnianiu klauzul spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby z katalogu
os6b wymienionych powyzej w pkt. a) — k); nalezy wskaza¢ zakres czynnosci,
jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji zamowienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zadeklarowat zaangazowanie osoby z
powyzszego katalogu osdb, tj. pkt. a) — k):

— Wykonawca w ciggu 7 dni od podpisania umowy na realizacje ustugi

bedzie zobowigzany do zatrudnienia nowej osoby (umowa o prace,
umowa zlecenie) oraz do przedtozenia we wskazanym wyzej terminie
kopii niniejszej umowy oraz kopii dokumentu potwierdzajgcego
przynaleznosc¢ do okreslonej kategorii osob, pkt a) — k)
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Zamawiajgcy dopuszcza, aby do realizacji zamowienia byta
zaangazowana osoba z katalogu oséb wymienionych w pkt, a) — k), za
wyjatkiem pkt. b) (tj. osoba bezrobotna), ktére sg zatrudnione u
Wykonawcy (umowa o prace, umowa zlecenie), w takim przypadku
Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia kopii umowy oraz kopii
dokumentu potwierdzajgcego przynaleznos¢ do okreslonej kategorii 0sob,
pkt a) — k), za wyjatkiem pkt. b) (tj. osoba bezrobotna) w dniu podpisania
umowy na realizacje ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ weryfikacji spetnienia kryterium
na etapie realizacji zamoéwienia.

W razie koniecznosci zastgpienia osoby z katalogu osob spetniajgce;j
kryterium klauzuli spotecznej, tj. pkt. a) — k), Wykonawca jest
zobowigzany do zaangazowania nowej osoby w ciggu 7 dni liczac od dnia
rozwigzania stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej, innej osoby
nalezacej do katalogu os6b wskazanych powyzej. Nie jest wymagane,
aby nowa osoba nalezata do tej samej grupy osob co osoba
zastepowana.

Na czas realizacji zamowienia, Wykonawca jest zobowigzany prowadzic
liste obecnosci wykazanej osoby, opisanej powyzej, poniewaz podpisana
przez pracownika lista obecnosci jest elementem obowigzkowym
warunkujgcym zaptate faktury za przeprowadzone szkolenia w przypadku
uzyskania przez Wykonawce punktéw premiujgcych w kryterium —
Kryterium 3 — Klauzule spoteczne.

Punkty w ww. kryterium przyznawane bedg zgodnie z ponizszymi zasadami:

brak zadeklarowania przez Wykonawce zatrudnienia przy realizacji
zamowienia co najmniej jednej osoby z katalogu oséb wymienionych w
pkt. a) — k) powyzej — O pkt.

zadeklarowanie przez Wykonawce zatrudnienia przy realizacji
zamowienia co najmniej jednej osoby katalogu oséb wymienionych w pkt.
a) — k) powyzej — 10 pkt.

W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamowienia osoby z katalogu
oséb wymienionych w pkt. a) — k) powyzej pomimo zadeklarowania tego faktu w
Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 5% catkowitej ceny
brutto zamdwienia.

Kryterium 4. Czas reakcji — 10,00 (maksymalnie mozliwych do uzyskania

10,00 pkt)

Czas reakgiji, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowo$¢ Wykonawcy do
przystgpienia do realizacji ustugi, od dnia podpisania umowy dla danej grupy, a
dniem ich faktycznego rozpoczecia przez Wykonawce.

Sposodb przyznawania punktaciji:

Liczba dni Liczba punktow

Powyzej 10 dni od
podpisania umowy

Do 10 dni od dnia 5 pkt

0 pkt
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podpisania umowy

Do 5 dni od dnia
podpisania umowy

10 pkt

W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce realizacji ustugi w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodnym z zadeklarowanym przez
Wykonawce czasem reakcji, Wykonawca zaptaci kazdorazowo kare umowng w
wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy za realizacje
zamowienia.

tgcznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:
O=K1+K2+K3+K4

Punkty liczone bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw przyznanych wg powyzszych
kryteriow, zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg.

IX.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE.

Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorach zatgcznikéw dotgczonych do niniejszego
zapytania.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z
kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktéw. Gdyby jednak ten Wykonawca rowniez odstgpit od podpisania umowy,
mozliwe jest postepowanie analogiczne wobec kolejnego Wykonawcy.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej
liczby punktow decyduje nizsza cena.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych oswiadczen i danych w
tych o$wiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamowienia.

Ptatnosc¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana na podstawie
rachunkow/ faktur, wystawianych przez Wykonawce nie czesciej niz raz w
miesigcu, w terminie 14 dni od otrzymania rachunku/ faktury przez
Zamawiajgcego oraz po sporzadzeniu protokotu wskazujgcego prawidtowe
wykonanie zadanh i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie
wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkow z Instytucji
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Posredniczacej z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania wynikajgcego z
niniejszej umowy.

Dopuszczalne jest rozliczenie z Wykonawcag po zakonczeniu danego szkolenia,
w wymiarze odpowiednim do rzeczywistej liczby oséb, ktore nabyty kwalifikacje
w wyniku przeprowadzonego szkolenia, na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury/rachunku, pod warunkiem przedtozenia Zamawiajgcemu
kompletu wymaganej dokumentacji wskazanej w zapytaniu ofertowym,
potwierdzajgcej prawidtowg realizacje szkolenia, w tym potwierdzajgcej
uzyskanie przez Uczestnikdéw szkolenia kwalifikaciji.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu dokumentacije
potwierdzajgcg dwukrotne przystgpienie przez Uczestnika do egzaminu i
uzyskanie negatywnych wynikéw jesli dotyczy lub w przypadku braku efektow w
postaci podniesienia kwalifikacji/zaliczenia egzaminu.

Nie przewiduje sie udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Wykonawca nie jest uprawniony do naliczania odsetek ustawowych za
opoOznienie w zaptacie, w przypadku braku dostepnosci srodkow finansowych,
przekazanych przez Instytucje Posredniczgca, na rachunku bankowym
Zamawiajgcego, stuzgcym do dokonywania ptatnosci w ramach przedmiotowego
Projektu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w zaptacie
wynagrodzenia spowodowane brakiem srodkow na rachunku bankowym
Zamawiajgcego, przeznaczonym do dokonywania ptatnosci w ramach
przedmiotowego projektu

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na
podstawie aneksu do umowy, uwzgledniajgc, ze Strona wystepujgca o zmiany
postanowien w umowie zobowigzana jest ztozy¢ drugiej stronie pisemny
wniosek o w/w zmiany wraz z uzasadnieniem w zakresie/przypadkach:

a) Terminu realizacji ustugi — w szczegolnosci w wyniku rezygnacji UP z
dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb
w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak
réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg
starannoscig, nie mogt przewidzied.

b) Miejsca realizacji ustugi — w szczegdlnosci w wyniku wprowadzonych zmian
do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze ograniczac sie jedynie do
obszaru wskazanego miasta.

¢) Zmniejszenia wymiaru zamoéwienia — w szczegolnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w
projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z
nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

d) Zwiekszenia wymiaru zamowienia — w szczegolnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang
forme wsparcia wigkszej liczby UP.

e) Sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia
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zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu.

f) Wysokosci tacznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego
wprowadzeniem zmian, o ktéorych mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu stawek
w przeliczeniu na osobe.

g) Wystgpienia sity wyzszej.

h) Zmiany warto$ci umowy w przypadku zwiekszenia bgdz zmniejszenia stawek
podatku od towardw i ustug, dotyczgcych Przedmiotu Zamowienia w wyniku
zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ( tj.
Dz.U.2024.361), ktore wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed
wykonaniem przedmiotu zamodwienia

i) aktualizacji danych Stron umowy, w szczego6lnosci poprzez: zmiane firmy,
zmiane adresu i/lub siedziby, zmiane formy prawnej itp.

]) Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tre$ci umowy.

X. ZALACZNIKI:

a) Zatgcznik nr 1 Formularz oferty.

b) Zatgcznik nr 2a Doswiadczenie kadry — dotyczy czesci .

c) Zatgcznik nr 2b Doswiadczenie kadry — dotyczy czesci .

d) Zatgcznik nr 2c Doswiadczenie kadry — dotyczy czesci lll.

e) Zatgcznik nr 2d Doswiadczenie kadry — dotyczy czesci IV.

f) Zatgcznik nr 2e Doswiadczenie kadry — dotyczy czesci V.

g) Zatgcznik nr 2f Doswiadczenie kadry — dotyczy czesci VI.

h) Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami.

i) Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o spetnianiu klauzul spotecznych.

J) Zatacznik nr 5 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.

k) Zatgcznik nr 6 Oswiadczenie w zakresie kwalifikowalnosci certyfikatow
uzyskanych po egzaminie.
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