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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez i gojiWOdtho
dla Slaskiego Unie Europejska el RE5IE

Jaworzno, 25.02.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/ ZO/FESL.05.04-07FH

dotyczgce wyboru Wykonawcy w ramach projektu pt. ,,Rozwéj umiejetnosci droga do
nowych mozliwosci” nr FESL.05.04-1P.02-07FH/23, wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie

dla Sigskiego na lata 2021-2027, Dziatanie FESL.05.04 Aktywizacja zawodowa 0s6b
pracujgcych.

ZAMAWIAJACY

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o0.0.

71-012 Szczecin, ul. Bronowicka 27

Biuro projektu: 43-600 Jaworzno, ul. Stanistawa Staszica 20

DANE DO KONTAKTU
telefon: 518 481 636
e-mail: szkoleniaslask@zqgd.com.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027.
Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania ofertowego zostato
opublikowane na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

IV. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 — ustugi szkoleniowe;

OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRESU REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi realizowane dla uczestnikow i uczestniczek
projektu ,,Rozwdéj umiejetnosci droga do nowych mozliwosci” nr FESL.05.04-
IP.02-07FH/23, tj.:

CZESC I: ustuga przeprowadzenia szkolenia Grafika komputerowa z Al dla
maksymalnie 8 uczestnikow i uczestniczek projektu w fgcznym
wymiarze 50 godzin lekcyjnych / osobe

CZESC II: ustuga przeprowadzenia egzaminu po szkoleniu
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji z zakresu projektowania
graficznego dla maksymalnie 8 uczestnikéw i uczestniczek projektu
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Charakterystyka uczestnikow projektu.

Uczestnikami projektu sg osoby w wieku powyzej 18 roku zycia, zamieszkujgce i/lub
pracujgce i/lub uczace sie na terenie wojewddztwa Slgskiego (w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego), nalezgce do jednej z ponizszych grup:

a)

b)

d)

osoba uboga pracujgca — oznacza osobe pracujgca
= zamieszkujgcg w gospodarstwie domowym, w ktorym dochody
(z wytaczeniem transferéw spotecznych), przypadajgce na jedng osobe nie
przekraczajg kryteriow dochodowych ustalonych w oparciu o prég interwenciji
socjalnej w miesigcu poprzedzajgcym przystgpienie do projektu,
albo
» ktorej dochody podlegajgce opodatkowaniu w ujeciu miesiecznym nie
przekraczajg minimalnego wynagrodzenia za prace w miesigcu
poprzedzajgcym przystgpienie do projektu;
osoba pracujaca zatrudniona na podstawie umowy krétkoterminowej —
oznacza osobe zatrudniong na podstawie umowy zawartej na czas okreslony,
ktéry uptywa w okresie realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz
6 miesiecy;
osoba pracujaca zatrudniona na podstawie umowy cywilnoprawnej.
Preferencje w dostepie do wsparcia w ramach projektu majg osoby znajdujgce sie
w niekorzystnej sytuacji, tj. osoby doswiadczajgce ubostwa, wykluczenia
spotecznego lub dyskryminacji w wielu wymiarach lub zagrozona takimi
zjawiskami.
W kontekscie projektu w ramach Dziatania FESL.05.04 osobg w niekorzystnej
sytuacji jest kazda osoba, ktora napotyka na bariery dostepu do nabywania lub
podnoszenia umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji zawodowych.
Osoba odchodzaca z rolnictwa - osoba podlegajgca ubezpieczeniu emerytalno-
rentowemu na podstawie ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow (Dz. U. z 2023 r. poz. 208, z pdzn. zm.), zamierzajgca podjgc
zatrudnienie lub inng dziatalno$¢ pozarolniczg, objeta obowigzkiem ubezpieczenia
spotecznego na podstawie ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1230, z p6zn. zm.).

Do grupy w niekorzystnej sytuacji nalezy w szczegdlnosci:

e o0soba z niepetnosprawnoscig;

e o0soba w wieku co najmniej 55 lat;

e 0soba z wyksztatceniem co najwyzej ponadgimnazjalnym (poziom
3 klasyfikacji ISCED);

e o0soba w kryzysie bezdomnosci lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do
mieszkan;

e o0soba nalezgca do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych.
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Szczeqgotowy zakres przedmiotu zamowienia.

CZESC I: ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu Grafika komputerowa z Al
dla maksymalnie 8 uczestnikow i uczestniczek projektu w tgcznym wymiarze 50
godzin lekcyjnych / osobe

1) taczna planowana liczba uczestnikéw ustugi: 8 osdb.
Planowana liczebnosc¢ grupy: 3 — 8 osob.
2) tagczny czas trwania szkolenia: 50 godzin lekcyjnych.
3) Program szkolenia powinien sie sktada¢ z nastepujgcych elementow:

Liczba
Lp. Tematyka godzin
zajec
Wprowadzenie do sztucznej inteligencji w grafice
1 komputerowej 2
' o Podstawowe pojecia i zastosowania Al w grafice
e Przeglad narzedzi i technologii opartych na Al
Tworzenie grafiki rastrowej
o Format plikéw, rozdzielczosc¢, DPI
« Edycja i obrébka obrazéw: warstwy, maski, filtry
5 o Korekta koloréw i podstawowe efekty 10

o Optymalizacja plikéw graficznych pod katem oszczednosci
zasobow
e Zaawansowane opcje edycji grafiki rastrowej
o Minimalizacja wptywu grafiki komputerowej na srodowisko
Tworzenie grafiki wektorowej
o Ro&znice miedzy grafikg rastrowg a wektorowg
o Narzedzia i formaty plikow
3. « Rysowanie Sciezek, edycja obiektow, gradienty 10
o Tworzenie podstawowych ikon i grafik
o Maski wektorowe, efekty
o Tworzenie logotypow i infografik
Al w przetwarzaniu obrazéw (4h)
o Automatyczna poprawa jakosci zdjec
« Usuwanie tta, podstawowa transformacja obrazow
o Wprowadzenie do wykorzystania Al w optymalizacji procesow
graficznych
o Zielona gospodarka i zréwnowazony rozwéj w
projektowaniu graficznym
- Al w redukcji zuzycia zasobow
- Inteligentne algorytmy w edycji grafiki
o Podsumowanie roli Al w edycji obrazéw
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Al w projektowaniu grafiki (5h)

o Generowanie prostych grafik za pomoca Al
5. | « Automatyzacja procesoéw projektowych 5
« Mozliwosci i ograniczenia Al w grafice
« Etyczne aspekty wykorzystania Al

6. | Cwiczenia praktyczne 18

RAZEM 50

4) Zajecia odbywac sie bedg w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) lub
weekendowo, zaleznie od mozliwosci uczestnikdw.

5) Zajecia powinny sie odbywac¢ w wymiarze co najmniej 6 i co najwyzej 10 godzin
lekcyjnych dziennie.

6) Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy powinni:

e Zdoby¢ wiedze, umiejetnosci i kwalifikacje w zakresie zdiagnozowanych
potrzeb rozwojowych,

e Byc¢ przygotowani do egzaminu zewnetrznego potwierdzajgcego
kwalifikacje w zakresie projektowania graficznego,

e BycC przygotowani do samodzielnego stosowania zdobytych umiejetnosci
w praktyce zawodowej.

7) Podczas szkolen realizowanych metodg tradycyjng (stacjonarng) Wykonawca
zapewni catering dla Uczestnikow / Uczestniczek szkolenia tj. obiad obejmujgcy:
dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napoj (w szklanych butelkach lub woda z
dystrybutora wody pitnej w szklanych dzbankach), positek specjalny (np.
bezglutenowy, bez laktozy, koszerny), jesli zgtoszone zostaty specjalne potrzeby
uczestnikéw projektu. Jedzenie i napoje serwowane sg w naczyniach
wielorazowego uzytku, do ponownego wykorzystania, np. szklanych lub
ceramicznych; nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczynh lub sztuc¢cow;

8) Szkolenia winny byé prowadzone w salach dostosowanych do potrzeb osob
Z niepetnosprawnosciami, jesli w danej grupie uczestniczy¢ bedzie chociaz 1
osoba wymagajgca szczegolnych warunkdéw z uwagi na niepetnosprawnosg.

9) Zajecia prowadzone bedg w formie wyktadow i zaje¢ praktycznych metodg
tradycyjng (stacjonarng).

10) Cena ustugi obejmuje koszty realizacji szkolenia, {j.:

e wynagrodzenie trenera,

e koszty wynajmu sali szkoleniowej,

e materiaty szkoleniowe,

e wydanie zasdwiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
e catering.
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CZESC II: ustuga przeprowadzenia egzaminu po szkoleniu potwierdzajacego
nabycie kwalifikacji z zakresu projektowania graficznego dla maksymalnie
8 uczestnikéw i uczestniczek projektu

1) taczna planowana liczba uczestnikéw ustugi: 8 oséb.
Planowana liczebnosc¢ grupy: 3 — 8 0s6b.
Zamawiajgcy jednoczesnie zastrzega, ze finalna liczba osob korzystajgcych
Z niniejszej ustugi zaleze¢ bedzie od realnego zapotrzebowania na formalne
potwierdzenie kwalifikacji z zakresu projektowania graficznego nabytych podczas
szkolenia, na ktére uczestnicy bedg kierowani na podstawie diagnozy potrzeb i
indywidualnego planu dziatania opracowanego dla kazdego uczestnika projektu.
2) Egzamin powinien potwierdza¢ nabycie kwalifikacji z zakresu projektowania
graficznego, w tym minimum z tematyki:

e Wiedza podstawowa: znajomosc¢ zasad grafiki prezentacyjnej, wektorowe;j i
rastrowej, podstawy projektowania stron internetowych, obstuga programow
graficznych i narzedzi projektowych.

¢ Umiejetnosci praktyczne: tworzenie prezentacji graficznych oraz projektéw z
wykorzystaniem réznych technik, wykorzystywanie narzedzi grafiki rastrowej,
wektorowej i animacji w pracy, projektowanie i zarzgdzanie stronami
internetowymi oraz ich interaktywnymi elementami, publikowanie i zarzgdzanie
plikami witryn internetowych.

o Kompetencje spoteczne: wspotpraca w zespole i nawigzywanie relacji z
klientami, przestrzeganie zasad etyki zawodowej, budowanie pozytywnego
wizerunku firmy.

Egzamin powinien by¢ przeprowadzony jako egzamin zewnetrzny certyfikujacy lub
egzamin zewnetrzny spetniajgcy kryteria okreslone wymagania zawarte w
Zatgczniku nr 2 — ,Informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji” do ,Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-
2027

Potwierdzeniem nabycia kwalifikacji bedzie certyfikat.

Ustuga egzaminu co do zasady bedzie realizowana w formie stacjonarnej. Niemniej,
ze wzgledu na specyfike grupy docelowej Zamawiajgcy dopuszcza realizacje ustugi
w formie zdalnej (on-line) w czasie rzeczywistym za posrednictwem dostepnych
platform.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji.

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy z Wykonawca
do 31.03.2025 .
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Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.
Ze wzgledu na fakt, iz tematyka szkolenia zostata wybrana na podstawie wyniku
Indywidualnego Planu Dziatania dla zrekrutowanych uczestnikdw projektu gotowych
do natychmiastowego rozpoczecia szkolenia Wykonawca moze zosta¢ powiadomiony
o koniecznosci zorganizowania ustugi w terminie, jaki zadeklarowat w Formularzu
ofertowym.
Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc:

e odwotania szkolenia/egzaminu i/lub

e przesuniecia okresu realizacji szkolenia/egzaminu i/lub

e zmniejszenia liczby os6b skierowanych na szkolenie/ egzamin
w przypadkach losowych lezgcych po stronie uczestnikow projektu.
Szkolenia/ egzaminu po szkoleniu potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji bedg sie
odbywaty w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub popotudniowych i/lub
w weekend (sobota i niedziela) — w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikow
projektu.

Miejsce realizaciji.

Przedmiot zamowienia, ze wzgledu na grupe docelowg, do ktorej kierowane jest
wsparcie, realizowany bedzie na obszarze wojewdédztwa slagskiego w miescie
Katowice lub miejscowosci osciennej.

WARUNKI WSPOLPRACY (ZASADY WYPLATY WYNAGRODZENIA ORAZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY Z WYKONAWCA)
1. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie finansowane ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie ptatne
przez Zamawiajgcego:

a. w zakresie czesci | zamowienia: w oparciu o stawke jednostkowg brutto za
przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla 1 osoby, ktéra ukonczyta szkolenie,
a w przypadku gdy uczestnik przerwie udziat w szkoleniu, w oparciu o stawke
brutto za osobogodzine, w wysokosci proporcjonalnej do liczby godzin
uczestnictwa takiej osoby w szkoleniu (tj. do momentu przerwania udziatu
w szkoleniu),

b. w zakresie czesci Il zamdwienia: w oparciu o stawke jednostkowg brutto za
przeprowadzenie egzaminu po szkoleniu potwierdzajgcego nabycie kwalifikaciji
dla 1 osoby.

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, w tym koszty wynagrodzenia kadry wykonawcy, koszty
przejazdow, rozmow telefonicznych, noclegéw i wyzywienia, wysytek jakichkolwiek
materiatow niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia, podatek od towarow

i ustug VAT. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie zwrotu jakichkolwiek

kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamodwienia.
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3. Wynagrodzenie bedzie ptatne za ustugi faktycznie zrealizowane, {j. iloczyn liczby
faktycznie zrealizowanej ustugi oraz stawki jednostkowej za ustugi. Wykonawcy nie
przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia w przypadku
niewykorzystania catego wynagrodzenia.

4. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie protokotu odbioru ustug
sporzgdzonego przez Wykonawce, wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan
wraz z informacjg na temat liczby zrealizowanych ustug.

5. Zamawiajgcy przewiduje wyptate wynagrodzenia w czesciach — za miesigc
kalendarzowy, w ktérym zrealizowano ustugi lub za realizacje ustugi dla danej grupy
osob. Wynagrodzenie czesciowe bedzie ptatne w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego rachunku/faktury VAT za wykonanie czesci
ustugi. Wystawienie rachunku/faktury VAT nastepuje po podpisaniu przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru ustug, wskazujgcego prawidtowe wykonanie
zadan (czyli braku zastrzezen do zrealizowanej ustugi).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz liczba oséb biorgcych udziat w ustudze oraz
tgczna liczba godzin realizacji ustugi mogg ulec zmniejszeniu, w nastepstwie m.in.
przerwania udziatu przez uczestnikow projektu. W takim przypadku Wykonawca
moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy,
bez naliczania jakichkolwiek kar.

7. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie dotyczgcej realizacji zamdéwienia, zawarte
beda nastepujgce zapisy:

a. Zastrzegajgce kary umowne na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci:
e 30% wynagrodzenia catkowitego brutto w przypadku niezrealizowania
przedmiotu zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z okresem
gotowosci zadeklarowanym przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
(kryteria oceny , Termin rozpoczecia ustugi”);
e 0,2% wynagrodzenia catkowitego brutto za kazdy dzien opdznienia
w wykonaniu czynnosci przez Wykonawce, w szczegolnosci za
nieterminowe dostarczenie kompletu prawidtowo wypetnionych
dokumentow potwierdzajgcych wykonanie zamdwienia;
b. Zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego do potrgcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;
c. Zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania od
Wykonawcy za szkody poniesione w wyniku dziatan Wykonawcy,
w szczegolnosci w przypadku stwierdzenia przedtozenia przez Wykonawce
w toku realizacji przedmiotu zamdéwienia fatszywych oswiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentow lub
tez popetnienie oszustwa,;
d. Zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego do rozwigzania umowy z Wykonawcg
w trybie natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Wykonawce
warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego
jakiegokolwiek uchybienia, realizacji zaméwienia niezgodnie z przedmiotem
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niniejszego zapytania ofertowego, uznania bgdz kwestionowania przez
Instytucje Posredniczacg poszczegodlnych wydatkow zwigzanych z realizacjg
projektu, w tym zadan, bgdz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy;

e. Zobowigzujgce Wykonawce do umozliwienia, na kazdym etapie realizacji
przedmiotu zamdwienia, przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Instytucje
Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczaca, instytucje kontrolne wyznaczone przez
Zamawiajgcego, Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje Posredniczgca lub inne
uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania
przedmiotu zamowienia oraz do umozliwienia, przez okres wynikajgcy z
przepisdw prawa krajowego, Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym wglad
we wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia (bez wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym sg przechowywane);

8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é wprowadzenia zmian w umowie (w formie
aneksu) w zakresie:

a. zmiany terminu realizacji ustugi, w sytuacji gdy wystgpig okolicznosci, ktorych
nie mozna byto wczesniej przewidziec,

b. zmiany liczby uczestnikdéw skierowanych na szkolenie / egzamin, w sytuacji gdy
wystgpig okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzied.

9. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany osoby wyznaczonej do realizacji
przedmiotu zamdwienia, na wniosek Wykonawcy, pod warunkiem, iz Wykonawca
wykaze, ze nowa osoba spetnia warunki udziatu dotyczgce doswiadczenia i
kwalifikacji opisane w pkt X ppkt 1 lit. b w stopniu nie mniejszym niz osoba
zastepowana, ktérej doswiadczenie i kwalifikacje byty brane pod uwage przy
wyborze oferty Wykonawcy. Dla zmiany osoby wyznaczonej do realizacji
przedmiotu umowy niezbedne jest ztozenie (drogg mailowg lub poczta/
kurierem/osobiscie) przez Wykonawce pisemnego wniosku zawierajgcego dane
nowej osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia, informacje na temat jgj
doswiadczenia i kwalifikacji wraz z kserokopig dokumentow potwierdzajgcych
wskazane doswiadczenie i kwalifikacje.

VIll. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
1. Wykonawca ubiegajacy sie 0 zamowienie w ramach:

¢ | czesci zamowienia zobowigzany jest do posiadania w catym okresie
realizacji umowy aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewoddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe Wykonawcy.

¢ |l czesci zamowienia zobowigzany jest do posiadania w catym okresie
realizacji umowy aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewoddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe Wykonawcy lub uprawnien do egzaminowania w zakresie
projektowania graficznego.

Strona 8 z 22



* %+
»*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez i gojiWOdtho
dla Slaskiego Unie Europejska L RE5IE

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia:

a. Kadry do realizacji zaméwienia.

Wymogi wobec kadry do realizacji zamowienia zostaty opisane w pkt X ppkt 1
lit.b.

b. Warunkéw technicznych do realizacji zaméwienia:

Wymogi wobec warunkdéw technicznych do realizacji zamowienia zostaty opisane
w pkt X ppkt 1 lit. d.

c. Materiatléw dydaktycznych dla uczestnikoéw szkolen w formie podrecznika
i/lub skryptu z opracowaniem wtasnym oséb prowadzgcych zajecia, nie
naruszajgce praw autorskich oséb trzecich. Powyzsze materiaty powinny by¢
adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo z zachowaniem standardu
dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami, o ktorym mowa w Standardach
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 stanowigcych zatgcznik nr 2 do
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 oraz zasadami zrownowazonego rozwoju. Materiaty
nalezy przekaza¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu szkolenia
w formie wydruku lub w formie elektronicznej — odbior materiatéw szkoleniowych
zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego uczestnika szkolenia (dotyczy
tylko czesci | zaméwienia).

d. Egzaminu zewnetrznego certyfikujgcego lub egzaminu zewnetrznego,
spetniajgcego kryteria okreslone w tabeli: ,Lista sprawdzajgca do weryfikacji
czy dany dokument mozna uznac za potwierdzajgcy kwalifikacje na potrzeby
mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji’, ktéra
znajduje sie na stronie 20 zatgcznika 2 ,Informaciji dotyczacych uzyskiwania
kwalifikacji” bedgcych zatgcznikiem do ,Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027” (dotyczy tylko
czesci ll zamdéwienia)

3. Wykonawca zobowigzany jest do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu
zamowienia w petnej dyspozycyjnosci Zamawiajgceqo rozumiane jako:

¢ Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie Scisle okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb uczestnikow
projektu;

o Akceptacja realizacji ustugi we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.
Doktadny termin realizacji ustugi uzgodniony bedzie po ustaleniu terminéw
dogodnych dla Uczestnikdéw biorgcych udziat w projekcie. Wykonawca moze
zosta¢ powiadomiony o koniecznosci zorganizowania ustugi w terminie, jaki
zadeklarowat w Formularzu ofertowym.

4. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie przekazywaé w formie telefonicznej

lub e-mail informacji o:

¢ frekwencji uczestnikow na spotkaniach (w tym o absencji i/lub wczesniejszym
opuszczaniu zaje¢ przez uczestnikdw projektu),
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e posiadania przez uczestnikow projektu innego rodzaju zalegtosci zwigzanych z
uczestnictwem w ustudze realizowanej przez Wykonawce,

¢ sytuacjach majgcych wptyw na realizacje projektu i/lub umowy w tym o
przerwaniu lub rezygnaciji uczestnikdw z udziatu w projekcie.

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania wzoréw dokumentow, zwigzanych z

realizowang ustugg, udostepnionych przez Zamawiajgcego.

. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢

oznakowane odpowiednimi logotypami udostepnionymi przez Zamawiajgcego .

. Sale, w ktérych realizowane bedg ustugi objete niniejszym zamdwieniem muszg by¢

oznaczone plakatem zawierajgcym informacje o tytule projektu, Zamawiajgcym i
zrodle finansowania z odpowiednimi logotypami dostarczonymi przez
Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej

dokumentacji zwigzanej z realizowang ustugg do 5 dni roboczych po zakoriczeniu
realizacji ustugi oraz zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie
Zamawiajgcego:

a) W zakresie | czesci zamowienia:

e dzienniki zaje¢ edukacyjnych, zawierajgce tematy i wymiar godzinowy zajec,
e dokumenty potwierdzajgce obecnos¢ uczestnikdw w kazdym dniu szkolenia:
liste obecnosci uczestnikdw (z podpisami uczestnikow potwierdzajgcymi

obecnos$¢ na zajeciach w kazdym dniu szkolenia),
e ankiety oceniajgce szkolenie wypetnionej przez uczestnikow,
¢ rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,
e kserokopie wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,

b) W zakresie Il czesci zamowienia:

10.

11.

e protokdt z egzaminu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacii,
e kserokopie wydanych certyfikatow potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji
(po zdaniu egzaminu).

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego udostepnienia do wglgdu
wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizowanymi ustugami na rzecz projektu,
w tym do dokumentéw finansowych — Zamawiajgcemu oraz innym upowaznionym
instytucjom (w tym: Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Katowicach) w zakresie
realizowanego przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych gwarantujgcych przetwarzanie danych osobowych
w sposoéb zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie
danych), a takze do dopetnienia wszelkich obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia
tych danych.
Wykonawca zobowigzuje sie informowac uczestnikow o wspotfinansowaniu ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach Programu
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Fundusze Europejskie dla Slgskiego na lata 2021-2027, Dziatanie FESL.05.04
Aktywizacja zawodowa oséb pracujgcych, w ramach projektu ,,Rozwdj
umiejetnosci drogg do nowych mozliwosci” nr FESL.05.04-1P.02-07FH/23.

IX. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte przygotowang wedtug wzoréw dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zapytania, nalezy sktada¢ wytacznie poprzez Baze
konkurencyjnoscit.

Oferte nalezy ztozyé w terminie do 05.03.2025 r. do godz. 9:00.

Oferty ztozone po terminie lub w inny sposdéb niz wskazany w pkt 1 zostang
odrzucone i pozostang bez rozpatrzenia.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszego zapytania ofertowego, winny by¢ sporzgdzone zgodnie
z tymi wzorami — co do formy oraz tresci. Oferty sporzgdzane na dokumentach
niezgodnych ze wzorem zostang odrzucone i pozostang bez rozpatrzenia.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy uzyciu
podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP lub podpisu osobistego lub
odrecznie.

W przypadku skfadania oferty wraz zatgcznikami w postaci skanu dokumentéw
papierowych Wykonawca zobowigzany jest do naniesienia na dokumentach w
miejscach wyznaczonych witasnorecznego podpisu umozliwiajgcego identyfikacje
nazwiska osoby podpisujgcej dokumenty (tj. czytelnego podpisu lub podpisu z
pieczecig zawierajgcg imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy).

Powyzsze nie dotyczy dokumentow, o ktérych mowa w pkt 7.

Dokumenty, ktére zostaty wydane w formie elektronicznej zawierajgcej podpis
elektroniczny, Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ w wersji oryginalnej

(. zawierajgcej podpis elektroniczny osoby wydajgcej dokument).

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/y do tego
uprawniong/e zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub ewidenciji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy. W przypadku
podpisu przez inng osobe, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo,
zawierajgce wyraznie umocowanie do podpisania oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych — zamowienie jest
podzielone na 2 czesSci.

10.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
11.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg cze$¢ zamdwienia.

W przypadku ztozenia przez danego Wykonawce wiecej niz jednej oferty,
wszystkie oferty ztozone przez tego Wykonawce zostang odrzucone i pozostang
bez rozpatrzenia.

1 Szczegotowa instrukcja rejestracji konta, zadawania pytan, dodawania, wycofania i edycji ofert w Bazie
konkurencyjnosci znajduje jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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12.Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.
13. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

X. WYMAGANIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA
1. W postepowaniu moga wzigé udziat wytacznie Wykonawcy, ktorzy spetniaja
nastepujace warunki:
a) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony
przez Wojewodzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy —
w przypadku ubiegania sie w ramach | czesci zamodwienia.
Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony
przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy
lub uprawnienia do egzaminowania w zakresie projektowania graficznego —
w przypadku ubiegania sie w ramach Il czesci zamowienia.
b) Dysponuja:
W przypadku ubiegania sie o zamowienie w zakresie:

| czesci zamowienia: minimum 1 osobg zdolng do realizacji

zamowienia, posiadajgcg nastepujgce kwalifikacje oraz doswiadczenie:

v' wyksztatcenie wyzsze lub certyfikaty, zaswiadczenia, inne dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje w kierunku zgodnym z tematyka szkolenia,

v" minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie w ciggu
5 ostatnich lat przed zaangazowaniem do projektu

Il czesci zamdéwienia: osobg/osobami zdolnymi do realizacji

zamowienia posiadajgcymi odpowiednie uprawnienia w zaleznosci od

wymagan systemu certyfikacji.

c) Posiadajg doswiadczenie w realizacji ustug szkolen lub egzaminéw
z zakresu Grafiki komputerowej z Al (lub z analogicznych zakreséw) w
wymiarze co najmniej dwoch zrealizowanych szkolen lub egzaminéw w okresie
ostatnich 3 lat (tj. od 02.2022r.);

d) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym (w przypadku ubiegania
sie 0 zamowienie w zakresie | i/lub Il czesci):
Salami szkoleniowymi spetniajgcymi nastepujgce wymagania:

spetnianie odpowiednich przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,

z zapleczem socjalnym i sanitarnym dla uczestnikdw szkolenia i/lub
egzaminu,

dostosowanie do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami (tj. pozbawione
barier architektonicznych) — w przypadku organizacji szkolenia / egzaminu,
w ktérym uczestniczyé bedg osoby z niepetnosprawnosciami,

w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania,

mozliwo$¢ oznakowania miejsca realizacji ustug odpowiednig tabliczkg
zawierajgcg informacje o wspoffinansowaniu projektu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

oraz wyposazonymi w nastepujgcy sprzet:
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e miejsce siedzgce oraz tawka/stolik dla kazdego uczestnika szkolenia i/lub
egzaminu,

e komputery z legalnym i licencjonowanym oprogramowaniem, niezbednym do
prowadzenia szkolenia (kazdy uczestnik szkolenia i/lub egzaminu powinien
mie¢ zapewnione indywidualne stanowisko pracy) z dostepem do Internetu
(wymagane jest szybkie tgcze internetowe o minimalnej predkosci pobierania
5Mbps),

e sprzet audiowizualny (projektor, ekran projekcyjny),

e flipchart lub tablica.

Jednoczesnie uzyte do realizacji zamdwienia materiaty, sprzet i Srodki

techniczne bedg posiadaty aprobaty techniczne dopuszczajgce do stosowania.

e) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie jakiejkolwiek przestanki wskazanej
w pkt XI.
2. Oferenci, ktoérzy nie spetnig wszystkich warunkéw okreslonych w ust.1
zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu.
3. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert przez konsorcjum wykonawcoéw.
W przypadku skfadania oferty przez konsorcjum muszg by¢ spetnione nastepujgce
wymagania:

e do oferty musi by¢ przedtozona umowa konsorcjum, w ktorej jest wskazany
podmiot bedacy liderem konsorcjum oraz petnomocnictwa wszystkich
cztonkow konsorcjum do reprezentowania ich przez lidera konsorcjum
w przedmiotowym postepowaniu,

e wymaog dotyczgcy doswiadczenia Wykonawcy (wskazany w pkt X ppkt 1 lit. c)
musi by¢ w catosci spetniony przez kazdego cztonka konsorcjum — nie
dopuszcza sie sumowania doswiadczenia cztonkdéw konsorcjum w celu
spetniania wymogu dotyczgcego doswiadczenia Wykonawcy,

e lider konsorcjum musi by¢ odpowiedzialny za planowanie,
harmonogramowanie i koordynacje realizacji zamodwienia.

4. Zamawiajgcy wymaga whniesienie wadium:
1) Warto$¢ wymaganego wadium:

»= 950,00 zt (stownie: dziewiecset piecdziesigt ztotych 00/100) — w przypadku
skfadania oferty na | czes€ zamdwienia,

= 240,00 zt (sfownie: dwiescie czterdziesci ztotych 00/100)— w przypadku
skfadania oferty na Il czes€é zamdwienia,

» W przypadku sktadania oferty na ustugi z kilku zakreséw (czesci)
Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wtasciwej wysokosci wadium
stanowigcego sume wadium wskazanego powyzej odpowiadajgcego
wybranym czesciom.

2) Wadium moze by¢ wniesione w jednej z ponizszych form:
a) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
e nazwa banku: Bank PEKAO S.A.
e numer rachunku: 66 1240 3927 1111 0010 5204 0716
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e Tytut przelewu: WADIUM - 4/ZO/FESL.05.04-07FH

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy
oszczednosciowo kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skfadania ofert, przy czym

whniesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajgcy
bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy przed uptywem terminu
sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku
bankowym Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej, Wykonawca ma

obowigzek ztozy¢ (dotgczy¢ do oferty) potwierdzenie przelewu.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia,
Wykonawca ma obowigzek dotgczy¢ do oferty oryginat gwaranciji lub poreczenia
w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby lub oséb upowaznionych do wystawienia takiego dokumentu.

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznosc¢ co
najmniej do konca terminu zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferts.
Zwrot wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

a) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory
wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

c) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
zamawiajgcy zwraca wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamowienia.

d) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce. W zwigzku z tym Wykonawca
wskazuje w ofercie nr rachunku bankowego, na ktéry Zamawiajgcy zwréci
wadium ztozone w formie przelewu.

Zatrzymanie wadium nastepuje w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w
ofercie lub zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

Oferty bez dowodu wniesienia wadium nie bedg rozpatrywane. Wykonawca,
ktorego oferta nie bedzie w catosci zabezpieczona wadium na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucony.
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5. Oferta musi zawiera¢:
a) formularz ofertowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego zawierajgcy:
o oferte cenowg brutto za realizacje ustugi,
e deklarowang liczbe dni na rozpoczecie ustugi od momentu otrzymania
listy osob skierowanych na ustuge.

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

c) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych z
Zamawiajgcym zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego;

d) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 108 ust.
1 pkt 1 —4 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP zgodnie z zatgcznikiem nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego;

e) oswiadczenie o braku okolicznosci i podstawy do zakazu udostepniania
funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz
udzielania wsparcia w zwigzku z agresja Rosji wobec Ukrainy zgodnie z
zatgcznikiem nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego;

f) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamoéwienia zgodnie z
zatgcznikiem nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z:

e uwierzytelniong kopig dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagan
w stosunku do wyksztatcenia, kwalifikacji oraz doswiadczenia dla
wszystkich osob wskazanych w ww. wykazie w zakresie wskazanym pkt X
ppkt 1 lit. b,

e oswiadczeniem o wspotpracy wszystkich oséb wskazanych w ww. wykazie
z Wykonawcg na dzien sktadania oferty, przy czym niniejsze oswiadczenie
obligatoryjnie powinno spetnia¢ nastepujgce wymagania:

— w tresci oswiadczenia nalezy wskazaé nr Zapytania ofertowego w
ramach ktérego Wykonawca sktada oferte, tj.: Zapytanie ofertowe nr
4/Z0O/FESL.05.04-07FH,

— oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez obydwie strony,

— oswiadczenie powinno by¢ opatrzone datg sporzgdzenia dokumentu;

g) wykaz zrealizowanych ustug z zakresu szkolen lub egzaminéw z zakresu
projektowania graficznego (lub z analogicznych zakreséw), potwierdzajgcy
doswiadczenie Wykonawcy w zakresie wskazanym w pkt X ppkt 1 lit. ¢, zgodnie
z zatgcznikiem nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z:

e uwierzytelniong kopig referencji i/lub innych réwnowaznych dokumentow,
potwierdzajgcych liczbe zrealizowanych ustug oraz ich jakos¢, ktére zostaty
wskazane w niniejszym wykazie.

h) oryginat lub uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajacego wpis
Wykonawcy do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (dotyczy Wykonawcy
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia w ramach czeséci | i lub Il
zamowienia), lub dokumentu potwierdzajacego uprawnienia do
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egzaminowania w zakresie projektowania graficznego (dotyczy Wykonawcy
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia w ramach czesci Il zamowienia),

i) oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia witasciwego naczelnika
urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu ofert,

J) oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia wiasciwej terenowej
jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu ofert,

k) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferta zostaje
podpisana, przez osobe, ktdrej upowaznienie nie wynika z dokumentow
rejestrowych Wykonawcy;

l) potwierdzenie wptaty wadium w pienigdzu albo oryginat gwarancji lub
poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniezna;

m)umowe konsorcjum (jesli dotyczy).

6. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5 nalezy podpisaé¢ zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt IX ppkt 5-8.
7. Oferty niekompletne nie bedg poddawane ocenie i zostang odrzucone.

Xl. INFORMACJE O WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA
Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg ponizsze podmioty:
1. Wykonawca, ktory jest powigzany z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
poprzez:

a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog
nie wynika z przepiséw prawa), petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzanie z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli, albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

c) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
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Wykonawca, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa

w art. 108 ust. 1 pkt 1 — 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych.

3. Wykonawca, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne — zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

4. Wykonawca, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne — zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

5. Wykonawca, w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc¢,
ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innegj
tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury — zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

6. Wykonawca, wobec ktérego zachodzg okolicznosci i podstawy do zakazu

udostepniania funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz

udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy.?

N

Xll. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy osobno dla kazdej czesci zaméwienia.
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriéw (nazwa
kryterium, waga, sposob punktowania).
Pod uwage bedg brane wytgcznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamowienia
i nie podlegajgce odrzuceniu.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktow, pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.

Zastosowane bedg nastepujgce kryteria oceny:

Znaczenie Maksymalna liczba
Lp. [Nazwa kryterium Kryterium - punktéw mozliwych
waga do otrzymania
Cena 60% 60
Termin rozpoczecia ustugi 40% 40

2 Z mozliwosci udzielenia zamowienia publicznego podlegajg wykluczeniu Wykonawcy, wobec ktérych lub
wobec podmiotéw partnerskich/powigzanych z Wykonawcg wystepujg okolicznosci wskazane w art. 7 ust 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835, z p6zn. zm.)
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Opis poszczegodlnych kryteriéw oceny:

e KRYTERIUM CENA
Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania ceny podane;
w ocenianej ofercie z najnizszg oferowang ceng sposrod ztozonych ofert.
Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalng liczbe punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktéra
wskaze najnizszg cene.
Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto tzn.
obejmowac wszystkie nalezne obcigzenia, podatki i koszty dotyczgce realizacji
catego zlecenia.
Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena
= _ X 60 pkt
cena badanej oferty

e KRYTERIUM TERMIN ROZPOCZECIA USLUGI
Kryterium termin rozpoczecia ustugi (T) bedzie oceniane w wyniku porownania
deklarowanego terminu rozpoczecia ustugi w ocenianej ofercie z podanym
najkrétszym deklarowanym terminem rozpoczecia ustugi sposrod ztozonych ofert.
Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu
ofertowym (zatagcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalng liczbe punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktéra
wskaze najkrétszy termin rozpoczecia ustugi, podany w dniach roboczych, od
momentu przekazania listy os6b skierowanych na ustuge.
Punkty zostang przyznane wedtug wzoru:

najmniejsza liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu
T= przekazania listy oséb skierowanych na ustuge
liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu przekazania listy osob
skierowanych na ustuge w badanej ofercie

X 40 pkt

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU
PODPISANIA UMOWY
Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skfadania ofert.
Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert zZgda¢ moze od Oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli:
e nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;
e oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszyC te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
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e postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg polegajgca na
sprzeczno$ci zapytania z wymogami Wytycznych;
e wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie jest uzasadnione lub niemozliwe.
Jezeli cena zaoferowana przez Wykonawce wydaje sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy
oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny w tej ofercie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na Wykonawcy.
W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym, po uptywie terminu sktadania
ofert, komunikowanie z Zamawiajgcym (w tym w zakresie wezwania do wyjasnien /
uzupetnien oferty) odbywa sie w formie pisemnej: za posrednictwem poczty
elektronicznej lub poprzez nadanie pisma przesytkg pocztowg lub kurierskg albo
dostarczenie osobiste. Dla udokumentowania zawarcia umowy, sporzgdzenia
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.
Wszelkie pytania dotyczgce niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ wytgcznie
poprzez Baze Konkurencyjnosci nie pdzniej niz 2 dni robocze przed koncem
terminu na skfadanie ofert. Jesli pytanie dotyczgce zamdwienie wptynie po
wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy moze pozostawic je bez odpowiedzi.
Informacja o wyniku postepowania (w tym o wybranym Wykonawcy) zostanie
opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci po zakonczeniu procedury.
Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w
miejscu i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.
Jezeli wybrany Wykonawca bedzie uchylac sie od zawarcia umowy z
Zamawiajgcym, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do zawarcia umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktdérego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO

1. Administratorem danych osobowych zbieranych i przetwarzanych w celu

przeprowadzenia niniejszego postepowania, zawarcia umowy z wybranym
Wykonawcom jak i realizacji umowy jest Zachodniopomorska Grupa Doradcza
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Sp. z 0.0. ul. Bronowicka 27, 71-012 Szczecin NIP 9552103412 REGON
812717382.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie

pod adresem email: iod@zgd.com.pl.

3. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach niniejszego zapytania ofertowego
prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

4. Podstawe do przetwarzania danych osobowych stanowi Art. 6 ust. 1 lit. f RODO —
w zakresie w jakim Administrator przetwarza dane osobowe 0séb fizycznych
bedacych:

e przedstawicielami/petnomocnikami i/lub reprezentantami Wykonawcy,

e konsorcjantami Wykonawcy,

e podwykonawcami i/lub pracownikami/wspétpracownikami Wykonawcy,
ktérych dane zostaty udostepnione w ofercie Wykonawcy celem
udokumentowania posiadanego potencjatu. Wytonienie wykonawcy, jak rowniez
nalezyte wykonanie umowy z wytonionym w toku postepowania wykonawcg, w
tym przetwarzanie danych osob biorgcych bezposredni udziat w jej wykonaniu z
ramienia Wykonawcy, stanowi bowiem cel wynikajgcy z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora.

5. Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem regulowanym
okreslonych przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, pozwalajgcym na
realizacje celow wymienionych w pkt 3. Niepodanie danych osobowych wyklucza z
udziatu w postepowaniu.

6. W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposob inny
niz od osoby, ktorej dane dotyczg, WWykonawca zobowigzany jest do podania
osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia
2016/679.

7. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce mogg zosta¢ udostepnione
wiasciwym instytucjom i organom publicznym (w tym Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy w Katowicach oraz organom kontrolnym) na podstawie i w granicach
okreslonych przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

8. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce mogg zostac powierzone
podmiotom wspierajgcym biezgcg dziatalnos¢ Administratora, z ktérymi
Administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania danych, zgodnie z art. 28
Rozporzgdzenia 2016/679.

9. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce bedg przechowywane zgodnie z
Umowag o dofinansowanie projektu w ramach programu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027), przez okres
pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatwierdzony koncowy wniosek
o ptatno$¢ w ramach projektu, z zastrzezeniem prawa do przedtuzenia tego
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terminu na dalszy czas oznaczony na podstawie pisemnej decyzji Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Katowicach.

10.0soby, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego podaty swoje
dane osobowe posiadajg prawo:

dostepu do udostepnionych przez niego danych osobowych, zgodnie z art. 15
Rozporzgdzenia 2016/679;

do sprostowania udostepnionych przez niego danych osobowych, zgodnie z art.
16 Rozporzgdzenia 2016/679;

zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie udostepnionych przez niego danych osobowych
narusza przepisy RODO.

11.Z uwagi na specyfike trybu zasady konkurencyjnosci oraz obowigzujgcych
przepiséw prawa osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamowienia
publicznego podaty swoje dane osobowe, nie przystuguje prawo:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO do usuniecia danych osobowych,
do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

12.W odniesieniu do danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce decyzje
nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

XV.INFORMACJE DODATKOWE
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zamowienia w trybie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 11.09.2019 (Dz.U. 2024r, poz. 1320 z p6zn. zm.).
2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego
Wykonawcy wytonionemu w tym postepowaniu w wysokosci nieprzekraczajgcej
50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile to
zamowienie dotyczy tego samego rodzaju ustug.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie ustawy

PZP

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o braku okolicznosci i podstawy do zakazu udostepniania

funduszy, srodkéw finansowych lub zasobdw gospodarczych oraz
udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy

Zatgcznik nr 6 — Wykaz oséb, ktorymi dysponuje Wykonawca i ktére bedg uczestniczyé w

realizacji zamowienia
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Zatgcznik nr 7 — Wykaz zrealizowanych ustug potwierdzajgcych doswiadczenie
Wykonawcy.
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