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Rżuchów, dnia 20 lutego 2025 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/EFS+/2025 
Przeprowadzenie zajęd dla uczestników Placówki Wsparcia Dziennego  

Rodzinny Azyl w Kielcach oraz wsparcia dla ich rodziców 
 

 
1.   ZAMAWIAJĄCY 
 
Fundacja Lex Generalis 
Rżuchów 37, 27-580 Sadowie 
tel. 791 326 398, e-mail: fundacja.lexgeneralis@gmail.com  
 
2.   TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Postępowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 i nie stanowi przedmiotu zamówienia publicznego  
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówieo publicznych (Dz.U.  
z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 
 
3.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Kod CPV: 
80000000-4  Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80570000-0  Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
85000000-9  Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 
85121270-6  Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
  
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest przeprowadzenie zajęd dla uczestników Placówki 

Wsparcia Dziennego Rodzinny Azyl w Kielcach oraz wsparcia dla ich rodziców/opiekunów. 
2. Adresatami zajęd oraz wsparcia jest 20 dzieci w wieku szkolnym 7-18 lat, uczestniczących  

w zajęciach w PWD Rodzinny Azyl w Kielcach oraz 10 rodziców, uczących się lub zamieszkujących na 
terenie Kielc, zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym.  

3. Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektu „PLACÓWKA WSPARCIA DZIENNEGO 
RODZINNY AZYL”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) 
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, Działanie 9.5. Wsparcie 
rodzin oraz pieczy zastępczej. 

4. Zamawiający podzielił zamówienie na dwie części: 
a) Częśd 1:  

Przeprowadzenie zajęd w Placówce Wsparcia Dziennego Rodzinny Azyl w Kielcach dla 20 dzieci  
w wieku 7-18 lat 

b) Częśd 2:  
Przeprowadzenie wsparcia dla 10 rodziców uczestników zajęd w Placówce Wsparcia Dziennego 
Rodzinny Azyl w Kielcach 

- których szczegółowy opis znajduje się w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.  
5. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę – na jedną lub dwie części zapytania ofertowego. 

 
4.   TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 
Marzec 2025 r. – czerwiec 2026 r., w dni robocze od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni 
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ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 14:00 – 18:00. 
 
5.   MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 
Placówka Wsparcia Dziennego Rodzinny Azyl, ul. Majora Jana Piwnika “Ponurego” 49, 25-666 Kielce. 
 
6.   WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegad się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania zgodnie z pkt 7 Przesłanki wykluczenia 
wykonawcy, odrzucenia oferty i unieważnienia postępowania; 
Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę załącznika 
nr 2 (formularz ofertowy, zawierający oświadczenie o braku powiązao osobowych lub 
kapitałowych oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w związku z agresją Federacji 
Rosyjskiej na Ukrainę). 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do 
realizacji zamówienia:  
Zamawiający wymaga dysponowania minimum po 1 osobie do każdego rodzaju zajęd w danej 
części:  
 
Częśd 1 
1) ZAJĘCIA Z JĘZYKA ANGIELSKIEGO, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd z języka angielskiego dla 
dzieci i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

2) ZAJĘCIA Z ARTETERAPII, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu pedagogiki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd o tożsamej lub podobnej 
tematyce dla dzieci i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

3) ZAJĘCIA EKOLOGICZNO-DIETETYCZNE, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu dietetyki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd o tożsamej lub podobnej 
tematyce dla dzieci i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

4) ZAJĘCIA WYRÓWNAWCZE, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu pedagogiki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd wyrównawczych / 
korepetycji dla dzieci i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

5) ZAJĘCIA Z TOLERANCJI, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu pedagogiki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd o tożsamej lub podobnej 
tematyce dla dzieci i młodzieży, 
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 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

6) ZAJĘCIA Z LOGOPEDII, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd z logopedii dla dzieci  
i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

7) TRENING UMIEJĘTNOŚCI SPOŁECZNYCH, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu psychologii lub pedagogiki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu treningu umiejętności 
społecznych dla dzieci i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

8) INDYWIDUALNE DORADZTWO ZAWODOWE, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego dla dzieci  
i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

9) INDYWIDUALNE WSPARCIE PEDAGOGICZNE, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu pedagogiki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu wsparcia pedagogicznego dla 
dzieci i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

10) INDYWIDUALNE WSPARCIE PSYCHOLOGICZNE, osoba spełniająca następujące wymagania: 
 wykształcenie wyższe z zakresu psychologii,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu wsparcia psychologicznego dla 
dzieci i młodzieży, 

 przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukooczenia studiów pedagogicznych lub inny dokument 
wydany przez uczelnię / dyplom ukooczenia zakładu kształcenia nauczycieli / świadectwo ukooczenia 
kursu kwalifikacyjnego). 

 
- z zastrzeżeniem, że ta sama osoba nie może zostad wykazana do więcej niż 3 rodzajów zajęd. 
 
Częśd 2 
1) WARSZTATY WSPOMAGAJĄCE KOMPETENCJE RODZICIELSKIE, osoba spełniająca następujące 

wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu psychologii lub pedagogiki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd o tożsamej lub podobnej 
tematyce dla rodziców / osób dorosłych. 

2) KONSULTACJE PSYCHOLOGICZNE, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu psychologii,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu konsultacji / wsparcia 
psychologicznego dla osób dorosłych. 

3) KONSULTACJE PEDAGOGICZNE, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe z zakresu pedagogiki,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu konsultacji / wsparcia 
pedagogicznego dla rodziców / osób dorosłych. 
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4) WSPARCIE ASYSTENTA RODZINY, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie oraz kwalifikacje umożliwiające świadczenie usług asystenta rodziny, zgodnie z art. 12 
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w świadczeniu usług asystenta rodziny. 
5) TRENING BUDŻETOWY, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęd o tożsamej lub podobnej 
tematyce. 

6) INDYWIDUALNE DORADZTWO ZAWODOWE, osoba spełniająca następujące wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe,  

 minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego dla osób 
dorosłych. 

 

 z zastrzeżeniem, że ta sama osoba nie może zostad wykazana do więcej niż 3 rodzajów 
wsparcia.  

 
Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę załącznika nr 3 
(oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zawierającego wykaz osób 
skierowanych do realizacji zamówienia) wraz z dokumentami potwierdzającymi spełnienie warunku 
udziału w postępowaniu, tj. dyplomy, certyfikaty, zaświadczenia, referencje, inne dokumenty 
jednoznacznie potwierdzające spełnienie warunku. 
 

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą spełnia/nie 
spełnia w oparciu o informacje zawarte w następujących dokumentach złożonych przez 
Wykonawcę: 
1) załącznik nr 2 – formularz ofertowy, 
2) załącznik nr 3 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
3)  dokumentacja jednoznacznie potwierdzająca spełnianie wymagao przez osoby skierowane do 

realizacji zamówienia (np. dyplomy, certyfikaty, zaświadczenia, referencje, inne dokumenty). 
 
7. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY, ODRZUCENIA OFERTY I UNIEWAŻNIENIA 
POSTĘPOWANIA 
 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:   

1) Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym;   
Wykonawca nie może byd podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązao w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa),  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeoskim, w stosunku pokrewieostwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieostwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  
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e) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwośd, co do ich bezstronności lub niezależności w związku  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

2) Wykonawcę podlegającego wykluczeniu w związku z agresją Federacji Rosyjskiej na Ukrainę, 
tj.: 
a) podmioty podlegające wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeostwa narodowego; 

b) podmioty, o których mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia  
31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie; 

3) Wykonawcę, który nie spełni warunków udziału w postępowaniu. 
 
2. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli:  

1) została złożona po terminie składania ofert, 
2) została złożona w innej formie i innym kanałem niż wskazany w pkt 9 Opis sposobu 

przygotowania oferty, 
3) została złożona przez Wykonawcę:  

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub/i  
b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub /i  
c) który nie złożył w terminie składania ofert wymaganych oświadczeo lub dokumentów 

wskazanych w treści zapytania ofertowego, przez co oferta jest niekompletna, 
4) treśd oferty jest niezgodna z warunkami zapytania ofertowego,  
5) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  
6) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
7) zawiera błędy w obliczeniu ceny podanej w ofercie, tj. iloczyn ceny jednostkowej brutto i liczby 

godzin nie równa się całkowitej cenie brutto, całkowita cena brutto wyrażona kwotowo nie jest 
tożsama z kwotą wynagrodzenia brutto słownie, 

8) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie przedstawił wyjaśnieo w kwestii rażąco niskiej ceny. 
 
3. Postępowanie o udzielenie zamówienia zostaje unieważnione, jeżeli:  

1) nie złożono żadnej oferty,   
2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu,  
3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę przeznaczoną  

w budżecie projektu na realizację przedmiotu zamówienia, chyba że Zamawiający może 
zwiększyd tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,  

4) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzied,  

5) przed upływem terminu składania ofert wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze 
prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione, 

6) środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które Zamawiający zamierzał przeznaczyd na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

 
8.   KRYTERIA OCENY OFERT 
 
1. Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiającego w oparciu o poniższe kryteria: 
 

Lp. Kryterium Waga (%) 

1. Cena brutto 70 

2. Dyspozycyjnośd w zakresie zmian harmonogramu 20 
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3. Aspekty społeczne 10 

 
Kryterium 1 – Cena brutto (C)  
Największą liczbę punktów otrzyma oferta z najniższą ceną brutto. Ocena pozostałych ofert 
zostanie dokonana według poniższego wzoru:  
 

C = (Cn / Cb) x 70% 
gdzie: 
C – otrzymane punkty w ramach kryterium 1  
Cn – cena brutto oferty najtaoszej   
Cb – cena brutto oferty badanej  
Maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia w tym kryterium – 70 punktów.  
 
Kryterium 2 – Dyspozycyjnośd w zakresie zmian harmonogramu (H)  
Mając na uwadze obowiązek zgłaszania przez Beneficjenta do Instytucji Zarządzającej 
harmonogramu zajęd, wsparcia i konsultacji oraz jego ewentualnych zmian w minimalnym 
terminie 7 dni przed ich realizacją, najwyżej punktowana będzie oferta Wykonawcy, deklarującego 
zdolnośd do realizacji zamówienia (zajęd / wsparcia / konsultacji) w jak najkrótszym terminie od 
momentu uzyskania informacji o koniecznych z przyczyn organizacyjnych zmianach 
harmonogramu.  
Punkty w tym kryterium będą przyznawane wg następujących zasad: 
 

Gotowośd do realizacji zamówienia: 
 
-  w terminie 7 dni od momentu zmiany harmonogramu: 20 pkt 
-  w terminie 8 – 9 dni od momentu zmiany harmonogramu: 15 pkt 
-  w terminie 10 – 11 dni od momentu zmiany harmonogramu: 10 pkt 
-  w terminie 12 – 13 dni od momentu zmiany harmonogramu: 5 pkt 
-  w terminie 14 i więcej dni od momentu zmiany harmonogramu: 0 pkt 
 
Maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia w tym kryterium – 20 punktów.  
 
Kryterium 3 – Aspekty społeczne (S)  
Wykonawca otrzyma 10 pkt, jeżeli zadeklaruje w ofercie, że zatrudni do realizacji zamówienia co 
najmniej 1 osobę zagrożoną wykluczeniem społecznym: 
a)  osobę bezrobotną, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.  

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
b)  osobę poszukującą pracy, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.  

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, bez zatrudnienia: 
–  w wieku do 30. roku życia oraz po ukooczeniu 50. roku życia lub 
–  niewykonującą innej pracy zarobkowej, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia  

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
c)  osobę niepełnosprawną w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji powyższego kryterium przez cały okres realizacji 
zamówienia. Składana w ofercie deklaracja musi byd realnym zapewnieniem rzeczywistego 
zrealizowania aspektu społecznego, ważnego z punktu widzenia zamówienia. 
Poprzez “zatrudnienie” zamawiający rozumie zarówno zatrudnienie nowych osób, o których mowa  
w pkt a – c powyżej (na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej), jak i oddelegowanie 
do realizacji zamówienia osób zatrudnionych już przez Wykonawcę nie wcześniej niż 6 miesięcy 
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przed zawarciem umowy w sprawie realizacji zamówienia. Kluczowe jest, aby w wyniku realizacji 
zamówienia i oddelegowania określonej osoby z grupy marginalizowanej do realizacji zamówienia, 
wystąpił efekt w postaci rzeczywistego, realnego i efektywnego zaangażowania takiej osoby  
w wykonanie zamówienia. 
W sytuacji rozwiązania lub wygaśnięcia zatrudnienia przed zakooczeniem okresu realizacji 
zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego zatrudnienia innej osoby z jednej ze 
wskazanych przez Zamawiającego grupy zagrożonej wykluczeniem społecznym, na dowód czego 
przedłoży Zamawiającemu stosowne dokumenty potwierdzające fakt zatrudnienia i status osoby 
nowozatrudnionej. 
W przypadku niewywiązania się Wykonawcy z podjętych zobowiązao dotyczących zastosowania 
aspektów społecznych podczas realizacji zamówienia, Zamawiający ma prawo do rozwiązania 
umowy ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 
W przypadku braku takiej deklaracji Wykonawca otrzyma 0 pkt.  
Maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia w tym kryterium – 10 punktów.  

 
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (P), będącą 

sumą punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach:   
P = C + H + S 
Łączna maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia – 100 punktów.   

3. Każda z trzech części będzie oceniana oddzielnie.  
 
9.   OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 
1. Ofertę należy sporządzid w języku polskim zgodnie z załącznikiem nr 1 (formularz ofertowy). Ofertę 

należy podpisad tradycyjnie (własnoręcznie) lub elektronicznie (profilem zaufanym / podpisem 
osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny) / podpisem kwalifikowanym) w formie pliku / 
plików PDF. W przypadku, jeśli oferta wraz z załącznikami składana jest jako jeden plik PDF, 
wystarczające jest złożenie jednego podpisu elektronicznego w przesyłanym pliku. W sytuacji, gdy 
oferta i załączniki do niej stanowią  odrębne pliki, wymagane jest podpisanie każdego z nich.   

2. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyd za pomocą Bazy Konkurencyjności przez Wykonawcę bądź 
osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą  
z rejestru bądź ewidencji lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.   

3. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia więcej niż jednej oferty, wszystkie 
oferty Wykonawcy zostaną odrzucone jako niezgodne z treścią zapytania ofertowego.  

4. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli jej treśd nie będzie zgodna z treścią zapytania ofertowego.   
5. W formularzu ofertowym należy przedstawid proponowaną cenę. Cena oferty musi zostad 

przedstawiona jako cena brutto. Cenę oferty należy wyrazid w złotych polskich, z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku.   

6. Cena oferty będzie obowiązywała przez cały okres związania ofertą i będzie wiążąca dla zawieranej 
umowy. Podając cenę oferty, należy uwzględnid wszystkie elementy związane z terminową  
i prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia.  

7. Zamawiający ma prawo żądad wyjaśnieo od Wykonawców, których oferty będą zawierały cenę, 
która wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różni się o więcej niż 30% 
od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu lub budzi 
wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  
z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów. 
Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnieo, w tym złożenia 
dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji  
z Wykonawcą i może odrzucid ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz  
z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 
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8. W toku weryfikacji i oceny oferty Zamawiający może żądad od Wykonawcy wyjaśnieo dotyczących 
treści złożonej oferty. 

9. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę - 
na jedną lub dwie części zapytania ofertowego.  

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
11. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego w przypadku odrzucenia jego 

oferty lub wykluczenia Wykonawcy z postępowania. 
12. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegad się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku ich oferta musi 

spełniad następujące wymagania: 
a) W miejscu na wpisanie danych Wykonawcy w formularzu ofertowym należy wpisad nazwy firm 

wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialnośd za 
wykonanie umowy. 

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowid pełnomocnika do 
reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie niniejszego 
zamówienia. W związku z tym, do oferty należy załączyd pełnomocnictwo dla ustanowionego 
pełnomocnika, z którego powinien wynikad zakres umocowania. 

 
10.   MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
1. Oferty należy składad w terminie do dnia 28 lutego 2025 r. (piątek) do godz. 12:00 wyłącznie za 

pośrednictwem portalu Baza Konkurencyjności pod adresem:  
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Złożenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jeżeli kompletna oferta trafi do Zamawiającego we 
wskazanym powyżej terminie. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie lub złożone 
w inny sposób niż wskazany powyżej – nie będą rozpatrywane. 

3. Przed złożeniem oferty należy zapoznad się z instrukcjami obsługi portalu, dostępnymi pod adresem: 
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci 

4. Osoba upoważniona przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: Łukasz Chlebny, e-mail: 
fundacja.lexgeneralis@gmail.com  

5. Pytania dotyczące postępowania należy kierowad wyłącznie poprzez funkcję „Pytania”, dostępną  
w Bazie Konkurencyjności, najpóźniej na 48 godzin przed upływem terminu składania ofert. 
Zamawiający zastrzega, iż odpowiedzi na pytania, które wpłyną po tym terminie mogą pozostad bez 
odpowiedzi. 

 
11.   INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH 
 
1. Informacja o wynikach postępowania zostanie zamieszczona w Bazie Konkurencyjności. 
2. Zamawiający niezłocznie podpisze umowę na realizację przedmiotu zamówienia z Wykonawcą, 

którego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i która 
uzyskała najwyższą liczbę punktów, z zastrzeżeniem poniższych postanowieo: 
a)  Jeżeli nie można wybrad oferty najkorzystniejszej w postępowaniu, z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam łączny bilans punktowy, Zamawiający spośród tych ofert 
wybiera ofertę z niższą łączną ceną brutto za realizację usługi. Jeżeli Zamawiający nie będzie 
mógł wybrad najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone oferty przedstawiają taki 
sam łączny bilans punktowy ceny Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia - w terminie określonym przez Zamawiającego - ofert dodatkowych, obejmujących 
cenę jednostkową brutto za jedną godzinę realizacji usługi oraz łączną cenę brutto za realizację 
usług. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferowad cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci
mailto:fundacja.lexgeneralis@gmail.com
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b)  Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcą, który uzyskał 
najwyższą liczbę punktów, w przypadku, gdy zaoferowana łączna cena brutto za realizację 
zamówienia przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego w budżecie projektu na 
realizację zamówienia. 

c)  W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 
Zamawiający może podpisad umowę z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał 
kolejną najwyższą liczbę punktów. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
a)  unieważnienia postępowania w całości lub w części na każdym etapie – bez podania przyczyny, 
b)  wzywania Wykonawcy do wyjaśnieo i uzupełnieo oferty; 
c)  zmiany treści zapytania ofertowego, w szczególności terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 
d)  żądania szczegółowych informacji i wyjaśnieo od Wykonawców na każdym etapie postępowania, 
e)  wyłącznej interpretacji zapisów zapytania ofertowego, jak również jego załączników. 

 
12.   ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 
 
1.  Zamawiający dopuszcza możliwośd udzielenia zamówieo uzupełniających Wykonawcy wyłonionemu 

zgodnie z zasadą konkurencyjności w wyniku niniejszego zapytania, w wysokości nieprzekraczającej 
50% wartości zamówienia określonego w zawartej z Wykonawcą umowie, o ile zamówienia te będą 
zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego.  

2. Zamówienia uzupełniające mogą zostad udzielone w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia 
podstawowego. Do udzielenia zamówienia uzupełniającego nie jest konieczne ponowne stosowanie 
zasady konkurencyjności. 

 
13.   KARY UMOWNE 
 
1. Umowa z Wykonawcą będzie zawierała zapisy dotyczące kar umownych. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą naliczane w następujących 

okolicznościach i wysokościach: 
a) W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci 

na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 5% wartości umowy w danej części za każdą 
stwierdzoną nieprawidłowośd. 

b) W przypadku niewykonywania zamówienia w terminach ustalonych z Zamawiającym lub 
określonych w umowie, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 
10% wartości umowy w danej części. 

c) W przypadku rozwiązania przez Zamawiającego umowy z winy leżącej po stronie Wykonawcy, 
Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 15% wartości umowy  
w danej części. 

3. W przypadku, gdy szkoda powstała u Zamawiającego będzie przewyższała wysokośd kar umownych 
określonych w umowie, Zamawiający będzie mógł dochodzid odszkodowania uzupełniającego na 
zasadach ogólnych. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania należności powstałych z tytułu kar umownych  
z wynagrodzenia Wykonawcy. 

 
14.   WARUNKI ZMIANY UMOWY 
 
1. Zmiany postanowieo zawartej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci 

aneksu, pod rygorem nieważności, podpisanego przez obie strony.  
2. Zamawiający przewiduje możliwośd zmiany postanowieo zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej 
jednej z poniższych okoliczności:                                                                                                                      
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a) wystąpienie siły wyższej – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, 
niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąd nawet przy 
zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego 
zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca 
zobowiązany jest dołożyd wszelkich starao w celu ograniczenia do minimum opóźnienia  
w wykonywaniu swoich zobowiązao umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej;  

b) wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy; 
c) zmiany wartości umowy w przypadku zwiększenia bądź zmniejszenia stawek podatku od 

towarów i usług, dotyczących przedmiotu zamówienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 
2004 r.o podatku od towarów i usług, które wejdą w życie po dniu zawarcia umowy, a przed 
wykonaniem przedmiotu zamówienia;  

d) zmiana osób odpowiedzialnych za kontakty i nadzór nad realizacją przedmiotu umowy,   
e) zmiana osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia w danej części, 
f) wydłużenie terminu wykonania zamówienia w stosunku do wskazanego w umowie, jeżeli jego 

dotrzymanie stanie się niemożliwe lub poważnie utrudnione z przyczyn niezależnych od 
Wykonawcy lub Zamawiającego, a zaistniałych po zawarciu umowy lub w przypadku wydłużenia 
terminu realizacji projektu. 

 
15.   KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że: 
1. Administratorem Paostwa danych osobowych jest Fundacja Lex Generalis, Rżuchów 37, 27-580 

Sadowie, e-mail: fundacja.lexgeneralis@gmail.com, tel. 791 326 398.  
2. W sprawach związanych dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych należy się kontaktowad się z Administratorem poprzez e-mail: 
fundacja.lexgeneralis@gmail.com. 

3. Paostwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia, o którym mowa w niniejszym dokumencie, 
prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności na podstawie wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027 oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczącej 
tego postępowania. 

4.  Odbiorcami Paostwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania. 

5.  Paostwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych 
w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa. 

6. Podanie przez Paostwa danych osobowych bezpośrednio Paostwa dotyczących jest dobrowolne  
i związane z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Konsekwencją niepodania 
określonych danych jest brak możliwości złożenia ważnej oferty, a tym samym uczestniczenia  
w postępowaniu. 

7. W odniesieniu do Paostwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8.  Posiadają Paostwo: 
−  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Paostwa dotyczących; 
−  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paostwa danych osobowych **; 
−  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

mailto:fundacja.lexgeneralis@gmail.com
mailto:fundacja.lexgeneralis@gmail.com
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−  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Paostwo, 
że przetwarzanie danych osobowych Paostwa dotyczących narusza przepisy RODO; 

9.  Nie przysługuje Paostwu: 
−  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
−  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
−  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Paostwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Paostwu obowiązku informacyjnym 
wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska 
od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno  
z włączeo, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
 
*  Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 

podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
**  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkowad zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowieo umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszad integralności protokołu oraz jego załączników. 

***  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paostwa 
członkowskiego. 

 
16.   ZAŁĄCZNIKI 
 
1. Załącznik nr 1a, 1b – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części 1 i 2 
2. Załącznik nr 2 – formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 3 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
 
 


