
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
WOA.271.6.2025.MM                                                                                                    Miastko dnia 20.02.2025 r. 

 
                                                                                                        

Burmistrz Miastka 

jako Kierownik zamawiającego 

z siedzibą w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej, 77-200 Miastko pow. bytowski, 

ZAPRASZA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej kwoty 130 tys. złotych określonej w art.2 ust.1 pkt.1 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) do złożenia oferty 

cenowej na wykonanie zamówienia p.n.: 

„Przeprowadzenie szkoleń dla administratora sieci informatycznej i pracowników Urzędu Miejskiego                   

w Miastku w ramach programu „Cyberbezpieczny samorząd.” 

I. Przedmiot zamówienia: usługa. 

II. Opis przedmiotu zamówienia:  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkoleń w ramach programu Cyberbezpieczny 

Samorząd Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu 

cyberbezpieczeństwa Fundusze Europejskie Na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 . 

1.1. Zamówienie podzielone jest na 6 części: 

1) Cz. I -Szkolenie Administratora Sieci Informatycznej z zasad funkcjonowania jednostki pracującej z 

Systemem Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji; 

2) Cz. II - Laboratorium ASI PowerShell; 

3) Cz. III -Laboratorium ASI Analiza ruchu TCP/IP; 

4) Cz. IV- Szkolenie dla pracowników Urzędu Gminy z bezpieczeństwa systemu Windows; 

5) Cz. V -  Szkolenie dla pracowników Urzędu Gminy z cyberbezpieczeństwa; 

6) Cz. VI - Szkolenie oparte na symulacji ataku na zasoby informatyczne na Urząd Gminy. 

1.2. Szczegółowy opis zamówienia zawarty został w załączniku nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Szkolenia zostaną przeprowadzone w przewidywanym okresie przeprowadzenia szkolenia. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy 

agendę szkolenia wraz z terminem przeprowadzenia szkolenia. 

4. W przypadku szkoleń dla pracowników Urzędu Miejskiego  Wykonawca przeprowadzi szkolenia w min. 4 

grupach po 20 osób. 

5. Wykonawca zapewni materiały szkoleniowe, wymagany do przeprowadzenia sprzęt komputerowy.  

6. Zamawiający udostępni miejsce do przeprowadzenia szkoleń. 

7. Zamawiający wymaga przeprowadzenia szkoleń w formie stacjonarnej . 



 
8. Szkolenia powinny zakończyć się imiennym certyfikatem dla uczestnika szkolenia. 

III. Wymagany termin realizacji zamówienia  

1. Cz.I – do 28.03.2025 r.  

2. Cz. II – do 28.03.2025 r. 

3. Cz. III – do 28.03.2025 r. 

4. Cz. IV – do 30.04.2025 r.  

5. Cz. V- do 30.04.2025 r.   

6. Cz. VI- do 30.09.2025 r.  

IV. Warunki udziału w postępowaniu wymagane od wykonawców . 

1. Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykazanie, że: 

1) wykonawca dysponuje kadrą posiadającą doświadczenie zawodowe gwarantujące należyte 

wykonanie zamówienia tj. 

a) dysponuje minimum 1 osobą uczestniczącą w realizacji zamówienia, która: 

- posiada co najmniej 2-letnim doświadczenie zawodowe (praktyczne i/lub dydaktyczne) 

w zakresie wystąpień/szkoleń/prelekcji o tematyce bezpieczeństwa informacji 

oraz 

- w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy w tym okresie, przeprowadziła minimum 2 

wystąpienia/szkolenia/prelekcje związanych z tematyką szkolenia. 

2) nie podlega wykluczeniu z postępowania. 

V. Podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu. 

1. Na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 

r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 



 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3. 

2. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są jedynie Wykonawcy, którzy nie są powiązani z Zamawiającym 

(Beneficjentem) osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym (Beneficjentem) lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego (Beneficjenta) lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego (Beneficjenta) czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

VI. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

Cena – 100%  

Za najkorzystniejszą, zostanie uznana oferta z najniższą ceną, obejmująca realizację całości zamówienia               

oraz spełniająca wszystkie wymogi formalne i merytoryczne określone w Zapytaniu ofertowym. 

Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zostaną złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty , do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych. 

Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowanych                     w 

złożonych ofertach. 

 

 



 
 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:  

Cenę oferty powinna uwzględniać wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz 

warunkami stawianymi przez Zamawiającego, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie                                  z 

wyodrębnieniem należnego podatku VAT- jeżeli występuje. Cena może być tylko jedna za oferowany 

przedmiot zamówienia.  

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej w języku polskim pod rygorem nieważności, 

na formularzu oferty opracowanym przez Zamawiającego stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

zaproszenia.  

2. Zamawiający wymaga żeby oferta wraz z załącznikami (oświadczenia, dokumenty, wykazy) była 

sporządzona w postaci elektronicznej w jednym z formatów danych które są powszechnie dostępne oraz 

umożliwiają ich odczytanie oraz podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wykonawcy lub przez 

pełnomocnika, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Wraz z ofertą wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

1) Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkoleń 

wraz z informacjami na temat ich doświadczenia i zrealizowanych w okresie 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy przeprowadzonych 

wystąpień/szkoleń/prelekcje związanych z tematyką szkoleń zgodnych z opisem przedmiotu 

zamówienia  wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi 

zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających czy  te usługi  zostały wykonane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, 

na rzecz którego dostawy zostały wykonane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów  – oświadczenie Wykonawcy. 

Ww. wykaz stanowi załącznik nr 2 . 

2) oświadczenie wykonawcy w zakresie podstaw wykluczenia- załącznik nr 3.  

4. W przypadku braków w dokumentach lub oświadczeniach zamawiający wezwie wykonawcę do ich 

uzupełnienia. 

5. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z 

zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy.  

6. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Wykonawcę lub Wykonawców występujących 

wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty. 

IX. Miejsce i termin złożenia oferty  cenowej:  



 
1. Oferty powinny być składane za pośrednictwem aplikacji BK2021, tj.: bazy konkurencyjności, 

funkcjonującej pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/                                                  

w  nieprzekraczalnym terminie do dnia: 28.02.2025 r., do godz. 10.00 

2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 28.02.2025 r. od godz. 10:15.  

3. Po zakończeniu badania ofert Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, który zaproponuje 

najniższą cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia na zasadach określonych w niniejszym 

postępowaniu lub może unieważnić postępowanie bez podania przyczyny. Wykonawcy nie 

przysługuje możliwość zaskarżenia decyzji wyboru oferty lub unieważnienia postępowania.  

4. Informacja o wyniku postępowania będzie umieszczona na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

X. Okres związania ofertą – 30 dni. 

XI. Komunikacja w ramach postępowania  

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym m.in.: ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, zadawanie pytań przez wykonawców, wymiana informacji pomiędzy 

Zamawiającym,   a potencjalnym wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa 

się za pomocą BK2021 poprzez zakładki „Oferty” oraz „Pytania”. 

2. Wykonawca ma prawo do zadawania pytań związanych z upublicznionym zapytaniem ofertowym. 

3. Pytania do niniejszego zapytania należy zadać poprzez BK2021 zakładka „Pytania”. 

4. Po zakończeniu okresu składania ofert komunikacja z wykonawcami odbywać się będzie z  

wykorzystaniem adresu e-mail: monika.maksymow@um.miastko.pl oraz adresu e-mail i numeru 

telefonu wskazanego przez wykonawcę w Formularzu ofertowym. 

5. Osobami upoważnionymi do kontaktu z wykonawcą są: 

1) Marcin Woszczak, informatyk@um.miastko.pl, 598570779;  

2) Monika Maksymów, monika.maksymow@um.miastko.pl, 598570774. 

XII. Informacje dotyczące zawierania umowy: 

Zawarcie umowy nastąpi z Wykonawcą, którego oferta będzie zawierała najniższą cenę, nie później niż 14 

dni  po zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

XIII. Istotne dla Zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy: 

Zgodnie z projektem umowy stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

XIV. Inne informacje 

1. Zamawiający nie przewiduje: 

1) rozliczenia w walucie innej niż złoty polski, 

2) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania w  szczególności gdy:     

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:informatyk@um.miastko.pl


 
1) najniższa cena oferowana przez Wykonawców przewyższy kwotę, jaką Zamawiający przewidział na 

sfinansowanie zamówienia; 

2) wystąpią okoliczności, które nie można było przewidzieć na etapie wszczynania postępowania.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty 

bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygnięcia zostaną o nim zawiadomieni wszyscy , 

którzy złożyli ofertę . 

XV. Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia- zał. nr 1 

2. Formularz ofertowy – zał. nr 2. 

3. Wykaz osób- zał. nr 3 . 

4. Oświadczenie wykonawcy w zakresie podstaw wykluczenia – zał. nr 4. 

5. Wzór umowy – zał. nr 5. 

6. Klauzula RODO – zał. nr 6. 

      

                                                                                                                          Burmistrz Miastka 
                                                                                                                           Jerzy Wójtowicz  
                                                                                                                                        (-)   
                                                                                                                                                    podpis zatwierdzającego 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 


