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Znak sprawy:   ZP.271.1.2.2025 

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

        Projekt umowy 

 

Umowa nr ……./2025/ZP 

 

zawarta w dniu ……………. roku pomiędzy:  

Zamawiającym:  

Gminą Opoczno, ul. Staromiejska 6, 26-300  Opoczno,  NIP 7681717575, REGON 590648379, 

którą reprezentuje:  

…………………………..- ………………………………. 

zwaną dalej Zamawiającym,  

a 

Wykonawcą: ............................................................................................... 

z siedzibą w ……………(adres)……..…………………………………… 

NIP …………………………………………, REGON ………….............. 

KRS..……………………………. (Zał. Nr 3 – wydruk KRS)  

reprezentowany przez: 

……………………. / 

imię i nazwisko…………………………….., adres: …………………… 

PESEL:……………,  

prowadzący działalność gospodarczą pod firmą: ……………………………………………… 

z siedzibą w ……………….(adres)…………………………………………………………… 

NIP ……………………, REGON …………........,(Zał. nr 3- wydruk z CEIDG) 

 

zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą. 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

 1. Działając w oparciu o zamówienie nr ZP.271.1.2.2025 przeprowadzone zgodnie z 

zasadą konkurencyjności na podstawie Podrozdziału 3.2. Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, Zamawiający zleca, a Wykonawca 

przyjmuje do wykonania usługę polegającą na przeprowadzeniu Kampanii informacyjno-

edukacyjnej w ramach Projektu „Zielona energia dla regionu opoczyńskiego”. 

2. Zamawiający jest realizatorem Projektu „Zielona energia dla regionu opoczyńskiego” 

współfinansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 

Inwestycja B2.2.2 Instalacja OZE realizowane przez społeczności energetyczne Część A 

(wsparcie przedinwestycyjne) działanie A3: Rozwój nowych społeczności 

energetycznych działających w zakresie OZE (dalej w umowie zwany „Projektem”). 

3. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia 
kampanii informacyjno-edukacyjnej Projektu obejmującej: 

a) Utworzenie strony internetowej Projektu,  
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b) Opracowanie graficzne trwałych plakatów (tablic) informacyjnych – 5 sztuk, 
c) Publikację minimum 2 ogłoszeń w prasie lokalnej. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do umowy, tj. opis 

przedmiotu zamówienia. 

5. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wstępne propozycje: 
a) co najmniej dwóch różnych projektów graficznych strony internetowej, z czego 

Zamawiający wybierze jeden projekt do dalszego opracowania,   
b)  co najmniej dwóch różnych projektów plakatów informacyjnych, z czego 

Zamawiający wybierze jeden projekt do dalszego opracowania,   
c) co najmniej dwóch różnych projektów ogłoszeń w prasie, z czego Zamawiający 

wybierze jeden projekt do dalszego opracowania. 
6. Projekty strony internetowej, plakatów informacyjnych oraz ogłoszeń Wykonawca 

przekazuje do akceptacji przedstawicielowi Zamawiającego, drogą elektroniczną na adres 

email: justyna.chodorowska@um.opoczno.pl w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy. 

7. Zamawiający drogą elektroniczną akceptuje projekty lub zgłasza wady w terminie do 3 

dni od dnia ich przekazania.  

8. W przypadku zgłoszenia wad projektów przez Zamawiającego, Wykonawca 

zobowiązany jest do ich usunięcia, zgodnie z uwagami Zamawiającego w terminie do 3 dni 

od zgłoszenia, o którym mowa w ust. 7. 

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za rozbieżności powstałe w treści strony 

internetowej, plakatów informacyjnych oraz ogłoszeń w prasie względem treści 

przekazanej Wykonawcy przez Zamawiającego. W sytuacji, o której mowa wyżej 

Wykonawca na koszt własny dokonywać będzie sprostowań treści zamieszczonych na 

stronie internetowej, plakatach informacyjnych oraz ogłoszeniach w prasie. Sprostowania 

są publikowane niezwłocznie po zauważeniu rozbieżności przez którąkolwiek ze stron lub 

po wezwaniu Wykonawcy do sprostowania przez Zamawiającego, w określonym przez 

Zamawiającego terminie. 

10. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wszystkimi warunkami, które są niezbędne 

do wykonania  przedmiotu  umowy,  oświadcza,  że  posiada  wiedzę,  uprawnienia i 

doświadczenie  gwarantujące wykonanie  umowy  z  najwyższą  starannością,  dysponuje  

pracownikami   lub współpracownikami dającymi rękojmię należytej realizacji Umowy, a 

przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z zasadami sztuki oraz obowiązującymi 

przepisami prawa, a także według zaleceń i wskazówek Zamawiającego. 

11. Integralnymi składnikami umowy są: 

a) Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 do umowy, 

b) Formularz ofertowy - załącznik nr 2 do umowy. 
 

§ 2 
Termin realizacji zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie: 

a)Strona internetowa – 21 dni od dnia podpisania umowy, 

b)Plakaty informacyjne – 21 dni od dnia podpisania umowy, 

c)Publikacje ogłoszeń w prasie – od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca 2025 r. 

 

mailto:justyna.chodorowska@um.opoczno.pl
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§ 3 
Wynagrodzenie 

1. Łączne Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie całości przedmiotu umowy wynosi: 

 

brutto: ………………..….. zł  

słownie: ……………………………………………………..…………………………… 

podatek VAT stawka: ……………………. % 

netto: ……………………….. zł 

 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 ma charakter ryczałtowy, obejmuje 

wykonanie wszystkich czynności niezbędnych do zrealizowania całości przedmiotu 

umowy. 

3. Określone w ust. 1 wynagrodzenie ryczałtowe obowiązuje w całym okresie trwania 

niniejszej umowy i nie podlega zmianie z jakichkolwiek tytułów.  

4. Ryzyko prawidłowości ustalenia kosztów wykonania przedmiotu umowy obciąża 

Wykonawcę. 

5. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania przedmiotu umowy nie może być 

podstawą do żądania podwyższenia wynagrodzenia. 

6. Podstawę do wystawienia faktury za wykonanie przedmiotu umowy stanowić będzie 

podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego protokół odbioru, o którym mowa w § 6 

ust. 8 niniejszej umowy.  

7. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie 30 dni od dnia złożenia u Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z załączonym protokołem odbioru przedmiotu 

umowy. 

8. Dane do faktury: 

Płatnik: Gmina Opoczno, z siedzibą ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno,  

NIP 768 171 75 75, REGON 590648379 

9. Dniem zapłaty wynagrodzenia będzie dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

10. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za fakturę z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment (dotyczy podatników VAT). 

11. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy wskazany na fakturze, zawarty 

na dzień zlecenia przelewu w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 

ze zm.) – Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 

niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT. 

12.Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem VAT/ nie jest podatnikiem VAT1. 

13. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem VAT. 

 
1 niepotrzebne skreślić. Jeżeli Wykonawca nie jest podatnikiem VAT, nie dotyczą go postanowienia dotyczące 

split  payment oraz rejestru podmiotów VAT. 
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14. Wykonawca ma obowiązek zastosować stawkę podatku VAT zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. 

 

§ 4 

Przedstawiciele Stron 

1. Koordynacje i nadzorowanie wszelkich czynności związanych z realizacją umowy 

sprawować będzie w imieniu Wykonawcy p. …………………………………..…, tel. 

……………………………., email: ………………………………..  

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osoby, o której mowa w ust.1. Zmiana 

będzie skuteczna od dnia powiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę (e-mailem 

lub pisemnie) i nie wymaga zmiany umowy. 

3. Przedstawicielami Zamawiającego uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcą 

w trakcie realizacji przedmiotu umowy, są: 

a) W sprawie plakatów, ogłoszeń - p. Justyna Chodorowska, tel. 48/786 01 64, email: 

justyna.chodorowska@um.opoczno.pl, oraz  

b) W sprawie strony internetowej oraz fanpage -p. Włodzimierz Wroński, tel. 

48/786 01 66, email: wlodekw@um.opoczno.pl. 

4. Zmiana przedstawicieli Zamawiającego wymaga pisemnego poinformowania 

Wykonawcy i nie wymaga aneksu do umowy. 

 

§ 5 

Odbiór przedmiotu umowy 

1. Wykonawca udostępni Zamawiającemu  na 2 dni przed planowanym zgłoszeniem do 

odbioru stronę internetową celem przeprowadzenia testów. 

2. Zamawiający przeprowadzi testy strony internetowej w terminie nie dłuższym niż 3 

dni od dnia jej przekazania przez Wykonawcę. 

3. W przypadku zastrzeżeń Zamawiającego dotyczących funkcjonowania strony 

internetowej zgłoszonych podczas testowania strony, Wykonawca zobowiązuje się 

przedstawić Zamawiającemu do ponownej oceny stronę internetową uwzględniającą 

złożone zastrzeżenia w terminie nie dłuższym niż 3 dni. 

4. Wykonawca zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu stronę internetową w postaci 

zakończonej instalacją strony na serwerze wskazanym przez Zamawiającego oraz 

pełnych uprawnień dostępu do administrowania funkcjonalnością strony. 

5. Zamawiający dokona odbioru plakatów (tablic) informacyjnych w terminie 2 dni od 
dnia zawiadomienia przez Wykonawcę o wykonaniu plakatów (tablic) informacyjnych. 
6. Wykonawca zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu po 1 egzemplarzu każdego 

wydania gazety z opublikowanymi ogłoszeniami w prasie lokalnej, niezwłocznie od dnia 

ich publikacji w celu odbioru przez Zamawiającego opublikowanych ogłoszeń. 

7. Potwierdzeniem wykonania  całości przedmiotu umowy (strony internetowej, 

plakatów/tablic informacyjnych, ogłoszeń w prasie lokalnej) będzie protokół odbioru, 

podpisany przez obie Strony. Protokół odbioru sporządzony będzie w dwóch 

egzemplarzach (po jednym dla każdej ze Stron). 

mailto:sylwia.oledzka@um.opoczno.pl
mailto:wlodekw@um.opoczno.pl
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8. Protokół odbioru, podpisany przez uprawnionych przedstawicieli obu Stron, stanowić 

będą podstawę do wystawienia faktury przez Wykonawcę. 

 

 § 6 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu autorskie prawa majątkowe do wszystkich 

utworów w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24), wykonanych w ramach realizacji 

niniejszej  umowy wraz z prawem wykonywania i zezwalania na wykonywanie autorskich 

praw zależnych.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że przy realizacji przedmiotu umowy nie zostaną 

naruszone prawa autorskie osób trzecich oraz że nie mają miejsca żadne inne 

okoliczności, które mogłyby narazić Zamawiającego na odpowiedzialność wobec osób 

trzecich z tytułu  korzystania lub rozpowszechniania utworów stanowiących przedmiot 

umowy. W przypadku  wystąpienia przeciwko Zamawiającemu przez osobę trzecią  z 

roszczeniami wynikającymi  z naruszenia jej praw, Wykonawca zobowiązany jest do ich 

zaspokojenia i zwolnienia Zamawiającego od obowiązku świadczeń z tego tytułu, 

niezwłocznie po poinformowaniu o tych okolicznościach przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów, o 

których mowa w ust. 1  z chwilą wydania Zamawiającemu egzemplarzy, na których 

zostały utrwalone.  

4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje na czas nieograniczony, na 

wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia umowy,  w szczególności: 

utrwalenie, zwielokrotnienie określoną techniką, wprowadzenie do obrotu, 

wprowadzenie do pamięci komputera, publiczne wykonanie lub odtworzenia, 

wystawienie, wyświetlenie, najem, dzierżawa, rozpowszechnianie przez Internet, w 

szczególności przez pocztę elektroniczną, strony www i serwery; obejmując prawo do: 

rozpowszechniania, powielania, wielokrotnego wydawania, przetwarzania (w tym 

częściowo), publicznego udostępniania,  wykorzystywania w całości lub w części w każdej 

formie z użyciem wszelkich środków technicznych w szczególności drukiem oraz 

techniką  cyfrową za pomocą wszelkich nośników informacji, w szczególności: CD, CDRW, 

DVDR, DVDRW, video CD, minidysk, VHS, nośniki typu „pendrive”, w tym 

wykorzystywania na użytek własnych jednostek organizacyjnych, wykorzystywania na 

użytek innych osób w celach związanych z realizacją zadań Zamawiającego, 

wykorzystywania w utworach multimedialnych oraz wykorzystania w celu promocji i 

reklamy, w tym w mediach społecznościowych. W przypadku ujawnienia nowego pola 

eksploatacji mającego znaczenie dla Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się w 

ramach wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 Umowy przenieść na Zamawiającego 

autorskie prawa majątkowe do dokumentacji wraz z prawem wykonywania i zezwalania 

na wykonywanie autorskich praw zależnych, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych, 

na nowym polu eksploatacji. 
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5. Z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych Wykonawca udziela 

Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie oraz nieograniczone zlecanie 

wykonywania zależnych praw autorskich do utworów, o których mowa w ust.1 w 

rozumieniu art. 2 ust. 1 i 2 ustawy o prawie  autorskim i prawach pokrewnych, w 

szczególności dokonywania zmian, tłumaczeń, przeróbek, adaptacji całości lub 

wybranych fragmentów. 

6. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz udzielenie zezwolenia na 

wykonywanie zależnych praw autorskich, następuje w ramach wynagrodzenia, o którym 

mowa w § 3 ust. 1, bez obowiązku zapłaty dodatkowego wynagrodzenia. 

7. Zamawiający nabywa na własność utwory, o których mowa w ust. 1 oraz nośniki, na 

których zostały utrwalone utwory, z chwilą ich wydania Zamawiającemu przez 

Wykonawcę, co następuje w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

8. Postanowienia zawarte w ust. 3 – 6 nie naruszają uprawnień Wykonawcy 

wynikających z autorskich praw osobistych. 

9. Wykonawca oświadcza, że w przypadku podwykonawstwa części utworów, będzie 

dysponował majątkowymi prawami autorskimi do tych części utworów, wykonanych 

przez podwykonawcę. W/w kwestię Wykonawca winien mieć uregulowaną w umowie z 

podwykonawcą. Wykonawca zobowiązuje się do uzyskania i okazania na każde żądanie 

Zamawiającego, dokumentów potwierdzających przysługujące mu prawa. 

 

§ 8 

Kary umowne 

1. Wykonawca może żądać zapłaty kary umownej od Zamawiającego w przypadku 

odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego 

w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego  w §  3 ust. 1. 

2. Zamawiający może żądać zapłaty kary umownej od Wykonawcy:  

a) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, leżących po 

stronie Wykonawcy – w  wysokości 20 % łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w 

§ 3 ust. 1, 

b)  za zwłokę w wykonaniu strony internetowej w terminie, o którym mowa §  2 ust. 1       

lit. a) – w wysokości 0,5 % łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w  § 3 ust. 1, 

c)  za zwłokę w wykonaniu plakatów informacyjnych w terminie, o którym mowa §  2 ust. 

1 lit. b) – w wysokości 0,5 % łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w  § 3 ust. 

1, 

d) za zwłokę w wykonaniu publikacji ogłoszeń w prasie w terminie, o którym mowa §  2 

ust. 1 lit. c) – w wysokości 0,5 % łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w  § 3 

ust. 1, 

3. Kara umowna z tytułu zwłoki przysługuje za każdy rozpoczęty dzień zwłoki i jest 

wymagalna od dnia następnego po upływie terminu jej zapłaty. 

4. Termin zapłaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia doręczenia wezwania do zapłaty.  
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5. Zamawiający zastrzega prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy. 

6. Zapłata kary umownej przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty 

kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z wykonania 

jakichkolwiek obowiązków i zobowiązań wynikających z umowy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne szkody wyrządzone 

komukolwiek, w tym Zamawiającemu, a wynikłe z niedotrzymania warunków umowy lub 

nie dołożenia należytej staranności podczas wykonywania przedmiotu niniejszej umowy. 

 

§ 9 

Zmiany umowy i odstąpienia 

1. Wszelkie zmiany umowy mogą nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy, w terminie 14 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. 

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 14 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, jeżeli Zamawiający bez 

wskazania uzasadnionej przyczyny nie dokonuje odbioru przedmiotu umowy lub 

odmawia podpisania protokołu odbioru. 

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy musi zawierać uzasadnienie. 

Wykonawca udziela rękojmi i gwarancji jakości w zakresie określonym w umowie na 

część zobowiązania wykonaną do dnia odstąpienia od umowy. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy na dzień złożenia 

oświadczenia o odstąpieniu. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy w 

przypadkach: 

1) wystąpienia okoliczności siły wyższej, przez którą należy rozumieć zdarzenia 

niezależne od żadnej ze stron, zewnętrzne, niemożliwe  do zapobieżenia, które 

nastąpiło po dniu wejścia w życie umowy, w szczególności: wojny, akty terroryzmu, 

klęski żywiołowe, strajki oraz akty władzy i administracji publicznej, przy czym 

przedłużenie terminu wykonania przedmiotu umowy nastąpi o liczbę dni, 

odpowiadającą okresowi występowania okoliczności siły wyższej, 

2) przedłużenia terminu realizacji Projektu, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy, 

3) wystąpienia okoliczności niezależnych od Stron umowy, niemożliwych do 

przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy czym przedłużenie terminu wykonania 

przedmiotu umowy nastąpi o liczbę dni trwania ww. okoliczności, 
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4) wszelkich zmian, które będą konieczne do zagwarantowania zgodności umowy z 

wchodzącymi w życie po terminie składania ofert lub po zawarciu umowy przepisami 

prawa, w szczególności ustawy o podatku od towarów i usług w zakresie wynikającym   

z tych przepisów. 

§ 10 
Postanowienia końcowe 

1. W kwestiach nieuregulowanych mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 

Cywilnego, ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych i 

inne właściwe przepisy. 

2. W przypadku zmiany siedziby Zamawiającego lub Wykonawcy, a także zmiany 

adresów wskazanych w umowie, w tym adresów poczty elektronicznej – Strony 

zobowiązują się do każdorazowego niezwłocznego powiadamiania o takiej zmianie. 

Zmiana adresu jest skuteczna od daty doręczenia drugiej Stronie zawiadomienia o 

zmianie i nie wymaga zmiany Umowy. Brak powiadomienia o zmianie adresu skutkuje 

uznaniem pisma za doręczone na dotychczasowy adres z upływem siódmego dnia od daty 

powtórnego awizowania przesyłki nadanej za pośrednictwem operatora pocztowego; zaś 

wysłaną na dotychczasowy adres poczty elektronicznej i nieodebraną – uważa się za 

doręczoną z dniem jej wysłania.  

3. Wszelkie ewentualne spory będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach (2 egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy). 

 

Załączniki do umowy: 

1/ opis przedmiotu zamówienia,  

2/ formularz ofertowy, 

3/ wydruk CEDIG/KRS. 

 

     

   Wykonawca:                                              Zamawiający:     

                                                                      

 

 

…………………………………….                                                                            ...………………………………... 

                                                                                    

 

 

…...……………………………… 

 

Kontrasygnata Skarbnika Gminy  


