
                                                      

 

 Łomża 20.02.2025 r. 

 

 

Zapytanie ofertowe nr 03/UPSKILLING/2025 

 

Międzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w Łomży przeprowadza 

postępowanie w ramach projektu „UPSKILLING - wsparcie studentów i pracowników 

prowadzących kształcenie na wybranych kierunkach studiów w Międzynarodowej 

Akademii Nauk Stosowanych w Łomży” w ramach Program Fundusze Europejskie dla 

Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus, numer projektu: FERS.01.05-IP.08-0278/23 

 

Zamawiający: 

Międzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w Łomży 

ul. Studencka 19, 18-400 Łomża 

Telefon kontaktowy:  86 216 94 97 

e-mail:  rektorat@mans.edu.pl  

Osoba do kontaktu: Ireneusz Żuchowski – dostępny w godzinach 9:00-14:00  

od poniedziałku do piątku 

 

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Podrozdziałem 3.2. Zasada 

Konkurencyjności, Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027 poprzez: 

 

• umieszczenie zapytania ofertowego na stronie www (internetowej) 
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl; 

• zebranie i ocenę ofert;  

• wybór Oferenta; 

• sporządzenie protokołu; 

• poinformowanie Oferentów o wynikach zapytania poprzez zamieszczenie tej 
informacji na stronie internetowej 
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

 

Słownik pojęć: 

 

IP – Instytucja Pośrednicząca ( Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, ul. Chmielna 
69, 00-801 Warszawa) 
IZ - oznacza to ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego  
UP – uczestnik projektu (oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych 
dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych 
na lata 2021--2027, zwanych dalej „Wytycznymi monitorowania”, zamieszczonych na 
Portalu Funduszy Europejskich)  
Baza Konkurencyjności (BK2021) – strona internetowa prowadzona przez Ministra 
Właściwego do Spraw Rozwoju Regionalnego przeznaczona do zamieszczania 
zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności. Adres strony internetowej: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
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I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

CPV 80500000-9 Usługi szkoleniowe 

CPV 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawcy usług realizacji kursów języka 

angielskiego wraz z certyfikowanym egzaminem zewnętrznym dla pracowników 

uczelni Międzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w Łomży. 

 

1. Zamówienie obejmuje realizację kursów języka angielskiego dla 3 grup 

nauczycieli akademickich (łącznie 27 osób). 

2. Każdy kurs obejmuje 240 godzin dydaktycznych na grupę, realizowanych w 

ciągu 2 lat (średnio 120 godzin na grupę rocznie), na poziomach A2 lub B1/B2. 

3. Kursy będą prowadzone w formie stacjonarnej, zgodnie z preferencjami 

uczestników, np. w systemie popołudniowym (1 raz w tygodniu po min. 2 

godziny) lub weekendowym (min. 2 godziny dziennie). 

4. Jedna godzina zajęć odpowiada 45 minutom dydaktycznym. 

5. Kurs zakończy się przeprowadzeniem certyfikowanego egzaminu 

zewnętrznego, potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji językowych oraz 

wydaniem stosownego certyfikatu. 

6. Kursy językowe zakończą się formalną oceną i walidacją umiejętności 

językowych uczestników, umożliwiającą uzyskanie certyfikatu 

potwierdzającego zdobyte kwalifikacje 

7. Egzamin zewnętrzny będzie zgodny z Europejskim Systemem Opisu 

Kształcenia Językowego (CEFR) i potwierdzi osiągnięcie przez uczestników 

określonego poziomu biegłości językowej. 

 

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

 

1. Termin wykonania zamówienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2027 r. 
Terminy kursów będą ustalane z Oferentem na bieżąco. 

2. Oferent będzie prowadził kursy/szkolenia w terminach uzgodnionych z 

Zamawiającym. Oferent musi wykazać się dyspozycyjnością i elastycznością 

wobec zmian w terminach realizacji kursów.  

3. Kursy organizowane w siedzibie Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakości prowadzonych 

zajęć. 

 

III. SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH 

 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 

 

 



                                                      

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (KRYTERIA DOSTĘPU).  

 

O zamówienie mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają łącznie następujące 

kryteria:  

1. Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym poprzez:  

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa) 

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli 

albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą 

prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

Oferentów ubiegających się o udzielenie zamówienia 

e) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 

że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

2. Nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić 

poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia, 

nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono 

upadłości; nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.  

3. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

4. Posiadają potencjał techniczny w celu wykonania zamówienia zgodnie z 

opisem przedmiotu zamówienia, przez co rozumie się posiadanie 

niezbędnego sprzętu i oprogramowania do realizacji szkoleń, 

5. Firma/osoba reprezentująca firmę nie została skazana za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

6. Oferent powinien posiadać dokumenty potwierdzające prowadzenie 
działalności jako placówka szkoleniowa posiadająca doświadczenie w 
prowadzeniu kursów językowych min. 7 lat, oraz posiadać co najmniej jeden z 
następujących certyfikatów jakości kształcenia: ISO 9001 dla usług 
edukacyjnych, VCC (Vocational Competence Certificate) lub inny równoważny 
certyfikat potwierdzający wysoką jakość świadczonych usług edukacyjnych. 
Dokumenty potwierdzające spełnienie tego kryterium powinny być dołączone 
do oferty.  
W przypadku posiadania innego certyfikatu niż wymienione powyżej, oferent 
zobowiązany jest do przedstawienia dokumentu oraz krótkiego opisu 
potwierdzającego jego równoważność w zakresie jakości kształcenia. 

7. Oferent powinien posiadać doświadczenie w realizacji egzaminów 
zewnętrznych certyfikowanych, obejmujących przeprowadzenie co najmniej 
150 egzaminów w ciągu ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert).  



                                                      

 

Na potwierdzenie spełnienia tego warunku oferent zobowiązany jest do 
przedstawienia wykazu zrealizowanych egzaminów zawierającego co 
najmniej: nazwę egzaminu, liczbę przeprowadzonych egzaminów, daty 
realizacji oraz dane podmiotu, dla którego były one organizowane. 

8. Oferent powinien dysponować co najmniej trzema lektorami posiadającymi 
wykształcenie wyższe kierunkowe (filologia, lingwistyka stosowana lub inny 
równoważny kierunek związany z nauczaniem języków obcych) oraz powinni 
posiadać łączne doświadczenie w realizacji minimum 1000 godzin zajęć 
dydaktycznych dla grupy docelowej, potwierdzone referencjami od instytucji, 
dla których prowadzili zajęcia. Na potwierdzenie spełnienia tego kryterium 
oferent zobowiązany jest do przedłożenia: 
a) wykazu osób spełniających wymagania, zawierającego ich wykształcenie, 

doświadczenie oraz liczbę zrealizowanych godzin zajęć 
b) kopii dyplomów potwierdzających wykształcenie 
c) referencji potwierdzających przeprowadzenie wymaganej liczby godzin 

zajęć dla grupy docelowej 
9. Oferent powinien posiadać doświadczenie w realizacji kursów językowych jako 

instytucja edukacyjna, obejmujące przeprowadzenie kursów dla co najmniej 

150 osób lub zrealizowanie minimum 1200 godzin zajęć dydaktycznych w 

okresie ostatnich [np. 3] lat (licząc od terminu składania ofert) Na 

potwierdzenie spełnienia tego warunku oferent zobowiązany jest do 

przedłożenia wykazu zrealizowanych kursów, który powinien zawierać co 

najmniej: nazwę kursu, liczbę uczestników lub liczbę godzin dydaktycznych, 

okres realizacji kursu, dane podmiotu, na rzecz którego kursy były 

realizowane. Dodatkowo wymagane jest dołączenie referencji lub innej 

dokumentacji potwierdzającej wykonanie usług zgodnie z powyższym 

zakresem 

10. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie 

załączonych przez Oferenta do oferty załączników do postępowania oraz 

dokumentów potwierdzających spełniania warunków udziału w postępowaniu 

w pełnym zakresie, w tym zaświadczeń, referencji i innych dokumentów 

umożliwiających weryfikację wymagań stawianych niniejszym Zapytaniem, 

poświadczonych przez podmiot/-y zlecające/podmiot/y na rzecz którego/-ych 

realizowana/-e była/-y wykazywana/-e usługa/-i.  

11. Zamawiający zastrzega sobie weryfikację przedłożonej dokumentacji przy 

pomocy Załącznika nr 6 – Ankieta sprawdzająca. 

 

V. KOMUNIKACJA W RAMACH POSTĘPOWANIA 

 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym m.in.: ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, zadawanie pytań przez Oferentów, 

wymiana informacji pomiędzy Zamawiającym, a potencjalnym Oferentem oraz 

przekazywanie dokumentów, oświadczeń i pytań odbywa się za pomocą BK2021 

poprzez zakładki „Oferty” oraz „Pytania”.  

2. Oferent ma prawo do zadawania pytań związanych z upublicznionym zapytaniem 

ofertowym.    



                                                      

 

3. Po publikacji informacji o wyniku postępowania  komunikacja z Oferentem 

odbywać się będzie z wykorzystaniem adresu e-mail: rektorat@mans.edu.pl , tel.: 

86 216 94 97 oraz adresu e-mail i numeru telefonu wskazanego przez Oferenta w 

Formularzu ofertowym. 

 

VI. SPOSÓB I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY 

 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

2. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności (BK2021) 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl do końca dnia 

28.02.2025 r.  

3. Oferent musi przedstawić ofertę spełniającą wszystkie kryteria wskazane w 

ofercie. 

4. Ceny oferty za wykonanie usługi opisanej w niniejszym Zapytaniu ofertowym 

muszą być przedstawione w PLN jako ceny brutto i zawierać wszystkie  

elementy niezbędne do świadczenia usług, zaokrąglone do dwóch miejsc po 

przecinku. To znaczy powinny obejmować takie elementy jaka wszelkie 

koszty i narzuty na cenę (podatek od towarów i usług, niezbędne obciążenia 

publicznoprawne w związku z realizacją przedmiotu zamówienia i ryzyka). 

5. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za 

pośrednictwem BK2021.  

6. Oferta powinna zostać podpisana przez Oferenta zgodnie z zasadami 

reprezentacji, tj. przez osobę (osoby) upoważnioną w dokumentach 

rejestrowych firmy lub posiadającą pełnomocnictwo do dokonywania 

określonych czynności prawnych. Oferta może być podpisana tradycyjnie i 

złożona w formie skanu jak również elektronicznie podpisem 

kwalifikowalnym. Zamawiający ma prawo zażądać oryginałów dokumentów w 

przypadku złożenia ich w formie scanu.   

7. Oferent zobowiązany jest do załączenia do oferty dokumentu, z którego 

wynika sposób jego reprezentacji.  

8. Zamawiający nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji treści i/lub wzorów 

dokumentów przez Oferenta zamieszczonych w niniejszym zapytaniu 

ofertowym, za wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia oferty.  

9. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek 

koszty poniesione przez Oferentów w związku z przygotowaniem i złożeniem 

oferty 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 

Zamawiający nie dokonał podziału na części ze względu na to że podział taki 

powodowałby nadmierne trudności techniczne, organizacyjne oraz wiązał by 

się nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. Potrzeba skoordynowania 

działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia 

mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 

mailto:rektorat@mans.edu.pl


                                                      

 

Niedokonanie podziału zamówienia podyktowane było zatem względami 

ekonomicznymi organizacyjnymi jak i charakterem zamówienia. Zastosowany 

ewentualny podział zamówienia na części nie zwiększył by konkurencyjności 

w sektorze mikro, małych, czy średnich przedsiębiorstw – zakres zamówienia 

jest zakresem typowym, umożliwiającym złożenie oferty różnym grupom 

przedsiębiorstw. Zgodnie z treścią motywu 78 dyrektywy (Tekst 

skonsolidowany 01.01.2024 r.: Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 

2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, 

uchylająca dyrektywę 2004/18/WE (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 65) - dalej 

„Dyrektywa klasyczna”), instytucja zamawiająca powinna mieć obowiązek 

rozważenia celowości podziału zamówienia na części, jednocześnie 

zachowując swobodę autonomicznego podejmowania decyzji na każdej 

podstawie, jaką uzna za stosowną, nie podlegając nadzorowi 

administracyjnemu ani sądowemu. 

11. Każdy Oferent ma prawo złożyć jedną ofertę, a w przypadku złożenia przez 

tego samego Oferenta więcej niż jednej oferty wszystkie zostaną odrzucone i 

pozostaną bez rozpatrzenia. 

12. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach, licząc od końca terminu 

składania ofert. 

13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania poprawek w ofercie 

jeśli są to oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych 

omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych 

warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. O 

fakcie dokonania poprawki Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Oferenta, 

którego oferta została poprawiona. 

 

VII. ODRZUCENIE OFERTY 

 

Zamawiający odrzuci ofertę w następujących przypadkach: 

1. Oferta została złożona w inny sposób niż przewidują to postanowienia  

postępowania. 

2. Oferta nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji 

podmiotu składającego ofertę. 

3. Jest niekompletna - brak jakiegokolwiek z załączników 1, 2, 3, 4, 5 lub 

innych wymaganych dokumentów, w tym poświadczających 

doświadczenie Oferenta opisane w  rozdziale III. WARUNKI UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU (KRYTERIA DOSTĘPU) niniejszego Zapytania 

ofertowego oraz złożenie ich w innej niż wymagana formie i treści będzie 

skutkowało odrzuceniem oferty.   

4. Oferent i/lub personel Oferenta wykazany w ofercie nie spełniają 

wymagań określonych zapytaniem ofertowym oraz gdy Oferent podlega 

wykluczeniu zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego. 



                                                      

 

5. Cenę oferty uznano za „rażąco niską” po zapoznaniu się z wyjaśnieniami 

Oferenta. 

 

VIII. KONFLIKT INTERESÓW, WYKLUCZENIA SANKCYJNE 

 

1. Wyklucza się z możliwości udziału w niniejszym postępowaniu osoby i podmioty z 

przyczyn związanych z powiązaniami z Zamawiającym, czyli Oferentów, którzy są 

podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Oferentem, a 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta. 

Powiązania osobowe lub kapitałowe polegają w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, (o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa) 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 

pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub 

członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Oferentów 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

e) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Z możliwości składania ofert wyklucza się Oferentów (oraz każdą z osób innych 

niż Oferent realizującą zadania w ramach zamówienia lub też podmiotu, któremu 

przekazano w ramach umowy środki na realizację części zamówienia), którzy objęci 

są ograniczeniami, wynikającymi z przepisów o charakterze sankcyjnym związanych 

z agresją Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy.  

Regulacjami unijnymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania 

podmiotów związanych z Federacją Rosyjską są:  

a) Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczące 

środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w 

agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.);  

b) Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie 

środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 



                                                      

 

terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE L 

78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.);  

c) Rozporządzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 

Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczące środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie 

(Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.);  

d) Komunikat Komisji Europejskiej pn. „Tymczasowe kryzysowe ramy środków 

pomocy państwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. 

UE C 131 z 24.03.2022 str. 1),  

Regulacjami krajowymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania 

podmiotów związanych z Federacją Rosyjską są:  

a) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 16.04.2022 r., poz. 835).  

3. Zamawiający dokona weryfikacji Oferentów (oraz każdą z osób innych niż Oferent 

mającą realizować zadania w ramach zamówienia), którzy złożą oferty w niniejszym 

postępowaniu  

w oparciu o listę osób i podmiotów objętych ograniczeniami publikowanej na stronie 

BIP MSWiA: (link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-

sankcjami,  

w szczególności w kontekście potencjalnego wykluczenia z udziału w niniejszym 

postępowaniu.  

4. O wykluczeniu Oferenta, Zamawiający zawiadomi Oferentów w piśmie 

informującym o wyniku postępowania. 

 

IX. KRYTERIA OCENY OFERTY 

 

Kryterium  – Cena łączna brutto zamówienia – waga 100 pkt. 

 

Punkty będą liczone według poniższego wzoru: 

 
Cena najtańszej oferty 
-------------------------------- x 100 = liczba punktów  
Cena ocenianej oferty  

 

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

 

 

X. WYBÓR OFERTY 

 



                                                      

 

1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która spełniła wymogi formalne i 

która uzyska największą liczbę punktów, w oparciu o ustalone wyżej kryteria oraz 

nie przekracza kwoty którą Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia. 

2. W przypadku, gdy więcej niż jeden Oferent otrzyma taką samą najwyższą liczbę 

punktów zostaną oni wezwani przez Zamawiającego do złożenia oferty 

dodatkowej, co pozwoli na zachowanie zasady równego traktowania Oferentów i 

uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli na racjonalne i oszczędne 

gospodarowanie środkami.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Oferenta, jeżeli 

zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen 

wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości 

zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, zamawiający żąda od Oferenta złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. 

Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Oferentem i może odrzucić tę 

ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zadawania pytań Oferentowi w ramach 

złożonej przez niego oferty, jak również możliwość składania wyjaśnień przez 

Oferenta. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania odbiorów cząstkowych z 

poszczególnych etapów prac oraz dopuszcza możliwość płatności zaliczkowych 

na poczet wykonania zamówienia wybranemu Oferentowi. Odbiór cząstkowy 

będzie dokonywany na podstawie cząstkowych protokołów odbioru z 

poszczególnych prac. 

6. Cena oferty powinna obejmować wszystkie obowiązki Oferenta niezbędne do 

realizacji umowy. Zaoferowana cena ma obejmować wszystkie koszty wynikające 

z obowiązujących przepisów prawa, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść w 

trakcie realizacji zamówienia. 

7. Oferent podaje wszystkie ceny z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.  

8. W cenie brutto należy uwzględnić podatek od towarów i usług (VAT) w 

obowiązującej na dzień składania ofert stawce (jeśli dotyczy).  

 

XI. OPIS WYBRANYCH POSTANOWIEŃ UMOWNYCH  

 

1. Oferent przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu 

umowy przez Oferenta ponosi pełną odpowiedzialność finansową, za nienależyte 

wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z umową o dofinansowanie projektu.  

2. Oferent przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający określi możliwe do 

zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy w niżej 

określony sposób:  



                                                      

 

1) Oferent zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w wykonaniu 

obowiązków dotyczących przedmiotu zamówienia, w wysokości 1% łącznego 

wynagrodzenia brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w jego realizacji. 

2) Oferent zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek 

nienależytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Oferenta do 

usunięcia naruszeń, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostaną 

usunięte, w wysokości 1% łącznego wynagrodzenia brutto. 

3) W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiającemu przysługuje prawo 

do odstąpienia od umowy.  

4) Za nienależyte wykonanie umowy należy rozumieć sytuacje, gdy Oferent nie 

realizuje szkoleń, opóźnia ich realizację, czy też będzie nienależycie je 

prowadził, co potwierdzą uzasadnione negatywne opinie zgłoszone 

Zamawiającemu i/lub negatywne opinie przekazane przez uczestników 

szkoleń. Przez nienależyte wykonanie rozumie się nie dopełnienie wszystkich 

warunków określonych w niniejszym postępowaniu. 

5) Przewiduje się karę umowną w wysokości 20% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto Oferenta w przypadku nie wykonywania przez Oferenta 

zlecenia w sposób zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania 

należytej staranności przy jej wykonywaniu. (W przypadku nie zachowania 

ogólnie wymaganej staranności przy spełnieniu świadczenia mówimy o 

niedbalstwie po stronie Oferenta, zaniechaniu działań, które prowadzą do 

zrealizowania zamówienia w części lub zaniechania zrealizowania działań, co 

może rodzić jego odpowiedzialność za nienależyte wykonanie zobowiązania.) 

6) W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 

leżących po stronie Oferenta, Oferent zobowiązany jest do zapłaty kary 

umownej w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto. 

7) Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kwoty kary umownej z 

wynagrodzenia Oferenta, na co Oferent wyraża zgodę bez konieczności 

dodatkowego powiadomienia. 

8) Jeżeli wysokość kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiającego 

szkody, przysługuje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego. 

9) Postanowienia niniejszego paragrafu pozostaną w mocy także po rozwiązaniu 

lub wygaśnięciu umowy. 

10) W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodujących, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 

chwili zawierania umowy, Zamawiający może rozwiązać umowę w terminie 

15 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

11)  Płatności będą realizowane na podstawie wystawionego przez Oferenta 

rachunku/faktury VAT na podstawie protokołów zdawczo-odbiorczych 

odbiorczych i końcowego z terminem płatności 30 dni z zastrzeżeniem ust. 2 

pkt 17.  

12) Zamawiający przewiduje możliwość zmian warunków umowy zawartej w 

wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia. Umowa 

może zostać zmodyfikowana w zakresie niezbędnym dla jej dostosowania do 



                                                      

 

złożonej oferty oraz w zakresie logicznie wynikających z oferty zmian i ich 

spójności z treścią i kształtem zobowiązań umownych. Ewentualne zmiany 

zostaną ustalone drogą porozumienia pomiędzy stronami. Zamawiający 

przewiduje również zmiany zawartej umowy dotyczące realizacji zamówienia 

w przypadku zaistnienia jednej z następujących okoliczności: 

a) w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków 

zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie 

można było przewidzieć, zagrażającego życiu lub zdrowiu ludzi; 

b) działania siły wyższej obejmującej niezależne od stron okoliczności; 

c) zmiany okresu realizacji projektu. 

d) Umowa może ulec zmianie w przypadku zaistnienia okoliczności związanych  

z wystąpieniem, pandemii np. COVID-19, które wpływają lub mogą wpłynąć na 

należyte wykonanie umowy, na warunkach i w zakresie zgodnym z art. 15, 

ustawy z dnia  2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 

zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 poz. 

374, ze zm.). 

13) Prawidłowa realizacja przedmiotu niniejszej Umowy zostanie potwierdzona 

poprzez podpisanie protokołu zdawczo-odbioru przez Zamawiającego i 

Oferenta. W przypadku częściowego niewykonania lub nienależytego 

wykonania zobowiązania protokół nie zostanie podpisany. 

14) W zakresie nieuregulowanym Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

15) Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji umowy będą rozstrzygane przez 

Zamawiającego i Oferenta w pierwszej kolejności w formie negocjacji. W 

przypadku niemożności dojścia przez Zamawiającego i Oferenta do 

porozumienia, wszelkie spory rozstrzygane będą przez sąd właściwy 

miejscowo dla Zamawiającego.  

16) Zamawiający zastrzega, iż płatność może nastąpić nie wcześniej niż po 

przekazaniu środków na w/w cel przez Instytucję Pośredniczącą, ale nie 

później niż w terminie 14 dni od otrzymania środków przez Zamawiającego, na 

co Oferent wyraża zgodę i oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu naliczał 

odsetek. 

17) Umowa może zostać rozwiązana za wypowiedzeniem przez każdą ze stron z 

zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia lub rozwiązana przez 

Zamawiającego w trybie natychmiastowym w wyniku rażących naruszeń w 

wykonywaniu warunków umowy przez Oferenta. 

 

 

 

 

XII. FORMALNOŚCI PO ZAKOŃCZENIU POSTĘPOWANIA 

 



                                                      

 

1. Informacja o wyniku postępowania będzie umieszczona na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

2. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych, bez 

obowiązku przeprowadzania ich ponownej oceny. 

3. Od rozstrzygnięcia niniejszego postępowania nie przysługuje odwołanie. 

4. W związku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty Oferentowi nie 

przysługują środki ochrony prawnej. 

 

XIII. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

 

1. Zamawiający informuje, że Oferent zobowiązany jest do zapewnienia i wdrożenia 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych gwarantujących 

przetwarzanie danych osobowych w sposób zgodny z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), a także do 

dopełnienia wszelkich obowiązków w zakresie zabezpieczenia tych danych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia 

zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania 

bez podawania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują Oferentowi żadne 

roszczenia wobec Zamawiającego. 

3. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany 

treści niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Zamawiającego do żadnego 

określonego działania. 

6. Ogłoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do 

akceptacji oferty w całości lub w części bez względu na jej zawartość cenową i 

nie zobowiązuje do składania wyjaśnień co do powodów akceptacji lub 

odrzucenia ofert.  

7. Niniejsze zapytanie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

8. O miejscu i dokładnym terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi 

wybranego Oferenta. 

 

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA 

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH 

zgodna z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


                                                      

 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych 

 

W związku ze złożeniem oferty na postępowanie, realizowane w ramach projektu  
pn. „UPSKILLING - wsparcie studentów i pracowników prowadzących kształcenie na 
wybranych kierunkach studiów w Międzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w 
Łomży”  w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-
2027 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 
informujemy: 

W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO (Rozporządzenie 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 

s.1-88)), w związku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Ustawa z dnia 28 

kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich 

w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079)), informujemy o 

zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych:  

I. Administratorzy odrębni. Administratorami Odrębnymi Państwa danych są 

następujące podmioty: Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego z 

siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa – Instytucja zarządzająca, 

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawie (00-801)  

ul. Chmielna 69 - Instytucja Pośrednicząca, Międzynarodowa Akademia Nauk 

Stosowanych w Łomży z siedzibą w Łomży (kod pocztowy 18-400), przy ulicy 

Studenckiej 19 – Beneficjent.  

II. Cel przetwarzania danych Dane osobowe będą przetwarzane w związku z 

realizacją FERS, w szczególności w celu monitorowania, sprawozdawczości, 

komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i 

audytów oraz do celów określania kwalifikowalności uczestników. Podanie 

danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. 

Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia 

stosownych działań.  

III. Podstawa przetwarzania Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w 

związku z tym, że: Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 

2 lit. g oraz art. 10 RODO):  

▪ rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 
czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 
Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i 
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także 
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu 
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i 
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki 
Wizowej,  
▪ rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 
czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) 



                                                      

 

oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 
30.06.2021, str. 21, z późn. zm.) 8Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88). 9Ustawa 
z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 
środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. 
poz. 1079). 10 Dotyczy wyłącznie projektów aktywizujących osoby odbywające 
karę pozbawienia wolności. 11 Należy wskazać jeden lub kilka przepisów prawa 
- możliwe jest ich przywołanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej 
klauzuli. 9 ▪ ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, 
w szczególności art. 87-93,  
▪ ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego,  
▪ ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.  

IV. Sposób pozyskiwania danych Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, 

których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w 

realizację Programu, w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, 

partnerów.  

V. Dostęp do danych osobowych Dostęp do Państwa danych osobowych mają 

pracownicy i współpracownicy administratorów. Ponadto Państwa dane 

osobowe mogą być powierzane lub udostępniane:  

1. podmiotom, którym zlecono wykonywanie zadań w FERS,  
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi właściwemu do spraw finansów 
publicznych, prezesowi zakładu ubezpieczeń społecznych,  
3. podmiotom, które wykonują usługi związane z obsługą i rozwojem systemów 
teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. dostawcom 
rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym.  

VI. Okres przechowywania danych Dane osobowe są przechowywane przez okres 

niezbędny do realizacji celów określonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdrożeniowej.  

VII. Prawa osób, których dane dotyczą Przysługują Państwu następujące prawa:  

1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),  
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),  
3. prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały 
okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO,  
4. prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich 
danych (art. 18 RODO),  
5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jeśli przetwarzanie 
odbywa się na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 
6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób zautomatyzowany,  
6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iż 
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe 
przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujące w 
Polsce.  

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji Dane osobowe nie będą podlegały 

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  

IX. Przekazywanie danych do państwa trzeciego Państwa dane osobowe nie będą 

przekazywane do państwa trzeciego.  



                                                      

 

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych Jeśli mają 

Państwo pytania dotyczące przetwarzania przez: 

a) Ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, 
prosimy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w następujący 
sposób:  
▪ pocztą tradycyjną (ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa),  
▪ elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl. 
b) Narodowe Centrum Badań i Rozwoju danych osobowych, prosimy 
kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w następujący sposób:  
▪ pocztą tradycyjną (ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa),  
▪ elektronicznie (adres e-mail: iod@ncbr.gov.pl. 
d) Międzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w Łomży danych 
osobowych, prosimy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w 
następujący sposób:  
▪ pocztą tradycyjną (ul. Studencka 19, 18-400 Łomża),  
▪ elektronicznie (adres e-mail: iod@mans.org.pl. 

 

XV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

Załączniki stanowią integralną część zapytania. 

• Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

• Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań 

• Załącznik nr 3 - Oświadczenie dotyczące spełniania kryteriów dostępu 

• Załącznik nr 4  – Oświadczenie RODO 

• Załącznik nr 5 – Oświadczenie o wykluczeniu 

• Załącznik nr 6 – Ankieta sprawdzająca 
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