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Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego nr BR.271.3.12.2025

UMOWA NR BR.272…..2025

zawarta w Trzebownisku w dniu …….. 2025r. pomiędzy:

Gminą Trzebownisko z siedzibą 36-001 Trzebownisko 976, NIP: 517-00-37-677, REGON 690582157 
reprezentowaną przez Sławomira Poradę - Wójta Gminy Trzebownisko, zwaną dalej Zamawiającym

a 

…………………………………………………z siedzibą w ………….., NIP: ………….. reprezentowana przez …………………………….., zwanym dalej Wykonawcą/Wykonawczynią 

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy/Wykonawczyni, w trybie zapytania ofertowego na podstawie zarządzenia Wójta Gminy Trzebownisko Nr 242/2024 z dnia 11.12.2024r. w sprawie zasad i trybu postępowania w postępowaniach o zamówienie publiczne oraz zasad powoływania członków komisji przetargowych, ich zadań oraz trybu pracy komisji przetargowych w Urzędzie Gminy Trzebownisko, w związku z art. 2 ust 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), została zawarta umowa 
o następującej treści: 

§ 1
Przedmiot umowy
1. W wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający powierza, a Wykonawca/Wykonawczyni przyjmuje do wykonania zadanie pn. „Dostawa pomocy dydaktycznych do ………………………………………………………………….”, realizowanego 
w ramach Przedsięwzięcia pn.: „Zdrowo – cyfrowo w przedszkolu”, finansowanego ze środków Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Wzmacniania Odporności, zwanego dalej wyposażeniem, towarem lub przedmiotem umowy. Dostawa obejmuje także transport wyposażenia do ww. Przedszkola na terenie Gminy Trzebownisko oraz wszystkie inne czynności niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami określonymi przez Zamawiającego. 
2. Integralną częścią umowy są następujące dokumenty: 
1) Oferta/Oferty Wykonawcy/Wykonawczyni z dnia ……………………… wraz z załącznikami, 
2) Zapytanie ofertowe, 
zgodnie z którymi umowa zostanie wykonana. 
3. Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązuje się dostarczyć wyposażenie będące przedmiotem niniejszej umowy wolne od wad fizycznych i prawnych, w tym wszelkich praw osób trzecich i jakichkolwiek obciążeń i zabezpieczeń, o parametrach technicznych i użytkowych zgodnych z wymaganiami Zamawiającego określonymi w zapytaniu ofertowym oraz spełniające wymagania wynikające 
z obowiązujących przepisów prawa. 
4. Wykonawca/Wykonawczyni gwarantuje, że dostarczane wyposażenie jest fabrycznie nowe, nieużywane, sprawne, zdatne do umówionego użytku. 
5. Wykonawca/Wykonawczyni oświadcza, że jest wyłącznym właścicielem dostarczanego wyposażenia oraz, że wyposażenie nie jest przeznaczone przez producenta do wycofania z produkcji lub sprzedaży. 



6. Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązuje się dostarczyć najpóźniej w dniu dostawy wyposażenia wszystkie dokumentacje, instrukcje, deklaracje dotyczące tego wyposażenia wskazane w §4 ust. 2 umowy. 
7. W przypadku złożenia przez Wykonawcę/Wykonawczynię niezgodnego z rzeczywistością zapewnienia zawartego w ust. 3, Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązuje się do naprawienia wszelkich szkód poniesionych w związku z tym przez Zamawiającego lub osoby trzecie. 

§ 2
Realizacja przedmiotu umowy
1. Strony ustalają, że przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie do 5 marca 2025r. 
2. Za dochowanie terminu realizacji przedmiotu umowy Strony rozumieć będą podpisanie bez uwag przez upoważnionych przedstawicieli stron protokołu odbioru o którym mowa w § 4 ust. 2 umowy całości przedmiotu zamówienia. 
3. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy został określony w specyfikacjach dostaw stanowiących załączniki nr 1 do umowy. 
4. Wyposażenie zostanie dostarczone do budynku/budynków Przedszkola/Przedszkoli, zgodnie ze specyfikacją dostaw stanowiącą załącznik nr 1 do umowy. 
5. Dostawa zostanie zrealizowana w dni robocze, w godzinach od 08:00 do 14:00 po uprzednim poinformowaniu Zamawiającego o terminie dostawy przedmiotu umowy najpóźniej na 2 dni robocze przed jego dostawą. 
6. Wykonawca/Wykonawczyni zapewni takie opakowanie wyposażenia jakie jest wymagane by nie dopuścić do jego uszkodzenia lub pogorszenia jego jakości w trakcie transportu do Zamawiającego. 

§ 3
Wynagrodzenie
1. Z tytułu realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca/Wykonawczyni otrzyma wynagrodzenie w kwocie wynikającej ze złożonej oferty na CZĘŚĆ/CZĘŚCI zamówienia nr: ………………w kwocie ……………….zł brutto tj. łącznie z podatkiem VAT (słownie złotych brutto: …………….). 
2. Zamawiający zastrzega, że w przypadku realizacji przez jednego Wykonawcę/Wykonawczynię więcej niż jednej części zamówienia, Wykonawca/Wykonawczyni będzie zobowiązany do wystawienia faktury na każdą część zamówienia osobno.
3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy określone w § 1 ma charakter ryczałtowy i nie podlega zmianom. Cena za dostawę wyposażenia obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją postanowień niniejszej umowy, w szczególności koszty oferowanego wyposażenia, transportu, ubezpieczenia, dostawy, koszty wynikające z udzielonej gwarancji, koszty serwisu gwarancyjnego itp. 
4. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy/Wykonawczyni nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy/Wykonawczyni wskazany w fakturze, w terminie 14 dni od dnia wykonania umowy i doręczenia prawidłowo wystawionej faktury Zamawiającemu. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień wydania przez Zamawiającego polecenia przelewu należności Wykonawcy/Wykonawczyni. 
5. W przypadku, gdy przelew należnego Wykonawcy/Wykonawczyni wynagrodzenia będzie przekazywany na rachunek bankowy banku zagranicznego (bank mający siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej), wszelkie koszty związane z takim przelewem będą obciążały Wykonawcę. 





§ 4
Rozliczenie
1. Wynagrodzenie Wykonawcy/Wykonawczyni, o którym mowa w § 3 rozliczone będzie na podstawie faktury/faktur VAT wystawionej/wystawionych przez Wykonawcę Zamawiającemu. 
2. Należyte wykonanie umowy zostanie potwierdzone protokołem podpisanym przez przedstawicieli obu Stron bez uwag i zastrzeżeń. Integralną częścią protokołu odbioru będą instrukcje obsługi 
w języku polskim, instrukcje dotyczące użytkowania/eksploatacji, które dostarczy Wykonawca/Wykonawczyni wraz z wyposażeniem. Brak dokumentów, o których mowa w niniejszym ustępie będzie podstawą do odstąpienia przez Zamawiającego od odbioru przedmiotu zamówienia. 
3. Podczas odbioru, przeprowadzona zostanie weryfikacja parametrów mająca na celu wykazanie Zamawiającemu, że dostarczony przedmiot umowy spełnia wymagania określone w zamówieniu. Brak dokumentów, o których mowa w niniejszym ustępie będzie podstawą do odstąpienia przez Zamawiającego od odbioru przedmiotu zamówienia. 
4. Jeżeli w toku czynności odbioru przedmiotu umowy zostaną stwierdzone wady, usterki i/lub braki oraz niezgodność wyposażenia z wymogami Zamawiającego, Zamawiający odmówi odbioru przedmiotu umowy sporządzając protokół zawierający przyczyny odmowy odbioru. Zamawiający wyznaczy termin dostarczenia przedmiotu umowy wolnego od wad, usterek, braków oraz zgodnego 
z wymogami Zamawiającego. Procedura odbioru zostanie powtórzona. 

§ 5
Personel Zamawiającego i Wykonawcy/Wykonawczyni
1. Nadzór nad realizacją zamówienia z ramienia Zamawiającego sprawować będzie: ……………., telefon: ……………. e-mail: …………………. 
2. Nadzór nad realizacją zamówienia z ramienia Wykonawcy/Wykonawczyni sprawować będzie: ………………., telefon: ………………., e-mail: …………………. 

§ 6
Gwarancja i rękojmia
1. Wykonawca/Wykonawczyni udziela gwarancji jakości przedmiotu umowy, według gwarancji producenta.
2. Okres rękojmi za wady jest równy okresowi udzielonej gwarancji jakości. Udzielona gwarancja jakości i rękojmi za wady oznaczają, że niezależnie od uprawnień z tytułu gwarancji Zamawiającemu przysługują uprawnienia z tytułu rękojmi na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym oraz że Wykonawca/Wykonawczyni ponosić będzie pełną odpowiedzialność za wynikłe szkody w mieniu Zamawiającego i utracone przez niego korzyści, będące następstwem ujawnionych wad wyposażenia. 
3. Okres gwarancji jakości i rękojmi za wady przedmiotu umowy rozpoczyna swój bieg od daty podpisania przez przedstawicieli stron protokołu odbioru końcowego, o którym mowa w §4 ust. 2 umowy. 
4. Obowiązki gwaranta pełni Wykonawca/Wykonawczyni, przy czym wykonanie napraw gwarancyjnych Wykonawca/Wykonawczyni może zlecić innemu profesjonalnemu podmiotowi, na własną odpowiedzialność i na własny koszt i ryzyko Wykonawcy/Wykonawczyni.
5. W okresie gwarancji jakości Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązany jest do nieodpłatnego usuwania wszelkich zaistniałych wad i uszkodzeń wyposażenia, tj. do bezpłatnej naprawy lub wymiany, według wyboru Zamawiającego, poszczególnych elementów wyposażenia, które w okresie gwarancji okażą się wadliwe, tj. niepełnowartościowe lub uszkodzone na skutek zastosowania wadliwych materiałów, błędnej konstrukcji, niepełnej sprawności, wadliwego wykonania lub z innych przyczyn. Gwarancją objęte są wady wyposażenia wynikające z wad materiałowych oraz wad wykonania. 
6. Nie podlegają uprawnieniom z tytułu gwarancji wady i usterki powstałe wskutek: 
1) działania siły wyższej albo wyłącznie z winy Użytkownika/Użytkowniczki lub osoby trzeciej, za którą Wykonawca/Wykonawczyni nie ponosi odpowiedzialności, 
2) normalnego zużycia, 
3) winy Użytkownika/Użytkowniczki, w tym uszkodzeń mechanicznych oraz użytkowania /eksploatacji wyposażenia w sposób niezgodny z zasadami użytkowania. 
7. Strony ustalają, że koszty dojazdu, transportu materiałów do naprawy oraz wszelkie inne koszty związane z wykonaniem napraw w ramach gwarancji jakości i rękojmi za wady obciążają Wykonawcę.
8. Strony zgodnie ustalają, że Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązany jest do usunięcia wad przedmiotu zamówienia – ujawnionych w okresie gwarancji jakości, w ciągu 7 dni kalendarzowych od daty doręczenia mu zgłoszenia wystosowanego przez Zamawiającego lub Użytkownika/Użytkowniczki za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres ………..@........... 
9. Użytkownikami/Użytkowniczkami rozumieniu niniejszej umowy są: 
………………………………………………………………………………………………………….
10.  Jeżeli usunięcie wady lub usterki ze względów technicznych nie będzie możliwe w terminie, o którym mowa w ust. 8 Wykonawca/Wykonawczyni będzie zobowiązany powiadomić o tym Zamawiającego lub/i Użytkownik/Użytkowniczka. Zamawiający lub/i Użytkowni/Użytkowniczka wyznaczy nowy termin, z uwzględnieniem powyższej przeszkody. Niedotrzymanie przez Wykonawcę wyznaczonego nowego terminu będzie zakwalifikowane jako odmowa usunięcia wady lub usterki. 
11. W przypadku odmowy usunięcia wad lub usterek ze strony Wykonawcy/Wykonawczyni lub nie wywiązywaniu się z terminu, o którym mowa w ust. 8 lub ust. 10 Zamawiający zleci usunięcie tych wad lub usterek innemu podmiotowi, obciążając kosztami Wykonawcę/Wykonawczynię, dochodząc następnie od Wykonawcy/Wykonawczyni zwrotu kosztów na zasadach ogólnych. 
12. Na okoliczność usunięcia wad lub usterek spisuje się protokół z udziałem Wykonawcy/Wykonawczyni i Zamawiającego lub/i Użytkownik/Użytkowniczka. 
13. Stwierdzenie usunięcia wad powinno nastąpić nie później niż w ciągu 3 dni od daty zawiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę o dokonaniu naprawy. 
14. Jeżeli wada lub usterka fizyczna elementu o dłuższym okresie gwarancji spowodowałaby uszkodzenie elementu, dla którego okres gwarancji już upłynął, Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązuje się do nieodpłatnego usunięcia wad lub usterek w obu elementach. 
15. Jeżeli w ramach gwarancji Wykonawca/Wykonawczyni dokona wymiany lub naprawy urządzeń termin gwarancji będzie biegł na nowo od chwili dokonania skutecznej naprawy lub zakończenia wymiany. 
16. Pomimo wygaśnięcia gwarancji lub rękojmi Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązany będzie do usunięcia wad, które zostały zgłoszone przez Zamawiającego w okresie trwania gwarancji lub rękojmi. 

§ 7
Kary umowne
1. Strony ustalają, że z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy będą stosowane następujące kary umowne: 
1) Wykonawca/Wykonawczyni zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
a) za zwłokę w zachowaniu terminu wykonania przedmiotu umowy w wysokości 0,5% łącznego wynagrodzenia umownego brutto, określonego w §3 ust.1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 
b) za niedotrzymanie terminów rozpoczęcia akcji serwisowej lub usunięcia wady i/lub usterki 
w wysokości 100,00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 
c) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy/Wykonawczyni - 
w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. Kara nie obowiązuje, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi z przyczyn, o których mowa w § 8 ust. 1.

2. Termin zapłaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia wezwania. 
3. Zamawiający ma prawo do sumowania kar, o których mowa w ust.1 i obciążenia nimi Wykonawcy/Wykonawczyni w ich łącznym wymiarze, z zastrzeżeniem postanowienia zawartego 
w ust. 4. 
4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może być większa niż 50% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. 
5. W innych przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania umowy strony ponoszą odpowiedzialność na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

§ 8
Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawierania umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca/Wykonawczyni może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy na dzień odstąpienia. 
2. Zamawiający może odstąpić od umowy bądź jej części w następujących przypadkach: 
1) gdy Wykonawca/Wykonawczyni opóźnia się z rozpoczęciem wykonywania umowy tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał wykonać przedmiot umowy w terminie, 
2) dostarczony przedmiot umowy nie spełnia wymogów, o których mowa w niniejszej umowie, 
a Wykonawca/Wykonawczyni odmówił jego wymiany na wolny od wad, 
3) Wykonawca/Wykonawczyni wykonuje przedmiot umowy niewłaściwie lub niezgodnie z umową, 
4) Wykonawca/Wykonawczyni przekroczył termin realizacji umowy o 3 dni. 
3. Wykonawcy/Wykonawczyni przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający zawiadomi Wykonawcę/Wykonawczynię, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy/Wykonawczyni. 

§ 9
Zmiany w umowie
1. W trakcie realizacji umowy istotne postanowienia umowy mogą ulec zmianom, jeżeli zmiany będą korzystne dla Zamawiającego lub konieczność wprowadzenia zmian wynikać będzie z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, przy czym zmiany postanowień umowy dotyczyć mogą w szczególności: 
1) Terminu realizacji przedmiotu zamówienia wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany, przy czym zmiana spowodowana może być jedynie okolicznościami leżącymi wyłącznie po stronie Zamawiającego lub okolicznościami niezależnymi zarówno od Zamawiającego jak i od Wykonawcy/Wykonawczyni, tj. okolicznościami, które zaistniały w trakcie realizacji przedmiotu umowy utrudniając lub uniemożliwiając terminowe wykonanie przedmiotu umowy;
2) Zmiany poszczególnych pozycji sprzętu objętego umową: 
a) gdy przedmiot umowy nie będzie dostępny na rynku pod warunkiem, że sprzęt/wyposażenie zamienne będzie równoważny z wymaganym przez Zamawiającego w specyfikacji warunków zamówienia oraz że cena jednostkowa nie ulegnie zwiększeniu lub 


b) w każdym czasie kiedy Wykonawca/Wykonawczyni zaoferuje Zamawiającemu sprzęt/wyposażenie zamienne o parametrach lepszych aniżeli zaoferowany w ofercie, pod warunkiem, że warunki gwarancji nowego sprzętu nie ulegną pogorszeniu oraz cena jednostkowa nie ulegnie podwyższeniu, 
c) w sytuacji rezygnacji z dostarczenia poszczególnych pozycji sprzętu/wyposażenia – w każdym czasie na wniosek Zamawiającego; 

3) Zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy/Wykonawczyni w przypadku dokonania w umowie zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 2) lit.c); 
4) Regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, wywołujących potrzebę zmiany umowy, wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany; 
5) Innych postanowień umowy, gdy ich zmiana będzie niezbędna do prawidłowego wykonania umowy zgodnie z jej celem wskutek nieprzewidzianej przez Strony zmiany okoliczności. 
2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Nie stanowią zmiany postanowień umowy zmiany dotyczące osób, o których mowa w postanowieniach § 5 Umowy oraz zmiany adresu mailowego, o którym mowa w § 6 ust. 8 umowy. W takim przypadku dla zmiany wystarczające jest jednostronne oświadczenie złożone przez Stronę, która dokonuje zmiany danej osoby. Warunkiem ważności i skuteczności złożonego oświadczenia, o którym mowa 
w zdaniu poprzedzającym, jest powiadomienie o dokonanej zmianie drugiej Strony mailem. 


§ 10
Sprawy sporne
1. Zamawiający oraz Wykonawca/Wykonawczyni podejmą wszelkie wysiłki w celu polubownego rozwiązania sporów, które mogą powstać pomiędzy nimi. 
2. W przypadku nie osiągnięcia polubownego rozwiązania, spory podlegają rozstrzygnięciu przez sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio postanowienia przepisów powszechnie obowiązujących, w tym w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

§ 11
Przetwarzanie i ochrona danych osobowych
1. Przetwarzanie danych osobowych niezbędne dla celów realizacji niniejszej Umowy odbywać się będzie zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, „RODO”).
2. Strony oświadczają, że pozostają odrębnymi Administratorami w myśl przepisów RODO, co wiąże się z tym, że każda ze Stron we własnym zakresie jest odpowiedzialna za dane osobowe, które przetwarza w ramach niniejszej Umowy oraz za wykonanie obowiązków wynikających z RODO.
3. Zasady przetwarzania danych osobowych przez Gminę Trzebownisko zostały określone w załączniku nr 2 do niniejszej umowy.

§ 12
Postanowienia końcowe
1. Wykonawca/Wykonawczyni oświadcza, że zapoznał się z treścią niniejszej umowy oraz że jej postanowienia nie budzą jego wątpliwości i są w pełni akceptowane. 
2. Wykonawca/Wykonawczyni zobowiązuje się informować Zamawiającego o wszelkich zmianach, które mogą wystąpić w związku z realizacja umowy w trybie natychmiastowym, tj. najpóźniej w ciągu 2 dni od daty zaistnienia jakiegokolwiek istotnego zdarzenia, które może wpłynąć na realizację i wynik umowy, w formie mailowej lub pisemnej, a w przypadku niedopełnienia powyższego obowiązku wszelkie wynikające z tego tytułu konsekwencje obciążą Wykonawcę. 
3. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zamawiającego a jeden egzemplarz dla Wykonawcy/Wykonawczyni. 


         ZAMAWIAJĄCY:                                                               WYKONAWCA/WYKONAWCZYNI:





























Załącznik nr 2 do Umowy o nr. BR.272…..2025r. z dnia ……….2025 r.
  Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych
1. Kogo dotyczy informacja: strony umowy, osoby reprezentujące strony, osoby realizujące umowę.
2. Kto wykorzystuje dane: Gmina Trzebownisko, 36-001 Trzebownisko 976, tel. 17-771-37-00, e-mail: poczta@trzebownisko.pl
3. Inspektor Ochrony Danych: Inspektor ochrony danych jest specjalistą z zakresu ochrony danych osobowych, który sprawuje kontrolę nad prawidłowością przetwarzania Państwa danych osobowych, a także udziela odpowiedzi na pytania i wnioski osób będących właścicielami danych osobowych przetwarzanych przez Gminę Trzebownisko, e-mail: daneosobowe@trzebownisko.pl
4. Cel wykorzystania danych:  
a. Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie należytej staranności przy nabywaniu towarów i usług zgodnie z wytycznymi Ministra Finansów. Dochowanie należytej staranności polega na: 1. weryfikacji kontrahenta w publicznie dostępnych bazach danych – CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, tzw. Biała Lista Podatników VAT; 2. weryfikacji koncesji i zezwoleń – jeżeli są konieczne do prowadzenia działalności gospodarczej określonego rodzaju; 3. weryfikacji tożsamości osób działających w imieniu kontrahenta oraz ich uprawnień do zawierania umów; 4. weryfikacji rzetelności stron internetowych oraz mediów społecznościowych, służących do prowadzenia działalności gospodarczej – jeżeli ich posiadanie jest przyjętą praktyką w danej branży; 5. ocenie czy zachodzą inne ryzyka transakcyjne, wskazane w Metodyce w zakresie oceny dochowania należytej staranności przez nabywców towarów w transakcjach krajowych. 
b. Ustalenie warunków umownych, zawarcie i wykonanie umowy.  
c. Prowadzenie rachunkowości. 
d. Ustalenie i dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami. 
5. Podstawa prawna wykorzystania danych:  
a. Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie należytej staranności przy nabywaniu towarów i usług –  art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz zaleceniami Ministra Finansów, zawartymi w Metodyce w zakresie oceny dochowania należytej staranności przez nabywców towarów w transakcjach krajowych. 
b. Ustalenie warunków umownych, zawarcie i wykonanie umowy – art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 
c. Prowadzenie rachunkowości – art. 6 ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 
d. Ustalenie i dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami – art. 6. ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 
6. Dane osobowe podlegające wykorzystaniu: 

	OSOBY, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ 
	DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIĄZKU Z ZAWARTĄ UMOWĄ 
	SKĄD POCHODZĄ DANE OSOBOWE 

	Strony umowy  
(w przypadku osób fizycznych) 
	1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko, firma) 
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer NIP, numer PESEL) 
3. Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-mail, numer telefonu) 
4. Dane finansowe (np. numery rachunków płatniczych) 
	Udostępnione wzajemnie przez strony zawierające umowę. 
Publicznie dostępne bazy danych: KRS, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw. Biała Lista Podatników VAT. 

	Osoby reprezentujące strony umowy 
(przedstawiciele ustawowi) 
	1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko) 
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) 
3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko służbowe) 
4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu) 
	Udostępnione wzajemnie przez strony zawierające umowę. 

	Pełnomocnicy 
(w tym prokurenci) 
	1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko) 
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) 
3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko służbowe) 
4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu) 
	Udostępnione wzajemnie przez strony zawierające umowę. 

	Osoby realizujące umowę 
	1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko) 
2. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko służbowe) 
3. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu) 
	Udostępnione wzajemnie przez strony zawierające umowę. 


4. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarządzania dokumentacją; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, którym zlecono świadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postępowania windykacyjnego – podmioty, którym zlecono windykację wierzytelności. 
5. Okres przechowywania danych: dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a następnie przez 6 lat począwszy od dnia, w którym rozpoczyna się bieg przedawnienia roszczeń. Po upływie tych okresów dane osobowe zostaną usunięte. 
6. Dlaczego tak długo: przechowywanie danych przez czas obowiązywania umowy jest niezbędne do jej wykonania. Przechowywanie danych po upływie okresu obowiązywania umowy jest niezbędne do ustalenia i dochodzenia roszczeń oraz obrony przed roszczeniami w przypadku niewykonania lub nieprawidłowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczeń określono w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Dzień, w którym rozpoczyna się bieg przedawnienia roszczeń ustala się na podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 
7. Przysługujące prawa: 
	PRZYSŁUGUJĄCE PRAWO 
	NA CZYM POLEGA 
	JAK SKORZYSTAĆ 

	Dostępu do danych 
	Możliwość żądania informacji, czy dysponujemy danymi osobowymi, jakie są to dane oraz w jaki sposób posługujemy się nimi. Udostepnienie kopii danych osobowych.  
Dostępu do danych udzielamy w formie sprawozdania. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacji.  
Odmówimy dostępu do danych, jeżeli realizacja tego uprawnienia mogłaby naruszać prawa i wolności osób trzecich. 
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2. 
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko. 
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji. 
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, że składny wniosek dotyczy dostępu do danych osobowych. 

	Sprostowania danych 
	Możliwość poprawienia nieprawidłowych informacji na swój temat. Aktualizacja nieaktualnych. Uzupełnienie brakujących. 
Przed dokonaniem sprostowania będziemy sprawdzać prawdziwość podawanych przez Państwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czynności. 
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych. 
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2. 
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko. 
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji. 
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, że składny wniosek dotyczy sprostowania danych osobowych. 
5. Należy wskazać dokładnie które informacje uważane są za błędne lub nieaktualne albo brakujące. 

	Usunięcia danych 
	Możliwość wniesienia żądania o skasowanie danych osobowych. 
Prawo do usunięcia danych przysługuje wyłącznie, gdy dane osobowe:  
1. nie są nam już potrzebne do osiągnięcia założonych celów albo  
2. są wykorzystywane niezgodnie z prawem albo  
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiązek ich usunięcia albo  
4. wniesiono sprzeciw, który rozpatrzyliśmy pozytywnie. 
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2. 
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko. 
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji. 
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, które dane mają zostać usunięte. Mogą to być poszczególne informacje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w związku z udzieloną zgodą. 
5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie. 

	Sprzeciwu
	Możliwość wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, wykorzystywanych do realizacji celów, wynikających z  naszych uzasadnionych interesów prawnych. Należą do nich: negocjowanie warunków umownych, weryfikacja wiarygodności biznesowej kontrahentów oraz zarządzanie roszczeniami.  
Z prawa do sprzeciwu można skorzystać w dowolnym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunięciem danych osobowych. Sprzeciw uwzględnimy tylko w wyjątkowych przypadkach, z uwagi na Państwa szczególną sytuację. Proszę uzasadnić sprzeciw, aby zwiększyć szanse na jego uwzględnienie.   
Uzasadniając sprzeciw proszę dokładnie opisać na czym polega szczególny charakter sytuacji, w której się Państwo znajdujecie. W tym celu należy wyjaśnić czym różni się Państwa sytuacja od sytuacji innych osób, których dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.  
	1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2. 
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko. 
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji. 
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, których celów przetwarzania danych osobowych dotyczy sprzeciw. 
5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie oraz zwiększy szanse na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu. Prosimy opisać na czym polega szczególny charakter sytuacji. 

	Ograniczenia przetwarzania 
	Możliwość wniesienia żądania, abyśmy nie wykorzystywali więcej danych osobowych we wskazanym celu. 
Prawo do ograniczenia przetwarzania przysługuje wyłącznie wówczas, gdy:  
1. kwestionowana jest prawidłowość danych albo  
2. dane osobowe są wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz Pan/Panie nie zdecydował się na usunięcie danych albo  
3. dane osobowe nie są nam już potrzebne lecz są one potrzebne Panu/Pani do dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami albo  
4. Należy wnieść sprzeciw – ograniczenie przetwarzania następuje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu. 
	. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2. 
2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. Może to być np. imię i nazwisko. 
3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to być np. adres poczty e-mail albo adres do korespondencji. 
4. Należy określić swoje żądanie. W treści podania należy napisać, w jakim zakresie mamy ograniczyć korzystanie z danych osobowych. Można oznaczyć pojedyncze cele, dla realizacji których wykorzystujemy dane osobowe albo wszystkie. 
5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie 

	Skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
	Możliwość powiadomienia organu nadzorującego przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa. 
	Należy skontaktować się z Urzędem Ochrony Danych Osobowych. 


8. Czy podanie danych jest konieczne: tak – to warunek zawarcia umowy. 
9. Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstąpienie od zawartej umowy. 
10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany. Wszelkie dotyczące Państwa decyzje podejmują ludzie – pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw opisanych w Polityce prywatności. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji polega na prawomocnym rozstrzyganiu spraw przez algorytm sztucznej inteligencji.  
11. Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania. Profilowanie to forma automatycznego wykorzystywania danych osobowych do oceny wybranych cech człowieka na podstawie zgromadzonych o nim informacji. 
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