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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

o udzielenie zamówienia na usługę pn.: „Świadczenie usług dotyczących przygotowania 

dokumentacji przetargowej i udział w przeprowadzeniu postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych – część I. związanych z realizacją projektu dofinansowanego przez Unię Europejską” 

(postępowanie o wartości mniejszej niż wartość określona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 

września 2019r. Prawo zamówień publicznych Dz. U. z 2023 poz. 1605  

z późn. zm.)  

 

Narwiański Park Narodowy zwraca się z prośbą o złożenie oferty na świadczenie usług 

dotyczących przygotowania dokumentacji przetargowej i udział w przeprowadzeniu 

postępowań o udzielenie zamówień publicznych – część I związanych z realizacją projektu 

dofinansowanego przez Unię Europejską (numer umowy o dofinansowanie FENX.01.05-IW.01-

0019/24) pn.: „Ochrona cennych siedlisk i gatunków w Narwiańskim Parku Narodowym”.  

I. Zamawiający 

 

1. Narwiański Park Narodowy, Kurowo 10, 18-204 Kobylin Borzymy, tel. 663 103 109, 

 e-mail: npn@npn.pl 

 

mailto:npn@npn.pl
mailto:npn@npn.pl
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II. Tryb udzielenia zamówienia: 

1. Postępowanie wyłączone z zakresu stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych na 

podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w 

„Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” Zamówienie 

stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest współfinansowane przez Unię 

Europejską w ramach Funduszu Spójności. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług dotyczących przygotowania 

dokumentacji przetargowej i udział w przeprowadzeniu niżej wymienionych postępowań 

o udzielenie zamówień publicznych, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

2. Planowana wartość wszystkich zamówień wymienionych w poniższej tabeli to  

1.482.460,98 zł netto.: 

Lp. Przedmiot zamówienia 

Kwartał/Rok 

wszczęcia 

postępowania 

Okres realizacji 

zamówienia/umowy 
Procedura 

1 

Zabiegi ochrony czynnej 

w celu ochrony siedlisk i 

gatunków – Część I. 

I/II kw. 2025 2025-2026 

Postępowanie  

o wartości równej 

lub przekraczającej 

progi unijne o 

jakich stanowi art. 

3 ustawy Pzp 

2 

Monitoring skuteczności 

prowadzonej ochrony 

czynnej siedlisk i 

gatunków – Część I 

I/II kw.2025 2025-2026 

Postępowanie  

o wartości 

zamówienia nie 

przekraczającej 

progów unijnych o 

jakich stanowi art. 

3 ustawy Pzp  
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3 
Kalendarz edukacyjny – 

Część I 
III/IV kw. 2025 2025 

Postępowanie  

o wartości 

zamówienia nie 

przekraczającej 

progów unijnych o 

jakich stanowi art. 

3 ustawy Pzp  

 

3. Przygotowanie i udział w przeprowadzeniu postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych, o których mowa w dziale III. pkt 1. będzie polegało m.in. na: 

• Przygotowaniu dokumentacji i przeprowadzeniu szacowania wartości zamówienia,  

• Opracowywaniu wzorów Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ)  

i załączników do SWZ. 

• Prowadzeniu na bieżąco protokołu postępowania zgodnego z wybranym trybem. 

• Określaniu warunków udziału w postępowaniu, kryteriów oceny ofert i innych 

wymagań ustalonych wspólnie z Zamawiającym.  

• Aktualizacji opisu przedmiotu zamówienia (pomoc w ustaleniu aktualności aktów 

prawnych, ustaw, szczegółowych wymagań odnośnie przedmiotu zamówienia). 

• Opracowywanie projektów ogłoszeń zamieszczanych w platformach 

internetowych prowadzonych postępowań.  

• Udzielaniu odpowiedzi na pytania w toku prowadzonego postępowania po 

konsultacji z Zamawiającym. 

• Wsparciu przy dokonywaniu czynności związanych z badaniem i oceną ofert 

złożonych w postępowaniu. 

• Opracowaniu pism w toku prowadzonego postępowania, w szczególności wezwań 

do złożenia wyjaśnień, wezwań do uzupełnienia dokumentów, informacji 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert i wykluczeniu wykonawców. 

• Tworzeniu projektów umów oraz ich ewentualnych zmian w ramach prowadzonych 

procedur zamówień publicznych pod względem ich zgodności z obowiązującymi 

w tym zakresie regulacjami prawnymi, sporządzanie aneksów. 

• Udzielaniu porad telefonicznych lub drogą elektroniczną wedle potrzeb 

Zamawiającego w godzinach pracy Zamawiającego określonych w umowie. 
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• Wykonywaniu innych czynności według potrzeb Zamawiającego związanych  

z obsługą prawną dotyczących udzielanych zamówień publicznych. 

• Systematycznemu informowaniu Zamawiającego o zmianach w obowiązujących 

przepisach prawnych mających zastosowanie dla prowadzonej przez 

Zamawiającego działalności. 

• Ewentualne reprezentowanie Zamawiającego przez Krajową Izbą Odwoławczą  

w sprawach prowadzonych postępowań tym:  Przygotowanie dokumentów w celu 

przekazania do Krajowej Izby Odwoławczej, sporządzenie odpowiedzi na 

odwołanie lub innych dokumentów związanych z postępowaniem odwoławczym, 

zastępstwo procesowe przed Krajową Izbą Odwoławczą. 

4. Świadczenie usług w odniesieniu do postępowań, o których mowa w dziale III. pkt 1. 

będzie prowadzone w sposób kompleksowy tj. od przygotowania postępowania do 

udzielenia zamówienia publicznego (zawarcia umowy z Wykonawcą). Wykonawca  

w ramach tej usługi zobowiązany będzie do ponownego przygotowania, uruchomienia  

i przeprowadzenia postępowania w przypadkach, gdy nie dojdzie do wyłonienia 

wykonawcy i podpisania z nim umowy. 

5. Wykonawca czynności objętych niniejszym zamówieniem, będzie uczestniczył w nich 

w charakterze członka komisji przetargowej lub innej osoby wykonującej czynności 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

6. Wykonawca zobligowany jest do posiadania ubezpieczenia OC obejmującego 

ewentualne szkody powstałe w trakcie prowadzenia postępowań PZP w wysokości co 

najmniej łącznej wartości wszystkich zamówień.  

7. Wykonawca zobowiązany będzie do ścisłej i bieżącej współpracy z Zamawiającym. 

8. Wykonywania zamówienia działać będzie zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami 

prawa, w tym w szczególności z prawem zamówień publicznych. 

 

IV. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

79111000-5: Usługi w zakresie doradztwa prawnego 

 

V. Termin realizacji zamówienia 

1. Przewidywany termin: 12 miesięcy od zawarcia umowy, przy czym dokładny 

harmonogram realizacji zamówienia zostanie ustalony wspólnie z Wykonawcą. 
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2. Wykonawca w ramach podpisanej umowy jest zobowiązany po udzieleniu zamówienia  

tj. podpisaniu umowy w odniesieniu do postępowań, o których mowa w dziale III. pkt 1 

w czasie ich trwania do udzielania nieodpłatnie pomocy prawnej związanej z realizacją 

danej umowy (czyli ewentualnym aneksowaniem) w terminie 7 dni od zgłoszenia ich 

przez Zamawiającego. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie wywiąże się ze zobowiązań określonych w ust. 2 

Zamawiający ma prawo zlecić wykonanie niezbędnej dokumentacji w zakresie pomocy 

prawnej innemu podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża 

zgodę. W tym wypadku Zamawiający będzie dochodził poniesionych kosztów od 

Wykonawcy.  

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 

spełnienia 

1. Ocena warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na zasadzie Wykonawca 

„spełnia” lub „nie spełnia” określone przez Zamawiającego warunki. 

2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

udziału w postępowaniu: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że, dysponuje osobami 

zdolnymi do realizacji zamówienia publicznego tj. do realizacji zamówienia skierują 

minimum jedną osobę będącą specjalistą w dziedzinie Prawa Zamówień 

Publicznych, która spełnia łącznie następujące wymagania minimalne:  

a) posiada wykształcenie wyższe, czyli posiada co najmniej tytuł zawodowy 

licencjata, inżyniera lub równorzędny,  
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oraz 

b) brała udział w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, w realizacji 

co najmniej 3 usług polegających na przygotowaniu i udziale w prowadzeniu 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w ramach ustawy Pzp, tym 

min. 2 postępowań o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub 

przekraczającej progi unijne o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp.  

3. Opis sposobu dokonania oceny spełnienia warunku: 

W celu potwierdzenia, że Wykonawca dysponuje potencjałem kadrowym opisanym 

powyżej należy dołączyć Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert zawierający 

oświadczenie potwierdzające posiadane uprawnienia przez wskazane osoby.  

 

VII. Podstawy wykluczenia 

1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie są powiązani osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia nie mogą 

być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Powiązania osobowe lub kapitałowe polegają na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika  

z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 

pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 

członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

 z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą złożyć oświadczenie, które stanowi Załączniku 3 

do niniejszego zapytania ofertowego. 
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2. Zgodnie z art. 7 ust.1. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022.835), z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 

2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca składa 

oświadczenie znajdujące się w formularzu oferty w punkcie 7. 

 

VIII. Opis kryteriów wyboru oferty z podaniem ich znaczenia i opisu sposobu oceny oferty: 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert: „Cena oferowana brutto” (P1) oraz „Doświadczenie zawodowe 

osoby skierowanej do realizacji zamówienia” (P2). 

2. Kryterium „Cena oferowana brutto” (P1) – waga 60 % obliczana ze wzoru: 
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P1 = Cn / Cb x 60% x 100 gdzie: 

 Cn - najniższa zaproponowana cena 

ofertowa brutto spośród ofert 

niepodlegających odrzuceniu 

 Cb - cena ofertowa brutto badanej oferty 

 

1) Podstawą przyznania punktów w kryterium "Cena" będzie cena ofertowa brutto 

podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

2) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca 

poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

3. Kryterium „Doświadczenie zawodowe osoby skierowanej do realizacji zamówienia” (P2) 

– waga 40 % ustalana według poniższego opisu: 

1) w przypadku wskazania, że osoba skierowana do realizacji zamówienia, która będzie 

uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada wykształcenie wyższe, czyli posiada co 

najmniej tytuł zawodowy licencjata, inżyniera lub równorzędny, oraz która brała udział 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, w realizacji co 

najmniej 3 usług polegających na przygotowaniu i udziale w prowadzeniu postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego w ramach ustawy Pzp, tym min. 2 postępowań  

o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne 

o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp, Zamawiający przyzna 0 pkt (spełnienie 

podstawowego określonego przez Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu, 

zgodnie z zapisami rozdziału VI ust. 2 pkt 4 Zapytania ofertowego). 

2) w przypadku wskazania, że osoba skierowana do realizacji zamówienia, która będzie 

uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada wykształcenie wyższe, czyli posiada co 

najmniej tytuł zawodowy licencjata, inżyniera lub równorzędny, oraz  która  brała udział 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, w realizacji co 

najmniej 4 usług polegających na przygotowaniu i udziale w prowadzeniu postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego w ramach ustawy Pzp, tym min. 2 postępowań  
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o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne 

o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp, Zamawiający przyzna 10 pkt  

3) w przypadku wskazania, że osoba skierowana do realizacji zamówienia, która będzie 

uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada wykształcenie wyższe, czyli posiada co 

najmniej tytuł zawodowy licencjata, inżyniera lub równorzędny, oraz  która  brała udział 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, w realizacji co 

najmniej 5 usług polegających na przygotowaniu i udziale w prowadzeniu postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego w ramach ustawy Pzp, tym min. 2 postępowań  

o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne 

o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp, Zamawiający przyzna 20 pkt 

4) w przypadku wskazania, że osoba skierowana do realizacji zamówienia, która będzie 

uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada wykształcenie wyższe, czyli posiada co 

najmniej tytuł zawodowy licencjata, inżyniera lub równorzędny, oraz  która  brała udział 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, w realizacji co 

najmniej 6 usług polegających na przygotowaniu i udziale w prowadzeniu postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego w ramach ustawy Pzp, tym min. 2 postępowań  

o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne 

o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp, Zamawiający przyzna 30 pkt 

5) w przypadku wskazania, że osoba skierowana do realizacji zamówienia, która będzie 

uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada wykształcenie wyższe, czyli posiada co 

najmniej tytuł zawodowy licencjata, inżyniera lub równorzędny, oraz  która  brała udział 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, w realizacji co 

najmniej 7 usług polegających na przygotowaniu i udziale w prowadzeniu postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego w ramach ustawy Pzp, tym min. 2 postępowań  

o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne 

o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp, Zamawiający przyzna 40 pkt 

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać w kryterium „doświadczenie zawodowe 

osoby skierowanej do realizacji zamówienia” wynosi 40 pkt. 
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Zasady oceny oferty w ramach kryterium „doświadczenie zawodowe osoby skierowanej 

do realizacji zamówienia”: 

1) celem wykazania doświadczenia osoby skierowanej do realizacji zamówienia, 

Wykonawca zobowiązany jest w formularzu oferty (załącznik nr 1 do Zaproszenia do 

składania ofert) w ust. 5 wskazać imię i nazwisko ww. osoby oraz uzupełnić tabelę 

posiadanego przez nią doświadczenia; 

2) jeżeli w Formularzu oferty Wykonawca nie poda danych osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia oraz informacji na temat jego doświadczenia zawodowego, albo poda 

którykolwiek z tych elementów osobno (tzn. tylko imię i nazwisko bez wykazania 

doświadczenia lub wskazanie samego doświadczenia bez podania imienia  

i nazwiska), jego oferta otrzyma w tym kryterium 0 punktów. Zamawiający uzna 

wówczas, że Wykonawca deklaruje realizację zamówienia przy udziale osoby 

posiadającej minimalne wymagane doświadczenie. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę 

punktów w kryteriach oceny zgodnie ze wzorem: 

 

Pc = P1 + P2 

 

gdzie: 

 Pc – Całkowita liczba punktów 

uzyskanych przez badaną ofertę, 

 P1 – Całkowita liczba punktów 

uzyskana przez badaną ofertę  

w kryterium „Cena oferowana brutto”, 

 P2 - Całkowita liczba punktów 

uzyskana przez badaną ofertę w 

kryterium „Doświadczenie zawodowe 

osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia‘’ 

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 

liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 
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6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą. 

8. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, której zostanie przyznana najwyższa 

ilość punktów spośród ofert ważnych, niepodlegających odrzuceniu, stanowiąca sumę 

punktów przyznanych w kryteriach oceny ofert: „Cena oferowana brutto” (P1) oraz 

„Doświadczenie zawodowe osoby skierowanej do realizacji zamówienia‘” (P2) 

9. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, 

Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. 

10. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 8, 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

IX. Termin związania ofertą: 

1. Składający ofertę Wykonawca pozostaje nią związany przez okres 30 dni od dnia 

upływu terminu składania ofert, tj. do 25.03.2025 roku. 

 

X. Określenie warunków umowy oraz   

 

1. Warunki umowy określa wzór umowy, który stanowi załącznik nr 5 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

2. Możliwość zmian zapisów umowy reguluje we wzorze umowy § 8 – Zmiana 

postanowień umowy 

 

XI. Dokumenty składane przez Wykonawcę w celu wykazania braku podstaw 

wykluczenia, potwierdzenia spełnienia warunków określonych w niniejszym 



  

 
 

 
 

Strona 12/15 

zapytaniu ofertowym oraz inne dokumenty określone w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym. 

 

1. Formularz ofertowy wraz z załącznikami zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego:  

1) W celu wykazania warunków udziału w postępowaniu określonych dziale IV  

niniejszego zapytania ofertowego Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć, 

aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o posiadaniu potencjału 

technicznego lub zawodowego zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Zaproszenia do 

składania ofert. 

2) W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postępowania Wykonawca 

zobowiązany jest przedłożyć, aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku 

powiązań kapitałowych i osobowych zgodnie z Załącznikiem nr 3 do niniejszego 

Zaproszenia do składania ofert, przedkładanym wraz z ofertą. 

3) W celu oceny kryterium doświadczenie zawodowe osób skierowanych do realizacji 

zamówienia Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć, aktualne na dzień składania 

ofert wykaz osób do kryterium oceny ofert „Doświadczenie zawodowe osoby 

skierowanej do realizacji zamówienia” w Załączniku nr 1 ust. 5 do Zaproszenia do 

składania ofert. 

4) klauzula informacyjna Zamawiającego – Oświadczenie - składa każda osoba fizyczna, 

której dane osobowe będą przetwarzane przez Zamawiającego w związku ze 

złożeniem oferty - zgodnie z Załącznikiem nr 4 do Zaproszenia do składania ofert. 

2. Wszystkie dokumenty składane razem z ofertą Wykonawca składa za pośrednictwem 

strony internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Wszystkie dokumenty, o których mowa w dziale XI należy przesłać pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wszystkie trzy możliwości są 

równorzędne. Oferta składana w formie elektronicznej musi zostać podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, natomiast oferta składana w postaci 

elektronicznej musi zostać podpisana podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
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technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. 

U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  

(Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

5. Jeżeli Wykonawca nie złożył wszystkich wymaganych przez Zamawiającego 

oświadczeń, wykazów i innych dokumentów wymienionych w dziale XI lub gdy, 

oświadczenia wykazy lub inne dokumenty są: niekompletne, złożone w niewłaściwej 

formie, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia, wyjaśnienia lub poprawienia  

w terminie przez siebie wskazanym. Powyższe nie dotyczy treści formularza oferty 

(Załącznik nr 1).  

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie zastosuje się do wezwania, o którym mowa w ust. 8 

Wykonawcę uznaję się za wykluczonego z postępowania, a oferta jego podlega 

odrzuceniu. 

 

XII. Sposób obliczenia ceny oferty 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza Ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz projektowanymi 

postanowieniami umowy określonymi w zaproszeniu do składania ofert. 

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji  

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia 

w trakcie realizacji zamówienia. 



  

 
 

 
 

Strona 14/15 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz.U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub 

kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 

towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, 

Wykonawca ma obowiązek: 

1) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

2) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku;  

3) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

Ponadto Zamawiający, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu, doliczy do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. 

8. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie 

podatku VAT. W przypadku, gdy wybór oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego. 

9. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 

wykonawcy w przypadku zmiany cen lub kosztów związanych z realizacją zamówienia. 

Szczegóły określono we wzorze umowy  § 6 Klauzula waloryzacyjna – wzrost cen 

materiałów i kosztów. 

 

XIII. Termin i opis sposobu przygotowania ofert 

 

1. Oferty należy składać na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Zaproszenia do składania ofert w terminie do 24.02.2025 r. do godz. 10.00. Decyduje data 

wpłynięcia oferty. 
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2. Ofertę wraz z niezbędnymi dokumentami należy opisać nazwą i adresem Wykonawcy oraz 

tytułem zamówienia, a następnie złożyć za pośrednictwem portalu Bazy Konkurencyjności, 

link do strony:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

3. Oferta oraz załączniki muszą być złożone w formie elektronicznej lub  

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

 

XIV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 

1. Do bezpośredniego kontaktu upoważniona jest: 

• Pani Iwona Laskowska (od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 15.00); telefon 

tel. 663-103-109, e-mail iwona.laskowska@npn.pl. 

 

XV. Załączniki 

 

• Załącznik Nr 1 – Formularz Oferty 

• Załacznik Nr 2 – Oświadczenie o posiadaniu potencjału technicznego lub 

zawodowego. 

• Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

• Załącznik Nr 4 - Klauzula informacyjna RODO 

• Załącznik Nr 5 – Wzór umowy 
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