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Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego 
 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
na przeprowadzenie szkoleń z zakresu rzecznictwa wraz z opracowaniem materiałów edukacyjnych 

 
zawarta w dniu …………………… pomiędzy: 
 
Stowarzyszeniem Centrum Innowacji Społeczeństwa Informacyjnego w Płocku przy ul. Górna 36/15,  
09-401 Płock, wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego – Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych 
i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej, prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
dla m.st. Warszawy XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000220959, 
REGON 611424951, NIP: 774-283-31-18, zwanym w treści umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 
 
Beatę Puda  - Prezesa 
 
a 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… z siedzibą 
w …………………………………………………………………………, wpisaną(ym) do ………………………………………………, 
REGON ………………………………………, NIP ……………………………………, zwaną(ym) w treści umowy Wykonawcą, 
w imieniu którego działa: 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
o następującej treści: 

§ 1. 
Postanowienia wstępne 

Umowa dotyczy realizacji Projektu „III SEKTOR – RZECZNIKIEM ZRÓWNOWAŻONEGO ROZWOJU”, współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Program „Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027”, Nr projektu FERS.04.06-IP.04-0069/23. 

 
§ 2. 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkoleń z zakresu rzecznictwa wraz z opracowaniem materiałów 
edukacyjnych dla 160 przedstawicieli organizacji pozarządowych uczestniczących w Projekcie, o którym mowa w § 1. 

2. Łączna liczba godzin szkolenia wynosi 512 godzin. Zamawiający zapewnia realizację minimum 75% liczby godzin 
szkolenia. 

3. Szczegółowe warunki wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy określa Opis Przedmiotu Zamówienia, 
stanowiący Załącznik nr 1 do umowy. 

4. Osobą wyznaczoną do przeprowadzenia szkoleń jest ……………………………………………… 

5. Zmiana osoby wyznaczonej do przeprowadzenia szkoleń może nastąpić na uzasadniony wniosek Wykonawcy, 
po uprzednim uzyskaniu przez Wykonawcę zgody Zamawiającego. Wykonawca musi wykazać, że osoba wyznaczona 
do przeprowadzenia szkoleń w miejsce dotychczasowej osoby posiada nie mniejsze wykształcenie i doświadczenie jak 
osoba dotychczasowa. 

6. Z zastrzeżeniem postanowień ustępu poprzedniego, Wykonawca może powierzyć podwykonawcom wykonanie 
przedmiotu umowy lub jego części. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawców 
jak za własne działania lub zaniechania. 

 
§ 3. 

Termin wykonania przedmiotu umowy 

1. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania zamówienia w terminie do dnia 30 kwietnia 2026 r., z zastrzeżeniem 
postanowień niniejszego paragrafu. 

2. Terminy zjazdów szkoleniowych w poszczególnych województwach zostały określone w Opisie przedmiotu zamówienia, 
stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. 



 

2 

 

§ 4. 
Wynagrodzenie i zasady rozliczeń 

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za jedną godzinę przeprowadzonego szkolenia wynagrodzenie w kwocie brutto: 
………… zł (słownie: ……………………………………………………………………). 

2. Maksymalne wynagrodzenie z tytułu wykonania przedmiotu umowy wynosi: ………………… zł. brutto (słownie: 
…………………………………) i stanowi iloczyn wynagrodzenie brutto za jedną godzinę przeprowadzonego szkolenia, 
określonego w ust. 1 i liczby 512 (maksymalnej przewidywanej w okresie realizacji przedmiotu umowy liczby godzin 
szkolenia). 

3. Zamawiający gwarantuje wykorzystanie minimum 75% kwoty określonej w ust. 2. 

4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 nie podlega podwyższeniu w okresie obowiązywania umowy i obejmuje wszelkie 
koszty Wykonawcy związanie z wykonaniem przedmiotu umowy, w szczególności: koszty dojazdu do miejsc prowadzenia 
szkoleń, koszty noclegów i wyżywienia, zapewnienia materiałów edukacyjnych i zaświadczeń potwierdzających 
ukończenie szkolenia, udzielenia licencji do materiałów edukacyjnych, obsługi administracyjnej podczas szkoleń, 
zapewnienia sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia szkoleń. 

5. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

6. Miesięczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy stanowi iloczyn rzeczywistej liczby godzin 
przeprowadzonych szkoleń w minionym miesiącu kalendarzowym i wynagrodzenia brutto za jedną godzinę 
przeprowadzonego szkolenia. 

7. Podstawę zapłaty wynagrodzenia będą stanowiły następujące dokumenty: 

1) miesięczne zestawienie rzeczywistej liczby godzin przeprowadzonych szkoleń w miesiącu kalendarzowym, którego 
dotyczy wynagrodzenie; 

2) protokół odbioru usługi zaakceptowany bez uwag przez Zamawiającego, 

3) prawidłowo wystawiony rachunek / faktura VAT za wykonanie przedmiotu umowy w minionym miesiącu 
kalendarzowym. 

8. Wykonawca wystawi rachunek / fakturę VAT na: 

Centrum Innowacji Społeczeństwa Informacyjnego w Płocku, ul. Górna 36 lok. 15, 09-401 Płock, NIP: 774-283-31-18 

i doręczy na adres: Centrum Innowacji Społeczeństwa Informacyjnego w Płocku, ul. Górna 36 lok. 15, 09-401 Płock. 

9. Zamawiający zapłaci Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy przelewem na rachunek 
wskazany przez Wykonawcę w terminie do 21 dni od dnia doręczenia do Zamawiającego prawidłowo sporządzonych 
dokumentów, o których mowa w ust. 7. 

10. Za termin zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 5 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, jakimi będzie się 
posługiwał w toku wykonania umowy, a także powstałe w trakcie lub wyniku jej wykonania, będą oryginalne, bez 
niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, 
w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych tych osób;  

2) nabędzie od osób, którymi będzie posługiwał się w ramach wykonania umowy wszelkie prawa, w tym autorskie prawa 
majątkowe oraz prawa do zezwalania na wykonanie praw zależnych, na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa 
w ust. 2, oraz zezwolenie na wprowadzenie zmian na utworach bez konieczności ich uzgadniania z osobami, którym mogłyby 
przysługiwać autorskie prawa osobiste; 

3) nie dokonał i nie dokona rozporządzeń prawami, w tym autorskimi prawami majątkowymi w zakresie jaki uniemożliwiłby ich 
nabycie przez Zamawiającego i dysponowanie na polach eksploatacji określonych w ust. 2; 

4) zapewni, iż twórcy utworów powstałych w wyniku wykonania umowy nie będą wykonywać przysługujących im osobistych praw 
autorskich do utworów względem Zamawiającego lub jego następców prawnych, ich licencjobiorców lub innych podmiotów, 
którym Zamawiający lub jego następcy prawni umożliwią korzystanie z utworów; 

5) wykonując przedmiot umowy, dołoży wszelkich starań, aby w wyniku realizacji postanowień umowy nie doszło do naruszenia 
dóbr osobistych, praw autorskich, praw zależnych, praw pokrewnych, ochrony danych osobowych ani żadnych innych praw 
osób trzecich; 

6) przed przystąpieniem do realizacji przedmiotu umowy zawrze stosowne umowy i uzyska wszelkie zgody niezbędne do 
wykonania przedmiotu umowy z wykorzystaniem utworów, przedmiotów praw pokrewnych, do których nie posiada praw 
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autorskich lub pokrewnych oraz uiści wszelkie należności i opłaty, w tym tantiemy autorskie za utwory wykorzystane w przy 
realizacji przedmiotu umowy.  

2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 i 2, Wykonawca udziela Zamawiającego niewyłącznej licencji do materiałów 
edukacyjnych, uprawniającej Zamawiającego do nieograniczonego w czasie i terytorialnie korzystania z nich i rozporządzania nimi 
na następujących polach eksploatacji:  

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie dowolną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, 
reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową;  

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których dany utwór utrwalono – nieodpłatne przekazanie, użyczenie 
oryginału albo egzemplarzy; 

3) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, 
odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie w dowolnej formie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby 
każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;  

4) dokonywania opracowań, zmian układu, modyfikacji; 

5) wprowadzenia do sieci Internet, Intranet i pamięci wewnętrznej komputera; 

6) publikowanie w dowolnej formie tak całości, jak i fragmentów. 

3. Udzielenie licencji, o której mowa w ust. 2 nastąpi z chwilą przekazania materiałów edukacyjnych Zamawiającemu przez 
Wykonawcę. 

4. Zamawiający, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 i 2,, przejmuje na własność nośniki, na których zostały 
utrwalone materiały edukacyjne, z chwilą ich przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę. 

5. W przypadku zgłoszenia przez osobę trzecią roszczenia związanego z wadą prawną materiałów edukacyjnych dostarczonych przez 
Wykonawcę, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o tym fakcie i o takich roszczeniach, a Wykonawca podejmie niezbędne 
działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie koszty z tym związane. W szczególności, w przypadku wytoczenia przeciwko 
Zamawiającemu powództwa z tytułu naruszenia praw osoby trzeciej, Wykonawca wstąpi do postępowania w charakterze strony 
pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty 
i odszkodowania związane z obroną przed roszczeniami, w tym koszty sądowe, koszty obsługi prawnej, w tym zastępstwa 
procesowego poniesione przez Zamawiającego lub inny podmiot uprawniony, lub wszelkie koszty związane z prowadzeniem 
postępowania ugodowego, w tym koszty ugody. 

 
§ 6. 

Odpowiedzialność odszkodowawcza 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za każdy przypadek nieprzeprowadzenia szkolenia w ustalonym terminie z przyczyn, za które odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca – w wysokości 50% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1, za każdą godzinę szkolenia, 
które nie zostało przeprowadzone; 

2) za każdy egzemplarz materiałów edukacyjnych, który nie został zapewniony przez Wykonawcę – w wysokości 
30,00 zł; 

3) w przypadku skierowania przez Wykonawcę do przeprowadzenia szkolenia innej osoby, niż określona w § 2 ust. 3, 
bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiającego - w wysokości 50% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1, 
za każdą godzinę szkolenia przeprowadzonego przez tę osobę bez zgody Zamawiającego; 

4) z tytułu rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, albo 
w przypadku rozwiązania lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca – w wysokości 20% od niewykorzystanego maksymalnego wynagrodzenia z tytułu wykonania 
przedmiotu umowy, określonego w § 4 ust. 2; 

2. Wysokość kar umownych, określonych w ust. 1 nie może przekroczyć 20% maksymalnego wynagrodzenia z tytułu 
wykonania przedmiotu umowy, określonego w § 4 ust. 2. 

3. W przypadku żądania przez Zamawiającego kary umownej z tytułu rozwiązania umowy albo odstąpienia od umowy przez 
Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca albo z tytułu rozwiązania umowy przez 
Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie, Zamawiający nie może jednocześnie żądać od Wykonawcy kar z innego 
tytułu tożsamego z przyczyną rozwiązania umowy albo odstąpienia od umowy, a w przypadku gdy takie kary zostały już 
zapłacone – ich kwota pomniejsza karę z tytułu rozwiązania umowy albo odstąpienia od umowy. Dla uniknięcia 
wątpliwości, kara umowna jest należna zarówno w przypadku rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy ze skutkiem 
do całej umowy, jak i rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy w części. 

4. Zamawiający może dokonać potrącenia kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, na co Wykonawca 
wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania odrębnego oświadczenia w tym zakresie, 
ani oczekiwania na potwierdzenie odbioru przesyłki (za potwierdzeniem nadania), zawierającej oświadczenie woli 
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Zamawiającego w tym zakresie. W przypadku braku możliwości potrącenia, Zamawiający wezwie Wykonawcę do zapłaty 
kar umownych. 

5. W razie niezapłacenia wynagrodzenia w ustalonym terminie, Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe. 

6. Zamawiający zastrzega możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowań uzupełniających w przypadku szkody 
przenoszącej wysokość kar umownych. 

7. Z pozostałych tytułów Strony ponoszą odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych wynikających 
z kodeksu cywilnego. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania podmiotów, którym powierzył wykonanie zamówienia 
lub jego części, jak za własne działania lub zaniechania. 

9. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego roszczenia z tytułu niewykorzystanej maksymalnej liczby godzin 
szkoleń i maksymalnego wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu umowy. 

 
§ 7. 

Postanowienia końcowe 

1. Do kontaktów w sprawach realizacji umowy zostają wyznaczone następujące osoby: 

1) po stronie Zamawiającego: 

……………………………………………………………………, tel. …………………………, e-mail: …………………………; 

2) po stronie Wykonawcy: 

……………………………………………………………………, tel. …………………………, e-mail: …………………………; 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z Projektem, w tym dokumentów 
finansowych. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie udostępni dokumenty, o których mowa w zdaniu 
poprzednim, w szczególności w celu umożliwienia uprawnionym podmiotom przeprowadzenia kontroli w zakresie 
prawidłowości realizacji Projektu. 

3. Zmiany umowy wymagają, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej albo formy elektronicznej w postaci 
aneksu. 

4. Nie wymagają zmiany umowy zmiany dotyczące: 

1) adresów Stron,  

2) adresu, na który należy dostarczyć rachunek / fakturę VAT, 

3) osób wyznaczonych do kontaktów w sprawach realizacji umowy. 

5. Zmiany, o których mowa w ustępie poprzednim wymagają poinformowania przez Stronę, której dotyczą i stają się 
skuteczne z chwilą poinformowania drugiej Strony. 

6. Korespondencja w postaci elektronicznej albo w formie elektronicznej będzie przekazywana przez Strony na adresy  
e-mail wskazane w ust. 1. 

7. W przypadku powstania sporu wynikającego z wykonania umowy, Strony dołożą starań w celu jego rozstrzygnięcia 
w drodze porozumienia. W przypadku braku takiego porozumienia, spory rozstrzygane będą przez sąd powszechny 
właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 

8. W sprawach nie uregulowanych w umowie obowiązują przepisy kodeksu cywilnego. 

9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej Strony. 
 
 
 

Wykonawca:       Zamawiający: 


