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ZAPYTANIE OFERTOWE

Podmiot: Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsigbiorczosci i Edukacii tukasz Dymek
realizujacy projekt ,,Praca w zasiegu reki”, nr RPDS.08.02.00-02-0128/18
zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie:
indywidualnego poradnictwa zawodowego wraz z identyfikacja potrzeb

uczestnika oraz opracowaniem Indywidualnego Planu Dziatania (Obszar:
Wojewédztwo Dolnoslaskie)

Poznan, 14.02.2021 r.




Fundus_ze . DOLNY Unia Europejska S
EuropeJSkle S'LASK Europejsk: Func'IhLIJsz S?)O{Jeczny ‘** . *:
Program Regionalny

I DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa: Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukacji tukasz Dymek
Adres siedziby: 61-806 Poznar, ul. Sw. Marcina 29/8
NIP 7642058401, REGON 572107982

ll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone bedzie w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoéwienie dotyczy:
Kod CPV: 85312320-8 - Ustugi doradztwa

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego wraz z
identyfikacjg potrzeb uczestnika oraz opracowaniem lub aktualizacja Indywidualnego Planu
Dziatania dla 41 Uczestnikéw/czek Projektu ,Praca w zasiegu reki” nr RPDS.08.02.00-02-0128/18,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zamowienie udzielane jest w ramach Projektu: ,Praca w zasiegu reki” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 08 Rynek
pracy, Dziatanie 8.2 Wsparcie oséb poszukujgcych pracy.

Indywidualnym poradnictwem zawodowym objetych bedzie 41 Uczestnikdw/czek Projektu.
Indywidualne poradnictwo zawodowe bedzie realizowane w wymiarze 6 godzin zegarowych dla
kazdego Uczestnika Projektu

— 2 spotkania po 3-godziny. tacznie nie wiecej niz 246 godziny zegarowe.

Zajecia beda organizowane w dni robocze i/lub weekendy w godzinach porannych i/lub
popotudniowych od 8.00 do 21.00, zaleznie od potrzeb zgtoszonych przez Uczestnikéw Projektu.

Miejsce realizacji zajeé: Wojewoddztwo Dolnoslgskie

Sale na indywidualne poradnictwo zawodowe zapewnia Zamawiajacy.

Szczegotowy harmonogram indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz doktadny adres ustalony
zostanie po wytonieniu Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania aktualnych
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
Ministerstwa Rozwoju.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Cate zamodwienie obejmuje 1 czes¢:

Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 41 0sbb w
woj. dolnoslgskim — 41 osdéb x 6 godzin = 246 godziny;

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1. przeprowadzenia zaje¢ w ramach indywidualnego poradnictwa zawodowego z zachowaniem
nalezytej starannosci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonfczenia udziatu w indywidualnym
poradnictwie zawodowym przez Uczestnikow/czki Projektu osiggnat poziom 100%,

2. zdiagnozowania potrzeb szkoleniowych i mozliwosci doskonalenia zawodowego
Uczestnikéw/czek Projektu;
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3. przeprowadzenia testu predyspozycji wedtug aktualnie stosowanych metod w zakresie
poradnictwa zawodowego,

4.  dokonania pogtebionej analizy umiejetnosci, predyspozycji i probleméw zawodowych danego
Uczestnika Projektu,

5.  przeprowadzenia analizy sytuacji zawodowej oraz ograniczen wynikajgcych ze stanu zdrowia;
6. identyfikacji potrzeb szkoleniowych, zainteresowan oraz trudnosci i barier na rynku pracy,

7. wytyczenia S$ciezki zawodowej, wskazania kierunkdw doskonalenia zawodowego z
uwzglednieniem predyspozycji Uczestnikdw Projektu, specyfiki oraz potrzeb lokalnego rynku pracy
i/lub specyfiki wewnatrzregionalnej, tj. branz, w ktérych wykonuje sie zawody wynikajgce z potrzeb
lokalnego r. pracy zidentyfikowane na podstawie ogdlnodostepnych danych, np. barometr
zawodoéw, branz wskazanych w zat. do RSI ,Ramy strategiczne na rzecz inteligentnych specjalizacji
Dolnego Slaska”, branz, w ktérych wykonuje sie zawody zwigzane z tzw. ,zielonymi miejscami
pracy”, zawoddéw zwigzanych z opiekg nad osobami w wieku starszym i z potrzebami oséb starszych.
8.  opracowania Indywidualnego Planu Dziatania (dalej IPD) zawierajacego m.in. opis obecnej
sytuacji Uczestnikdw Projektu, zdiagnozowanie przyczyny pozostawania bez zatrudnienia, gtéwny
cel zawodowy, cele rozwojowe, alternatywy zawodowe, opis planowanych dziatan i terminy ich
realizacji lub dokonania aktualizacji IPD w zaleznosci od sytuacji danego uczestnika projektu.

9. dobrania kazdemu Uczestnikowi/czce Projektu wsparcia w ramach Projektu dostosowanego
do indywidualnych potrzeb, wynikajgcych z aktualnego stanu wiedzy, doswiadczenia, zdolnosci i
przeciwskazan do wykonywania danego zawodu;

10. wspierania motywacji, rozwigzywania indywidualnych problemdw, wskazywania S$ciezek
rozwoju Uczestnikom/czkom Projektu;

11. okreslenie dalszej $ciezki udziatu w projekcie, w tym rekomendacji dotyczgcych szkolen i stazy,
12. promowania inicjatyw na rzecz réwnosci, tj. do zwiekszenia trwatego udziatu kobiet i mezczyzn
w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na rynku pracy, zwalczania
stereotypow;

13. biezgcego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugi i przedktadania Zamawiajgcemu wraz
z rozliczeniem ustugi (w ciggu 5 dni od zakoriczenia ustugi dla danego Uczestnika/czki Projektu) oraz
na kazde wezwanie Zamawiajgcego (w ciggu maksymalnie 3 dni od przekazania przez
Zamawiajgcego informacji o wymaganych dokumentach) dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowg
realizacje ustugi, w szczegdlnosci: indywidualna karta ustugi doradczej, Indywidualny Plan Dziatania;
14. przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym
Uczestniku/czce Projektu, ktdry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

15. wykonywania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednia realizacjg projektu,
w tym: rozprowadzania w$rdd Uczestnikow/czek materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego,
zbierania od Uczestnikéw/czek dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa w poradnictwie
zawodowym i w projekcie (zaswiadczenia i o$wiadczenia),

16. rozpoczecia zaje¢ od przekazania uczestnikom informacji w zakresie: terminu realizacji
Projektu, terminu realizacji zaje¢, warunkéw udziatu w Projekcie — jest dobrowolny i bezptatny,
wspotfinansowania Projektu ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

17. przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji projektu w oparciu
0 ,Zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach RPO”,

18. sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkow,

19. informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okolicznosciach moggacych wptynaé na
realizacje zadan, do ktdrych jest zobowigzany oraz o zauwazonych nieprawidtowosciach w
oznakowaniu sali szkoleniowej,

20. zamawiajacy wymaga, aby indywidualne poradnictwo zawodowe prowadzita wykwalifikowana
kadra dydaktyczna o kwalifikacjach i doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego
przedmiot zamodwienia.
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Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

Organizacje indywidualnego poradnictwa zawodowego zapewnia Zamawiajgcy. Koszty
administracyjne zwigzane z organizacjg zaje¢ pokrywa Zamawiajacy.

Zamawiajgcy zapewni sale do prowadzenia zajeé indywidualnego poradnictwa zawodowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby godzin do przeprowadzenia, z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego, tj. rezygnacja uczestnikdw z udziatu w projekcie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia na skutek
wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze zmiana osoby prowadzacej zajecia w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia wymaga zgody Zamawiajgcego i wykazania sie przez nowg osobe wiedzg i
doswiadczeniem nie gorszym niz to wykazane w zapytaniu ofertowym.

IV. TERMIN REALIZACJI UMOWY

Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2020 r.. Termin realizacji
zamodwienia moze ulec zmianie (w szczegdlnosci termin rozpoczecia moze przesungc sie i/lub termin
zakonczenia moze wydtuzyc sie) z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci majgce wptyw na realizacje
projektu, w tym zwtaszcza rezygnacje lub potrzeby uczestnikdw.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a. Posiadaja lub zapewnia kadre posiadajgcy co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w
Swiadczeniu ustug poradnictwa/doradztwa zawodowego. Na potwierdzenie spetniania tego
warunku Oferent posiadajgcy doswiadczenie lub dysponujgcy kadrg posiadajgcg doswiadczenie w
realizacji ustug poradnictwa/doradztwa zawodowego wypetnia tabele w zatgczniku nr 3 do zapytania
— Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia. Przez co najmniej 2 letnie
doswiadczenie zawodowe nalezy rozumieé prowadzenie poradnictwa/doradztwa zawodowego na
podstawie stosunku pracy lub umowy cywilno-prawnej przez okres co najmniej 2 lat (wymaga sie,
aby Oferent wykazat, ze Swiadczyt jakiekolwiek czynnosci polegajgce na prowadzeniu
poradnictwa/doradztwa zawodowego w kazdym miesigcu wykazywanym jako 2 letnie
doswiadczenie zawodowe) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wskazane doswiadczenie, np.
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie umow, protokotéw wykonania ustugi lub
zaswiadczen/referencji.

b. Jest agencjg zatrudnienia wpisang do KRAZ- na potwierdzenie spetnienia tego warunku
Oferent zobowigzuje sie zatgczy¢ potwierdzenie wpisu do KRAZ

b.  Posiadajg lub zapewnia kadre posiadajacg co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w
zakresie pracy z grupa docelowg, tj. osobami bezrobotnymi—na potwierdzenie spetnienia tego
warunku Oferent zobowigzany jest zatgczy¢ wypetniony zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
wraz z dokumentami potwierdzajacymi wskazane doswiadczenie, np. potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginatem kopie umdw, protokotéw wykonania ustugi lub zaswiadczen/referenciji.

C. Posiadaja lub zapewnia kadre posiadajacq wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego
stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym na kierunku psychologia, socjologia,
pedagogika, doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe dotyczgce problematyki rynku pracy
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badZ doradztwa zawodowego lub kursy uzupetniajgce z zakresu doradztwa zawodowego
potwierdzone certyfikatami (zaswiadczeniami) — kryterium weryfikowane bedzie na podstawie
zatgcznika nr 5 do zapytania - Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanym wyksztatceniu osdb
wskazanych do realizacji zamdwienia.

Wykonawca wybrany do realizacji zamdéwienia bedzie zobowigzany do przedstawienia

Zamawiajgcemu do wgladu dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
wyksztatcenie/uprawnienia wskazane w zatgczniku nr 5 tj. dyplomy/zaswiadczenia/certyfikaty
itp.

VI. WYTYCZNE DOTYCZACE ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 r.

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia odnosnie spetniania wymagan
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
dalej: RODO:
a. Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu.
Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest
zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do zapytania
ofertowego: "Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych”
(jesli dotyczy)
b. W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane
dotycza, w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia Wykonawca
bedacy:
» Osobg fizyczng skierowang do realizacji zamédwienia,
= Podwykonawcga/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng,
»= Podwykonawcga/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza,
=  Petnomocnikiem podwykonawcy/ podmiotu trzeciego bedgcy osobg fizyczng
= Cztonkiem organu zarzadzajgcego podwykonawcy/ podmiotu trzeciego, bedacym osobg
fizyczng lub Podwykonawca/ podmiotem trzecim wzgledem osdéb fizycznych, od ktéorych dane
bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji
zamoéwienia)

zobowigzani sg do ztozenia klauzuli informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do
zapytania ofertowego: ,,KLAUZULA INFORMACYJNA”

UWAGA : (Klauzule informacyjng wg wzoru z zatgcznika nr 7 podpisuje kazda osoba, ktéra zostata
wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamdwienia/ zostanie skierowana do realizacji
zamowienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia).

VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:
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a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy nie przystugujg mu srodki ochrony prawnej.

VIIl. ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
a. ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem
merytorycznym, a niezgodnos$¢ ma charakter istotny,
b. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajacg oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego,
c. przedstawi nieprawdziwe informacje,
d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
e. ztozyt oferte, ktéra zawiera razgco niska cene (zgodnie z okreslonymi w zapytaniu
wytycznymi).

2. W zwigzku z odrzuceniem ofert wykonawcy nie przystugujg mu srodki ochrony prawne;j.

IX. RAZACO NISKA CENA

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci jest nizsza
o 30% od wartosci zamodwienia (powiekszonej o podatek od towaréw i ustug) lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert Zamawiajacy zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasniel w tym ztozenie
dowoddéw dotyczacych elementdéw oferty majgcych wptyw na wysokos$é ceny. Zamawiajacy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do
tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

X. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocenie podlegajg wytacznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem zamédwienia oraz
spetniajgce wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajgcy zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 50%
2 Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia 30%
3 Doswiadczenie we wspodtpracy z osobami bezrobotnymi 20%

1. Cena — maksymalnie 50 punktow
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Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug
nastepujgcego wzoru: C = (Cmin : Cof x 100) x 50%
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie za dang czes¢
Cmin — najnizsza cena sposrdd waznych ofert
Cof — cena badanej oferty

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — maksymalnie 30 punktow
Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujgcego wzoru:
D = (Dof : Dmax) x 30

gdzie:

D —liczba punktdw przyznana danej ofercie w kryterium doswiadczenie

Dof — liczba zrealizowanych godzin doradztwa wykazanych w badanej ofercie

Dmax — liczba godzin zrealizowanych doradztwa z oferty, w ktérej wykazano najwiecej
zrealizowanych godzin doradztwa

Przez ,doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia” rozumie sie miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny w
ramach, ktorego obowigzki byty wykonywane) Ilub t3czng liczbe godzin zrealizowanego
poradnictwa/doradztwa zawodowego przez wskazang przez Wykonawce osobe w obszarze
tematycznym tozsamym z przedmiotem zamowienia.

Pod pojeciem ,,obszar tematyczny tozsamym z przedmiotem zamdwienia” Zamawiajgcy rozumie ustugi
prowadzenia poradnictwa/doradztwa zawodowego.

Zamawiajgcy bedzie oceniac¢ powyzsze informacje na podstawie danych zawartych w zatgczniku nr 3
do zapytania ofertowego: ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia”.

Dodatkowe punkty za godziny poradnictwa/doradztwa zawodowego przyznawane beda tylko
Wykonawcom dysponujgcym osobg posiadajgcg doswiadczenie na poziomie co najmniej 24 miesiecy
doswiadczenia zawodowego w zakresie poradnictwa/doradztwa zawodowego.

3. Doswiadczenie we wspotpracy z osobami bezrobotnymi oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia — maksymalnie 20 punktéw

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:
DB = (Dof : Dmax) x 20

gdzie:

DB - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium doswiadczenie we wspoétpracy z osobami
bezrobotnymi

DBof — liczba zrealizowanych ustug wykazanych w badanej ofercie

DBmax — liczba zrealizowanych ustug z oferty, w ktérej wykazano najwiecej zrealizowanych ustug w
ramach kryterium

Przez ,doswiadczenie we wspodtpracy z osobami bezrobotnymi oséb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia” rozumie sie prowadzenie ustug, w ktdrych uczestniczyty osoby bezrobotne.
Zamawiajgcy bedzie ocenia¢ powyzsze informacje na podstawie danych zawartych w zataczniku nr 4
do zapytania ofertowego: ,Wykaz doswiadczenia we wspodtpracy z osobami bezrobotnymi oséb
wyznaczonych do realizacji zamoéwienia - Wykaz ustug”.

Punkty uzyskane przez oferte w ramach kazdego kryterium zostang zsumowane.

W ramach kryteriéw ,Cena”, ,,Doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamdwienia” oraz
,Doswiadczenie we wspdtpracy z osobami bezrobotnymi oséb wyznaczonych do realizacji
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zamoéwienia” facznie mozna uzyskac 100 punktéw. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska najwiekszg liczbe punktéw. Oferty zostang ocenione z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku.
Na podstawie przyznanych punktow Zamawiajgcy utworzy liste rankingowg Wykonawcéw. Z listy
rankingowej do realizacji zamodwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktory otrzyma najwiekszg liczbe
punktow.

W przypadku przyznania jednakowej liczby punktéw kilku ofertom, o wyziszej pozycji na liscie
rankingowej decydowaé bedzie kolejno: wyzsza liczba punktéw w kryterium ,cena”, wyzsza liczba
punktéw w kryterium ,doswiadczenie”, wyzsza liczba punktéw w kryterium ,doswiadczenie we
wspotpracy z osobami bezrobotnymi”. W przypadku jednakowej ilosci punktéw w kazdym z w/w
kryteriéw o wyzszej pozycji na liscie rankingowej zdecyduje kolejno$¢ wptywu oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

XI. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w
celu witasciwej realizacji zamowienia publicznego (dotyczy zwtaszcza nastepujgcych sytuacji:
odstgpienie wybranego Wykonawcy od realizacji Zamdwienia, pojawienia sie dodatkowych
uczestnikdw projektu, rezygnacji uczestnikow, wystgpienia okolicznosci powodujacych koniecznosé
zmiany harmonogramu) zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do
umowy. Zakres zmian moze dotyczyc¢:

a. okresuiharmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznej ilosci Uczestnikow/czek Projektu biorgcych udziat w indywidualnym poradnictwie
zawodowym,

c. zwiekszenia wartosci zamowienia w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamodwienia
publicznego okreslonego w umowie.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji indywidualnego
poradnictwa zawodowego z przyczyn uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.

XIl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERTY, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ SPOSOB
PRZYGOTOWANIA | DOSTARCZENIA OFERTY

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22.02.2021 r. do godziny 9:00 (decyduje data i godzina wptywu do
biura Zamawiajgcego). Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang
zwrdocone Wykonawcom bez ich otwierania.

2. Sposdb i miejsce sktadania ofert: oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, poczty tradycyjng
lub kurierem na adres:

Biuro Projektow Unijnych

ul. Kominka 9 lok. 104

59-220 Legnica

(z dopiskiem na kopercie: , oferta na przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego
projekt 0128/18 — obszar Wojewddztwo dolnoslgskie”)

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Ztozona oferta powinna zostaé sporzadzona w jezyku polskim.

. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentéw, utozenie wszystkich wymaganych
dokumentow zgodnie z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron
oferty.

7. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca ma obowigzek dotgczenia do oferty:

o v s w
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a. oswiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego
(zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),

b. wypetnionego formularza oferty (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego),

c. wykaz doswiadczenia zawodowego osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia (zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego),

d. wykaz doswiadczenia we wspétpracy z osobami bezrobotnymi oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego).

e. oSwiadczenie o posiadanym wyksztatceniu osdb wskazanych do realizacji zamdwienia
(zatgcznik nr 5)

f. oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego (jesli
dotyczy)

g. klauzuli informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.
9. W ofercie nalezy poda¢:

a. kwote jednostkowg brutto za 1 godz. indywidualnego poradnictwa zawodowego,

b. kwote brutto za wykonanie danej czesci zamédwienia.

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego
zamowienia.
10. Cene brutto za wykonanie zamdwienia nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowaé catkowity koszt przeprowadzenie indywidualnego
poradnictwa zawodowego.
11.Zaoferowana cena jest ceng ryczattowg i musi zawieraé wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
prawidtowg i wiasciwg realizacjg przedmiotu zamdwienia, przy zastosowaniu obowigzujgcych norm, z
uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajgcego z okolicznosci, ktérych nie mozina byto
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.
12.Cene deklaruje sie na formularzu ofert zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Xlll. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.
2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktéw.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni
wybdr wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcéw wg punktacji z
listy rankingowe;.
4. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze sie zwrdci¢ do Wykonawcow z prosbg o wyjasnianie tresci
dokumentow sktadanych przez Wykonawcéw.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania
ofertowego do uptywu terminu sktadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin
sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym fakcie danego Wykonawce.
7. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy mogg zadawac pytania najpozniej do dnia 21.02.2021r.
8. Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
9. W sprawach roboczych zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowad sie z
przedstawicielem Zamawiajgcego:

nr tel.: +48 502 630 479, email: pracawzasiegureki@biuroprojektu.eu
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