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Powiat Makowski 
ul. Rynek 1 
06-200 Maków Mazowiecki 
 

         
      Maków Mazowiecki, dnia 05 lutego 2025 r. 

 

IRZP.272.1.4.2025 

 

 

Zaproszenie do składania ofert na: 

Opracowanie Koncepcji Rozwoju wybranej społeczności energetycznej tj. klastra 
energii lub spółdzielni energetycznej lub obywatelskiej społeczności energetycznej 

OZE, zwanej dalej KR, wraz z załącznikami, opracowanie listy interesariuszy oraz grup 
docelowych wraz z doborem rodzaju społeczności, przygotowanie dokumentów 

rejestrowych wybranych rodzajów społeczności w ramach Przedsięwzięcia  
pn. ,,Rozwój nowej społeczności energetycznej w Powiecie Makowskim” 

w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności Inwestycja B2.2.2 
Instalacje OZE realizowane przez społeczności energetyczne 

 

I. Podmiot zamawiający: 
Powiat Makowski z siedzibą przy ul. Rynek 1, 06-200 Maków Mazowiecki jako Partner 
Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia w ramach Przedsięwzięcia „Rozwój nowej społeczności 
energetycznej w powiecie makowskim” nr KPOD.03.12-IP.05-0220/23. 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest: 

a) opracowanie Koncepcji Rozwoju wybranej społeczności energetycznej 
tj. klastra energii lub spółdzielni energetycznej lub obywatelskiej społeczności 
energetycznej OZE, zwanej dalej KR, wraz z załącznikami,  

b) opracowanie listy interesariuszy oraz grup docelowych wraz z doborem rodzaju 
społeczności, 

c) przygotowanie dokumentów rejestrowych wybranych rodzajów społeczności 
w ramach Przedsięwzięcia pn. ,,Rozwój nowej społeczności energetycznej  
w Powiecie Makowskim” 

dla Zamawiającego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 
Inwestycja B2.2.2 Instalacje OZE realizowane przez społeczności energetyczne. 

2. Dokumenty o których mowa w pkt. II.1. należy opracować zgodnie z aktualnymi 
wytycznymi Regulaminu wyboru przedsięwzięć do objęcia wsparciem bezzwrotnym 
z planu rozwojowego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 
Inwestycja B2.2.2 Instalacje OZE realizowane przez społeczności energetyczne, w tym 
szczególnie załącznikiem nr 7 do ww. Regulaminu - Wskazówki dotyczące opracowania 
koncepcji rozwoju. 

3. Koncepcja rozwoju powinna zawierać m.in. następujące elementy: 
a) diagnozę, 
b) przewidywane modele funkcjonowania społeczności energetycznej - wskazanie 

optymalnego modelu funkcjonowania z uzasadnieniem, 
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c) plan inwestycji do współfinansowania z KPO wraz z harmonogramem rzeczowo-
finansowym /Ogólny Plan Inwestycyjny /OPI/ i Szczegółowy Plan Działań 
Przedinwestycyjnych /SPDP/, 

d) opis innych działań planowanych do realizacji w ramach społeczności energetycznej. 
4. Zamawiający udostępni Wykonawcy posiadane przez siebie dane, niezbędne do 

opracowania przedmiotu umowy w terminie 7 dni od daty otrzymania wniosku od 
Wykonawcy. 

5. Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawiania stopnia zaawansowania pracy nad 
przedmiotem zamówienia co najmniej raz na miesiąc lub na każde żądanie 
Zamawiającego. Zamawiającemu przysługuje prawo zgłoszenia zastrzeżeń co do formy, 
jakości lub szybkości wykonywania przedmiotu zamówienia. 

6. Wykonawca w ciągu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy przedstawi i uzgodni 
z Zamawiającym szczegółowy harmonogram prac. Zamawiający w terminie 7 dni od 
otrzymania harmonogramu będzie mógł wnieść uwagi lub zastrzeżenia.  

7. Wykonawca zobowiązuje się wykonać i dostarczyć Zamawiającemu dokumenty: 
a) KR, wykonaną zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia w liczbie 2 egzemplarzy 

w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej w formatach edytowalnych dla 
poszczególnych plików Koncepcji /.doc, .docx, .xls, .xlsx .shp, .png, .jpg itp./ oraz 
w rozszerzeniu .pdf, 

b) listę interesariuszy w formacie .xls, .pdf i .doc. 
c) dokumenty rejestrowe wybranych rodzajów społeczności w formacie .pdf i .doc. 

8. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić i nanieść nieodpłatnie i niezwłocznie 
zastrzeżenia oraz poprawki pochodzące z zespołu IOI oceniającego KR, w tym przy 
realizacji etapu II składania wniosku. 

9. Odbiór przedmiotów zamówienia nastąpi w formie protokołów zdawczo-odbiorczych, po 
uprzedniej ich akceptacji przez zespół złożony z przedstawicieli Zamawiającego. 
Podpisanie bez uwag ww. protokołów uprawnia Wykonawcę do wystawienia faktur, które 
będą wystawione za każde zadanie osobno. 

10. Informacje szczegółowe znajdują się we wzorze umowy stanowiącej załącznik Nr 3. 
11. W ramach sporządzenia listy interesariuszy i opracowywania KR, Wykonawca 

przeprowadzi trzy warsztaty informacyjno-szkoleniowe, w czasie których wyjaśni cel 
Przedsięwzięcia i zapozna się z uwagami obecnych. Na warsztaty zaproszeni będą 
potencjalni interesariusze Przedsięwzięcia. Opracowanie ww. dokumentów zakończy się 
ich prezentacją na spotkaniu zorganizowanym przez Wykonawcę w Makowie 
Mazowieckim. 

12. KR powinna być możliwie krótka i zwarta. Dane źródłowe i zestawienia tematyczne itp. 
powinny znajdować się w złącznikach wskazanych w tekście odnośnikami. Załączniki 
powinny zawierać zobrazowanie graficzne - w tym na mapach danych i informacji 
zgromadzonych przy sporządzaniu diagnozy. 

13. KR zawierać będzie konkretne wskazówki i wsparcie dla samorządów, m.in. w zakresie 
zmiany miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego itp. 

III. Opis sposobu obliczenia ceny: 
Cena ofertowa netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, określona przez 
Wykonawcę w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 1) musi być podana cyfrowo 
i słownie oraz być wyrażona w złotych polskich. 
Wynagrodzenie za przedmiot zamówienia należy ustalić jako ryczałtowe dla całego 
zakresu zamówień. Do oszacowania wartości zamówienia należy przyjąć wszystkie 
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koszty mogące powstać przy realizacji zamówienia. Cena ryczałtowa będzie niezmienna 
do końca trwania umowy na realizację zadania.  
 

IV. Termin wykonania zamówienia: 
Przedmiot zamówienia należy zrealizować w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 

a) opracowanie Koncepcji Rozwoju wybranej społeczności energetycznej tj. 
klastra energii lub spółdzielni energetycznej lub obywatelskiej społeczności 
energetycznej OZE, zwanej dalej KR, wraz z załącznikami - 30.05.2025 r., 

b) opracowanie listy interesariuszy oraz grup docelowych wraz z doborem rodzaju 
społeczności - 30.05.2025 r., 

c) przygotowanie dokumentów rejestrowych wybranych rodzajów społeczności - 
13.06.2025 r. 

 
V. Warunki płatności:  

Zapłata wynagrodzenia następować będzie przelewem, na rachunek bankowy 
Wykonawcy podany w fakturach VAT, w ciągu 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo 
wystawionych faktur VAT. 

 
VI. Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki dotyczące: 

1. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, 
że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności gospodarczej o wartości nie niższej niż poziom złożonej oferty cenowej 
– warunek konieczny. 

2. Zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, 
że:  
1) wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 

trzy koncepcje rozwoju społeczności energetycznych wraz z listą interesariuszy 
i dokumentami rejestrowymi lub strategie rozwoju społeczności energetycznych - 
minimalna wartość każdej usługi musi wynieść co najmniej 50.000,00 zł brutto. 
Usługi te winny być wykonane należycie.  

2) dysponuje osobami, które będą skierowane przez Wykonawcę do realizacji 
niniejszego zamówienia, tj.:  
a) Kierownik zespołu ekspertów: Wykształcenie: wyższe II stopnia (magisterskie); 

- Doświadczenie: w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 
ofert zrealizował 5 lub więcej usług polegających na opracowaniu 
dokumentów z zakresu klastrów energii lub spółdzielni energetycznych, bądź 
wysp energetycznych, oraz jest autorem lub współautorem co najmniej 
5 opracowań tożsamych z przedmiotem zamówienia;  

b) Ekspert ds. energetyki odnawialnej: Wykształcenie: wyższe II stopnia 
(magisterskie) z zakresu energetyki lub ochrony środowiska; Doświadczenie: 
zrealizował, co najmniej 1 usługę, polegającą na opracowaniu bilansu 
energetycznego i ocenie efektywności energetycznej; 

c) Ekspert ds. prawnego otoczenia społeczności energetycznych: Wykształcenie: 
wyższe II stopnia (magisterskie) z zakresu prawa; Doświadczenie: zrealizował 
co najmniej 1 usługę, polegającą na opracowaniu analizy lub ekspertyzy 
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prawnej z zakresu prawa energetycznego lub przygotowania dokumentów 
rejestrowych wybranych społeczności energetycznych; 

d) Ekspert ds. geoinformacji: Wykształcenie: wyższe I stopnia (licencjat) 
z zakresu geografii/gospodarki przestrzennej/urbanistyki; Doświadczenie: 
zrealizował co najmniej 1 usługę, polegającą na sporządzeniu mapy 
energetycznej (zawierającej m.in. geolokalizację punktów poboru energii, 
rozmieszczenie infrastruktury technicznej elektroenergetycznej, oznaczenie 
obszarów potencjalnych inwestycji energetycznych). Dobra znajomość 
struktury geoportalu powiatowego. 

Zamawiający dopuszcza łączenie ww. funkcji przez jedną lub więcej osób pod 
warunkiem posiadania przez nie wymaganych kwalifikacji, doświadczenia, 
wykształcenia o których mowa powyżej, za wyjątkiem Kierownika zespołu 
ekspertów. 

 
VII. Kryterium oceny ofert:  

Kryterium oceny ofert będzie cena - 100%. 
 

VIII. Wykaz dokumentów wymaganych na potwierdzenie spełniania warunków udziału 
w postępowaniu do złożenia wraz z ofertą:  

1) W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej dokumenty 
potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia. Jeżeli 
z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganych przez 
zamawiającego podmiotowych środków dowodowych, o których mowa powyżej, 
Wykonawca składa inne podmiotowe środki dowodowe, które w wystarczający 
sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku 
udziału w postępowaniu lub kryterium selekcji dotyczącego sytuacji ekonomicznej 
lub finansowej.  

2) W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej:  
a) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi 
te zostały wykonane; 

b) Dowody określające, czy wymienione w ww. wykazie usług zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 
referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 
którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane; 

c) Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 
doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, 
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a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją 
o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

IX. Opis sposobu przygotowania oferty. Na ofertę składa się: 

- wypełniony Formularz Ofertowy wraz z klauzulą RODO, którego wzór stanowi 
załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do składania ofert, 

- wypełnione oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 
zaproszenia do składania ofert, 

- dokumenty wskazane w pkt. VIII zaproszenia do składania ofert.  
Niekompletne oferty nie będą podlegały ocenie i dalszemu procedowania.  
 

X. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 
 
Zaproszenie do składania ofert prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się 
przy użyciu Platformy Baza Konkurencyjności pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
 
Kompletna oferta powinna być złożona przez Wykonawcę na formularzu ofertowym 
będącym załącznikiem nr 1 do zaproszenia do składania ofert drogą elektroniczną za 
pomocą bazy konkurencyjności pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 
 
Termin składania ofert upływa w dniu 13 lutego 2025 roku o godz. 10.00 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13 lutego 2025 roku o godz. 10.15 za pomocą bazy 
konkurencyjności. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. 
 

 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zamówień. 
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zaproszenia do składania ofert na każdym etapie jego przeprowadzenia 

bez podania przyczyny, w szczególności gdy zostanie przekroczona wartość środków, jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na realizację zamówienia.  

 
 
 

 
…………………………………… 

/podpis osoby uprawnionej/ 
 
 
 
Załączniki:  

1. Załącznik nr 1: Wzór Formularza Ofertowego. 
2. Załącznik nr 2: Wzór oświadczenia. 
3. Załącznik nr 3: Wzór umowy.  
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