URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, dnia 20 sierpnia 2020 r.

Zapytanie ofertowe
w trybie zasady konkurencyjnosci zgodnie z pkt. 6.5.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

na kompleksowg ustuge: wynajmu sal wraz z wyposazeniem, restauracyjng oraz hotelowg
podczas 2 — dniowych spotkan realizowanych w ramach projektu ,Ekonomia Spoteczna na
Warmii i Mazurach” wspotfinansowanego ze Srodkow z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 Os$ priorytetowa 11 Wigczenie spoteczne, Poddziatanie
11.03.02 Koordynacja ekonomii spotecznej w regionie.

|. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Samorzad Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego
Ul. E. Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP: 739-29-65-551

[I. Wspodlny Stownik Zaméwien (CPV):

55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja spotkan realizowanych przez Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie w ramach projektu pozakonkursowego ,Ekonomia spoteczna na Warmii i Mazurach”.

2. Zamowienia zostato podzielone na 2 czesci:

1) Czes¢ nr 1- kompleksowa organizacja dwudniowego spotkania zespotu ds. opracowania
Wojewddzkiego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej na lata 2021-2025 dla 25 osob;

2) Cze$¢ nr 2 - kompleksowa organizacja dwudniowego spotkania Regionalnej Platformy Wspotpracy
na Rzecz Rozwoju Ekonomii Spotecznej dla 60 osab.
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3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowig zatgczniki nr: 1a oraz 1b do zapytania
ofertowego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z ponizszym podziatem:

1) Czes¢ nr 1- kompleksowa organizacja dwudniowego spotkania zespotu ds. opracowania
Wojewddzkiego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej na lata 2021-2025 dla 25 oséb;

2) Czesé¢ nr 2 - kompleksowa organizacja dwudniowego spotkania Regionalnej Platformy Wspotpracy
na Rzecz Rozwoju Ekonomii Spotecznej dla 60 osdb.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia dla czesci nr 1: 10-11.09.2020 r.
Termin wykonania zamowienia dla czesci nr 2: 28-29.09.2020 r.

V. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Magdalena Mankowska, e-mail: m.mankowska@warmia.mazury.pl

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte dla kazdej czeSci zamowienia.

2. Oferte sktada sie w formie elektronicznej. Oferta powinna by¢ przestana jako skan podpisanych i
wypetnionych wszystkich dokumentéw oraz zapisana jako plik typu *.pdf lub *.jpg.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajacg z wlasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego
petnomocnictwa.

5. Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy dla danej czeSci zamowienia — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2a, 2b do zapytania ofertowego oraz wypetniony zatgcznik nr 3
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

VIl. TERMIN SKLADANIA | MIEJSCE SKLADANIA OFERT
(dla czesci 1 oraz czesci 2)

1. Termin skladania ofert: do dnia 30.08.2020 r. do godz. 23:59.

2. Oferte, zawierajgcg wymagane dokumenty, nalezy przesta¢é w formie elektronicznej do
Zamawiajgcego na adres: m.mankowska@warmia.mazury.pl oraz wpisa¢ w tresci maila:

Oferta na kompleksowg organizacje spotkan realizowanych przez ROPS Czes$énr......................

3. Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY (dla czesci 1 oraz czesci 2)

1. Cena ofertowa dla kazdej czesci zamdwienia jest ceng, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie do
wykonania przedmiotu zamowienia tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.
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3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wtasciwg uznaje sie cene
podang liczbowo.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
Czesé 1
Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium najnizszej ceny.

Kryteria oceny ofert: Kryterium ,Cena” — waga 100 %
Punkty za cene badanej oferty zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 = liczba pkt.
Cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow jakg
mozna uzyskac¢ — 100.

Czesc 2

Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium najnizszej ceny.
Kryteria oceny ofert: Kryterium ,Cena” — waga 100 %
Punkty za cene badanej oferty zostang obliczone weditug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 = liczba pkt.
Cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jakg
mozna uzyskac — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod
ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

X. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW | PEELNOMOCNICTW, INFORMACJA O UDZIELENIU
ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcédw ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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2. Zamawiajgcy ma prawo zgadac¢ od Wykonawcow ziozenia, w wyznaczonym terminie, oswiadczen,
dokumentow lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen,
dokumentéw lub petnomocnictw, lub ztozyt odwiadczenia, dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe
petnomocnictwa, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé rozpatrzeniu
albo zaistniejg przestanki nieudzielenia zamodwienia.

3. W okolicznosciach okreslonych w ust. 2 Zamawiajgcy zazgda ztozenia wymaganych dokumentow
od Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.
4. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 3 nie zlozy na wezwanie Zamawiajgcego,
W wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego ofercie przyznano najwiekszg liczbe
punktéw. Ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty - niezwilocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostata poprawiona.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert posiada
takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

8. Informacje o wybranym Wykonawcy, niezwtocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajacy
zamiesci w Bazie Konkurencyjnosci.

9. W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajgcy zamiesci informacje o nieudzieleniu zaméwienia
w Bazie Konkurencyjno$ci.

XI1. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

1. Tres$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem rozdziatu X ust. 5 pkt 3),
2. Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w rozdziale X ust. 5 pkt 3,

4. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XII. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajgcej rozpatrzeniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale X ust. 6, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie.

4. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

5. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.
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Xlll. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 4a, 4b do zapytania ofertowego.

2. Ztozenie przez Wykonawce oferty jest rdwnoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz
zobowigzaniem do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

3. Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje niezbedne
do wpisania do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych oséb, ktére bedg reprezentowaé
Wykonawce przy podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany tresci umowy jezeli wystgpi koniecznos¢ przesuniecia terminu
realizacji spotkania, jesli koniecznos¢ ta nastgpita na skutek okolicznosci lezgcych po stronie
Zamawiajgcego.

XV. Zataczniki:

1a. Szczegotowy opis zamowienia- czesc 1

1b. Szczegotowy opis zamodwienia- czes¢ 2

2a. Formularz ofertowy- czesc 1

2b. Formularz ofertowy- czes¢ 2

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.
4a. Umowa- wzor- czesé 1

4b. Umowa- wzor- czesc 2
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