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ZAPYTANIE OFERTOWE NA USŁUGĘ CATERINGOWĄ – PRZYGOTOWANIE I DOSTAWA 

POSIŁKÓW DLA DZIECI UCZĘSZCZAJĄCYCH DO PRZEDSZKOLA 

W RAMACH REALIZACJI PROJEKTU PN. „PRZEDSZKOLE ZOSI” 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 8/ 10.02 /OWP 

 

Działanie realizowane jest w ramach projektu pn. „Przedszkole Zosi”  

nr FELU.10.02-IZ.00-0020/24 współfinansowanego ze środków programu Fundusze 

Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytetu X Lepsza edukacja Działania 10.2 Edukacja 

przedszkolna programu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus 
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1. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM        

 Sofia EuroInvest Magdalena Nowacka 

ul. Nadbystrzycka 189B lok. 27 

20-506 Lublin 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:        

1) Niniejsze postępowanie o udzielenie przedmiotowego zamówienia prowadzone jest 

zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. 

2) Szacowana wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w sekcji 3.2.2 pkt 19 

„Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” tj. 5 382 000 

EUR w przypadku robót budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i usług. 

3) Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w niniejszym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nie stosuje się przepisów ustawy 

z zamówień udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z późn. zm.), zwanej dalej: „Pzp” 

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW 

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do bieżących kontaktów, w tym udzielania 

odpowiedzi na zapytania Wykonawców: 

Imię i nazwisko: Magdalena Nowacka 

e-mail: magda.nowacka@onet.com.pl 

tel.:  507129547 

4. INFORMACJE O PROJEKCIE 

Tytuł projektu: „Przedszkole Zosi” 

Numer projektu: FELU.10.02-IZ.00-0020/24 

Celem głównym projektu „Przedszkole Zosi” jest wspieranie równego dostępu do dobrej 

jakości kształcenia przedszkolnego dzieci z terenów wiejskich, poprzez zwiększenie o 40 miejsc 

przedszkolnych w gminie Spiczyn, w tym 4 dzieci z niepełnosprawnością poprzez realizację 

działań w projekcie. 

Obszar realizacji: Projekt realizowany na terenie powiatu łęczyńskiego 

Powiat: łęczyński 

Gmina: Spiczyn 

Województwo: lubelskie 
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5. NAZWA I KOD WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV) 

55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków  

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków  

55523100-3 – Usługi w zakresie posiłków szkolnych 

6. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1) Zamawiający przeprowadza niniejsze postępowanie w sposób zapewniający zachowa-

nie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie Wykonawców, działając w sposób 

przejrzysty i proporcjonalny. 

2) Ilekroć w zapytaniu ofertowym użyto zwrotu Zamawiający należy przez to rozumieć 

działalność gospodarczą Sofia EuroInvest Magdalena Nowacka 

3) Ilekroć w zapytaniu ofertowym użyto zwrotu Wykonawca, należy przez to rozumieć 

osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości 

prawnej ubiegającą się o udzielenie Zamówienia. 

4) Oznaczenie postępowania: postępowanie posiada znak sprawy: 8/ 10.02 /OWP 

5) Zaleca się, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływali się na 

wyżej wskazane oznaczenie. 

6) Postepowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  Korzystanie z Bazy 

Konkurencyjności jest bezpłatne. Narzędzie to umożliwia przeprowadzenie procesu 

udzielenia zamówienia publicznego w formie elektronicznej. Baza Konkurencyjności 

(zwana dalej „Systemem” lub „Bazą”) służy do przekazywania Zamawiającemu ofert i 

pytań. 

7) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

8) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 

9) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty 

związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

10) Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia zobowiązuje się m.in. do:  

a) Przygotowania i dostawy posiłków dla 40 dzieci w wieku od 2,5-6 lat, uczęszczających 

do Przedszkola Zosi w Spiczynie. Posiłki, na które składają się: śniadanie, obiad (zupa i 

II danie), podwieczorek wraz z napojami do każdego posiłku (podstawa do wyceny 

zamówienia, czyli przykładowy jadłospis w załączniku) stosując się do wymogów 

sanitarno-epidemiologicznych i norm w zakresie żywienia dzieci w wieku 

przedszkolnym; 

b) Dostarczania – z trzydniowym wyprzedzeniem zatwierdzonych przez dietetyka 

jadłospisów tygodniowego żywienia. Wykonawca będzie zobowiązany do 
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przygotowania indywidualnych diet pokarmowych zgodnie z zaleceniami. Wartość 

odżywcza i kaloryczna posiłku powinna być zgodna z wymogami obowiązującymi w 

żywieniu dzieci w wieku przedszkolnym. 

c) Przygotowywane i dostarczane posiłki będące przedmiotem zamówienia, będą 

realizowane w okresie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy, ale nie wcześniej niż od 

03.03.2025 r., stosując się do wymogów sanitarno-epidemiologicznych i norm w 

zakresie żywienia dzieci w wieku przedszkolnym. 

d) Zamawiający zastrzega, że ilość dostarczanych posiłków może zmieniać się w trakcie 

obowiązywania zamówienia, Bezpłatnego dostarczenia posiłków specjalistycznym 

transportem własnym oraz zabezpieczenia należycie posiłków na czas przewozu i 

ponoszenia całkowitej odpowiedzialności za dostawę i jakość dostarczonych posiłków 

oraz ponoszenia wynikających z tego tytułu wszelkich skutków prawnych.  

e) Wykonawca dostarcza posiłki pod wskazany przez Zamawiającego adres.  

f) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za braki i wady powstałe w czasie transportu 

posiłków oraz ponoszenia wynikających z tego tytułu wszelkich skutków prawnych. 

g) Wszystkie naczynia, urządzenia i sprzęty służące do przewozu, podawania i    

przechowywania posiłków muszą spełniać powszechnie obowiązujące wymogi sanitarno 

– epidemiologiczne. Mycie i wyparzanie (dezynfekcja) pojemników, naczyń i sztućców 

wielokrotnego użytku jest obowiązkiem Wykonawcy.  

h) Wykonawca będzie przechowywał próbki pokarmowe ze wszystkich przygotowanych i 

dostarczonych posiłków, każdego dnia przez okres 72 godzin z oznaczeniem daty, godziny, 

zawartości próbki pokarmowej z podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie tych 

próbek. 

i) Wykonawca na bieżąco odbiera odpady i pozostałości po posiłkach. 

j) Wykonawca będzie ponosił na zasadach ogólnych odpowiedzialność za wszelkie szkody 

na osobach i mieniu, jakich mogą doznać pracownicy Zamawiającego oraz osoby trzecie 

w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, w tym także związane z nienależytym 

wykonywaniem umowy. 

k) Wykonawca jest zobowiązany do zachowania dbałości o środowisko naturalne przy 

realizacji zamówienia, poprzez m.in. eliminowanie z użycia przedmiotów 

jednorazowego użytku wykonanych z tworzyw sztucznych, rezygnacji z używania 

jednorazowych opakowań, toreb, siatek i reklamówek wykonanych z poliolefinowych 

tworzyw sztucznych, wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiałów, które 

pochodzą z recyklingu lub podlegają procesowi recyklingu itp., 
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l) Wszelkie koszty związane ze świadczeniem usług cateringu w okresie trwania umowy 

w szczególności koszty dojazdów, ponosi Wykonawca.  

m) W trakcie trwania umowy Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania stałej ceny 

jednostkowej za posiłki, z wyjątkiem sytuacji określonych w umowie. 

n) Wykonawca realizując przedmiot zamówienia zobowiązany jest do zapewnienia diete-

tyka lub technologa żywienia, który będzie sprawował nadzór nad przygotowywanymi 

posiłkami.  

o) Przygotowanie dostawy posiłków dla dzieci, które posiadają   indywidualne diety 

pokarmowe zgodnie z zaleceniami. 

p) Wszystkie usługi cateringowe należy wykonać zgodnie ze sztuką, zasadami wiedzy 
żywieniowej, a w szczególności obowiązującymi przepisami, normami oraz 
wymaganiami żywienia dla grupy dzieci 2.5-6 lat wychowania przedszkolnego , przy 
uwzględnieniu przepisów BHP i Sanepidu, oraz dostosowania do potrzeb dzieci z 
specyficznymi dietami . Za jakość wykonanych usługi oraz zastosowanych surowców i 
materiałów odpowiedzialny będzie Wykonawca.  

11) Zamawiający umożliwia odbycie wizji lokalnej w części budynku, w których prowadzona 

będzie rozdzielnia posiłków: część czysta i brudna, do upływu terminu składania ofert w 

niniejszym postępowaniu, tj. do dnia 10.02.2025 r. do godz. 10:00, po wcześniejszym 

telefonicznym uzgodnieniu daty i godziny wizji lokalnej. 

12) Wykonawca powinien uzyskać na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie informacje, 

które mogą być konieczne do przygotowania oferty. 

13) Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z treścią niniejszego zapytania 

ofertowego i złożyć ofertę zgodnie z jego wymaganiami. 

14) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zamówienia. Powierzenie 

wykonania zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności 

za należyte wykonanie tego zamówienia. Wykonawca może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. Oferta wycofana nie będzie 

rozpatrywana. 

15) Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks 

cywilny, jeżeli postanowienia Zapytania ofertowego nie stanowią inaczej. 

16) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

17) Zamawiający dopuszcza składanie ofert wspólnych. W przypadku ofert wspólnych 

należy złożyć Oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 i załącznik nr 5 podpisane osobno 

przez każdego członka konsorcjum w imieniu swojej firmy oraz umowę konsorcjum 

podpisaną przez wszystkich członków konsorcjum. 

18) Zapisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców występujących 

wspólnie, czyli konsorcjów. 



 

 

 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027 

6 

7. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Wykonanie usługi cateringu - przygotowanie i dostawa 

posiłków dla dzieci uczęszczających do „Przedszkola Zosi” położonego w Spiczynie, 

Powiat: łęczyński, Gmina: Spiczyn, województwo: lubelskie, koniecznego do 

funkcjonowania ośrodka wychowania przedszkolnego w związku z realizacją projektu pn. 

„Przedszkole Zosi” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus z Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytetu X Lepsza 

edukacja Działania 10.2 Edukacja przedszkolna programu na podstawie umowy nr 

250/FELU.10.02-IZ.00-0020-00 zawartej z Województwem Lubelskim w imieniu którego 

działa Zarząd Województwa Lubelskiego 

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego i obejmuje w szczególności zakup, dostawę, instalację i konfigurację 

(jeśli dotyczy) opisanych tam towarów: 

2) Przedmiot zamówienia należy wykonać w całości, nie przewiduje się ofert częściowych. 

3) Przedmiotem zamówienia będzie: 

a) Dostarczenie posiłków który przewiduje szacunkową liczbę posiłków w okresie trwania 

umowy opisaną w poniższej tabeli: 

Rodzaj posiłku Szacunkowa liczba 

porcji dziennie 

Szacunkowa liczba 

dni Łączna szacunkowa 

liczba posiłków w 

okresie trwania umowy 

Śniadanie 40 
240 

9600 

Obiad 40 
240 

9600 

Podwieczorek 40 
240 

9600 

 

UWAGA: W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą wszystkie prace, materiały, urządze-

nia i usługi niezbędne do kompleksowego wykonania przedmiotu zamówienia i przekaza-

nia go Zamawiającemu– zarówno wynikające wprost z niniejszego zapytania ofertowego, 

w tym z „Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia”, jak również w nim nie ujęte (je-

żeli dotyczy) z powodu wad tej dokumentacji wynikających z jej niezgodności z zasadami 

wiedzy lub stanem faktycznym, a bez których nie można w sposób prawidłowy wykonać 

przedmiotu zamówienia. 

4) Wykonawcy przedstawią ofertę zgodną z wymaganiami określonymi w załączniku nr 1 lub  

5) Potwierdzeniem daty realizacji przedmiotu zamówienia będzie dzień podpisania przez 

Strony protokołu zdawczo – odbiorczego, w którym Zamawiający oświadcza, że usługa  za-

mówienia została wykonana bez uwag i zastrzeżeń. 



 

 

 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027 

7 

6) Wszędzie tam, gdzie przedmiot zamówienia opisany jest przez odniesienie do norm, euro-

pejskich ocen, aprobat, specyfikacji i systemów referencji technicznych dopuszcza się roz-

wiązania równoważne opisywanym. 

 

a) Jeżeli w jakimkolwiek miejscu zapytania ofertowego, w tym w dokumentacji 

stanowiącej opis przedmiotu zamówienia został określony sposób postępowania 

użytkownika i/lub realizacji określonej funkcjonalności należy traktować go wyłącznie 

poglądowo. Opis ma na celu określenie pożądanego efektu końcowego. Sposób jego 

osiągnięcia może być dowolny. 

7) Opis sposobu składania ofert: 

1) Opis zamówienia został opisany w SWZ który stanowi zał. Nr 1 do niniejszego zamówie-

nia  

2) Zamawiający oczekuje złożenia oferty w formie ryczałtowej z podaniem kwoty brutto 

dla całości przedmiotu zamówienia wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami– 

Formularz ofertowy stanowi Załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

8. TERMIN PODPISANIA UMOWY NA REALIZACJĘ PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym 

przez Zamawiającego.  

9. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedszkole znajduje się w budynku zlokalizowanym pod adresem: Kijany 19, gm. Spiczyn 

21-077 Kijany, gmina Spiczyn 

10. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ORAZ OPIS 

SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA 

1) udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następu-

jące warunki: 

a) Nie są powiązani z Zamawiającym tj. Sofia EuroInvest Magdalena Nowacka z siedzibą 

przy ul. Nadbystrzycka 189B lok. 27 20-506 Lublin osobowo lub kapitałowo. 

W postępowaniu nie mogą brać udziału Wykonawcy, którzy powiązani są z 

Zamawiającym tj. Sofia EuroInvest Magdalena Nowacka z siedzibą przy ul. 

Nadbystrzycka 189B lok. 27 20-506 Lublin osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 



 

 

 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027 

8 

➢ uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełno-

mocnika, 

➢ pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspól-

nym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzają-

cych lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

➢ pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uza-

sadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowa-

niem o udzielenie zamówienia. 

WERYFIKACJA SPEŁNIENIA WARUNKU: 

Wykonawca potwierdzi spełnienie ww. warunku poprzez złożenie oświadczenia Wykonawcy o 

braku powiązań kapitałowych lub osobowych – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego. W sytuacji wystąpienia któregokolwiek z powiązań, o któ-

rym mowa powyżej, Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu z postępowania. W przypadku 

oferty składanej przez wspólników spółki cywilnej lub w konsorcjum oświadczenie o braku w/w 

powiązań składa każdy ze wspólników/konsorcjantów oddzielnie. Ww. warunek udziału w po-

stępowaniu Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (konsorcjum, spółka cywilna) 

muszą spełniać oddzielnie – warunek ten musi być spełniony przez każdego z Wykonawców 

wchodzących w skład konsorcjum lub spółki cywilnej. Jeżeli zaistnieją przesłanki do wyklucze-

nia z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego chociażby jednego z Wykonawców 

wchodzących w skład konsorcjum/ spółki cywilnej – Zamawiający wykluczy konsorcjum/ spółkę 

cywilną. 

b) Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności określonej w przedmiocie zamó-
wienia - Zamawiający nie stawia w tym zakresie warunku szczegółowego. 

c) Spełniają warunek dotyczący dysponowania przez nich odpowiednim potencjałem tech-
nicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - Zamawiający nie formułuje 
warunku w powyższym zakresie. 

d) Spełniają warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej- Zamawiający nie for-
mułuje warunku w powyższym zakresie. 

Spełniają warunek dotyczący wiedzy i doświadczenia: Zamawiający wprowadza wymagania w 
zakresie spełnienia tego warunku. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca 
wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, w sposób należyty wykonał co naj-
mniej dwie usługi równoważne do tego określonego w niniejszym zapytaniu, o wartości co 
najmniej 80 000 zł. 
WERYFIKACJA SPEŁNIENIA WARUNKU: 

Wykonawca potwierdzi spełnienie ww. warunku poprzez złożenie: 
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➢ Oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu wymagań – według wzoru stanowiącego załącz-

nik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

➢ Wykazu wykonanych zamówień mających za przedmiot dostawę towaru opisanego ni-

niejszych zapytaniem lub równoważnego – w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem ich rodzaju (zakres dostawy), wartości, daty wykonania i pod-

miotów, na rzecz których zamówienia zostały wykonane – według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

UWAGA: Do „Wykazu wykonanych zamówień mających za przedmiot „Wykonanie usługi ca-

teringu - przygotowanie i dostawa posiłków dla dzieci uczęszczających do „Przedszkola Zosi” 

należy załączyć dowody potwierdzające czy wykazane zamówienia zostały należycie wykonane.  

Dowodami potwierdzającymi, że zamówienia zostały wykonane należycie są: 

➢ poświadczenie (referencje wydane przez odbiorcę zamówienia, protokoły odbioru za-

mówienia bez uwag, 

➢ oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakte-

rze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w ww pod-

punkcie 

Doświadczenie nieudokumentowane dowodami nie będzie brane pod uwagę przy dokony-

waniu oceny spełniania warunku. 

e) Spełniają warunek dotyczący potencjału technicznego: 

Zamawiający nie formułuje warunku w powyższym zakresie. 

WERYFIKACJA SPEŁNIENIA WARUNKU: 

Wykonawca potwierdzi spełnienie ww. warunku poprzez złożenie Oświadczenia Wykonawcy o 

spełnianiu wymagań – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

f) Spełniają warunek dotyczący potencjału kadrowego tj. osoby zdolne do wykonania za-

mówienia: 

Zamawiający nie formułuje warunku w powyższym zakresie. 

WERYFIKACJA SPEŁNIENIA WARUNKU: 

Wykonawca potwierdzi spełnienie ww. warunku poprzez złożenie Oświadczenia Wykonawcy o 

spełnianiu wymagań – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

g). WADIUM: 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia wadium 

2) Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

a) Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana, zgodnie z for-

mułą „spełnia / nie spełnia”, tj. zgodnie z zasadą czy dokumenty / oświadczenia zostały 

dołączone do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania w 
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oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach, których żąda Zamawia-

jący w niniejszym zapytaniu ofertowym. Z treści załączonych dokumentów/oświadczeń 

winno wynikać jednoznacznie, iż wymagane warunki Wykonawca spełnia. 

b) W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

➢ Pozostaje z Zamawiającym w powiązaniu, o którym mowa w punkcie 10 ppkt 1) lit. a 

➢ Należy do kategorii Wykonawców wykluczonych z postępowania, o którym mowa w 

punkcie 11. 

➢ Nie spełni któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu, określonych w punkcie 

10. 

➢ Złoży ofertę niespełniającą kryteriów formalnych. 

➢ Złoży ofertę przygotowaną niezgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego. 

➢ Przedstawi nieprawdziwe informacje. 

➢ Złoży ofertę niekompletną (brak załączenia przez Wykonawcę któregokolwiek z wyma-

ganych dokumentów /oświadczeń określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym), 

niepodpisaną lub podpisaną przez osoby nieupoważnione lub podpisaną w niewła-

ściwy sposób. 

➢ Złoży ofertę po terminie (decyduje data wpływu). 

➢ Złoży ofertę w inny sposób niż poprzez serwis baza konkurencyjności. 

➢ Złoży więcej niż jedną ofertę. 

➢ Nie złoży w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie wyjaśnień do oferty, o które 

wystąpił Zamawiający w toku badania oferty (jeżeli dotyczy). 

➢ Złoży ofertę, której treść stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

UWAGA: Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu oferto-

wym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w 

wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 

kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę 

ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają po-

danej ceny lub kosztu w tej ofercie. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzającymi, że oferta nie zawiera rażąco ni-

skiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia lub złożone wyjaśnienia okażą się dla Zama-

wiającego niewystarczające. 

c) Z tytułu wykluczenia lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia 

wobec Zamawiającego ani środki ochrony prawnej. Decyzja Zamawiającego o odrzuce-

niu oferty jest decyzją ostateczną. 
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11. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1) Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, wobec 

którego zachodzą podstawy wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 

r. poz. 835) – zwanej dalej „Ustawą” tj.: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w roz-

porządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podsta-

wie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumie-

niu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowa-

niu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 

listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zo-

stała wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 

217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 Ustawy. 

2) Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 1) powyżej 

3) Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty Oświadczenie Wykonawcy o braku 

istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania – według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego. 

4) W przypadku oferty składanej przez wspólników spółki cywilnej lub w konsorcjum 

oświadczenie o braku istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy 

ze wspólników/konsorcjantów oddzielnie – warunek ten musi być spełniony przez 

każdego z Wykonawców wchodzących w skład konsorcjum lub spółki cywilnej. 

5) Jeżeli zaistnieją przesłanki do wykluczenia z ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego chociażby jednego z Wykonawców wchodzących w skład konsorcjum/ 

spółki cywilnej – Zamawiający wykluczy konsorcjum/ spółkę cywilną. 

6) W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przesłanek wskazanych 

powyżej, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 
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12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1) Wykonawca jest zobowiązany przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 

w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w ramach niniejszego zapytania ofer-

towego. Za złożenie oferty uważa się również dokonanie takiej czynności wspólnie z 

innymi Wykonawcami. 

3) Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej roz-

wiązania wariantowe spowoduje ich odrzucenie i nie będą podlegać ocenie. 

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, nie-

zależnie od wyniku postępowania. 

5) Oferta musi spełniać następujące wymogi: 

a) musi być sporządzona w języku polskim, czytelna, wypełniona odręcznie lub kompute-

rowo, podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy (zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądo-

wym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy). W 

przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, pełnomocnictwo do podpisania 

oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych 

przez Wykonawcę. 

b) Wszystkie miejsca w ofercie w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafo-

wane przez osobę/osoby upoważnioną/e do podpisania oferty. 

6) Oferta musi co najmniej zawierać: 

a) Wypełnione i podpisane Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

– według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

b) Wypełnione i podpisane Oświadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wy-

kluczenia z postępowania – według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

c) Wypełnione i podpisane Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu wymagań – według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

d) Wypełniony i podpisany Wykaz wykonanych zamówień mających za przedmiot „Wy-

kazu wykonanych zamówień mających za przedmiot dostawę przedmiotu zamówienia– 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego oraz 

dowody potwierdzające czy wykazane zamówienia zostały należycie wykonane. 

e) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy – według wzoru stanowiącego załącznik 

nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego. 

f) Wypełnione Oświadczenie dotyczące aspektu społecznego (wg załącznika nr 7 do ni-

niejszego zapytania ofertowego) – jeżeli dotyczy. 

g) Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy. 

7) Wszystkie składane przez Wykonawcę dokumenty powinny zostać złożone w formie 

oryginałów lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
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Potwierdzenia za zgodność dokonuje osoba do tego upoważniona, która podpisuje 

ofertę. 

8) W przypadku, gdy oferta wraz z załącznikami podpisywana jest przez pełnomocnika, tj. 

osobę, której umocowanie do reprezentowania Wykonawcy składającego ofertę nie 

wynika z właściwego Rejestru, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w 

oryginale lub uwierzytelnionej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

9) Brak któregokolwiek dokumentu lub załącznika z wymaganych przez Zamawiającego w 

ramach niniejszego zapytania ofertowego, złożenie oferty niekompletnej lub niepodpi-

sanej lub złożenie oferty niejednoznacznej lub złożenie oferty zawierającej błędy - spo-

woduje odrzucenie oferty. 

10) W przypadku przedstawienia kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem wy-

brany Wykonawca może zostać zobowiązany przed podpisaniem umowy do przedsta-

wienia oryginałów tych dokumentów. 

11) Zamawiający na etapie przed podpisaniem umowy z wybranym w postępowaniu ofer-

towym Wykonawcą, może żądać przedstawienia od Wykonawcy dodatkowych doku-

mentów potwierdzających zgodność oświadczeń ze stanem faktycznym. 

12) Dopuszczalne jest podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpi-

sem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza również możliwość 

złożenia skanu oferty – tzw. elektronicznej kopii podpisanego dokumentu papierowego, 

bez konieczności jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym czy też podpisem osobistym. 

13) Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub wycofać ofertę. Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna 

być doręczona Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. 

Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści oferty 

po upływie terminu składania ofert. 

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1) Wykonawca oblicza cenę ofertową zgodnie z dyspozycją zawartą w druku „Formularz 

ofertowy” (załącznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego). 

2) Brak wypełnienia wymaganego pola „wartość brutto” druku lub podanie kwoty „0” 

spowoduje odrzucenie oferty. 

3) W cenie za realizację przedmiotu zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest ująć 

wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia oraz wszystkie koszty 

wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja zamó-

wienia nie byłaby możliwa oraz warunków i obowiązków umownych określonych we 

Wzorze Umowy stanowiącym załącznik nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Wskazując cenę, należy uwzględnić: m.in. podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązu-
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jącymi przepisami na dzień składania ofert (jeśli dotyczy) oraz wszystkie koszty i skład-

niki związane z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, w tym koszty, które 

Wykonawca winien ponieść z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepi-

sami kompleksowej realizacji przedmiotu zamówienia i przekazania go do odbioru i 

użytkowania, w tym np. koszty (jeżeli dotyczy): odpowiedniego zabezpieczenia przed 

dostępem osób postronnych, wywozu i utylizacji odpadów, uporządkowania miejsca 

realizacji przedmiotu zamówienia i przekazania Zamawiającemu najpóźniej do dnia od-

bioru końcowego, koszty nie ujęte w niniejszym zapytaniu ofertowym z powodu wad 

tej dokumentacji wynikających z jej niezgodności z zasadami wiedzy technicznej lub 

stanem faktycznym, a bez których nie można w sposób prawidłowy wykonać zamówie-

nia. 

4) Cena dla całości zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości 

cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyli-

czona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną. 

5) Wykonawca zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być ko-

nieczne do prawidłowej wyceny wartości zamówienia, gdyż wyklucza się możliwość 

roszczeń Wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem ele-

mentów niezbędnych do wykonania umowy. 

6) Wszystkie wartości określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności 

umowy i nie będą podlegały zmianom. 

7) Wszystkie wartości powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

8) Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie 

PLN. 

14. KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW ORAZ OPIS 

SPOSOBU PRZYZNANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY: 

1) Procedurze oceny poddane zostaną jedynie te oferty, które zostały złożone w terminie 

i które spełniają wszelkie wymagania wynikające z niniejszego zapytania ofertowego. 

2) Zamawiający dokona oceny i wyboru Wykonawcy do realizacji niniejszego zamówienia 

stosując poniżej podane kryteria i przypisane im znaczenie (wagę): 

a) Cena ofertowa (brutto) – 70% (70 punktów) – C. 

b) Aspekt społeczny (dot. zatrudnienia osoby w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy) – 

30% (30 punktów) – AS. 

➢ Punkty będą przyznawane według poniższej zasady  

Kryterium ceny ofertowej (brutto) [C] oceniane będzie według wzoru nr 1: 

WZÓR NR 1 

 Cn (najniższa zaproponowana cena brutto) 

C = ------------------------------------------------------------ x 70 punktów 

  Cbo cena badanej oferty brutto 
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➢ Kryterium Aspekt Społeczny [AS] zostanie ocenione w następujący sposób: 

• spełnione – 30 pkt. 

• niespełnione – 0 pkt. 

UWAGA: Zamawiający jako kryterium oceny ofert będzie premiował zatrudnienie u 

Wykonawcy przy realizacji przedmiotu zamówienia osoby/osób będących w trudnej sytuacji 

na rynku pracy (na zasadzie art. 96 ust. 2 pkt. 2) ustawy Prawo Zamówień Publicznych), które 

wpisują się w jedną z poniższych grup: 

o bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

o osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących 

innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

o osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 

czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, młodocianych, o 

których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego, 

o osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 

innych osób niż określone w lit. a–e, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 

2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we właściwych 

przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego, 

o osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status 

osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia Unii Europejskiej lub Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego. 

 

Spełnienie Aspektu społecznego oznaczać będzie konieczność zaangażowania (np. na umowę 

o pracę /umowę cywilno-prawną) przez Wykonawcę przy realizacji zamówienia minimum 1 

osoby spełniającej w/w warunki. 

Wykonawca powinien zatrudnić ww. osobę najpóźniej w pierwszym dniu rozpoczęcia realizacji 

przedmiotu zamówienia (dzień zawarcia umowy) i kontynuować zatrudnienie do czasu 

ukończenia realizacji przedmiotu zamówienia. 

UWAGA: 

- w przypadku deklaracji zaangażowania przy realizacji przedmiotu zamówienia osoby/osób 

będących w trudnej sytuacji na rynku pracy zgodnie z zapisami niniejszego Zapytania 

ofertowego w ramach formularza ofertowego, Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wraz 

z ofertą oświadczenia, że spełni on dodatkowe wymagania związane z zatrudnieniem przy 

realizacji zamówienia osoby/osób będących w trudnej sytuacji na rynku pracy – treść 

oświadczenia zawarta jest w załączniku nr 7 do Zapytania ofertowego. 
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- Zatrudnienie przy realizacji zamówienia co najmniej jednej osoby z tzw. grupy osób będących 

w trudnej sytuacji na rynku pracy (na zasadzie art. 96 ust. 2 pkt. 2) ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych) nie stanowi warunku udziału w postępowaniu. 

UWAGA: Zamawiający ma prawo do wglądu do weryfikacji spełnienia powyższego kryterium 

przez sprawdzenie faktycznego zatrudnienia osoby z grup wskazanych powyżej  

3) Łączna ocena ofert - OCENA OGÓŁEM: 

Ilość punktów przyznanych badanej ofercie P to suma punktów z kryterium „cena” 

C (maksymalnie 70 pkt) i kryterium „Aspekt społeczny” AS (maksymalnie 30 pkt),  

 

OCENA OGÓŁEM = C + AS 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów 

(maksymalnie 100). 

Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli 

Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert otrzyma taką samą liczbę punktów, wówczas Zamawiający wezwie tych Wykonawców do 

złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać 

ceny wyższej od ceny w ofercie pierwotnej. 

15. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1) Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć do dnia 10.02.2025 r. do godz. 23:59 (wg czasu 

polskiego) poprzez portal Baza Konkurencyjności BK2021 (funkcja dostępna dla zalogo-

wanych użytkowników) dostępny pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.fundu-

szeeuropejskie.gov.pl zgodnie z instrukcją zamieszczoną na Bazie Konkurencyjności. 

2) Oferta musi zostać złożona poprzez Bazę Konkurencyjności (BK2021) bezpośrednio do 

opublikowanego przez Zamawiającego ogłoszenia. 

3) O zachowaniu terminu decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem Bazy Konku-

rencyjności (BK2021). 

4) Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż wskazany w pkt 1 (Baza Konkurencyj-

ności) nie będą rozpatrywane. 

5) Otwarcie ofert następuje po ich odszyfrowaniu przez system na BK2021. 

6) Zamawiający analizuje treść ofert po upływie terminu wyznaczonego na ich składanie. 

7) Oferty Wykonawców są jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia się informacji stano-

wiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, jeżeli Wykonawca – nie później niż przed upływem terminu składania ofert 

– zastrzegł, że nie mogą one być udostępnianie. Wykonawca nie może zastrzec infor-

macji dotyczących ceny oferty. W przypadku podania przez Wykonawcę w treści oferty 

informacji stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
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kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wy-

konawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia z wyjaśnieniem, które informacje 

stanowią taką tajemnicę. Jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków, Zamawiający 

będzie miał podstawę uznania, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezsku-

teczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako niepodlegającą ochronie i 

niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu w/w ustawy o zwalczaniu nie-

uczciwej konkurencji 

16. KOMUNIKACJA Z ZAMAWIAJĄCYM, OCENA I BADANIE OFERT, WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, ZAWARCIE UMOWY: 

1) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą 

oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą 

BK2021, z zastrzeżeniem ppkt. 4 poniżej. 

2) Wykonawca może, za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności (https://bazakon-

kurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) – zakładka „Pytania”, zwrócić się do Zama-

wiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający ma obowiązek 

udzielić odpowiedzi na pytania Wykonawcy pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. Jeżeli wniosek o udzielenie wyjaśnienia wpłynie po upływie ww. terminu lub do-

tyczy udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień. 

Zamawiający zamieści treść pytań oraz wyjaśnień w serwisie Baza Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Wyjaśnienia będą stano-

wić integralną część zapytania ofertowego. 

3) Zamawiający nie udziela wyjaśnień treści zapytania ofertowego w inny sposób niż za 

pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności, a w szczególności Zamawiający nie 

udziela żadnych telefonicznych/otrzymanych za pośrednictwem wiadomości e-mail in-

formacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane pytania. Wszelkie ewentualnie udzie-

lone w inny sposób informacje nie będą wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców, 

nie wywołują skutków prawnych dla toczącego się postępowania i nie mogą być pod-

stawą jakichkolwiek roszczeń. 

4) W toku oceny i badania ofert (po upływie terminu składania ofert) Zamawiający za-

strzega sobie możliwość wzywania Wykonawców do wyjaśnień oraz uzupełnień, co do 

treści oferty, jak i dokumentów, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin oraz wska-

zując zakres wymaganych korekt, uzupełnień oraz sposób ich dostarczenia. Niedotrzy-

manie przez Wykonawcę wskazanego przez Zamawiającego terminu, będzie skutkować 

odrzuceniem oferty. Zamawiający wzywa Wykonawcę do udzielenia wyjaśnień i uzu-

pełnienia dokumentów z poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji i równego trak-
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towania za pomocą danych kontaktowych wskazanych w formularzu ofertowym. Uzu-

pełnienie lub doprecyzowanie przesłanej oferty nie może prowadzić do zmiany mery-

torycznej treści oferty, w tym do zmiany ceny. 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omyłek pi-

sarskich, oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachun-

kowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty 

z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. Poprawia-

nie omyłek następuje poprzez odpowiednią adnotację w protokole postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

6) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co 

do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określo-

nymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający 

żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia do-

wodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w 

konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone 

wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień wraz z dostarczo-

nymi dowodami potwierdzającymi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia lub złożone wyjaśnienia okażą się dla Zamawiającego niewy-

starczające. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia 

wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją osta-

teczną. 

7) Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający informuje o zakresie zmian zamieszczając odpowiednią adnotację w ser-

wisie Baza konkurencyjności. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas nie-

zbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania lub unieważnienia niniejszego zapy-

tania ofertowego oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert, w szczególności w 

przypadku, gdy wartość oferty przekracza wielkość środków przeznaczonych przez Za-

mawiającego na sfinansowanie zamówienia, wystąpiła istotna zmiana okoliczności po-

wodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w intere-

sie publicznym lub w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewi-

dzieć lub postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą. Wykonawcom 

nie przysługują wobec Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia z tego tytułu. 

9) Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający upublicznia informację o wyniku po-

stępowania w taki sposób, w jaki zostało upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja 



 

 

 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027 

19 

ta zawiera imię i nazwisko albo nazwę wybranego Wykonawcy, jego siedzibę (miejsco-

wość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty. 

10) Wybór najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocą protokołu 

postępowania o udzielenie zamówienia. Protokół jest udostępniany na wniosek Wyko-

nawcy. 

11) Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego od Wykonawców wspól-

nie ubiegających się o udzielnie zamówienia, których oferta została wybrana, Zamawia-

jący może zażądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców – w formie ory-

ginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

12) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany bę-

dzie do podpisania umowy, której wzór stanowi załącznik nr 8 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

13) Zamawiający zawiera umowę z wybranym Wykonawcą, we wskazanym terminie po 

ogłoszeniu wyniku postępowania, według wzoru oraz w miejscu i w czasie wskazanym 

przez Zamawiającego. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia następuje w formie pi-

semnej lub w formie elektronicznej, o których mowa w art. 78 i art. 78 Kodeksu cywil-

nego. 

14) Zamawiający będzie uważał za uchylanie się od obowiązku podpisania umowy w spra-

wie o udzielenie zamówienia publicznego niestawienie się przez uprawnionych przed-

stawicieli wykonawcy w siedzibie Zamawiającego w celu podpisania umowy w wyzna-

czonym przez Zamawiającego dniu. 

15) Zamawiający będzie uważał również za uchylanie się od obowiązku podpisania umowy 

w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego przez Wykonawcę, w przypadku braku 

dostarczenia do wyznaczonego przez Zamawiającego dnia, podpisanych przez Wyko-

nawcę oryginałów umów. 

16) W sytuacji odmowy podpisania umowy według wzoru Zamawiającego przez Wyko-

nawcę oraz w sytuacji określonej w ppkt. 14 i 15, Zamawiający wybierze ofertę najko-

rzystniejszą spośród pozostałych – bez przeprowadzenia ich ponownego badania i 

oceny, chyba że zajdzie konieczność unieważnienia postępowania. 

17) W przypadku złożonych oświadczeń, na poziomie podpisywania umowy Zamawiający 

może żądać przedstawienia dodatkowych dokumentów potwierdzających zgodność 

oświadczeń ze stanem faktycznym. 

17. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1) Termin związania ofertą wynosi 14 dni kalendarzowych. 

2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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18. OKREŚLENIE ISTOTNYCH WARUNKÓW UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU 

PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA.: 

Zamawiający informuje, że istotne warunki umowy, w tym warunki istotnych zmian umowy 

zostały określone we wzorze umowy stanowiących załącznik nr 8 do niniejszego Zapytania 

Ofertowego. 

19. INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) dokonania zmiany w treści niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie skła-

dania ofert. 

b) poprawienia w ofercie: 

➢ oczywistych omyłek pisarskich; 

➢ oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych do-

konanych poprawek; 

➢ innych omyłek polegających na niezgodności oferty zapytaniem ofertowym, niepowo-

dujących istotnych zmian w treści oferty; 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona; 

c) odrzucenia złożonej przez Wykonawcę oferty w szczególności, jeżeli: jej treść nie odpo-

wiada treści zapytania ofertowego, zawiera błędy w obliczeniu ceny, jest niekompletna, 

jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

d) odwołania postępowania w każdym czasie. 

e) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty. 

f) unieważnienia postępowania na każdym jego etapie (w tym zarówno przed, jak i po 

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty). 

g) wyłącznej interpretacji zapisów niniejszego postępowania. Wybór najkorzystniejszej 

oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 

h) sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców 

dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

i) niezwracania złożonych przez Wykonawców dokumentów w ramach niniejszego zapy-

tania ofertowego. 

j) udzielenia Wykonawcy wybranemu w niniejszym postępowaniu, zamówień uzupełnia-

jących na usługi tego samego rodzaju co przewidziane w niniejszym zapytaniu oferto-

wym. Zamówienie uzupełniające będzie dotyczyło przedmiotu zamówienia podstawo-

wego i polegać będzie na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówienia podstawo-

wego - do wysokości nieprzekraczającej łącznie 50 % zamówienia podstawowego w da-

nej części zamówienia. 

2) W przypadkach, o których mowa powyżej Wykonawcy nie przysługują w stosunku do 

Zamawiającego żadne roszczenia odszkodowawcze, jak też nie przysługuje zwrot kosz-

tów związanych z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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3) Wykonawcy uczestniczą w niniejszym postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie przy-

sługują im żadne roszczenia z tytułu zakończenia przez Zamawiającego niniejszego po-

stępowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej. 

20. KLAUZULA RODO: 

W związku z wejściem w życiem z dniem 25 maja 2018 r. postanowień 

 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporzą-

dzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, 

Zamawiający informuje, iż: będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego 

postępowania, w tym dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach 

dołączonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupeł-

nienia oferty. 

Mając na uwadze powyższe, Zamawiający informuje, że: 

1) Będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postępowania, w tym 

dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach dołączonych do 

oferty oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia 

oferty. 

2) Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane 

Wykonawca przekazał w niniejszym postępowaniu jest Sofia EuroInvest Magdalena Nowacka z 

siedzibą przy ul. Nadbystrzycka 189B lok. 27 20-506 Lublin, NIP: 564-148-64-76, REGON: 

110257219, Adres e-mail: sofiaeuroinvest@gmail.com 

3) W związku z obowiązkiem złożenia ofert w niniejszym postępowaniu poprzez Bazę Kon-

kurencyjności oraz obowiązkiem publikacji informacji dotyczących rozstrzygnięcia po-

stępowania w Bazie Konkurencyjności pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.fun-

duszeeuropejskie.gov.pl/ - odbiorcą danych osobowych jest Minister Funduszy i Polityki 

Regionalnej jako podmiot prowadzący Bazę Konkurencyjności i administrator danych 

osobowych oferentów i wykonawców publikowanych w Bazie Konkurencyjności. 

4) Celem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest: 

a) realizacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

zapytania ofertowego numer 8/ 10.02 /OWP dotyczącego wyboru Wykonawcy na 

realizację przedmiotu zamówienia pn. „Wykonanie usługi cateringu - przygotowanie i 

dostawa posiłków dla dzieci uczęszczających do „Przedszkola Zosi” na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. c ogólne rozporządzenie o ochronie danych, 

b) zawarcie i wykonanie umowy zawartej w związku ze złożoną w niniejszym 

postępowaniu ofertą Wykonawcy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych, 

mailto:sofiaeuroinvest@gmail.com
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c) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co jest naszym 

prawnie uzasadnionym interesem, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. F ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych, 

d) wykonywania ciążących na Zamawiającym obowiązków prawnych, w tym w 

szczególności obejmujących wystawianie i przyjmowanie dokumentów, w tym 

dokumentów księgowych związanych z realizacją umowy oraz wynikających z 

obowiązków Zamawiającego związanych z realizacją projektu pn. „Przedszkole Zosi”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus z 

Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytetu X Lepsza 

edukacja Działania 10.2 Edukacja przedszkolna programu na podstawie umowy nr 

250/FELU.10.02-IZ.00-0020-00 zawartej z Województwem Lubelskim w imieniu 

którego działa Zarząd Województwa Lubelskiego 

5) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udo-

stępniona zostanie dokumentacja postępowania prowadzonego w trybie zasady kon-

kurencyjności (m.in. podmioty świadczące Administratorowi usługi doradcze, konsulta-

cyjne, pomoc prawną, podatkową, rachunkową, specjalistyczną). Z uwagi na fakt, iż ni-

niejsze postępowanie toczy się na podstawie norm obowiązujących w ramach Fundu-

sze Europejskie dla Województwa Lubelskiego 2021-2027 dane osobowe Wykonawcy 

objęte są przepisami o dostępie do informacji publicznej, tym samym mogą zostać udo-

stępnione podmiotom, które na podstawie powyższej regulacji zwrócą się o ich udo-

stępnienie, ponadto zostaną udostępnione instytucjom i podmiotom zaangażowanym 

w proces realizacji Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 

6) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane w celach archiwizacyjnych będą 

przechowywane przez okres realizacji, trwałości oraz okres przechowywania dokumen-

tacji związanej z realizacją projektu pn. „Przedszkole Zosi”, tj. przez okres pięciu lat od 

dnia 31 grudnia roku, w którym Instytucja Zarządzająca dokona ostatniej płatności na 

rzecz Beneficjenta (Zamawiającego), przy czym okres ten zostaje wstrzymywany w przy-

padku wszczęcia postępowania prawnego albo na wniosek Komisji. 

7) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy, dane osobowe nie będą przetwa-

rzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

8) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

9) Zamawiający nie będzie przekazywał danych Wykonawcy poza teren Europejskiego Ob-

szaru Gospodarczego lub organizacji międzynarodowych. 

10) Wykonawca posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wyko-

nawcy; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana 

nie skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 
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zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem ofertowym oraz nie 

narusza integralności protokołu oraz jego załączników; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarza-

nia danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO1; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wy-

konawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

11) Wykonawcy nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

12) Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zama-

wiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdol-

ności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wyklucze-

niem Wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty 

21. ZAŁĄCZNIKI do zapytania ofertowego: 

1) Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

2) Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobo-

wych. 

3) Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu wymagań 

4) Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych zamówień mających za przedmiot „Wykonanie 

usługi cateringu - przygotowanie i dostawa posiłków dla dzieci uczęszczających do 

„Przedszkola Zosi)” 

5) Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wykluczenia z 

postępowania. 

6) Załącznik nr 6 – Formularz Ofertowy. 

7) Załącznik nr 7 – Oświadczenie dotyczące aspektu społecznego. 

8) Załącznik nr 8 – Umowa (wzór). 


