
Radlin, dnia 30 stycznia  2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2025

Na zadanie  pn.  Organizacja  i  realizacja  studiów podyplomowych,  kursów i  szkoleń  dla
nauczycieli radlińskich szkół podstawowych w ramach projektu „Radlin-miasto talentów”.

1. ZAMAWIAJĄCY
Miasto Radlin
ul. Rymera 15,
44-310 Radlin,
NIP: 6471897211
Podmiot prowadzący postępowanie:
Miejski Zespół Obsługi Placówek Oświatowych w Radlinie
ul. Rymera 15
44-310 Radlin
Email: mzopo@radlin.pl
Tel. 32 459 02 32

Niniejsze  zapytanie  ofertowe  nie  stanowi  zobowiązania  Zamawiającego  do  zawarcia
umowy. Zamawiający może odmówić zawarcia umowy bez wskazania przyczyny.

2. OKREŚLENIE TRYBU ZAMÓWIENIA
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się  ustawy z dnia 11 września 2019 r.
Prawo zamówień publicznych (t.j.  Dz.  U.  z  2024 r,.  poz.  1320 z  późn.  zm.).  Niniejsze
postępowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności, na zasadach określonych
w Podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-
2027 (MFiPR/2021-2027/9(1) z dnia 18 listopada 2022 r.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest:
Zadanie 1.  Organizacja i  realizacja studiów podyplomowych dla nauczycieli radlińskich
szkół podstawowych;

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w złączniku nr 1

4. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV)
80300000-7 Usługi szkolnictwa wyższego 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

5. OFERTY CZĘŚCIOWE:
Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych na jedną lub więcej części.
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6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Przedmiot  zamówienia  zostanie  zrealizowany w terminie  od dnia  podpisania  umowy do
2027  r  (  szczegółowe  terminy  realizacji  poszczególnych  kursów i  studiów określa  opis
przedmiotu zamówienia)

7. MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

Studia, kursy i szkolenia będą się odbywały online lub stacjonarnie. 

8. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  następujące
warunki:

1) Posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia

W zakresie część 1- Logopedia z neurologopedią

O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  warunki,  tj.:
1) posiada uprawnienia do przeprowadzenia studiów podyplomowych na kierunku z zakresu
Część 1 - Logopedia z neurologopedią na zasadach określonych w ustawie z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r. poz. 1571) i przepisach
wykonawczych do ww. ustawy.
2)  nie  jest  w  likwidacji,  nie  wystąpił  do  właściwego  organu  o  zgodę  na  likwidację,  a
właściwy  organ  nie  ogłosił  informacji  o  zawieszeniu  uprawnień  Wykonawcy  do
prowadzenia studiów, na zasadach określonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r.  Prawo o
szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r. poz. 1571).

W zakresie część 2- Integracja sensoryczna – diagnoza i terapia dzieci
1) posiada uprawnienia do przeprowadzenia studiów podyplomowych na kierunku z zakresu
Integracja sensoryczna – diagnoza i terapia dzieci na zasadach określonych w ustawie z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r. poz. 1571) i
przepisach wykonawczych do ww. ustawy.
2)  nie  jest  w  likwidacji,  nie  wystąpił  do  właściwego  organu  o  zgodę  na  likwidację,  a
właściwy  organ  nie  ogłosił  informacji  o  zawieszeniu  uprawnień  Wykonawcy  do
prowadzenia studiów, na zasadach określonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r.  Prawo o
szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r. poz. 1571).

W zakresie część 3 - Edukacja włączająca
1) posiada uprawnienia do przeprowadzenia studiów podyplomowych na kierunku z zakresu
Edukacja włączająca na zasadach określonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r. poz. 1571) i przepisach wykonawczych do
ww. ustawy.
2)  nie  jest  w  likwidacji,  nie  wystąpił  do  właściwego  organu  o  zgodę  na  likwidację,  a
właściwy  organ  nie  ogłosił  informacji  o  zawieszeniu  uprawnień  Wykonawcy  do
prowadzenia studiów, na zasadach określonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r.  Prawo o
szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r. poz. 1571).
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W zakresie część 4 - Edukacja i rehabilitacja osób z niepełnosprawnością intelektualną
(oligofrenopedagogika), autyzmem oraz zespołem Aspergera.
1) posiada uprawnienia do przeprowadzenia studiów podyplomowych na kierunku z zakresu
 Edukacja  i  rehabilitacja  osób  z  niepełnosprawnością  intelektualną
(oligofrenopedagogika), autyzmem oraz zespołem Aspergera  na zasadach określonych
w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r.
poz. 1571) i przepisach wykonawczych do ww. ustawy.
2)  nie  jest  w  likwidacji,  nie  wystąpił  do  właściwego  organu  o  zgodę  na  likwidację,  a
właściwy  organ  nie  ogłosił  informacji  o  zawieszeniu  uprawnień  Wykonawcy  do
prowadzenia studiów, na zasadach określonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r.  Prawo o
szkolnictwie wyższym i nauce ( Dz. U.  z 2024 r. poz. 1571).

Na etapie składania oferty Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie
warunku w punkcie 1) oraz w punkcie 2) – zgodnie ze wzorem oświadczenia stanowiącego
załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

2) Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez  powiązania  kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się  wzajemne  powiązania  między
Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą lub
osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu  Wykonawcy  lub
wykonującymi w imieniu Wykonawcy czynności w niniejszym postępowaniu albo między
zastępcami  prawnymi  Zamawiającego,  a  Wykonawcą  lub  zastępcami  prawnymi  lub
członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawcy, polegające na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów

prawa),
3) pełnieniu  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,  prokurenta,

pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym
pożyciu,

5) pozostawaniu  w  takim  stosunku  prawnym  lub  faktycznym,  że  istnieje  uzasadniona
wątpliwość co do ich bezstronności  lub niezależności  w związku z postępowaniem o
udzielenie zamówienia. 

Ocena spełniania powyższego warunku dokonana zostanie przez Zamawiającego zgodnie z
zasadą  spełnia  –  nie  spełnia.  Spełnienie  powyższego  warunku  weryfikowane  będzie  na
podstawie  złożonego  przez  Wykonawcę  oświadczenia  zgodnie  z  wzorem  stanowiącym
Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. Złożenie oferty przez Wykonawcę powiązanego z
Zamawiającym osobowo lub kapitałowo skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z
udziału w postępowaniu. 
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3) Nie  podlegają  wykluczeniu  z  udziału  w  postępowaniu  na  podstawie  przesłanek
wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację
na  Ukrainie  oraz  art.  7  ust.  1  ustawy o  szczególnych  rozwiązaniach  w zakresie
przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie
bezpieczeństwa narodowego

Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcy:
- podlegającemu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady
(UE)  nr  833/2014  z  dnia  31  lipca  2014  r.  dotyczącego  środków ograniczających  w
związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L
229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/1269
z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji  destabilizującymi sytuację na
Ukrainie z dnia 21 lipca 2022 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 193, str. 1) oraz rozporządzeniem Rady
(UE) 2023/1214  z dnia  23 czerwca  2023 r.  zmieniającym  rozporządzenie  (UE)
nr 833/2014  dotyczące  środków  ograniczających  w związku  z działaniami  Rosji
destabilizującymi sytuację na Ukrainie z dnia 23 czerwca 2023 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 159I,
str. 1)1 lub
- wobec którego zachodzą przesłanki wykluczenia  z postępowania na podstawie art. 7
ust.  1  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022  r.o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.).2

Wykonawca  nie  może  być  związany  z  osobami  lub  podmiotami,  wobec  których
stosowane są środki sankcyjne i które figurują na stosownych listach, zarówno unijnych,
jak i krajowych, a także sam nie może znajdować się na takiej liście.
Listy osób i podmiotów, względem których stosowane są środki sankcyjne znajdują się w
załącznikach do regulacji unijnych oraz w rejestrze zamieszczonym na stronie Biuletynu
Informacji  Publicznej  (BIP)  Ministerstwa  Spraw  Wewnętrznych  i  Administracji

1
 Zgodnie  z  treścią  art.  5k  ust.  1  rozporządzenia  833/2014  w  brzmieniu  nadanym  rozporządzeniem  2022/1269  oraz

rozporządzeniem  2023/1214,  zakazuje  się  udzielania  lub  dalszego  wykonywania  wszelkich  zamówień  publicznych  lub
koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1 i 3, art. 10 ust. 6 lit.
a)–e), art. 10 ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 lit. a)–d), art. 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy
2014/24/UE, art.  18, art.  21 lit.  b)–e) i  lit.  g)–i),  art.  29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art.  13 lit.  a)–d), lit.  f)–h) i  lit.  j)
dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

a) obywateli rosyjskich, osób fizycznych zamieszkałych w Rosji lub osób prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą
w Rosji;

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 %
należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub

c) osób  fizycznych  lub  prawnych,  podmiotów  lub  organów  działających  w imieniu  lub  pod  kierunkiem  podmiotu,
o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,

w tym  podwykonawców,  dostawców  lub  podmiotów,  na których  zdolności  polega  się  w rozumieniu  dyrektyw  w sprawie
zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.
2
Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania

wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego,   z  postępowania  o  udzielenie
zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1)  wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu  wymienionego  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i
rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisanego  na  listę  na  podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej  o
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziałaniu  praniu  pieniędzy  oraz  finansowaniu  terroryzmu  (Dz.  U.  z  2022  r.  poz.  593  z  późn.zm.)  jest  osoba
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu  765/2006 i  rozporządzeniu  269/2014 albo  wpisana na listę  lub
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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(MSWiA).
Ww. przesłanki nie mogą zachodzić także wobec podwykonawcy, na którego przypada
ponad 10% wartości zamówienia (jeśli dotyczy). 
Zamawiający  dokona  oceny  spełnienia  ww.  warunku  na  podstawie  oświadczenia
Wykonawcy,  którego  wzór  stanowi  Załącznik  nr  3 do  niniejszego  Zapytania
ofertowego.
Dodatkowo, Zamawiający zweryfikuje, czy Wykonawca nie jest związany z osobami lub
podmiotami,  wobec  których  stosowane  są  środki  sankcyjne  i  które  figurują  na
stosownych listach, zarówno unijnych, jak i krajowych oraz czy sam nie znajduje się na
takiej  liście,  na  podstawie  załączników  do  regulacji  unijnych  oraz  rejestru
zamieszczonego na stronie BIP MSWiA, a także poprzez inne dostępne narzędzia, w tym
weryfikację danych zawartych w rejestrze danego podmiotu (KRS, CEIDG). 
Ocena  spełniania przez  Wykonawcę  ww.  warunku  dokonana  zostanie  poprzez
zastosowanie kryterium spełnia – nie spełnia. Wykonawcy podlegający wykluczeniu z
udziału postępowaniu na podstawie przesłanek wykluczenia z  art.  5k Rozporządzenia
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.  dotyczącego środków ograniczających w związku z
działaniami  Rosji  destabilizującymi  sytuację  na  Ukrainie  lub  art.  7  ust.  1  ustawy  o
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zostaną wykluczeni z udziału w
postępowaniu. 

9. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:
Ocenie  w  kryteriach  oceny  ofert  poddane  zostaną  niepodlegające  odrzuceniu  oferty
Wykonawców, którzy nie zostali wykluczeni z udziału w postępowaniu. 

1. Cena = 100%

1) Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:

Cn
PC = ------- x 100 pkt 

   Cb

gdzie,
PC - ilość punktów za kryterium cena, 
Cn - najniższa cena brutto ofertowa spośród ofert niepolegających odrzuceniu,
Cb – cena brutto oferty badanej.

Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, której zostanie przyznana najwyższa liczba
punktów na podstawie ww. kryteriów tj. cena
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  odpowiada  wszystkim
wymaganiom  przedstawionym  w  Zapytaniu  ofertowym  i  zostanie  oceniona  jako
najkorzystniejsza. 

– Zamawiający  podpisze  umowę  na  realizację  przedmiotu  zamówienia  z  Wykonawcą,
którego  oferta  odpowiada  wszystkim  wymogom  zawartym  w zapytaniu  ofertowym  i
która  uzyskała  najwyższą  liczbę  punktów,  z  zastrzeżeniem  poniższych  postanowień.
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Wybrany  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  podpisania  umowy w terminie  i  miejscu
wskazanym przez Zamawiającego. 

– W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym,
Zamawiający może podpisać  umowę z  kolejnym Wykonawcą,  który w postępowaniu
uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

– Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert
przedstawia taki sam łączny bilans punktowy ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert,
Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną brutto z tytułu realizacji
przedmiotu zamówienia. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej
oferty ze względu na to, że złożone oferty przedstawiają taki sam łączny bilans punktowy
ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, a przedstawione w ofertach ceny brutto z tytułu
realizacji  przedmiotu zamówienia są identyczne,  Zamawiający wezwie Wykonawców,
którzy złożyli  te  oferty,  do złożenia -  w terminie określonym przez Zamawiającego -
ofert dodatkowych obejmujących cenę netto, podatek VAT (jeśli dotyczy) i cenę brutto z
tytułu realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie
mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach. 

– Wykonawca składający ofertę akceptuje,  że rezygnacja przez Wykonawcę z realizacji
zamówienia  po  dokonaniu  przez  Zamawiającego  wyboru  Wykonawcy  do  realizacji
zamówienia,  może  stanowić  podstawę  do  roszczeń  Zamawiającego  z  tytułu  szkód
poniesionych  przez  Zamawiającego  na  skutek  opóźnienia  w  realizacji  Projektu,
powstałych w związku z rezygnacją Wykonawcy z realizacji zamówienia.

– Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcą, którego oferta
uzyskała  najwyższą  liczbę  punktów  w  kryteriach  oceny  ofert,  w  przypadku  gdy
zaoferowana przez Wykonawcę cena brutto z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia
przekracza  kwotę  zaakceptowaną  przez  Instytucję  Pośredniczącą  jako  wydatek
kwalifikowalny na realizację przedmiotu zamówienia.

10. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1) Ofertę  sporządzić  należy  w  języku  polskim,  czytelnie,  wypełniając  nieścieralnym

atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo.
2) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami muszą być kolejno ponumerowane.
3) Do oferty należy załączyć wszystkie niezbędne załączniki tj.: 

a) Formularz ofertowy – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania
ofertowego, 

b)  Oświadczenie  Wykonawcy –  zgodne  z  wzorem stanowiącym  Załącznik nr  4 do
zapytania ofertowego, 

c) Oświadczenie  Wykonawcy  dotyczące  przesłanek  wykluczenia  z  art.  5k
Rozporządzenia  833/2014  z  dnia  31  lipca  2014  r.  dotyczącego  środków
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie
(Dz.  U.  UE L 229 z  31.07.2014,  str.  1.  z  późn.  zm.)  oraz  art.  7  ust.  1  ustawy o
szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz.  1497  z  późn.  zm.)  –  zgodne  z  wzorem  stanowiącym  Załącznik  nr  3 do
zapytania ofertowego, 
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4) Oferta  wraz  z  załącznikami  musi  być  podpisana  przez  Wykonawcę  lub osobę
upoważnioną  do reprezentowania  Wykonawcy,  która  widnieje  w Krajowym Rejestrze
Sądowym,  Centralnej  Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności  Gospodarczej  (CEIDG)
lub innym  dokumencie  poświadczającym  o  jej  umocowaniu  do  reprezentowania
Wykonawcy.  Jeżeli  oferty  nie  podpisuje  Wykonawca  będący  osobą  fizyczną,  a
upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych
(aktualnego  odpisu  z  KRS  lub  wpisu  w  CEIDG),  do  oferty  należy  załączyć
pełnomocnictwo,  uprawniające  daną  osobę  do  podpisania  oferty.  W  przypadku
Wykonawców  mających  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osobę
do tego upoważnioną, której upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z
właściwego  dokumentu,  np.  odpisu  z rejestru  handlowego,  pełnomocnictwa.  W
przypadku Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej  Polskiej,  jeżeli  oferty  nie  podpis\uje  Wykonawca  będący  osobą
fizyczną,  do  oferty  należy  załączyć  dokument  potwierdzający  umocowanie  osoby
podpisującej  ofertę  do  reprezentowania  Wykonawcy.   Zamawiający  dopuszcza
możliwość  złożenia  kopii  pełnomocnictwa,  potwierdzonej  przez  Wykonawcę  za
zgodność z oryginałem. 

5) Wykonawca  może  złożyć  tylko  jedną  ofertę  obejmującą  jedną  lub  więcej  części.  
W  przypadku  złożenia  więcej  niż  jednej  oferty,  wszystkie  oferty  złożone  przez
Wykonawcę zostaną odrzucone.  Wykonawca może przed upływem terminu składania
ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

6) Cena wskazana w ofercie musi obejmować wszelkie koszty niezbędne do prawidłowej
realizacji  zamówienia  na  warunkach określonych w niniejszym Zapytaniu  ofertowym
(wynagrodzenie ryczałtowe). 

7) Cena powinna zostać wyrażona w złotych polskich.  Wszelkie  rozliczenia  związane z
realizacją  zamówienia  prowadzone  będą  w  złotych  polskich.  W  razie  rozbieżności
pomiędzy ceną wyrażoną cyfrowo, a ceną wyrażoną słownie, wiążąca jest cena wyrażona
cyfrowo. 

8) Wszystkie  wartości  przedstawione  w  Zapytaniu  ofertowym  muszą  być  podane  i
wyliczone  w  zaokrągleniu  do  dwóch  miejsc  po  przecinku  (zasada  zaokrąglania:
końcówki poniżej 0,5 pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1
grosza).

9) W przypadku składania dokumentów w językach obcych wymagane jest ich tłumaczenie
na  język  polski.  Tłumaczenie  powinno  zostać  podpisane  przez  osobę  dokonującą
tłumaczenia. Zamawiający nie wymaga dokonywania tłumaczeń przysięgłych.

10) Przedkładane w ramach oferty dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy,
oraz  inne  składane  dokumenty,  dla  których  Zamawiający  nie  zastrzegł  wymogu
przedłożenia  oryginału,  mogą  zostać  złożone  w  kopiach,  potwierdzonych  przez
Wykonawcę  za  zgodność  z  oryginałem.  Dokumenty  stanowiące  wydruki  stron
internetowych  nie  wymagają  potwierdzenia  przez  Wykonawcę  za  zgodność  z
oryginałem.

11) W związku z obowiązkiem złożenia oferty poprzez Bazę Konkurencyjności, Wykonawca
zobowiązany jest złożyć skany odpowiednio podpisanych dokumentów (w razie kopii
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dokumentów  –  potwierdzonych  za  zgodność  z  oryginałem),  których  złożenie  jest
wymagane  zgodnie  z  niniejszym  Zapytaniem  ofertowym.  Jeżeli  oferta  lub  inne
dokumenty są podpisywane elektronicznie należy je przekazać w takiej formie do Bazy
Konkurencyjności ( nie skanować). 

12) Ofertę należy złożyć na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszego
Zapytania  ofertowego.  Oferty  złożone  w  oparciu  o  inne  wzory  formularzy  zostaną
odrzucone i nie będą podlegać ocenie.

13) Wykonawca  ponosi  wszelkie  koszty  związane  z  opracowaniem  i  złożeniem  oferty,
niezależnie od wyniku postępowania.

14) Zamawiający nie zwraca Wykonawcom złożonych ofert (w tym załączonych do oferty
dokumentów, oświadczeń) po zakończeniu postępowania. 

15) Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań pomiędzy Zamawiającym a
Wykonawcą. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.

16) Zamawiający  dokona  oceny  czy  oferta  została  sporządzona  prawidłowo,  w  tym  czy
wszystkie wymagane dokumenty zostały załączone do oferty i czy spełniają określone w
zapytaniu ofertowym wymagania. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub
dokumentów lub załączenie ich w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami
określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, może stanowić podstawę do odrzucenia
oferty.  W toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  zażądać  od  Wykonawców
wyjaśnień  dotyczących  treści  złożonych  ofert  lub  przedłożenia  dodatkowych
dokumentów w  celu  doprecyzowania/wyjaśnienia  kwestii/informacji  wynikających  ze
złożonej oferty. Brak złożenia wyjaśnień lub przedłożenia dodatkowych dokumentów w
wyznaczonym  terminie,  spowoduje  odrzucenie  oferty.  Zamawiający  dopuszcza
możliwość  wezwania  Wykonawców  do  udzielenia  wyjaśnień  lub  przedłożenia
dodatkowych  dokumentów  oraz  składania  przez  Wykonawców  wyjaśnień  lub
przedkładania  dodatkowych  dokumentów,  drogą  mailową.  Zaoferowanie  warunków
realizacji zamówienia niezgodnych z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym,
spowoduje odrzucenie oferty. Oferta odrzucona lub oferta Wykonawcy wykluczonego z
udziału  w postępowaniu  nie  podlega  ocenie  we  wskazanych  w zapytaniu  ofertowym
kryteriach oceny ofert. Z tytułu odrzucenia oferty przez Zamawiającego lub wykluczenia
Wykonawcy z udziału w postępowaniu, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia
wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty oraz o wykluczeniu
Wykonawcy z udziału w postępowaniu, jest decyzją ostateczną.

17) Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia,
tj. będzie różnić się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych
ofert niepodlegających odrzuceniu lub będzie budzić wątpliwości Zamawiającego co do
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w
zapytaniu ofertowym,  Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym
terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający
oceni te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w
przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w
tej ofercie.  

18) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem
terminu składania ofert. 
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19) Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się od dnia w którym
upływa termin składania ofert wskazany w pkt. 11 poniżej.

20) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy: 
a) postępowanie dotknięte będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy;
b) nastąpi rozwiązanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu, zawartej pomiędzy

Zamawiającym a Instytucją Pośredniczącą;
c) wystąpią  inne  okoliczności,  które  według  oceny  Zamawiającego  uczynią  dalsze

prowadzenie postępowania nieuzasadnionym;
d) w innych przypadkach określonych w zapytaniu ofertowym. 

21) W  razie  unieważnienia  postępowania,  Zamawiający  nie  jest  zobowiązany  do  zwrotu
Wykonawcom kosztów związanych z udziałem w postępowaniu.

22) Zadawanie pytań przez Wykonawców:
a)  Zamawiający zobowiązuje się udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później

niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o
wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż
na 6 dni przed upływem pierwotnego terminu składania ofert .

b) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego nie wpłynął w
terminie,  o  którym  mowa  w  lit  a)  ,  zamawiający  nie  ma  obowiązku  udzielania
odpowiednio wyjaśnień.

c) Przedłużenie  terminu  składania  ofert,  przez  zmawiającego  nie  wpływa  na  bieg
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.

11. TERMIN, MIEJSCE I FORMA SKŁADANIA OFERT 

1) Oferty należy składać w terminie do dnia 07.02.2025 r. do godz. 10:00.
2) O  zachowaniu  terminu  decyduje  data  złożenia  oferty  za  pośrednictwem  Bazy

Konkurencyjności (BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
3) Oferta przygotowana w sposób opisany w pkt. 10 zapytania ofertowego musi zostać  

złożona  poprzez  Bazę  Konkurencyjności  (BK2021)  bezpośrednio  do
opublikowanego przez Zamawiającego ogłoszenia. 

4) Oferty  złożone  po  terminie,  w  inny  sposób  niż  wskazany  w  ppkt.  3  (Baza
Konkurencyjności) nie będą rozpatrywane. 

5) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.02.2025 r. po upływie terminu składania ofert.

12. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania
ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym, a Wykonawcą
oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń do upływu terminu złożenia ofert tj. do
dnia 07.02.2025 r. do godz. 10:00 odbywa się pisemnie za pomocą BK2021 zgodnie z
Wytycznymi  dotyczącymi  kwalifikowalności  wydatków  na  lata  2021-2027  z  dnia
18.11.2022 r. (MFiPR/2021-2027/9(1)). 

2) Informacja  o  wyniku  postępowania  zostanie  opublikowana  na  stronie  zapytania
ofertowego w serwisie Baza Konkurencyjności w zakładce „Oferty”.
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3) Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub mailowo o terminie i
miejscu podpisania umowy.

13. INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Dopuszcza  się  możliwość  wprowadzenia  istotnych  zmian  umowy  zawartej  w  wyniku
przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, w stosunku do treści oferty, na
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne zmiany zostały w skazane w
projekcie umowy stanowiącym załącznik do zapytania. 

14. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
▪ administratorem  danych  osobowych  wskazanych  w  ofercie  oraz  dokumentach

załączonych  do  oferty  jest  Miasto  Radlin,  44-310  Radlin  ul.  Rymera  1,  kontakt  z
inspektorem danych osobowych iod@radlin.pl, Tel 324590235

▪ dane  osobowe  wskazane  w  złożonej  ofercie  i  dokumentach  załączonych  do  oferty
przetwarzane  będą  w  celu  związanym  z  niniejszym  postępowaniem  o  udzielenie
zamówienia,  prowadzonym  zgodnie  z  zasadą  konkurencyjności  na  zasadach
określonych w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-
2027 (MFiPR/2021-2027/9(1));

▪  dane osobowe wskazane w złożonej  ofercie  i  dokumentach załączonych do oferty,
przetwarzane będą na podstawie art.  6 ust.  1 lit.  b RODO - w celu niezbędnym do
podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy, tj.
weryfikacji i oceny złożonej oferty oraz, w razie wyboru złożonej oferty, zawarcia oraz
wykonania umowy dot. realizacji zamówienia, jak również na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
cRODO -  w celu  niezbędnym do wypełnienia  obowiązków prawnych ciążących na
administratorze  danych  osobowych  w  związku  z  postępowaniem  o  udzielenie
zamówienia  tj.  w szczególności  przechowywania  dokumentacji  przeprowadzonego
postępowania oraz udostępniania jej podmiotom kontrolującym;

▪ W związku z obowiązkiem publikacji ofert złożonych w niniejszym postępowaniu oraz
informacji dotyczących rozstrzygnięcia postępowania w Bazie Konkurencyjności pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl   -  odbiorcą  danych
osobowych jest  Minister  Funduszy i  Polityki  Regionalnej  jako podmiot  prowadzący
Bazę Konkurencyjności i administrator danych osobowych oferentów i wykonawców
publikowanych w Bazie Konkurencyjności. Dodatkowo, odbiorcami danych osobowych
będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona  zostanie  dokumentacja  niniejszego
postępowania, w szczególności instytucje i podmioty uprawnione do przeprowadzania
kontroli i audytów dotyczących realizacji projektów współfinansowanych ze środków
Unii  Europejskiej,  w  tym  Instytucja  Zarządzająca  –  Zarząd  Województwa
Podkarpackiego w Rzeszowie oraz Instytucja Pośrednicząca – w związku z badaniem
kwalifikowalności  wydatków  w  Projekcie,  monitorowaniem,  sprawozdawczością,
komunikacją,  ewaluacją,  kontrolą  i  oraz  działaniami  promocyjnymi.  W  przypadku
wyboru  złożonej  oferty,  zawarcia  umowy  dot.  realizacji  zamówienia,  odbiorcami
danych osobowych wskazanych w ofercie o dokumentach załączonych do oferty będą
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także podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie i w imieniu administratora
danych osobowych w celu świadczenia usług, np. usług teleinformatycznych takich jak
hosting,  dostarczanie  lub  utrzymanie  systemów  informatycznych,  jak  również  inne
podmioty uprawnione do otrzymania danych osobowych z mocy prawa. Dane osobowe
wskazane  w ofercie  i  dokumentach załączonych do oferty  będą  przetwarzane  przez
Instytucję Pośredniczącą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i e), art. 9 ust. 2 lit. g) oraz art.
10 RODO, w związku z realizacją zadań wynikających m.in. z: 
- Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  Plus,  Funduszu  Spójności,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na  potrzeby  Funduszu  Azylu,  Migracji  i Integracji,  Funduszu  Bezpieczeństwa
Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i
Polityki Wizowej (Dz.Urz.UE.L Nr 231 z 30.06.2021 r., str. 159 oraz Dz.Urz.UE.L Nr
261 z 22.07.2021 r., str. 58 oraz DZ.Urz.UE.L Nr 241 z 19.09.2022 r. str. 16),
- Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiającego Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylającego
rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz.Urz.UE L Nr 231 z 30.06.2021 r., str. 21 oraz
Dz.Urz.UE.L Nr 421 z 26.11.2021, str. 75),
-  ustawy z  dnia  28  kwietnia  2022  r.  o zasadach  realizacji  zadań  finansowanych  ze
środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (Dz.U.2022.1079, z późn.
zm.).  Dane  osobowe będą  przetwarzane  przez  Instytucję  Pośredniczącą  przez  okres
niezbędny do realizacji  celu, o którym mowa powyżej (tj.  w związku z określaniem
kwalifikowalności  uczestników  Projektu,  badaniem  kwalifikowalności  wydatków  w
Projekcie,  monitorowaniem,  sprawozdawczością,  komunikacją,  ewaluacją,  kontrolą  i
oraz działaniami promocyjnymi, a także w zakresie informowania o Projekcie do celów
związanych z realizacją FEP 2021-2027). Po tym czasie dane mogą być przetwarzane
do dnia wygaśnięcia zobowiązań wynikających z innego przepisu prawa, w tym ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020.164
z późn. zm.), o ile przetwarzanie tych danych jest niezbędne do spełnienia obowiązku
wynikającego z tego przepisu prawa.

▪ dane  osobowe  wskazane  w  ofercie  i  dokumentach  załączonych  do  oferty  będą
przechowywane przez administratora:
- przez okres pięciu lat od dnia 31 grudnia roku, w którym Instytucja Pośrednicząca
dokonała  ostatniej  płatności  na  rzecz  administratora  danych  osobowych.  Okres,  o
którym mowa w zdaniu  pierwszym,  zostaje  wstrzymywany w przypadku wszczęcia
postępowania prawnego albo na wniosek Komisji,
- w przypadku dokumentów dotyczących podatku od towarów i usług - przez okres,
o którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług;
-  przez  okres  trwałości  Projektu,  o  którym mowa w § 26 ust.1  dokumentu Ogólne
Warunki  Realizacji  Projektu w ramach Priorytetu  FESL.06.00-Fundusze Europejskie
dla edukacji
- z zastrzeżeniem, że w przypadku wystąpienia w ramach Projektu więcej niż jednego
okresu, o którym mowa powyżej, stosuje się odpowiednio dłuższy termin.

▪ obowiązek  podania  w  ofercie  danych  osobowych  jest  wymogiem  związanym  z
udziałem  w  niniejszym  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  ,  podanie  danych
osobowych  w  ofercie  jest  dobrowolne  lecz  konieczne  dla  ważności  oferty  i
ewentualnego zawarcia umowy; 
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▪    w  odniesieniu  do  danych  osobowych  wskazanych  w  ofercie  i  dokumentach
załączonych  do  oferty  decyzje  nie  będą  podejmowane  w sposób  zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO; 

▪ dane  osobowe  nie  będą  przekazywane  do  państwa  trzeciego  lub  organizacji
międzynarodowej;

▪     osoba, której dane osobowe wskazane zostały w ofercie i dokumentach załączonych
do oferty, posiada: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących;
- na podstawie art.  16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, prawo do
sprostowania  Pani/Pana  danych  osobowych,   przy  czym  skorzystanie  z  prawa  do
sprostowania  nie  może  skutkować  zmianą  wyniku  postępowania  o  udzielenie
zamówienia  ani  zmianą  postanowień  umowy  w  zakresie  niezgodnym z  warunkami
określonymi niniejszym zapytaniu ofertowym  oraz nie może naruszać integralności
protokołu oraz jego załączników;
-  na  podstawie  art.  18  RODO  prawo  żądania  od  administratora  ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art.
18  ust.  2  RODO  (prawo  do  ograniczenia  przetwarzania  nie  ma  zastosowania  w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 
-  prawo żądania  częściowego lub  całkowitego usunięcia  swoich  danych osobowych
(prawo do bycia  zapomnianym),  jeżeli  administrator  danych osobowych nie  ma już
podstawy  prawnej  do  ich  przetwarzania  lub  dane  nie  są  już  niezbędne  do  celów
przetwarzania z zastrzeżeniem postanowień art. 17 ust. 3 RODO.
Aby skorzystać z praw wymienionych w tiret 1-4 powyżej, należy skontaktować się,
wykorzystując podane w niniejszej klauzuli dane kontaktowe, z administratorem danych
osobowych i poinformować go, z którego prawa i w jakim zakresie dana osoba chce
skorzystać.
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO;

▪       osobie,  której  dane  osobowe  wskazane  zostały  w  ofercie  i  dokumentach
załączonych do oferty, nie przysługuje na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu
wobec  przetwarzania  danych  osobowych,  gdyż  podstawą  prawną  przetwarzania  jej
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

Załączniki stanowiące integralną część zapytania ofertowego:
Załącznik nr 1 –  Opis przedmiotu zamówienia (część 1)
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k
Rozporządzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w
związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z
31.07.2014, str. 1. z późn. zm.) oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w
zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.)
Załącznik nr 4 -– Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych
Załącznik nr 5 – Projekt umowy
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