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OGÓLNA SYTUACJA DOTYCZĄCA OPIEKI NAD DZIEĆMI 

W WIEKU DO LAT 3 W POLSCE 

 
Opieka nad dziećmi w wieku do lat 3 w Polsce rozwija się z roku na rok, 

a liczba placówek i miejsc temu służących zauważalnie się zwiększa. Należy mieć 

jednak na uwadze, iż zapotrzebowanie jest wciąż wysokie, w związku z czym 

konieczne jest organizowanie kolejnych miejsc zapewniających opiekę dla dzieci 

poniżej 3 roku życia. Kluczowym dla rodziców oraz opiekunów dzieci nieobjętych 

jeszcze wychowaniem przedszkolnym jest możliwość zapewnienia im 

wykwalifikowanej opieki, dzięki czemu będą się rozwijać i usamodzielniać w 

szczególności w towarzystwie rówieśników, a rodzice zyskają możliwość powrotu 

do pracy. 

Zgodnie z Ustawą o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, w Polsce wyróżnia się 

cztery formy opieki nad dziećmi w wieku do lat 3: 

• żłobek, 

• klub dziecięcy, 

• opiekun dzienny, 

• niania. 

Najpopularniejszymi z wyżej wskazanych form są żłobki oraz kluby dziecięce. 

Zgodnie z danymi opracowanymi przez GUS na koniec grudnia 2021 roku w Polsce 

funkcjonowało ponad 5 tysięcy klubów dziecięcych, żłobków oraz oddziałów 

żłobkowych, zapewniając w ten sposób 191,6 tys. miejsc. Względem roku 

poprzedniego (2020) liczba dzieci w ww. placówkach wzrosła o niemalże 15%, tj. 21,1 

tys. miejsc. W ciągu całego roku 2021 w placówkach przebywało łącznie 256,4 tys. 

dzieci, z czego 1,5 tys. to dzieci z niepełnosprawnościami. Zdecydowana większość 

obiektów, bo aż 84%, to były żłobki, czyli placówki, w których przebywać mogą 

dzieci już od 20 tygodnia życia. Z kolei do klubów dziecięcych przyjmowane są 

dzieci od 1 roku życia. Większość placówek zapewniających opiekę dzieciom 

do lat 3, tj. ponad 75%, należało do sektora prywatnego - głównie osób prywatnych 

(niemalże 67%), a ponad 24% do sektora publicznego - w większości do 

samorządów gminnych (ponad 97%). Pomimo braku obowiązku zapewniania 

opieki dla dzieci w wieku do lat 3, samorządy podejmują się zadań z tym 

związanych coraz częściej i chętniej. Powodem jest rosnące zapotrzebowanie, 

większa świadomość społeczności oraz ich wymagania. W 2021 roku dla ponad 65% 

dzieci koszty pobytu częściowo lub całkowicie pokrywała gmina. Zwiększa się 

także liczba placówek dostępnych dla dzieci z niepełnosprawnościami - prawie 

60% wszystkich żłobków, klubów dziecięcych i oddziałów żłobkowych posiadało 

udogodnienia dla dzieci z niepełnosprawnościami. 

Powyższe potwierdza, iż ogólna sytuacja opieki nad dziećmi w wieku do 

lat 3 w kraju jest coraz lepsza, lecz wymaga jeszcze rozwoju oraz zwiększenia 

liczby placówek świadczących tego typu usługi. Łatwa dostępność opieki dla dzieci 

w omawianym wieku przy atrakcyjnej cenie oraz dopłatach z samorządów może 

pozytywnie wpłynąć na sytuację demograficzną w Polsce. Obecnie główną 
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trudnością dla rodziców i opiekunów jest pogodzenie pracy z wychowywaniem 

dzieci, czego rozwiązaniem mogą być placówki zapewniające opiekę dla dzieci w 

wieku do 3 lat oraz pozostałe formy opieki, tj. nianie i opiekunowie dzienni. 

Warunki gospodarcze i społeczne na przestrzeni lat uległy znaczącym zmianom, 

coraz rzadziej spotyka się wielopokoleniowe rodziny, dzięki którym ówcześnie 

zapewniona była opieka dla dzieci w obrębie najbliższych krewnych, również 

z tego powodu konieczne jest powoływanie różnych form opieki dla dzieci w wieku 

do lat 3.
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1. TYTUŁ PROJEKTU 

 
„Utworzenie pierwszego klubu dziecięcego w gminie Niechlów w 

ramach programu Aktywny Maluch” 

 

 
2. OKRES REALIZACJI PRZEDSIĘWZIĘCIA 

 
Przedsięwzięcie związane z adaptacją klubu dziecięcego będzie 

realizowane od lutego 2025 do czerwca 2026. Okres bieżącego 

funkcjonowania będzie trwać 36 miesięcy, tj. od 01.09.2026 do 

31.08.2029 r. 

 

 
3. OPIS PRZEDSIĘWZIĘCIA 

 
Przedsięwzięcie ma na celu utworzenie pierwszej publicznej placówki opieki nad 

dziećmi do lat 3 na terenie Gminy Niechlów. Realizacja przedsięwzięcia zakłada 

adaptację wolnych pomieszczeń w Zespole: Szkoła Podstawowa w Sicinach im. 

Henryka Sienkiewicza i Przedszkole w Sicinach, zlokalizowanych w budynku w 

Naratowie. W ramach prac adaptacyjnych powstaną: 

- sala pobytu dla 16 dzieci, 

- łazienka dla dzieci, 

- szatnia dla dzieci, 

- pomieszczenie kuchenne, do wydawania posiłków, 

- pomieszczenie administracyjne, 

- pomieszczenie socjalne, 

- wc dla personelu, 

- wózkarnia. 

Prace adaptacyjne będą realizowane w terminie: luty 2025 – czerwiec 2026. 

Przeprowadzenie powyższych prac pozwoli na utworzenie 16 miejsc opieki nad 

dziećmi w wieku do lat 3, w ramach nowopowstałej instytucji, którą jest pierwszy 

publiczny klub malucha w gminie Niechlów. Klub malucha zostanie także 

kompleksowo wyposażony we wszystkie niezbędne akcesoria, które są potrzebne 
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do prawidłowego funkcjonowania placówki. Poza podstawowymi akcesoriami klub 

dziecięcy zostanie wyposażony także w akcesoria wpływające na lepszą jakość 

świadczonej opieki, pozwalające na zapewnienie ciekawych, jakościowych 

aktywności podczas pobytu. 

Wszystkie pomieszczenia oraz ich metraż będą zgodne z Rozporządzeniem Ministra 

Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10.07.2014 r., w sprawie wymagań lokalowych i 

sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony klub dziecięcy. 

Dodatkowo zostanie również zaadaptowana część placu zabaw oraz 

przeprowadzony remont nawierzchni przed budynkiem. 

W celu prawidłowego funkcjonowania klubu dziecięcego zostaną w nim 

zatrudnieni: 

- Kierownik Klubu Dziecięcego spełniający wszystkie wymagania wynikające z 

zapisów ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3. Kierownikiem klubu 

dziecięcego zostanie Dyrektor Szkoły Podstawowej, na terenie której powstanie 

klub dziecięcy, 

- trzy opiekunki, każda na pełen etat, posiadające odpowiednie kwalifikacje do 

sprawowania opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, 

- konserwator, 

- osoba sprzątająca, której zadaniem będzie także wydawanie posiłków dzieciom, 

- księgowa. 

Zatrudnienie w klubie dziecięcym na część etatu znajdą pracownicy zatrudnieni w 

szkole. Dzięki położeniu klubu na terenie szkoły podstawowej wykonywane przez 

wyżej wspomniane osoby obowiązki w obu placówkach nie będą ze sobą kolidować. 

Dzięki inwestycji opisanej powyżej, a także w oparciu o działania 

podejmowane w ramach bieżącego funkcjonowania, klub dziecięcy będzie 

zapewniał swoim podopiecznym: 

– odpowiednie warunki sanitarno – epidemiologiczne, które będą zgodne z 

obowiązującymi wytycznymi, 

– profesjonalną opiekę zapewnioną przez odpowiednio wykwalifikowane 

opiekunki, 

– plan zajęć, który będzie dostosowany do wieku dzieci, pozwalający na ich rozwój 

oraz zdobywanie nowych umiejętności, 

- możliwość korzystania z nowoczesnych pomocy dydaktycznych, które pozwalają 

na lepszy rozwój dzieci, dostosowanych do korzystania przez dzieci poniżej 3 roku 

życia, 
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- odpowiednio zbilansowane posiłki, które będą dostarczane z firmy cateringowej. 

Nowoutworzone miejsca opieki nad dziećmi do lat 3 będą stanowiły odpowiedź na 

realne potrzeby mieszkańców dotyczące tworzenia miejsc w klubie dziecięcym na 

terenie gminy Niechlów. Wpłynie to pozytywnie zarówno na aktywizację społeczno 

– zawodową mieszkańców gminy Niechlów posiadających dzieci w wieku do lat 3, 

jak również na wizerunek i atrakcyjność zamieszkania w gminie Niechlów. 

 

 

4. LOKALIZACJA PRZEDSIĘWZIĘCIA 

Miejscowość: Naratów 

Powiat: górowski 

Województwo: dolnośląskie 

Jednostka ewidencyjna: 020403_2.0010.250 

Obręb: Naratów 0010 

Działki nr: 250 

MAPKA: 
 

Działka nr 250 – wybrana lokalizacja dla klubu dziecięcego w gm. Niechlów – Zespół: 

Szkoła Podstawowa w Sicinach im. Henryka Sienkiewicza i Przedszkole w Sicinach, 

budynek w Naratowie. 

(źródło: https://polska.geoportal2.pl/map/www/mapa.php?mapa=polska) 
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1. DIAGNOZA POTRZEB NA TLE LOKALNYCH 

UWARUNKOWAŃ. 

Diagnoza potrzeb zawiera dane na tle lokalnym zaczynając od gminy Niechlów, 

poprzez powiat górowski, kończąc na województwie dolnośląskim. Diagnoza 

obecnej sytuacji, a także zapotrzebowanie potwierdza zasadność utworzenia 

placówki sprawującej opiekę nad dziećmi do lat 3 we wskazanej lokalizacji. 

Aktualny stan opieki nad dziećmi do lat 3 w gminie potwierdza stan placówek w 

kraju, tj. miejsc opieki nad dziećmi do lat 3 jest coraz więcej, ale wciąż są miejsca 

gdzie ich brakuje. 

1) Gmina Niechlów 

Na terenie gminy Niechlów, zgodnie z danymi znajdującymi się na portalu Empatia, 

a także danymi własnymi gminy, na jej terenie nie ma żadnej placówki sprawującej 

opiekę nad dziećmi do lat 3. Najbliższy żłobek znajduje się w odległości ok. 12 km, 

pozostałe ok. 30 km i więcej. Czas dojazdu samochodem prywatnym byłby możliwy, 

natomiast w przypadku osób, które nie posiadają samochodu lub prawa jazdy 

sytuacja się komplikuje. Do pobliskiej Góry, w której znajduje się najbliższy żłobek 

można dojechać komunikacją zbiorową bezpośrednio, a średni czas podróży to 14 

minut. Natomiast nie każdy z rodziców planujących posłać dziecko do klubu 

dziecięcego pracuje w miejscu, do którego byłby korzystny dojazd z miejscowości 

Góra. Do dalszej miejscowości – Wąsosz nie jest dostępne żadne połączenie 

publiczną komunikacją zbiorową (źródło danych: https://www.e-podroznik.pl/). 

Mając na uwadze powyższe zlokalizowanie placówki świadczącej opiekę nad 

dziećmi do lat 3 na terenie gminy Niechlów jest zasadne. Na terenie gminy 

funkcjonują dwa oddziały przedszkola: w Zespole: Szkoła Podstawowa im. Armii 

Krajowej i Przedszkole w Niechlowie, do którego uczęszcza 66 dzieci oraz w Zespole: 

Szkoła Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza i Przedszkole w Sicinach, 

zlokalizowanych w budynku w Naratowie, do którego uczęszcza 65 dzieci (źródło: 

Raport o stanie gminy Niechlów za rok 2023). 

 

 

2) Powiat górowski 

W całym powiecie górowskim funkcjonuje 1 żłobek i 2 kluby dziecięce (źródło: 

https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/strona-glowna). Poniżej przedstawiono 

zestawienie placówek oraz szczegółowe dane odnośnie kosztów, godzin otwarcia, 

CZĘŚĆ 

ANALITYCZNA 

https://www.e-podroznik.pl/
https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/strona-glowna
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dostępności miejsc oraz przystosowania obiektów do potrzeb dzieci z 

niepełnosprawnościami lub wymagających szczególnej opieki: 

a) Żłobki: 

 Zespół Żłobek i Klub Dziecięcy w Górze – publiczny: 

 Liczba miejsc: 66; 

 Liczba dzieci zapisanych: 66; 

 Opłaty za pobyt: 500 zł / miesiąc (bez zniżek i wyżywienia); 

 Opłaty za wyżywienie: 9,94 zł / dzień; 

 Zniżka - Wielodzietność/Karta Dużej Rodziny: 10%; 

 Zniżka - Rodzeństwo uczęszczające do instytucji: 10%; 

 Godziny otwarcia: od poniedziałku do piątku od 6:30 do 16:30; 

 Placówka dostosowana do potrzeb dzieci niepełnosprawnych lub 

wymagających szczególnej opieki: TAK. 

b) Kluby dziecięce: 

 Zespół Żłobek i Klub Dziecięcy w Górze – publiczny: 

 Liczba miejsc: 30; 

 Liczba dzieci zapisanych: 3; 

 Opłaty za pobyt: 500 zł / miesiąc (bez zniżek i wyżywienia); 

 Opłaty za wyżywienie: 9,94 zł / dzień; 

 Zniżka - Wielodzietność/Karta Dużej Rodziny: 10%; 

 Zniżka - Rodzeństwo uczęszczające do instytucji: 10%; 

 Godziny otwarcia: od poniedziałku do piątku od 6:30 do 16:30; 

 Placówka dostosowana do potrzeb dzieci niepełnosprawnych lub 

wymagających szczególnej opieki: TAK. 

 Klub Dziecięcy dla Wąsosza – publiczny: 

 Liczba miejsc: 24; 

 Liczba dzieci zapisanych: 24; 

 Opłaty za pobyt: 600 zł / miesiąc (bez zniżek i wyżywienia); 

 Opłaty za wyżywienie: 7 zł / dzień; 

 Zniżki: brak danych; 

 Godziny otwarcia: od poniedziałku do piątku od 6:30 do 16:30; 

 Placówka dostosowana do potrzeb dzieci niepełnosprawnych lub 

wymagających szczególnej opieki: TAK. 

 
3) Województwo dolnośląskie: 

W województwie dolnośląskim funkcjonuje około 550 placówek, które świadczą 

usługi opieki nad dziećmi w wieku do lat 3. Są to żłobki oraz kluby dziecięce, które 

łącznie gwarantują 23533 miejsc, z czego 18522 są zajęte. Na terenie województwa 

funkcjonuje znacznie więcej żłobków niż klubów dziecięcych (źródło: 

https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/strona-glowna). Placówki są zarówno 

publiczne jak i niepubliczne. 

https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/strona-glowna
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 Opłaty za pobyt: miesięczne opłaty za pobyt są dość mocno zróżnicowane na 

terenie województwa. Wynoszą od 0 zł (np. Żłobek Bliskości we Wrocławiu) 

po ok. 2227 zł (np. Żłobek Imaguś w Kątach Wrocławskich); 

 Opłaty za wyżywienie: dzienne opłaty za wyżywienie także są zróżnicowane 

– od 0 zł (np. klub dziecięcy Misie Tulisie w Strzegomiu) po 30 zł (np. klub 

dziecięcy Leśna Kraina w Obornikach Śląskich). 

 Godziny otwarcia: od 8 h (np. klub dziecięcy Klub Malucha w Wojcieszowie) 

do 11 h (np. żłobek Elfiki we Wrocławiu). 

 Placówki dostosowane do potrzeb dzieci z niepełnosprawnościami lub 

wymagających szczególnej opieki: duża część placówek dostosowana jest do 

potrzeb takich dzieci, niestety wiele placówek nie jest dostępnych. 

Placówki, które funkcjonują na terenie województwa dolnośląskiego są 

zróżnicowane pod względem godzin otwarcia, opłat za pobyt oraz wyżywienie. 

Natomiast wiele z nich oferuje podobne godziny otwarcia – od ok. 8 godzin do 11 

godzin. 

Pomimo starzejącego się polskiego społeczeństwa liczba dzieci w wieku do 

lat 3 jest znacząca. Jednym z kluczowych zadań na najbliższe lata jest zapewnienie 

placówek świadczących opiekę nad dziećmi do lat 3. Dzięki powstawaniu żłobków 

oraz klubów dziecięcych może zwiększyć się dzietność w najbliższym regionie, a 

nawet w całym kraju. Większa ilość miejsc opieki zagwarantuje rodzicom czy 

opiekunom możliwość szybkiego powrotu do pracy. 

Z przeprowadzonej diagnozy potrzeb wynika, że na terenie gminy Niechlów nie 

ma żadnego żłobka ani klubu dziecięcego, a dzieci w wieku 0-4 lata na terenie 

gminy jest 195 (źródło: https://bdl.stat.gov.pl/bdl/start). W całym powiecie znajduje 

się jeden żłobek, w którym nie ma wolnych miejsc i dwa kluby dziecięce, w jednym 

z nich także nie ma wolnych miejsc, a dzieci w wieku 0-4 lata na terenie powiatu 

góreckiego jest 1276. Zapotrzebowanie na placówki świadczące opiekę nad dziećmi 

do lat 3 jest znaczące, obecnie funkcjonujące placówki nie oferują wystarczającej 

liczby miejsc w dogodnej lokalizacji, dlatego inwestycja zaplanowana przez Gminę 

Niechlów jest zasadna. 

https://bdl.stat.gov.pl/bdl/start


 

12 
 

2. POWIĄZANIE Z DOKUMENTAMI STRATEGICZNYMI JST. 

Gmina Niechlów posiada strategię rozwoju gminy na lata 2023 – 2030. 

Planowana inwestycja jaką jest utworzenie pierwszego klubu dziecięcego na 

terenie gminy Niechlów zgodna jest ze strategią rozwoju gminy. Otwarcie klubu 

dziecięcego nawiązuje m.in. do celu strategicznego nr 2 „Rozwój gospodarczy” - 

celu operacyjnego 2.1. „Wsparcie działań aktywizujących rozwój pozarolniczej 

działalności gospodarczej – kierunki działań: promowanie aktywności inwestycyjnej 

tworzącej nowe miejsca pracy.” Dzięki otwarciu klubu dziecięcego na terenie gminy 

powstanie kilka nowych miejsc pracy nie związanych z rolniczą działalnością 

gospodarczą. 

Powstanie klubu będzie nawiązywać także do celu strategicznego nr 1 „społeczność 

lokalna”, cel operacyjny: 1.1 „Wysoka jakość edukacji i opieki nad dziećmi”. 

 

 
Ponadto zaplanowana inwestycja jest zgodna ze Strategią Rozwoju 

Województwa Dolnośląskiego 2030. Inwestycja jest zgodna z celem strategicznym 

nr 1 „Poprawa jakości i dostępności usług publicznych”, cel operacyjny 2.2 „ Rozwój 

i modernizacja regionalnej infrastruktury publicznej z uwzględnieniem potrzeb 

osób z niepełnosprawnościami i starszych”, przedsięwzięcie strategiczne „2.2.2. 

Zapewnienie opieki dziennej oraz edukacji dzieciom poprzez wsparcie budowy/ 

rozbudowy żłobków i przedszkoli.” Przedsięwzięcie nawiązuje także do celu 

operacyjnego 3 „Wzmocnienie regionalnego kapitału ludzkiego i społecznego”, cel 

strategiczny 3.2 „wzrost społecznej integracji”, przedsięwzięcie strategiczne 3.2.3 

„podejmowanie działań na rzecz zwiększenia udziału i roli kobiet na rynku pracy 

oraz w życiu publicznym”. Dzięki powstaniu klubu dziecięcego kobiety, które 

urodziły dziecko będą mogły wrócić na rynek pracy. Kobiety, które będą miały 

możliwość oddania dziecko pod opiekę placówki opieki nad dziećmi do lat 3 

zwiększą  aktywność  zawodową,  co  jest  zgodne  z  celem  operacyjnym  3 

„wzmocnienie regionalnego kapitału ludzkiego i społecznego”, cel strategiczny 3.3 

„doskonalenie regionalnego i lokalnych rynków pracy”, przedsięwzięcie 

strategiczne 3.3.2 „wspieranie i pobudzanie aktywności zawodowej mieszkańców 

regionu”. 
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3. ANALIZA POPYTU 

Dostępność placówek opieki nad dziećmi do lat 3 jest jedną z form wspierania 

rodziców w godzeniu życia prywatnego z zawodowym. Diagnoza potrzeb, która 

została wskazana powyżej potwierdziła, że dostępność żłobków i klubów 

dziecięcych na terenie powiatu górowskiego jest niska. Główną grupą 

mieszkańców, którzy są zainteresowani tego typu formą opieki nad dziećmi są 

przede wszystkim młode osoby, które planują lub posiadają dzieci do lat 3. Zgodnie 

z danymi GUS liczba mieszkańców gminy Niechlów w roku 2023 to 4 513 osób, w 

tym: 2 285 mężczyzn i 2 228 kobiet, w tym 2 832 w wieku produkcyjnym (1 581 

mężczyzn i 1 251 kobiet) (źródło: https://bdl.stat.gov.pl/bdl/start). Wskazane dane 

oznaczają, że znaczną część mieszkańców Gminy stanowią osoby, które w zakresie 

godzenia życia prywatnego z zawodowym będą potencjalnie potrzebować wsparcia 

w zakresie opieki nad dziećmi do lat 3. Potwierdzają to także dane statystyczne z 

Powiatowego Urzędu Pracy w Górze. Zgodnie ze statystyką liczba kobiet 

bezrobotnych, które nie podjęły zatrudnienia po urodzeniu dziecka w całym 

powiecie górowskim to 268 osób (dane na dzień 31.12.2023 r.). Te dane potwierdzają 

tendencje widoczne w opracowaniach i raportach dotyczących tego, że to głównie 

kobiety mają problemy związane z łączeniem pracy zawodowej z opieką nad 

dziećmi. Kolejnym istotnym czynnikiem przemawiającym za utworzeniem nowych 

miejsc opieki nad dziećmi do lat 3 jest liczba urodzeń na terenie gminy Niechlów. 

Zgodnie z danymi z Urzędu Stanu Cywilnego w Górze o aktualnych urodzeniach 

oraz z zawartymi w opracowaniu Prognoza ludności gmin na lata 2023 – 2060 

(źródło: https://stat.gov.pl). Liczba urodzeń kształtuje się następująco: 

 2023: 30, 

 2024: 32, 

 2025: 29, 

 2026: 31, 

 2027: 29, 

 2028: 27, 

 2029: 31. 

Na podstawie powyższych danych liczba dzieci w wieku do lat 3 na terenie Gminy 

Niechlów będzie kształtowała się następująco: 

 2026: 91, 

 2027: 92, 

 2028: 89, 

 2029: 87. 

Analiza powyższych danych wskazuje na zapotrzebowanie na utworzenie miejsca 

opieki nad dziećmi do lat 3 na terenie gminy Niechlów. Pomimo malejącej liczby 

urodzeń nadal jest duża liczba dzieci, które potencjalnie będą potrzebowały opieki 

w formie klubu dziecięcego. Trzeba także pamiętać o tym, że analiza dotyczy 

jedynie gminy Niechlów, a do klubu będą mogły zostać przyjęte także dzieci z poza 

https://bdl.stat.gov.pl/bdl/start
https://stat.gov.pl/
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gminy, w związku z czym grupa rodziców zainteresowanych taką formą opieki 

znacząco wzrasta. 

Analizując dane wskazane powyżej można wyznaczyć następujące oczekiwania 

oraz potrzeby: 

– utworzenie pierwszej placówki opieki nad dziećmi do lat 3 na terenie gminy 

Niechlów, co daje mieszkańcom dostęp do rozwiązań, które mają na celu 

podniesienie jakości życia, zwłaszcza wśród młodych rodziców, 

– zapewnienie dzieciom bezpiecznych i komfortowych warunków, które 

odpowiadają wymogom prawnym i wysokim standardom, w estetycznych, 

przestrzennych salach, które zostaną wyposażone w nowoczesny sprzęt oraz 

zabawki, 

– lokalizacja placówki w miejscu dogodnym dla mieszkańców, a także zapewnienie 

możliwości zaparkowania samochodu w dogodnych warunkach, 

– wykwalifikowany personel zapewniający wysokiej jakości opiekę nad dziećmi do 

lat 3, 

– rozwiązania dotyczące funkcjonowania placówki, które będą optymalizować 

koszty, jednocześnie wyznaczając opłaty dla rodziców na poziomie, który będzie 

odpowiadał ich możliwościom finansowym 

 

 

4. ANALIZA OPCJI I WYBÓR OPTYMALNEGO 

ROZWIĄZANIA. 

Gmina Niechlów dokonała analizy możliwości w zakresie planowanych działań 

przed podjęciem decyzji o utworzeniu pierwszej na jej terenie placówki świadczącej 

opiekę nad dziećmi do lat 3. Analizę przeprowadzono w wymiarze 

wielopoziomowym, celem zapewnienia odpowiedniego przygotowania w zakresie 

prowadzenia nowoutworzonej jednostki. Projekt przedmiotowy polega na 

przebudowie części budynku w Zespole: Szkoła Podstawowa im. Henryka 

Sienkiewicza i Przedszkole w Sicinach, zlokalizowanego w Naratowie. Inwestycja 

zostanie realizowana w obrębie istniejącej infrastruktury. Dzięki zaplanowanym 

pracom zostanie wyodrębniona przestrzeń niezbędna do zrealizowania zadania 

wytyczonego dla tego typu instytucji. Zakres robót, który został zaprojektowany i 

realizowany pozwoli na uzupełnienie istniejących braków w infrastrukturze 

placówki. 

W nawiązaniu do wskazanych powyżej czynników stwierdzono, że dla 

planowanego przedsięwzięcia istnieją następujące warianty: 

- wariant bezinwestycyjny – „nie robić nic”, utrzymanie istniejącego stanu; 

Analiza bezinwestycyjnego wariantu, czyli utrzymania stanu istniejącego 

pozwala  stwierdzić,  że  porzucenie  inwestycji  będzie  skutkować  brakiem 
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możliwości zrealizowania założonych celów związanych z zapewnieniem możliwości 

korzystania z opieki nad dziećmi do lat 3 mieszkańcom gminy, w pobliżu ich 

miejsca zamieszkania, a co za tym idzie ułatwienia godzenia życia prywatnego z 

zawodowym. 

- warianty inwestycyjne: 

1. realizacja przedsięwzięcia polegającego na przebudowie już istniejącej 

infrastruktury celem zapewnienia prawidłowego funkcjonowania nowej 

placówki. 

2. realizacja przedsięwzięcia polegającego na budowie nowego obiektu na 

potrzeby utworzenia klubu dziecięcego. 

Analiza wariantów inwestycyjnych potwierdza, że najbardziej optymalnym 

rozwiązaniem będzie wykorzystanie już istniejącej infrastruktury budynku w 

Naratowie należącym do Zespołu: Szkoła Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza i 

Przedszkole w Sicinach, co wpłynie pozytywnie na efektywność kosztową 

inwestycji. Dzięki zlokalizowaniu nowoutworzonego klubu dziecięcego w budynku 

Szkoły Podstawowej zoptymalizowane zostaną także koszty funkcjonowania 

placówki, w tym koszty osobowe oraz koszty utrzymania, poprzez m.in. 

zaangażowanie do prac na rzecz klubu kadry zatrudnionej aktualnie w Szkole 

Podstawowej. Dotyczy to personelu administracyjnego oraz dodatkowego np. osób 

sprzątających. Dzięki takiemu rozwiązaniu zoptymalizowane zostaną koszty 

związane z funkcjonowaniem zarówno szkoły, jak i klubu dziecięcego. 

Weryfikację przeprowadzono także w kontekście wyboru formy opieki nad dziećmi 

do lat 3 spośród instytucjonalnych form dopuszczonych prawnie, czyli żłobka oraz 

klubu dziecięcego. Czynniki, które różnią obie formy placówek wpływające na 

wybór jednej z nich to: 

1. Ograniczenie powierzchni przeznaczonej na rzecz realizacji placówki. 

W wyniku powyższej analizy dotyczącej wyboru miejsca opieki nad dziećmi do lat 

3 jednoznacznie stwierdzono, że w ramach zaplanowanej inwestycji powstanie 

klub dziecięcy. W lokalizacji, którą wybrano na inwestycję dostępna jest 

ograniczona przestrzeń, co za tym idzie powstanie klubu dziecięcego jest 

optymalną opcją do realizacji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3. W związku z tym, 

że jest to pierwsza tego typu placówka na terenie gminy Niechlów oraz w 

odpowiedzi na zdiagnozowane oczekiwania mieszkańców wybrano wskazaną 

formę. 

2. Wymagania w kontekście planowanej do zatrudnienia kadry. 

Zgodnie z zapisami Ustawy o opiece nad dziećmi do lat 3, wymagania wobec kadry 

są mniejsze w przypadku klubu dziecięcego. Dotyczy to przede wszystkim kadry 

zarządzającej. 

W przypadku żłobka: Dyrektorem żłobka może być osoba, która posiada: 
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 wykształcenie wyższe i co najmniej 3 lata doświadczenia w pracy z dziećmi 

albo; 

 co najmniej wykształcenie średnie lub średnie branżowe oraz 5 lat 

doświadczenia w pracy z dziećmi. 

W przypadku klubu Dziecięcego: Kierownikiem klubu dziecięcego może być osoba 

posiadająca kwalifikacje opiekunów w żłobku lub klubie dziecięcym. 

Zatem nie ma konieczności rekrutowania osób o wyższych wymaganiach niż 

pozostały merytoryczny personel. Usprawni to procedurę naboru kadry i 

zminimalizuje ryzyko wystąpienia opóźnień w tym zakresie. 

3. Wiek dzieci przyjmowanych do placówki. 

Zgodnie z zapisami Ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, opieka w klubie 

dziecięcym jest sprawowana nad dziećmi w wieku od ukończenia 1 roku życia, 

natomiast w żłobku jest sprawowana nad dziećmi w wieku od ukończenia 20 

tygodnia życia. W przypadku pierwszej tego typu placówki na terenie Gminy 

Niechlów jest to optymalne rozwiązanie w celu „przyzwyczajenia” mieszkańców do 

oddania dzieci pod opiekę profesjonalnej oraz rzetelnie prowadzonej placówki. 

Zgodnie z analizą ryzyka, istnieją nadal obawy wśród rodziców związane z 

powierzaniem pod opiekę bardzo małych dzieci instytucji, zatem wybór klubu 

dziecięcego zapewni odpowiednią frekwencje i zainteresowanie rodziców. Grupą 

docelową będą dzieci od ukończenia 1 roku życia do 3 lat, w uzasadnionych 

przypadkach do 4 roku życia. 

 

 

4. Wymagania lokalowo-sanitarne. 

W przypadku klubów dziecięcych wymagana jest pozytywna opinia Wójta, 

określająca w szczególności maksymalną liczbę miejsc w klubie dziecięcym, 

natomiast w przypadku żłobków – decyzje wydaje właściwy państwowy inspektor 

sanitarny. Jest to znaczne ułatwienie związane z przeprowadzeniem procedury 

powstania placówki, w tym również wpisu do Rejestru żłobków i klubów 

dziecięcych. 

Analiza wariantów została również zaplanowana w kontekście bieżącego 

funkcjonowania w celu wyboru optymalnych rozwiązań zapewniających prawidłowe 

funkcjonowanie nowopowstałej placówki. 
 

Rodzaj usługi Wariant I Wariant II 

 
 

 
Wyżywienie dzieci 

Zapewnienie wyżywienia 

dzieciom w klubie 

dziecięcym przy 

wykorzystaniu kuchni 

własnej zlokalizowanej w 

placówce. Rozwiązanie to 

wiązałoby się z dodatkową 

Skorzystanie z usługi 

cateringowej 

zapewnionej przez 

wykonawcę z zewnątrz. 

Rozwiązanie to pozwoli 

na zmniejszenie liczby 

pomieszczeń 



17 
 

 

 inwestycją związaną z 

budową kuchni, która 

wiąże się z dodatkowym 

nakładem finansowym, 

również z koniecznością 

zatrudnienia dodatkowego 

personelu, czyli wyższymi 

kosztami działania 

placówki. Kuchnia w pełni 

funkcjonalna 

generowałaby również 

większe obciążenie 

finansowe w postaci 

zużycia m.in. energii 

elektrycznej czy gazu. 

Ponadto należałoby 

zapewnić więcej miejsca 

na przygotowywanie i 

wydawanie posiłków. 

Również na organie 

prowadzącym placówkę 

spoczywa 

odpowiedzialność 

związana ze spełnieniem 

wszystkich wymogów 

sanitarnych związanych z 

możliwością 

funkcjonowania i 

serwowania jedzenia przez 

kuchnię. 

koniecznych do 

przygotowania 

posiłków dla dzieci, a 

tym samym 

zmniejszenia kosztów 

związanych z 

inwestycją lub 

przeznaczenia większej 

części powierzchni 

użytkowej dla dzieci. 

Usługi cateringowe 

zapewniają 

profesjonalne 

przygotowanie potraw 

z uwzględnieniem 

standardów 

wyżywienia dzieci 

zapewniając 

zbilansowaną dietę. 

Wybór: catering zewnętrzny 
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Organizacja przestrzeni 

sal na pobyt zbiorowy 

Organizacja dziennego 

pobytu w jednym 

pomieszczeniu, w którym 

będą odbywać się zabawy, 

zajęcia, spożywanie 

posiłków i leżakowanie. 

Dzieci będą miały 

ułatwioną możliwość 

adaptacji do 

pomieszczenia, lepszego 

zaaklimatyzowania się w 

placówce oraz na lepszą 

integrację. Organizacja 

dnia w jednym 

Wydzielenie osobnego 

pomieszczenia i 

utworzenie w nim sali 

zabaw dla dzieci. 

Powyższe rozwiązanie 

pozwoli na ewentualne 

rozdzielenie dzieci, 

które nie chcą 

leżakować, od tych 

które będą akurat w 

trakcie drzemki. 

Umożliwi to 

odpowiednie 

zagospodarowanie 
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 pomieszczeniu pozwala 

także na wypracowanie 

rutyny, stałego planu dnia 

dla dzieci. To rozwiązanie 

niesie jednak za sobą 

ryzyko, związane z 

niekorzystnym wpływem 

na dzienny rytm dnia, 

biorąc pod uwagę 

zróżnicowane potrzeby i 

nawyki każdego z małych 

podopiecznych placówki. 

czasu dla każdego z 

podopiecznych 

placówki. Wiąże się to 

jednak z wyższymi 

kosztami, zarówno na 

etapie adaptacji, jak i 

późniejszego 

utrzymania placówki. 

Wybór: Zorganizowanie dziennego pobytu dzieci 

w jednym pomieszczeniu. 

 

 
 
 

 
 

 

 

Zapewnienie prania 

Zobowiązanie rodziców 

dzieci uczęszczających do 

klubu dziecięcego do 

zapewnienia i dostarczania 

niezbędnych, czystych 

artykułów dla dzieci w 

określonych terminach 

zgodnie z aktualnymi 

potrzebami. Dodatkowo 

wyposażenie placówki w 

pralkę i inne urządzenia 

niezbędne do zapewnienia 

i utrzymania bieżącego 

porządku i czystości. 

Zlecanie usługi prania 

zewnętrznej firmie, co 

będzie wiązać się z 

dodatkowymi kosztami 

bieżącego 

funkcjonowania 

placówki, a także z 

ryzykiem związanym z 

brakiem dostępu w 

najbliższej okolicy do 

firm specjalizujących 

się w tego typu 

usługach. 

Wybór: zobowiązanie rodziców do dostarczania 

rzeczy dla dzieci (pranie we własnym zakresie). 
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WŁAŚCIWOŚCI 

FUNKCJONALNO- 
UŻYTKOWE 

 

 

 

Istotnym procesem tworzenia placówki opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 jest 

właściwe rozplanowanie poszczególnych pomieszczeń, tak aby zapewnić jej 

prawidłowe funkcjonowanie, a zwłaszcza w kontekście bezpieczeństwa dzieci jak i 

komfortu pracy kadry. 

Przepisy prawa wskazują, iż klub dziecięcy może być prowadzony w miejscu, który 

spełnia poniższe wymagania lokalowe i sanitarne: 

a. lokal, w którym ma być prowadzony dziecięcy, znajduje się w budynku lub 

jego  części,  które  spełniają  wymagania  określone  w  przepisach w 

sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich 

usytuowanie, oraz wymagania ochrony przeciwpożarowej dla kategorii 

zagrożenia ludzi ZL II, określone w przepisach dotyczących ochrony 

przeciwpożarowej; 

b. przejście ewakuacyjne z pomieszczenia przeznaczonego do przebywania 

dzieci, z wyłączeniem pomieszczeń higieniczno-sanitarnych, prowadzi 

łącznie przez nie więcej niż dwa pomieszczenia, włączając w to 

pomieszczenie przeznaczone do przebywania dzieci, i posiada długość 

nieprzekraczającą: 1) 20 m lub 2) 40 m - w przypadku przejścia 

ewakuacyjnego prowadzącego do drzwi stanowiących wyjście ewakuacyjne 

z lokalu bezpośrednio w bezpieczne miejsce na zewnątrz budynku. 

 

W ramach struktury placówki wyodrębnia się: 
 

Nazwa pomieszczenia 

Sala pobytu dla 16 dzieci 

Łazienka dla dzieci 

Szatnia 

Kuchnia (pomieszczenie do wydawania posiłków) 

Pomieszczenie administracyjne 

Pomieszczenie socjalne 

WC dla personelu 

Wózkarnia 
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Powierzchnia placówki oraz poszczególnych pomieszczeń zostanie określona po 

przygotowaniu dokumentacji projektowej. 
 

 
Szczegółowy opis zespołów pomieszczeń z określaniem przeznaczenia: 

 

 

Wytyczne prawne: 

• sale na pobyt zbiorowy dzieci; 

 

 
LICZEBNOŚCI I POWIERZCHNI POMIESZCZEŃ (SAL NA POBYT ZBIOROWY): 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
WYMAGANIA 

LOKALOWE 

Lokal, w którym ma być dziecięcy, oraz jego wyposażenie 

spełniają następujące warunki: 

1) powierzchnia każdego pomieszczenia przeznaczonego 

na zbiorowy pobyt od 3 do 5 dzieci wynosi co najmniej 16 

m2; w przypadku liczby dzieci większej niż 5 powierzchnia 

pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt dzieci 

ulega odpowiedniemu zwiększeniu na każde kolejne 

dziecko, z tym, że: 

a) powierzchnia przypadająca na każde kolejne 

dziecko wynosi co najmniej 2 m2, jeżeli czas pobytu 

dziecka nie przekracza 5 godzin dziennie; 

b) powierzchnia przypadająca na każde kolejne 

dziecko wynosi co najmniej 2,5 m2, jeżeli czas 

pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie; 

2) wysokość pomieszczeń przeznaczonych na pobyt dzieci 

wynosi co najmniej 2,5 m. 

ZESPÓŁ POMIESZCZEŃ PRZEZNACZONYCH NA 

    

SALE NA POBYT ZBIOROWY DZIECI; 

ŁAZIENKI DLA DZIECI; 

SZATNIA DLA DZIECI; 
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LICZBA 

POMIESZCZEŃ 

Lokal, w którym ma być tworzony i prowadzony dziecięcy, 

posiada co najmniej jedno pomieszczenie. 

W klubie dziecięcym zapewnia się miejsce na odpoczynek 

dla dzieci. * 
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 *Obowiązujące przepisy prawne nie regulują wprost w jaki 

sposób, ma być zapewnione miejsce do wypoczynku. 

Zgodnie z obowiązującą Ustawą o opiece nad dziećmi w 

wieku do lat 3 od 1 stycznia 2018 zniesiono wymóg 2 

pomieszczeń w żłobku, w tym 1 do dostosowanego do 

odpoczynku dzieci, 

 

WARUNKI DOTYCZĄCE OŚWIETLENIA I TEMPERATURY 

• zapewniona będzie możliwość otwierania w pomieszczeniu niewyposażonym 

w wentylację mechaniczną lub klimatyzację co najmniej 50% powierzchni 

okien; 

• w pomieszczeniach będzie zapewniona temperatura co najmniej 20°C; 

• pomieszczenia przeznaczone na pobyt dzieci będą wietrzone w ciągu dnia co 

najmniej 4 razy przez co najmniej 10 minut, o ile nie są wentylowane 

poprzez  instalację  wentylacji  mechanicznej  nawiewno-wywiewnej 

lub klimatyzowane; 

• w pomieszczeniach będzie zapewnione oświetlenie o parametrach zgodnych 

z Polską Normą. 

 

 
WYPOSAŻENIE 

• będzie zapewnione miejsce do przechowywania odzieży wierzchniej, 

z którego będą mogły jednocześnie korzystać dzieci i osoby wykonujące 

pracę w klubie dziecięcym; 

• meble będą dostosowane do wymagań ergonomii; 

• wyposażenie będzie posiadać atesty lub certyfikaty; 

• zabawki będą spełniać wymagania bezpieczeństwa i higieny oraz posiadać 

oznakowanie CE; 

• apteczki w lokalu są wyposażone w podstawowe środki opatrunkowe oraz 

podstawowe środki niezbędne do udzielania pierwszej pomocy i 

instrukcję o zasadach udzielania tej pomocy; 

• pościel i leżaki są wyraźnie oznakowane, przypisane do konkretnego dziecka 

i odpowiednio przechowywane, tak aby zapobiec przenoszeniu się zakażeń; 

• w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt dzieci na grzejnikach 

centralnego ogrzewania są umieszczone osłony ochraniające przed 

bezpośrednim kontaktem z elementem grzejnym. 
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STAN DOCELOWY: 

W klubie dziecięcym w Gminie Niechlów planuje się utworzyć jedną salę na 

pobyt dzieci. Sala będzie przeznaczona zarówno do zabawy, jak i spożywania 

posiłków czy też leżakowania. W pobliżu sali zlokalizowana będzie łazienka dla 

dzieci. Wyposażenie, które zostało zaplanowane do pomieszczenia przeznaczonego 

na pobyt dzieci odpowiada zarówno funkcjom, które pomieszczenie ma spełniać, 

jak i liczbie i rozmieszczeniu zgodnie z powierzchnią sali. Zaplanowane 

wyposażenie jest adekwatne do wieku oraz potrzeb dzieci w wieku do lat 3. Poniżej 

znajduje się wykaz wyposażenia, które zaplanowano dla placówki w podziale na 

podstawowe oraz dodatkowe, które będzie stanowiło optymalne uzupełnienie. 

Wyposażenie w wersji podstawowej: 
 

Sale na pobyt zbiorowy dzieci 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

wózek na leżaczki sztuka 1   

leżaczki zestaw 3   

nóżki do leżaczków zestaw 16   

materac do 

leżaczka 

sztuka 16   

ławka do karmienia sztuka 3   

szafa na pościel sztuka 1   

kosz na śmieci sztuka 2   

pojemnik na książki sztuka 1   

kącik 

manipulacyjny 

sztuka 1   

makatka 

edukacyjna 

sztuka 1   

tablica 

manipulacyjna 

sztuka 1   

pojemnik na 

zabawki na kółkach 

50 l 

sztuka 1   

pojemnik na 

zabawki na kółkach 

70 l 

sztuka 1   

pojemnik na 

zabawki na kółkach 

86 l 

sztuka 1   

regały na zabawki zestaw 1   
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Wyposażenie dodatkowe: 
 

 

Sale na pobyt zbiorowy dzieci 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

dywan sztuka 1   

poduszki okrągłe zestaw 1   

pościel z 

wypełnieniem 

sztuka 2   

nawilżacz powietrza sztuka 1   

laptop z systemem 

operacyjnym i 

oprogramowaniem 

biurowym 

sztuka 1   

oprogramowanie 

Microsoft Office 

sztuka 1   

odtwarzacz CD sztuka 1   

monitor 

interaktywny 

sztuka 1   

kojec modułowy sztuka 1   

magiczny dywan 

(ŚT) 

sztuka 1   

naklejki na ścianę zestaw 1   

suszarka do prac 

plastycznych 

sztuka 1   

tablice 

magnetyczne 

zestaw 1   

stacja do 

dezynfekcji 

sztuka 1   

kącik zabaw zestaw 1   

klimatyzator 

kasetonowy 

sztuka 1   

klocki zestaw 2   

piosenki dla dzieci sztuka 1   

gra zręcznościowa sztuka 1   
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kształty i kolory do 

nakładania 

zestaw 3   

triolo sztuka 1   

skrzyneczka farma sztuka 3   

akcesoria do 

pieczenia ciast 

zestaw 16   

zestaw do herbaty zestaw 3   

zestaw produktów 

spożywczych 

zestaw 1   

zestaw dróg i szyn zestaw 1   

jeździk-samochód sztuka 1   

samochód 

księżniczki 

sztuka 1   

karty do prezentacji zestaw 1   

wózek pchacz 

piesek 

sztuka 1   

torba z 

instrumentami 

zestaw 1   

zestaw 

instrumentów 

zestaw 1   

chusta sztuka 1   

woreczki z grochem zestaw 4   

fakturowe stopy sztuka 16   

fakturowe dłonie sztuka 16   

zestaw sportowy zestaw 1   

piłeczki z buźkami zestaw 2   

wyprawka 2latka zestaw 2   

zestaw kreatywny zestaw 1   

autko drewniane sztuka 1   

puzzle zestaw 1   

edukacyjny stolik 

malucha 

sztuka 1   

kamienie do 

ćwiczeń 

manualnych 

zestaw 1   
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pacynki zestaw 1   
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konik na biegunach sztuka 1   

maskotki zestaw 1   

tabliczka ścienna sztuka 1   

piankowe Auto sztuka 1   

basen z kulkami sztuka 1   

materac pod basen 

z kulkami 

sztuka 1   

ścienna tablica 

manipulacyjna 

gąsienica 

sztuka 1   

ścienna tablica 

manipulacyjna 

samolot 

sztuka 1   

 
• łazienki dla dzieci; 

Wytyczne prawne: 

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych: 

 podłoga i ściany będą wykonane tak, aby było możliwe łatwe utrzymanie 

czystości w tych pomieszczeniach; 

 ściany do wysokości co najmniej 2 m będą pokryte materiałami 

zmywalnymi, nienasiąkliwymi i odpornymi na działanie wilgoci oraz 

materiałami nietoksycznymi i odpornymi na działanie środków 

dezynfekcyjnych. 

W klubie dziecięcym będzie zapewniony dostęp do węzła sanitarnego z ciepłą 

bieżącą wodą do utrzymania higieny osobistej dzieci, z tym, że: 

• będzie zapewniona co najmniej 1 miska ustępowa na nie więcej niż 20 dzieci 

i 1 umywalka na nie więcej niż 15 dzieci, a umiejscowienie miski ustępowej 

i umywalki jest dostosowane do wzrostu dzieci, chyba że dzieci korzystają z tych 

samych urządzeń sanitarnych co osoby wykonujące pracę w żłobku lub klubie 

dziecięcym, przy czym zastosowano rozwiązania umożliwiające dzieciom 

bezpieczne korzystanie z tych urządzeń; 

• będzie zapewniony brodzik z natryskiem lub inne urządzenie do mycia ciała 

dziecka; 

• w urządzeniach sanitarnych będzie zapewniona centralna regulacja mieszania 

ciepłej wody przy zachowaniu środków bezpieczeństwa, aby nie dopuścić do 

poparzenia osób korzystających z tychże urządzeń, zwłaszcza na końcówkach 

instalacji; 

• będzie zapewniona dostateczna ilość mydła w płynie, jednorazowe ręczniki i 

środki do pielęgnacji dzieci; 
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• będzie zapewniona stanowisko do przewijania dzieci; 

• będzie zapewniona liczba nocników odpowiadająca liczbie dzieci, 

których poziom rozwoju umożliwia korzystanie przez nie z nocnika; 

• nocniki będą myte i dezynfekowane oraz przechowywane w sposób 

zabezpieczony przed dostępem dzieci; 

• będzie zapewnione miejsce do przechowywania sprzętu i środków utrzymania 

czystości, zabezpieczone przed dostępem dzieci; 

Każdy nocnik powinien być wyraźnie oznakowany i przypisany do konkretnego 

dziecka. Nocniki należy myć i dezynfekować oraz przechowywać w sposób 

zabezpieczony przed dostępem dzieci. Należy zapewnić miejsce do mycia 

i dezynfekcji nocników. 

Optymalnym rozwiązaniem byłoby, aby nocniki były myte w urządzeniach 

sanitarnych dedykowanych wyłącznie celom porządkowym np. zlew 

technologiczny/porządkowy z ujęciem wody. Przeznaczone na ten cel odrębne 

pomieszczenie lub wydzielone miejsce np. w łazience powinno być wyposażone 

w zlew do mycia nocników, stanowisko do ich osuszania oraz umywalkę do mycia 

rąk. Poniżej znajduje się wykaz wyposażenia, które zaplanowano dla placówki, 

w podziale na podstawowe i dodatkowe, które stanowi optymalne uzupełnienie 

wyposażenia łazienek, tak, aby odpowiadały najwyższym standardom. 

 

 

STAN DOCELOWY: 

W klubie dziecięcym zaplanowano utworzenie jednego pomieszczenia, które 

przeznaczone zostanie na łazienkę dla dzieci. Dostęp do łazienki będzie 

zapewniony z sali przeznaczonej na pobyt zbiorowy dzieci. Poniżej znajduje się 

wykaz wyposażenia, które zaplanowano dla placówki, w podziale na podstawowe i 

dodatkowe, które stanowi optymalne uzupełnienie wyposażenia łazienki, tak, aby 

odpowiadała najwyższym standardom. 

Wykaz wyposażenia w wersji podstawowej: 
 

Łazienki dla dzieci 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

szafka na nocniki sztuka 1   

nocniki sztuka 16   

podest sztuka 1   

materac do 

przewijaka 

sztuka 2   

przewijak sztuka 1   

kosz na pieluchy sztuka 1   
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podajnik na ręczniki 

papierowe 

sztuka 1   

pojemnik na mydło 

w płynie 

sztuka 1   

szczotka do toalety sztuka 1   

dyspenser do płynu 

dezynfekującego 

sztuka 1   

szafka na nocniki sztuka 1   

nocniki sztuka 16   

podest sztuka 1   

materac do 

przewijaka 

sztuka 2   

przewijak sztuka 1   

 
Wyposażenie dodatkowe: 

 

Łazienki dla dzieci 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

szczoteczki do 

zębów 

sztuka 16   

kubek sztuka 16   

Półeczka na 

kubeczki 

sztuka 1   

 
• szatnia dla dzieci; 

Wytyczne prawne: 

W szatni należy: 

• zapewnić odpowiednie miejsce dla rodziców dla komfortowego 

przebrania dziecka; np., zapewnienie podestu czy sofy dla rodziców. 

• zapewnić odpowiednią liczbę szafek dla dzieci i miejscem na zostawienie 

rzeczy dziecka i z odpowiednim oznaczeniem. 

• Zorganizować szatnię w miarę możliwości w zamkniętej przestrzeni, 

blisko sal. 

STAN DOCELOWY: 

W klubie dziecięcym zaplanowano wyodrębnienie pomieszczenia, które zostanie 

przeznaczone na szatnię dla dzieci. Szatnia zlokalizowana zostanie w pobliżu 

wejścia do placówki oraz zapewni łatwiejsze utrzymanie porządku. Poniżej 

przedstawiono wykaz wyposażenia placówki, w podziale na podstawowe i 
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dodatkowe, które stanowi optymalne uzupełnienie wyposażenia szatni, tak, aby 

odpowiadała najwyższym standardom. 

Wykaz wyposażenia w wersji podstawowej: 
 

Szatnia dla dzieci 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

meble do szatni 6- 

osobowe 

zestaw 3   

gablota sztuka 1   

ławka sztuka 3   

 
Wyposażenie dodatkowe: 

 

Szatnia dla dzieci 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

naklejka na szatnie zestaw 2   
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Poza pomieszczeniami stricte przeznaczonymi na pobyt zbiorowy dzieci 

zaplanowano utworzenie pomieszczeń, które są niezbędne do zapewnienia 

prawidłowego funkcjonowania placówki, natomiast ich liczba bądź funkcjonalność 

nie jest precyzyjnie wyznaczona przez przepisy prawne. 

Powierzchnie użytkowe poszczególnych pomieszczeń planowanych w placówce 

wraz z określeniem ich funkcji: 

 

 

Nr Nazwa pomieszczenia Liczba 

1 Pomieszczenie administracyjne 1 

2 Pomieszczenie socjalne 1 

3 WC dla personelu 1 

 
Wykaz wyposażenia: 

 

 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

Laptop sztuka 1   

Mysz do laptopa sztuka 1   

Urządzenie 

wielofunkcyjne 

sztuka 1   

Kosz na śmieci sztuka 1   

Lampa biurkowa sztuka 1   

kosz na śmieci sztuka 1   

lustro sztuka 1   

kuchenka 

mikrofalowa 

sztuka 1   

kubek sztuka 6   

Lustro sztuka 1   

Podajnik na ręczniki sztuka 1   

Dozownik mydła sztuka 4   

Szczotka do toalety sztuka 1   

Kosz na śmieci sztuka 1   

 
2.  
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Uchwyt na papier 

toaletowy 

sztuka 1   

 

 

Zgodnie z analizą wariantów poszczególnych rozwiązań, przedstawionych w części 

analitycznej (pkt 3), w ramach przedmiotowej inwestycji zdecydowano się na 

przyjęcie rozwiązania polegającego na korzystaniu z cateringu zewnętrznego. 
 

Nr Nazwa i opis pomieszczenia Liczba 

1 Kuchnia (pomieszczenie do wydawania posiłków) 1 

 
Wykaz wyposażenia: 

 

 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

kubek niekapek sztuka 16   

naczynia (talerzyk, 

talerz głęboki, 

kubeczek) 

zestaw 4   

sztućce (nożyk, 

widelec, łyżka, 

łyżeczka) 

zestaw 16   

podgrzewacz do 

butelek 

sztuka 1   

sterylizator do 

butelek i smoczków 

sztuka 1   

śliniak sztuka 16   

czajnik 

bezprzewodowy 

sztuka 1   

deska do krojenia zestaw 1   

zestaw noży 

kuchennych 

zestaw 1   

ostrzałka do noży sztuka 1   

pojemniki z 

pokrywami do 

zestaw 1   

 
3. CZĘŚĆ ŻYWIENIOWA Z ZAPLECZEM KUCHENNYM 
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przechowywania i 

zamrażania 

pokarmu matki 

zestaw 10sztuk 

    

kosz do segregacji 

odpadów 

sztuka 1   

miski ze stali 

nierdzewnej zestaw 

4sztuki 

zestaw 1   

dzbanek z filtrem 

na wodę 

sztuka 2   

wózek do wożenia 

posiłków 

sztuka 1   

 

 
Wykaz pomieszczeń wraz z określeniem ich funkcji: 

 

Nr Nazwa pomieszczenia Ilość 

1 WC dla personelu 1 

2 Wózkarnia 1 

 
Wyposażenie wc dla personelu: 

 

 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

Lustro sztuka 1   

Podajnik na ręczniki sztuka 1   

Dozownik mydła sztuka 4   

Szczotka do toalety sztuka 1   

Kosz na śmieci sztuka 1   

Uchwyt na papier 

toaletowy 

sztuka 1   
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Wyposażenie wózkarni: 
 

 

nazwa j.m. liczba 
cena 

jednostkowa 
koszt 

wózek 6osobowy sztuka 1   

Gąsienica 

spacerowa 16 

uchwytów 

sztuka 1   

Opaski odblaskowe sztuka 16   

Kamizelki 

odblaskowe 

sztuka 16   

 

 

Wytyczne prawne: 

W lokalu, w którym ma być prowadzony klub dziecięcy, zapewnia się, 

w miarę możliwości, bezpośrednie wyjście na teren otwarty wyposażony 

w urządzenia do zabaw, niedostępny dla osób postronnych. Ponadto, zgodnie z 

treścią Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie wymagań 

lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony 

żłobek lub klub dziecięcy niemowlętom zapewnia się, w miarę możliwości, 

leżakowanie na świeżym powietrzu, w szczególności na werandzie lub tarasie. 

 

5. ZAGOSPODAROWANIE TERENU 
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ORGANIZACJA 

PRACY KLUBU 

DZIECIĘCEGO 
 

 
1. Procedura wpisu placówki do Rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

 

 
Wpis do Rejestru 

Wójt, burmistrz lub prezydent miasta dokonuje wpisu 

do rejestru na podstawie wniosku o wpis do rejestru, 

złożonego przez podmiot zamierzający prowadzić żłobek 

lub klub dziecięcy. Wójt, burmistrz lub prezydent miasta 

wydaje zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do 

rejestru. 

 

 

Zaświadczenie zawiera następujące dane: 

• nazwę organu, który dokonał wpisu do rejestru; 

• datę i numer wpisu do rejestru; 

• formę organizacyjną opieki oraz jej nazwę; 

• nazwę lub imię i nazwisko podmiotu prowadzącego placówki; 

• miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego. 

Niezbędne dokumenty do uzyskania wpisu to: 

• Wniosek, w tym następujące dane: 

• w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej 

osobowości  prawnej  -  numer  lub  indeks  identyfikujący  podmiot we 

właściwym rejestrze publicznym, potwierdzający status podmiotu; 

• numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano; 

• decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań przeciwpożarowych; 

• decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań sanitarno-lokalowych; 

w przypadku osoby fizycznej zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo 

popełnione umyślnie; 

• oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być 

prowadzony żłobek lub klub dziecięcy; 

• w przypadku osoby fizycznej - numer PESEL; 

• informację o godzinach pracy żłobka lub klubu dziecięcego; 

• adres poczty elektronicznej i numer telefonu żłobka lub klubu dziecięcego; 
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• informację czy żłobek lub klub dziecięcy jest dostosowany do potrzeb dzieci 

niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki; 

• wysokość opłat w żłobku lub klubie dziecięcym. 

• Stosowne oświadczenie, w celu potwierdzenia dokonanej opłaty za wpis. 

• Odpis z odpowiedniego rejestru, dokumentu potwierdzającego tożsamość, 

zaświadczenia o niekaralności lub, 

• Odpis z dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym ma 

być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy. 

Po dokonaniu wpisu do rejestru, wójt, burmistrz lub prezydent miasta, w terminie 

3 dni od dokonania wpisu, umożliwia podmiotowi prowadzącemu żłobek lub klub 

dziecięcy dostęp do systemu teleinformatycznego w zakresie dotyczącym 

dokonywania przez podmiot wpisany do rejestru samodzielnych zmian danych lub 

informacji czy sporządzania i przekazywania sprawozdań. 

Odmowa wpisu do rejestru 

Wójt, burmistrz lub prezydent miasta odmawia wpisu do rejestru, w przypadku, 

gdy: 

• podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia 

żłobka lub klubu dziecięcego; 

• wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania 

działalności gospodarczej objętej wpisem. 

Wykreślenie z rejestru następuje w przypadku: 

• złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie; 

• nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości 

w zakresie prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego; 

• przekazania  we  wniosku  oraz  dołączonych  do  niego  dokumentach, 

informacji niezgodnych ze stanem faktycznym; 

• wydania prawomocnego orzeczenia zakazującego przedsiębiorcy 

wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem. 

Opłata za wpis do rejestru 

• Wpis do rejestru podlega opłacie, która stanowi dochód własny gminy. 

• Wysokość opłaty ustala rada gminy w drodze uchwały. 

• Wysokość opłaty nie może być wyższa niż 1000 zł. 

• Zmiany w rejestrze oraz wykreślenie z rejestru są zwolnione z opłaty. 

• Gmina jest zwolniona z opłaty za wpis do rejestru. 
 

 
2. Dokumenty regulujące funkcjonowanie placówki opieki nad dziećmi 

w wieku do lat 3 
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Regulamin organizacyjny: 

Statut będzie zawierał: 

• nazwę i miejsce jego prowadzenia; 

• cele  i  zadania  oraz  sposób  ich  realizacji, z 

uwzględnieniem wspomagania indywidualnego 

rozwoju  dziecka  oraz  wspomagania  rodziny w 

wychowaniu dziecka, a w przypadku dzieci 

niepełnosprawnych - ze szczególnym uwzględnieniem 

rodzaju niepełnosprawności; 

• warunki przyjmowania dzieci, z uwzględnieniem 

preferencji dla rodzin wielodzietnych i dzieci 

niepełnosprawnych; 

• zasady ustalania opłat za pobyt i wyżywienie w 

przypadku nieobecności dziecka w klubie dziecięcym; 

• zasady udziału rodziców w zajęciach 

prowadzonych w klubie dziecięcym. 

Wewnętrzną organizacje określa regulamin organizacyjny, który jest nadawany 

przez osobę kierującą klubem dziecięcym, które jednocześnie odpowiadają za jego 

realizacje. Przepisy prawne nie narzucają zakresu oraz treści regulaminu poza 

kwestią godzin pracy klubu dziecięcego. 

Regulamin organizacyjny wskazuje również na godziny pracy klubu dziecięcego 

biorąc pod uwagę opinie rodziców, przy czym klubie dziecięcym zapewnia się 

opiekę nad dzieckiem w wymiarze do 10 godzin dziennie względem każdego 

dziecka. 

 

 
3. Organizacja kadry merytorycznej i administracyjno-gospodarczej 

 

 
 

 
Opiekunka w klubie dziecięcym 

 

 

 

 

 

 

 

 
PLANOWANA 

 
LICZBA 

Klub Dziecięcy 

W klubie dziecięcym w Gminie Niechlów przy 

OPIEKUNEK  założeniu utworzenia 16 miejsc opieki nad dziećmi do 

  lat 3 planuje się zatrudnienie 3 opiekunek. 
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CZYNNIKI DECYDUJĄCE O LICZBIE ZATRUDNIONYCH OPIEKUNEK: 
 

Czynnik Uzasadnienie 

Liczba dzieci przyjętych do placówki 

oraz przedział wiekowy dzieci czy 

wymóg specjalnej opieki 

Ustawa o opiece nad dziećmi w wieku 

do lat 3 mówi o tym, że jeden opiekun 

może sprawować opiekę nad 

maksymalnie 8 dzieci, a w przypadku 

gdy w grupie jest dziecko z 

niepełnosprawnością lub młodsze niż 

rok, nad 5 dzieci. W związku z tym 

zapisem w klubie dziecięcym 

zaplanowano    zatrudnienie    3 

opiekunek. 

Liczba sal przeznaczonych na pobyt 

zbiorowy dzieci 

Należy zorganizować grupy dzieci w 

taki sposób, aby liczba dzieci w sali była 

odpowiednia w kontekście 

powierzchni, ale również zapewniała 

odpowiednią opiekę. W przypadku 

klubu dziecięcego w Niechlowie 

powstanie jedna sala na pobyt 

zbiorowy dzieci z uwagi na wielkość 

budynku, który został przeznaczony na 

placówkę. 
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Organizacja dzienna i roczna placówki W związku z faktem, iż opieka w żłobku 

jest świadczona do 10 godzin dziennie, 

a kadra zatrudniona jest na pełen etat 

to jest 8 godzin dziennie, należy mieć to 

na uwadze przy organizacji pracy 

placówki. Oznacza to, np. konieczność 

zróżnicowania godzin pracy 

poszczególnych opiekunek w celu 

zapewnienia w danym momencie 

odpowiedniej liczby osób. Przykładowo: 

placówka otwiera się o 6.30, do godz. 

8.30 dzieci są przyprowadzane przez 

rodziców, zatem wtedy można 

planować mniejszą liczbę pracowników, 

natomiast w ciągu dnia należy 

zwiększać liczbę osób i podobnie 

zorganizować to pod koniec dnia. 

Należy rozplanować również 

organizacje roku. Klub dziecięcy nie jest 

placówką edukacyjną, zatem 

teoretycznie nie obowiązują założenia 

roku  szkolnego,  natomiast  wiele 
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 placówek w ten sposób funkcjonuje. 

Jest to znaczne ułatwienie dla rodziców 

i organizacji ich funkcjonowania. 

Ponadto należy zaplanować czy 

placówka w okresie wakacyjnym będzie 

miała przerwę w funkcjonowaniu. Takie 

rozwiązanie jest powszechnie 

stosowane w celu m.in. zapewnienia 

kadrze wykorzystania przysługujących 

urlopów czy przeprowadzenia prac 

remontowych w 

pomieszczeniach. 

Nieprzewidziane kwestie związane z 

kadrą 

Należy wziąć pod uwagę kwestie 

związane z nagłymi zwolnieniami 

lekarskimi, dłuższymi nieobecnościami 

pracowników, co w przypadku 

minimalnej liczby pracowników wiążę 

się z koniecznością natychmiastowego 

zrekrutowania kolejnej osoby, co może 

być utrudnione z uwagi na brak 

odpowiednich  kandydatów,  którzy 

zgłosili się w tak krótkim czasie. 

 

Kwalifikacje opiekunek: 

 

Opiekunem w klubie dziecięcym może być, zgodnie z Ustawą o opiece nad dziećmi 

w wieku do lat 3, osoba: 

 

1. posiadająca kwalifikacje: pielęgniarki, położnej, opiekunki dziecięcej, 

nauczyciela wychowania przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej 

lub pedagoga opiekuńczo- wychowawczego, pedagoga społeczno-

wychowawczego, pedagoga wczesnej edukacji, terapeuty pedagogicznego lub 

2. która ukończyła studia lub studia podyplomowe na kierunku lub specjalności: 

wczesne wspomaganie rozwoju, wspomaganie rozwoju dzieci w ramach 

pomocy psychologiczno-pedagogicznej w żłobkach i przedszkolach, edukacja 

prorozwojowa, pedagogika małego dziecka, psychologia dziecięca, psychologia 

wspierania rozwoju i kształcenia lub psychologia wychowawcza. 

 

Opiekunem w klubie dziecięcym może być także osoba, która odbyła nie wcześniej 

niż 2 lata przed podjęciem zatrudnienia jako opiekun szkolenie z udzielania dziecku 

pierwszej pomocy oraz posiada co najmniej wykształcenie: 

 
1. wyższe na dowolnym kierunku, którego program obejmuje zagadnienia 

związane z opieką nad małym dzieckiem lub jego rozwojem, i odbyła 80- 
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godzinne szkolenie w celu uaktualnienia i uzupełnienia wiedzy oraz umiejętności 

lub, 

2. średnie lub średnie branżowe oraz: 

a. co najmniej roczne doświadczenie w pracy z dziećmi w wieku do lat 3 lub, 

b. przed zatrudnieniem jako opiekun w żłobku lub w klubie dziecięcym odbyła 

280-godzinne szkolenie, z czego co najmniej 80 godzin w formie zajęć 

praktycznych, polegających na sprawowaniu opieki nad dzieckiem pod 

kierunkiem opiekuna. 

Jeżeli osoba ta nie pracowała z dziećmi w wieku do lat 3 przez okres co najmniej 

6 miesięcy bezpośrednio przed podjęciem zatrudnienia jako opiekun, zobowiązana 

jest w ciągu 6 miesięcy od rozpoczęcia pracy na stanowisku opiekuna odbyć 

80-godzinne  szkolenie  w  celu  uaktualnienia  i  uzupełnienia  wiedzy 

oraz umiejętności. 

 

Przykładowe obowiązki opiekunek: 

 
• wykonywanie codziennych zabiegów pielęgnacyjnych; 

• ponoszenie odpowiedzialności za powierzoną grupę dzieci; 

• karmienie dzieci, dbanie o estetykę jedzenia, uczenie i zachęcanie dzieci 

do samodzielnego spożywania posiłków; 

• dbanie o bezpieczeństwo dzieci i niezostawianie ich bez opieki; 

• dbanie o zdrowie i dobre samopoczucie; 

• stwarzanie warunków zbliżonych do domowych poprzez pełen troskliwości 

stosunek do dzieci, łagodne i wyrozumiałe traktowanie; 

• przestrzeganie czystości na oddziale -dbanie o sprzęt i jego wyposażenie; 

• współpraca z rodzicami dzieci uczęszczających na zajęcia, w szczególności 

przez prowadzenie konsultacji i udzielanie porad rodzicom w zakresie pracy 

z dziećmi. 

 
Osoba kierująca klubem dziecięcym: 

 

Kwalifikacje osoby 

kierującej klubem 

dziecięcym 

Klub Dziecięcy 

Osobą kierującą pracą klubu dziecięcego może być 

osoba posiadająca kwalifikacje opiekunów w żłobku 

lub klubie dziecięcym. 

 
Przykładowe obowiązki osoby kierującej klubem dziecięcym to m.in.: 

 

• organizowanie i nadzór prawidłowego funkcjonowania klubu dziecięcego oraz 

kierowanie jego działalnością; 

• prowadzenie procesu rekrutacji i dokumentacji z tym związanej; 

• sprawowanie bieżącego stałego nadzoru i kontroli nad prawidłowym 

funkcjonowaniem placówki w każdym z obszarów jej działalności; 
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• sporządzanie planów pracy klubu dziecięcego; 
 

• wykonywanie czynności związanych ze stosunkiem pracy podległego 

personelu. 
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Dodatkowy personel: 

 

Ponadto żadne przepisy prawne nie regulują kwestii konieczności zatrudnienia 

dodatkowego personelu w klubie dziecięcym, natomiast najczęściej zatrudniany 

personel to: 

• pomoc opiekunki 

• sprzątaczka 

• konserwator 

• intendent 

• woźna. 

 
Niezbędne badania oraz szkolenia dla personelu klubu dziecięcego: 

 
Osoby sprawujące, na podstawie ustawy, opiekę nad dziećmi w wieku do lat 3 

podlegają  obowiązkowym  badaniom  sanitarno-epidemiologicznym  zgodnie z 

ustawą z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób 

zakaźnych u ludzi (Dz.U. 2008 Nr 234, poz. 1570, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1284.). 

Opiekun oraz wolontariusz zobowiązani są do odbycia co 2 lata szkolenia z 

udzielania dziecku pierwszej pomocy. Szkolenie to nieodpłatnie zapewnia podmiot 

prowadzący żłobek lub klub dziecięcy. 

 
Poza kwalifikacyjne wymogi dla personelu klubu dziecięcego: 

 
osobą kierującą pracą klubu dziecięcego, opiekunem, pielęgniarką, położną oraz 

wolontariuszem w klubie dziecięcym może być osoba, która: 

• daje rękojmię należytego sprawowania opieki nad dziećmi; 

• nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie 

została jej zawieszona ani ograniczona; 

• wypełnia obowiązek alimentacyjny, w przypadku, gdy taki obowiązek został 

nałożony  na  podstawie  tytułu  wykonawczego  pochodzącego lub 

zatwierdzonego przez sąd; 

• nie została skazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne. 

 
Osobą kierującą pracą klubu dziecięcego, osobą, opiekunem, pielęgniarką, położną, 

wolontariuszem  lub  inną  osobą  zatrudnioną  do  wykonywania  pracy 

lub świadczenia usług w klubie dziecięcym może być osoba, która nie figuruje w 

bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem 

ograniczonym lub nie została skazana prawomocnym wyrokiem za inne 

przestępstwo umyślne. 
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Przed podjęciem zatrudnienia wyżej wymienione osoby przedstawiają 

zaświadczenie o niekaralności, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

rozpoczęciem pracy lub świadczenia usług w klubie dziecięcym. 

 

Kadra planowana do zatrudnienia w klubie dziecięcym: 
 

Nazwa stanowiska Liczba osób Wymiar zatrudnienia 

Kierownik klubu dziecięcego 1 1/8 etatu 

Opiekunka 3 Pełen etat 

Konserwator 1 Umowa zlecenie 

Osoba sprzątająca / wydająca 

posiłki 

1 ¼ etatu 

Pracownik biurowy / księgowa 1 1/8 etatu 

 

4. Organizacja funkcjonowania placówki 

Organizacja pracy placówki powinna być rozpatrywana 

pod kątem następujących czynników: 

• Godzin otwarcia placówki. 

Przy określaniu godzin funkcjonowania klubu 

dziecięcego należy wziąć pod uwagę między innymi 

potrzeby rodziców i dostosować godziny 

funkcjonowania tak, aby możliwe większości rodzicom 

ułatwić godzenie pracy z zawożeniem i odbieraniem 

dzieci z placówki. Zgodnie z przepisami prawa opieka nad dzieckiem może trwać 

do 10 godzin. Zatem taki jest czas funkcjonowania placówki. Zazwyczaj są to 

godziny: 6.30-16.30; 7.00-17.00 itd. 

• Harmonogramu dnia dla dzieci. 

Należy rozplanować godziny określonych czynności dzieci w placówce o stałych 

porach, uwzględniając potrzeby dzieci, w tym odpowiednie pory posiłków czy 

leżakowania. 

Przykładowy harmonogram dnia: 
 

06:00-7:45 Zabawy i zajęcia swobodne 

07:45-8:00 Przygotowanie do śniadania 

08:00-09:00 Śniadanie, czynności higieniczne po śniadaniu 

09:00-09:30 Zabawy ukierunkowane, zajęcia tematyczne, spacery i zabawy na 

świeżym powietrzu 

09:30-09:45 Drugie śniadanie 

09:45-11:15 Zabawy ukierunkowane, zajęcia tematyczne, spacery i zabawy na 

świeżym powietrzu 
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11:15-11:30 Przygotowanie do obiadu, czynności higieniczne 

11:30-12:00 Obiad – drugie danie 

12:00-12:15 Zabiegi higieniczne po posiłku, przygotowanie do snu 

12:15-13:45 Odpoczynek 

13:45-14:00 Zabiegi higieniczne po odpoczynku 

14:00-14:30 Obiad - zupa 

14:30-17:00 Zabawy i zajęcia swobodne 

15:15-15:35 Podwieczorek 

 
• Organizacje roku pracy placówki. 

Klub dziecięcy nie jest placówką edukacyjną, zatem prawnie nie jest wymagane, 

aby klub działał zgodnie z przepisami oświatowymi, natomiast jest to często 

stosowana  praktyka,  aby  organizacja  roku  pracy  placówki  była  zgodna 

z kalendarzem szkolnym. Jest to znaczne ułatwienie dla rodziców i organizacji ich 

funkcjonowania. Ponadto należy zaplanować czy placówka w okresie wakacyjnym 

będzie miała przerwę w funkcjonowaniu. Takie rozwiązanie jest powszechnie 

stosowane w celu m.in. zapewnienia kadrze wykorzystania przysługujących 

urlopów czy przeprowadzenia prac remontowych w pomieszczeniach. Nie ma 

konieczności zapewniania w tym czasie opieki dzieciom w innych placówkach, 

natomiast należy na stałe wprowadzić organizacje roku, aby rodzice wiedzieli 

wcześniej w jakim okresie będzie konieczne wprowadzenie innych rozwiązań w 

celu zapewnienia opieki nad dzieckiem. 
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