Załącznik nr 8 – Opis przedmiotu zamówienia – części I do XI

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zapytanie ofertowe - przeprowadzenia kursów podnoszących kwalifikacje i/lub kompetencje  zawodowe uczestników projektu pn. Mosty Integracji, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Priorytetu 6 Fundusze Europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze społecznym (EFS+), Działania 6.12 Integracja społeczno-gospodarcza obywateli państw trzecich, w tym migrantów - Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
Opis zamówienia (dotyczy wszystkich części zamówienia):
1. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu.
2. Lokal (jeśli dotyczy) w którym będą przeprowadzane zajęcia powinien gwarantować naukę w warunkach wymaganych w przepisach bezpieczeństwa i higieny pracy oraz być wyposażony w sprzęt, materiały i urządzenia dostosowane do prowadzenia szkolenia będącego przedmiotem zamówienia.
3. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe.
4. Świadczenie usługi szkoleniowej musi spełniać standardy dostępności dla polityki spójności 2021-2027 określone w Załączniku numer 2 do Wytycznych dot. realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
5. Kurs ma prowadzić do zdobycia kompetencji oraz kwalifikacji:
A. Kompetencje
Wykonawca potwierdzi nabycie kompetencji zgodnie z opisem zawartym w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z EFS+” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027, wg. poniższych etapów:
− ETAP I – Zakres – zdefiniowanie grupy docelowej do objęcia wsparciem oraz wybranie zakresu tematycznego wsparcia, który będzie poddany ocenie. 
Grupa docelowa:  uczestnicy projektu pn. Mosty Integracji - osoby z Ukrainy legalnie przebywających w Polsce, w szczególności które po agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę zostały objęte ochroną czasową i legalnie przebywają w Polsce na terenie miasta Poznania lub powiatu poznańskiego w województwie wielkopolskim.
Zakres tematyczny poddany ocenie musi obejmować wszystkie tematy zajęć edukacyjnych.
− ETAP II – Wzorzec – określony przez Wykonawcę przed rozpoczęciem szkolenia i zrealizowany ramach szkolenia – zdefiniowanie standardu wymagań to jest efektów uczenia się, które osiągnie uczestnik w wyniku udziału w szkoleniu: tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku przeprowadzonych działań (wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji tych efektów).  
− ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriów opisanych we wzorcu (etap II) po zakończeniu szkolenia przez daną osobę, przy zachowaniu rozdzielności funkcji pomiędzy procesem kształcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnętrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inną osobę aniżeli proces kształcenia). Wykonawca winien wyznaczyć osobę/osoby do przeprowadzenia walidacji i gwarantuje jednocześnie, że w żaden sposób nie będzie/będą one zaangażowane w proces przekazywania uczestnikom treści programu kursu (nie będą stanowiły kadry wykładowców na danym kursie).
− ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi wymaganiami (określonymi na etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu kursu przez daną osobę. Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierającego wyszczególnione efekty uczenia się odnoszące się do nabytej kompetencji. Każdy z efektów uczenia się powinien zostać krótko opisany i doprecyzowany przez kryteria weryfikacji.
B. Kwalifikacje – szkolenie musi zakończyć się nabyciem kwalifikacji, zgodnie z opisem zawartym w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z EFS+” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027, poświadczonych stosownym dokumentem. Egzamin zewnętrzy (o ile jest przewidziany).
6. Kurs powinien zakończyć się :
· wydaniem zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie kursu zawierającego: numer z rejestru, imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, formę i nazwę szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i datę wydania zaświadczenia, tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych, podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową,
· wydaniem zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego nabycie kompetencji, zawierającego wyszczególnione efekty uczenia się odnoszące się do nabytej kompetencji,
lub/i
· wydaniem zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji.
7. Sprzęt do przeprowadzenia kursu w formie stacjonarnej zapewni wykonawca.
8. Wykonawca przeprowadzi ankiety ewaluacyjne oceniające kurs.



Część I KURS POWIĘKSZANIA UST WYPEŁNIACZEM  
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1 uczestniczki projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 8 godzin, 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025.
4. Miejsce kursu: Poznań.
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji modelowania i powiększania ust wypełniaczem
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· informacje ogólne o wypełniaczach
· różnice w wypełniaczach i ich podział
· wskazania i przeciwwskazania do zabiegu
· możliwe powikłania pozabiegowe
· regulacje prawne
· wymogi sanitarne
· wywiad z klientem
· omówienie protokołu zabiegowego
· dobór preparatu do zabiegu
· zalecenia po zabiegu
· omówienie technik wypełnień i doboru wypełnienia do odpowiedniej lokalizacji
· preparaty stosowane do wypełniania
· pielęgnacja pozabiegowa
· wykonanie zabiegów różnymi technikami wypełnień
· powiększanie objętości ust
· konturowanie ust
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu.
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe

Część II KURS  - DIAGNOSTYKA I LECZENIE - OBRĘCZ BARKOWA
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1 uczestniczki projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 24 godziny, 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025.
4. Miejsce kursu: Poznań.
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji w zakresie diagnostyki i leczenia – obręcz barkowa
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· Anatomia i biomechanika obręczy barkowej 
· Fizjologia bólu 
· Zbieranie wywiadu 
· Badanie funkcjonalne 
· Patologie 
· Mobilizacja stawu ramiennego, połączenia łopatkowo-piersiowego, stawu barkowo i mostkowo-obojczykowego
· Wzorzec poza-torebkowy (m.in. złamanie obojczyka, złamanie trakcyjne guzka większego kości ramiennej, patologie stawu mostkowo obojczykowego, złamanie żebra, złamanie typu kopacza gliny, patologia nerwu piersiowego długiego i dodatkowego, ostre zapalenie kaletki pod-naramiennej, zwichnięcie przednie i tylne stawu ramiennego)
· Głęboki masaż poprzeczny
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu.
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe




Część III KURS  - OBSŁUGA PROGRAMU ArchiCAD 
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1 uczestniczki projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 24 godziny, 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025.
4. Miejsce kursu: Poznań lub zdalnie.
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji w zakresie projektowania modeli trójwymiarowych w programie Archicad
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· Wprowadzenie do ArchiCAD
· Praca z widokami 2D i 3D
· Praca z obiektami i komponentami
· Praca z warstwami i klasami
· Praca z materiałami budowlanymi
· Praca z przekrojami, elewacjami i szczegółami
· Praca z harmonogramami budynku i Documentation
· Analiza energetyczna budynku i optymalizacja wydajności
· Techniki renderowania i wizualizacji
· Budowanie Collaboration i interoperacyjność
· Zaawansowana automatyzacja i symulacja budynku
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu.
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe




Część IV KURS TWORZENIA DEKORACJI ŚLUBNYCH
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1-3 uczestników projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 16 godziny
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025.
4. Forma: stacjonarnie, Poznań 
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji w zakresie tworzenia dekoracji ślubnych
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· bukiety ślubne
· kompozycje ekologiczne w naczyniach wysokich i niskich, wianki ślubne
· ścianka kwiatowa oraz galanteria ślubna, poszetka, dekoracja włosów, korsarz
· kosztorysowanie
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe.












Część V KURS  - FRYZJER
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1-3 uczestników projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 16 godzin, 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025.
4. Miejsce kursu: Poznań.
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji w zakresie fryzjerstwa damskiego i męskiego
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· Organizacja pracy w salonie fryzjerskim
· Higiena w salonie fryzjerskim
· Struktura i właściwości włosów
· Strzyżenie damskie (geometria strzyżeń, analiza kształtu, trendy)
· Strzyżenie męskie (geometria strzyżeń, analiza kształtu, barbering, trendy)
· Koloryzacja (analiza kolorystyczna, projektowanie koloru, techniki koloryzacji)
· Stylizacja (modelowanie i budowanie kształtu fryzury)
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu.
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe.







Część VI KURS KROJU I SZYCIA
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1-7 uczestników projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 40 godzin, 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025.
4. Miejsce kursu: Poznań.
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji w zakresie kroju i szycia
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· rodzaje tkanin i dzianin oraz ich dobór do fasonu odzieży,
· tworzenie wykrojów odzieży 
· modelowanie i dopasowywanie do sylwetki,
· nauka szycia trudnych elementów: kołnierze, pliski, zamki, kieszenie itp.,
· krojenie i szycie całych asortymentów odzieży: 
· przymiarka i nanoszenie poprawek.
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu.
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe








Część VII KURS - BARISTA
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1-2 uczestników projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 16 godzin 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025
4. Miejsce kursu: Poznań 
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji baristy
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· proces przygotowywania espresso 
· tworzenie napojów, takich jak: cappuccino, latte macchiato, americano. 
· ozdabianie napojów kawowych za pomocą podstawowych wzorów (latte art). –
· wiedza na temat odmian i gatunków owocu kawowca, 
· tworzeniem napojów za pomocą ekspresu ciśnieniowego
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe.










Część VIII KURS FOTOGRAFII CYFROWEJ
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1-2 uczestników projektu 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 30 godzin 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025
4. Miejsce kursu: Poznań 
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji z zakresu fotografii cyfrowej
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· Obsługa aparatu
· Zasady kompozycji
· Obróbka zdjęć
· Makro
· Fotografia portretowa 
· Plener miejski
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe 











Część IX KURS – ZAKŁADANIE I PROWADZENIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla grupy 1 – 4 osobowej
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 16 godzin 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025
4. Miejsce kursu: Poznań 
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji z zakresu fotografii cyfrowej
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
A. Podstawy prawne prowadzenia działalności gospodarczej i rozliczeń podatkowych
B. Podejmowanie działalności gospodarczej
- formy prowadzenia działalności gospodarczej
- organy ewidencyjne: CEIDG i KRS
- zasady zakładania jednoosobowej działalności
- koncesje, zezwolenia i działalność regulowana
- dokonywanie zmian w zakresie prowadzonej działalności
C. Zawieszenie prowadzenie działalności gospodarczej
D. Zasady dokonywania i przyjmowania płatności związanych z działalnością
- rachunek bankowy w firmie
E. Zasady opłacania składek na ZUS przedsiębiorcy
F.  Księgowość małej firmy
G.  VAT w działalności gospodarczej
H.  Kasa fiskalna w firmie
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe







Część X KURS – ZAKŁADANIE I PROWADZENIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla grupy 5-10 osobowej 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 16 godzin 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025
4. Miejsce kursu: Poznań 
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji z zakresu fotografii cyfrowej
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
E. Podstawy prawne prowadzenia działalności gospodarczej i rozliczeń podatkowych
F. Podejmowanie działalności gospodarczej
- formy prowadzenia działalności gospodarczej
- organy ewidencyjne: CEIDG i KRS
- zasady zakładania jednoosobowej działalności
- koncesje, zezwolenia i działalność regulowana
- dokonywanie zmian w zakresie prowadzonej działalności
G. Zawieszenie prowadzenie działalności gospodarczej
H. Zasady dokonywania i przyjmowania płatności związanych z działalnością
- rachunek bankowy w firmie
E. Zasady opłacania składek na ZUS przedsiębiorcy
F.  Księgowość małej firmy
G.  VAT w działalności gospodarczej
H.  Kasa fiskalna w firmie
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe







Część XI KURS – OBSŁUGA KOMPUTERA DLA OSÓB DOROSŁYCH

1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 2 grup ok. 8-osobowych 
2. Ilość godzin dydaktycznych: min. 25 godzin 
3. Termin realizacji: luty 2025- kwiecień 2025
4. Miejsce kursu: Poznań 
5. Kurs ma na celu zdobycie kompetencji i/lub kwalifikacji z zakresu obsługi komputera i Internetu
6. Kurs powinien składać się z następujących tematów zajęć edukacyjnych: 
· podstawy obsługi komputera i personalizacja ustawień,
· korzystanie z internetu, przeglądanie stron 
· zakładanie poczty e-mail, wysyłanie i odbieranie poczty 
· obsługa programu MS WORD
· korzystanie z social mediów,
· kupowanie i sprzedawanie w internecie,
· programy do videorozmów,
· kultura w sieci.
Zamawiający podał minimalny zakres programowy wskazując tym samym na zagadnienia, które muszą zostać podjęte podczas kursu. Wykonawca może przedstawić autorski program kursu, zawierający niezbędne minimum, rozszerzając dowolnie zakres poszczególnych zagadnień oraz dodając własne tematy zajęć edukacyjnych
7. Kurs powinien składać się z zajęć teoretycznych oraz praktycznych.
8. Termin kursu ustalany jest z Zamawiającym i to do niego należy ostateczna decyzja co do rozpoczęcia i zakończenia kursu
9. Uczestnikowi kursu należy zapewnić odpowiednie materiały szkoleniowe
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