
Gorzów Wielkopolski, 27.01.2025 r.

ZLECENIE

…………………………………

Zamawiający:  Miasto Gorzów Wielkopolski - Urząd Miasta, 
   ul. Sikorskiego 4, 66-400 Gorzów Wielkopolski 
   NIP: 599-00-19-632.

Wykonawca:  …………………………………………………….
  ……………………………………………………
  …………………………………………………… 

1. Przedmiotem niniejszego zlecenia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz 
Zamawiającego usługi obejmującej  wydruk i dostawę 3000 informatorów, w związku 
z realizacją projektu „Zawodowcy w Gorzowie 3.0”  w ramach projektu nr FELB.06.07-
IZ.00-0009/24.  Umowa o dofinansowanie projektu nr FELB.06.07-IZ.00-0009/24-00 
z dnia 18.11.2024 r. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w zakresie Zintegrowanych Inwestycji 
Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wielkopolskiego, typ 
projektu Specjalista na rynku pracy realizowanego przez ZIT Gorzów Wielkopolski 
w ramach Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021 – 2027.    

2. Koszt zlecenia określa się na kwotę ………….. zł brutto (słownie: ………………………….).
3. Wynagrodzenie o którym mowa w pkt 2 obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca 

poniesie przy realizacji niniejszego zlecenia, w tym w szczególności: koszty dostawy.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane na rachunek bankowy wskazany 

w fakturze VAT, znajdujący się w wykazie podatników VAT udostępnionym w Biuletynie 
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu obsługującego ministra właściwego 
do spraw finansów publicznych. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności 
za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę 
w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności w terminie ustalonym w umowie. 
Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach 
bezgotówkowych, realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia 
zapłaty dla czynnych podatników VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie 
wykorzystywany do zapłaty za czynności lub zdarzenia pozostające poza zakresem VAT 
(np. zapłata odszkodowania), a także za świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane 
stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę 
na dokonywanie przez Zamawiającego płatności w systemie podzielonej płatności tzw. split 
payment.  

5. Należność uregulujemy przelewem w terminie 14 dni od daty wpływu prawidłowo 
wystawionej faktury do Urzędu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego na rachunek bankowy 
wskazany na fakturze. Na fakturze Wykonawca umieści zapis „Termin płatności zgodnie 
z zawartym zleceniem”. 

6. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do Urzędu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego 
Wydział Edukacji , ul. Wełniany Rynek 18, 66-400 Gorzów Wielkopolski w terminie …….., 
w dniu roboczym, w godzinach od 8:00 do 14:00.

7. Wykonawca wraz z fakturą dostarczy Protokół odbioru (załącznik nr 1) podpisany przez 
osobę upoważnioną.

8. Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kar umownych 
w wysokości 1,0 % wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki dostawy.

9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonej kary ze swojego wynagrodzenia. 
Potrącenie nastąpi na podstawie noty księgowej, wystawionej przez Zamawiającego.

10. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których dochodzić może Zamawiający 
nie może przekroczyć 10 % wartości umowy brutto wskazanej w ust. 2.



11. W przypadku braku możliwości potrącenia kar z wynagrodzenia, termin zapłaty 
przez Wykonawcę kar umownych ustala się na 14 dni od daty przekazania Wykonawcy 
noty księgowej.

12. Wybór Wykonawcy nastąpił na podstawie § 30 ust. 3 Regulaminu udzielania zamówień 
ze środków publicznych o wartości mniejszej niż 130.000,00 zł w Urzędzie Miasta Gorzowa 
Wielkopolskiego, w tym zamówień finansowanych ze środków Unii Europejskiej, 
stanowiącego Załącznik do Zarządzenia nr 65/K/2024 Prezydenta Miasta Gorzowa 
Wielkopolskiego z dnia 30 sierpnia 2024 r., w związku z realizacją projektu: „Zawodowcy w 
Gorzowie 3.0” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus w zakresie Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych 
Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wielkopolskiego, typ projektu Specjalista na 
rynku pracy realizowanego przez ZIT Gorzów Wielkopolski w ramach Fundusze 
Europejskie dla Lubuskiego 2021 – 2027.    
Podstawą zawarcia umowy jest wybór przez Zamawiającego najkorzystniejszej oferty.

13. Strony zgodnie postanawiają, że wzajemne wierzytelności wynikające z niniejszego 
zlecenia nie mogą być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich.

Płatnik:
Miasto Gorzów Wielkopolski - Urząd Miasta
ul. Sikorskiego 4
66-400 Gorzów Wielkopolski
NIP: 599-00-19-632.

WED: 853, 85395 – …………. zł, w tym: 
§4307: …………. zł, §4309: ………… zł
Projekt „Zawodowcy w Gorzowie 3.0”.



Załącznik nr 1

PROTOKÓŁ ODBIORU 

Sporządzony w dniu  ………………………….. w …………………………… z siedzibą 
w …………………………………………..przy ulicy ………………………………………………., 
w sprawie odbioru przedmiotu zamówienia w ramach projektu „Zawodowcy w Gorzowie 3.0” 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus w zakresie Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru 
Funkcjonalnego Gorzowa Wielkopolskiego, typ projektu Specjalista na rynku pracy 
realizowanego przez ZIT Gorzów Wielkopolski w ramach Fundusze Europejskie 
dla Lubuskiego 2021 – 2027., zgodnie z umową nr ……………………………………………….. 
z dnia ……………………….  pomiędzy:

Zamawiającym:  Miasto Gorzów Wielkopolski – Urząd Miasta z siedzibą w Gorzowie 
Wielkopolskim przy ul. Sikorskiego 4, NIP 599-00-19-632, 
a
Wykonawcą: 
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………….

1. Zamawiający odbiera od Wykonawcy:

a. dostawę zgodnie z poniższym zestawieniem:
LP. Wyszczególnienie Ilość sztuk
1.

2. Przedstawiciele Zamawiającego uczestniczący w odbiorze:

1) …………………………………………………………………………………………..

3. Wykonawca/Przedstawiciel Wykonawcy wydający przedmiot zamówienia:

1) …………………………………………………………………………………………..

4. Ustalenia Przedstawiciela Zamawiającego dotyczące odbioru przedmiotu zamówienia:

 wymieniony w pkt. 1 przedmiot zamówienia został wykonany zgodnie ze zleceniem

zastrzeżenia dotyczące odbioru przedmiotu zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………

Na tym protokół zakończono i podpisano.

Podpisy uczestników czynności odbiorczych:

Przedstawiciele Zamawiającego: Wykonawca/Przedstawiciel Wykonawcy:

______________________________ ______________________________
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