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Ełk, 29.01.2025 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego  
Funduszu Społecznego Plus w oparciu o projekt 

„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” 
realizowany w ramach programu  

Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027 

nr umowy: FEWM.09.02-IZ.00-0003/23-00 

 

Nr postępowania: 1/OWES/2025 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

 

Stowarzyszenie Adelfi 

ul. Armii Krajowej 6/9 

19-300 Ełk 

NIP 848-176-49-55 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności zgodnie 

z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

i nie stanowi przedmiotu zamówienia publicznego w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.  

z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia  

 

1. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 
79111000-5 Usługi w zakresie doradztwa prawnego 

2. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usług doradz-

twa prawnego dla uczestników projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii 

Społecznej w Ełku”, tj.: 
a) osób zagrożonych wykluczeniem społecznym zgodnie z art. 2 

ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii społecznej 
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(Dz. U. z 2024 r. poz. 113, 1635), zwanej dalej „ustawą o 
ES”; 

b) podmiotów ekonomii społecznej zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy 

o ES oraz ich przedstawicieli. 

3. Zakres doradztwa: 

a) aspekty prawne działania w obszarze ekonomii społecznej; 
b) aspekty prawne prowadzenia działalności gospodarczej w pod-

miotach ekonomii społecznej, w tym w przedsiębiorstwach 
społecznych; 

c) prowadzenie działalności nieodpłatnej i odpłatnej w podmio-
tach ekonomii społecznej; 

d) prawo pracy i prawne aspekty zatrudniania pracowników w 

podmiotach ekonomii społecznej; 
e) obowiązki pracodawcy względem pracowników; 
f) prawo podatkowe; 

g) lustracja w spółdzielniach socjalnych; 
h) inne w tym zakresie wg zgłaszanych potrzeb. 

4. Szacowana liczba godzin doradztwa prawnego: 100. Liczba ta może 
ulec zmianie w toku realizacji działań projektowych. Ostateczna 

liczba godzin doradztwa uzależniona będzie od zapotrzebowania 
zgłaszanego przez uczestników projektu. 

5. Doradztwo rozliczane będzie w oparciu o faktycznie zrealizowaną 
liczbę godzin doradczych. Wykonawcy nie będą przysługiwać żadne 
roszczenia z tytułu przeprowadzenia mniejszej liczby godzin dorad-
czych, niż podana w pkt 4 powyżej, w szczególności o zapłatę za 
ilość godzin doradczych stanowiącą różnicę między maksymalną ilo-
ścią godzin wskazaną w zapytaniu ofertowym, a ilością godzin rze-
czywiście zrealizowaną na podstawie zlecenia Zamawiającego. 

6. Dodatkowe informacje: 

a) usługa doradcza rozumiana jest jako bezpośrednie spotkanie 
doradcy z uczestnikiem projektu. W wyjątkowych sytuacjach 
za uprzednią zgodą Zamawiającego doradztwo może być pro-
wadzone w formule zdalnej za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej; 

b) czas trwania 1 godziny doradczej wynosi 60 minut;  

c) czas dojazdu miejsca realizacji doradztwa nie jest wliczany do 

czasu świadczenia usługi; 
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d) doradztwo realizowane będzie w siedzibie OWES – ul. Jana i 

Hieronima Małeckich 3 lok. 1 i/lub 24, w siedzibie/miejscu za-

mieszkania uczestnika projektu korzystającego z doradztwa 
lub w innym miejscu na terenie subregionu ełckiego wspólnie 
ustalonym przez Wykonawcę i uczestnika projektu. Zamawia-

jący nie pokrywa kosztów dojazdu do miejsca świadczenia 
usługi doradczej; 

e) doradztwo będzie prowadzone w formule indywidualnej i gru-

powej; 

f) liczba godzin doradztwa świadczona jednorazowo dla uczest-
nika/-ów projektu nie może przekroczyć 6 godzin dziennie. W 

uzasadnionych przypadkach liczba ta może ulec zmianie. Za-
mawiający nie gwarantuje ciągłości 6-godzinnego dnia pracy; 

g) doradztwo musi rozpocząć się w terminie maksymalnie 3 dni 
roboczych od dnia zgłoszenia zapotrzebowania; 

h) termin świadczenia usług doradczych musi być dostosowany 
do potrzeb i możliwości osób z nich korzystających oraz 
zgodny z harmonogramem realizacji projektu; 

i) każdorazowo doradztwo jest realizowane po zgłoszeniu zapo-
trzebowania przez pracownika OWES. Doradca nie świadczy 
usługi bez uprzedniego skierowania uczestnika/-ów projektu 

na doradztwo; 

j) doradca po wykonaniu usługi doradczej zobowiązany jest prze-
kazać Zamawiającemu karty doradztwa, listy obecności ze 
spotkania oraz inne dokumenty wynikające z charakteru 
świadczonego doradztwa (np. wypracowane dokumenty itp.); 

k) Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu 

doradztwa, sposobu jego prowadzenia oraz efektywności. Wy-

konawca umożliwi Zamawiającemu prowadzenie obserwacji 
podczas realizowanego doradztwa. 

 

4. Termin realizacji zamówienia 

 

Od dnia podpisania umowy do 30.06.2026 r. 
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5. Warunki udziału w postępowaniu 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

spełnią łącznie poniższe warunki: 
a) nie podlegają wykluczeniu zgodnie z pkt 6; 

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie dyspono-

wania osobami zdolnymi do realizacji zamówienia, które posia-

dają: 
 tytuł radcy prawnego lub adwokata; 

 udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu konsulta-
cji/doradztwa prawnego zgodnego z przedmiotem zamówie-

nia w liczbie min. 100 godzin. 

2. Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego 
przez Wykonawcę załącznika nr 2 (oświadczenie o spełnieniu wa-
runków udziału w postępowaniu, zawierającego wykaz osób skiero-
wanych do realizacji zamówienia) wraz z dokumentami potwierdza-

jącymi spełnienie warunku udziału w postępowaniu, tj. dyplomy, 
certyfikaty, zaświadczenia, referencje, inne dokumenty jednoznacz-
nie potwierdzające spełnienie warunku. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie doko-
nana metodą spełnia/nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w 

następujących dokumentach złożonych przez Wykonawcę: 
a) załącznik nr 1 – formularz ofertowy, 

b) załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu, 

c) dokumentacja jednoznacznie potwierdzająca spełnianie wyma-
gań przez osoby skierowane do realizacji zamówienia (np. dy-

plomy, certyfikaty, zaświadczenia, referencje, inne doku-
menty). 

4. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji informacji zawartych 
w dokumentach, o których mowa w pkt 3 powyżej.  

 

6. Wykluczenie Wykonawcy 

 

Zamawiający wykluczy z postępowania:  
1. Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym 

– w celu uniknięcia konfliktu interesów Wykonawca nie może być 
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podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Oznacza to, że czynności związane z przygotowaniem oraz przepro-
wadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wykonują osoby 
zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają 
oświadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w ro-
zumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego) o 

braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapita-
łowych z Wykonawcami na bezstronność postępowania, polegają-
cych na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub 
spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub ak-
cji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, pro-
kurenta, pełnomocnika; 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewień-
stwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub po-
winowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu 
we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym 
lub członkami organów zarządzających lub organów nadzor-
czych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub 
faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość, co do ich bez-
stronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawcę podlegającego wykluczeniu w związku z agresją Fede-
racji Rosyjskiej na Ukrainę, tj.: 
a) podmioty podlegające wykluczeniu z postępowania na podsta-

wie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegól-

nych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa na-
rodowego; 

b) podmioty, o których mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia 
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji desta-
bilizującymi sytuację na Ukrainie; 

3. Wykonawcę, który nie spełni warunków udziału w postępowaniu. 
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7. Kryteria oceny ofert 

 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną 
odrzucone przez Zamawiającego. 

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o 
następujące kryteria: 

 

L.p. Kryterium Waga 

1. Cena brutto (C) 80 % 

2. Aspekt społeczny (S) 20 % 

 

Kryterium 1 – Cena brutto (C)  

Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta z najniższą ceną brutto. Ocena 
pozostałych ofert zostanie dokonana według poniższego wzoru:  
C = (Cn/Cb) x 80 %  

gdzie:  

C – otrzymane punkty w ramach kryterium 1  

Cn – cena brutto oferty z najniższą ceną  

Cb – cena brutto oferty badanej  

Maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia w tym kryterium – 80 

punktów. 

 

Kryterium 2 – Aspekt społeczny (S) 

 

Wykonawca otrzyma 20 pkt, jeżeli zadeklaruje w ofercie, że zatrudni do 
realizacji zamówienia co najmniej 1 osobę zagrożoną wykluczeniem 
społecznym należącą go jednej lub kilku z wymienionych poniżej grup: 

a) osobę bezrobotną, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z 
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 

rynku pracy, 

b) osobę poszukującą pracy, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 22 
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytu-

cjach rynku pracy, bez zatrudnienia 

 – w wieku do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia lub  
 – niewykonującą innej pracy zarobkowej, o której mowa w art. 2 

ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrud-

nienia i instytucjach rynku pracy, 
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c) osobę niepełnosprawną w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 27 sierp-

nia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 
osób niepełnosprawnych, 

d) absolwenta centrum integracji społecznej oraz absolwenta klubu in-
tegracji społecznej, o których mowa w art. 2 pkt 1a i 1b ustawy z 
dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, 

e) osobę starszą, o której mowa w art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze-
śnia 2015 r. o osobach starszych (Dz. U. poz. 1705). 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji powyższego kryterium 
przez cały okres realizacji zamówienia. Składana w ofercie deklaracja musi 

być realnym zapewnieniem rzeczywistego zrealizowania aspektu 
społecznego, ważnego z punktu widzenia zamówienia. 
 

Poprzez „zatrudnienie” zamawiający rozumie zarówno zatrudnienie 
nowych osób, o których mowa w pkt a-e powyżej (na podstawie umowy o 

pracę lub umowy cywilnoprawnej), jak i oddelegowanie do realizacji 
zamówienia osób zatrudnionych już przez Wykonawcę nie wcześniej niż 12 
miesięcy przed zawarciem umowy w sprawie realizacji zamówienia. 
Kluczowe jest, aby w wyniku realizacji zamówienia i oddelegowania do 

realizacji zamówienia określonej osoby z grupy marginalizowanej, wystąpił 
efekt w postaci rzeczywistego, realnego i efektywnego zaangażowania 
takiej osoby w wykonanie zamówienia. W sytuacji rozwiązania lub 
wygaśnięcia zatrudnienia przed zakończeniem okresu realizacji 
zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego zatrudnienia 
innej osoby z jednej ze wskazanych przez Zamawiającego grupy 
zagrożonej wykluczeniem społecznym, na dowód czego przedłoży 
Zamawiającemu stosowne dokumenty potwierdzające fakt zatrudnienia i 
status osoby nowozatrudnionej. 

 

W przypadku niewywiązania się Wykonawcy z podjętych zobowiązań 
dotyczących zastosowania aspektów społecznych podczas realizacji 
zamówienia, Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem 

natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
 

W przypadku braku takiej deklaracji Wykonawca otrzyma 0 pkt. 
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Maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia w tym kryterium – 20 

punktów. 

 

3. Ostateczna ocena punktowa oferty: 

a) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma naj-
wyższą liczbę punktów (P), będących sumą punktów przyznanych 
w poszczególnych kryteriach:  P = C + S 

b) Wykonawca może zdobyć maksymalnie 100 pkt. Liczba punktów 
wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do 
dwóch miejsc po przecinku. 

 

 8. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim zgodnie z załącznikiem nr 
1 (formularz ofertowy). Ofertę należy podpisać tradycyjnie (własno-
ręcznie) lub elektronicznie (profilem zaufanym/podpisem osobistym 

(zaawansowany podpis elektroniczny)/podpisem kwalifikowanym). 

2. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pomocą Bazy Konkuren-
cyjności przez Wykonawcę bądź osobę/osoby uprawnione do repre-
zentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z reje-
stru bądź ewidencji lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 

3. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej 
oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wy-
konawcę jako niezgodnych z treścią zapytania ofertowego.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
6. W formularzu ofertowym należy przedstawić proponowaną cenę. 

Cena oferty musi zostać przedstawiona jako cena brutto. Cenę 
oferty należy wyrazić w złotych polskich, z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku.  

7. Cena oferty będzie obowiązywała przez cały okres związania ofertą i 
będzie wiążąca dla zawieranej umowy. Podając cenę oferty należy 
uwzględnić wszystkie elementy związane z terminową i prawidłową 
realizacją przedmiotu zamówienia.  

8. Zamawiający ma prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których 
oferty będą zawierały cenę, która wydaje się rażąco niska w sto-
sunku do przedmiotu zamówienia, tj. różni się o więcej niż 30% od 
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średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegają-
cych odrzuceniu lub budzi wątpliwości zamawiającego co do możli-
wości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów. Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyzna-
czonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w 
konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić ofertę wyłącznie w przy-
padku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają 
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.  

9. W toku weryfikacji i oceny oferty Zamawiający może żądać od Wy-
konawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.  

10. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego 

w przypadku odrzucenia jego oferty lub wykluczenia Wykonawcy z 

postępowania. 
11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i 

złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 
udziału w postępowaniu. 

12. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W 
takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania: 
a) W miejscu na wpisanie danych Wykonawcy w formularzu oferto-

wym należy wpisać nazwy firm wszystkich Wykonawców wspól-
nie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy wspól-

nie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną od-
powiedzialność za wykonanie umowy;  

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w niniej-
szym postępowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie niniej-

szego zamówienia. W związku z tym, do oferty należy załączyć 
pełnomocnictwo dla ustanowionego pełnomocnika, z którego po-
winien wynikać zakres umocowania. 

13. Wykonawca może dokonywać zmian, uzupełnień, wycofań złożonej 
oferty pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składa-
nia ofert.  

14. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu skła-
dania ofert.  
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15. Kompletna oferta Wykonawcy powinna zawierać następujące załącz-
niki: 

a) wypełniony formularz oferty, sporządzony na podstawie wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 

b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

sporządzone na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 
zapytania ofertowego; 

c) dokumentacja jednoznacznie potwierdzająca spełnianie wymagań 
przez osoby skierowane do realizacji zamówienia (np. dyplomy, 

certyfikaty, zaświadczenia, referencje, inne dokumenty). 
d) pełnomocnictwo – w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba dzia-

łająca w imieniu Wykonawcy, 
e) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udziele-

nie zamówienia, dokument ustanawiający pełnomocnika do re-
prezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
niniejszego zapytania ofertowego. 

16. Złożone przez Wykonawcę inne dokumenty niż określone w pkt 15 

nie będą przez Zamawiającego weryfikowane ani oceniane.  
 

9. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty 

 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pomocą Bazy Konkuren-
cyjności w nieprzekraczalnym terminie: 
 

do dnia 6.02.2025 do godz. 10:00 

 

2. Złożenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jeżeli kompletna oferta 
trafi do Zamawiającego we wskazanym powyżej terminie. Oferty 
otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie lub złożone w inny 

sposób niż wskazany powyżej nie będą rozpatrywane. 
3. Przed złożeniem oferty należy zapoznać się z instrukcjami obsługi 

portalu, dostępnymi pod adresem: https://instruk-

cje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci 

4. Pytania dotyczące postępowania należy kierować wyłącznie poprzez 
funkcję „Pytania”, dostępną w Bazie Konkurencyjności, najpóźniej na 

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci
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48 godzin przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający za-
strzega, iż odpowiedzi na pytania, które wpłyną po tym terminie 

mogą pozostać bez odpowiedzi.  
 

10. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
 

1. W niniejszym postępowaniu pytania, oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje Zamawiający  i Wykonawcy 
przekazują poprzez Bazę Konkurencyjności BK2021.  

2. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami ze strony 
Zamawiającego jest Agnieszka Łask, e-mail: 

agnieszka.lask@adelfi.pl, tel. 506856717.  

 

11. Informacje o formalnościach  

 

1. Informacja o wynikach postępowania zostanie zamieszczona w Bazie 

Konkurencyjności. 
2. Zamawiający niezwłocznie podpisze umowę na realizację przedmiotu 

zamówienia z Wykonawcą, którego oferta odpowiada wszystkim wy-
mogom zawartym w zapytaniu ofertowym i która uzyskała najwyż-
szą liczbę punktów, z zastrzeżeniem poniższych postanowień: 

a) jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej w postępo-
waniu, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 
sam łączny bilans punktowy, Zamawiający spośród tych ofert 
wybiera ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium 
o najwyższej wadze; 

b) jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o naj-
wyższej wadze, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną 
lub najniższym kosztem; 

c) jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym 
mowa ppkt b, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy zło-
żyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zama-
wiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub 
koszt; 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z 
Wykonawcą, który uzyskał najwyższą liczbę punktów, w przy-

mailto:agnieszka.lask@adelfi.pl
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padku, gdy zaoferowana łączna cena brutto za realizację za-
mówienia przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiają-
cego w budżecie projektu na realizację zamówienia; 

e) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania 
umowy z Zamawiającym, Zamawiający może podpisać umowę 
z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów. 

3. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może wezwać Wykonawcę do do przedłożenia umowy 
regulującej współpracę Wykonawców. 

4. Zamawiający podpisze z Wykonawcą/-ami umowę zgodną z wzorem 
stanowiącym Załacznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

5. Zamawiający dopuszcza podpisanie umowy w formie elektronicznej. 

Forma podpisania umowy ustalona zostanie w porozumieniu z 

wybranym Wykonawcą. 
 

12. Odrzucenie oferty  

 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli:  
a) została złożona po terminie składania ofert,  
b) została złożona w innej formie i innym kanałem niż wskazany opisie 

sposobu przygotowania oferty,  

c) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z po-
stępowania lub/i niespełniającego warunków udziału w postępowaniu 
lub /i który nie złożył w terminie składania ofert wymaganych 
oświadczeń lub dokumentów wskazanych w treści zapytania oferto-
wego, przez co oferta jest niekompletna,  

d) treść oferty jest niezgodna z warunkami zapytania ofertowego,  
e) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozu-

mieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji,  

f) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu za-
mówienia,  

g) zawiera błędy w obliczeniu ceny podanej w ofercie, tj. iloczyn ceny 
jednostkowej brutto i liczby godzin nie równa się całkowitej cenie 
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brutto, całkowita cena brutto wyrażona kwotowo nie jest tożsama z 
kwotą wynagrodzenia brutto słownie,  

h) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie przedstawił wyjaśnień w 
kwestii rażąco niskiej ceny. 

 

13. Unieważnienie postępowania 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia zostaje unieważnione jeżeli: 
a) nie złożono żadnej oferty; 
b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 
c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyż-

sza kwotę przeznaczoną w budżecie projektu na realizację przed-
miotu zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę 
do ceny najkorzystniejszej oferty; 

d) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie po-
stępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicz-
nym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

e) przed upływem terminu składania ofert wystąpiły okoliczności powo-
dujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione; 

f) środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamawiający 
zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówie-

nia, nie zostały mu przyznane.  
 

14. Pozostałe informacje 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie bez 
podawania przyczyny; 

b) zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed 
upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu 

zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego zostanie 
opublikowana w Bazie Konkurencyjności. Jeżeli wprowadzone 
zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą 
wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin 
składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie; 

c) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień do Wykonawców 
na każdym etapie postępowania; 
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d) wyłącznej interpretacji zapisów zapytania ofertowego oraz jego 
załączników.  

2. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 

jak również nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w 

rozumieniu przepisów Prawa zamówień publicznych oraz nie stanowi 
zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. 

3. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia znajduje 

się w załączonym wzorze umowy (załącznik nr 3).  
 

15. Klauzula informacyjna RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie 

Adelfi, ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Ełk (telefon: 877377845, ad-
res e-mail: stowarzyszenie@adelfi.pl, adres strony internetowej: 

www.adelfi.pl).   

2. W sprawach związanych dotyczących przetwarzania danych osobo-
wych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych 
należy się kontaktować się z Administratorem poprzez e-mail: sto-

warzyszenie@adelfi.pl. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 
1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o 
udzielenie zamówienia, o którym mowa w niniejszym dokumencie, 

prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności na podstawie Wy-
tycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 

2027 oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczącej tego postę-
powania. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 
5. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny 

do realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres 

mailto:stowarzyszenie@adelfi.pl
http://www.adelfi.pl/
mailto:stowarzyszenie@adelfi.pl
mailto:stowarzyszenie@adelfi.pl
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oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązu-
jącego prawa.  

6. Podanie przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa 

dotyczących jest dobrowolne i związane z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. Konsekwencją niepodania określonych da-
nych jest brak możliwości złożenia ważnej oferty, a tym samym 
uczestniczenia w postępowaniu. 

7. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą po-
dejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 

RODO. 

8. Posiadają Państwo: 
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Państwa dotyczących; 
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa da-

nych osobowych **; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych oso-
bowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Państwu: 
 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunię-

cia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w 

art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarza-

nia danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 
Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Państwu 
obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem 
osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiają-
cemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawia-
jący pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postę-
powaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, 
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
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* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odnie-
sieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje 
obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutko-
wać zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 
zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 

 

17. Wykaz załączników  
 

Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są następujące wzory: 
 

LP. 
Oznaczenie 

załącznika 
Nazwa załącznika 

1. Załącznik nr 1 Wzór formularza oferty 

2. Załącznik nr 2 Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu 

3. Załącznik nr 3 Wzór umowy 
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Załącznik nr 1 – wzór formularza oferty 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Dane Wykonawcy 

Nazwa Wykonawcy  

Adres  

NIP  

Nr telefonu  

Adres e-mail  

 

Oświadczenia Wykonawcy: 
 

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego nr 
1/OWES/2025. Akceptujemy je bez zastrzeżeń, uznajemy się za 
związanych określonymi w nim postanowieniami oraz nie wnosimy 
do nich żadnych zastrzeżeń. 

2. Oświadczamy, że łączna wartość brutto oferty obejmuje wszystkie 
koszty realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Oświadczamy, że Wykonawca jest/nie jest* płatnikiem podatku VAT. 
4. Oświadczamy, iż oferta ważna jest przez 30 dni licząc od dnia 

upływu terminu składania ofert.  
5. Oświadczamy, że Wykonawca jest/nie jest* podmiotem powiązanym 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym na podstawie przesłanek 
wskazanych w pkt 6 ust. 1 ppkt 1 zapytania ofertowego.  

6. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szcze-

gólnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agre-
sji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

7. Oświadczamy, że Wykonawca nie jest podmiotem, o którym mowa w 

art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 
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2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działa-
niami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie oraz oświad-
czamy, że w przedmiotowym postępowaniu nie korzystamy z zaso-

bów podmiotu trzeciego oraz nie korzystamy i nie będziemy korzy-
stać przy realizacji zamówienia z podwykonawców i dostawców, o 
których mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczają-
cych w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie, w przypadku, gdy przypadnie na nich ponad 10% wartości 
zamówienia. 

8. Oświadczamy, że przy realizacji niniejszego zamówienia zatrudnimy/ 

nie zatrudnimy* lub oddelegujemy/nie oddelegujemy* co najmniej 1 

osobę zagrożoną wykluczeniem społecznym (kryterium punkto-
wane): Imię i nazwisko osoby: .................................................. 
Status: .................................................................................. 

9. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane 
w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.** 

10. Wyrażamy zgodę na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie 
danych osobowych (zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europej-
skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchyle-
nia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
oraz właściwymi krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych 
osobowych), do celów związanych z realizacją projektu „Ośrodek 
Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku”, współfinansowanego ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ra-
mach Programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 

2021-2027, a także w zakresie niezbędnym do realizacji postano-
wień niniejszego postępowania. 

11. Imiona i nazwiska osób upoważnionych do złożenia oferty i podpisa-
nia umowy: 

………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………  
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(tj. osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy wymienione w 
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej 
lub pełnomocnika). 

12. Oświadczamy, że jesteśmy upoważnieni do reprezentowania Wyko-
nawcy. 

13. Imię i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktu, nr telefonu i e-

mail: ....................................................................................... 

............................................................................................... 

14. Do oferty załączamy: 
a) załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, 
b) dokumenty potwierdzające wykształcenie, kwalifikacje, kompe-

tencje, doświadczenie zawodowe, poświadczające, że Wyko-
nawca dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamówienia, 

c) .......................................................................................... 

 

  

  

………………………………………   ............................................ 

(miejscowość i data)   (podpis i pieczęć osoby/osób 
uprawnionych do reprezentacji 

Wykonawcy) 

 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych 

innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 
14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie 
treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 2 

 

OŚWIADCZENIE  

O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Dane Wykonawcy 

Nazwa Wykonawcy  

Adres  

NIP  

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe nr 1/OWES/2025 oświadczamy, że 
spełniamy warunki udziału w postępowaniu, na które składamy niniejszą 
ofertę w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do realizacji 

zamówienia. 

 

Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 
zamówienia  

Lp. 

Imię i 
nazwisko 

osoby 

skierowanej 

do realizacji 

zamówienia 

Wykształcenie 

(stopień/tytuł 
zawodowy, nazwa 

kierunku  

i uczelni/szkoły) 

Doświadczenie zawodowe 

(nazwa podmiotu, okres 

zatrudnienia, rodzaj umowy, 

stanowisko, opis obowiązków) 

1.    

2.    

 

Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia tabeli w sposób umożliwiający 
jednoznaczną ocenę spełnienia warunków. 

Dla każdej pozycji w tabeli należy przedstawić dokumenty 
jednoznacznie potwierdzające posiadane wykształcenie (np. 
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dokument potwierdzający posiadanie tytułu radcy prawnego lub 

adwokata) oraz posiadane doświadczenie (np. referencje, 
protokoły odbioru itp.). 

Usługi będą realizowane przez ww. osobę/osoby. Zmiana osoby jest 

możliwa tylko w przypadku zastąpienia jej inną osobą posiadającą 
wykształcenie i doświadczenia wskazane w zapytaniu ofertowym, w 

ramach którego wyłoniono Wykonawcę, po uprzedniej akceptacji przez 
Zamawiającego. Nowo wskazana osoba musi posiadać wykształcenie oraz 
doświadczenie minimum takie samo jak osoba, która została oceniona w 
postępowaniu. 

 

  

  

...................................   .............................................. 

(miejscowość i data)  (podpis i pieczęć osoby/osób 

uprawnionych do reprezentacji 

Wykonawcy) 
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Załącznik nr 3  – wzór Umowy 

 

 

Umowa nr ..................................... z dnia .................................... 

 

pomiędzy: 
Stowarzyszeniem Adelfi,  ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Ełk, NIP: 848-

176-49-55, REGON: 280129260, wpisanym do rejestru stowarzyszeń, 
innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych 

zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 
0000258482, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez  

.......................................................................................................

....................................................................................................... 

 

a  

......................................................................................................,  

zwanym dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowanym przez  

....................................................................................................... 

....................................................................................................... 

 

§ 1 

Informacje dotyczące finansowania umowy 

1. Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapy-
tania ofertowego nr 1/OWES/2025 w trybie zasady konkurencyjności 
lub umowa została zawarta zgodnie z sekcją 3.2.1 pkt 4 „Wytycz-
nych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” – 

w wyniku prawidłowo przeprowadzonego postępowania nr 
1/OWES/2025 w trybie zasady konkurencyjności nie wpłynęła żadna 
oferta, lub wpłynęły jedynie oferty podlegające odrzuceniu, albo ża-
den wykonawca nie spełnił warunków udziału w postępowaniu, za-
warcie umowy w sprawie realizacji zamówienia z pominięciem za-
sady konkurencyjności jest możliwe, gdy pierwotne warunki zamó-
wienia nie zostały zmienione.1  

                                                           

1 Zapis umowny dostosowany zgodnie z przebiegiem postępowania 
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2. Niniejsza umowa jest finansowana ze środków Unii Europejskiej w 
ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w oparciu o pro-

jekt „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” realizowany w 
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 

2021-2027”. 
 

§ 2 

Przedmiot, warunki realizacji i zmiany umowy 

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca świadczenie 
usług doradztwa prawnego dla uczestników projektu „Ośrodek 
Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku”, tj.: osób zagrożonych wyklu-
czeniem społecznym zgodnie z art. 2 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 

2022 r. o ekonomii społecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 113, 1635), 
zwanej dalej „ustawą o ES” i/lub podmiotów ekonomii społecznej 
zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy o ES oraz ich przedstawicieli. 

2. Przedmiot umowy ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawar-

tymi w zapytaniu ofertowym (i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmia-
nami do zapytania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę. 

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zapytania ofertowego a 
ofertą Wykonawcy, przeważa treść zapytania ofertowego.  

4. Usługa zapewniona będzie w terminie: od dnia podpisania umowy do 
30.06.2026. 

5. Termin zapewnienia usługi może ulec zmianie. Osoba wskazana 
przez Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje 
Wykonawcę o nowym terminie zlecenia. 

6. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej 
umowy uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące 
sposobu jej wykonania. 

7. Usługi będą realizowane przez osobę/osoby wskazane przez Wyko-
nawcę w ofercie. Zmiana osoby jest możliwa tylko w przypadku za-

stąpienia jej inną osobą posiadającą wykształcenie i doświadczenia 
wskazane w zapytaniu ofertowym po uprzedniej akceptacji przez Za-

mawiającego. Nowo wskazana osoba musi posiadać wykształcenie 
oraz doświadczenie minimum takie samo jak osoba, która została 
oceniona w postępowaniu. 

8. Osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji zamówienia zobo-
wiązane są do utrzymywania stałego kontaktu z kadrą OWES. 
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9. Wykonawca gwarantuje, iż równoległe inne realizowane przez niego 

usługi, nie będą zakłócały realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość istotnej zmiany umowy na 
warunkach wskazanych w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalno-
ści wydatków na lata 2021-2027”, w szczególności w przypadku gdy 
zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały speł-
nione łącznie następujące warunki: 

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okoliczno-
ściami, których zamawiający, działając z należytą staranno-
ścią, nie mógł przewidzieć,  

b) wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie. 
11. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej 

umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 
wyboru Wykonawcy, również w przypadku wystąpienia co najmniej 
jednej z poniższych okoliczności: 

a) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, 

a łączna wartość zmian jest mniejsza od 10% wartości zamó-
wienia określonej pierwotnie w umowie i jednocześnie mniej-
sza niż 140 tys. euro; 

b) wystąpienia siły wyższej – rozumianej jako wystąpienie 
zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do 
przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć 
nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które 
uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w 
całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej 
Wykonawca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu 
ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich 
zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły 
wyższej; 

c) wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w 
treści umowy; 

d) zmiany wartości umowy w przypadku zwiększenia bądź 
zmniejszenia stawek podatku od towarów i usług, dotyczących 
przedmiotu zamówienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, które wejdą w 
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życie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem 

przedmiotu zamówienia; 

e) zmiany osób odpowiedzialnych za kontakty i nadzór nad 

realizacją przedmiotu umowy, 
f) wydłużenie terminu wykonania zamówienia w stosunku do 

wskazanego w umowie, jeżeli jego dotrzymanie stanie się 
niemożliwe lub poważnie utrudnione z przyczyn niezależnych 
od Wykonawcy lub Zamawiającego, a zaistniałych po zawarciu 
umowy lub w przypadku wydłużenia terminu realizacji 
projektu. 

12. Zmiany postanowień zawartej umowy wymagają dla swej ważności 
formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności, podpi-
sanego przez obie strony. 

 

§ 3 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy za każdą zreali-
zowaną godzinę doradztwa kwotę brutto w wysokości ............ zł 
(słownie: ........... złotych 00/100), tj. w przypadku zrealizowania 

całej szacunkowej liczby godzin (100 h) łączną kwotę brutto 
............. zł (słownie: .......... złotych 00/100). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie 
poniesie Wykonawca w związku z realizacją zamówienia w sposób 
wskazany w umowie i obejmuje wszystkie koszty i składniki 
związane z należytym wykonaniem zamówienia obciążające 

Zamawiającego.  
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia 

liczby godzin doradczych. Wykonawcy przysługuje prawo do 

wynagrodzenia wyłącznie za faktycznie zrealizowane godziny 
doradcze.  

4. Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tytułu przeprowadzenia 
mniejszej liczby godzin doradczych, niż szacunkowa liczba godzin 

wskazana w zapytaniu ofertowym (tj. 100 h), w szczególności o 
zapłatę za ilość godzin doradczych stanowiącą różnicę między 
maksymalną ilością godzin wskazaną w zapytaniu ofertowym, a 
ilością godzin rzeczywiście zrealizowaną na podstawie zlecenia 
Zamawiającego. 



 

 

 

 

 

 

Projekt „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” realizowany jest przez Stowarzyszenie Adelfi w partnerstwie ze 
Stowarzyszeniem ESWIP i współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

§ 4 

Załata wynagrodzenia Wykonawcy 

1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na 
podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/ra-
chunku za dany miesiąc kalendarzowy, w którym świadczone było 
doradztwo oraz po przekazaniu Zamawiającemu dokumentacji po-

twierdzającej fakt wykonania usługi oraz jej zakres (np. karty do-

radztwa, listy obecności i inne dokumenty). 

2. Kwota wynagrodzenia będzie równa iloczynowi wykonanych w da-
nym miesiącu kalendarzowym godzin usług i stawki godzinowej. 

3. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wy-

konawcę w terminie maksymalnie 14 dni od dnia dostarczenia pra-

widłowo wystawionych dokumentów wskazanych w ust. 1. 

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez 
Zamawiającego.  

5. W przypadku opóźnienia w płatności Wykonawcy przysługują odsetki 
ustawowe. 

6. Rozliczenie końcowe umowy nastąpi na podstawie protokołu od-
bioru. 

 

§ 5 

Osoby upoważnione do kontaktów w sprawie realizacji umowy 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnionymi do kontaktów z 
Wykonawcą w sprawach dotyczących realizacji umowy jest 

Agnieszka Łask, e-mail: agnieszka.lask@adelfi.pl, tel. 506-856-

717. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawia-
jącym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu umowy 

jest.............................................., e-mail:……………………….………., 
tel..........................................  

 

§ 6 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą 
naliczane w następujących okolicznościach i wysokościach: 

a) w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji 
przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci na rzecz 

mailto:agnieszka.lask@adelfi.pl
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Zamawiającego karę umowną w wysokości 5% wartości 
umowy za każdą stwierdzoną nieprawidłowość; 

b) w przypadku niewykonywania zamówienia w terminach ustalo-

nych z Zamawiającym lub określonych w umowie, Wykonawca 
zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 
10% wartości umowy; 

c) w przypadku rozwiązania przez Zamawiającego umowy z 
przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 
na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 20 % 

wartości umowy; 
d) w przypadku niewywiązania się Wykonawcy z podjętych 

zobowiązań dotyczących zastosowania aspektów społecznych 
podczas realizacji zamówienia, Zamawiający ma prawo do 
rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 
2. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysokość zastrzeżonych kar 

umownych Zamawiający jest upoważniony do dochodzenia 
odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z 
wypłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

 

§ 7 

Wypowiedzenie i rozwiązanie umowy 

1. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowa-
niem 30-dniowego okresu wypowiedzenia, z zastrzeżeniem przypad-
ków, o których mowa w ust.2. 

2. Strony dopuszczają możliwość wypowiedzenia niniejszej umowy ze 
skutkiem natychmiastowym jedynie z ważnych powodów, do których 
Strony zaliczyły:  

a) istotną zmianę przedmiotu umowy lub sposobu jego wykona-

nia, które nie były przewidziane w niniejszej umowie lub zapy-

taniu ofertowym; 

b) zmniejszenie dotacji na realizację projektu lub zadania pro-
jektu, w ramach którego umowa jest realizowana; 

c) pozbawienie prawa wykonywania działalności objętej umową 
przez Wykonawcę; 
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d) utratę możliwości wykonywania usług umownych przez Wyko-

nawcę, wynikającą ze zdarzeń losowych. 
3. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

Wypowiedzenie, o którym mowa w ust. 2, zawierać musi pod rygo-
rem nieważności uzasadnienie.  

4. W przypadku wypowiedzenia umowy, Wykonawcy przysługuje wy-

łącznie wynagrodzenie odpowiadające jego dotychczasowym czynno-
ściom. Wykonawcy nie przysługuje prawo do dochodzenia roszczeń 
na podstawie art. 746 § 1 Kodeksu cywilnego, innych niż wynagro-
dzenie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym. 

5. Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy 
bez wypowiedzenia (z zachowaniem uprawnienia Zamawiającego i 
Wykonawcy do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przy-
padku: 

a) niewykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków 
umownych przez Wykonawcę polegających w szczególności na 
nieprzeprowadzeniu doradztwa lub przeprowadzeniu 

doradztwa niezgodnie z etyką zawodową, aktualną wiedzą i 
przepisami lub przez inną osobę/osoby niż wskazane przez 
Wykonawcę bez uzyskania wcześniejszej pisemnej zgody 
Zamawiającego; 

b) rozwiązania umowy o dofinansowanie, na podstawie której jest 
finansowana niniejsza umowa; 

c) nieprzekazania przez Instytucję Zarządzającą środków na 
realizację niniejszej umowy. 

 

        § 8  

Dane osobowe oraz ochrona informacji i danych 

1. Realizacja umowy przez Wykonawcę wymaga dostępu do danych 
osobowych. Strony zawrą odpowiednią umowę o powierzeniu prze-

twarzania danych osobowych zgodnie z wzorem dostarczonym 

przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca oświadcza, że został poinformowany o kwestiach wyni-
kających z art. 13 RODO. 

3. Wykonawca oraz osoby wyznaczone przez Wykonawcę do wykona-
nia umowy zobowiązani są do zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego lub uczestnika 
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projektu w związku z wykonywaniem umowy, których ujawnienie 

osobom trzecim byłoby sprzeczne z interesem odpowiednio Zama-

wiającego lub uczestnika projektu.  

4. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzy-

manych przez Wykonawcę od Zamawiającego lub uczestnika pro-

jektu, może nastąpić wyłącznie wobec podmiotów uprawnionych na 
podstawie przepisów obowiązującego prawa lub za pisemną zgodą 
odpowiednio Zamawiającego lub uczestnika projektu. 

5. Wykonawca odpowiada za szkodę, wyrządzoną Zamawiającemu lub 
uczestnikowi projektu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzysta-

nie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od od-

powiednio Zamawiającego lub uczestnika projektu wbrew postano-
wieniom niniejszej umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę 
również po wykonaniu umowy lub jej rozwiązaniu, bez względu na 
przyczynę. 
 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniej-
szej umowy, powinny być rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą 
negocjacji między Stronami. W przypadku niepowodzenia negocja-
cji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego.  
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają 

odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnio-
nych przedstawicieli stron. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po 
jednym dla każdej ze stron.  

 

 

Zamawiający:       Wykonawca:   

 

.................................     .............................

    

 

 


