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Białystok, dnia 29 stycznia 2025 r.  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Białymstoku zaprasza 

do składania ofert na usługę przygotowania oraz dostarczenia materiałów informacyjno-

promocyjnych 

w ramach projektu „ Projekt Doradztwa Energetycznego” w ramach działania  

FENX.01.01 „Efektywność energetyczna” priorytet FENX.01 „Wsparcie sektorów energetyka i 

środowisko z Funduszu Spójności” w ramach 

Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027 

 

 

Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa  

w podrozdziale 3.2 Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  

Do postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Białymstoku, 

ul. Św. Rocha 5 

15–879 Białystok 

NIP 542–19–52–597, REGON 200337408 

 

II. OSOBA DO KONTAKTU PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Monika Dziekońska 

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Białymstoku, 

ul. Św. Rocha 5, 15–879 Białystok 

Tel. (0-85) 875-81-55  

e-mail: mdziekonska@wfosigw.bialystok.pl 

 

 

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
mailto:mdziekonska@wfosigw.bialystok.pl
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III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania oraz dostarczenia materiałów 

informacyjno-promocyjnych. 

2. Pełny opis przedmiotu zamówienia znajduję się w Załączniku nr 1 do niniejszego 

Zapytania ofertowego.  

3. Wszystkie materiały należy oznakować według zasad określonych w Wytycznych 

w zakresie informacji promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz zgodnie z 

Księga Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 – 2027. Wybrane 

materiały będą musiały posiadać także logo WFOŚiGW w Białymstoku oraz link do 

strony: www.doradztwo-energetyczne.gov.pl. 

Sposób oznakowania materiałów promocyjnych dostępny jest na stronie: 

https://www.feniks.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/ 

4. Przedmiot zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

CPV 39294100-0 Artykuły informacyjne i promocyjne 

CPV 22462000-6: Materiały reklamowe 

5. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

1. Zamawiający  dopuszcza składania ofert częściowych tj. na poszczególne części 

zamówienia (część I, część II, część III). Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie 

CZĘŚCI od I do III lub na wybraną/wybrane CZĘŚCI. Na każdą z części zamówienia 

wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają następujące warunki:  

• Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za 

akceptację treści zapytania; 

• Posiadają odpowiedni potencjał techniczny – dysponują odpowiednim 

zapleczem technicznym niezbędnym do prawidłowej realizacji Przedmiotu 

zamówienia; 

• Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe 

wykonanie zamówienia; 

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
https://www.feniks.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/
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• Posiadają odpowiedni potencjał kadrowy – dysponują osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 

• Posiadają odpowiednie doświadczenie do realizacji Przedmiotu zamówienia; 

• Nie znajdują się w stanie likwidacji, upadłości; 

• Nie są podmiotami wskazanymi w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022. poz.835) 

• Jeżeli znajdują się w katalogu wskazanym w art. 58 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593, 655 oraz 835), tj. działają jako: spółki jawne; spółki komandytowe; spółki 

komandytowo-akcyjne; spółki z ograniczoną odpowiedzialnością; proste spółki akcyjne; 

spółki akcyjne, z wyjątkiem spółek publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 

2005 r. o ofercie publicznej i warunkach wprowadzania instrumentów finansowych do 

zorganizowanego systemu obrotu oraz o spółkach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

2554); trusty; spółki partnerskie; europejskie zgrupowania interesów gospodarczych; − 

spółki europejskie; spółdzielnie; stowarzyszenia podlegające wpisowi do Krajowego 

Rejestru Sądowego − fundacje muszą być zarejestrowani w Centralnym Rejestrze 

Beneficjentów Rzeczywistych. 

W celu potwierdzenia powyższych warunków Oferent składa oświadczenie na Formularzu 

Ofertowym.  

3. Oferta musi posiadać okres ważności 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert – ocena spełnienia warunku zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 

w Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego; 

4. Powyższe warunki udziału są warunkami dostępowymi i będą oceniane przez 

Zamawiającego na podstawie złożonych dokumentów na zasadzie spełnia/ nie spełnia. 

5. Wykonawca niespełniający nawet jednego z określonych powyżej warunków udziału w 

postępowaniu jest wykluczony z udziału w procedurze, a jego oferta podlega odrzuceniu. 

 

 

 

 

 

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
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V. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

1. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia wyklucza się Oferentów powiązanych kapitałowo lub 

osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, 

polegające w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

• posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji (o ile niższy próg 

nie wynika z przepisów prawa) 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

• pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Ocena spełnienia warunku zostanie dokonana na podstawie Oświadczenia o braku powiązań 

stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego; 

2. Oferent może zostać wykluczony z postepowanie, jeśli poda rażąco niską cenę. Za rażąco niską 

cenę uznawana jest cena oferty niższa o 50% od szacowanej przez Zamawiającego wartości 

zamówienia lub o 50% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. W takiej 

sytuacji Zamawiający może zwrócić się do Oferenta o udzielenie wyjaśnień oraz złożenie 

dowodów dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.  

3.  Z udziału w postępowaniu wyklucza się także oferentów, którzy złożyli:  

• ofertę po wskazanym terminie  

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
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• więcej niż jedną ofertę na jedną z części  

• niekompletną ofertę, w tym m.in. bez wymaganych załączników, niepodpisaną przez osoby 

uprawnione do reprezentacji.  

4. Ofertę Oferenta wykluczonego uważa się za odrzuconą. 

 

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY 
 

Kryterium wyboru będzie cena brutto za wykonanie całości przedmiotu zapytania opisanego dla 

każdej części osobno - I, II i III. Zamawiający nie przewiduje żadnych kosztów dodatkowych. 

Zamawiający dokona wyboru wykonawców do realizacji każdej z części (I, II, III) 

W przypadku podania innej kwoty wyrażonej liczbowo, a innej wyrażonej słownie – Zamawiający 

przyjmie za prawidłową kwotę podaną słownie. 

Rozliczenia między stronami będą odbywały się w PLN. 

Oferty dopuszczone do udziału w postępowaniu będą podlegać dalszej ocenie zgodności z 

poniższymi kryteriami: 

Cena brutto oferty – waga kryterium 100%, maksymalnie do uzyskania 100 pkt.  

Sposób przyznawania punktacji:  

Cena – cena brutto (waga 100 pkt.)  

Oferty ocenione zostaną z zastosowaniem przelicznika:  

Pc = Cn/Co x 100pkt Gdzie: Pc – liczba otrzymanych punktów Cn – najniższa cena brutto spośród 

złożonych ofert Co – cena brutto oferty ocenianej 

 

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosując powszechne zasady 

zaokrąglania.  

Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i została oceniona jako najkorzystniejsza w 

oparciu o wskazane kryterium oceny oferty.  

W przypadku, gdy wybrany Oferent odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał 

kolejna najwyższą liczbę punktów. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji w zakresie ceny z Oferentem, którego 

oferta uzyskała najwyższą punktację w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana 

w ofercie cena jest wyższa od ceny (wartości) zawartej w budżecie projektu. 

 

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
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VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych tj. na poszczególne części 

zamówienia (część I, część II, część III). Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie CZĘŚCI od 

I do III lub na wybraną/wybrane CZĘŚCI. Na każdą z części zamówienia wykonawca może złożyć 

tylko jedną ofertę.  

 Zamawiający dokona wyboru wykonawców do realizacji każdej z części (I, II, III) 

 

Oferta powinna być:  

• Sporządzona w formie pisemnej, czytelnie, w języku polskim, w walucie polskiej na 

Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego;  

• Zawierać wszystkie inne wymagane załączniki. 

 

VIII. MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Ofertę stanowi: 

a. wypełniony Formularz ofertowy — załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia; 

b. pełnomocnictwo — jeżeli dotyczy; 

c. oświadczenie – załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia. 

2. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy,  

3. Zamawiający dopuszcza podpisanie formularza oferty za pomocą podpisu 

kwalifikowanego lub podpisu zaufanego ePUAP. 

 

Sposób składania ofert:  

W formie elektronicznej – poprzez Bazę Konkurencyjności w terminie do 06.02.2025 R.  

Oferentowi przysługuje prawo do wycofania złożonej oferty przed upływem ostatecznego terminu 

składania ofert. 

Oferenci mogą zadawać pytania odnośnie Przedmiotu Zamówienia najpóźniej do 2 dni roboczych 

przed upływem terminu składania ofert. Pytania należy składać za pośrednictwem portalu: 

www.bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl Odpowiedzi będą udzielane na ww. 

portalu w ciągu 2 dni . 

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
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IX. OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA I PODPISANIE 
UMOWY 

 

1. Zamawiający umieści informację nt. wyników postępowania w Bazie Konkurencyjności. 

Umowa zostanie podpisana w lutym 2025r.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w sytuacji, kiedy będzie to związane 

z pojawieniem się nowych informacji, faktów uniemożliwiających realizację umowy w 

pierwotnym kształcie i pod warunkiem, że nie będzie to miało wpływu na cele i rezultaty 

projektu, a zmiana będzie wprowadzona dla dobra projektu. 

3. Dopuszczalny zakres zmian obejmuje zmiany, które są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi 

dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 wydanymi przez Ministra 

Funduszy i Polityki Regionalnej.  

4. Wprowadzenie zmian będzie wyłącznie za porozumieniem obu stron Umowy.  

5. W przypadku zwłoki Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu Umowy, Zamawiający może 

wyznaczyć jej odpowiedni dodatkowy termin do wykonania z zagrożeniem, iż w razie 

bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu będzie uprawniona do odstąpienia od umowy. 

6. W przypadku opóźnienia Wykonawcy w rozpoczęciu realizacji przedmiotu zamówienia, tak 

dalece, że nie jest prawdopodobne, iż zdoła on ukończyć prace w uzgodnionym terminie, 

Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy 

bez wcześniejszego wyznaczania dodatkowego terminu, jeżeli opóźnienie jest istotne i wpływa 

na osiągnięcie celu umowy.  

7. W przypadku odstąpienia od umowy opisanego powyżej w pkt. 5. oraz 6., Zamawiający 

powiadamia wykonawcę o swojej decyzji na piśmie. 

 

X. NIEROZSTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA 
 

Zamawiający zastrzega nierozstrzyganie prowadzanego postępowania w następujących 

przypadkach:  

1. Nie złożono żadnej oferty, spełniającej warunki postępowania  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie rozstrzygnięcia postępowania w sytuacji, 

kiedy cena za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką zamawiający może 

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
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przeznaczyć na realizację zamówienia oraz do nierozstrzygnięcia postępowania na 

każdym etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez 

wyboru ofert. W przypadku nierozstrzygnięcia postępowania, Zamawiający nie ponosi 

kosztów postępowania.  

3. Oferentom nie przysługują żadne środki odwoławcze. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania 

przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania Oferentowi nie przysługuje żadne 

roszczenie w stosunku do Zamawiającego. Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją 

powyższych zasad. 

 

XI. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informujemy, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska 

i Gospodarki Wodnej w Białymstoku, ul. Św. Rocha 5, 15-879 Białystok, te. /85/ 875 81 

81, e-mail: biuro@wfosigw.bialystok.pl. 

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych, z którym można skontaktować się 

poprzez adres: iod@wfosigw.bialystok.pl 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu podjęcia działań koniecznych do realizacji 

postępowania o udzielenie zamówienia oraz mogą być przetwarzane w celu zawarcia 

i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust 1 lit. b) RODO,    

4. Dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom uprawnionym do ich pozyskania, jeśli 

jest to niezbędne do zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku  wynikającego 

z przepisu prawa,   dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do 

realizacji umowy  w przypadku jej zawarcia, a także dodatkowo przez okres 

przedawnienia roszczeń oraz okres wymagany dla dokumentów finansowo-księgowych 

http://www.wfosigw.bialystok.pl/
file:///C:/Users/mdziekonska/Desktop/Zamówienia%202024/BIOGAZ/zapytanie%20ofertowe%20Biogaz%20Telewizja/biuro@wfosigw.bialystok.pl
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w celu wypełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa podatkowego i 

rachunkowego, a także przez okres wymagany dla dokumentów archiwalnych,    

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji procesu 

postępowania o udzielenie zamówienia oraz zawarcia i realizacji umowy  w przypadku 

jej zawarcia,    

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,    

7. Osobie, której dotyczą dane, przysługują następujące prawa: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;    

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*;    

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania swoich danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO**    

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;    

8. Osobie, której dotyczą dane, przysługują następujące prawa: 

• dostępu do danych osobowych,  

• sprostowania danych osobowych,  

• usunięcia danych osobowych („prawo do bycia zapomnianym”),  

• ograniczenia przetwarzania danych osobowych,  

• przenoszenia danych osobowych,  

• wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,  

• wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych 

osobowych.  

                  Prawa te mogą być realizowane w oparciu i na zasadach określonych w RODO. 

 

ZAŁĄCZNIKI:  

Załącznik nr 1. do Zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego – Formularz oferty  

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego – Oświadczenie o braku powiązań 
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