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Zamawiajacy:
GMINA KEPNO

ZAPYTANIE OFERTOWE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikdw Zamawiajgcego
w zakresie cyberbezpieczenstwa, dotyczgcego praktycznego stosowania mechanizmow
bezpieczenstwa korespondencji i zabezpieczania danych, w ramach projektu konkursu
grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego z Funduszy Europejskich na
Rozwoj Cyfrowy 2021-2027, Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, Priorytet |l: Zaawansowane ustugi cyfrowe (dalej: konkurs
,Cyberbezpieczny Samorzad”).

Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia dwdch rodzajow szkolen:

1) dla wszystkich pracownikéw Zamawiajgcego — szkolenia z zakresu podstawowego,
dostosowane do wiedzy i Swiadomosci przecietnie rozeznanej osoby;

2) dla kadry zarzgdzajgcej i informatykdw — szkolenie z zakresu zaawansowanego,
dostosowane do wiedzy specjalistycznej odbiorcow szkolenia oraz dostosowane do
zagrozen, z ktorymi ta kategoria pracownikow moze sie zetkngé wykonujgc swojg
prace.

Przedmiot zamowienia zostat opisany w zatgczniku nr 2 — Opis Przedmiotu Zamowienia

(dalej: OP2).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé ustuge w terminie 30 dnia od daty podpisania
umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia ubiega¢ mogg sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng
wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
nalezytego i terminowego wykonania zamowienia. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli:

1. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

a. posiada minimum 2-letnie doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu
szkoleh budujgcych i wzmacniajgcych swiadomosc¢ cyberzagrozen;
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b. przeprowadzit co najmniej 5 szkolenia z cyberbezpieczenstwa;

2. Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do
realizacji zamdwienia, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, przy
czym cO nhajmniej:

a. 2 osobami, ktére przeprowadzity co najmniej 5 szkolen z obszaru
cyberbezpieczenstwa, w tym 3 szkolenia dedykowane kadrze zarzadzajgce;j i
informatykom.

KRYTERIA OCENY OFERT
1. Kryteria, ktérymi Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z

podaniem znaczenia: Cena — 100 %

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
Oferte stanowi:

1) Wypetiony formularz oferty sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego;

2) Petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujgcej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie
tych osob nie wynika z innych dokumentdéw dotgczonych do oferty);

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Termin zwigzana ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Oferta Wykonawcy winna spetniaé wszystkie wymagania okreslone w niniejszym
zapytaniu, a takze zawiera¢ wszystkie zgdane dokumenty i zatgczniki.

Zaleca sie aby oferta zostata sporzgdzona na formularzu stanowigcym Zatgcznik do
niniejszego zapytania.

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10 lutego 2024 r.

Oferte wraz z dokumentami nalezy przestac w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres email:
kepno@um.kepno.pl lub sekretarz@um.kepno.pl . W tresci maila prosimy powotac sie na
niniejsze zapytanie ofertowe.
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OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI JEST:
Katarzyna Kotcio-Kraus; tel. 62 590 94 10 email: sekretarz@um.kepno.pl

WYBOR OFERTY

Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w zapytaniu.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczgcych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, Zze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty z uwagi na fakt, Zze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow, Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, do zitozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.
Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia prowadzacy postepowanie moze zaprosic¢
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

O wyborze oferty/uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy powiadomi wszystkich
Wykonawcow skfadajgcych oferty.

7. Zamawiajgcy informuje, iz na stronie www.bip.kepno.pl zostaty opublikowane zarzadzenia

8.

Burmistrza Miasta i Gminy Kepno:

1) Nr 171/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 17 wrzesnia 2024 r. w sprawie
ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie oraz Zarzgdzenie Nr 180/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Kepno z dnia 10 pazdziernika 2024 r., zmieniajgce zarzgdzenie
w sprawie ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i
podejmowania dziatah nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kepnie

2) Nr 201/2024 w sprawie ustalenia procedury przyjmowania przez Burmistrza Miasta i
Gminy Kepno zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
Zamawiajgcy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny.

ZALACZNIKI
1) Formularz ofertowy;
2) Opis przedmiotu zamowienia;
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