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Kielce, dnia 27.01.2025 r.

Zapytanie ofertowe nr 2/KOOWES/SIR/2025

»Zatrudnienie Doradcéw Specjalistycznych w ramach Kielecko — Ostrowieckiego Osrodka Wsparcia
Ekonomii Spotecznej”

1. Podstawa prawna prowadzonego postepowania i informacje ogdlne

Postepowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, w rozumieniu zapiséw podrozdziatu 3.2
,Zasada konkurencyjnosci”, przedstawionych w Wytycznych dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. Do postepowania nie majg zastosowania zapisy USTAWY z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023 roku poz. 1605 ze zm.)

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, obejmujacych wybrane czesci
zamowienia. Wykonawca moze ztozyé oferte obejmujgcg wybrane przez siebie lub wszystkie czesci
zamoéwienia. Wykonawca moze zosta¢ wybrany w jednej lub wiekszej liczbie czesci zamowienia.

Sktadajac oferte, w kazdej czesci zamoéwienia Wykonawca moze wskazaé osobe lub kilka osdb, ktére w
przypadku wyboru oferty bedg mogty wykonywaé zadania doradztwa specjalistycznego. W przypadku,
jesli Wykonawca zaproponuje wiecej niz jedng osobe w ramach danej czesci zamodwienia, doswiadczenie
kazdej z zaproponowanych oséb oceniane jest niezaleznie. W przypadku wyboru oferty zawierajgcej
wiecej niz jednego doradce specjalistycznego, to Zamawiajacy kazdorazowo decyduje, ktéry ze
wskazanych doradcow specjalistycznych bedzie wykonywaé konkretng ustuge doradcza.

Jedna osoba moze by¢ wskazana jako doradca specjalistyczny w wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia, o ile
spetnia kryteria okreslone dla danej czesci zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia wiecej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce.
Wykonawca moze ztozy¢ korekte oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. W takiej sytuacji
zobowigzany jest do ztozenia kompletnej oferty wraz z zatacznikami oraz z pismem informujacym
o wycofaniu wczesniej ztozonej oferty. Wycofana oferta nie bedzie rozpatrywana.

2. Nazwa i adres zamawiajgcego
Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Integracja i Rozwdj ul. Warszawska 27/1, 25-518 Kielce,
KRS: 0000021291, NIP: 9591483005, REGON: 292415424
Biuro Zamawiajgcego czynne jest w dni robocze w godzinach od 8:00 do 16:00.

Ze wzgledu na specyfike projektu, umowa z wybranymi wykonawcami zawierana bedzie pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym. Rownoczesnie umowa ta bedzie regulowac zasady realizacji ustug
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doradztwa specjalistycznego na rzecz Zamawiajgcego oraz partnerdw projektu: Fundacji PEStka i
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Krzemienny Krag”.

3. Informacje na temat projektu

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu pn. , Kielecko -Ostrowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej” wspodtfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, nr Umowy: FESW.09.02.-
1Z-00-0001/23

Liderem projektu jest Stowarzyszenie Integracja i Rozwdj, Partnerami: Fundacja PEStka oraz
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Krzemienny Krag”.

4. Miejsce, sposob, termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozyé wylacznie przez Baze Konkurencyjnosci 2021 (BK2021)
zaktadka ,Oferty”.

BK2021 znajduje sie pod adresem internetowym:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Oferty wraz z zatgcznikami sktadane za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci powinny posiada¢ forme
pliku PDF podpisanego podpisem elektronicznym (kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis profilem
zaufanym).

W przypadku, jesli oferta wraz z zatgcznikami sktadana jest jako jeden plik PDF, wystarczajgce jest ztozenie
jednego podpisu elektronicznego w przesytanym pliku. W sytuacji, gdy oferta i zatgczniki do niej stanowig
odrebne pliki, wymagane jest podpisanie kazdego z nich.

Zataczniki nie bedace formularzami wg wzoru Zamawiajgcego (np. CV doradcy specjalistycznego) powinny
mie¢ forme czytelnych skandéw podpisanych dokumentéw, zapisanych w formacie PDF lub JPG
albo plikbw PDF podpisanych podpisem elektronicznym (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym).

W przypadku, jesli liczba lub rozmiar zatgcznikédw sktadanych przez wykonawce przekroczy
techniczne mozliwosci BK2021, mozliwe jest ich ztozenie z pominieciem BK2021. W takiej sytuacji
wykonawca zobowigzany jest do ztozenia za posrednictwem BK2021 formularza oferty (zatgcznik
nr 1) oraz tych zatgcznikéw do oferty, ktére mogg by¢ ztozone poprzez BK2021. Pozostate
zataczniki nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: sir@koowes.pl, oznaczajgc w sposdb
jednoznaczny w tresci wiadomosci, ktérej ze ztozonych ofert dotyczg przesytane zataczniki.
Zatacznikiem do przesytanej wiadomosci powinno byé rdwniez potwierdzenie braku technicznej
mozliwosci ztozenia zatgcznikdw za posrednictwem BK2021 (np. w formie zrzutu ekranu z
systemu). Ztozone w ten sposéb zatgczniki muszg by¢ przestane przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Niepodpisane oferty w wymaganej formie lub nieprawidtowe ztozenie podpisu pod ofertg powoduje w

konsekwencji odrzuceniem oferty.
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Termin skfadania ofert uptywa 04.02.2025 o godzinie 16:00.

W ramach postepowania, oceniane bedg wytacznie oferty ztozone w terminie okreslonym powyzej,
kompletne i wypetnione na drukach stanowigcych zatgczniki do zapytania.

Potencjalni wykonawcy majg prawo zadawaé pytania dotyczace zapytania ofertowego maksymalnie do
03.02.2025 do godziny 23:59. Nalezy to zrobi¢ wytgcznie poprzez baze konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ znajdujac niniejsze zapytanie ofertowe, gdzie

zostato utworzone miejsce ,PYTANIA”.
Zamawiajgcy w ten sam sposdb zamiesci odpowiedz na zadane pytanie.

Informacje o  wyborze  najkorzystniejszej oferty = Zamawiajagcy zamiesci na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zasady przygotowania oferty

Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest do podania w Formularzu oferty cenowej proponowanej
ceny brutto w PLN za przeprowadzenie jednej godziny zegarowej ustugi doradztwa specjalistycznego.
Zaproponowana cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.
Zaproponowana cena brutto nie moze ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

Kazdy Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moze ztozy¢ tylko jedng oferte (obejmujgca jedna
lub wiele czesci zamdwienia).

Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania, lub zostata ztozona
przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

W przypadku, jesli oferta bedzie niekompletna lub nieprecyzyjna, Zamawiajacy wystgpi do Wykonawcy z
zadaniem uzupetnienia lub wyjasnienia ztozonej oferty. Wykonawca zobowigzany jest do przestania
uzupetnienia oferty lub wyjasnienia jej tresci w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji od
Zamawiajgcego. Brak odpowiedzi ze strony Wykonawcy, wykonanie czynnosci niezgodnych z informacja
przekazang przez Zamawiajgcego lub niedotrzymanie terminu 3 dni roboczych spowoduje odrzucenie
oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wszelka korespondencja z Wykonawcami, prowadzona po ztozeniu ofert,
realizowana bedzie wytgcznie za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Jesli cena brutto w ofercie bedzie wydawac sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, i
bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymogami Zamawiajgcego lub w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci jesli jest o 30%
nizsza od S$redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do
ztozenia wyjasnien. Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania.
W szczegdlnosci Wykonawca moze zosta¢ wezwany do udowodnienia, ze zaproponowana cena nie jest
razgco niska, a wykonanie ustugi za zaproponowang cene i na warunkach okreslonych w zapytaniu jest
mozliwe. Brak ztozenia wyjasnien w okreslonym terminie lub nie udowodnienie przez Wykonawce, ze
zaproponowana cena nie jest razgco niska, spowoduje odrzucenie oferty.

Wraz z zatgcznikiem nr 1 Formularz oferty cenowej Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
nastepujgcych dokumentéw:


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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e (Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. nr 2
e (Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw podlegajacych ocenie —zat. nr 3

e (Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych- zat. nr 4

e CV osoby / 0séb wykazanej w ofercie jako doradca specjalistyczny.

6. Osoba do kontaktu

Dariusz Kurcman, tel.: 41 361 04 92, 789-166-375, e-mail: d.kurcman@sir.com.pl

7. Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Cel zaméwienia:

Celem zapytania jest wytonienie Wykonawcéw, ktorzy przedstawig najkorzystniejsze (w rozumieniu
postanowien niniejszego zapytania ofertowego) warunki $wiadczenia ustugi doradztwa specjalistycznego
w ramach projektu. Jako najkorzystniejsze oferty rozumie sie oferty spetniajgce wymagania okreslone w
zapytaniu, ktére podczas oceny uzyskajg najwyzsze oceny punktowe w kazdej z czesci zamowienia.

W ramach kazdej czesci zamdwienia, wybranych zostanie jeden lub kilku doradcéw specjalistycznych.
Liczba wybranych doradcéw zostata wskazana w opisach czesci zamdwienia w pkt 2.

W przypadku czesci zamowienia, w ktorych planowane jest wybranie wiecej niz jednego doradce
specjalistycznego, wybranych zostanie tylu doradcéw specjalistycznych, ilu zostato wskazanych w opisie
czesci zamowienia, ktdrzy otrzymajg najwyzszg liczbe punktéw sposrdd ocenionych ofert w danej czesci
zamowienia. Oznacza to, ze w kazdej czesSci zamdwienia zawarte mogg by¢ umowy z wieloma
wykonawcami lub z jednym wykonawcy (jesli wszyscy wybrani doradcy specjalistyczni bedg wykazani w
jednej ofercie).

W sktad ustug doradztwa specjalistycznego wchodza:
a) doradztwo specjalistyczne prawne (czes¢ | zamdwienia), obejmujace:
e prawne aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach PS,
e prawne aspekty dziatania w obszarze ekonomii spotecznej,
e |ustracja w spétdzielniach socjalnych,

e prawo pracy i prawne aspekty zatrudniania pracownikdw w podmiotach ekonomii
spotecznej,

e obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikéw.

b) doradztwo specjalistyczne ksiegowe (oraz podatkowe i kadrowe) (cze$¢ Il zamowienia),
obejmujace:

o finansowe, ksiegowe i podatkowe aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
ramach PS,

e kwestie podatkowe w dziatalno$ci podmiotédw ekonomii spotecznej,
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e rachunkowos$¢ podmiotéw ekonomii spotecznej,
e zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscig,
o ksiegowos¢,
e kwestie kadrowe, ptace i pochodne, ubezpieczenia spoteczne.
c) doradztwo specjalistyczne finansowe (czes¢ Ill zamowienia), obejmujgce:

e pozyskiwanie zrédet finansowania dziatalnosci (m.in. produkty sektora finansowego) wraz
ze wsparciem w przygotowaniu wnioskéw,

e pozyskiwanie zewnetrznych srodkéw finansowych dostepnych dla PES i PS np. w ramach
Funduszu Pracy lub PFRON oraz pozyskiwanie zwrotnych instrumentéw finansowych,

e planowanie finansowe,

e pozyskiwanie s$rodkéw finansowych na szkolenia pracownikéw PES/PS w ramach
Krajowego Funduszu Szkoleniowego.

d) doradztwo specjalistyczne marketingowe (cze$¢ IV zamowienia), obejmujace:
e planowanie marketingowe w dziatalnosci podmiotu ekonomii spotecznej,
e wdrazanie dziatan promocyjnych przez PES,
e ksztattowanie elastycznosci ofertowe;j,
e polityka ksztattowania cen i optymalizacji kosztéw,
e opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej PS,
e badanie rynku,
e wypracowanie i wdrazanie standardéw obstugi klienta przez PES,

e nawigzanie i rozwdj wspdtpracy ze specjalistami w zakresie projektowania produktéw i
ustug.

2) Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja przez Wykonawce ustug doradztwa specjalistycznego w
ramach projektu ,Kielecko — Ostrowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

Zamowienie sktada sie z nastepujacych czesci:
Cze$é I: Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego prawnego

Liczba doradcow specjalistycznych, ktérzy zostang wybrani w ramach tej czesci zaméwienia:

N

Czesé I1: Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego ksiegowego

Liczba doradcow specjalistycznych, ktdrzy zostang wybrani w ramach tej czesci zamowienia:

W
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Czeéé II: Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego finansowego

Liczba doradcow specjalistycznych, ktérzy zostang wybrani w ramach tej czesci zamdwienia:

N

Czeéé IV: Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego marketingowego

Liczba doradcow specjalistycznych, ktérzy zostang wybrani w ramach tej czesci zamdwienia:

=

Odbiorcami ustugi doradczej mogg byc¢:

e podmioty ekonomii spotecznej, takie jak: przedsiebiorstwa spoteczne, spétdzielnie socjalne,
organizacje pozarzgdowe i podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, podmioty reintegracyjne (CIS, KIS, ZAZ, WTZ), spétdzielnie
pracy, inwalidéw i niewidomych oraz spétki non-profit (o ile udziat sektora publicznego w spoétce
wynosi nie wiecej niz 50%).

e grupy inicjatywne - podmioty ekonomii spotecznej, inne osoby prawne, osoba lub osoby fizyczne,
zainteresowane utworzeniem przedsiebiorstwa spotecznego lub podmiotu ekonomii spotecznej
przy wykorzystaniu wsparcia w ramach projektu. Grupa inicjatywna moze by¢ tez utworzona
zaréwno przez osoby prawne, jak i osoby fizyczne.

Odbiorcami ustugi bedg podmioty i osoby z terenu subregionu pdtnocnego wojewddztwa
Swietokrzyskiego, czyli miasta Kielce lub powiatow: kieleckiego, koneckiego, skarzyskiego,
starachowickiego lub ostrowieckiego.

Ustuga doradztwa specjalistycznego bedzie mogta by¢é prowadzona w formie stacjonarnej w
nastepujacych lokalizacjach:

e Punkty doradcze zlokalizowane w biurach KOOWES:
— Kielce, ul. Warszawska 27/1, 25-518 Kielce (Biuro Stowarzyszenia Integracja i Rozwdj),
— Kielce, ul. Targowa 18, IX pietro, pokoje 926-928 (Biuro Fundacji PEStka),

— Battow 55, 25-423 Battéw (Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Krzemienny
Krag”),

— Kielce, ul. Wojska Polskiego 52 (siedziba Centrum dla organizacji pozarzgdowych).
e Siedzibie podmiotu, bedacego odbiorcy ustugi doradcze;.
e Innym miejscu, uzgodnionym pomiedzy Wykonawcga a odbiorcami ustugi doradczej.

Wykonawca nie ma mozliwosci ograniczenia miejsca wykonywania ustugi doradczej. Ztozenie oferty w
wybranej czesSci zamowienia jest réwnoznaczne z zadeklarowaniem mozliwosci realizacji przez
Wykonawce ustugi doradczej w kazdym z biur KOOWES zlokalizowanym na obszarze wskazanym w danej
czesci zamowienia lub w dowolnej lokalizacji na terenie subregionu pdtnocnego wojewddztwa
Swietokrzyskiego, wskazanej przez klienta. Wykonawca nie moze uzaleznia¢ wykonania ustugi doradczej
od jej realizacji we wskazanej przez siebie lokalizacji.
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W przypadku ustugi doradztwa specjalistycznego, realizowanej w biurach KOOWES, podmiot prowadzacy
biuro zapewni zaplecze techniczne (umeblowane pomieszczenie, dostep do komputera i Internetu) oraz
warunki pozwalajace na realizacje ustugi doradczej zgodnie ze Standardami obowigzujgcymi w OWES. W
przypadku ustugi doradztwa specjalistycznego, realizowanego w siedzibie podmiotu, bedgcego odbiorca
ustugi doradczej lub w innej lokalizacji, to odbiorca ustugi doradczej we wspdtpracy z Wykonawcg ma
zapewni¢ odpowiednie warunki do realizacji ustugi, niezbedny sprzet i wyposazenie.

Zamawiajgcy nie bedzie finansowat Wykonawcy kosztéw zwigzanych z dojazdem do miejsca sSwiadczenia
ustugi doradczej. Zamawiajgcy nie bedzie finansowat Wykonawcy Zzadnych kosztéw dodatkowych
zwigzanych ze sSwiadczeniem ustug doradczych, takich jak np. noclegi, wyzywienie, kwestie zakupu
sprzetu, pomocy merytorycznych, narzedzi potrzebnych do prowadzenia ustugi doradczej. Wszystkie tego
typu koszty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w zaoferowane] stawce godzinowej za prowadzenie
ustug doradztwa specjalistycznego.

3) Kody CPV:

e  79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczania
e 85312320-8 — Ustugi doradztwa

4) Dodatkowe warunki zaméwienia

Wykonaweca, sktadajgc oferte w ramach niniejszego postepowania, wyraza zgode, aby w
przypadku wyboru oferty i podpisania umowy na realizacje ustugi:

e wizerunek, imie i nazwisko, oraz opis posiadanych kompetencji i doswiadczenia zawodowego
doradcy specjalistycznego zostaty opublikowane na stronie internetowej projektu,

e imie i nazwisko oraz dane kontaktowe (numer telefonu, adres e-mail) doradcy specjalistycznego
byty przekazywane klientom zainteresowanym skorzystaniem z ustugi.

Wykonawca w toku realizacji ustugi zobowigzany jest do wspdtpracy z kadrg kluczowga projektu, w
szczegolnosci z Kluczowymi Doradcami Ogdlnymi (zapewniajgcymi podstawowe wsparcie doradcze dla
klientéw), Doradcami Biznesowymi (zapewniajgcymi wsparcie o charakterze biznesowym) oraz
pozostatym personelem projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji poprawnosci $wiadczonych ustug doradczych oraz
zgodnosci przedstawianych dokumentdw rozliczeniowych ze stanem faktycznym. W przypadku
zidentyfikowania nieprawidtowosci, w szczegélnosci polegajgcych na:

e niezgodnym ze stanem faktycznym udokumentowaniem tematyki ustugi doradczej,
e przedstawienia do rozliczenia ustug doradczych, ktére nie zostaty wykonane,
e zawyzeniu czasu trwania ustugi doradczej,

e realizacji ustugi doradczej w sposéb niezgodny z zapisami umowy, niniejszego zapytania lub w
sposéb sprzeczny z zasadami okreSlonymi w Standardach OWES i kodeksem etycznym
obowigzujgcym w KOOWES,
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Zamawiajgcy ma prawo do nierozliczenia wynagrodzenia za ustugi doradcze, ktérych dotycza powyzsze
zarzuty oraz do rozwigzania umowy zawartej w ramach projektu. W przypadku rozwigzania umowy z
przyczyn wymienionych powyzej, Zamawiajacy moze natozy¢ na Wykonawce kare umowng w wysokosci
do 20% wartosci wynagrodzenia netto, wyptaconego w ramach catej umowy.

Ustuga doradcza rozliczana bedzie w formie godzinowej raz na miesigc (wyptata wynagrodzenia nastepuje
tym samym nie czesSciej niz raz w miesigcu). Zaptata zostanie dokonana w terminie do 14 dni po
otrzymaniu faktury/rachunku za ustugi zrealizowane w danym miesigcu. Warunkiem dokonania ptatnosci
przez Zamawiajgcego bedzie tez poprawne wystawienie przez Wykonawce dokumentu rozliczeniowego
oraz wszystkich pozostatych dokumentéw, wymaganych do rozliczenia ustugi zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie.

Informacje o zapotrzebowaniu na realizacje ustug doradztwa specjalistycznego bedy przekazywane
Wykonawcy telefonicznie lub e-mailowo przez pracownikédw podmiotu, z ktérym Wykonawca zawart
umowe. Informacja ta bedzie zawiera¢ dane klienta, ktdry chce skorzysta¢ z ustugi doradczej, jego dane
kontaktowe oraz wstepng informacje na temat zagadnien, jakich moze dotyczy¢ ustuga doradcza.
Zadaniem doradcy specjalistycznego bedzie samodzielne nawigzanie kontaktu z klientem w celu ustalenia
terminu i miejsca realizacji ustugi doradczej. Doradca specjalistyczny zobowigzany jest do nawigzania
kontaktu z klientem niezwtocznie po otrzymaniu tej informacji, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze
od otrzymania danych kontaktowych klienta. W przypadku, jesli doradca specjalistyczny nie bedzie w
stanie nawigzac kontaktu z klientem w terminie okreslonym powyzej, lub nie bedzie w stanie zapewnic
realizacji ustugi doradczej w terminie oczekiwanym przez klienta, Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego zgtoszenia tego faktu do Zamawiajgcego, w celu skierowania klienta do skorzystania z
ustugi Swiadczonej przez innego doradce zatrudnionego w ramach projektu.

W przypadku zaplanowania przez doradce specjalistycznego spotkania z klientem w jednym z biur
KOOWES, Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie podmiot prowadzacy dane
biuro, w celu potwierdzenia dostepnosci pokoju doradczego lub innego miejsca pozwalajgcego na
realizacje ustugi doradcze;j.

Jesli klient samodzielnie nawigze kontakt z Wykonawca, zgtaszajac che¢ skorzystania z ustugi doradztwa
specjalistycznego, Wykonawca przed realizacjg ustugi zobowigzany jest do przekazania tej informacji do
Zamawiajgcego w celu potwierdzenia mozliwosci i zasadnosci realizacji tej ustugi w odniesieniu do danego
klienta. Brak zgody Zamawiajacego na realizacje ustugi lub brak zgtoszenia ustugi doradczej do
Zamawiajgcego moze oznacza¢ brak mozliwosci rozliczenia przez Zamawiajgcego wynagrodzenia za
przeprowadzong w ten sposéb ustuge doradcza.

Ustuga doradztwa specjalistycznego bedzie mogta by¢ realizowana w formie:
a) doradztwa indywidualnego — Wykonawca prowadzi spotkanie z jedng osobg,
b) doradztwa grupowego — Wykonawca prowadzi spotkanie z wiecej niz jedng osobg,

c) doradztwa e-mailowego — Wykonawca udziela pisemnej (e-mailowej) odpowiedzi na pytanie
klienta zadane przy pomocy poczty elektronicznej,

d) doradztwa on-line — Wykonawca spotyka sie z jedng lub wiekszg liczbg oséb w formie on-line,
poprzez komunikator internetowy.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci Swiadczenia ustugi doradczej w inny sposdéb, w szczegdlnosci
telefonicznie. Wykonawca moze nawigzaé kontakt z klientem telefonicznie oraz przekazywa¢ w ten
sposob informacje, jednak ze wzgledu na brak mozliwosci udokumentowania rozmowy telefonicznej jako
formy wsparcia, Zamawiajgcy nie bedzie rozliczaé¢ czasu rozméw telefonicznych jako ustugi doradztwa
specjalistycznego.

W przypadku doradztwa indywidualnego i grupowego, jako czas udzielania doradztwa, stanowigcy
podstawe do naliczenia wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy, rozumie sie czas, w jakim Swiadczy
od ustuge doradcza poprzez bezposredni kontakt z klientem. Do czasu udzielania doradztwa nie wlicza sie
czasu poswieconego na dojazd do miejsca prowadzenia doradztwa, czasu oczekiwania na klienta, czasu
potrzebnego na przygotowanie sie Wykonawcy do spotkania oraz czasu, jaki po spotkaniu doradczym
Wykonawca poswieca na zebranie i przekazanie klientowi informacji uzupetniajacych, ktérych nie byt w
stanie przekazac w trakcie spotkania.

W przypadku ustug sSwiadczonych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca zapewnia
wsparcie w odpowiedzi na pytania przestane poczty elektroniczng przez klienta. Pytania mogg byc¢
przesytane bezposrednio od klienta do doradcy specjalistycznego lub za posrednictwem pracownika
projektu. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania odpowiedzi dla klienta oraz przestanie jej
pocztg elektroniczng. Jako czas wykonania ustugi doradztwa specjalistycznego rozliczony moze by¢ jedynie
czas, jaki Wykonawca faktycznie poswiecit na zapoznanie sie z pytaniami przestanymi przez klienta oraz na
zredagowanie i wystanie odpowiedzi drogg elektroniczna.

W przypadku ustug swiadczonych w formie spotkania on-line, ustuga doradztwa specjalistycznego moze
by¢ swiadczona w ten sposdb wytgcznie wtedy, jesli zardwno klient, jak i doradca specjalistyczny wyrazg
zgode na takg forme ustugi. Wykonawca nie ma obowigzku $wiadczenia ustug doradztwa
specjalistycznego w formie spotkan on-line. Do zapewnienia ustugi Wykonawca moze wykorzystaé
platforme Zoom, do ktérej dostep zapewnia Zamawiajacy, lub moze zapewnié inng platforme komunikacji
on-line. Jako czas ustugi swiadczonej w formie spotkania on-line rozliczony moze by¢ wytacznie czas, w
ktorym Wykonawca miat kontakt z klientem poprzez komunikator internetowy.

W przypadku s$wiadczenia ustug doradztwa specjalistycznego on-line przy wykorzystaniu wiasnej
platformy komunikacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia raportu potwierdzajgcego
realizacje ustugi wygenerowanego za pos$rednictwem wykorzystanej platformy komunikacji. Raport musi
wskazywac co najmniej na date i czas spotkania oraz liste oséb uczestniczacych. Jesli wygenerowanie
takiego raportu nie jest mozliwe, Wykonawca zobowigzany bedzie do uzyskania potwierdzenia odbycia
spotkania w formie wiadomosci e-mail od klienta.

5) Harmonogram realizacji zaméwienia

Okres realizacji ustugi doradczej: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2028. W przypadku wydtuzenia okresu
realizacji projektu, Zamawiajacy bedzie proponowat Wykonawcy podpisanie aneksu wydtuzajacego okres
realizacji ustugi.

Zamawiajgcy nie okresla precyzyjnego harmonogramu realizowanych ustug doradczych. W ramach catego
projektu zaplanowano realizacje tgcznie okoto 3162 godzin ustug doradczych, co srednio daje prawie 66
godzin doradztwa na miesigc. ROwnoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze w ramach pierwszego z
ogtoszonych i rozstrzygnietych postepowan zostaty wybrane oferty w czesciach | oraz IV (po jednym
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wybranym doradcy) oraz z zakresu PZP oraz zarzgdzania podmiotem spotecznym (te obszary nie sg juz
objete niniejszym postepowaniem). Podana liczba 3162 godzin doradczych dotyczy tacznie obu
postepowan.

Zamawiajgcy nie okresla minimalnej ani maksymalnej liczby godzin doradczych, jakie bedg przypadaé na
kazdg z czesci zamdwienia i na kazdego z Wykonawcédw wybranych w postepowaniu. Liczba ustug
doradczych, jaka bedzie powierzona (zaréwno w poszczegdlnych miesigcach, jak i ramach catej umowy)
do realizacji kazdemu z Wykonawcédw wybranych w ramach procedury, bedzie bowiem uzalezniona od
skali zainteresowania klientéw.

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamoéwienia jest wspoétfinansowane ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
8.1. Wiedza i doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamdéwienia

Wykonawca, sktadajgc oferte w ramach niniejszego postepowania, musi wykazaé w ofercie doradce lub
doradcéw specjalistycznych spetniajgcych nastepujgce kryteria:

o wyksztatcenie wyisze, a w przypadku czesci | zamdwienia, wyksztatcenie wyzsze prawnicze;
e minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego w obszarze, na ktdry sktadana jest oferta.

Warunki te zweryfikowane bedg na podstawie CV doradcy specjalistycznego oraz oswiadczenia,
stanowigcego zatgcznik do oferty.

W przypadku ofert wskazujgcych na wiecej niz jednego doradce specjalistycznego, warunki opisane
powyzej muszg by¢ spetnione niezaleznie przez kazdg z oséb wykazanych w ofercie. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci sumowania doswiadczenia osdb wskazanych w ofercie w celu spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu. Doswiadczenie kazdej z oséb wykazanych w ofercie bedzie oceniane niezaleznie.

Jako doswiadczenie zawodowe w obszarze, w ktédrym sktadana jest oferta, mozna rozumie¢ np.:

e state i regularne prowadzenie ustug doradczych lub poradnictwa z tego obszaru tematycznego
(prowadzonych zaréwno na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej, jak i przedsiebiorcéw lub oséb
prywatnych), lub

e zatrudnienie na stanowisku, wymagajgcym wykonywania zadan w obszarze tematycznym, na
ktory sktada jest oferta, lub

e prowadzenie dziatalnosci gospodarczej swiadczgcej ustugi w obszarze, na ktéry sktadana jest
oferta - pod warunkiem, ze jest to odzwierciedlone w kodach PKD dziatalnosci gospodarczej oraz
ustugi takie w ramach prowadzonej dziatalnosci byty faktycznie wykonywane osobiscie przez
osobe wykazang w ofercie.

Doswiadczenie zawodowe opisane powyzej nie musi mie¢ charakteru roztagcznego dla kazdej czesci
zamoéwienia. Dopuszczalna jest sytuacja, w ktérej ten sam okres doswiadczenia bedzie wykazany jako
spetnienie warunku udziatu w postepowaniu dla réznych czesci zaméwienia.

Osoba wykazana w ofercie moze posiada¢ doswiadczenie osiggniete w ramach kilku réznych form
aktywnosci, ktore nie dajg ciggtego okresu czasowego — w takiej sytuacji nalezy zsumowaé okresy
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zdobywania doswiadczenia. Warunek okreslony w zapytaniu uznaje sie za spetniony, jesli faczny czas
doswiadczenia zawodowego wynosi minimum 36 miesiecy.

Oproécz tego kazda osoba wykazana w ofercie musi posiadac:

e podstawowg wiedze na temat sektora ekonomii spotecznej i sytuacji spotecznej i gospodarczej w
wojewddztwie Swietokrzyskim,

e umiejetnos$¢ rozpoznawanie potrzeb i probleméw klienta, oraz przygotowanie w oparciu o nie
procesu doradztwa oraz przeprowadzanie oceny tego procesu,

e umiejetnosci komunikacyjne oraz interpersonalne, pozwalajgce na skuteczne wsparcie klienta,
e mozliwos¢ swiadczenia ustug doradztwa specjalistycznego na obszarze, na ktéry sktada oferte,

e umiejetno$¢ pracy w zespole oraz wspodtpracy z innymi doradcami zatrudnionymi w ramach
projektu.

Weryfikacja posiadania tych kompetencji na etapie sktadania oferty przeprowadzona bedzie na podstawie
oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce. Przed zawarciem umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej w celu weryfikacji kompetencji i umiejetnosci oséb, ktoére
zostaty wybrane w postepowaniu.

8.2. Potencjat kadrowy

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, dotyczace potencjatu kadrowego, tj. dysponujg osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu
zamowienia, ktére w przypadku wyboru jego Oferty dedykuja do wykonania ustugi okreslonej w
przedmiocie zamodwienia. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane o$wiadczeniem Wykonawcy.

8.3. Potencjat techniczny.

Brak szczegdtowych wymogdw. Wykonawca musi posiadaé potencjat techniczny, pozwalajacy na realizacje
ustug doradztwa specjalistycznego. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane oswiadczeniem
Wykonawcy.

8.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Brak szczegétowych wymogow. Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej,
pozwalajacej na realizacje ustug doradztwa specjalistycznego. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane
oswiadczeniem Wykonawcy.

8.5. Zamdwienie wspolne

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (dotyczy réwniez spétki cywilnej). W
takim przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
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udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamowienia.

1) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie tacznie musza spetnié¢ warunki udziatu
W postepowaniu.

3) W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, warunkiem zawarcia umowy

z Zamawiajgcym jest spetnienie nastepujgcych wymagan Zamawiajgcego:

a)

b)

c)

Wykonawcy przedtozg umowe regulujgcy ich wspétprace;

umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamdwienia i nie moze by¢ rozwigzana przed
uptywem terminu realizacji zamdwienia;

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosi¢ bedg solidarng odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamodwienia.

9. Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana w ramach postepowania, bedzie zobowigzany do:

Rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy.

Pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w dyspozycyjnosci Zamawiajgcego,
rozumianej jako gotowo$¢ do realizacji przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie okreslonym
przez Zamawiajgcego, w oparciu o zglaszane zapotrzebowanie na ustugi doradztwa
specjalistycznego, wynikajgcy z mozliwosci i potrzeb klientow.

Prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg doradztwa, zgodnie z wymogami okreslonymi w
umowie, jak rdwniez dostarczanie jej w trybie okreslonym w umowie.

Zbierania informacji oraz przechowywania dokumentow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o
ochronie danych osobowych.

Realizacji ustug z poszanowaniem zasad etycznych okreslonych w Kodeksie Etycznym KOOWES.

Utrzymywania statej wymiany informacji z pozostatymi cztonkami kadry KOOWES oraz
niezwtoczne informowanie o sprawach istotnych z punktu widzenia prawidtowej realizacji ustugi.

Dbatosci o jakos¢ swiadczonych ustug i ciggte doskonalenie swojej wiedzy.

Szczegbdtowe obowigzki Wykonawcy zostang okreslone w umowie.

10. Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty oraz sposob przyznawania punktacji za spetnienie

kryteriow
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Kazda z ofert bedzie oceniana na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

1) Cena brutto oferty — 55 punktéw.

2) Doswiadczenie w $wiadczeniu ustug z zakresu doradztwa specjalistycznego w obszarze
tematycznym, w ktérym sktadana jest oferta i dla podmiotéw ekonomii spotecznej — 40
punktow.

3) Aspekt spoteczny — zaangazowanie do realizacji zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscig — 5
punktow.

Punktacja dla kryterium ,,Cena brutto oferty” (C) obliczana bedzie wg nastepujacego wzoru:

Cminimum
C= *55
Coferty

Gdzie:
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena brutto oferty”

Crinimum — »Cena za godzine ustugi doradztwa specjalistycznego” zaproponowana w najnizszej ofercie
cenowej niepodlegajacej odrzuceniu

Coferty — »Cena za godzine ustugi doradztwa specjalistycznego” zaproponowana w badanej ofercie

Kryterium oceniane bedzie na podstawie ceny za godzine ustugi doradztwa specjalistycznego brutto,
wykazanej w ofercie. Ostateczna liczba punktow za to kryterium bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Punktacja dla kryterium ,,Doswiadczenie” (D) obliczana bedzie wedtug nastepujacych zasad:

Doferty
D= * 40

Dmaximum

gdzie:
D —liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie”

Dmaximum — Najwyzsza liczba godzin doradztwa wykazana wsrdd ofert ztozonych w danej cze$ci zamdwienia,
niepodlegajacych odrzuceniu

Doferty — Liczba godzin doradztwa wykazana w ocenianej ofercie

Kryterium ,Doswiadczenie” weryfikowane bedzie na podstawie wykazu, stanowigcego zatgcznik do oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zazgdania od Wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
doswiadczenia, wykazanego w ofercie. Wykonawca moze wykazac sie wytacznie doswiadczeniem osoby
wskazanej w ofercie jako doradca specjalistyczny.

Definicja podmiotu ekonomii spotecznej zostata podana art. 2 ust 5 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o
ekonomii spotecznej.
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Do kryterium liczone bedzie wytgcznie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug doradczych, dla ktérego
spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

e zostaty faktycznie zrealizowane w okresie od 01.01.2019 roku do dnia ztozenia oferty,

e odbiorcami ustugi byty podmioty ekonomii spotecznej lub byty to ustugi Swiadczone na zlecenie
podmiotu ekonomii spotecznej,

e byty Swiadczone osobiscie przez doradce specjalistycznego wykazanego w ofercie,

e byly one swiadczone w obszarze tematycznym, w ktérym sktadana jest oferta,

e spetniajg warunki ustugi doradztwa specjalistycznego opisane w tresci zapytania.

W przypadku oferty ztozonej przez osobe prawng lub osobe prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg, ocenie
podlega¢ bedzie wytgcznie doswiadczenie zrealizowane bezposrednio przez osobe wykazang w ofercie
jako osoba wskazana do realizacji zamodwienia. W przypadku, jesli w ofercie wykazano wiecej niz jedna
osobe do realizacji zamdwienia, doswiadczenie kazdej z tych oséb bedzie oceniane i punktowane
niezaleznie (doswiadczenie nie podlega sumowaniu). Oznacza to, ze oferta uzyska oceny punktowe
odrebnie dla kazdej z oséb wskazanej w ofercie. W zatgczniku do oferty nalezy wykazaé¢ doswiadczenie
odrebnie dla kazdej z oséb wykazanych w ofercie.

Jako ustugi doradztwa specjalistycznego w ramach tego kryterium oceny uznawane bedg wytacznie ustugi

Swiadczone w formie bezposredniego kontaktu z klientem, polegajgce na rozwigzaniu konkretnego

problemu zgtoszonego przez klienta. Inne dziatania, nie spetniajace tej definicji nie bedg uznawane za

ustugi doradztwa specjalistycznego. W szczegdlnosci, jako ustugi doradztwa specjalistycznego nie beda
uznawane:

e przygotowanie publikacji, artykutéw i interpretacji obowigzujgcych przepisow,

e sporzadzanie stanowisk, opinii, interpretacji lub pism bez kontaktu z klientem — odbiorca
wsparcia,

e dziatania szkoleniowe, edukacyjne lub oswiatowe, ktérych celem jest przekazywanie wiedzy, a nie
rozwigzywanie konkretnego problemu wystepujacego u klienta,

e prowadzenie ksiegowosci, spraw podatkowych, kadrowych czy ptacowych w podmiocie ekonomii
spotecznej lub na jego zlecenie,

e prowadzenie statej obstugi prawnej podmiotu ekonomii spotecznej lub na jego zlecenie, bez
Swiadczenia konkretnych ustug doradczych,

e prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

e prowadzenie kampanii marketingowych lub promocyjnych,

e czas, w ktdorym osoba wskazana w ofercie pozostawata w gotowosci do $wiadczenia ustugi
doradztwa specjalistycznego, ale faktycznie jej nie realizowata.

Punktacja dla kryterium , Aspekt spoteczny” (AS) obliczana bedzie wedtug nastepujacych zasad:

Wykonawca otrzyma 5 punktéw w kryterium AS jesli wykaze, ze doradca specjalistyczny wykazany w
ofercie jest osobg z niepetnosprawnoscia. W takiej sytuacji nalezy zaznaczyé odpowiednie pole w
formularzu oferty, a dodatkowo do CV zatgczy¢ skan orzeczenia o niepetnosprawnosci. Dokument ten
moze by¢ zanonimizowany w zakresie danych wrazliwych, takich jak typ czy stopien niepetnosprawnosci.
Dane osobowe oraz okres waznosci orzeczenia o niepetnosprawnosci nie podlegajg anonimizacji.
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W przypadku oferty obejmujacej wiecej niz jednego doradce specjalistycznego, kryterium oceniane bedzie
niezaleznie dla kazdej z oséb wykazanych w ofercie.

Koncowy wynik punktowy

taczna punktacja oferty stanowi¢ bedzie sume punktéw, uzyskanych przez oferte obu kategoriach
wymienionych powyzej. taczna punktacja oferty obliczona bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

P=C+D+AS
gdzie:
P —tgczna punktacja oferty
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena brutto oferty”
D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie”
AS — liczba punktéw uzyskana w kryterium ,, Aspekt spoteczny”

Po zakoniczeniu oceny wszystkich ztozonych ofert, niepodlegajgcych odrzuceniu, utworzona zostanie lista
rankingowa ofert, wedtug malejacej liczby punktow. Lista rankingowa sporzadzona bedzie odrebnie dla
kazdej czesci zamodwienia. W przypadku réwnej liczby punktéw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej ofert
zajmie oferta, ktdra bedzie zawierac nizszg cene brutto za realizacje jednej godziny doradczej. W sytuacji,
gdy nie bedzie mozliwe uszeregowanie ofert na liScie rankingowej zgodnie z zasadg opisang powyzej, i
miejsce na liscie rankingowej bedzie decydowaé wyborze oferty w ramach postepowania, z oferentami,
ktdrych ta sytuacja dotyczy przeprowadzone zostang negocjacje cenowe, w celu ustalenia oferty, ktéra
zostanie umieszczona na wyzszym miejscu na liscie rankingowej.

W kazdej czesci zamdwienia wybrana zostanie liczba ofert wskazanych w danej cze$ci zamodwienia, ktére
uzyskajg najwiekszg liczbe punktow.

Jedli cena brutto wykazana w ofercie wybranej w wyniku przeprowadzonej procedury bedzie wyzsza niz
kwota, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje ustugi, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do
wybranego Wykonawcy z propozycjg obnizenia ceny brutto. Warunkiem podpisania umowy bedzie
zaakceptowanie propozycji przez Wykonawce. Jesli Wykonawca nie zaakceptuje przedtozonej propozycji,
jego oferta zostanie odrzucona. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajgcemu.

11. Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, jesli:
a) Wykonawca nie spetnia warunkéow udziatu w postepowaniu, wskazanych w zapytaniu,
b) Oferta zostata przygotowana w sposéb niezgodny z trescig zapytania,

c¢) Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

12. Informacja na temat wykluczenia z postepowania
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Z udziatlu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajagcym. Poprzez powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;,

e) pozostawania w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co
do bezstronnosci lub niezaleznosci.

Powyzszy zapis dotyczy zaréwno powigzan z Zamawiajgcym, jak i z partnerami projektu.
Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg osoby, zatrudnione na podstawie stosunku pracy w

ktérymkolwiek z podmiotéw realizujgcych projekt.

W ramach czesci | oraz IV zaméwienia, ztozone oferty nie mogg wskazywad na zatrudnienie doradcy, ktéry
zostat juz wybrany w ramach oferty ztozonej w pierwszym postepowaniu w ramach tej samej czesci
zamdwienia.

Spetnienie powyzszego warunku bedzie weryfikowane na podstawie Oswiadczenia o braku powiqgzan
osobowych i kapitatowych, stanowigcego zatgcznik nr 4 do oferty.

13.  Okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy
Zamawiajgcy ma prawo do zmiany istotnych warunkéw umowy, jesli wystgpi co najmniej jedna z
nastepujacych sytuacji:
a) wprowadzona zostanie zmiana do wniosku o dofinansowanie projektu, skutkujgca koniecznoscia
dokonania zmian w zakresie zasad realizacji ustugi
b) nastgpi zmiana Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 lub
innych Wytycznych, obowigzujacych dla zawartych uméw i wymagajacych zmiany umowy
zawartej z Wykonawca.

¢) nastgpi zmiana Standardow Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej, skutkujgca zmiang zasad
realizacji ustugi doradztwa specjalistycznego.

d) nastgpi zmiana przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego, skutkujgca koniecznoscig
wprowadzenia zmian do zawartej umowy.
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e) wynikng rozbieznosci i niejasnosci w umowie, ktérych nie bedzie mozna usungc¢ w inny sposéb niz
poprzez zmiane zapisbw umowy, a zmiana zapisu umowy spowoduje jednoznaczng interpretacje
zapisu umowy przez obie jej strony.

W powyzszych przypadkach, Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcy z zgdaniem zmiany zapisow umowy.
Brak zgody Wykonawcy na zmiane warunkdw umowy bedzie oznaczat rozwigzanie umowy.

Zamawiajgcy ma tez mozliwos¢ wystgpienia do Wykonawcy z propozycjg zmiany warunkéw umowy w
sytuacjach innych niz opisane powyzej. W takiej sytuacji, Wykonawca moze zgodzi¢ sie na zmiane
warunkéw umowy lub odmaéwic takiej zmiany. Odmowa wykonania zmiany warunkéw umowy w takiej
sytuacji nie stanowi dla Zamawiajgcego podstawy do rozwigzania umowy.

W uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze sie zwréci¢ do Zamawiajgcego o zmiane tre$ci umowy.
Zamawiajgcy moze sie zgodzi¢ na zmiane warunkéw umowy lub odméwié takiej zmiany. Odmowa
wykonania zmiany warunkéw umowy w takiej sytuacji nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do
rozwigzania umowy.

14. Informacja o zamoéwieniach uzupetniajacych

Zamawiajgcy ma prawo do przeprowadzenia zamdwienia uzupetniajgcego w wysokosci do 50% wartosci
zamdwienia podstawowego.

15. Pozostate informacje

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania przed uptywem terminu
na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania zostanie
przekazana Oferentom, ktdrzy ztozyli juz oferte niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez
zostanie upubliczniona w bazie konkurencyjnosci (BK2021), ktéra znajduje sie pod adresem
internetowym: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania beda dot. istotnych zmian tresci oferty,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.
Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotfania.

16. Przetwarzanie danych osobowych - informacja

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy
oraz realizacji umowy jest Stowarzyszenie Integracja i Rozwdj, ul. Warszawska 27/1, 25-518 Kielce.
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Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym
zgodnie z obowigzujgcym prawem i warunkami umowy o dofinansowanie numer FESW.09.02.-1Z-00-
001/23, zawartej na rzecz realizacji projektu , Kielecko-Ostrowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej” z Wojewddztwem Swietokrzyskim petnigcym funkcje Instytucji Zarzadzajacej programem
regionalnym Fundusze dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe, przystuguje prawo wglagdu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe, przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej oferty, w sposdb
majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wyniki postepowania, Zamawiajacy odrzuca oferte zawierajaca
dane osobowe, ktdrych przetwarzanie ma zostac ograniczone.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.

Dane kontaktowe w celu zgtaszania spraw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych —
biuro@sir.com.pl.

W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposdb inny niz do osoby, ktdrej
dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktdrej dane dotycza, informacji, o
ktérej mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

Lista dokumentéw/oswiadczeh wymaganych od Wykonawcy
konawca zobowigzany jest do ztozenia nastepujgcych dokumentdow:
1) Formularz oferty cenowej- zat. nr 1
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. nr 2
3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw podlegajgcych ocenie —zat. nr 3
4) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych- zat. nr 4
5) CV osoby / 0séb wykazanej w ofercie jako doradca specjalistyczny.
Dodatkowe zatgczniki (do zapoznania sie, bez koniecznosci sktadania do oferty):
1) Kodeks etyczny OWES —zat. nr 5

2) Wzory uméw —zat. nr 6



