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Sitno, dnia 24 stycznia 2025 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na „Usługi społeczne poradnictwo specjalistyczne psychologiczne w Gminie Sitno” 

 

Znak sprawy: RI.272.2.2025 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

(SWZ) 

 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego. 

 

Gmina Sitno 

Sitno 73 

22-424 Sitno 

pow.  zamojski, woj.  Lubelskie 

NIP - 922-29-42-612 

Regon – 950368575 

Odbiorcą zadania publicznego jest: 

Gminny Ośrodek Pomocy społecznej w Sitnie, Sitno 73, 22-424 Sitno 

 

2. Oznaczenie wykonawcy i ceny. 

Na potrzeby niniejszej SWZ za „wykonawcę” – uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo 

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 

zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

Na potrzeby niniejszej SWZ za ,,cenę” - uważa się wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, 

którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się 

podatek od towarów i usług. 

 

3. Tryb udzielania zamówienia. 

Dla zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty, 

o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. (Dz.U. 2024 poz. 1320, z 

późn. zm.). Postępowanie prowadzone jest poprzez zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie 

internetowej Zamawiającego oraz na Bazie konkurencyjności. 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) 

 

4. Opis przedmiotu zamówienia:  

 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenia usług poradnictwa specjalistycznego 

psychologicznego dla uczestników projektu „Polityka Senioralna EFS+” w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 
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Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, realizowanego przez Gminę Sitno w Dziennym 

Domu „Senior +” w Stanisławce, Stanisławka 75, 22-424 Sitno lub miejscu zamieszkania, na 

terenie Gminy Sitno. 

 

Odbiorcą zadania będzie:  

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sitnie 

Sitno 73, 22-424 Sitno 

 

2. Grupa docelowa to seniorzy w wieku 65 lat i więcej zamieszkujący na terenie gminy Sitno, osoby z 

niepełnosprawnością, osoby potrzebujące wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, osoby 

wykluczone komunikacyjnie, osoby narażone na umieszczenie w instytucjach całodobowych, 

migranci i ich otoczenie, osoby zagrożone wykluczeniem społecznym, zwani dalej odbiorcami 

usług. 

3. Zakres usługi obejmuje w szczególności indywidualne poradnictwo psychologiczne wykonane 

w Dziennym Domu „Senior +” w Stanisławce, Stanisławka 73, 22-424 Sitno  oraz w razie 

konieczności w miejscu zamieszkania odbiorcy usług, tj. polegające na: 

a) udzielaniu wszechstronnej pomocy psychologicznej dla uczestników projektu, tj. 

poradnictwo i wsparcie psychologiczne w rozwiązywania trudnych sytuacji życiowych 

i kryzysach oraz bieżących sprawach życia co- dziennego, 

b) wsparciu w przeżywaniu żałoby, 

c) poradnictwie w zakresie rozwiązywania konfliktów, 

d) nauce asertywności, 

e) nauce technik obrony przed manipulacją i wykorzystywaniem, w tym cyfrowym, 

f) oraz inne systemy wsparcia wynikające ze wsparcia i poradnictwa psychologicznego. 

4. Liczba usług do zrealizowania: łącznie 504 h dla 42 osób. 

5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

 Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

 Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 

są osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

 Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

6.  Wypłata wynagrodzenia nastąpi w cyklach miesięcznych za faktycznie wykonaną usługę, tj. za 

faktyczną i udokumentowaną liczbę godzin zrealizowanych usług w danym miesiącu. 

7.  Wykonane usługi będą dokumentowane w sposób określony przez Zamawiającego w umowie. 

8.  Przedmiot zamówienia, o którym mowa w pkt. 1 należy wykonać zgodnie z zakresem 

zamieszczonym w projekcie umowy — odpowiednio załączniki Nr 1 do Zapytania ofertowego. 

9. Kod CPV: 85121270-6 Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

 

5. Termin wykonania zamówienia. 

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 

30.06.2025 r. 
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6. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu. Podstawy wykluczenia z udziału 

w postępowaniu. 

1. Zamawiający nie określa warunków udziału w niniejszym postępowaniu. 

2. Z postępowania zostaną wykluczeni wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie: 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. 2024r. poz. 507). 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 

Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia wg 

Załącznika nr 3 do Zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy nie wykażą braku podstaw wykluczenia, wobec 

których zachodzą podstawy wykluczenia 

4. Zamawiający ma prawo zbadać podstawy wykluczenia jedynie wobec Wykonawcy, którego 

oferta została oceniona jako najkorzystniejsza. 

 

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SWZ 

dokonywane będą w PLN. 

 

7. Opis sposobu przygotowania ceny. 

1. Na druku oferty Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego należy podać całkowitą cenę ofertową 

(brutto) obejmującą realizację zamówienia w złotych polskich (PLN) oraz cenę brutto za 

1 godzinę oferowanej usługi. 

2. Wykonawca obliczy cenę ofertową w oparciu o informacje zawarte w niniejszym 

Zapytaniu ofertowym. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki niezbędne do 

wykonania zamówienia. Ofertę należy sporządzić przy uwzględnieniu warunku, że całość 

materiałów oraz środków technicznych niezbędnych do wykonania zamówienia dostarcza 

Wykonawca. 

3. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmuje cenę brutto określoną w formularzu ofertowym. 

4. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i 

wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5. Zamawiający nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych. 

 

8. Miejsce, termin i sposób przygotowania i złożenia oferty. 

1. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 2 do Zapytania 

ofertowego. 

2. Ofertę należy złożyć: 

w formie pisemnej do siedziby Zamawiającego: Urząd Gminy w Sitnie,  Sitno 73, 22-424 Sitno, pok. 

nr 9 (sekretariat), w zamkniętej kopercie na adres Urząd Gminy w Sitnie,  Sitno 73, 22-424 Sitno 

oraz opisać w następujący sposób: 

 

„Oferta na Usługi społeczne poradnictwo specjalistyczne psychologiczne w Gminie Sitno” 



 
„Polityka senioralna (EFS +)”  

projekt realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027  

 

str. 4  

3. Oferta musi zawierać nazwę i adres wykonawcy.  

4. Musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione lub upoważnione do występowania w 

imieniu wykonawcy. 

5. W postępowaniu wezmą udział tylko te oferty, które wpłyną do dnia 04.02.2025 r. do godz. 

10:00 na adres wskazany w pkt 2. 

6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

8. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego. 

 

 

9. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni 

przed upływem terminu związania ofertą, jednorazowego zwrócenia się do wykonawców 

o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak 

niż 60 dni. 

 

10. Kryteria oceny ofert. 

 

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować następujące kryterium: 

 

1. Cena brutto / wraz z podatkiem VAT - waga kryterium 95% wartości kryterium, co odpowiada 

95 punktom przeliczeniowym maksymalnie, 

2. Kryterium społeczne  –  waga kryterium 5% wartości kryterium, co odpowiada 5 punktom 

przeliczeniowym. 

Sposób oceny ofert:   

1. Kryterium cena będzie rozpatrywane na podstawie CENY BRUTTO za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty. Ilość punktów w tym kryterium 

zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

C = (C n x 95 pkt.)/ C b 

C n – najniższa cena spośród ważnych złożonych ofert 

C b – cena badanej oferty 

C – ilość uzyskanych punktów 

 

2. Kryterium społeczne  

Nazwa: Oddelegowanie do realizacji zamówienia osoby niepełnosprawnej. 

Cel środowiskowy: Aktywizacja zawodowa osób z grup społecznie marginalizowanych. Opis: 

Wykonawca uzyska dodatkowe punkty, jeśli zatrudnieni lub oddeleguje osobę z 
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niepełnosprawnością (minimum jedną) do realizacji przedmiotowego zamówienia na podstawie 

umowy o pracę. 

Zasady przyznawania punktów: 

a) jeżeli Wykonawca zobowiąże się, że zatrudni lub oddeleguje do wykonywania 

zamówienia osobę z niepełnosprawnością w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 

r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. 

Dz. U. z 2024 r., poz. 44) do realizacji przedmiotowego zamówienia na podstawie 

umowy o pracę otrzyma 5 pkt 

b) jeżeli Wykonawca nie zobowiąże się, że zatrudni lub oddeleguje do wykonywania 

zamówienia osobę z niepełnosprawnością w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 

r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. 

Dz. U. z 2024 r., poz. 44) do realizacji przedmiotowego zamówienia na podstawie 

umowy o pracę otrzyma 0 pkt 

 

Sposób obliczania wartości punktowej całej oferty – P = C + S 

 

gdzie:   S – to suma punktów w obu kryteriach 

C – to ilość uzyskanych punków w kryterium „CENA” 

S – to ilość punktów uzyskanych w kryterium „SPOŁECZNE” 

 

Punkty uzyskane łącznie w kryterium cena i kryterium społeczne będą podstawę wyboru danej 

oferty.  

Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszej specyfikacji i uzyska największą ilość punktów w oparciu o podane kryteria 

wyboru. 

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszej specyfikacji i uzyska największą ilość punktów w oparciu o podane kryteria 

wyboru. 

 

11. Rozstrzygnięcie zapytania ofertowego. 

 

Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie publikacji 

na stronie BIP Urzędu Gminy Sitno (https://sitno.bip.net.pl) oraz Bazie konkurencyjności. 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) 

 

 

12. Pozostałe informacje. 

 

1. Zamawiający wymagać będzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy o treści 

uwzględniającej warunki wynikające z postanowień zawartych w Zapytaniu ofertowym do 

składania ofert oraz zaproponowane w wybranej ofercie. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem 

https://sitno.bip.net.pl/
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nieważności i będą wprowadzane do niej na podstawie aneksów opatrzonych datą oraz kolejnymi 

numerami. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących okolicznościach i 

zakresie określonym w Załączniku Nr 1 do Zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

b) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie bez 

podania przyczyny, 

c) zmiany terminów wyznaczonych w Zapytaniu ofertowym, 

d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie 

postępowania. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) Wykonawcy, który złożył więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu, 

b) złożoną po terminie. 

 

 

Załącznikami do niniejszej SWZ są: 

Załącznik nr 1 - Projekt umowy. 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia. 

 

Zatwierdzam dnia 24.01.2024 r. 

 

Z up. Wójta 

Sekretarz Gminy 

Agnieszka Grzesiuk 



 

 

 


