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ID.272.5.2025 

 

„Zakup i wdrożenie usługi poczty elektronicznej w chmurze obliczeniowej” w ramach 
zadania pn.: „Wdrożenie i popularyzacja e-usług na terenie Powiatu Wolsztyńskiego” 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

Powiat Wolsztyński 
ul. 5 Stycznia 5 
64-200 Wolsztyn 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Udzielenie zamówienia następuje zgodnie z zasadą konkurencyjności, określoną 
w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu, mają zastosowanie przepisy 
ustawy Kodeks cywilny i Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027. 

3. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

 

III. Źródła finansowania zamówienia 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pn. „ Wdrożenie i popularyzacja e-usług 
na terenie Powiatu Wolsztyńskiego nr FEWP.01.03-IZ.00-0004/23 Realizowanego w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 1: Fundusze 
europejskie dla wielkopolskiej gospodarki, Działanie 1.3 Rozwój e-usług i e-zasobów 
publicznych.  

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi systemu poczty i pracy grupowej 
obejmujący również udostępnienie usługi przestrzeni dyskowej dla potrzeb działania usług 
zgodnie ze specyfikacją stanowiącą załącznik do niniejszego zapytania. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia według kodów CPV zawartych we Wspólnym Słowniku 
Zamówień:  

Kod CPV 64216120-0 - Usługi poczty elektronicznej 

3. Jeżeli w jakimkolwiek miejscu opisu przedmiotu zamówienia zostały wskazane: nazwy 
producenta, nazwy własne, znaki towarowe, patenty, źródło lub pochodzenie, szczególny 
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proces charakteryzujące produkty lub usługi służące do wykonania niniejszego 
zamówienia, które wskazują lub mogłyby wskazywać na konkretnego producenta, stanowi 
to preferowania produktów czy usług danego producenta, lecz ma na celu wskazanie 
precyzyjnie na cechy – parametry techniczne i jakościowe nie gorsze od podanych w opisie, 
co uzasadnione jest koniecznością zapewnienia wystarczająco precyzyjnego  
i zrozumiałego opisu przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza w takim przypadku 
składanie ofert równoważnych z zastosowaniem innych produktów lub usług niż opisane 
nazwą producenta, nazwą własną, znakiem towarowym, patentem, źródłem lub 
pochodzeniem, szczególnym procesem charakteryzującym produkty lub usługi służące do 
wykonania niniejszego zamówienia, pod warunkiem, że zagwarantują one uzyskanie 
parametrów technicznych, eksploatacyjnych i jakościowych nie gorszych od założonych  
w niniejszym zapytaniu. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne jest 
obowiązany wykazać, że oferowane przez niego produkty lub usługi spełniają w 
równoważnym stopniu wymagania określone przez Zamawiającego w zapytaniu 
ofertowym. Ciężar udowodnienia, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu 
spełniają wymagania określone w zapytaniu ofertowym spoczywa na składającym ofertę. 

4. Przy składaniu oferty Wykonawca zobowiązany jest wskazać wszystkie dane wymagane  
w treści Formularza oferty - Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Nie wypełnienie punktu 
3 ppkt 1-4 oraz punktu 5 ppkt 1-7 spowoduje odrzucenie oferty. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość wezwania Wykonawców, w terminie 10 dni od daty 
otwarcia ofert, do udostępnienia online wersji demonstracyjnej (środowiska 
demonstracyjnego: URL/ login hasło admina / login hasło użytkownika końcowego, asysta 
dostawcy, odpowiedzi na pytania), pozwalającej na przeprowadzenie weryfikacji zgodności 
wybranych funkcjonalności. Weryfikacja będzie polegała na zgodności zaoferowanego 
przez Wykonawcę rozwiązania w zakresie: 

1) Funkcjonalność i podstawowe (Rozdział I ust. 1 OPZ): TAK/NIE 
2) Funkcjonalność i pozostałe (Rozdział I ust. 2 OPZ): TAK/NIE 
3) Funkcjonalność modułu "Kontakty" (Rozdział I ust. 3 OPZ): TAK/NIE 
4) Funkcjonalność modułu "Pliki" (Rozdział I ust. 6 OPZ): TAK/NIE  
5) Funkcjonalność chat i wideokonferencji (Rozdział I ust. 13 OPZ): TAK/NIE 
6) Funkcje cybersecurity (Rozdział I ust. 14 OPZ): TAK/NIE 
7) Zdolność do integracji (Rozdział I ust. 15 OPZ): TAK/NIE 

 
6. Zamówienie musi zostać zrealizowane zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi 

realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w tym 
zgodnie z załącznikiem nr 2 do ww. wytycznych – Standardy dostępności. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

V. Termin wykonania zamówienia 

Termin zakończenia realizacji umowy: 31.12.2029 r., z czego:  

a) wdrożenie chmurowe poczty elektronicznej (konfiguracja usługi), zgodnie  
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z wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia oraz Umowie - do 
dnia 25 lutego 2025 roku; 

b) świadczenia przez Wykonawcę usługi w zakresie dostępu do poczty elektronicznej 
oraz wsparcie I asysta techniczna, umożliwiające bezawaryjne korzystanie z poczty 
elektronicznej - do dnia 31 grudnia 2029 roku. 
 
 

VI. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w Postępowaniu, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej: 
1) w zakresie doświadczenia Wykonawcy: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli: 
a) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert - a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wykonał należycie porównywalne z usługą stanowiącą przedmiot 
zamówienia, co najmniej dwie usługi wdrożenia poczty elektronicznej dla 
minimum 300 kont każda, 

b) Wykonawca udokumentuje status partnerski producenta systemu poczty 
elektronicznej producenta oprogramowania objętego zamówieniem; 

2) w zakresie doświadczenia osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 
zamówienia:  
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje personelem 
technicznym umożliwiającym realizację przedmiotu zamówienia, w tym co najmniej 
jedną osobą, która ukończyła kurs administracyjny systemu poczty 
elektronicznej, potwierdzony certyfikatem wydany przez producenta oprogramowania 
objętego zamówieniem i która skierowana do realizacji zamówienia będzie pełniła 
funkcję Wdrożeniowca. 

3) W zakresie spełniania aspektów środowiskowych: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca na dzień składania oferty 
będzie spełniać standardy związane z ochroną środowiska i zrównoważonym 
działaniem, tj. oświadczy, że posiada: 
a) wdrożoną procedurę dotyczącą działań przyjaznych środowisku, lub 
b) certyfikat ekologiczny, lub  
c) oznaczenie ekologiczne dotyczące oferowanych przez siebie usług / produktów.  

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w Postępowaniu w zakresie 
doświadczenia Wykonawcy, Zamawiający żąda złożenia na wezwanie: 

a) wykazu usług wraz z podaniem dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 
zostały wykonane oraz załączenia dowodów określających, czy te usługi zostały 
wykonane należycie; wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 8 do Zapytania 
ofertowego, 

b) dokumentu potwierdzającego dowolny status partnerski producenta systemu 
poczty elektronicznej producenta oprogramowania. 

3. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w Postępowaniu w zakresie 
doświadczenia osoby/osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, 
Zamawiający żąda złożenia na wezwanie wykazu osób skierowanych przez Wykonawcę 
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do realizacji zamówienia. Wzór wykazu stanowi załącznik nr 9 do Zapytania ofertowego. 
4. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w Postępowaniu w zakresie spełniania 

aspektów środowiskowych, Zamawiający żąda na wezwanie kopii: 
a) wdrożonej procedury dotyczącą działań przyjaznych środowisku, lub 
b) certyfikatu ekologicznego, lub 
c) oznaczenia ekologiczne dotyczącego oferowanych przez siebie usług / produktów.  

 

VII. Podstawy wykluczenia Wykonawców 

1. O udzielenie zamówienia nie może ubiegać się Wykonawca, jeżeli w stosunku do niego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 507), zgodnie z którym z Postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę  
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. l pkt 3 wyżej wymienionej ustawy, 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę  
lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. l pkt 3 wyżej 
wymienionej ustawy, 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września l 994 r. o rachunkowości, jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia  
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. I pkt  
3 ustawy. 

2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w ust. 1 pkt 1 ), 2) i 3) powyżej następują na okres 
trwania ww. okoliczności, zgodnie z treścią art. 7 ust. 2 wyżej wymienionej ustawy. 

3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z Postępowania o udzielenie zamówienia, w stosunku 
do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w ust.1. 

4. Wykonawcy nie mogą być powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązanie Wykonawcy z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo rozumie 
się wzajemne powiązania między Zamawiającym (lub osobami upoważnionymi  
do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi  
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy), a Wykonawcą, mające wpływ na bezstronność prowadzonego 
Postępowania, polegające w szczególności na: 

I) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
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posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika  
z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego  
lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa  
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli  
albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym 
lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

 
 

5.   Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców którzy: 

1) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano  
za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228 - 230a, art. 
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t.j. 
Dz.U. z 2024r. poz. 17, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 
2010 r. o sporcie (t. j. Dz.U. z 2024r. poz. 1166), 

b) charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia  
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, 

c) skarbowe, 
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 poz. 1745); 

2) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego  
lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej  
albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w punkcie  
1) powyżej; 

3) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

4) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 
wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega 
wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne  
i niedyskryminacyjne kryteria lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie 
przedstawić wymaganych dokumentów; 
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5) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

6) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności 
zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postępowania o 
udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na 
podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie 
usług, brał udział w przygotowaniu lub przeprowadzeniu takiego postępowania, chyba 
że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

8) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

9) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz 
ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 
2002r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą 
kary ( t. j. Dz.U. z 2024 poz. 1822); 

10)   wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz 
ubiegania się o zamówienia publiczne; 

11)  wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy  
 z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2024r. 
poz. 1616), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału  
 w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania  
nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

12)  wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację; w stosunku do którego  
w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest 
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził 
likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo 
restrukturyzacyjne (t. j. Dz. U. z 2024r. poz. 1428 z późn. zm.) lub którego upadłość 
ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ 
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje 
zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził 
likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo 
upadłościowe (t. j. Dz. U. z 2024r. poz. 794 z późn. zm.); 

13)  wykonawcę podlegającego wykluczeniu na podstawie przepisów ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 507), w szczególności wykonawcę, o którym mowa w art. 7 ust. 
1 pkt 1-3 tejże ustawy; 

14)  wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe,  
co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 
zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 
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wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
środków dowodowych. 

Brak podstaw do wykluczenia wykazują i potwierdzają wykonawca lub wszyscy wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oraz podmiot, na którego zdolnościach  
lub sytuacji polega wykonawca lub wykonawcy (w zakresie podmiotu trzeciego). 

 

VIII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia 

Etap I - dokumenty wymagane wraz z ofertą: 

A. Formularz ofertowy wraz z załącznikami: 

1. Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o braku podstaw  
do wykluczenia  oraz o braku powiązań z podmiotami sankcjonowanymi. 

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 
3. Oświadczenie Wykonawcy dot. wypełnienia obowiązków informacyjnych wynikających 

z RODO. 
4. Potwierdzenie wykonania co najmniej dwóch zamówień zg. z pkt. VI. 1. 
5. Certyfikat wydany przez producenta oferowanej w ofercie technologii dla osoby, która 

ukończyła kurs administracyjny oferowanego systemu poczty elektronicznej i pracy 
grupowej zgodnie z pkt VI. 2. a) 

6. Certyfikat partnera wydany przez producenta proponowanej w ofercie technologii, 
zgodnie z pkt VI. 2. b) 

Etap II - Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, nie później 
niż w dniu zawarcia umowy, zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu: 

1. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy 
przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna 
określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych 
do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu 
zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy 
konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia oraz 
zawierającą upoważnienie dla jednego z Wykonawców do składania i przyjmowania 
oświadczeń wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich Wykonawców, a także  
do otrzymywania należnych płatności. 

W przypadku braku złożenia przez Wykonawcę ww. dokumentu dostarczanego w ramach 
Etapu I lub II lub przedłożenia w ramach tych Etapów dokumentu sporządzonego 
nieprawidłowo, Zamawiający może wezwać Wykonawcę w formie pisemnej do przedłożenia 
brakującego lub prawidłowo sporządzonego dokumentu, wyznaczając mu w tym celu 
stosowny termin. W razie nieprzedłożenia brakującego lub prawidłowo sporządzonego 
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dokumentu w wyznaczonym terminie, Zamawiający wykluczy Wykonawcę z udziału  
w postępowaniu. Ofertę złożoną przez Wykonawcę wykluczonego uważa się za odrzuconą. 

1. Dokumenty wymagane wraz z ofertą: 
1) Oferta Wykonawcy sporządzona wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego - Formularz oferty; 
2)  Dokument potwierdzający umocowanie do podpisania umocowanie to nie wynika  

z odpowiednich rejestrów/ewidencji; 
3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców ubiegającyh się wspólnie  

o udzielenie zamówienia w Postępowaniu albo do reprezentowania w Postępowaniu  
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (w przypadku, jeżeli o udzielenie 
zamówienia ubiega się konsorcjum/spółka cywilna); 

4) Oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w Postępowaniu oraz braku 
przesłanek wykluczenia z Postępowania, sporządzone wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego; 

5) Oświadczenia osoby trzeciej o spełnianiu warunków udziału w Postępowaniu  
oraz braku przesłanek wykluczenia z Postępowania (w przypadku, jeżeli Wykonawca 
korzysta z zasobów podmiotu trzeciego), sporządzone wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 3A do Zapytania ofertowego; 

6) Oświadczenie  Wykonawcy  dotyczące  wypełnienia  obowiązków  informacyjnych  
wynikających z RODO, sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5  
do Zapytania ofertowego; 

7) Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania cło dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (w przypadku, jeżeli Wykonawca korzysta 
z zasobów podmiotu trzeciego), sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 
do Zapytania ofertowego; 

8) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  
(w przypadku, jeżeli o udzielenie zamówienia ubiega się konsorcjum/spółka cywilna), 
sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego. 

2. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta 
zostanie uznana za najkorzystniejszą (podmiotowe środki dowodowe): 
1) Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej, sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Zapytania 
ofertowego; 

2) Wykaz usług sporządzona wg wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do Zapytania 
ofertowego - Wykaz usług; 

3) Referencje lub inne dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie; 
4) Dokumentu potwierdzającego status partnerski producenta systemu poczty 

elektronicznej producenta oprogramowania; 
5) Wykaz osób, sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 9 do Zapytania 

ofertowego - Wykaz osób. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających  
się o udzielenie zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowv 
przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka 
winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac 
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przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji 
przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia 
umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania 
zamówienia oraz zawierającą upoważnienie dla jednego z Wykonawców do składania  
i przyjmowania oświadczeń wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich Wykonawców, 
a także do otrzymywania należnych płatności. 

4. W przypadku braku złożenia przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 
2-6 oraz ust.2 lub jeżeli dokumenty te zostały złożone w sposób nieprawidłowy, 
Zamawiający może wezwać Wykonawcę w formie pisemnej do przedłożenia brakującego 
lub prawidłowo sporządzonego dokumentu, wyznaczając mu w tym celu stosowny term.in. 
W razie nieprzedłożenia brakującego lub prawidłowo sporządzonego dokumentu  
w wyznaczonym terminie, Zamawiający wykluczy Wykonawcę z udziału w Postępowaniu, 
a oferta złożona przez tego Wykonawcę zostanie odrzucona. 

 

IX. Informacja dla Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów oraz 
zamierzających powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa powyżej, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na wiedzy i doświadczeniu, sytuacji ekonomicznej i finansowej oraz osobach 
zdolnych 
do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zasobach innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu,  
że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów,  
w szczególności przedstawiając dokument zobowiązanie tych podmiotów do oddania  
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  Dokument 
należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub jako skan oświadczenia 
podpisanego przez osobę uprawnioną do reprezentacji podmiotu udostępniającego 
zasoby. Według wzoru stanowiącego złącznik nr 6 do zapytania ofertowego należy złożyć 
wraz z ofertą.  

3. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wraz z ofertą Oświadczenie podmiotu, o którym 
mowa w ust. 2, o braku podstaw do wykluczenia oraz oświadczenie o braku powiązań 
z podmiotami sankcjonowanymi, Oświadczenie o braku powiązań osobowych  
i kapitałowych. Dokument według wzoru stanowiącego załącznik nr 3A do Zapytania 
ofertowego należy złożyć wraz z ofertą. 

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, 
czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa powyżej. 

5. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 
odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów,  
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za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia zasobów, 
chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotu, o którym mowa w ppkt. 2-3 nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 
wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego: 
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub sytuację ekonomiczną lub finansową. 
7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych  

lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów,  
jeśli podmioty te zrealizują zakres zamówienia, do realizacji którego te zdolności  
są wymagane. 

8. Wykonawca jest uprawniony do korzystania z podwykonawców w trakcie realizacji 
zamówienia, jednak zobowiązany jest do przestrzegania wszystkich zasad określonych  
w Umowie pod rygorem zapłaty kar umownych tam przewidzianych. 

9. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w oświadczeniu o spełnieniu warunków udziału  
w Postępowaniu i braku przesłanek wykluczenia części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć wykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy 
(firmy) tych podwykonawców.  

10. W sytuacji o której mowa w ust. 8 Wykonawca zobowiązany jest przedstawić 
Zamawiającemu kopię umowy po podwykonawstwo oraz Oświadczenie Podwykonawcy  
o braku przesłanek wykluczenia z Postępowania, według wzoru stanowiącego załącznik 
nr 3A do Zapytania ofertowego.  
 

X. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. jako konsorcjum, 
spółka cywilna). W takim przypadku oferta powinna spełniać poniższe wymagania. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie przedłożą wraz z ofertą 
pełnomocnictwo wszystkich stron, ustanawiające pełnomocnika do reprezentowania 
ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo może wynikać albo z dokumentu pod taką samą 
nazwą albo z umowy łączącej podmioty wspólnie ubiegające się o zamówienie. 

3. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 
Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub pełnomocnika). 

4. Każdy z podmiotów wchodzących w skład konsorcjum musi oddzielnie udokumentować, 
że nie podlega wykluczeniu. W tym celu każdy z Wykonawców składa oświadczenie  
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Oświadczenia winny 
być złożone wraz z ofertą. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w Postępowaniu w zakresie, w jakim każdy 
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w Postępowaniu składa każdy  
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z Wykonawców osobno. Z oświadczenia musi wynikać, które usługi będą wykonywać 
poszczególni Wykonawcy wspólne ubiegający się o udzielenie zamówienia. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego. Oświadczenia winny być 
złożone wraz z oferta. 

6. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z wyznaczonym 
pełnomocnikiem. 

7. Wypełniając formularz ofertowy oraz inne dokumenty powołujące się na Wykonawcę,  
w miejscu np. „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich 
uczestników konsorcjum, a nie tylko pełnomocnika konsorcjum. 

 

XI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywaniu oświadczeń lub dokumentów 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 
2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a wykonawcą  
oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy 
Konkurencyjności 2021 dostępnej pod adresem internetowym: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

3. Wyjątkowo, możliwe jest odstąpienie od komunikacji określonej w ust. 2 powyżej,  
w następujących przypadkach: 
a) jeżeli charakter zamówienia wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, 

które nie są obsługiwane za pomocą Bazy Konkurencyjności 2021 lub 
b) aplikacje do obsługi formatów plików, które nadają się do przygotowania ofert lub prac 

konkursowych, korzystają z formatów plików, których nie można obsługiwać  
za pomocą żadnych innych aplikacji otwarto źródłowych lub ogólnie dostępnych,  
lub są one objęte licencją i nie mogą zostać udostępnione do pobierania lub zdalnego 
wykorzystania przez Zamawiającego, lub 

c) Zamawiający wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub próbki, 
których nie można przekazać za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021, lub 

d) jest to niezbędne z uwagi na potrzebę ochrony informacji szczególnie wrażliwych, 
której nie można zagwarantować w sposób dostateczny przy użyciu Bazy 
Konkurencyjności 2021. 

4. W przypadku zawieszenia działalności Bazy Konkurencyjności 2021 potwierdzonego 
odpowiednim komunikatem w Bazie Konkurencyjności 2021, Zamawiający kieruje 
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, o ile na rynku 
istnieje trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia, oraz ogłasza zapytanie 
ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej pod adresem: www. powiatwolsztyn.pl.  

5. W przypadkach określonych w ust. 3 i 4 powyżej, Komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej  
(w formie pliku .pdf lub.doc) – poprzez pocztę elektroniczną i adres e-mail: 
inwestycje@powiatwolsztyn.pl . 
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XII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści Zapytania ofertowego 

1. Pytania do Zapytania ofertowego należy kierować jedynie przy wykorzystaniu Bazy 
Konkurencyjności 2021. 

2. Zamawiający zastrzega, że pytania kierowane za pośrednictwem adresów e-mail  
lub pisemnie nie będą wiążące i Zamawiający pozostawi je bez rozpoznania.  

3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na zadane pytania, o ile wniosek o wyjaśnienie treści 
Zapytania lub jego Załączników wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa terminu wyznaczonego na składanie ofert. Przedłużenie terminu 
składania ofert nie wpływa na termin składania wniosków o wyjaśnienie treści Zapytania. 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień na wnioski złożone po terminie. 

4. Zamawiający winien udzielić odpowiedzi, o której mowa w ust. 3, nie później niż na 1 dzień 
przed terminem składania ofert. 
 

XIII. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Ofertę należy przedstawić na załączonym do zapytania ofertowego Formularzu ofertowym, 
którego wzór stanowi Załącznik nr 1. Oferty złożone na innych formularzach zostaną 
odrzucone  
i nie będą podlegać ocenie. 

2. Kompletna oferta powinna składać się z Formularza ofertowego wraz z wszystkimi 
dokumentami, o których mowa w Rozdziale VIII lit. A Zapytania. 

3. W formularzu ofertowym należy przedstawić cenę oferty netto i brutto w PLN za realizację 
zamówienia. Oferowana cena brutto w PLN za realizację przedmiotu zamówienia jest stałą 
ceną ryczałtową przez cały okres trwania umowy i nie może ulec zwiększeniu. W cenie 
należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszym Zapytaniu ofertowym 
oraz koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 
przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Cena przedstawiona w ofercie musi być 
wyrażona w polskich złotych. 

4. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 
5. Formularz oferty oraz dokumenty/oświadczenia składające się na ofertę muszą  

być podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym  
w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi być czytelny w taki sposób, aby umożliwić 
zamawiającemu identyfikację uprawnień do reprezentacji Wykonawcy. Jeżeli umocowanie 
nie wynika z dokumentów rejestrowych, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo  
– w oryginale lub poświadczonej kopii. 

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 
7. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. opatrzonej 

podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym  
lub podpisem osobistym.  

8. Zamawiający, poza innymi przypadkami wskazanymi w Zapytaniu, odrzuci ofertę: 
a) której treść nie odpowiada wymogom określonym w Zapytaniu ofertowym,  

w tym w odniesieniu, do której nie wniesiono wadium, 
b) niekompletną, której braków Wykonawca nie uzupełnił, 
c) złożoną po terminie, 
d) złożoną przez Wykonawcę nie spełniającego warunków udziału w postępowaniu, 
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e) złożoną z rażąco niską ceną, 
f) której cena przekracza wartość przeznaczoną w budżecie projektu na wykonanie 

zadania 
- w zakresie w jakim Zamawiający nie podejmie decyzji o zwiększeniu środków, które 
mogą być przeznaczone na realizację zamówienia. 

9. Z tytułu odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko 
Zamawiającemu. 

 

XIV. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 

 

XV. Miejsce oraz termin składania ofert 

1. Termin składania ofert: 03.02.2025 r. do godziny 10:00. 
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 03.02.2025 r. o godzinie 10:15. 
3. Ofertę należy przesłać za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021  

albo w przypadkach określonych w Rozdziale XI ust. 3 lub 4 Zapytania ofertowego  
– w formie elektronicznej na adres e-mail:inwestycje@powiatwolsztyn.pl.  

4. Datą złożenia oferty jest dzień umieszczenia oferty w Bazie Konkurencyjności 2021  
albo w przypadkach określonych w Rozdziale XI ust. 3 lub 4 Zapytania ofertowego – data 
wpływu wiadomości e-mail z ofertą na wskazany adres e-mail Zamawiającego. 

5. Przed terminem składania ofert Wykonawcy powinni sprawdzić ponownie zawartość 
dokumentów umieszczonych w Bazie Konkurencyjności 2021 (albo w przypadku 
określonym w pkt XI. ppkt 3 lub 4 Zapytania ofertowego - stronie internetowej 
Zamawiającego) w celu zapoznania się z treścią ewentualnych odpowiedzi lub wyjaśnień 
albo innymi zmianami wprowadzonymi przez Zamawiającego. Za zapoznanie  
się z całością udostępnionych dokumentów odpowiada Wykonawca. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, 
uzupełnień lub dodatkowych dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.  
W przypadku gdy którakolwiek z ofert będzie wymagała wyjaśnień lub uzupełnień,  
lub jeśli konieczne będzie skorygowanie oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych  
lub innych omyłek w treści oferty, Zamawiający może z własnej inicjatywy skontaktować 
się z Wykonawcą, jednak kontakty te nie mogą spowodować istotnych zmian w warunkach 
oferty. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem  
o wyjaśnienie treści złożonej oferty, w szczególności jeśli uzna, iż oferta zawiera rażąco 
niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli 
jest niższa o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub o 30% od średniej 
arytmetycznej cen (wartości brutto) wszystkich poprawnie złożonych ofert, chyba  
że rozbieżność ta może wynikać z okoliczności obiektywnych, np. sytuacji rynkowej. 

8. Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę w określonym  
przez Zamawiającego terminie. Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym 
złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie 
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wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, 
obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie oraz oszczędności 
metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo 
sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, 
oryginalności projektu Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 
ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 z późn. zm). 
Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wystarczających wyjaśnień  
lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, 
że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
 

XVI. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany swoją ofertą na czas 30 dni od dnia upływu terminu składania 
ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 
termin składania ofert. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu związania ofertą o maksymalnie 
90 dni, przy czym prośba o przedłużenie terminu związania może być kilkukrotna, jednak 
łączny okres nie może być dłuższy niż 90 dni. 

3. Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą o wymagany okres na co najmniej 2 dni przed upływem pierwotnego 
terminu związania. 

4. W przypadku jeżeli w postępowaniu wymagane jest wadium , przedłużenie terminu 
związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności 
wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony 
okres związania ofertą. 
 

XVII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 
wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Zamawiający, przy wyborze oferty najkorzystniejszej będzie kierował się następującym 
kryterium: 

CENA BRUTTO (C) - 90%  

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta która uzyska największa liczbę punktów 
obliczaną wg wzoru: 

C = (Cmin/Co) x 90 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium „Cena” 

C min – najniższa zaoferowana cena (brutto) 

Co – cena oferty ocenianej 
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ASPEKTY SPOŁECZNE (AS) – 10% 
 
W kryterium „Aspekty społeczne” punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 
 
- w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę, że w terminie do 30 dni od daty podpisania 
umowy zorganizuje szkolenie „Savoir-vivre w obsłudze osób niepełnosprawnych” dla osób 
wyznaczonych do realizacji zamówienia - Wykonawca otrzyma 10 punktów, 
- w przypadku braku zadeklarowania przez Wykonawcę, że w terminie do 30 dni od daty 
podpisania umowy zorganizuje szkolenie „Savoir-vivre w obsłudze osób niepełnosprawnych” 
dla osób wyznaczonych do realizacji zamówienia - Wykonawca otrzyma 0 punktów. 
 
Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać  w kryterium „Aspekty społeczne” – 10. 
 
Dla potwierdzenia faktu przeszkolenia osoby / osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 
Wykonawca będzie zobowiązany do przesłania do Zamawiającego skanu listy obecności 
pokazującej jednoznacznie tytuł szkolenia oraz imię i nazwisko osoby / imiona i nazwiska osób. 
 

2. Punkty zostaną przyznane poprzez zaokrąglenie liczb do części setnych. 
3. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą 

ilość punktów. 
4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą 
ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych lub propozycji 
zmniejszenia podanej ceny. 

 

XVIII. Udzielenie zamówienia 

1. Przed wyborem oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
przeprowadzenia negocjacji w zakresie ofert, w szczególności ceny oraz warunków 
gwarancji lub realizacji zamówienia, ze wszystkim Wykonawcami, których oferty nie zostały 
odrzucone. Negocjacje nie mogą prowadzić do istotnych zmian treści oferty. 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców  
za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021. 

3. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże miejsce oraz termin podpisania umowy. 
4. W przypadku gdyby Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchylał się od zawarcia 

umowy lub oferta Wykonawcy została odrzucona, Zamawiający wybierze tę spośród 
pozostałych ofert, która uzyskała kolejną najwyższą ocenę. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania (bez podania 
przyczyny zamknięcia postępowania) na każdym etapie postępowania, w tym po terminie 
złożenia ofert. 

6. O zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia bez wyboru oferty Zamawiający 
zawiadamia za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021. 
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7. W przypadku zakończenia postępowania, o którym mowa w ust. 5, Wykonawcom  
nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego. 

 

XIX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

1. Wykonawca przed zawarciem umowy, na wezwanie Zamawiającego, poda wszelkie 
informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy. 

2. W przypadku, kiedy za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązani oni będą przed podpisaniem 
umowy, przedłożyć do wglądu Zamawiającemu umowę, o której mowa w pkt. VIII 
ppkt. 1 (Etap II) zapytania. 

 

XX. Istotne Postanowienia Umowy 

Istotne postanowienia umowy są zgodne z zapytaniem ofertowym. 

 

XXI. Zmiany postanowień zawartej umowy 

1. Zamawiający przewiduje, że dokona się zmiany umowy zawartej w wyniku 
przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, w szczególności  
w następujących przypadkach i zakresie: 
 
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy: 

a) zmiany będące następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego,  
w szczególności: wstrzymanie realizacji zamówienia przez Zamawiającego  
w uzasadnionych przypadkach; 

b) zmiany będące następstwem działania organów administracji, w szczególności: 
przekroczenie zakreślonych przez prawo terminów wydawania przez organy 
administracji decyzji, zezwoleń, itp.; 

c) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku, gdy z przyczyn leżących 
po stronie Zamawiającego wystąpi sytuacja, że Wykonawca w okresie 
przewidzianym  
na realizację zamówienia nie mógł realizować przedmiotu zamówienia i w związku 
z tym wystąpi konieczność przedłużenia terminu wykonania zamówienia. Czas,  
o który wydłużony zostanie umowny termin wykonania zamówienia nie może być 
dłuższy od czasu, przez który Wykonawca nie mógł realizować przedmiotu 
zamówienia; 

d) w sytuacjach, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,  
a zmiana sposobu wykonania przedmiotu umowy będzie konieczna po weryfikacji 
wykonanego projektu; 

e) konieczne okażą się dodatkowe uzgodnienia, pozwolenia lub zgłoszenia związane 
z zamówieniem, 
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f) wystąpi Siła wyższa, mająca istotny wpływ na realizację przedmiotu umowy; 
g) inne przyczyny niezależne od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujące 

niemożliwością realizacji zamówienia. 

W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych w pkt 1) od lit. a) do g) 
termin wykonania umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu o czas niezbędny  
do zakończenia wykonania przedmiotu umowy w sposób należyty, nie dłużej jednak  
niż o okres trwania tych okoliczności. 

2) zmiany osobowe: 
a) zmiana osób, przy pomocy których Wykonawca realizuje przedmiot umowy na inne 

osoby legitymujące się takimi samymi uprawnieniami i doświadczeniem  
jak określone w Zapytaniu ofertowym, 

b) zmiany podwykonawców, przy pomocy których Wykonawca wykonuje przedmiot 
umowy na innych podwykonawców z zastrzeżeniem posiadania przez tych 
podwykonawców kwalifikacji i doświadczenia, określonych w Zapytaniu ofertowym 
(dotyczy przypadku, w którym Wykonawca posługuje się potencjałem 
podwykonawców). 

3) pozostałe zmiany: 
a) zwiększenie przez Zamawiającego zakresu realizacji przedmiotu umowy. W takim 

przypadku wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy zostanie powiększone  
o wynikające ze zwiększonego zakresu realizacji przedmiotu umowy; 

b) rezygnacja przez Zamawiającego z realizacji części przedmiotu umowy. W takim 
przypadku wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy zostanie pomniejszone, 
przy czym Zamawiający zapłaci za wykonaną dotychczas część zamówienia  
oraz udokumentowane koszty, które Wykonawca poniósł w związku  
z wynikającymi z umowy planowanymi kosztami; 

c) zmiany w następstwie okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
zawierania umowy niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy, skutkujących 
niemożliwością realizacji zamówienia; 

d) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ  
na realizację przedmiotu umowy, jak również w przypadku gdy konieczność 
wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych na podstawie 
których jest realizowany projekt lub zaleceń Instytucji Zarządzającej; 

e) w przypadku zmian formalno-organizacyjnych; 
f) w przypadku ograniczenia albo nieprzyznania funduszy zewnętrznych 

Zamawiającemu. 
2. Przewidziane powyżej okoliczności stanowiące podstawę zmian do umowy, stanowią 

uprawnienie Zamawiającego nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian. 
3. Warunkiem wprowadzenia zmian jest uprzednie poinformowanie na piśmie drugiej Strony  

o ujawnionych okolicznościach (wraz z uzasadnieniem) powodujących konieczność zmian  
w umowie, a jeżeli zmiana będzie miała wpływ na warunki dofinansowania lub warunki 
określone we wniosku o dofinansowanie – konieczne może być uzyskanie zgody Instytucji 
Zarządzającej. Każda zmiana, pod rygorem nieważności, zostanie wprowadzona w formie 
pisemnej, w formie aneksu do umowy. 
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4. Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych związanych z obsługą administracyjno  
- organizacyjną umowy, zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych  
do kontaktów między Stronami. 

 

XXII. Postanowienia końcowe 

1. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie Bazy Konkurencyjności 2021 pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunków Zapytania ofertowego 
przed upływem terminu składania ofert. Wykonawcy, którzy złożyli oferty przed 
wprowadzeniem zmian zostaną poinformowani o tym fakcie i będą mieli prawo  
do wycofania oferty i złożenia jej ponownie zgodnie z wprowadzonymi zmianami  
lub wprowadzenie zmian do złożonych ofert. 

 

XXIII. Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych. 

1. Administratorem danych osobowych jest Województwo Wielkopolskie z siedzibą 
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy 
al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 
69, adres skrytki urzędu na platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP. 

2. Państwa dane osobowe są przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie  
i realizacji projektów i ich rozliczenia, w szczególności potwierdzenia 
kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, 
audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a także  
w celach archiwizacyjnych. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzamy w związku z wypełnieniem obowiązku 
prawnego ciążącego na administratorze, który wynika z ustawy wdrożeniowej 2021  
- 20271, rozporządzeń PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/10572 i innych 
powiązanych oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach. 

4. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować 
się z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora 
danych, lub elektronicznie poprzez skrytkę ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP  
lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl. 

                                                           
1 Ustawa wdrożeniowa 2021-2027 – Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich 
w perspektywie finansowej 2021-2027. 
2 Rozporządzenia PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 – odpowiednio: ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 
2021/1060  
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i 
Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 
Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej. ROZPORZĄDZENIE 
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Fundusz na rzecz Sprawiedliwej 
Transformacji. ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski 
Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013. 
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5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze 
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz upływu okresu archiwizacji 
dokumentacji związanej z tym programem. 

6. Podanie danych osobowych obowiązkowych jest warunkiem ustawowym 
a ich niepodanie skutkuje brakiem możliwości udziału w projekcie.  

7. Przysługuje Państwu prawo do usunięcia danych osobowych, o ile Państwa dane 
osobowe są przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody, lub wynika to z wymogu 
prawa, lub gdy dane te są już niepotrzebne do przetwarzania danych. 

8. Przysługuje Państwu prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, 
o ile Państwa dane osobowe są przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody. 
Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

9. Przysługuje Państwu prawo do przenoszenia danych, o ile Państwa dane osobowe 
są przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody lub są niezbędne do zawarcia umowy 
oraz gdy dane te są przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

10. Przysługuje Państwu prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania 
lub ograniczenia przetwarzania. 

11. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w związku  
z Państwa sytuacją szczególną o ile przetwarzanie Państwa danych osobowych 
jest niezbędne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania 
władzy publicznej. 

12. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych o ile uważają Państwo, iż przetwarzanie 
Państwa danych osobowych odbywa się w sposób niezgodny z prawem. 

13. Państwa dane osobowe będą ujawniane:  
 podmiotom świadczącym usługi na rzecz Województwa Wielkopolskiego  

w zakresie serwisu i wsparcia systemów informatycznych, utylizacji dokumentacji 
niearchiwalnej, przekazywania przesyłek pocztowych, lub podmiotom 
dokonującym badań, kontroli, ewaluacji na zlecenie Województwa 
Wielkopolskiego w związku z realizacją programu Fundusze Europejskie 
dla Wielkopolski na lata 2021-2027; 

 ministrowi właściwemu do spraw rozwoju regionalnego, który wykonuje zadania 
państwa członkowskiego, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, 
wspólnemu sekretariatowi, koordynatorom programów Interreg, kontrolerom 
krajowym, instytucjom pośredniczącym, instytucjom wdrażającym, instytucjom 
pośredniczącym o ile niezbędne to będzie do realizacji ich zadań. 

14. Państwa dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany 
w celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania. 

15. Państwa dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy 
oraz do organizacji międzynarodowych. 

16. Państwa dane osobowe udostępnione zostały przez Beneficjenta - Powiat 
Wolsztyński - w zakresie niezbędnym do osiągniecia celów przetwarzania, 
lecz nie większym niż zakres o którym mowa w art. 87 ustawy wdrożeniowej  
2021- 2027 lub rozporządzeń PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057. 


