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(znak sprawy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu dla wartosci nieprzekraczajgcej kwoty, o kiérej mowa w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace: ,Swiadczenia kompleksowej ustugi serwisowej 14 urzadzen
wielofunkcyjnych w 2025 roku”.

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 2.

3.  Nomenklatura wg CPV: 50313200-4 Ustugi w zakresie konserwacji fotokopiarek.
Planowany budzet na realizacje zamoéwienia to 75 000,00 zt brutto.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow: wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywac drogg elektroniczng (skan dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl. OFERTY oraz PYTANIA musza zosta¢ przestane wylacznie poprzez BAZE
KONKURENCYJNOSCI- odpowiednio: Sekcja Pytania/Sekcja Oferty. Pytania i oferty

przekazane w inny sposob niz Baza Konkurencyjnosci nie beda rozpatrywane.

Wykonawcy moga sie zwrdcic do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjadnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z pytaniami zostanie
zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania tj. w Bazie Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbiezno$ci
pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego a trescig udzielonych odpowiedzi, jako

obowigzujgca nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

6. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Marcin Biatowas lub osoba
zastepujaca, e-mail: przetargi@wup.pl.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia: nie
dotyczy.
DODATKOWE WYMAGANIA:
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 2023 poz. 1497, ze zm.).

8. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane podmiotom
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powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo. Osoby zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
skfadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub elektronicznej o braku istnienia albo braku wptywu
powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania.

9. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegdblnych kryteribw oraz opis sposobu przyznawania punktacii:

1. L ACZNA warto$¢ umowna brutto 95,00% (95,00 pkt.)

2. Klauzula spoteczna 5,00% (5,00 pkt.)

5 100,00% (100,00 pkt.)

1) Kryterium nr 1: Cena: waga 95 %. Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego
przedmiotu zamowienia, otrzyma 95 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie
z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 95 x (Cmin/Cb)
gdzie: Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert, Cb - cena oferty badanej.
Ocena oferty odbywac¢ sie bedzie na podstawie ztozonej Oferty cenowej na Zataczniku nr 1.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 95 pkt.

2) Kryterium nr 2: Klauzula spoteczna: waga 5 %. Kryterium ,Klauzula Spoteczna”, {;j.
Wiaczenie do realizacji zaméwienia oséb znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy
-waga: 5 % - 5 punktéw.

Wykonawca lub Podwykonawca moze wigczyé do realizacji zamdéwienia co najmniej jedng
nowozatrudniong osobe lub skieruje do realizacji zamdwienia zatrudniong juz osobe, nalezaca do

€O najmniej jednej z nizej wymienionych grup:

a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
i/ lub

b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/ lub

c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;
i/ lub

d) Innych oséb niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003
r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach panstwa cztionkowskich Unii

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Punkty w zakresie Kryterium nr 2 zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

00 NIE WELACZE osoby/ os6b z grup wskazanych powyzej do realizacji zamowienia - 0 pkt.



0 WLACZE MIN. JEDNA osobe z grup wskazanych powyzej do realizacji zaméwienia - 5 pkt.
* Nalezy wskazacé/zaznaczy¢ wtasciwe (x lub v itp.).

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego pkt 2 Zatagcznika
nr 1 (formularza ofertowego) i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

W przypadku nie zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna liczba
punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 5 pkt. Zakres
deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamdwienia.

Wykonawca oferty najkorzystniejszej, dla potwierdzenia powyzszej deklaracji przed warunkiem
zawarcia umowy, zobowigzany bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu wykaz tych osoéb, oraz m.in.:
imie i nazwisko, liczba osob, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajgce przestanki
wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzula spoteczne) winny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci.
Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres

realizacji zamowienia.

Catkowita liczba punktéw, przyznana ztozonym ofertom zostanie obliczona na podstawie ponizszego
wzoru: taczna liczba punktéw = Liczba punktow uzyskanych w Kryterium 1 + liczba punktow

uzyskanych w Kryterium 2

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

11. Zamawiajgcy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia dokumentéw,
sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia, {j.
réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku,

gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy

z ktérymkolwiek z wykonawcow.

13. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin skladania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

14. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego

siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.



15. Formularz oferty cenowe;j:

a)

Na zatgczonym formularzu cenowo -ofertowym (Zatacznik nr 1), nalezy przedstawié:

e ceny jednostkowe brutto dla wykazanych ustug, miesieczny koszt staty obstugi kontraktu

za 1 urzadzenie, cena wydruku czarno-biatego za 1 strone, cena wydruku kolorowego za 1
strone, nastepnie sumy wartosci dla poszczegoélnych ustug przy uwzglednieniu m. in.

ilodci urzgdzen oraz kopii oraz tgczng kwote umowna brutto,

e kryterium nr 2- aspekty spoteczne.

b)

c)
d)

Wartos¢ cenowg tgczng brutto nalezy podaé w zitotych polskich cyfrg - z doktadnoscig do

dwodch miejsc po przecinku.

Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.

16. Informacje o formalnosciach:

a)

b)

c)

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia (ziozyli oferty) o wyniku
postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy lub umowy
powierzenia danych osobowych, w tym ankiety, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrdad ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze

konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na =zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wykonawca oferty najkorzystniejszej, dla potwierdzenia deklaracji w ramach kryterium Il przed
zawarcia umowy, zobowigzany bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu wykaz tych osob, oraz
m.in.: imie i nazwisko, liczba oséb, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajgce
przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzula spoteczne) winny by¢
mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do
tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Zakres deklaraciji
wymagany jest przez caty okres realizacji zamowienia.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
w danej czesci.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,

niepowodujagce istotnych zmian w tresci oferty



- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

17. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a)

b)

c)

d)

wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo — ofertowy — wg. zatgczonego
WwZzoru;

Petnomocnictwo - jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte
nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalgczyé
nalezy dokument petnomocnictwa

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaly zlozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do ztozenia/ poprawienia
petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wymaganego dokumentu bgdz ztozenia
dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy wezwie do ziozenia/uzupetnienia tego
dokumentu.

Zamawiajgcy zbada czy Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu oraz czy zostaly ziozone

wymagane dokumenty. Wezwanie dotyczace dokumentu petnomocnictwa nastgpi tylko raz.

18. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 10 projektu umowy

19.
20.
21.

22.
23.

stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz Projekt umowy powierzenia

danych osobowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmiany umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie udziela zamowienia w czes$ciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego

postepowania. Zamawiajgcy nie planuje udzieli¢ w roku 2025 Zzadnych innych postepowan

dotyczacych tego samego zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Miejsce sktadania ofert:
Oferte cenowg nalezy ztozy¢é WYLACZNIE poprzez BAZE KONKURENCYJNOSCI — Sekcja
Oferty w terminie do 3 lutego 2024 r. do godz.: 11:00.

Zataczniki:

1.

Formularz cenowo- ofertowy
2. Opis Przedmiotu zamowienia
3. Projekt umowy wraz z Projekt umowy powierzenia danych osobowych

ZATWIERDZIL:

Andrzej Przewoda
Dyrektor
Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie
/podpisano elektronicznie/



WUP.XV.262.10.2025.MBi Formularz nr 1 do Zapytania

( piecze¢ Wykonawcy)
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Ja/(My), Nizej podPISANY/(NT) «.eeee ettt e e e e e

dziatajaC W imIeNIU | NA 1ZECZ: ... et

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone dla wartosci nieprzekraczajgcej kwoty,
o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwieni publicznych
sktadamy oferte na: ,Swiadczenie kompleksowej ustugi serwisowej 14 urzgdzen wielofunkcyjnych
w 2025 roku”.

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach
ptatnosci okreslonych w zapytaniu ofertowym, zwanym dalej zapytaniem, w/g ponizszych

jednostkowych kwot brutto:

Cena
) Urzadzenia x
Opis ustugi jednostkowa miesiace/ Lacznie
L.p. brutto™ (dla Liczba kopii
wierszy 1-3)
1 2 3 4
1 Miesieczny koszt staty obstugi . x 14 urzgdzen x 11 -
kontraktu za 1 urzadzenie B me-y
C druk -biatk
p | VBN WydrKU czamo-blalego za R x 40 000,00 **
1 strone




C druku kol 1
3 ena wydruku kolorowego za o . x 20 000,00 ** e

strone

LACZNA KWOTA UMOWNA BRUTTO (SUMA KOLUMNY 4 WIERSZY 1-3)

Wartos¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku™ | ...

* Ceny jednostkowe wpisane w kolumnie 2 stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca po

podpisaniu umowy do wysokosci $rodkéw zabezpieczonych na realizacje umowy.

** Liczba kopii zostata podana wytgcznie w celu obliczenia wartosci oferty i nie sg wielkoscig

zobowigzujgcg Zamawiajgcego.

*** Podana LACZNA KWOTA UMOWNA BRUTTO stuzy wytacznie do obliczenia wartosci oferty

najkorzystniejszej, poréwnania ofert i nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajgcego.

Nie dopuszcza sie ztozenia oferty w sposéb inny niz wymagany.

2. Kryterium nr 2, ,,Klauzula spoteczna”. Oswiadczam(-y), ze do realizacji zamoéwienia wiagczymy
osoby znajdujaca sie w trudnej sytuacji na rynku pracy z ponizszych grup.
Wykonawca lub Podwykonawca moze wigczy¢ do realizacji zamowienia co najmniej jedng
nowozatrudniong osobe lub skieruje do realizacji zamdwienia zatrudniong juz osobe, nalezaca do

co najmniej jednej z nizej wymienionych grup:

a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
i/ lub

b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/ lub

c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
i/ lub

d) Innych oséb niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003
r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wilasciwych przepisach panstwa cztonkowskich Unii

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Punkty w zakresie Kryterium nr 2 zostang przyznane w nastepujgcy sposob:
[1 NIE WEACZE osoby/ os6b z grup wskazanych powyzej do realizacji zaméwienia - 0 pkt.
00 WELACZE MIN. JEDNA osobe z grup wskazanych powyzej do realizacji zaméwienia - 5 pkt.

* Nalezy wskazac/zaznaczy¢ wlasciwe (x lub v itp.).




W przypadku nie zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 5 pkt.

Zakres deklaracji wymagany jest przez caly okres realizacji zaméwienia. Zakres deklaraciji

wymagany jest przez caty okres realizacji zamoéwienia.

4. Oswiadczam(y), iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na skfadanie ofert.

5. Oswiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie z trescig Zapytania i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

7. Oswiadczam(y), iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i tre$cig Zapytania.

8. Oswiadczam(y), ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

9. Oswiadczam(y), ze zamierzamy powierzy¢ cze$¢ zamowienia podwykonawcy, ktory zrealizuje
zaméwienie W nastepujgCymM  ZaKIreSIE: .....oooiiiiiiiiiiiiiiiiie e
UWAGA: Niniejsze oswiadczenie sktada Wykonawca, tylko w sytuacji wystgpienia niniejszych
przestanek. W sytuacji braku ich wystgpienia nie nalezy wypetniac wskazanego miejsca. Brak
takiego oSwiadczenia wskazywac bedzie, ze Wykonawca przedmiot zamowienia zrealizuje bez
udziatu podwykonawcow.

10. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO"

wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’.

11. Oswiadczam(y), ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)>.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO treSci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykre$lenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 2022 poz. 2305 ze zm. i t. j. Dz. U. 2023 poz. 1124,
ze zm.)jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na



liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



WUP.XV.262.10.MBi.2025
(znak sprawy)

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia

Swiadczenie kompleksowe] ustugi serwisowej 14 urzadzen wielofunkcyjnych obejmujgcy m.in.
diagnostyke, konserwacje, przeglady i naprawy wraz z zapewnieniem wszelkich czesci zamiennych

i materiatdw eksploatacyjnych przeznaczonych do sprzetu objetego umowa, umozliwiajgcych ich

sprawne i ciggte dziatanie.

Tabela 1: Stan licznikéw na dzien 09.01.2025 r. (stany mogg sie zmienic):

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Lp. Model Nr inwentarzowy | Total Lokalizacja Zrédto
finsnow
ania
1 Konica Minolta C258 803-2-WUP-090 270 457 Mickiewicza 41 FP
Szczecin

2 Konica Minolta C258 803-2-WUP-091 557 503 Mickiewicza 41 FP
Szczecin

3 Konica Minolta C258 803-2-WUP-092 229 191 Mickiewicza 41 FP
Szczecin

4 Konica Minolta C258 803-2-WUP-093 409 606 Mickiewicza 41 FP
Szczecin

5 Konica Minolta C258 803-2-WUP-094 120 074 Mickiewicza 41 FP
Szczecin

6 Konica Minolta C258 487-wup-2023 14 726 Mickiewicza 41 EFS
Szczecin

7 Konica Minolta C258 487-wup-2024 51 530 Mickiewicza 41 EFS
Szczecin

8 Konica Minolta C258 487-wup-2025 2096 Mickiewicza 41 EFS
Szczecin

9 Konica Minolta C258 487-wup-2026 25945 Mickiewicza 41 EFS
Szczecin

10 Konica Minolta C258 487-wup-2027 40 468 Mickiewicza 41 EFS
Szczecin

11 Konica Minolta C224e | 803-2-WUP-087 325 364 Stowianska 15 FP
Koszalin

12 Develop C224e 803-2-WUP-088 143 075 Stowianska 15 FP
Koszalin

13 Konica Minolta C224e | 803-2-WUP-089 322 849 Stowianska 15 FP
Koszalin




14 Develop ineo+ 258 ST-487-00010 258 733 Zubrow 3 FGSP

Szczecin

Warunki kontraktu:

1.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 5 dni roboczych Zamawiajgcego (t. j. od poniedziatku
do pigtku z wytgczeniem dni wolnych od pracy Zamawiajgcego oraz dni ustawowo wolnych od pracy,
w godzinach 8:00- 15:00) od dnia rozpoczecia realizacji umowy do przeprowadzenia przegladu
zerowego (startowego) tych urzadzen. W ramach przegladu zerowego, Wykonawca zobowigzany
jest do naprawy lub przywrdcenia sprawnosci wszystkich uszkodzonych urzgdzen objetych umowg
(uzupetnienie materiatdéw eksploatacyjnych). Wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przegladu
zerowego ponosi Wykonawca. Po wykonaniu przeglgdu zerowego dla kazdego urzgdzenia zostanie
sporzgdzony osobny raport opisujgcy stan urzadzenia (np. uszkodzenia, braki) oraz stany licznikow

od ktérych rozpocznie sie naliczanie optat.

. Wykonawca musi sam monitorowaé stan urzgdzenia aby wczesniej przygotowa¢ materiaty

eksploatacyjne, przewidzie¢ przeglad, zareagowac¢ na zaistnialg awarie (bez zaciecia papieru).
Wymagane jest potwierdzenie drogg elektroniczng wykrycia potrzeby wymiany materiatow

eksploatacyjnych, awarii, itp.

. Zdalne odczytywanie stanéw licznikdw i innych informacji mozliwe jest poprzez infrastrukture

sieciowg Zamawiajgcego (bez serwerdw i oprogramowania) lub wtasna.

. W przypadku gdy z przyczyn probleméw ze zdalnym przesytaniem informacji Wykonawca

W ciggu 2 godzin nie potwierdzi zgtoszenia/potrzeby maszyny Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
poprzez wystanie zgtoszenia drogg elektroniczng (email) o wystgpieniu awarii lub koniecznosci
interwencji serwisowej przekazujgc mozliwie wyczerpujgcy opis. Wykonawca dokona potwierdzenia
odbioru zgtoszenia drogg elektroniczng.

Kazdorazowa czynnos$¢ serwisowa dokonana przez Wykonawce (wymiana, naprawa lub inna)
dotyczagca urzadzen objetych umowg musi zosta¢ odnotowana i opisana drogg elektroniczng
(e-mail). Opis musi zawiera¢ co najmniej informacje o numerze seryjnym urzgadzenia, nazwie
urzadzenia, jego modelu, producencie, stanie licznika, opisie usterki oraz przyczynie usterki/awarii.
Podstawg odbioru do uzytkowania urzadzenia po interwencji serwisowej jest wydruk strony testowej,
ktéry spetnia nastepujgce wymagania: wydruk jest czytelny, zadrukowania sg tylko i wytacznie
w miejscach zadanych, bez widocznych sladéw brudzgcych, czy niedoskonatosci np. smuzenia,

plam, zagie¢ i innych nieprawidtowych objawéw.

. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany jest do wykonania nielimitowanej ilosci interwencji

serwisowych tj. napraw wraz z zapewnieniem wszelkich czesci zamiennych, wymiany toneréw
i innych materiatéw eksploatacyjnych (poza papierem), niezaleznie od ilosci wykonanych stron
w okresie obowigzywania umowy oraz niezbednej diagnozy, konserwacji, przegladow itd.
wymaganych lub zalecanych przez producenta sprzetu. W cenie nalezy uwzgledni¢ dojazd
i transport do siedziby Zamawiajgcego.

Kazda czynnos$¢ serwisowa oraz przeprowadzenie przeglgdu zerowego odbywacC sie bedzie

w obecnosci Zamawiajgcego. Dodatkowo Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje/zabezpieczy



serwisowane urzgdzenia przed wglgdem przez Wykonawce w dane osobowe znajdujgce sie
w serwisowanym urzgdzeniu

9. W trakcie trwania kontraktu Wykonawca zapewnia wszelkie materiaty/czesci eksploatacyjne (poza
papierem). Wymieniane tonery muszg by¢ dostarczane w postaci kaset przeznaczonych do danego
modelu urzadzenia. Nie dopuszcza sie mozliwosci dosypywania tonera do istniejgcych kaset lub jego
regenerac;ji.

10. Wykonawca zapewnia, ze wszystkie materiaty eksploatacyjne, lampy naswietlajgce, lampy grzejne,
bezpieczniki beda fabrycznie nowe i nieregenerowane.

11. Stosowanie materiatéw eksploatacyjnych, lamp naswietlajgcych, lamp grzejnych, bezpiecznikéw nie
mogg powodowac uszkodzen, awarii czy wysypywanie sie tonera do wnetrza urzadzenia badz na
zewnatrz.

12. Materiaty takie jak toner, pojemnik na zuzyty toner, ktére Zamawiajacy moze wymieni¢ we wiasnym
zakresie jedynie w lokalizacji Mickiewicza 41, mogg by¢ dostarczane osobiscie lub za posrednictwem
przesytek. W przypadku przesytek Wykonawca musi uwzgledni¢ czas dostawy tak aby nie
powodowato to przestoju urzgdzenia. W pozostatych lokalizacjach Wykonawca musi sam wymieniac
wszystkie materiaty eksploatacyjne.

13. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania po kazdej interwencji serwisowej
wszystkich uszkodzonych lub zuzytych materiatéw eksploatacyjnych oraz cze$ci zamiennych. Za ich
utylizacje odpowiedzialny bedzie Wykonawca w sposéb przewidziany prawem, w szczegolno$ci
przepisami zwigzanymi z ochrong srodowiska.

14. Wszystkie zuzyte materiaty eksploatacyjne oraz uszkodzone cze$ci zamienne po ich wymianie na
nowe przechodzg na wtasnos¢ Wykonawcy i bedg odbierane na biezaco przez Wykonawce na
wiasny koszt.

15. W przypadku naprawy ptatnej (z winy uzytkownika) Wykonawca przygotuje kosztorys, natomiast
Zamawiajgcy moze zleci¢ weryfikacje kosztorysu innemu Wykonawcy celem poréwnania kosztéw.
Decyzja o naprawie nalezy do Zamawiajgcego.

16. Czas przyjazdu serwisanta od momentu potwierdzenia usterki przez Wykonawce lub zgtoszenia
przez Zamawiajgcego nie moze by¢ wiekszy niz 4 godziny w kazdej lokalizacji. Jezeli awaria nastgpi
po 11:30, 4 godziny bedg liczone od nastepnego , zastrzezeniem pkt 20.

17. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykonywania tej ustugi w siedzibie Zamawiajgcego.
W przypadku koniecznosci naprawy poza siedzibg Zamawiajgcego, dyski twarde pozostajg
w siedzibie Zamawiajgcego lub zostang sformatowane za pomocg koddéw serwisowych
w obecnosci pracownika Zamawiajgcego. Trwale uszkodzone dyski twarde urzgdzen pozostajg
wiasnoscig Zamawiajgcego.

18. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za utrate lub uszkodzenia urzgdzen, powstate
Z jego winy w czasie wykonywania napraw i innych czynnos$ci serwisowych oraz za dostarczone
i wymienione czesci i materiaty eksploatacyjne niezbedne do sprawnego dziatania urzadzenia,
w sposob zapewniajgcy ciggtosé jego pracy.

19. Jezeli naprawa bedzie dtuzsza niz 5 dni roboczych Zamawiajgcego, to Wykonawca na czas naprawy

zapewni urzadzenia zastepcze o poréwnywalnych parametrach technicznych (wymagane jest



uwierzytelnianie kartg zblizeniowg).

20. Za wszystkie czynnosci serwisowe jak i pogwarancyjne przeglady okresowe wynikajgce
z potrzeby sprawnego funkcjonowania urzgdzenia Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych
kosztow. Kontrakt zawarty jest na okres od dnia podpisania umowy do 18 grudnia 2025 roku lub do
wyczerpania kwoty umowne;.

21. Wszelkie terminy ujete w opisie, obstuga, naprawy itp. dni roboczych Zamawiajgcego (t. j. od
poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni wolnych od pracy Zamawiajgcego oraz dni ustawowo
wolnych od pracy, w godzinach 8:00- 15:00) .

22. W momencie zakonczenia umowy, zainstalowane przez Wykonawce materialy eksploatacyjne
i czesci przejdg na wiasnos¢ Zamawiajgcego z tym zastrzezeniem, ze Wykonawcy przystuguije tylko
wynagrodzenie wynikajgce z faktycznego odczytu koncowego licznikbw po ostatnim okresie
rozliczeniowym w ramach umowy.

23. Wykonawca jest zobowigzany traktowac jako poufne wszelkie informacje uzyskane w wyniku
Swiadczenia ustugi, a pozyskanych informacji nie moze wykorzystywac do celéw innych niz zwigzane
z realizacjg zadania oraz nie moze ich ujawnia¢ osobom trzecim. Informacje te moga by¢ ujawniane
tylko pracownikom Zamawiajgcego i Wykonawcy w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamdwienia.

24. Urzadzenia o numerach 487-wup-2023 do 487-wup-2027 objete sg gwarancjg producenta.
Wszelkie czynnosci wykonywane przez Wykonawce w ramach obstugi kontraktu nie mogg naruszac
warunkow gwarancji producenta urzgdzen oraz powodowac utraty gwaranciji.

Sredni roczny przebieg jednego urzadzenia w z ostatnich 12 miesiecy:

Ogodlnie Czarno-biate | Kolor

68 094 43 284 24 810

Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT dla urzadzenh osobno z kazdego Zrédta finansowania
(tabela 1 ) w miesiecznym cyklu rozliczeniowym. W przypadku niepetnego okresu Wykonawca wystawi
fakture tylko za ten okres. Jezeli w czasie okresu rozliczeniowego dojdzie do wyczerpania kwoty umowy
Wykonawca moze wystawi¢ fakture VAT przed cyklem rozliczeniowym. Suma kwot faktur nie moze
przekroczy¢ wartosci umowy. Odstepstwem jest pierwsza faktura, ktéra bedzie uwzglednia¢ czas od
przegladu zerowego do konca pierwszego miesigca obowigzywania kontraktu.

Na fakturze bedg musiaty by¢ wyszczegdlnione miedzy innymi: numery inwentarzowe i seryjne
urzadzenia z danego zrédta finansowania. Do kazdej faktury VAT Wykonawca bedzie dotgczat raport
w formie papierowej ktory bedzie zawierat informacje o dacie odczytu i stanach licznikow na podstawie

ktdrej zostata wystawiona faktura.
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

PROJEKT ,,Umowa nr WUP/U/......12025”
zawarta w dniu .....................2025 r.
dotyczy postepowania nr WUP.XV.262.10.2025.MBi
pomiedzy:

Wojewoddztwem Zachodniopomorskim — Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg

przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentOwanym PrzezZ: .........cocucoceeeieneieananeaeiannananns ,

zwanym dalej WUP

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zaméwien publicznych (t .j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

pn. ,Swiadczenie kompleksowej ustugi serwisowej 14 urzgdzen wielofunkcyjnych w 2025 roku”.

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji $wiadczenie kompleksowej ustugi
serwisowe] 14 urzadzen wielofunkcyjnych bedgcych wtasnoscia Zamawiajgcego, zwanych
w dalszej cze$ci umowy urzgdzeniami wielofunkcyjnymi lub urzadzeniami, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia (Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy).

2. W ramach umowy Wykonawca gwarantuje poprawne dziatanie urzadzen objetych przedmiotowg
umowa.

3. Zaoferowane w ofercie cenowej ceny jednostkowe sg state w catym okresie obowigzywania umowy

i zgodne z ofertg cenowg Wykonawcy, stanowigcg Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§2

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje postanowien niniejszej Umowy sa:

a) ze strony Wykonawcy: ..........ccociiiiiiiiiiiiiiiiie, ,e-mailr



................................ , e-mail: ... ub L, e-mal:

Strony wzajemnie oswiadczajg, iz posiadajg zgody ww. oséb do przetwarzania ich danych
osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz ze te dane przetwarzane bedag
przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz
celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.
Wszelka korespondencja dotyczgca realizacji umowy bedzie sie odbywata za pomocg poczty
elektronicznej lub w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.

Zmiana oso6b o ktérych mowa w § 2 ust. 1 i 2 umowy, jest mozliwa bez koniecznos$ci aneksowania

umowy, a wymaga jedynie poinformowania wzajemnie stron umowy, poprzez adres mail.

§3

. W zamian za ustuge wskazang w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma comiesieczne wynagrodzenie

na ktére sktada sie:

a) Cena miesiecznej obstugi kontraktu za 1 urzgdzenie w wysokos$ci ..................... zt brutto,

b) Koszt wykonanych wydrukéw/kopii czarno-biatych, ktéry réwna sig iloczynowi liczby wykonanych
kopii czarno-biatych przez dane urzadzenie w danym okresie rozliczeniowym i ceny jednostkowe;j
za wydruk/kopie w wysokos$Ci ..................... zt brutto,

c) Koszt wykonanych wydrukéw/kopii kolorowych, ktéry réwna sie iloczynowi liczby wykonanych
kopii kolorowych przez dane urzgdzenie w danym okresie rozliczeniowym i ceny jednostkowej za
wydruk/kopie w wysoKosSci ............. zt brutto.

- zgodnie z ofertg cenowg Wykonawcy, stanowigcg Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

. Powyzsze ceny obejmujg catkowite koszty ustugi, w tym koszty transportu, niezbednych

czesci/podzespotdw, odbidr i utylizacja zuzytych czesci i inne koszty towarzyszace.

. Przy wystawianiu FVAT Wykonawca kazdorazowo bedzie zaokragla¢ kohcowg wartos¢ FVAT do

dwéch miejsc po przecinku. Mechanizm wyliczania kosztéw to kwota jednostkowa za jedng kopie wg

cennika wskazanego w formularzu oferty cenowej x liczba kopii = wartos$¢ brutto do dwdch miejsc
po przecinku, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami matematycznymi.

. Platno$¢ comiesieczna za ustuge dokonywana bedzie przez Zamawiajgcego z dotu za kazde

urzgdzenie osobno, jako suma zryczattowanej ceny miesiecznej obstugi kontraktu, faktycznej liczby

wykonanych wydrukow/kopii w danym okresie wedtug stanu licznikdw po wskazanych cenach
jednostkowych.

. Na fakturze Wykonawca ma obowigzek wyszczegdlni¢ numer inwentarzowy urzgdzenia oraz numer

umowy. Do kazdej faktury VAT Wykonawca bedzie dotgczat raport w formie papierowej, ktory bedzie

zawierat informacje o dacie odczytu i stanach licznikow, na podstawie ktérej zostata wystawiona
faktura. llos¢ FVAT uzalezniona jest od zrodta finansowania danego urzgdzenia- Zatgcznik nr 2 do

umowy, Tabela nr 1- wiersz: zrodto finansowania.



6.

9.

W przypadku realizacji ustugi w niepetnym okresie rozliczeniowym, cena miesiecznej obstugi

kontraktu zostanie wyliczona proporcjonalnie do okresu realizowanej ustugi w danym miesigcu.

. W przypadku awarii urzgdzenia i braku mozliwosci odczytu licznika wydrukéw, rozliczenie nastgpi

w kolejnym okresie rozliczeniowym.

. Zaptata naleznoéci za przedmiot zamdwienia w danym okresie rozliczeniowym nastgpi przelewem,

na konto Wykonawcy wskazane w fakturach VAT, w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo sporzadzonych faktur na podstawie prawidtowo sporzgdzonego raportu,
0 ktéorym mowa w ust. 5.

Zamawiajgcy wyraza zgode na przesytanie faktur drogg e-mailowg na adres: kancelaria@wup.pl

10. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numeru rachunku bankowego, ktory zostat

zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

11. Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

12. Dane Zamawiajgcego do faktury: Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829.

13. Zamawiajgcy informuje Wykonawce o wynikajagcym z ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku

o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t. j Dz. U. z 2020 r. poz. 1666,) uprawnieniu do
przesytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem dedykowanej do tego celu
platformy. Zamawiajacy informuje, ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktory

pozwoli na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: NIP 851-268-08-29.

§4

. Niniejsza umowa zaktada realizacje przedmiotu zamdwienia dnia zawarcia niniejszej umowy do

dnia 18 grudnia 2025 r. lub do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na realizacje

przedmiotowego zamowienia W WysSOKOSCi ................ zt brutto, co stanowi ................. zt netto.

2. Zamawiajgcy prowadzi monitoring wydatkowanych kwot w trakcie realizacji niniejszej umowy.

3. Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajagcym z potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku

niewykorzystania kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 umowy, Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia cywilnoprawne wobec Zamawiajgcego w szczegolnosci o wyptate w catosci kwoty

okreslonej w § 4 ust. 1 umowy.

§5

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu niewykonania

lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci:

1) w przypadku godzinowego opodznienia przyjazdu serwisanta do miejsca, w ktoérym
Zlokalizowane jest dane urzadzenie, Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 30 zt za
kazda rozpoczetg godzine opdznienia.

2) W przypadku dziennego opdznienia w realizacji przedmiotu zamowienia (w tym braku tonerow
lub materiatow eksploatacyjnych) liczonego w dniach dla kazdego z urzadzen, ktérego dotyczy

awaria, Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 100 zt za kazdy dzien opdznienia.



3) w przypadku naruszenia istotnych postanowien zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic¢
od umowy po uprzednim wezwaniu do odstgpienia od naruszenia umowy, z zachowaniem
prawa do kary umownej w wysokosci 5% wartosci nominalnej umowy wskazanej w § 4 ust.
1.

4) Jezeli w trakcie realizacji niniejszej umowy, Wykonawca nie potwierdzi w wyznaczonym czasie
okolicznosci wskazanych w § 9 ust. 1, Zamawiajgcy kazdorazowo naliczy kare umowng w
wysokosci 2 % naleznego wynagrodzenia wynikajacego z § 4 ust. 1 umowy, ktéra zostanie
potrgcona z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

. Kary umowne zostang potrgcane z naleznego wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy, na co

Wykonawca wyraza zgode.

. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 ust. 1 umowy nie pokryjg w catosci powstatej

szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.

. Strony ustalajg, ze w razie naliczenia kar umownych zgodnie z ust. 1, Zamawiajgcy moze dokonac

potragcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1,

takze gdy wierzytelnos¢ Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie

dokonuje sie z chwilg wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

§6

. Wykonawca oswiadcza, ze na czesci/podzespoty/czesci eksploatacyjne, ktére podlegaty wymianie,
udziela 24-miesiecznej gwarancji. Bieg terminu gwarancji liczony bedzie od dnia wymiany.

. Reklamowany przedmiot zamdwienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowigzuje
sie do bezptatnego usuniecia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie objetym gwarancja,
lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zamdwienia.

. W razie zaistnienia wad przedmiot zamdwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego przez
Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrécony na koszt Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ niniejszej obowigzki w terminie 14 dni od dnia pisemnego
(pocztg elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.

. Niebezpieczenstwo przypadkowej utraty, uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego

odebrania przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.

§7

. W razie powierzenia wykonania przedmiotu umowy podwykonawcom warunki realizacji przedmiotu
umowy obejmujg takze podwykonawcow.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ przed Zamawiajgcym za dziatania lub zaniechania
podwykonawcow w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji umowy bedg dokonywane wytgcznie z Wykonawca.

Podwykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tego tytutu przeciwko Zamawiajgcemu.



4. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac podwykonawcéw o zasadach i o warunkach wykonania
przedmiotu umowy w tym o wylgczeniu odpowiedzialnosci Zamawiajgcego wzgledem
podwykonawcow. Poswiadczenie z wykonania tego obowigzku Wykonawca musi dostarczy¢
Zamawiajgcemu na jeden dzien roboczy przed przystgpieniem do realizacji umowy przez
podwykonawce.

5. Ograniczenie, zmiana, wylgczenie lub zniesienie odpowiedzialnosci Wykonawcy wzgledem
Zamawiajgcego w drodze zawartej umowy Wykonawcy z podwykonawcg jest niedopuszczalne i nie
wywotuje zadnych skutkéw prawnych w stosunku do Zamawiajgcego.

6. W przypadku zaistnienia w czasie realizacji Umowy uzasadnionej okolicznosciami faktycznymi lub
prawnymi potrzeby zmiany podwykonawcy, Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego zgtoszenia
takiej potrzeby Zamawiajgcemu. Jednoczesnie Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu nowego

podwykonawce. Zgtoszenie dokonane bedzie w formie pisemne;j.

§8

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomo$ci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze Zzgdac
wynagrodzenia jedynie za wykonang czes¢ przedmiotu umowy do odstgpienia badZz wypowiedzenia

umowy przez Zamawiajgcego, o ile wykaze Zamawiajgcemu jej zrealizowanie.

§9

Kryterium nr 2.

1. W przypadku zlozenia deklaracji o wigczeniu do realizacji zamoéwienia oséb znajdujgcych sie
w trudnej sytuacji na rynku pracy warunkiem zawarcia umowy z Wykonawcg, ktérego oferta uzyska
najwiekszg liczbe punktdw, bedzie dostarczenie, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, przez
Wykonawce dokumentdéw potwierdzajgcych dotrzymanie ztozonej deklaracji, tj.: wykazu tych osob
ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk, oraz wskazaniem jednej z grup wymienionych
w tresci Kryterium nr 2. Deklaracja dotyczgca spetniania Kryterium nr 2 ziozona przez Wykonawce
lub podwykonawce dotyczy catego okresu realizacji umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania anonimizacji oséb zatrudnionych, w sposéb zgodny
z obowigzujgcymi przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Informacje potwierdzajgce
przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2, winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania
w przypadku ewentualnej kontroli.

3. Kazda zmiana ww. osoby / oséb nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie przediozenia
Zamawiajgcemu wymaganego Oswiadczenie o wigczeniu osoby, zapisy ust. 1 stosuje sie

odpowiednio do wszystkich oséb zatrudnionych w trakcie realizacji umowy.



§10
Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:

Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z tredcig przedmiotu zamowienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781), a takze innych
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;j.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

1.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajgcy
t. j. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

. Administrator danych odpowiada we wtasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich przetwarzania

z przepisami o ochronie danych osobowych.

. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostal powotany Inspektor ochrony danych

osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na

adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia,

do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny

do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe 0s6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe 0s6b do realizacji zamdéwienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6

ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych osdb wskazanych w umowie bedg osoby lub

podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa.



Dane moga by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz na

stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych

i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych os6b do realizacji zamowienia, decyzje nie

bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich danych

osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich

danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie

danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osob, osobie ktorej dane dotycza, nie

przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
Srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.



§ 11

1. Spory moggce wynikng¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sadu

wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§ 12

Umowa zostata sporzgdzona w dwu jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Oferta Wykonawcy Formularz cenowo- ofertowy.
3. Umowa powierzenia danych osobowych.
4. Koncowy protokét z realizacji umowy

Zamawiajgcy

Wykonawca



Zatgcznik nr 3 do Umowy WUP/U/.../2025

Wz6r minimalnego zakresu umowy powierzenia danych przetwarzania

Umowa powierzania przetwarzania nr ..../20...
(nr umowy gitéwnej.........coceuvuenenene. )

zawartawdniu ... .............

pomiedzy:

Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, zwanym dalej
Zamawiajgcym - Administratorem danych osobowych

a

e ZSIBAZIDG e , reprezentowang przez:

..................................................................... zwanym dalej Wykonawcg - Podmiotem

przetwarzajacym, o nastepujgcej tresci:

§1
Definicje

1. Dane osobowe - oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych),

2. Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

3. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicja zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczenstwa prowadzacy
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

4. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie

o ochronie danych).



§2
Zakres i cel przetwarzania danych
. Wojewddzki Urzad Pracy - Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie
art. 28 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej
czesci ,RODQO” oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie¢ przetwarzaC powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umowa, Rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osoéb, ktérych dane dotycza.
. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczehstwa spetniajgce wymogi
Rozporzgdzenia RODO.
. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane w systemach
teleinformatycznych przez Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji umowy z dnia
................... rLAfeiieeeneen.. ) w zakresie $wiadczenia kompleksowej ustugi serwisowej

14 urzadzen wielofunkcyjnych.

. Dane bedg przetwarzane w wersji papierowej i elektronicznej?.

. Podstawg przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 7 jest art. 6 ust. 1 lit. ¢3 oraz art.
9 ust. 2 lit. g* RODO.

. Powierzeniu podlegajg dane zwykte i dane szczegdlnej kategorii® szczegétowo okreslone w

Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

. Wykonawca zobowigzuje sie do szyfrowania transmisji przysytanych danych, w ustugach www
i aplikacji mobilnej oraz korespondenciji elektronicznej pomiedzy Wykonawcg, a WUP Szczecin -
w przypadku przesyfania informacji mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informaciji
Zamawiajgcego oraz danych osobowych. W przypadku watpliwosci, o koniecznosci szyfrowania
korespondencji elektronicznej decyduje osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg Zlecenia
po stronie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Przez szyfrowanie korespondenc;ji

elektronicznej rozumie sie zaktadanie haset na dokumenty, ktére posiadajg dane osobowe.

" Wskaza¢ dane umowy gtéwnej

2 Niepotrzebne skresli¢

3 Dostosowac¢. W przypadku wyboru lit. c wskaza¢ ustawe, z ktérej wynika obowigzek.
4 Dostosowac lub usuna¢ jesli nie dotyczy.

5 Niepotrzebne skresli¢



3.

5.
1)

2)

3)

Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktérych dane dotycza.
Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych osobowych:
W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgloszenie powinno oprécz
elementow okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajgce Administratorowi
danych okre$lenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolno$ci os6b
fizycznych. Jezeli informaciji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym
samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze je udzielaé sukcesywnie bez zbednej zwioki.
Zgtoszenie nalezy wysta¢ na adres mailowy: iod@wup.pl.
Niezwlocznie o wszelkich czynnosciach z wlkasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem;
Niezwlocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych
zalecen.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi danych osobowych
na kazde zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie, a w szczegolnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy pomaga wywigzaé¢ sie Administratorowi danych osobowych z obowigzkéw
okre$lonych w art. 32 - 36 RODO.
Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi danych osobowych wywigza¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w rozdziale Il RODO.
§4

Prawo kontroli

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub

podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg, Rozporzgdzeniem
RODO\ przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg umowy nr
.................. w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane podmiotowi przetwarzajgcemu co najmniej 5 dni

(roboczych tj. liczonych od poniedziatku do pigtku) przed rozpoczeciem kontroli.



. Administrator w szczegolnosci moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci srodkéw
technicznych i organizacyjnych zabezpieczajgcych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych
przez Podmiot Przetwarzajgcy, z =zastrzezeniem tajemnic prawnie chronionych Podmiotu

przetwarzajgcego.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych
lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli
w przypadku powziecia wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy,
Rozporzgdzenia lub niniejszej Umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowaC sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zaleceh pokontrolnych dotyczacych
poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, sporzagdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora danych

osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

. Podmiot przetwarzajgcy moze udostepnia¢ i podpowierza¢ innym podmiotom powierzone dane pod
warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych osobowych oraz kiedy
podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.

. W celu uzyskania zgody Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest ztozyé wniosek w formie
pisemnej do siedziby Administratora danych, ze wskazaniem: nazwy/firmy i danych adresowych
podmiotu, ktéremu zamierza dalej powierzy¢ przetwarzanie danych oraz celu powierzania
przetwarzania danych. Administrator danych w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wniosku
udziela zgody lub z uzasadnionych przyczyn zgtasza udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia danych konkrethemu podmiotowi.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie na
podstawie odrebnych umoéw zawieranych na piSmie z zastrzezeniem, ze umowy te bedg w ksztatcie
i zakresie zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy (postanowienia okreslajgce warunki
przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszej umowie
i zakres danych nie szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy).

. Podmiot przetwarzajacy przekazuje Administratorowi danych, na kazde jego Zadanie, wykaz
podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 1, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych
przez Podmiot przetwarzajgcy.

. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych, chyba Zze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi

na wazny interes publiczny.



2)

3)
4)

Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych osobowych

za nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

. W sytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego podwykonawcy do

zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczenstwa wobec przekazanych Ilub
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie mniejszym niz okreslone w

niniejszej umowie.

§6

Czas obowigzywania umowy

. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do zakonczenia realizacji w terminie ........... ,

z zastrzezeniem § 8 pkt. 3.
Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu

wypowiedzenia lub ze skutkiem natychmiastowym, na zasadach opisanych w § 7, ust.1.

§7

Rozwigzanie umowy

. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, jesli:

kontrola prowadzona przez wilasciwy organ lub przez Administratora wykaze, ze Podmiot
przetwarzajgcy nie stosuje zasad opisanych w niniejszej umowie lub wynikajgcych z RODO albo
innych przepiséw prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych,

Podmiot przetwarzajgcy pomimo zobowigzania sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa,

Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

. Rozwigzanie umowy powierzenia jest rbwnoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwnej.

§8

Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,

materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych osobowych i
od wspotpracujgcych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony

czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.

. Podmiot przetwarzajagcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania

w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢

ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.



. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie usung¢ w sposoéb trwaty i nieodwracalny wszelkie dane
osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacjg zadan
wynikajgcych z umowy nr ................... zdnia ..o i potwierdzi usuniecie stosownym
oswiadczeniem przekazanym do Administratora danych, w terminie do 14 dni od podpisania przez

Administratora danych osobowych protokotu odbioru przedmiotu umowy gtéwne;j.

§9

Odpowiedzialnos¢

. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej kary
pienieznej na podstawie art. 83 RODO lub zasadzenia prawomocnego odszkodowania,
o ktéorym mowa w art. 82 RODO, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot przetwarzajgcy zaptaci kare umowng
w wysokosci 100% administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan natozonych na Administratora.
. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ wobec 0sbb trzecich oraz Administratora danych
za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do

przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami.

§10
Postanowienia koncowe

. Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.

. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad wiasciwy

dla Administratora danych osobowych.

Administrator danych osobowych

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajgcy

Zalgczniki®:

1 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

6 Niepotrzebne usung¢



Zat. 1 do umowy powierzenia danych

Zakres danych osobowych do przetwarzania

I. Z zakresu koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego z tytutu bezrobocia:

Bezrobotni: imie i nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia, miejsce urodzenia adres
zameldowania, adres zamieszkania/pobytu, adres do korespondencji, PESEL, zagraniczny numer
identyfikacyjny, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, zawdd, wyksztatcenie, kwalifikacje, seria
i numer dowodu osobistego, rodzaj i nr dokumentu tozsamosci, numer telefonu, adres e-mail, pteg¢,
nazwisko rodowe, nazwisko rodowe ojca, nazwisko rodowe matki, stan cywilny, obywatelstwo,
dochdd, staz pracy ogétem, okresy pobierania zasitkébw dla bezrobotnych, macierzynskich,
chorobowych, status osoby na rynku pracy, cztonkowie rodziny, imiona dzieci, data i miejsce
urodzenia dzieci, data i miejsce urodzenia wspoétmatzonka, czy osoba samotnie wychowujgca
dziecko, czy pracownik transgraniczny, oczekiwania wzgledem pracy, propozycje udzielone
osobie, udziat i wsparcie w programach, udzielone instrumenty i ustugi przez PUP, indywidulane
plany dziatania, decyzje wydane przez staroste powiatu, wizyty w PUP, wysokos$¢ wyptaconych
Swiadczen z tytutu bezrobocia i stypendium szkoleniowego lub stazowego, czas trwania i ciggtosé
pobytu na terytorium zainteresowanych panstw, sytuacja mieszkaniowa, informacja o najmie
mieszkania/ domu stanowigcego wiasnosé, dziatalnos¢ o charakterze niezarobkowym, kraj
rezydencji podatkowej, panstwo pobytu czionkéw rodziny i partneréw zyciowych, zrodta dochodu
cztonkéw rodziny, prowadzenie wspodlnego gospodarstwa domowego z czionkami rodziny
i przekazywanie s$rodkéw finansowych, czy obowigzek alimentacyjny, okresy =zatrudnienia
z podaniem nazwy i adresu pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy, wymiaru czasu pracy,
okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i opfacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalno$ci, okres odbywania stuzby wojskowej, edukaciji inne
okresy zaliczane do okresu uprawniajgcego do zasitku dla bezrobotnych, o ktérych mowa
w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, sposdb zakonczenia stosunku pracy,
informacje dotyczagce pozbawienia wolnosci.

Poszukujacy pracy: imie i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zameldowania, adres zamieszkania/pobytu, adres do korespondencji, PESEL, zagraniczny numer
identyfikacyjny, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, zawdd, wyksztatcenie, kwalifikacje, seria
i numer dowodu osobistego, rodzaj i nr dokumentu tozsamosci, numer telefonu, adres e-mail, pteg¢,
nazwisko rodowe, nazwisko rodowe ojca, nazwisko rodowe matki, stan cywilny, obywatelstwo,
cztonkowie rodziny, oczekiwania wzgledem pracy, propozycje udzielone osobie, udziat i wsparcie
w programach, udzielone instrumenty i ustugi przez PUP, indywidulane plany dziatania, decyzje
wydane przez staroste powiatu, wizyty w PUP, okresy pobierania zasitkéw dla bezrobotnych,
macierzynskich, chorobowych, status osoby na rynku pracy, imiona dzieci, data i miejsce urodzenia
dzieci, data i miejsce urodzenia wspotmatzonka, staz pracy ogotem, okresy zatrudnienia z
podaniem nazwy i adresu pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy, wymiaru czasu pracy,
okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne z
tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalno$ci, okres odbywania stuzby wojskowej, inne okresy
zaliczane do okresu uprawniajgcego do zasitku dla bezrobotnych, o ktérych mowa w ustawie o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, sposob zakonczenia stosunku pracy, wysokosé
wyptaconych swiadczen z tytutu bezrobocia i stypendium szkoleniowego lub stazowego, pobieranie
innych $wiadczen socjalnych na terenie RP, informacje dotyczace pozbawienia wolnosci.
Czlonkowie rodziny: imie i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania/pobytu, pte¢, nazwisko rodowe, obywatelstwo, PESEL, dochéd, pobieranie zasitkow,
innych $wiadczen socjalnych, stypendidéw na terenie RP, okresy edukaciji.

Partnerzy zyciowi: imie, nazwisko, adres zamieszkania/pobytu, pte¢, stan cywilny, sytuacja
mieszkaniowa, zrédto dochodéw, czy obowigzek alimentacyjny.

Swiadkowie postepowan: imie, nazwisko, adres zamieszkania/pobytu.

Osoby upowaznione do reprezentowania Strony postepowania/Petnomocnicy: imie, nazwisko,
imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania/ pobytu, PESEL,
nr i seria dowodu osobistego, nazwisko rodowe, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci,
obywatelstwo.



Osoby nienaleznie pobierajgce swiadczenia wynikajgce z KSZS: imie, nazwisko, data urodzenia,
miejsce urodzenia, adres zamieszkania/pobytu, PESEL, zagraniczny numer identyfikacyjny,
miejsce pracy, seria i nr dowodu osobistego, pte¢, nazwisko rodowe, nazwisko rodowe ojca,
nazwisko rodowe matki, rodzaj i nr dokumentu tozsamosci, obywatelstwo, dochdd, miejsce
zatrudnienia, wyptacone $wiadczenia, numer rachunku bankowego, nazwa i adres pracodawcy,
dane osoby ftrzeciej, posiadajgcej aktywa/majgtek dtuznika (tj. nazwisko, adres, informacje
o posiadanych aktywach/ majatku), imie i nazwisko oraz adres spadkobiercow/wykonawcy
testamentu, informacje o upadtosci/likwidacji/niewyptacalnosci w tym data orzeczenia i data
uchylenia upadtosci/likwidaciji, imie i nazwisko oraz adres syndyka/likwidatora.

Inne osoby wnioskujgce o wydanie zaswiadczenia: imie i nazwisko, imiona rodzicéw, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres zameldowania, adres zamieszkania/pobytu, adres do
korespondencji, PESEL, zagraniczny numer identyfikacyjny, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia, zawod, wyksztatcenie, kwalifikacje, seria i numer dowodu osobistego, rodzaj i nr
dokumentu tozsamosci, numer telefonu, adres e-mail, pte¢, nazwisko rodowe, nazwisko rodowe
ojca, nazwisko rodowe matki, stan cywilny, obywatelstwo, cztonkowie rodziny, oczekiwania
wzgledem pracy, propozycje udzielone osobie, udziat i wsparcie w programach, udzielone
instrumenty i ustugi przez PUP, indywidulane plany dziatania, decyzje wydane przez staroste
powiatu, wizyty w PUP, okresy pobierania zasitkéw dla bezrobotnych, macierzyiskich,
chorobowych, status osoby na rynku pracy, imiona dzieci, data i miejsce urodzenia dzieci, data
i miejsce urodzenia wspotmatzonka, staz pracy ogoétem, okresy zatrudnienia z podaniem nazwy
i adresu pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy, wymiaru czasu pracy, okresy wykonywania
innej pracy zarobkowej i optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne z tytutu prowadzenia
pozarolniczej dziatalnosci, okres odbywania stuzby wojskowej, inne okresy zaliczane do okresu
uprawniajgcego do zasitku dla bezrobotnych, o kiérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, sposéb zakonczenia stosunku pracy, wysokos¢ wyptaconych swiadczen
z tytutlu bezrobocia i stypendium szkoleniowego lub stazowego, pobieranie innych swiadczen
socjalnych na terenie RP, informacje dotyczgce pozbawienia wolnosci.

Il. Dane pracownikéw WUP: Imie, Nazwisko, Numer telefonu, Adres e-mail, Adres: Ulica, Nr budynku,
Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢, PESEL, Wymiar czasu pracy, Stanowisko, Wynagrodzenie

Ill. Z zakresu realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych:

1. KPO:

dane uzytkownikow systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa
podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail

dane osob fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z planu
rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu,
numer telefonu, adres e-mail),

dane uczestnikédw komisji przetargowych powofanych w ramach realizowanego projektu (imie,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres
e-mail),

dane oferentéw, wykonawcéw i podwykonawcdéw realizujgcych umowy w sprawie zamowienia
publicznego (imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres
e-mail), dane oferentéw Swiadczgcych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych (imie,
nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail), w tym dane prelegentow,
wyktadowcow, ekspertéw (imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania/adres podmiotu, numer
telefonu, adres e-mail, wizerunek, NIP, REGON, nr rachunku bankowego, typ instytucji, forma
wiasnosci, strona www),

dane uczestnikow grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych wydarzen
o charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym dotyczgcych realizacji projektu
w ramach inwestycji A3.1.1. w ramach planu rozwojowego (imie, nazwisko, nazwa obecnego
stanowiska stuzbowego, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres
e-mail, wizerunek), dane uczestnikéw wyjazdéw organizowanych w ramach projektu (dodatkowo
PESEL),

dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane z realizacjg projektu za pomocag
dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).



FEPZ

dane uczestnika (obywatelstwo, rodzaj uczestnika, nazwa instytucji, imie i nazwisko, PESEL, wiek
w chwili przystgpienia do projektu, pte¢, wyksztatcenie);

dane teleadresowe (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, kod pocztowy, obszar
zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA, tel. kontaktowy, adres e-mail);

szczegoty wsparcia (data rozpoczecia i zakohczenia udziatu w projekcie, data rozpoczecia udziatu
we wsparciu, status na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu, planowana data
zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia, sytuacja po
zakonczeniu udziatu w projekcie, zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang
dla niej sciezkg uczestnictwa, rodzaj otrzymanego wsparcia, data zatozenia dziatalnosci
gospodarczej);

status uczestnika projektu (przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrantéw,
obce pochodzenie, bezdomnosé i wykluczenie mieszkaniowe, niepetnosprawnosc)

dane okre$lone w art. 87 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027(imie i nazwisko,
adres zamieszkania, telefon, e-mail, data urodzenia, status osoby na rynku pracy, sytuacja
rodzinna, osoba samotna, pozostajgca w zwigzku matzenskim, sytuacja zawodowa,
niepetnosprawnos¢ osob, pte¢, numer pesel, wysokos¢ dochodéw, imiona rodzicow, nazwisko
rodowe, sytuacja materialna, stan majatku, rozdzielno$¢ majatkowa)

dane uczestnika korzystajgcego z BUR imiona, nazwiska, wiek w chwili przystgpienia do projektu,
pte¢, nr ewidencyjny PESEL (wymagane w przypadku polskich obywateli), informacja
o uzytkowniku, ktory nie posiada nr PESEL (np. nie jest polskim obywatelem) w zakresie rodzaju
i numeru dokumentu, daty urodzenia oraz pici, adres e-mail, numer telefonu, adres do
korespondencji (miejscowos$¢, ulica, nr budynku, nr lokalu kod pocztowy), kraj, wojewodztwo,
powiat, gmina, obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), wyksztatcenie, wykonywany zawdd,
zatrudnienie, status uczestnika projektu (przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej,
migrantéw, obce pochodzenie, bezdomnos$¢ i wykluczenie mieszkaniowe, niepetnosprawnosc),
zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej $ciezkg uczestnictwa, data
rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie)

dane uczestnikdéw dziatan szkoleniowych i info-promo (imie i nazwisko, adres zamieszkania lub
pobytu, miejsce pracy, numer telefonu, stanowisko pracy, stanowisko stuzbowe, adres e-mail,
numer rachunku bankowego (w przypadku zwrotu kosztéw dojazdu), podpisy uczestnikow
spotkan/wydarzen, wizerunek, dane dotyczace stanu zdrowia, nazwa instytucji, specjalne
potrzeby, dane zgodne z formularzami, informacje o niepetnosprawnosci)

dane ekspertow (nazwiska i imiona, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer
ewidencyjny pesel, numer telefonu, adres poczty elektronicznej, dziedzina objeta programem
operacyjnym, w ktorej ekspert posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane
uprawnienia, informacje na temat wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia, uprawnien eksperta,
informacje na temat oceny pracy eksperta, numer rachunku bankowego)



Ankieta weryfikujgca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

Odpowiedz

tak/nie Uwagi

Lp. Pytanie

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce
operacje na danych osobowych otrzymaty od
podmiotu przetwarzajgcego upowaznienia do

1 przetwarzania danych, w ktérych zostat
okreslony w szczegdlnosci zakres
przetwarzanych przez te osoby danych?
Czy wykonawca jako podmiot przetwarzajgcy
2 prowadzi rejestr kategorii czynno$ci

przetwarzania zawierajgcy wszystkie informacje
wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Czy wykonawca posiada wdrozong Polityke
ochrony danych osobowych lub inne procedury
3. regulujgce sposéb postepowania przy
przetwarzaniu danych osobowych i wystgpieniu

incydentu bezpieczenstwa?

Czy Wykonawca - podmiot przetwarzajgcy
zapewnia, aby nowozatrudniony pracownik przed
podjeciem czynno$ci zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych zostat
odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i
zapoznany z obowigzujgcymi przepisami prawa?

Czy wykonawca- podmiot przetwarzajgcy dba o
biezgce doskonalenie wiedzy swoich
pracownikéw poprzez cykliczne szkolenia oraz
inne dziatania majgce na celu uswiadamianie
pracownikéw w zakresie zagadnieh dotyczgcych
ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy Wykonawcy podmiotu

przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg w

6. operacjach przetwarzania danych osobowych

zostali zobowigzani do zachowania ich w
poufnosci?

Czy w ciggu dwoch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujacy w jego

organizacji system ochrony danych osobowych?

Czy wykonawca -podmiot przetwarzajgcy
korzysta z ustug tylko takich podmiotéw
zewnetrznych/podwykonawcéw, ktdrzy zostal
wczesdniej przez niego sprawdzeni pod kgtem
zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony
danych osobowych?

Czy zastosowano srodki kontroli dostepu
9. fizycznego do budynku/budynkéw tylko dla
autoryzowanego personelu?




10.

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych w
dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po
godzinach pracy nie jest mozliwy dla oséb
trzecich (firma sprzatajgca, ochrona), bgdz
dostep ten jest szczegdétowo nadzorowany?

1.

Czy systemy informatyczne stosowane u
podmiotu przetwarzajgcego zapewniajg
bezpieczenstwo przetwarzania danych

osobowych? (wymuszanie na uzytkownikach
okresowe zmiany haset, kazdy pracownik ma
swoj login do systemu, blokada ekranu, zasada
czystego pulpitu itp.)

12,

Czy dane osobowe gromadzone w formie
papierowej, po godzinach pracy organizaciji,
przechowywane sg w zamykanych
szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci
dostepu do nich oséb nieupowaznionych?

13.

Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe
na wszystkich stacjach oraz urzgdzeniach
mobilnych?

14.

Czy oprogramowanie posiada licencje i jest na
biezgco aktualizowane?

15.

Czy stosuje sie szyfrowanie dyskéw komputeréw
przenosnych?

16.

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego
przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i
dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub
technicznego?

17.

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwosé tworzenia
kopii zapasowych?

18.

Czy kopie zapasowe przechowywane sg z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa?

19.

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania
systemu po awarii oraz ich testowania?

20.

Czy organizacja wdraza nowe rozwigzania
zgodnie z zasadg "privacy by design"?

21

Czy organizacja gwarantuje realizacje praw
0s6b, ktérych dane dotycza tj. m.in. prawo do
przenoszenia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?

Podpis Wykonawcy




Zalacznik nr 4 do Umowy
WUP.XV.262.10.2025.MBi

(znak sprawy)

WZOR
KONCOWY PROTOKOL ODBIORU WYKONANIA UMOWY

do Zlecenia wykonania ustugi nr WUP/U/..../2025 z dnia ... ........ 2025r.

Miejsce przeprowadzenia OdbIOrU: ...
ZAMAWIAJACY repreZentOWaNY PIZEZ ......cuiririnii ettt et et et ee et e e e e eneaeaans
potwierdza/nie potwierdza, ze w wyznaczonym terminie przedmiot zaméwienia: ..........cecvunene. r.,
dotyczacego Zlecenia zawartego pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin a .......cccvvvvvvinnnnnn.
Przeprowadzony odbidr potwierdzit, ze wykonane zostaty przez WYKONAWCE, wszystkie czynno$ci
przewidziane Zleceniem, a niniejszy protokét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe
wykonanie przedmiotu zlecenia.

T

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY/ZLECENIA

ZAAKCEPTOWANY PRZEZ SIEBIE DOKUMENT PRZEKAZUJE DO WZP*
(*Do WZP ostateczny PROTOKOL po zrealizowaniu catej umowy wraz z kopiami FVAT)
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