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                  Kielce, 20.12.2024 r.

RR-VI.052.1.30.2024						      		 	    Załącznik nr 2 
          do Wniosku RR- VI.052.1.30.2024
                   o uruchomienie postępowania	



SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia dotyczy:
[bookmark: _Hlk185507633][bookmark: _Hlk185503476]Usługi kompleksowej organizacji stoiska Województwa Świętokrzyskiego na targach Agrotech 2025, odbywających się w dniach 14-16 marca 2025 roku  w Kielcach, realizowana ze środków projektu pn.: „Świętokrzyskie dla biznesu”, który jest finansowany z programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Działanie 1.7. Wsparcie internacjonalizacji przedsiębiorstw i infrastruktury biznesowej Priorytet 1: Fundusze Europejskie dla konkurencyjnej gospodarki Cel szczegółowy: RSO1.3. Wzmacnianie trwałego wzrostu i konkurencyjności MŚP oraz tworzenie miejsc pracy w MŚP.

INFORMACJE OGÓLNE: 
1. Miejsce wydarzenia: miasto Kielce - Targi Kielce (adres: Zakładowa 1, 25-672 Kielce).
2. Data wydarzenia: 14 – 16 marca 2023r.

II. KOMPLEKSOWA USŁUGA BĘDZIE OBEJMOWAĆ: 
Zamawiający planuje organizację stoiska wystawienniczego promującego świętokrzyskie przedsiębiorstwa z branży nowoczesne rolnictwo i przetwórstwo spożywcze oraz przemysł metalowo-odlewniczy na targach Agrotech odbywających się w dniach 14-16 marca 2025 roku 
w Kielcach, w centrum targowo-wystawienniczym Targi Kielce: (adres: Zakładowa 1, 25-672 Kielce).
[bookmark: _Hlk131669197]W tym celu Zamawiający zarezerwował powierzchnię wystawienniczą o pow. 100 m2, która będzie użytkowana przez przedstawicieli Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego oraz zostanie udostępniona 5 świętokrzyskim przedsiębiorcom (podwystawcom), działającym w branży rolno-spożywczej i metalowo-odlewniczej.

[bookmark: _Hlk187415121]Wykonawca powinien zakupić 10 szt. zaproszeń wejściowych na czas trwania targów (po 2 szt. dla przedstawicieli 5 podwystawców), a ponadto sfinansować dla nich wpisy do katalogu targów 
i zakupić 10 szt. zaproszeń wejściowych na bankiet inaugurujący Targi Agrotech 2025, który będzie miał miejsce w dniu 14.03.2025 r., w hotelu Binkowski w Kielcach (ul. Szczepaniaka 42, 25-043 Kielce).

Uwaga! W/w powierzchnię wystawienniczą stoiska zarezerwował i zakupił 
z wyprzedzeniem Zamawiający. Wykonawca nie będzie musiał uwzględnić przedmiotowego kosztu w swojej ofercie. 

Wykonawca w sposób kompleksowy zorganizuje stoisko począwszy od zakupu niezbędnych przyłączy do stoiska wystawienniczego (m.in. woda, energia, internet, itp.), zaprojektowania, poprzez wykonawstwo, transport, montaż, obsługę stoiska, po demontaż. 
Wykonawca w terminie 4 dni roboczych od dnia podpisania umowy dostarczy Zamawiającemu dwa (2) projekty stoiska, o różnych koncepcjach, w formie elektronicznej, zawierające wizualizację graficzną widoku stoisk zgodnie z wytycznymi: 
- widok z góry (uwzględniający sąsiadujące powierzchnie i alejki), 
- przekrój powierzchni, uwzględniający informacje dotyczące wielkości zaplanowanej kubatury, 
- widok 3D. 
Wizualizacje muszą zawierać elementy zawarte w opisie (patrz, rozdział „II”) dotyczącym wymagań co do projektu stoiska. Ostatecznie Zamawiający, w ciągu 2 dni od otrzymania projektów, wybierze 1 z zaproponowanych przez Wykonawcę propozycji. Zamawiający zastrzega sobie prawo do drobnych zmian w wizualizacji. 
[bookmark: _Hlk187392604]Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do: 
a) Wskazania jednej osoby pełniącej funkcję kierownika wykonawczego projektu, która będzie nadzorowała (kierowała pracami) wykonania stoiska oraz będzie odpowiedzialna za usuwanie na bieżąco wszelkich usterek wynikłych w czasie funkcjonowania stoiska - (załącznik: wykaz osób do kryterium); 
[bookmark: _Hlk187836466]b) Wskazania jednej osoby pełniącej funkcję projektanta stoiska - (załącznik: wykaz osób do kryterium). Nie dopuszcza się łączenia stanowiska kierownika wykonawczego projektu oraz projektanta);
c) Dokonania wszelkich czynności związanych z finansowo-techniczno-organizacyjnym funkcjonowaniem stoiska, w tym uzyskanie oficjalnej akceptacji projektu stoiska przez organizatora targów, w ramach bezpośredniego kontaktu z organizatorem targów Agrotech 2025. Wykonawca w dniu otrzymania finalnej akceptacji od organizatora targów przedstawi ją Zamawiającemu. 
d) przekazania Zamawiającemu autorskich praw majątkowych i praw zależnych od wszystkich utworzonych w trakcie realizacji przedmiotu Zamówienia materiałów; 
f) Montaż zabudowy stoiska, w tym podłączenie prądu i montaż oświetlenia zakończy się  ostatecznie w dniu poprzedzającym rozpoczęcie targów (tj. 13 marca) do godz. 19:00, natomiast demontaż zabudowy stoiska rozpocznie się następnego dnia po zakończeniu targów.

III. ORGANIZACJA STOISKA  (ETAPY BUDOWY)
I. Pierwszym etapem zamówienia jest zakup niezbędnych przyłączy i usług do 
zarezerwowanej przez Zamawiającego powierzchni wystawienniczej na targach Agrotech 2025.

1. Wykonawca pokryje koszty zakupu niezbędnych przyłączy i usług do zarezerwowanej przez Zamawiającego powierzchni pod stoisko na terenie targów Agrotech 2025. Wykonawca musi doliczyć wszelkie koszty związane ze stoiskiem tj. niezbędne przyłącza (m.in. woda, energia, internet, itp.) oraz usługi (m.in. ubezpieczenia itp.),
2.  Stoisko będzie zlokalizowane w hali nr 8 - (patrz załącznik: rzut hali nr 8). 
3. Wykonawca zobowiązany jest do dokonania czynności formalnych związanych 
z techniczno-organizacyjnym funkcjonowaniem stoiska (bezpośredni kontakt z organizatorem).
4. Wykonawca zapewni osobę odpowiedzialną za prawidłowe wykonanie i koordynację organizacji stoiska. Osoba ta będzie obecna podczas całego wydarzenia targowego.

II. Drugim etapem zamówienia jest projekt, wykonanie, obsługa, montaż 
i demontaż stoiska wystawienniczego o powierzchni 100 m2.

1. Stoisko powinno być dopasowane do warunków technicznych i organizacyjnych, w tym 
w szczególności powinien odpowiadać zasadom określonym przez organizatora targów Agrotech 2025, z którymi Wykonawca ma obowiązek się zapoznać;  
2. Wykonawca przedstawi stoisko otwarte z czterech stron, przestronne, estetyczne 
i funkcjonalne w kontekście wyposażenia oraz oświetlenia, wyróżniające się nowoczesną innowacyjną zabudową z elementami metalowymi konstrukcji (lad, ścian, półek) które będą korelować z aranżacją i charakterem targów, jednocześnie tworząc atmosferę przyjazną dla rozmów biznesowych. 
3. Wykonawca zapewni wykorzystanie nowoczesnych i multimedialnych rozwiązań dotyczących budowy stoisk targowych, z łatwym dostępem dla potencjalnych gości;
4. Wykonawca przedstawi wizualizacje 3D zabudowy stoiska wystawowego.
5. Wykonawca zakupi min. 5 zdjęć wielkoformatowych (w wersji elektronicznej) o tematyce rolno-spożywczo-metalowej, nawiązującej do tematu targów w celu umieszczenia ich na elementach stoiska. 
6. Stoisko musi uwzględniać min. 5 lad wystawienniczych o długości ok. 1,5 m, na ok. 0,5 m. szerokości i wysokości min. 90 cm. Każda z lad musi posiadać przeszkloną górą z dwiema półkami o głębokości min. 50 cm o nośności min. 10 kg, z podświetleniem LED i gniazdkiem elektrycznym w środku oraz dolnymi szafkami zamykanymi na kluczyk.
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Wielkość lad wystawienniczych może zostać zmniejszona za zgodą Zamawiającego na etapie dostosowania projektu do wykupionej powierzchni. Na jednej z lad musi znaleźć się  pojemnik szklany na wizytówki (1 szt.) Ponadto na każdej ladzie musi zostać zadrukowany logotyp firmy (uczestnika misji) która będzie z niej korzystać.
7. Stoisko musi uwzględniać min.:
· 10 wysokich krzeseł, tj. hokery z oparciem,
· 5 stolików do rozmów b2b do dyspozycji przedsiębiorców, z czego przy każdym stoliku będą min. 4 krzesełka z oparciem takim samym jak do hokerów.
8. Stoisko musi uwzględniać kompozycje roślinne, tj. wysokie, żywe rośliny lub drzewka owocowe szczepione na pniu,  w donicach, min. 6 szt., ustawione na podłodze. 
9. Stoisko musi uwzględniać 6 stojaków na ulotki formatu A4, wykonane z drewna lub metalu. 10. Na ścianie stoiska muszą zostać umieszczone oznakowania zgodne z wytycznymi systemu identyfikacji wizualnej projektów finansowanych z Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, w języku polskim: herb województwa, napis „Świętokrzyskie dla biznesu” . Wykonawca jest zobowiązany do stosowania we wszystkich materiałach dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia logotypów dostarczonych przez Zamawiającego (FEŚ, Województwo Świętokrzyskie, flaga Unii Europejskiej, flaga Polski) oraz stosowania szczegółowych wytycznych dotyczących promocji projektu zawartych na stronie:
https://funduszeueswietokrzyskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-swietokrzyskiego-2021-2027/zasady-komunikacji-funduszy-europejskich-dla-swietokrzyskiego-2021-2027 w języku polskim: herb województwa, napis „Świętokrzyskie dla biznesu” oraz loga Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich z informacją o finansowaniu stoiska z projektu unijnego. Logotypy zostaną dostarczone przez Zamawiającego w dniu podpisania Umowy. 
11. Stoisko musi uwzględniać zamykane na klucz zaplecze kuchenno-magazynowe (min. 6 m2), wraz z wyposażeniem dostarczonym przez Wykonawcę, obejmującym następujące elementy: 
Metalowe/ aluminiowe regały na materiały promocyjne długości ok. 4m.
· 1 małą sprawną lodówkę  o wys. min. 80 cm (do przechowywania produktów typu mleko, woda,  itp), 
· czajnik elektryczny, 
· ekspres do kawy – ciśnieniowy, automatyczny z młynkiem,
· zlewozmywak z odpływem wodno-kanalizacyjnym oraz kranem z doprowadzoną ciepłą 
i zimną wodą,
· wieszak wiszący na ubrania/min. 13 haczyków,
· kosz na śmieci o pojemności min. 60 l,
· szafka zamykana na klucz,
· płyn do zmywania i gąbkę, 
· 12 rolek papierowych ręczników, 
· 3 opakowania serwetek flizelinowych po min. 20 sztuk, 
· 20 porcelanowych filiżanek do kawy/herbaty ze spodkami, 
· 20 talerzyków (do ciasta),
· 20 szklanek do soku, 
· 20 łyżeczek metalowych, 
· 150 kubeczków do kawy i herbaty wykonanych z trzciny cukrowej biodegradowalnych, 
· 200 jednorazowych papierowych kubeczków do wody, 
· 100 łyżeczek wykonanych z trzciny cukrowej biodegradowalnych, 
· 50 opakowań śmietanki/mleka do kawy (po 10 małych pojemniczków, każdy po ok. 10g/7ml, również bez laktozy), 
· Mleko do kawy (3,2%) bez laktozy o poj. 1 litr – 6 sztuk,
· 100 sztuk saszetek cukru trzcinowego po 5g, 
· regionalną (świętokrzyską) wodę mineralną w szklanych butelkach 330 ml – minimum 100 butelek (50 butelek niegazowanej i 50 butelek gazowanej), 
· regionalne (świętokrzyskie) soki owocowe NFC (not from concentrate), w opakowaniach 300 ml min. 40 szt., 
· inne artykuły spożywcze, w tym: 3 paczki kawy wysokiej jakości do ekspresu po 500 g, 
2 opakowania herbaty wysokiej jakości typu earl grey po 100 sztuk, 1 opakowanie wysokiej jakości herbaty czarnej po 100 sztuk, 1 opakowanie zielonej herbaty wysokiej jakości, 1 opakowanie herbaty owocowej, 15 opakowań ciastek o gramaturze min. 140 g (kruche, biszkopty z galaretką, maślane, z konfiturą, krakersy, itp.), 6 opakowań słonych paluszków,
· 2 rolki folii typu stretch,
· 3 rolki szerokiej taśmy klejącej i 5 szt. nożyczek,
· 10 kartonów o wymiarach min. 1m x 1m.
12. Stoisko musi uwzględniać możliwość dostępu do Internetu w obrębie całego Stoiska. 
13. Stoisko musi uwzględniać wymagania w zakresie instalacji wod.-kan. i elektrycznej przypisane do powierzchni wystawienniczej wynajętej przez Zamawiającego. 
14. Stoisko musi uwzględniać podwieszany elementy reklamowy z napisem: „Świętokrzyskie dla biznesu” wraz z logotypami, typu (hanger reklamowy) w kształcie kwadratu składającego się 
z lekkiej aluminiowej konstrukcji oraz tekstylnego wydruku wysokiej jakości w którym umieszczone będzie oświetlenie ledowe (żarówki lub spoty) oraz wyróżniające się, oryginalne oświetlenie stoiska (nisko grzejne) o wymiarach: min. 3m szerokości x 1,5m wysokości, 
z nadrukiem z czterech stron. 
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15. Wykonanie stoiska z materiałów dobrej jakości tj. stali, aluminium, płyty kartonowo-gipsowej, PVC, płyty MDF z połyskiem, szkła, wykładziny dywanowej, panele podłogowe, drewno naturalne itp. W projekcie zabudowy stoiska nie dopuszcza się konstrukcji systemowych, konstrukcji na kratownicach i widocznych stelażach. Konstrukcja lekka (aluminiowa) musi być niewidoczna (zakryta). Ściany muszą być wykończone estetycznie, bez śladów łączeń. Elementy ścian mocowane w sposób bezpieczny dla otoczenia. Nie dopuszcza się mocowania elementów ścian na rzepy ani magnesy. Materiały muszą być zaakceptowane przez organizatora targów. 
16. Podłoga podniesiona na stelażu, pokryta wykładziną dywanową  o dobrej jakości o wzorze 
i odcieniu dopasowanym do pozostałych elementów zabudowy (odcień należy uzgodnić na bieżąco z Zamawiającym).
17. Wszystkie wykorzystane do aranżacji meble oraz urządzenia winny nie nosić śladów użytkowania oraz posiadać aktualne atesty dopuszczające do użytku na terenie Unii Europejskiej oraz spełniać zasady BHP, w szczególności nie mogą narażać na niebezpieczeństwo upadków, skaleczeń i innych obrażeń. Wykonawca przedstawi na żądanie Zamawiającego niezbędne dokumenty poświadczające spełnienie tego wymogu.
18. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie w trakcie wszystkich dni targowych nieprzerwanej pracy wszystkich urządzeń elektrycznych znajdujących się na wyposażeniu stoiska oraz zapewnienie prawidłowej prezentacji promocyjnych materiałów audiowizualnych.
a) Wykonawca zapewni transport pozostałych, niewykorzystanych materiałów promocyjnych i pozostałych niewykorzystanych produktów spożywczych do siedziby Zamawiającego. Dostarczenie niewykorzystanych produktów winno nastąpić do dnia 25.03.2025 r., z założeniem, że może się ono odbyć wyłącznie w dni robocze między godziną 7:30 a 15:30.

III. Trzecim etapem zamówienia jest wykonanie Stoiska. 

W ramach tego etapu Wykonawca wykona „pod klucz” stoisko zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiającego, z materiałów Wykonawcy, zgodnie z zasadami określonymi przez organizatora targów Agrotech 2025. Zabudowa stoiska i jego wyposażenie  zostanie w pełni wykonane przez Wykonawcę do dnia 13 marca 2025 r. do godz. 19:00 na targach  Kielce.
Po stronie Wykonawcy stoi: 
· transport, załadunek i rozładunek elementów zabudowy, wyposażenia i aranżacji stoiska, w tym karty spedycji i ewentualne cła oraz inne opłaty niezbędne do wykonania zabudowy, 
· uzbrojenie stoiska (media, internet) oraz pokrycie kosztów związanych z przyłączeniem 
i zużyciem mediów,
· zapewnienie dostępu do bezprzewodowego Internetu przez cały czas trwania targów 
w tym:
 osobnego SSID,
 możliwości podłączenia minimum 20 użytkowników jednocześnie do punktu dostępowego, 
 minimum 3 Mb download i 1 Mb upload/na jednego użytkownika.
Odpowiedzialność za bezpieczne użytkowanie i przechowywanie sprzętu w czasie trwania zamówienia leży po stronie Wykonawcy.

IV . Czwartym etapem zamówienia jest utrzymanie i obsługa techniczna Stoiska 

W ramach czwartego etapu Wykonawca zobowiązany jest do: 
1. Zapewnienia w godzinach funkcjonowania stoiska obecność dwóch doświadczonych hostess posługujących się językiem angielskim w stopniu minimum komunikatywnym. Hostessy będą odpowiedzialne za bieżącą promocję stoiska wśród gości targów, pełną obsługę serwisu kawowego dla podwystawców oraz gości odwiedzających stoisko Zamawiającego. Wykonawca zapewni dla hostess stroje biznesowe adekwatne do charakteru targów.
2. Utrzymania i obsługi technicznej stoiska obejmującej w szczególności zapewnienie sprawności wszystkich urządzeń znajdujących się na wyposażeniu stoiska, zapewnienie kompletności elementów wyposażenia stoiska, usuwanie wszelkich wad i usterek w czasie do 2 godzin, uzupełnianie wyposażenia w zakresie szklanek, filiżanek, serwetek itp., przez cały czas trwania targów.
3. Uzupełniania na bieżąco zapasów artykułów spożywczych do limitów o jakich mowa 
w pkt 14, Etapie II niniejszej specyfikacji. 
4. Bieżącego utrzymania czystości i estetyki stoiska (w tym bieżącego usuwanie odpadów).
5. Wykonawca swoje czynności w ramach obsługi technicznej będzie realizował w sposób nie kolidujący z funkcjonowaniem stoiska. 
6. [bookmark: _Hlk187671685]W ramach tego etapu Wykonawca ubezpieczy stoisko na kwotę co najmniej 50 tyś. zł. od odpowiedzialności cywilnej od wszelkich szkód wyrządzonych osobom trzecim, w tym organizatorom targów. 

V. Piątym etapem zamówienia jest demontaż Stoiska 

W ramach piątego etapu Wykonawca na własny koszt wykona demontaż stoiska zgodnie 
z warunkami określonymi przez organizatora targów Agrotech 2025. 
1. Wszelkie czynności obejmujące to zamówienie Wykonawca wykonuje z własnych materiałów i na własny koszt (m.in. ubezpieczenie, dostęp do Internetu w obrębie całego stoiska, transport, wejściówki na targi dla ekipy montującej/demontującej stoisko oraz dla osób odpowiedzialnych za stan techniczny i czystość w trakcie trwania targów, przesłanie próbek materiałów do organizatorów, przyłącza, parking itp.). 
2. Wykonawca zobowiązany jest do dokonania czynności formalnych związanych 
z techniczno-organizacyjnym funkcjonowaniem stoiska (bezpośredni kontakt 
z organizatorem). 
3. Załadunek materiałów promocyjnych oraz pozostałych produktów w ostatnim dniu targów oraz opuszczenie stoiska przez Wykonawcę nie może odbyć się wcześniej niż 
w wyznaczonych przez Organizatora targów godzinach.
4. Wszelkie produkty spożywcze pozostałe po zakończeniu targów, zostaną dostarczone do Zamawiającego wraz z pozostałymi materiałami promocyjnymi. 
5. Przez cały czas trwania umowy stoisko zostaje własnością Wykonawcy. Na czas trwania targów Stoisko zostanie oddane do korzystania z niego przez Zamawiającego. 
6. Własność projektu z chwilą jego skutecznego wyboru staje się własnością Zamawiającego. 
7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bieżącą obsługę, naprawy, montaż i demontaż stoiska, jego transport oraz usługi sprzątania stoiska i usunięcia odpadów.
8. Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność za wszelkiego rodzaju uszkodzenia stoiska i jego wyposażenia, powstałe w okresie korzystania ze stoiska przez Zamawiającego.
9. Wykonawca zapewni osobę odpowiedzialną za prawidłowe wykonanie i koordynacje organizacji stoiska. Osoba ta będzie obecna podczas całego wydarzenia targowego.
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