
   

  
Strona 1 z 9  

Zamość, dnia 22.01.2025r.  

  

Zapytanie Ofertowe nr OWP/1/II/01/2025  

z dnia 22 stycznia 2025 r. 
 

W związku z realizacją przez Fundację „RAZEM-CS” projektu „KUBUŚ PUCHATEK - Nowe miejsca edukacji 

przedszkolnej dla Gminy Zamość”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. Priorytet X Lepsza edukacja Działanie 10.2 Edukacja 

przedszkolna, mając na uwadze zapewnienie zasady konkurencyjności i równego traktowania wykonawców, 

publikuje się zapytanie ofertowe.  

  

Zamawiający:  

Fundacja „RAZEM-CS” ul. Lubelska 36a/10, 22-400 Zamość; NIP: 9223069482, REGON: 389652103, 

tel. 533 616 660, 533 616 498 

Tryb postępowania:  

Umieszczenie zapytania na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

b. Zebranie i ocena ofert 

c. Wybór Wykonawcy 

d. Sporządzenie protokołu  

3. Komunikacja pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, w tym składanie pytań, odbywa się wyłącznie za 

pomocą platformy Baza Konkurencyjności (BK2021). Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania 

do Zapytania ofertowego lub rozpatrywał wniosków dot. czynności podejmowanych w postępowaniu w 

przypadku, gdy Wykonawca złoży wniosek w inny sposób niż za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (np. 

na adres e-mail). 

Tylko w wyjątkowych przypadkach, takich jak awaria funkcjonowania BK2021 (co należy udokumentować), 

zamawiający dopuszcza możliwość komunikowania się z wykonawcą za pomocą poczty elektronicznej. W 

takim przypadku, osobami upoważnionymi do kontaktu z wykonawcą są: Joanna Pakos-Szczerbik, email: 

fundacja@razemcs.pl   

  

Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień:  

80500000-9 – usługi szkoleniowe  

Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług trenerskich/szkoleniowych polegających na 

przeprowadzeniu 3 szkoleń modułowych z tematyki pedagogiki specjalnej dla 2 nauczycieli zatrudnionych w 

Przedszkolu: Przedszkole Kubuś Puchatek ul. Strefowa 3, 22-400 Zamość, w formie stacjonarnej ( w 

szczególnych przypadkach w formie zdalnej on-line), w ramach wsparcia szkoleniowego udzielanego 

uczestnikom projektu „KUBUŚ PUCHATEK - Nowe miejsca edukacji przedszkolnej dla Gminy Zamość”, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 

2021-2027. Priorytet X Lepsza edukacja Działanie 10.2 Edukacja przedszkolna, Moduły szkoleniowe - 

Tematyka modułów szkoleniowych:  

1. Szkolenie doskonalące dla nauczycieli -Praca z rodziną dziecka niepełnosprawnego - 15 godzin dla 2 
uczestników,  

2. Szkolenie doskonalące dla nauczycieli - Diagnoza psychopedagogiczna w praktyce, czyli jak 
patrzeć na dziecko, by optymalnie konstruować program jego terapii - 15 godzin dla 2 uczestników, 
3. Szkolenie doskonalące dla nauczycieli - Terapia behawioralna w pracy z osobą przejawiającą 
trudne zachowania. Behawioralny model wczesnego wspomagania rozwoju dziecka rozwijanie 
komunikacji u dzieci - 15 godzin dla 2 uczestników, 
        

 

Ilość godzin szkoleniowych w ramach modułów szkoleniowych:  

łącznie maks. 45 godzin dydaktycznych,  

Przez jedną godzinę zajęć rozumie się godzinę dydaktyczną – 1 godzina dydaktyczna = 45 minut  

  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:fundacja@razemcs.pl
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Liczba uczestników szkolenia:  

grupy szkoleniowe – 2 uczestników,  

  

Termin i miejsce wykonania zamówienia:   

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 2 marca 2025 r.   

  

Terminy realizacji szkoleń będą ustalane w trybie roboczym z wybranym Wykonawcą na podstawie wstępnego 

harmonogramu wskazanego w opisie przedmiotu zamówienia.  

  

Szkolenie odbywać się będzie w salach wskazanych przez Zamawiającego, w trybie dziennym weekendowym, 

pomiędzy godz. 8.00 - 16.00.   

Zamawiający zastrzega, iż w razie przedłużającego się procesu rekrutacji uczestników szkolenia lub innej 

przyczyny niezależnej od Zamawiającego możliwa jest zmiana uzgodnionego terminu szkolenia z 

jednoczesnym zachowaniem pozostałych warunków złożonej oferty.  

  

Sposób realizacji usługi:  

1. Zajęcia przeprowadzone będą zgodnie z programem zajęć opracowanym przez Wykonawcę i 

zaakceptowanym przez Zamawiającego. Wykonawca dostarczy program szkolenia Zamawiającemu w 

terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy;  

2. Szkolenie dopasowane będzie do poziomu uczestników – obowiązkowe jest zbadanie wyjściowego 

poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich programu szkoleniowego 

oraz wykorzystywanych metod;  

3. Podczas szkolenia wykorzystywane muszą być różnorodne, angażujące uczestników metody kształcenia 

oraz środki i materiały dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji osób uczących się;  

4. Wykonawca zobowiązany jest do:  

A. Prowadzenia dokumentacji szkoleniowej (dzienniki zajęć, listy obecności), potwierdzenia otrzymania 

przez uczestników materiałów szkoleniowych oraz certyfikatów i zaświadczeń o ukończeniu szkolenia – 

i przekazania jej w oryginale do Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 5 dni od zakończenia 

szkolenia;  

B. Przygotowania materiałów szkoleniowych w formie skryptu - format A4, forma wydrukowana dla każdego 

uczestnika szkolenia oraz dodatkowy egzemplarz w formie elektronicznej dla Zamawiającego, 

oznaczenie zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2021 - 

2027 w zakresie informacji i promocji” i uzgodnione z Zamawiającym;  

C. Przygotowania testu sprawdzającego wiedzę (ex ante i ex poste) - test jednokrotnego wyboru, oznaczenie 

zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2021 - 2027 w 

zakresie informacji i promocji” i uzgodnione z Zamawiającym oraz przeprowadzenie go przez Wykonawcę 

wśród uczestników odpowiednio na początku i na zakończenie szkolenia. Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu oryginały przeprowadzonego testu wraz z zestawieniem wyników w terminie nie 

dłuższym niż 5 dni od zakończenia szkolenia;  

D. Wystawienia imiennego zaświadczenia o udziale i zakończeniu szkolenia dla wszystkich uczestników 

szkolenia. Zaświadczenia muszą zawierać zakres tematyczny oraz godzinowy zajęć i być oznaczone 

zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2021 - 2027 w 

zakresie informacji i promocji” i uzgodnione z Zamawiającym. Wydanie uczestnikom zaświadczeń udziału 

nastąpić musi na zakończenie szkolenia. Wykonawca musi dostarczyć Zamawiającemu kserokopie 

zaświadczeń wraz z listą potwierdzającą ich odbiór (na wzorze Zamawiającego) w terminie nie dłuższym 

niż 5 dni od zakończenia szkolenia;  

E. Przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu 

przedmiotu zamówienia;  

5. Wykonawcy za wykonanie usługi przysługiwać będzie wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktycznie 

zrealizowaną tematykę modułów szkoleniowych z przypisaną ilością godzin wykazaną w protokole odbioru 

sporządzonym przez Wykonawcę i podpisanym przez Zamawiającego.  
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6. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywności 

realizowanych szkoleń i frekwencji uczestników, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu prowadzenie 

obserwacji na realizowanych zajęciach.  

  

Zdalna realizacja szkoleń:  

1. W wyjątkowych sytuacjach, w szczególności działaniach siły wyższej (tj. wojny, stany nadzwyczajne, klęski 

żywiołowe, epidemie, ograniczenia związane z kwarantanną, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki, 

pożar, itp.) dopuszcza się realizację szkoleń w formule zdalnej. Jako formułę zdalną należy rozumieć udział 

uczestników projektu i prowadzącego/ trenera w zajęciach on-line za pośrednictwem kanału internetowego.  

2. Uczestnik szkolenia w formule zdalnej uczestniczy w zajęciach prowadzonych przez trenera, fizycznie 

przebywając w innym miejscu niż sala dydaktyczna.  

3. Uczestnik szkolenia w formule zdalnej ma możliwość komunikacji i interakcji z prowadzącym, wykonuje 

prace w rzeczywistym środowisku szkoleniowym z możliwością wykonywania ćwiczeń pod nadzorem 

prowadzącego.  

4. Zajęcia w formule zdalnej mają charakter sformalizowany: odbywają się w ustalonym z Zamawiającym 

terminie i godzinach, ich przebieg jest całkowicie kontrolowany przez trenera. Przed rozpoczęciem zajęć w 

formule zdalnej uczestnik szkolenia otrzyma telefonicznie lub pocztą elektroniczną potwierdzenie terminu 

realizacji zajęć w formule zdalnej (najpóźniej na dwa dni przed rozpoczęciem zajęć).  

   

Zdalne realizowanie szkoleń, związane z zastosowaniem metod i technik kształcenia na odległość może 

odbywać się za pomocą:  

A. uczestnictwa w zajęciach on-line, np. na platformie e-learnigowej (w miarę możliwości technicznych 

np. w ramach połączeń on-line audio i/lub video, lub w inny sposób wskazany przez trenera);  

B. pracy indywidualnej z materiałami dydaktycznymi (sprawdzanie prac, przygotowywanie lub 

prowadzenie prezentacji, materiałów do realizacji);  

C. komunikacji uczestnik zajęć - trener (synchroniczna i asynchroniczna, w tym audio i/lub video w miarę 

możliwości technicznych, lub w inne wskazane przez trenera); 

D. realizacji i ocenie zadań wykonanych przez uczestników zajęć.  

  

5. Wykonawca realizujący zajęcia w formule zdalnej musi zadbać o odpowiednie udowodnienie i 

udokumentowanie przeprowadzonej formy wsparcia poprzez zarejestrowanie lub nagranie usługi 

realizowanej zdalnie (szkolenia).  

6. Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego udokumentowania obecności wszystkich uczestników na 

szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu 

na temat obecności/aktywności uczestników lub sporządzenie listy obecności potwierdzonych przez 

beneficjenta środkami komunikacji elektronicznej).  

7. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania dzienników z wykonanych prac w formule zdalnej, które 

będą każdorazowo zawierać: datę i godziny zajęć, imię i nazwisko prowadzącego, przebieg realizacji zajęć, 

listę uczestników (ze wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika wraz ze screenami z logowania), liczbę 

obecnych, UWAGI: np. nieobecności (ze wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika).   

 

Do raportów należy załączyć screeny potwierdzające realizację zajęć on-line oraz wydruki/screeny 

maili/wiadomości wysyłanych uczestnikom wraz z materiałami.  

 Warunki udziału w postępowaniu:  

O realizację zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzące działalność 

gospodarczą lub osoby prawne, dysponujące personelem posiadającym wiedzę i doświadczenie niezbędne 

do prawidłowego wykonywania usługi, tj:  

  

A. Osoba wskazana do prowadzenia szkolenia (trener) posiada:  
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doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń/kursów z w/w tematyki - zakresu pedagogiki specjalnej w 

wymiarze, co najmniej 200 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania 

ofert lub 3-letnie doświadczenie zawodowe w danym obszarze tematycznym.  

   Przez 3 letnie doświadczenie zawodowe rozumie się minimalnie 36 miesięczne wykonywanie  

   obowiązków/świadczenie pracy w ww. obszarze tematycznym.  

  

Weryfikacja spełnienia warunku:  

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony w oparciu o podpisany i przedłożony wraz z ofertą 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

  

Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji dokumentów potwierdzających dysponowanie osobami 

wykazanymi w załączniku nr 2 i ich doświadczenie. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia ww. 

załącznika do zapytania ofertowego w sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę spełnienia wymagań 

formalnych przez zaproponowaną kadrę.  

  

B. Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania  

  

Weryfikacja spełnienia warunku:  

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony w oparciu o podpisany i przedłożony wraz z ofertą 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

  

C. Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

  

Weryfikacja spełnienia warunku:  

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony w oparciu o podpisany i przedłożony wraz z ofertą 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

  

D. Zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w 

imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  

  

Weryfikacja spełnienia warunku:  

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony w oparciu o podpisany i przedłożony wraz z ofertą 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

  

E. Osoba wskazana do prowadzenia szkolenia (trener) posiada, co najmniej następujące kompetencje:  

a) potrafi rozpoznać potrzeby szkoleniowe, w oparciu o nie przygotować szkolenie, czyli określić jego 

cele, oczekiwane efekty uczenia się, plan szkolenia oraz metody i materiały szkoleniowe oraz 

przeprowadzić ocenę efektów szkolenia,  

b) dysponuje wystarczającą wiedzą merytoryczną i umiejętnościami praktycznymi z zakresu objętego 

szkoleniem oraz wiedzą i umiejętnościami trenerskimi potrzebnymi do realizacji programu 

szkoleniowego,  
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c) potrafi przygotować proces szkoleniowy, który będzie uwzględniał rozwój grupy i jej potrzeby 

edukacyjne,  

d) potrafi zaprojektować proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystanie zdobytych kompetencji w 

praktyce,  

e) potrafi rozwiązywać sytuacje trudne podczas szkolenia w sposób konstruktywny dla procesu uczenia,  

f) posiada umiejętność przeprowadzenia szkoleń metodami aktywnymi,  

g) posiada niezbędne umiejętności techniczne związane z prowadzeniem szkolenia i wykorzystania 

odpowiednich środków dydaktycznych.  

Wykonawca składając ofertę deklaruje, iż po przyjęciu przedmiotowego zlecenia jego łączne zaangażowanie 

zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i funduszu spójności 

oraz działań finansowanych z innych źródeł nie przekroczy 276 godzin miesięcznie. 

  

Weryfikacja spełnienia warunku:  

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony w oparciu o złożone oświadczenie na wzorze określonym 

w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania cenowego.  

Termin, wymiar i miejsce wykonania zamówienia 

1) Termin rozpoczęcia realizacji zadania: luty 2025 roku. 

2) Termin zakończenia realizacji zadania: 2 marca 2025 roku 

3) Miejsce wykonania zamówienia: Przedszkole Kubuś Puchatek ul. Strefowa 3, 22-400 Zamość, 

 

Informacja o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy celem potwierdzenia spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu 

a. Kopia dyplomu potwierdzającego posiadanie odpowiedniego wykształcenia potwierdzona za zgodność z 

oryginałem przez Oferenta. 

b. Wykaz zrealizowanych usług szkoleniowych (załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) 

c. Wykaz doświadczenia zawodowego (załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego)  

d. Wypełniony formularz oferty (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) 

e. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego) 

f. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych (załącznik nr 5 do niniejszego zapytania 

ofertowego) 

g. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące aspektów środowiskowych, zgodnie z wzorem stanowiącym 

(Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego), 

h. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące aspektów społecznych, zgodnie z wzorem stanowiącym (Załącznik nr 

7 do Zapytania ofertowego), 

i. Aktualny odpis lub wydruk z właściwego rejestru sądowego albo aktualne zaświadczenie lub wydruk o wpisie 

do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania 

ofert. (tylko w przypadku osób prawnych) 

  

MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY. 

 Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 06.02.2025 r. do godziny 23:59  

a) Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona w języku polskim i 

złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, za pośrednictwem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl    oraz podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  

b) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem 

składania ofert. 

c) Termin otwarcia 07.02.2025 r. godzina 9:00 

14. WYJAŚNIENIA TREŚCI ZAPYTANIA. 

1. Oferta zostanie odrzucona, jeśli jej treść nie będzie odpowiadać treści Zapytania Ofertowego oraz jeżeli 

zostawianie złożona po upływie terminu składania ofert. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2. Preferowana ważność obowiązywania oferty (termin związania ofertą) - Oferta powinna obowiązywać 

przynajmniej 30 (trzydzieści) dni, przy czym bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

3. Każdorazowo, można kierować pytania do Zamawiającego tylko za pośrednictwem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl     

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 

ofert. 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku 

lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści zapytania ofertowego Zamawiający udostępnia na 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

Kryteria oceny ofert:  

Po spełnieniu przez Wykonawcę wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w postępowaniu, 

każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się 

kierować kryterium:  

  

a. cena – 60 pkt.  

Opis sposobu obliczania kryterium cena:  

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.  

Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone w następujący sposób:  

a) oferta z najniższą ceną brutto za jedną godzinę doradztwa otrzymuje 60 punktów,  

b) punkty dla pozostałych ofert obliczane są wg wzoru:  

  

C = (Cmin : C0) x 60 pkt.  gdzie:  

  

C – liczba punktów przyznana danej ofercie  

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert  

C0 – cena oferty ocenianej  

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

  

b. jakość – 40 pkt.  

Opis sposobu obliczania kryterium jakość:  

Przez jakość rozumie się doświadczenie trenerów wskazanych przez Wykonawcę do wykonania przedmiotu 

zamówienia, w przeprowadzeniu szkoleń/kursów z zakresu pedagogiki specjalnej, w wymiarze, co najmniej 

200 godzin w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert lub z 3-letnim doświadczeniem 

zawodowym w danym obszarze tematycznym.  

  

Wykonawca w celu wykazania posiadanego przez trenerów doświadczenia w przeprowadzeniu 

szkoleń/kursów z zakresu pedagogiki specjalnej wypełnia załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Wykonawca 

zobowiązany jest do wypełnienia w/w załącznika w sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę spełnienia 

warunku.  

Wykonawca w celu wykazania posiadanego przez doradców doświadczenia zawodowego, o którym mowa 

powyżej wypełnia załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca zobowiązany jest do 

wypełnienia w/w załącznika w sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę spełnienia w/w warunku.  

  

Punkty przyznawane za kryterium jakość będą liczone na podstawie:  

a) przeprowadzonej liczby godzin szkoleniowych w danym obszarze tematycznym lub  

b) doświadczenia zawodowego w danym obszarze tematycznym.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt.  

W przypadku wykazania przez oferenta zarówno doświadczenia w prowadzeniu szkoleń/kursów jak i 

doświadczenia zawodowego w danym obszarze tematycznym przy ocenie oferty będzie brana pod uwagę 

opcja korzystniejsza dla oferenta.  

  

Kryteria przyznawania punktów:  

a) za liczbę godziny szkoleniowych powyżej wymaganych 200 godzin określonych w warunkach udziału w 

postępowaniu, Zamawiający przyzna 10 pkt za każde 50 godzin szkoleniowych w danym obszarze 

tematycznym, ale za nie więcej niż 500 godzin szkoleń w danym obszarze tematycznym:  

200 – 250 wykazanych godzin – 10 pkt.  

250 – 300 wykazanych godzin – 20 pkt.  

300 – 350 wykazanych godzin – 30 pkt.  

350 – 400 wykazanych godzin – 40 pkt.  

  

 

b) za lata doświadczenia zawodowego wymaganego 3-letniego doświadczenia określonego w warunkach 

udziału w postępowaniu, Zamawiający przyzna 8 pkt za każdy dodatkowy rok doświadczenia, ale za nie 

więcej niż 7 lat doświadczenia zawodowego w danym obszarze tematycznym:  

3 lata doświadczenia zawodowego – 8 pkt.  

4 lat doświadczenia zawodowego – 16 pkt.  

5 lat doświadczenia zawodowego – 24 pkt.  

6 lat doświadczenia zawodowego – 32 pkt.  

7 lat doświadczenia zawodowego – 40 pkt.  

  

 

Łączna ilość punktów ocenianej oferty (ocena końcowa)  

  

W = C + D   gdzie:   

  

W – ocena końcowa  

C – przyznane punkty w ramach kryterium cena  

D – przyznane punkty w ramach kryterium jakość  

  

  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (W) w oparciu o 

wszystkie kryteria i wyliczenia, o których mowa powyżej.  

      

UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość anulowania lub odstąpienia od realizacji zamówienia na 

każdym jego etapie bez podawania przyczyny. W przypadku, gdy podana kwota brutto przekroczy budżet 

projektu przewidziany na realizację usługi Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania 

bądź podjęcia negocjacji z Wykonawcą. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od 

Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.  

  

Informacja nt. możliwości składania ofert częściowych  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych na poszczególne części opisane w 

przedmiocie zamówienia.  

  

Pozostałe informacje  

1. Wykonawca zobowiązany jest do:  

1. świadczenia usługi zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia,  
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2. przestrzegania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 

na lata 2021-2027.  

2. Do udziału w postępowaniu zamawiający dopuszcza osoby fizyczne (samodzielnie i osobiście realizujące 

przedmiot zamówienia) oraz podmioty zatrudniające specjalistów – wskazując konkretną osobę do 

przeprowadzenia szkolenia. Nie dopuszcza się składania ofert przez konsorcja.  

3. Oferent, który nie będzie realizował zamówienia osobiście, zapewni odpowiednią osobę, spełniającą 

wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym. Zmiana danej osoby będzie możliwa wyłącznie za 

zgodą Zamawiającego po spełnieniu przez nowo wskazaną osobę wszystkich wymogów zawartych w 

Zapytaniu ofertowym, w tym w zakresie posiadanej wiedzy i doświadczenia będących przedmiotem oceny 

punktowej, w oparciu o kryteria niniejszego postępowania. Wymagane jest spełnianie wymogów zawartych 

w kryterium punktowanym D (jakość) na poziomie, co najmniej takiej liczby punktów, jak osoba 

wskazywana do realizacji zamówienia w złożonej ofercie.  

4. Wykonawcy deklarują gotowość do realizacji wskazanych zadań w terminach i wymiarze godzinowym 

uzgadnianych każdorazowo z Zamawiającym.   

5. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczną liczbę godzin przeprowadzonych 

usług szkoleniowych wykazaną w protokole odbioru sporządzonym przez Wykonawcę i podpisanym przez 

Zamawiającego.  

6. Zamawiający nie ponosi żadnych dodatkowych kosztów związanych ze świadczeniem usługi (np. noclegi, 

dojazdy, wyżywienie). Wszelkie koszty związane z przygotowaniem, przeprowadzeniem oraz rozliczeniem 

wykonywanej usługi ponosi Wykonawca.  

7. Składana oferta musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i musi być złożona na 

wzorze dołączonym do niniejszego zapytania.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania 

przyczyny.  

9. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.  

10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 

najwyższą liczbę punktów.  

11. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym danego Wykonawcę.   

12. Zamawiający informuje, że terminy płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależnione będą od terminu 

wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych 

realizacją umowy na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i mogą ulegać opóźnieniom.  

13. Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia znajdą się zapisy przewidujące możliwość 

dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

a)   zmiany obowiązujących przepisów,  

b) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, 

która przyznała środki na sfinansowanie umowy,  

c) zmiany wysokości wynagrodzenia, gdy nastąpi zmiana stawki podatku od towarów i usług na usługi 

stanowiące przedmiot umowy,  

d) zmiany terminu realizacji usługi,  

e) zmiany ostatecznej liczby godzin usługi,  

f) zmiany trenera, gdy wskazany w umowie trener z przyczyn niezależnych od Wykonawcy nie będzie 

mógł zrealizować usługi, pod warunkiem, że zmiana nastąpi na trenera o kwalifikacjach nie gorszych 

niż kwalifikację trenera wskazanego w ofercie,  

g) zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony 

jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 

związanych realizacją zadania na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać 

opóźnieniom).  

14. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczących działalności 

Zamawiającego.  
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15. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji „RAZEM-CS” do zawarcia umowy.  

16. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus.  

  

  

  

  

  

Załączniki:  

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1  

2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 

wykluczenia – załącznik nr 2  

3. Wykaz zrealizowanych usług szkoleniowych – załącznik nr 3  

4. Wykaz doświadczenia zawodowego – załącznik nr 4  

5. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych – załącznik nr 5  

6. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące aspektów środowiskowych, zgodnie z wzorem stanowiącym - 

      Załącznik nr 6, 

7. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące aspektów społecznych, zgodnie z wzorem stanowiącym - 

Załącznik nr 7, 

 

  


