Fundusze Europejskie Rzec lita Dofi przez - )
i dla Podkarpacia - Polska Unig Europejskq - ‘ % P O D KAR P /,\ C K | E

Rzeszéw, dnia 21.01.2025 rok

ZAPYTANIE OFERTOWE

pn.
,OBSLUGA RECEPCJI”

dotyczgce wyboru Wykonawcy/Wykonawcow do realizacji ustugi polegajgcej na obstudze

recepcji z podziatem na czesC Ai B

w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Zrownowazony podkarpacki rynek pracy — program

wsparcia proceséw adaptacyjnych pracownikoéw i przedsiebiorcéw”,
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

realizowanego przez STAWIL Sp. z 0.0., ha podstawie Umowy nr FEPK.07.08-1P.01-

0026/23 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, Priorytet 7 FEPK.07
Kapitat ludzki gotowy do zmian, Dziatanie FEPK.07. 08 Wsparcie procesow adaptacyjnych i

modernizacyjnych pracownikow oraz przedsiebiorcow.

NUMER POSTEPOWANIA: 01/0OR/Z0/2025

ZAMAWIAJACY

STAWIL Sp. z 0.0. z siedzibg przy al. Armii Krajowej 80, 35-307 Rzeszdw,
NIP: 8133647874, REGON: 180674180, KRS: 0000383917

Adres strony internetowej: www.stawil.pl

Adres e-mail: biuro@stawil.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci

wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r.

2. Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Zamawiajgcy przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajgcy

zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow, dziatajgc w

sposéb przejrzysty i proporcjonalny.

2. Oznaczenie postepowania: postepowanie posiada znak sprawy: 01/OR/Z0/2025
Zaleca sie, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywali

sie na wyzej wskazane oznaczenie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego: strona internetowa
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Wykonawca powinien uzyskac¢ na swojg odpowiedzialno$c¢ i ryzyko wszelkie
informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

8. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych
elementow zamowienia. Powierzenie wykonania czesci zamowienia
podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie tego zamowienia.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

10.Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamowienia (o ile
dotyczy).

11.Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli postanowienia Zapytania ofertowego nie
stanowig inaczej.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zamowienia: ustuga
Nazwa przedmiotu zaméwienia: ,OBSLUGA RECEPCJI”
3. Wspdlny stownik zamoéwieh (CPV) opisujgcy przedmiot zaméwienia — kody CPV:

79992000 - 4 Ustugi recepcyjne

4. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na obstudze recepcji
Zlokalizowanej w ramach przestrzeni wspolnej powierzchni, w ktorej znajdujg sie
biura (przestrzen biurowa), w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Zrownowazony
podkarpacki rynek pracy — program wsparcia proceséw adaptacyjnych
pracownikow i przedsiebiorcow”, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, realizowanego przez STAWIL Sp. z 0.0., na
podstawie Umowy nr FEPK.07.08-1P.01-0026/23 zawartej z Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, Priorytet 7 FEPK.07 Kapitat ludzki
gotowy do zmian, Dziatanie FEPK.07. 08 Wsparcie procesow adaptacyjnych i
modernizacyjnych pracownikow oraz przedsiebiorcow, z podziatem na czesci:

— Czes¢ A zamowienia: Zapewnienie osoby na stanowisko
recepcjonistki/recepcjonisty celem $swiadczenia ustugi obstugi recepcji.

— Czes¢ B zaméwienia: Zapewnienie osoby na stanowisko
recepcjonistki/recepcjonisty celem swiadczenia ustugi obstugi recepcji.

N
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Dotyczy przedmiotu zamoéwienia dla czesci A i B:

2) W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest w
szczegolnosci do zapewnienia osoby petnigcej funkcje recepcjonisty/ki celem
Swiadczenia ustugi obstugi recepciji, w tym w szczegdlnosci do:

— biezgcej obstugi recepciji, w tym prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
realizacjg przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymogami i zakresem
okreslonym przez Zamawiajgcego, udzielanie informacji organizacyjnych,
reagowanie na nieprzewidziane sytuacje,

— kontaktu i wspodtpracy z uczestnikami projektu, ktorzy korzystajg lub
zamierzajg korzysta¢ z dostepnych przestrzeni biurowych,

— informowania Zamawiajgcego o zdarzeniach (potrzebach, istotnych
sprawach), ktore mogg mie¢ wptyw na prawidtowg realizacje przedmiotu
zamowienia, w tym w szczegdlnosci na jakos¢ funkcjonowania przestrzeni
biurowych oraz zatozen projektu,

— wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym uwzglednianie jego zalecen oraz sugestii
dotyczgcych realizacji przedmiotu zamowienia,

— dbatosci o jakos$¢ swiadczonych ustug i ciggte doskonalenie swojej wiedzy w
zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia,

— duzej dyspozycyjnosci czasowej z uwagi na przewidywane godziny
korzystania z biur i przestrzeni wspélnych: 7.00 - 20.00 (mozliwa zmiana/
wydtuzenie w uzasadnionych przypadkach oraz korzystanie catodobowo po
wczesniejszym ustaleniu).

3) Zamowienie wykonane bedzie na podstawie umowy cywilno-prawnej: umowa
zlecenie.

4) Okres realizacji zamoéwienia: od 1 lutego 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. (11
miesiecy).

5) Przewidywany wymiar zaangazowania ($rednia liczba godzin w miesigcu):
Czes¢ A zamowienia: srednio 97 godzin/miesiac,

Czes¢ B zamowienia: srednio 97 godzin/miesiac,

z zastrzezeniem, ze w ramach zamdwienia tgcznie (cze$¢ A i B) srednia liczba

godzin w miesigcu wyniesie przecietnie 195 godzin/miesigc.

Liczba godzin w danym miesigcu dla danej czesci zamdwienia bedzie

uzalezniona od zapotrzebowania wynikajgcego z potrzeb Zamawiajgcego i

projektu. Harmonogram czasu pracy w kazdym miesigcu bedzie przedstawiany

przez Zamawiajgcego w konsultacji z Wykonawcg i bedzie uwzgledniat potrzeby

Zamawiajgcego oraz uczestnikow projektu korzystajgcych z przestrzeni

biurowych z uwzglednieniem zatozen projektu tj.: ,Godziny pracy recepciji: 8.00 -

16.00. Godziny korzystania z biur i przestrzeni wspdlnych: 7.00 - 20.00 (mozliwa

zmiana/ wydtuzenie w uzasadnionych przypadkach oraz korzystanie catodobowo

po wczesniejszym ustaleniu)”.
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UWAGA:

— Termin realizacji oraz wymiar zaangazowania moze ulec zmianie, jezeli
wystgpig okolicznosci, ktdre na obecnym etapie nie byty znane
Zamawiajgcemu, a bedg miaty wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia
oraz projektu. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie
informowany przez Zamawiajgcego na biezgco.

— Rozliczenie ustugi odbywac sie bedzie w cyklu miesiecznym, za faktycznie
zrealizowang ustuge, czyli za faktyczng ilos¢ godzin swiadczenia ustugi w
danym miesigcu, na podstawie comiesiecznej ewidencji czasu pracy
zatwierdzonej przez Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
0 wyptate wynagrodzenia za realizacje liczby godzin w ilosci zaplanowane,.

6) Termin ptatnosci: 30 dni od wystawienia rachunku/faktury. Jednostkg
rozliczeniowg bedzie iloczyn liczby godzin s$wiadczenia ustugi w danym miesigcu
i stawki jednostkowej za 1 godzine swiadczenia ustugi okreslonej w ofercie
Wykonawcy.

7) Zamawiajgcy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych (dot. oséb prawnych oraz osob fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg).

5. Stosowanie materiatéw rownowaznych:

1) Jezeli w jakimkolwiek miejscu w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia
zostaty wskazane nazwy producenta, nazwy wiasne, znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie materiatdw czy urzgdzen stuzgcych do wykonania niniejszego
zamowienia, itp. - wszedzie tam Zamawiajgcy dodaje wyrazy "lub rownowazne” i
wszedzie tam Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie rownowaznych nazw
producenta, nazw wtasnych, znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia
materiatéw czy urzgdzenh stuzgcych do wykonania niniejszego zamdéwienia.

2) Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymogow okreslonych niniejszym
Zapytaniem Ofertowym nalezy zatgczy¢ do oferty.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do oceny rownowaznosci proponowanych
materiatéw lub urzgdzen lub nazw, itp. Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo
do korzystania w tym wzgledzie z opinii ekspertéw.

6. Opis sposobu skfadania ofert czesciowych:

1) W ramach niniejszego postepowania Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc
skfadania ofert czesciowych.

2) Podziat zamdwienia na czes$¢ A i B wynika z koniecznosci przydzielenia do
poszczegodlnych czesci zamowienia osoby, skierowanej do realizacji zamowienia
przez Wykonawce/-0w w danej czesci zamdwienia i nie wynika z podziatu
tematycznego / geograficznego przedmiotu zamodwienia. Powyzsze uwzglednia
rowniez, fakt otrzymania informacji od podmiotéw potencjalnie zainteresowanych
udziatem w projekcie co do godzin korzystania z biur i przestrzeni wspolnych
oraz zatozen projektowych tj. godziny korzystania z biur i przestrzeni
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wspolnych:7.00 - 20.00 (mozliwa zmiana/ wydtuzenie w uzasadnionych
przypadkach oraz korzystanie catodobowo po wcze$niejszym ustaleniu). W
zwigzku z tym podziat zamdwienia na czesci jest uzasadniony celem wytonienia
przez Zamawiajgcego Wykonawcy/\Wykonawcow do realizacji zamowienia,
dysponujgcym/ch co najmniej jedng osobg skierowang do realizacji zamodwienia
w kazdej czesci - spetniajacg warunki okreslone w pkt VII niniejszego zapytania
ofertowego, co umozliwi wiekszg elastyczno$¢ w zakresie zapewnienia obstugi
recepcji (wyzszg efektywnos¢ czasowg), a co za tym idzie wiasciwg realizacje
zamowienia, w tym pod wzgledem jakosciowym oraz zatozen merytorycznych
projektu.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skierowania przez Wykonawce tych
samych osob do realizacji zarbwno czesci A i czesci B, co oznacza, ze w
przypadku ubiegania sie o dwie czesci zamdwienia, Wykonawca musi
dysponowac co najmniej dwoma réznymi osobami skierowanymi do kazdej
czesci zamowienia, na ktérg sktadana jest oferta.

4) Na potrzeby sktadania ofert za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjno$ci,
Wykonawca moze ztozy¢ oferte do dowolnie wybranej czesci zamowienia.
Zasady majgce zastosowanie do ustalenia ktéra/-e czesé/-i zamowienia zostang
udzielone Wykonawcy/-om zamowienia zostaty okreslone w pkt Xl niniejszego
Zapytania ofertowego.

5) Maksymalna liczba czesci w odniesieniu do ktorych Wykonawca moze ztozyé
oferte: 2 (dwie) czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do 1
(jednej) lub 2 (dwdch) czesci zamdwienia, przy czym w przypadku ubiegania sie
o dwie czesci zamowienia, Wykonawca musi dysponowaé co najmniej dwoma
réznymi osobami do kazdej czesci zamowienia z ktorych kazda musi spetniac
warunki okreslone w pkt VIl niniejszego zapytania ofertowego.

6) Ztozenie oferty na realizacje dwoch czesci zamdéwienia ze wskazaniem, ze
Wykonawca dysponuje jedng tg samg osobg do realizacji wiecej niz jednej czesci
zamowienia lub nie zaznaczenie w formularzu ofertowym ilosci czesci, o ktérej
udzielenie ubiega sie Wykonawca, skutkowac bedzie odrzuceniem ztozone;j
oferty jako nieodpowiadajgcej tresci niniejszego zapytania ofertowego.

7) Z uwagi na dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, postepowanie
moze zakonczy¢ sie wyborem maksymalnie dwoch Wykonawcow (po jednym do
realizacji kazdej z czeSci zamowienia — czesci A i B).

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
od 1 lutego 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. (11 miesiecy).

VI. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Recepcja w ramach przestrzeni wspodlnej, w budynku zlokalizowanym pod adresem:
Krosno, ul. Ksiedza Jerzego Popietuszki 81, 38-400 Krosno.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA (dotyczy czesci A i B zaméwienia)

. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki:
1) Nie sg powigzani z Zamawiajgcym tj. STAWIL Sp. z 0.0. z siedzibg przy al. Armii

Krajowej 80, 35-307 Rzeszéw osobowo lub kapitatowo.

W postepowaniu nie mogg brac udziatu Wykonawcy, ktérzy powigzani sg z
Zamawiajgcym tj. STAWIL Sp. z 0.0. z siedzibg przy al. Armii Krajowej 80, 35-307
Rzeszdw osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osoboweyj,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcag, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunku poprzez ztozenie oswiadczenia
Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

W sytuacji wystgpienia ktéregokolwiek z powigzan, o ktérym mowa powyzej,
Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

W przypadku oferty sktadanej przez wspodlnikéw spotki cywilnej lub w
konsorcjum oswiadczenie o braku w/w powigzan sktada kazdy ze
wspolnikéw/konsorcjantéw oddzielnie.

Ww. warunek udziatu w postepowaniu Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
zamowienie (konsorcjum, spétka cywilna) muszg spetnia¢ oddzielnie — warunek
ten musi by¢ spetniony przez kazdego z Wykonawcow wchodzgcych w skfad
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konsorcjum lub spoétki cywilnej. Jezeli zaistniejg przestanki do wykluczenia z
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego chociazby jednego z
Wykonawcow wchodzgcych w sktad konsorcjum/ spotki cywilnej — Zamawiajgcy
wykluczy konsorcjum/ spotke cywilng.

2) Spetniajg warunek dotyczacy posiadania kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:

Zamawiajacy nie formutuje warunku w powyzszym zakresie.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunku poprzez ztozenie
Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu wymagan — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Spetniajg warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie formutuje warunku w powyzszym zakresie.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunku poprzez ztozenie
Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu wymagan — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4) Spetniajg warunek dotyczgcy zdolnosci technicznych lub zawodowych
gwarantujgcych prawidtowg realizacje zamowienia:

Zamawiajgcy nie formutuje warunku w powyzszym zakresie.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunku poprzez ztozenie
Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu wymagan — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5) Spetniajg warunek dotyczacy potencjatu kadrowego:

Zamawiajgcy, w celu zapewnienia realizacji zamdwienia na odpowiednim

poziomie jakosci i zatozeh merytorycznych stawia warunek, aby kazda osoba

skierowana przez Wykonawce/o6w do realizacji przedmiotu zamowienia

posiadata:

a) umiejetnosci komunikacyjne oraz interpersonalne,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole,

c) znajomos$c¢ obstugi laptopa oraz programow Word oraz Excel.

UWAGA:

a) Wszystkie ww. warunki tj.: a), b), c) muszg by¢ spetnione tgcznie.

b) Wytgcznie osoba wskazana w ramach oferty bedzie mogta by¢
zaangazowana w realizacje przedmiotu zamowienia w zakresie petnienia
funkcji recepcjonistki/ty. Zamiana w/w osoby na inng mozliwa bedzie
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wylgcznie za wyrazong na pismie zgodg Zamawiajgcego. Warunkiem

wyrazenia zgody przez Zamawiajgcego jest posiadanie przez nowg osobe co

najmniej minimum wymagan okreslonych w powyzszym warunku.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunku poprzez ztozenie:

a) Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu wymagan — wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

b) Informacji o osobie wskazanej do realizacji przedmiotu zaméwienia w
zakresie petnienia funkcji recepcjonistki/ty w ramach formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Dodatkowo Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej w celu weryfikacji umiejetnosci osoby/oséb, ktora/e zostataly
wskazane w ofercie Wykonawcy wybranej jako oferta najkorzystniejsza.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1)

2)

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana, zgodnie
z formutg ,spetnia / nie spetnia”, tj. zgodnie z zasadg czy
dokumenty/oswiadczenia zostaty dotgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w
zapytaniu ofertowym wymagania w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oSwiadczeniach, ktoérych zgda Zamawiajgcy w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Z tresci zatgczonych dokumentow/oswiadczen winno wynika¢ jednoznacznie, iz
wymagane warunki Wykonawca spetnia.

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) Pozostaje z Zamawiajgcym w powigzaniu, o ktérym mowa w punkcie VII.1.1).

b) Nalezy do kategorii Wykonawcdéw wykluczonych z postepowania, o ktorym
mowa w punkcie VIII.

c) Nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w
punkcie VII.

d) Ztozy oferte niespetniajgcg kryteriow formalnych.

e) Ztozy oferte przygotowang niezgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego.

f) Przedstawi nieprawdziwe informacije.

g) Zitozy oferte niekompletng (brak zatgczenia przez Wykonawce ktéregokolwiek
z wymaganych dokumentow /oswiadczen okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym), niepodpisang lub podpisang przez osoby nieupowaznione.

h) Ztozy oferte po terminie (decyduje data wptywu).

i) Ztozy oferte w inny sposdb niz poprzez serwis baza konkurencyjnosci.

j) Ztozy wiecej niz jedng oferte.

k) Nie ztozy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie wyjasnien do oferty,
o ktére wystgpit Zamawiajgcy w toku badania oferty.
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3)

Vill. PO

[) Ztozy oferte, ktdrej tres¢ stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub
budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w
konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub
kosztu w tej ofercie. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzajgcymi, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamowienia lub
ztozone wyjasnienia okazg sie dla Zamawiajgcego niewystarczajgce.

Z tytutu wykluczenia lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne

roszczenia wobec Zamawiajgcego ani srodki ochrony prawnej. Decyzja

Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

DSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, wobec
ktérego zachodzg podstawy wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 835) — zwanej dalej ,Ustawg” {j.:

1)

2)

3)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
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w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
Ustawy.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 1 powyze;.
3. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty Oswiadczenia Wykonawcy o braku
istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania — wedtug wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. W przypadku oferty skltadanej przez wspélnikdéw spétki cywilnej lub w konsorcjum
oswiadczenie o braku istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy ze wspodlnikdw/konsorcjantéw oddzielnie — warunek ten musi by¢ spetniony
przez kazdego z Wykonawcow wchodzgcych w sktad konsorcjum lub spofki
cywilnej.

5. Jezeli zaistniejg przestanki do wykluczenia z ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego chociazby jednego z Wykonawcow wchodzgcych w sktad
konsorcjum/ spotki cywilnej — Zamawiajgcy wykluczy konsorcjum/ spotke cywilng.

6. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych
powyzej, Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Wykonawca jest zobowigzany przygotowacé oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach niniejszego zapytania
ofertowego. Za zlozenie oferty uwaza sie rowniez dokonanie takiej czynnosci
wspolnie z innymi Wykonawcami.

3. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgce;j
rozwigzania wariantowe spowoduje ich odrzucenie i nie bedg podlegac ocenie.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

5. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, wypetniona odrecznie lub
komputerowo, podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy). W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik, pethomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

2) Wszystkie miejsca w ofercie w ktorych Wykonawca naniést zmiany muszg by¢
parafowane przez osobe/osoby upowazniona/e do podpisania oferty.
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6. Oferta musi co najmniej zawierac:

1) Wypemione i podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2) Wypetnione i podpisane Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do
wykluczenia z postepowania — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3) Wypetnione i podpisane O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu wymagan —
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

5) Wypetnione i podpisane Oswiadczenie dotyczgce aspektu spotecznego (wg
zatgcznika nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy.

6) Petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

7. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostac ztozone w formie
oryginatéw lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem?!przez
Wykonawce. Potwierdzenia za zgodnos¢ dokonuje osoba do tego upowazniona,
ktéra podpisuje oferte.

8. W przypadku, gdy oferta wraz z zatgcznikami podpisywana jest przez petnomocnika,
tj. osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy sktadajgcego oferte
nie wynika z wlasciwego Rejestru, do oferty nalezy dotgczyé stosowne
petnomocnictwo w oryginale lub uwierzytelnionej kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z
oryginatem.

9. Brak ktoregokolwiek dokumentu lub zatgcznika z wymaganych przez Zamawiajgcego
w ramach niniejszego zapytania ofertowego, ztozenie oferty niekompletnej lub
niepodpisanej, lub podpisanej w nieprawidtowy sposob, lub ztozenie oferty
niejednoznacznej, lub ztozenie oferty zawierajgcej btedy - spowoduje odrzucenie
oferty.

10.W przypadku przedstawienia kserokopii poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem
wybrany Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przed podpisaniem umowy do
przedstawienia oryginatéw tych dokumentow.

11.Zamawiajgcy na etapie przed podpisaniem umowy z wybranym w postepowaniu
ofertowym Wykonawcg, moze zgdac¢ przedstawienia od Wykonawcy dodatkowych
dokumentoéw potwierdzajgcych zgodnos¢ oswiadczen ze stanem faktycznym.

12.Dopuszczalne jest podpisanie oferty pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej tj. kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1 Opatrzenie dokumentow przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z poswiadczeniem
elektronicznej kopii dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem.
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Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ ztozenia skanu oferty — tzw.
elektronicznej kopii podpisanego dokumentu papierowego, bez koniecznosci jej
opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym czy tez
podpisem osobistym.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca oblicza cene ofertowg brutto za 1 godzine $wiadczenia ustugi zgodnie z
dyspozycjg zawartg w druku ,Formularz ofertowy” (zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego).

2. Brak wypetnienia wymaganego pola ,cena ofertowa brutto za 1 godzine swiadczenia
ustugi” druku lub podanie kwoty ,0” spowoduje odrzucenie oferty.

3. W cenie ofertowej brutto za 1 godzine Swiadczenia ustugi, Wykonawca zobowigzany
jest ujaé wszystkie przewidywalne koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz
wszystkie koszty wynikajgce z zapiséw niniejszego zapytania ofertowego, bez
ktérych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa. Wskazujgc cene, nalezy
uwzgledni¢: m.in. podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na
dzien sktadania ofert (jesli dotyczy).

4. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty,
rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamowienia byta ceng ostateczng.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére mogg by¢
konieczne do prawidtowej wyceny wartosci zamoéwienia, gdyz wyklucza sie
mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub
pominieciem elementow niezbednych do wykonania umowy.

6. Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

7. Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

8. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w
walucie PLN.

XI. KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY:

1. Procedurze oceny poddane zostang jedynie te oferty, ktére zostaty ztozone w
terminie i ktore spetniajg wszelkie wymagania wynikajgce z niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru Wykonawcy do realizacji niniejszego
zamoéwienia stosujgc ponizej podane kryteria i przypisane im znaczenie (wage):

1) cena ofertowa brutto za 1 godzine swiadczenia ustugi — 90% (90 punktow) — P1.
2) aspekt spoteczny (dot. zatrudnienia osoby w niekorzystnej sytuacji na rynku
pracy) — 10% (10 punktéw) — P2.

BIURO PROJEKTU:

STAWIL Sp. z 0.0.
al. Armii Krajowej 80, 35-307 Rzeszow Strona 12

os@stawil.pl



Fundusze Europejskie Rzec lita Dofi przez - A
i dla Podkarpacia - Polska Unig Europejskq - ‘ //"v* P O DK AR P /,\ C K | E

3. Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:

Kryterium ceny ofertowej brutto za 1 godzine swiadczenia ustugi P1 oceniane bedzie
wedtug wzoru:

najnizsza zaproponowana cena brutto za 1 godzine $wiadczenia ustugi
e = --- X 90 punktow
cena brutto za 1 godzine Swiadczenia ustugi badanej oferty

Kryterium aspekt spoteczny P2 zostanie ocenione w nastepujgcy sposoéb:

- spetnione — 10 pkt.

— niespetnione — 0 pkt.

Zamawiajacy jako kryterium oceny ofert bedzie premiowat zatrudnienie przy

realizacji przedmiotu zamowienia osoby/oséb bedacych w trudnej sytuacji na rynku

pracy (na zasadzie art. 96 ust. 2 pkt. 2) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych), ktore
wpisujg sie w jedng z ponizszych grup:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) osdéb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

c) o0sOb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

d) mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

e) 0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

f) innych osdb niz okreslone w lit. a—e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we
wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) osob do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status
osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Spetnienie aspektu spotecznego oznaczaé bedzie koniecznos¢ zaangazowania (np.

na umowe o prace /umowe cywilno-prawng) przez Wykonawce przy realizacji

zamowienia minimum 1 osoby spetniajgcej w/w warunki w wymiarze adekwatnym do
realizacji przedmiotu zamowienia.
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Wykonawca powinien zatrudni¢ ww. osobe najpdzniej w pierwszym dniu rozpoczecia
realizacji przedmiotu zamodwienia (dzien zawarcia umowy) i kontynuowac
zatrudnienie do czasu ukonczenia realizacji przedmiotu zamowienia.

UWAGA:

e w przypadku deklaracji zaangazowania przy realizacji przedmiotu zamoéwienia
osoby/os6b bedgcych w trudnej sytuacji na rynku pracy zgodnie z zapisami
niniejszego zapytania ofertowego, Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
wraz z ofertg oswiadczenia, ze spetni on dodatkowe wymagania zwigzane z
zatrudnieniem przy realizacji zamdwienia osoby/oséb bedgcych w trudnej sytuacji
na rynku pracy — tres¢ oswiadczenia zawarta jest w zatgczniku nr 5 do zapytania
ofertowego.

e zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia co najmniej jednej osoby z tzw. grupy
0sb6b bedacych w trudnej sytuacji na rynku pracy (na zasadzie art. 96 ust. 2 pkt.
2) ustawy Prawo Zaméwien Publicznych) nie stanowi warunku udziatu w
postepowaniu.

4. taczna ocena ofert:

llos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie P to suma punktéow z kryterium ,cena

ofertowa brutto za 1 godzine $wiadczenia ustugi” P1 (maksymalnie 90 pkt) i

kryterium ,Aspekt spoteczny” P2 (maksymalnie 10 pkt):

P=P1+P2

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow

(maksymalnie 100,00).

Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Zamawiajgcy przewiduje wybdér Wykonawcy danej czesci zamowienia wedtug
ponizszego algorytmu:

1) Ztozone oferty zostang ocenione w oparciu o wyzej opisany na wstepie pkt XI
niniejszego zapytania ofertowego

2) Oferty zostang nastepnie ujete w postaci listy rankingowej, na szczycie ktérej
znajdzie sie oferta z najwyzszg ilo$cig punktow.

3) Jesli oferta z najwyzszg iloscig punktéw bedzie dotyczyc realizacji jednej czesci
zamoéwienia zostanie ona przyporzgdkowana do czesci nr A.

4) Jesli oferta z najwyzszg iloscig punktow bedzie dotyczy¢ realizacji wiecej niz
jednej czesci zamowienia zostanie ona przyporzgdkowana do poszczegodlnych
czesci poczynajgc od litery A, a konczac na literze B odpowiadajgcej kolejnosci
liter alfabetu (przyktadowo oferta na 2 czesci — nr A, B).

5) Opisany powyzej model oceny ofert bedzie stosowany do kazdej kolejnej oferty.

6) Wybdr najwyzej punktowanych ofert Wykonawcow realizowany bedzie do
momentu wyboru oferty, ktéra zagwarantuje osiggniecie planowanej liczby czesci
zamodwienia (2 czedci — A, B).

BIURO PROJEKTU:

STAWIL Sp. z 0.0.
al. Armii Krajowej 80, 35-307 Rzeszow Strona 14

os@stawil.pl



Fundusze Europejskie Rzec lita Dofi przez - )
i dla Podkarpacia - Polska Unig Europejskq - ‘ % P O D KAR P /,\ C K | E

7) W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry spetnia wymagania
zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktéw
w danej czesSci zamowienia. Procedura niniejsza moze by¢ powtdrzona.

8) Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w danej
czesci zamowienia. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogag
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.
Procedura niniejsza moze by¢ powtorzona. W przypadku braku mozliwosci
wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia testu wiedzy dla oséb wskazanych do petnienia funkcji
recepcjonistki/ty w ramach zamdwienia przez Wykonawcow. Oferta Wykonawcy,
ktérego wskazana osoba uzyska wiekszg liczbe punktdéw z testu zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza.

XIl.  TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT:

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 29 stycznia 2025 r. do godz. 9:00
poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK2021 (funkcja dostepna dla zalogowanych
uzytkownikow) dostepny pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie z instrukcjg
zamieszczong na Bazie Konkurencyjnosci.

2. Oferta musi zosta¢ ztozona poprzez Baze Konkurencyjnosci (BK2021) bezposrednio
do opublikowanego przez Zamawiajgcego ogtoszenia.

3. O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci (BK2021).

4. Oferty ztozone po terminie lub w inny sposéb niz wskazany w pkt 1 (Baza
Konkurencyjnosci) nie bedg rozpatrywane.

5. Otwarcie ofert nastepuje po ich odszyfrowaniu przez system na BK2021.

6. Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich
sktadanie.

7. Oferty Wykonawcéw sg jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca — nie pézniej niz przed uptywem terminu
skfadania ofert — zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnianie. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji dotyczgcych ceny oferty. W przypadku podania przez
Wykonawce w tresci oferty informaciji stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
o$wiadczenia z wyjasnieniem, ktoére informacje stanowig takg tajemnice.
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Jesli Wykonawca nie dopetni ww. obowigzkoéw, Zamawiajgcy bedzie miat podstawe
uznania, ze zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwigzku
z tym potraktuje dang informacje, jako niepodlegajgcg ochronie i niestanowigca
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu w/w ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

Xlll. KOMUNIKACJA Z ZAMAWIAJACYM, OCENA | BADANIE OFERT, WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, ZAWARCIE UMOWY:

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcag oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za
pomocg BK2021, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.

2. Wykonawca moze, za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) — zaktadka ,Pytania”,
zwrocic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy ma obowigzek udzieli¢ odpowiedzi na pytania Wykonawcy pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na
3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie
wyjasnienia wptynie po uptywie ww. terminu lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien,
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien. Zamawiajgcy zamies$ci tres$¢
pytan oraz wyjasnieh w serwisie Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Wyjasnienia bedg
stanowic integralng czesc¢ zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy nie udziela wyjasnien tresci zapytania ofertowego w inny sposob niz za
posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci, a w szczegolnosci Zamawiajgcy nie
udziela zadnych telefonicznych/otrzymanych za posrednictwem wiadomosci e-mail
informacji, wyjasnieh czy odpowiedzi na kierowane pytania. Wszelkie ewentualnie
udzielone w inny sposéb informacje nie bedg wigzgce dla Zamawiajgcego i
Wykonawcow, nie wywotujg skutkdw prawnych dla toczgcego sie postepowania i nie
moga by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen.

4. W toku oceny i badania ofert (po uptywie terminu sktadania ofert) Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ wzywania Wykonawcow do wyjasnien oraz uzupetnien,
co do tresci oferty, jak i dokumentéw, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin
oraz wskazujgc zakres wymaganych korekt, uzupetnien oraz sposob ich
dostarczenia. Niedotrzymanie przez Wykonawce wskazanego przez Zamawiajgcego
terminu, bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do
udzielenia wyjasnien i uzupetnienia dokumentéw z poszanowaniem zasady uczciwej
konkurenciji i rownego traktowania za pomocg danych kontaktowych wskazanych w
formularzu ofertowym. Uzupetnienie lub doprecyzowanie przestanej oferty nie moze
prowadzi¢ do zmiany merytorycznej tresci oferty, w tym do zmiany ceny.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajgcych na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych istotnych zmian w
tresci oferty. Poprawianie omytek nastepuje poprzez odpowiednig adnotacje w
protokole postepowania o udzielenie zamowienia.

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetyczne;j
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzajgcymi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia lub ztozone wyjasnienia okazg sie dla Zamawiajgcego
niewystarczajgce. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest
decyzjg ostateczna.

7. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje o zakresie zmian zamieszczajgc odpowiednig adnotacje w
serwisie Baza konkurencyjnosci. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia niniejszego
zapytania ofertowego oraz zakonczenia postepowania bez wyboru ofert, w
szczegolnosci w przypadku, gdy wartosc oferty przekracza wielkos¢ srodkow
przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamowienia, wystgpita
istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec lub postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia
wadg. Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia
z tego tytutu.

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy upublicznia informacje o wyniku
postepowania w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.
Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy, jego
siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
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10.Wybodr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia. Protokot jest udostepniany na wniosek
Wykonawcy.

11.Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego od Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielnie zamodwienia, ktorych oferta zostata wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgda¢ umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow — w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

12.Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany
bedzie do podpisania umowy, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
zapytania ofertowego.

13.Zamawiajgcy zawiera umowe z wybranym Wykonawcg, we wskazanym terminie po
ogtoszeniu wyniku postepowania, wedtug wzoru oraz w miejscu i w czasie
wskazanym przez Zamawiajgcego. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i
art. 78" Kodeksu cywilnego.

14.Zamawiajgcy bedzie uwazat za uchylanie sie od obowigzku podpisania umowy w
sprawie o udzielenie zamowienia publicznego niestawienie sie przez uprawnionych
przedstawicieli wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego w celu podpisania umowy w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego dniu.

15.Zamawiajgcy bedzie uwazat rowniez za uchylanie sie od obowigzku podpisania
umowy w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego przez Wykonawce, w
przypadku braku dostarczenia do wyznaczonego przez Zamawiajgcego dnia,
podpisanych przez Wykonawce oryginatdéw umow.

16.W sytuacji odmowy podpisania umowy wedtug wzoru Zamawiajgcego przez
Wykonawce oraz w sytuacji okreslonej w pkt. 14 i 15, Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych — bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zajdzie konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

17.W przypadku ztozonych oswiadczen, na poziomie podpisywania umowy
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych zgodnos¢ oswiadczen ze stanem faktycznym.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
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XV. OKRESLENIE ISTOTNYCH WARUNKOW UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA.

Zamawiajgcy informuje, ze istotne warunki umowy, w tym warunki istotnych zmian
umowy zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

XVI. INFORMACJE UZUPEENIAJACE:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie
skfadania ofert.

2) poprawienia w ofercie:

a) oczywistych omyitek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty;

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona;

3) odrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegolnosci, jezeli: jej tres¢ nie
odpowiada tresci zapytania ofertowego, zawiera btedy w obliczeniu ceny, jest
niekompletna, jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

4) odwotania postepowania w kazdym czasie.

5) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

6) uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie (w tym zaréwno przed, jak i
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty).

7) wytgcznej interpretacii zapiséw niniejszego postepowania. Wybor
najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

8) sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

9) nie zwracania ztozonych przez Wykonawcow dokumentédw w ramach niniejszego
zapytania ofertowego.

2. W przypadkach, o ktérych mowa powyzej Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do
Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze, jak tez nie przystuguje zwrot
kosztow zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Wykonawcy uczestniczg w niniejszym postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie
przystugujg im zadne roszczenia z tytutu zakonczenia przez Zamawiajgcego
niniejszego postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.
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XVII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych.

Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu wymagan.

Zatgcznik nr 3 — ,Formularz Ofertowy”.

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do
wykluczenia z postepowania.

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczgce aspektu spotecznego

Zatgcznik nr 6 — Umowa (wzér).

XVIII. KLAUZULA RODO

W zwigzku z wejsciem w zyciem z dniem 25 maja 2018 r. postanowien
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Zamawiajgcy informuje, iz: bedzie
przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postepowania, w tym
dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych
do oferty oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia
oferty.

Majgc na uwadze powyzsze, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postepowania,
w tym dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oSwiadczeniach
dotgczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie
do uzupetienia oferty.

2. Administratorem danych osobowych Wykonawcy, oraz oséb, ktorych dane
Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu jest STAWIL Sp. z0.0. z
siedzibg przy al. Armii Krajowej 80, 35-307 Rzeszow, NIP: 8133647874, REGON:
180674180, KRS: 0000383917, Adres e-mail: biuro@stawil.pl

3. W zwigzku z obowigzkiem ztozenia ofert w niniejszym postepowaniu poprzez
Baze Konkurencyjnosci oraz obowigzkiem publikacji informacji dotyczgcych
rozstrzygniecia postepowania w Bazie Konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - odbiorcg danych
osobowych jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jako podmiot
prowadzgcy Baze Konkurencyjnosci i administrator danych osobowych oferentéw
i wykonawcow publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci.

4. Celem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest:

1) realizacja postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego numer 01/OR/Z0/2025 dot. wyboru
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Wykonawcy na realizacje przedmiotu zamodwienia pn. ,,Obstuga recepcji’ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdélne rozporzgdzenie o ochronie danych,

2) zawarcie i wykonanie umowy zawartej w zwigzku ze ztozong w niniejszym
postepowaniu ofertg Wykonawcy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych,

3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co jest
naszym prawnie uzasadnionym interesem, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
ogolne rozporzadzenie o ochronie danych,

4) wykonywania cigzgcych na Zamawiajgcym obowigzkéw prawnych, w tym w
szczegoblnosci obejmujgcych wystawianie i przyjmowanie dokumentéw, w tym
dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg umowy oraz wynikajgcych z
obowigzkéw Zamawiajgcego zwigzanych z realizacjg projektu pn.
»Zrownowazony podkarpacki rynek pracy — program wsparcia procesow
adaptacyjnych pracownikow i przedsiebiorcow”, wspétfinansowanego ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, realizowanego przez
STAWIL Sp. z 0.0., na podstawie Umowy nr FEPK.07.08-1P.01-0026/23
zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, Priorytet 7
FEPK.07 Kapitat ludzki gotowy do zmian, Dziatanie FEPK.07. 08 Wsparcie
procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych pracownikow oraz
przedsiebiorcéw.

5. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania prowadzonego w trybie
zasady konkurencyjnosci (m.in. podmioty swiadczgce Administratorowi ustugi
doradcze, konsultacyjne, pomoc prawng, podatkowg, rachunkowa,
specjalistyczng). Z uwagi na fakt, iz niniejsze postepowanie toczy sie na
podstawie norm obowigzujgcych w ramach Fundusze Europejskie dla
Podkarpacia 2021-2027 dane osobowe Wykonawcy objete sg przepisami o
dostepie do informaciji publicznej, tym samym mogg zosta¢ udostepnione
podmiotom, ktore na podstawie powyzszej regulacji zwrdca sie o ich
udostepnienie, ponadto zostang udostepnione instytucjom i podmiotom
zaangazowanym w proces realizacji Fundusze Europejskie dla Podkarpacia
2021-2027

6. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane w celach archiwizacyjnych
bedg przechowywane przez okres realizacji, trwatosci oraz okres
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu pn.
»LZrownowazony podkarpacki rynek pracy — program wsparcia procesow
adaptacyjnych pracownikow i przedsiebiorcow”, tj. przez okres pieciu lat od dnia
31 grudnia roku, w ktérym Instytucja Posredniczgca dokona ostatniej ptatnosci na
rzecz Beneficjenta (Zamawiajgcego), przy czym okres ten zostaje wstrzymywany
w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na wniosek Komisji.
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7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy, dane osobowe nie bedg
przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

8. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9. Zamawiajgcy nie bedzie przekazywat danych Wykonawcy poza teren

Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub organizacji miedzynarodowych.

10.Wykonawca posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
dotyczgcych Wykonawcy;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile
ich zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym oraz nie narusza integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

11.Wykonawcy nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

12.Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢

Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

oraz zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowac

moze wykluczeniem Wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty

2Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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