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ZP.270.4.2025 

 

Zamawiający: 

Gmina Klucze 

adres: 32-310 Klucze, ul. Partyzantów 1 

Tel. (32) 642 85 08 

Fax. (32) 642 80 52 

e-mail: inwestycje@gmina-klucze.pl 

www.gmina-klucze.pl 

                 

  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Na usługę o wartości poniżej 130 000 złotych 

 

dla zadania pn.: 

„Dostosowanie budynku do osób niepełnosprawnych - opracowanie dokumentacji 
projektowej” w ramach zadania „Przyjazna Szkoła im. Jana Pawła II w Kluczach.” 

 
 

 

 

CPV:  

71220000-6: Usługi projektowania architektonicznego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klucze styczeń 2025 roku. 

 

 

mailto:klucze@gmina-klucze.pl
http://www.gmina-klucze.pl/
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Rozdział I. Nazwa i adres zamawiającego 

 

Gmina Klucze reprezentowana przez Wójta Gminy Klucze z siedzibą w Kluczach, zwana w 

dalszej części „Zamawiającym”. 

Adres: 32-310 Klucze, ul. Partyzantów 1  

Tel.  (32) 642 85 08 

Fax. (32) 642 80 52 

Regon: 276257972 

NIP: 637-19-98-059 

strona internetowa: www.gmina-klucze.pl 

 

GMINA KLUCZE JEST PARTNEREM W REALIZACJI PROJEKTU: 

Nazwa projektu: Przyjazna Szkoła im. Jana Pawła II w Kluczach  

Numer projektu: FEMP.06.10-IP.01-0312/24. 

Priorytet nr 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego, 

Działanie nr 10 Wsparcie kształcenia ogólnego  

Program: Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027 
 

 

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego  

w formie zasady konkurencyjności o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 

130 000 złotych. Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 nie 

stosuje się przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 

2024 r. poz. 1320). 

 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej powyżej 50 

000 zł netto przeprowadzone jest w oparciu o zasadę konkurencyjności zgodnie z 

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2021-2027 oraz Regulaminem Udzielania Zamówień Publicznych w 

Urzędzie Gminy Klucze. 

 

3. Zamawiający prowadzi niniejsze postępowanie w formie Zasady konkurencyjności. 

 

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

„Dostosowanie budynku do osób niepełnosprawnych - opracowanie dokumentacji 
projektowej” w ramach zadania „Przyjazna Szkoła im. Jana Pawła II w Kluczach.” 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania pn.: 

„Dostosowanie budynku do osób niepełnosprawnych - opracowanie dokumentacji projektowej”  

w ramach zadania „Przyjazna Szkoła im. Jana Pawła II w Kluczach.” Dokumentacja projektowa, 

której dotyczy zamówienie, ma obejmować zadanie inwestycyjne polegającego na: 

a)  dobudowie szybu windowego na zewnątrz od strony stołówki szkoły, do pokonania 3 

kondygnacje (piwnica/parter/I piętro) wraz z wykonaniem wejścia do szatni przy szybie 

windowym 

b)  dwie platformy schodowe pokonujące różnice poziomów na parterze budynku szkoły  

c)  remoncie łazienki – wykonanie toalety z kabiną dla niepełnosprawnych  

http://www.gmina-klucze.pl/
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d)  remoncie Sali – demontaż parkietu, wykonanie nowej wykładziny, wydzielenie pom. 

technicznego (serwerownia), przebicie otworu na korytarz dla drzwi, wymiana drzwi do 

sali, malowanie ścian i sufitów, uszczelnienie i zabudowa kanału wentylacyjnego. 

 

Dokumentację należy wykonać zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy technicznej, 

obowiązującymi przepisami oraz normami i normatywami, uzyskaniem niezbędnych decyzji 

administracyjnych, w taki sposób, że Zamawiający uzyska pozwolenie na budowę.    

1) Sporządzenie projektu budowlanego, technicznego i wykonawczego, wraz z niezbędnymi 

uzgodnieniami, ekspertyzami, badaniami i pomiarami koniecznymi do prawidłowej realizacji 

robót, opracowanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego (Dz. U. z 2023 r. poz. 682 ze 

zm.) i spełniającego wymagania Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 11 września 2020 r. w 

sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1609). 

Dokumentacja powinna zostać opracowana w zakresie i stopniu dokładności niezbędnym do 

sporządzenia przedmiaru robót, kosztorysu inwestorskiego, przygotowania oferty przez 

Wykonawcę i realizację robót budowlanych. Projekt ten musi uwzględniać wymagania określone 

w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego 

zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót 

budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1129);  

 

Zamawiający dopuszcza wykonanie projektu technicznego w połączeniu z wykonawczym, 

przy czym projekt techniczny musi być wykonany w zakresie i stopniu dokładności 

niezbędnych do sporządzenia przedmiaru robót, kosztorysu inwestorskiego, przygotowania 

oferty przez wykonawcę i realizacji robót budowlanych. 

 

2) Sporządzenie specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych, przez 

którą należy rozumieć opracowania zawierające w szczególności zbiory wymagań niezbędnych 

do określenia standardu i jakości wykonania robót, w zakresie sposobu wykonania robót 

budowlanych, właściwości wyrobów budowlanych oraz oceny prawidłowości wykonania 

poszczególnych robót; specyfikacja musi uwzględniać wymagania określone w Rozporządzeniu 

Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy 

dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych 

oraz programu funkcjonalnoużytkowego; 

3)   Sporządzenie przedmiarów robót 

4) Sporządzenie kosztorysu inwestorskiego opracowanego zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw 

sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych 

oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-

użytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389); 

6) Opracowanie wniosków o wydanie opinii, uzgodnień, pozwoleń, decyzji; 

7) Uzyskanie opinii, uzgodnień, pozwoleń, decyzji oraz odstępstw (jeżeli zajdzie konieczność 

uzyskania odstępstw), bez uzyskania pozwolenia na budowę; 

10) Wykonanie niewymienionych opracowań projektowych a związanych z wymaganiami 

jednostek opiniujących, niewykraczających jednak poza przedmiot umowy; 

11) W trakcie uzyskania przez Zamawiającego Decyzji pozwolenia na budowę pomoc w 

odpowiedzi na ewentualne postanowienie z organu wydającego decyzję; 

12)  nadzór autorski podczas trwania realizacji zadania. 

 

Zakres zamówienia obejmuje:  

1) Projekt budowlany - 3 egzemplarze 

2) Projekt techniczny - 3 egzemplarze 

3) Projekt wykonawczy - 3 egzemplarze 
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4) Przedmiar robót - 2 egzemplarze 

5) Kosztorys ofertowy - 2 egzemplarze 

6) Kosztorys inwestorski - 2 egzemplarze 

7) Specyfikację techniczną - 2 egzemplarze 

8) Wersję elektroniczną wszystkich dokumentów na nośniku danych (np. płyta CD, DVD) 

 

1. Wersje elektroniczne opracowania powinny być zgodne z opracowaniami papierowymi. 

Wersję elektroniczną należy dostarczyć w formatach w plikach z rozszerzeniem .dwg (część 

graficzna), .doc (część opisowa), przedmiary i kosztorysy w formacie ath. oraz .pdf (całość). 

 

2. Projekty oraz przedmiary, kosztorysy i szczegółowe specyfikacje techniczne wykonania i 

odbioru robót należy sporządzić w zgodzie z ustawą Prawo Budowlane, Ustawą prawo 

Ochrony  Środowiska, przepisami wykonawczymi i branżowymi oraz Prawem Zamówień 

Publicznych. 

 

3. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca projektu będzie zobowiązany do pełnienia 

nadzoru autorskiego. Koszty pełnienia nadzoru autorskiego należy uwzględnić w cenie 

oferty na czas realizacji budowy. 

 

Zaleca się, aby Wykonawca przed złożeniem oferty zapoznał się z warunkami w Szkole 

Podstawowej w Kluczach. 

 

Udzielenie gwarancji na minimum 36 miesięcy. 

 

 

Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia 

 

3 miesiące od dnia podpisania umowy.  

 

Rozdział V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków 

 

Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

 

Wiedza i doświadczenie 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

 

Potencjał techniczny 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy skierują do jego realizacji: 

a) Projektanta z uprawnieniami budowlanymi do projektowania w specjalności 

konstrukcyjnobudowlanej z co najmniej 5 letnim doświadczeniem zawodowym w 

projektowaniu od momentu uzyskania uprawnień budowlanych do projektowania; 

b) Projektanta z uprawnieniami budowlanymi do projektowania w specjalności instalacyjnej 

w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, 

wodociągowych i kanalizacyjnych z co najmniej 5 letnim doświadczeniem zawodowym 

w projektowaniu od momentu uzyskania uprawnień budowlanych do projektowania. 
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W przypadku składania oferty wspólnej niniejszy warunek Wykonawcy mogą spełniać 

łącznie. Wykaz osób - załącznik nr 6 do zapytania ofertowego, należy załączyć go razem z 

ofertą. 

Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą (spełnia - nie spełnia) w 

oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w Rozdziale 

VI Zapytania. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż warunki 

Wykonawca spełnił. 

 

Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

 

  

Rozdział VI.  

1. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu oceny  

spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

 

Zamawiający określa następujące oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć 

Wykonawcy: 

 

W celu wykazania braku podstaw do odrzucenia Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z 

ofertą: 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania.  

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych. 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna RODO. 

Załącznik nr 6 - Wykaz osób. 

 

Rozdział VII. 

WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia do 

oferty należy załączyć oświadczenia Oferenta: 

 

że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o zamówienie, w szczególności:  

• wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono jego 

upadłości, 

• Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne,  

• Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

• Oferent nie jest osobą prawną, której urzędujących członków władz skazano za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych,  

• Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą 

realizację zamówienia, załącznik nr 2. 
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Powiązania osobowo - kapitałowe z Zamawiającym  

• Oferent nie jest powiązany osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 

polegające w szczególności na:  

o uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

o posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji  

o pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

o pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli, załączniki nr 3. 

 

1. nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (t.j. 

Dz.U.2023r., poz. 129) o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

4) Zgodnie z ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, zwana dalej „ustawą” – ogłoszoną w dniu 15 kwietnia 2022 r. w Dzienniku 

Ustaw pod poz. Nr 835. Zamawiający informuje o następujących podstawach wykluczenia z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji 

Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów 

wpisanych na listę, o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na 

wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Zamawiający na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy Dz.U.2022.835 z dnia 2022.04.15 informuje, 

iż  z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie ustawy Pzp wyklucza 

się: 

 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 

na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

5) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
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dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy. Załącznik 2 

 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 

przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo 

którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub 

którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że 

mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny 

potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie 

przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w 

którym upłynął termin składania ofert. 

 

Rozdział VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami. 

 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

elektronicznie przez system BK2021. 

Zamawiający dopuszcza komunikowanie się poprzez e-mail w sytuacji problemów z systemem 

BK2021. 

W przypadku przekazania informacji drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej 

strony niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania. Zamawiający pod pojęciem 

porozumiewania się drogą elektroniczną rozumie przesłanie dołączonego do wiadomości 

zeskanowanego pisma podpisanego przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy 

lub Zamawiającego. Pisma drogą elektroniczną należy przesyłać na adres email podany poniżej.  

 

Rozdział IX. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących Zapytania ofertowego 

 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający 

jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie po upływie terminu 

składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 

albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na 

bieg terminu składania wniosku. 

 

Rozdział X. Informacja o dopuszczalności zmiany treści Zapytania 

 

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Zapytania. Dokonaną zmianę Zapytania Zamawiający przekaże niezwłocznie 

wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Zapytanie oraz zamieści ją na stronie 

internetowej. 

Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie 

zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym 

Wykonawców, którym przekazano Zapytanie, oraz na stronie internetowej, na której dostępne 

jest Zapytanie. 
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Rozdział XI. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1.  Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę na całość zamówienia. 

2.  Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania. 

3.  Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/ne do reprezentowania  

Wykonawcy. Wszystkie załączniki do oferty muszą być również podpisane przez 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

4.  Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty (oryginał lub kopia 

potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza), o ile prawo do podpisania oferty 

nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo 

do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem 

ewentualnych kopii składanych wraz z ofertą. 

5.  W przypadku, gdy oferta zawiera informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 

Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec nie później niż w terminie 

składania ofert, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji.  

6.  Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane przez osobę 

podpisującą ofertę. 

7.  Dokumenty sporządzone w języku obcym Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz 

z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.  

8.  Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9.  Ofertę należy sporządzić zgodnie z załączonym formularzem ofertowym – Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania.  

10. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach 

sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść odpowiadać będzie 

formularzom określonym przez Zamawiającego. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

12. Ofertę na formularzu należy złożyć w systemie BK2021 – Baza konkurencyjności. 

 

Rozdział XII. Miejsce oraz termin składania ofert 

 

Oferty należy składać w systemie BK2021 – Baza konkurencyjności link: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

na formularzu określonym wzorem – załącznik nr 1 do treści zaproszenia do składania 

ofert. 

 

Instrukcja składania ofert znajduje się pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty 

 

Termin składania ofert: 28 stycznia 2025 r. do godziny 10:00. 

  

Rozdział XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. W druku formularza ofertowego – załącznik nr 1 do Zapytania należy podać cenę netto, 

zastosowaną stawkę podatku od towarów i usług VAT, wysokość podatku od towarów i usług 

VAT oraz cenę brutto zł. Cena brutto musi określać całkowitą wycenę przedmiotu 

zamówienia. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty
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2. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie należne Wykonawcy elementy wynagrodzenia 

wynikające z tytułu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia przedmiotu zamówienia 

z uwzględnieniem należnego podatku VAT.  

3. Ofertę należy sporządzić przy uwzględnieniu warunku, że całość materiałów oraz środków 

technicznych niezbędnych do wykonania zamówienia dostarcza Wykonawca. 

4. Od Wykonawcy wymagane jest zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, a także 

sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i skalkulowanie ceny oferty z należytą 

starannością. 

5. Cena ma być wyrażona w złotych polskich brutto. Cenę oferty należy podać z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). 

6. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmuje łączną cenę brutto określoną w formularzu 

ofertowym.  

7. Obowiązującą formą wynagrodzenia za należyte wykonanie przedmiotu umowy będzie 

wynagrodzenie ryczałtowe. 

8. Zamawiający nie przewiduje płatności częściowych. 

 

Rozdział XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

 

Kryterium: 100 % cena brutto. 

 

Kryterium – 1  

Cena  

Cena (brutto) - 100% wagi oceny (maksymalnie 100 punktów) 

Wartość kryterium będzie obliczana według wzoru: 

/cena oferty najtańszej / cena oferty badanej/ x 100 = liczba punktów procentowych 

 

Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta niepodlegająca odrzuceniu (złożona przez 

Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu, niepodlegającego wykluczeniu), 

która spełni wymagania zapytania i uzyska największą liczbę punktów (zostanie najwyżej 

oceniona). 

Maksymalna ilość punktów jaką może uzyskać Wykonawca: 100 % 

 

Rozdział XV. Ocena ofert 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie: 

− oczywiste omyłki pisarskie, 

− oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści Zapytania;                        

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

Rozdział XVI. Inne informacje 

1. Zamawiający przewiduje zmiany umowy: 
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1. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień Umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy w następujących przypadkach: 

1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w następstwie: 

a) siły wyższej - rozumianej jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, 

zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się 

uniknąć nawet przy zachowaniu najwyższej staranności, a które uniemożliwia 

Wykonawcy wykonanie przedmiotu umowy. W razie wystąpienia siły wyższej Strony 

umowy zobowiązane są dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum 

opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek 

działania siły wyższej. (Pod pojęciem siły wyższej rozumie się w szczególności 

zdarzenia i okoliczności takie jak: klęska żywiołowa, działania wojenne, rebelie, 

terroryzm, rewolucja, powstanie, inwazja, bunt, zamieszki, strajk spowodowany przez 

inne osoby, niezwiązane z realizacją przedmiotu umowy, itp.), 

b) zmiany parametrów technicznych przedmiotu zamówienia w przypadku, konieczne 

jest dokonanie zmiany np. rozwiązania projektowego np. przez zmianę przepisów, a 

rozwiązanie to będzie nie gorsze niż zaproponowane w ofercie, z zastrzeżeniem, że 

zmiana nie może wpłynąć na termin wykonania zamówienia i na wynagrodzenie 

Wykonawcy. W przypadku zaistnienia konieczności dokonania zmian, Wykonawca 

zobowiązany jest wystąpić do  Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o wyrażenie 

zgody na  wprowadzenie zmian oraz pisemnie uzasadnić potrzebę ich wprowadzenia. 

Wszystkie zmiany muszą być zaakceptowane przez Zamawiającego pisemnie. 

c) okoliczności leżących po stronie Zamawiającego i nie wynikających z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy (np. wstrzymanie, zawieszenie, przerwa w 

realizacji), 

d) przestojów i opóźnień zawinionych przez Zamawiającego, 

e) wystąpienia okoliczności, których strony umowy nie były w stanie przewidzieć, 

pomimo zachowania należytej staranności, 

f) przyczyn niezależnych od którejkolwiek ze stron, które w szczególności dotyczyć 

będą: uwarunkowań formalno-prawnych; 

2) zmiana danych związana z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (danych 

teleadresowych Wykonawcy; Zamawiającego, zmiana rachunku bankowego) - zmiana ta 

następuje poprzez pisemne zgłoszenie tego faktu drugiej stronie i nie wymaga zawarcia 

aneksu do umowy. 

2. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może 

wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

3. W sytuacji wystąpienia okoliczności, o których wyżej mowa, każda ze stron może wystąpić z 

wnioskiem zawierającym: 

1) opis propozycji zmiany, w tym wpływ na terminy wykonania, 

2) uzasadnienie zmiany. 

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności - aneks do umowy, z zastrzeżeniem przypadków określonych w niniejszym 

paragrafie, w których wskazano, że nie jest wymagane zawarcie aneksu do umowy. 

5. Jeżeli postanowienia niniejszej Umowy są albo staną się nieważne albo nieskuteczne, lub 

Umowa zawierać będzie lukę, nie narusza to ważności i skuteczności pozostałych 

postanowień Umowy. Zamiast nieważnych albo nieskutecznych postanowień lub jako  

wypełnienie luki obowiązywać będzie odpowiednia regulacja, która – jeżeli tylko będzie to 

prawnie dopuszczalne – w sposób możliwie bliski odpowiadać będzie temu, co Strony  

ustaliły albo temu, co by ustaliły, gdyby zawarły takie postanowienie, pod warunkiem, że  

jeżeli całość Umowy bez nieważnych albo nieskutecznych postanowień zachowuje  rozsądną 

treść. 
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2.  Zamawiający przewiduje istotne postanowienia umowne: 

  Prawa autorskie: 

1. Z chwilą przekazania i odbioru niewadliwej dokumentacji, Wykonawca - jako Autor - 

przenosi na Zamawiającego - na zasadzie wyłączności – całość autorskich praw 

majątkowych do wytworzonej i odebranej dokumentacji na wszystkich znanych polach 

eksploatacji, w tym wymienionych w art. 74 ust. 4 oraz – w zakresie nieuregulowanym w art. 

74 ust. 4 – w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych zwanej dalej: „Prawem autorskim”, na terytorium Polski oraz poza jej 

granicami, a w szczególności na następujących polach eksploatacji: 

a) utrwalanie wszelkimi technikami, w tym poligraficznymi, informatycznymi, 

fotograficznymi, cyfrowymi, 

b) wytwarzanie egzemplarzy i zwielokrotnianie za pomocą wszelkich dostępnych technik,  

w tym poligraficznych, elektronicznych, informatycznych, fotograficznych i cyfrowych, 

niezależnie od liczby egzemplarzy, 

c) wprowadzanie do pamięci komputera, 

d) dystrybucja, wprowadzanie do obrotu, najem, użyczenie, 

e) publiczne odtworzenie, rozpowszechnianie w programach telewizyjnych oraz utworach 

multimedialnych i audiowizualnych (nadawanie, reemitowanie), rozpowszechnianie  w 

serwisach telekomunikacyjnych i multimedialnych, 

f) rozpowszechnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu 

i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez sieć Internet oraz za pomocą urządzeń 

mobilnego dostępu do Internetu lub w postaci utrwaleń na nośnikach przeznaczonych do 

eksploatacji w komputerze oraz w innych sieciach informatycznych, 

g) publiczne wystawienie / wyświetlenie, jak również publiczne rozpowszechnianie w 

każdy w inny sposób niż określono powyżej. 

2. Wykonawca – jako Autor - upoważnia Zamawiającego do wykonywania lub zezwalania na 

wykonywanie autorskich praw zależnych do dokumentacji, w tym również do dokonywania 

zmian i przeróbek, wykorzystania w części lub w całości, w dowolnie wybranych 

fragmentach oraz łączenia z innymi dziełami – na wszystkich w/wym. polach eksploatacji. 

3. Przeniesienie praw, o których mowa powyżej, nie jest ograniczone czasowo, ilościowo ani 

terytorialnie a także w zakresie celu, w jakim te prawa będą wykorzystywane na wszystkich 

w/wym. polach eksploatacji bez prawa żądania przez Wykonawcę jako Autora dodatkowego 

wynagrodzenia z tego tytułu. 

4. Zamawiający może wykonywać prawa, o których mowa w ust. 1, przy użyciu wszelkich 

istniejących lub powstałych w przyszłości nośników i technologii, bez żadnych ograniczeń w 

tym zakresie. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo rozporządzania prawami nabytymi niniejszą umową bez 

zgody Wykonawcy. 

6. Przeniesienie autorskich praw majątkowych powoduje przejście na Zamawiającego 

własności egzemplarzy, na którym utrwalono dokumentację, wymienioną w. 

7. Wykonawca jako Autor zobowiązuje się ponadto, że ewentualni inni twórcy lub 

współtwórcy uczestniczący w jakikolwiek sposób w powstaniu dokumentacji, nie będą 

wykonywać i podnosić roszczeń wobec Zmawiającego związanych z następującymi, 

przysługującymi im autorskimi prawami osobistymi do dokumentacji: 
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a) prawem do integralności – Zamawiający będzie miał swobodę do dokonywania 

wszelkich zmian Dzieła,  

b) prawem do nadzoru nad sposobem korzystania z Dzieła – Zamawiający będzie miał 

swobodę w korzystaniu z Dzieła. 

8. Przy Wykonawcy - Autorze pozostaje - prawo do umieszczenia i prezentowania 

dokumentacji w swoim portfolio dla celów promocji własnej.  

9. W wyniku przeniesienia praw zgodnie z ust. 1, Zamawiający nabywa wyłączne prawa do 

korzystania z dokumentacji w pełnym zakresie i w jakikolwiek sposób, bez ograniczeń, na 

wszystkich polach eksploatacji wymienionych w ust. 1, a także wyłączne prawa do 

rozporządzania i innych form udostępniania dokumentacji jako dzieła na rzecz osób trzecich.  

10. Wykonawca - jako Autor - wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego lub na jego 

zlecenie wszelkich zmian, przeróbek, innych modyfikacji dokumentacji. Wszelkie prawa, w 

tym autorskie prawa majątkowe do dokumentacji dokonanej przez Zamawiającego, 

przysługiwać będą Zamawiającemu. Wykonawca wyraża zgodę na korzystanie z 

dokumentacji i rozporządzanie prawami do dokumentacji przez Zamawiającego.  

11. Wykonawca – jako Autor dokumentacji - udziela Zamawiającemu zezwolenia na 

wykonywanie zależnych praw autorskich do dokumentacji, dokonanych przez 

Zamawiającego lub na jego zlecenie, a także przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo 

zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich, w ramach wynagrodzenia 

umownego.  

12. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, następuje z chwilą przyjęcia dokumentacji przez 

Zamawiającego. 

13. Z chwilą niewadliwego odbioru kompletnej dokumentacji Zamawiający nabywa prawo 

własności dokumentacji jako dzieła. 

 

2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

 

Imię i nazwisko: Joanna Kujawa-Popowska 

Tel. (32) 642 85 08 wew. 36, e-mail: j.kujawa-popowska@gmina-klucze.pl 

 

Gabriela Pajda Tel. (32) 642 85 08 wew. 36, e-mail: g.pajda@gmina-klucze.pl 

 

4. Informacja w zakresie możliwości składania ofert wariantowych 

 

Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych. 

 

5. Informacja w zakresie możliwości składania ofert częściowych 

 

Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 

 

6. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej 

 

Informacja o wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty umieszczona zostanie na stronie 

internetowej Zamawiającego www.gmina-klucze.pl, link na stronie BIP Baza konkurencyjności:  
 

Baza konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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BIP: https://bip.malopolska.pl/ugklucze,m,343380,zamowienia-publiczne-ponizej-130-000-

zlotych.html 

 

7. Klauzula informacyjna RODO 

Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 

r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Klucze, tel. +48 32 642 

85 08, e-mail: wojt@gmina-klucze.pl, ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować pod adresem ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze, tel. +48 32 642 85 08, e-

mail: iod@gmina-klucze.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana 

do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

https://bip.malopolska.pl/ugklucze,m,343380,zamowienia-publiczne-ponizej-130-000-zlotych.html
https://bip.malopolska.pl/ugklucze,m,343380,zamowienia-publiczne-ponizej-130-000-zlotych.html
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a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne 

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 

2, 00-193 Warszawa. 

11) Dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w ramach realizacji projektu pn. „Przyjazna 

Szkoła im. Jana Pawła II w Kluczach” nr. FEMP.06.10-IP.01-0312/24 w ramach 

Priorytetu 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego, 

Działania 10 Typ A Edukacja włączająca w szkołach i placówkach systemu oświaty 

prowadzących kształcenie ogólne programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-

2027 i mogą zostać udostępnione innym podmiotom w celu potwierdzenia 

kwalifikowalności wydatków, monitoringu, sprawozdawczości, ewaluacji, kontroli i 

audytu, to jest Instytucji Pośredniczącej - Małopolskiemu Centrum Przedsiębiorczości, 

ul. Jasnogórska 11, 31-358 Kraków. Partnerom Projektu Stowarzyszenie "Lokalna Grupa 

Działania „Nad Białą Przemszą” z siedzibą w Kluczach, 32-310, ul. Partyzantów 1, Biuro 

Stowarzyszenia: ul. Skalska 20, 32-340 Wolbrom, Gminie Klucze 32-310 Klucze, ul. 

Partyzantów 1 oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji 

projektu. Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym podmiotom, 

realizującym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty na zlecenie Instytucji Zarządzającej 

FEM 2021-2027, której funkcję pełni Zarząd Województwa Małopolskiego, w imieniu 

którego część zadań wynikających z pełnienia roli IZ wykonuje Departament 

Monitorowania Wdrażania Funduszy Europejskich oraz Departament Rozwoju Regionu. 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania.  

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych. 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna RODO. 

Załącznik nr 6 - Wykaz osób. 
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