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INFORMACIE O PROJEKCIE

1. Projekt ,ErgoWielkopolska — Inicjatywy dla zdrowia pracownikéw samorzadowych JST
z wojewddztwa wielkopolskiego”, o numerze FEWP.06.04-12.00-0027/23 (dalej: Projekt),
realizowany jest w okresie od 01.09.2024r. do 30.04.2026r. Beneficjentem Projektu jest MTD
Consulting Marcin Krél (dalej: Beneficjent), a Partnerem Projektu jest V-MED Badania i Rozwdj
sp. z 0.0. (dalej: Partner). Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 6:
Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatanie 6.4
Wsparcie pracownikdéw i pracodawcow.

2. Podmiotamiobjetymi wsparciem w ramach Projektu jest 8 Jednostek Samorzadu Terytorialnego
(dalej: JST) z terenu powiatéw poznanskiego i gnieznienskiego: Gmina Czerniejewo, Gmina
Czerwonak, Gmina Gniezno, Gmina Kostrzyn, Gmina Pobiedziska, Gmina i Miasto Witkowo,
Gmina tubowo, Gmina Mieleszyn.

3. Celem gtdwnym projektu jest poprawa ergonomii pracy i eliminowanie czynnikéw wptywajgcych
negatywnie na zdrowie 333 pracownikow w 8 Urzedach IJST z terenu wojewddztwa
wielkopolskiego poprzez: doposazenie stanowisk pracy, dziatania na rzecz ochrony narzadéw
ruchu pracownikéw oraz dziatania edukacyjne z zakresu: ergonomii pracy oraz budowania
odpornosci psychicznej i radzenia sobie ze stresem w terminie do 30.04.2026r.

TRYB POSTEPOWANIA

1. Do przedmiotowego zamdwienia NIE stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2023 poz. 1605; dalej zwana PZP).

2. Zaméwienie jest udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (Podrozdziat 3.2 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027).

3. Niniejsze postepowanie prowadzone bedzie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Zapytanie zostaje upublicznione poprzez umieszczone w bazie konkurencyjnosci (BK2021) pod
nastepujgcym adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/.

Pod wskazanym adresem udostepnione beda wszelkie dokumenty dotyczace zapytania
ofertowego bezposrednio z nim zwigzane, jak réwniez zmiany i wyjasnienia tresci. Komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Oferentem (pytania/odpowiedzi) réwniez odbywaé sie bedzie
za posrednictwem aplikacji BK2021.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwy i kody okreslone we Wspdélnym Stowniku Zamdéwien (CPV):

CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

CPV 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Powyzsze kody okreslone s3 we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktéorym mowa
w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 05.11.2002r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1. z pdzn.
zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Odbiorcy szkolen, dla ktérych niezbedne jest wynajecie sali szkoleniowej oraz catering:
1) Odbiorcami szkolen s3 PRACOWNICY JST w rozumieniu Ustawy z dnia 21.11.2008r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z. 2022 r. poz. 530 z p6Zn. zm.), nalezacy do jednego
z ponizszych Segmentéw:
A. SEGMENT 1: Pracownicy samorzgdowi JST,
B. SEGMENT 2: Kadra zarzadzajaca JST.
2) SZKOLENIA dla odbiorcéw ustugi zostaty zabudzetowane w ramach dwéch BLOKOW
TEMATYCZNYCH, przy nastepujacych zatozeniach:
A. BLOK 1: Szkolenia ,Zdrowe mysli i rozwigzania” dla tacznie 290 uczestnikéw z 8 JST,
gdzie:

a) 262 uczestnikdw szkolen nalezy do SEGMENTU 1 i zostanie podzielonych na 19 grup
szkoleniowych (P1-P19), srednio po 13-14 osdb,

b) 28 uczestnikdw szkolen nalezy do SEGMENTU 2 i zostanie podzielonych na 2 grupy
szkoleniowe (K1-K2), srednio po 14 oséb,

c) Dla szkolen zaplanowano ramowy program nauczania, skfadajacy sie z BLOKU
TEMATYCZNEGO (SZKOLENIOWEGO) NR | (4 dni x 8 godzin szkoleniowych = 32
godziny szkoleniowe):

- TEMAT 1 (8h, 1 dzien): Radzenie sobie ze stresem,

- TEMAT 2 (8h, 1 dzien): Wypalenie zawodowe,

- TEMAT 3 (8h, 1 dzien): Mindfulness,

- TEMAT 4 (8h, 1 dzien): Moc feedbacku i rozwigzywania konfliktow.

d) tacznie w ramach BLOKU 1 zaplanowano przeprowadzenie 84 dni szkoleniowych
(21 grup x 4 dni), 672 godziny szkoleniowe (84 dni x 8h) dla 290 oséb z 8 JST.

B. BLOK 2: Szkolenia ,Radzenie sobie ze stresem” dla tgcznie 179 uczestnikow z 8 JST
zajmujgcych sie obstugg klienta w JST, gdzie:

a) 179 uczestnikéw szkolen nalezacych do SEGMENTU 1 i zostanie podzielonych na
13 grup szkoleniowych (S1-S13) srednio po 13-14 o0sdb,

b) Dla szkolen zaplanowano ramowy program nauczania, sktadajgcy sie z BLOKU
TEMATYCZNEGO (SZKOLENIOWEGO) NR Il (2 dni x 8 godzin szkoleniowych = 16
godzin szkoleniowych):

- TEMATS5 (8h, 1 dzien): Zarzadzanie stresem w kontakcie z trudnym klientem,
- TEMAT 6 (8h, 1 dzien): Skuteczna komunikacja z trudnym klientem,

c) tacznie w ramach BLOKU 2 zaplanowano przeprowadzenie 26 dni szkoleniowych

(13 grup x 2 dni), 208 godzin szkoleniowych (26 dni x 8h) dla 179 osdb z 8 JST.
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3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Na ,Ustuge wynajmu sali szkoleniowej oraz catering dla uczestnikow szkolen, na potrzeby

organizacji 110 dni szkolen dla pracownikdw samorzgdowych” (Przedmiot zamdwienia)
sktadaja sie tgcznie nastepujgce ustugi:

A.

Wynajem sali szkoleniowej dla potrzeb przeprowadzenia tacznie 110 dni szkolen przez
8 godzin zegarowych (od 7:30 do 15:30), co stanowi tacznie 880 godzin wynajmu sali (110
dni x 8h = 880h).
Wyzywienie dla 290 uczestnikéw szkolen (BLOK 1) oraz 179 uczestnikéw szkolen (BLOK
2), rozumiane jako zorganizowanie dla kazdego uczestnika w kazdym dniu szkolenia:
a) przerwy kawowej:
e BLOK 1, SEGMENT 1: 262 uczestnikdéw x 4 dni x 1 przerwa kawowa = 1048 sztuk
e BLOK 1, SEGMENT 2: 28 uczestnikéw x 4 dni x 1 przerwa kawowa = 112 sztuk
e  BLOK 2: 179 uczestnikéw x 2 dni x 1 przerwa kawowa = 358 sztuk.
b) obiadu:
e BLOK1,SEGMENT 1: 262 uczestnikdéw x 4 dni x 1 przerwa obiadowa = 1048 sztuk
e BLOK 1, SEGMENT 2: 28 uczestnikéw x 4 dni x 1 przerwa obiadowa = 112 sztuk
e  BLOK 2: 179 uczestnikéw x 2 dni x 1 przerwa obiadowa = 358 sztuk.

2) Planowany harmonogram godzinowy dnia szkoleniowego:

A.

Jeden dzien szkoleniowy trwaé¢ bedzie 8 godzin lekcyjnych (45 minutowych) plus jedna
przerwa kawowa (1 x 20 minut) oraz jedna przerwa obiadowa (1 x 40 minut).

Godziny szkolen zaplanowano zgodnie z preferencjami uczestnikow.

Sale szkoleniowe muszg zosta¢ udostepnione przez 8 godzin zegarowych, tj. 30 minut
przed rozpoczeciem szkolen i 30 minut po zakonczeniu szkolen, tj. od 7:30 do 15:30.
Planowany harmonogram godzinowy dnia szkoleniowego przedstawiono w Tabeli 1

Tabela 1: Planowany harmonogram godzinowy dnia szkoleniowego

07:30 - 08:00 Przygotowanie sali do zajec - Trener
08:00 —09:30 Zajecia dydaktyczne (2 x 45 min.)
09:30 - 09:50 Przerwa kawowa (1 x 20 min.)
09:50 - 13:35 Zajecia dydaktyczne (3 x 45 min.)
13:35 - 14:15 Przerwa obiadowa (1 x 40 min.)
14:15-15:00 Zajecia dydaktyczne (3 x 45 min.)
15:00 -15:30 Opuszczenie sali po zajec - Trener

3) Planowany harmonogram termindow szkolen oraz liczby osdb uczestniczacych w szkoleniach:

A.

Liczba uczestnikéw poszczegdlnych dni szkoleniowych uzalezniona jest od bloku

tematycznego i segmentu, przy czym zakfada sie nastepujacy podziat:

a) BLOK 1, SEGMENT 1 to 19 grup uczestnikdw, oznaczonych odpowiednio P1 — P19,
w ktérych udziat bierze facznie 262 uczestnikéw, a zatem liczba uczestnikéw w
grupie bedzie wynosita od 13 do 14 oséb,

b) BLOK 1, SEGMENT 2 to 2 grupy uczestnikéw, oznaczonych odpowiednio K1 — K2,
w ktorych udziat bierze tgcznie 28 uczestnikow, a zatem liczba uczestnikow w grupie
bedzie wynosita po 14 osdb,
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c) BLOK2to 13 grup uczestnikdw, oznaczonych odpowiednio S1—S513, w ktorych udziat

bierze tacznie 179 uczestnikdw, a zatem liczba uczestnikéw w grupie bedzie wynosita
od 13 do 14 oséb,
B. Planowany harmonogram termindw szkolen z podziatem na grupy, przedstawiono

w Tabeli 2, 3, 4.

Tabela 2. Planowany harmonogram termindéw szkolen z podziatem na grupy dla BLOK 1,
SEGMENT 1

BLOK TEMATYCZNY (SZKOLENIOWY) | - ZDROWE MYSLI | ROZWIAZANIA
Segment 1 (262 os.): Pracownicy samorzgdowi JST - Grupy P1-P19

poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek $roda czwartek
17.lut.25 18.lut.25 19.lut.25 20.lut.25 24.|ut.25 25.lut.25 26.Iut.25 27.lut.25
P1 P1 P2 P2 P3 P3 P4 P4
13 os. 13 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek $roda czwartek poniedziatek wtorek $roda czwartek
03.mar.25 04.mar.25 05.mar.25 06.mar.25 10.mar.25 11.mar.25 12.mar.25 13.mar.25
P1 P1 P2 P2 P3 P3 P4 P4
13 os. 13 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek $roda czwartek poniedziatek wtorek $roda czwartek
17.mar.25 18.mar.25 19.mar.25 20.mar.25 24.mar.25 25.mar.25 26.mar.25 27.mar.25
P5 P5 P6 P6 P7 P7 P8 P8
14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
31.mar.25 01.kwi.25 02.kwi.25 03.kwi.25 07.kwi.25 08.kwi.25 09.kwi.25 10.kwi.25
P5 P5 P6 P6 P7 P7 P8 P8
14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek $roda czwartek poniedziatek wtorek $roda czwartek
14.kwi.25 15.kwi.25 16.kwi.25 17.kwi.25 21.kwi.24 22.kwi.24 23.kwi.24 24 kwi.24
P9 P9 P10 P10 3 P11 P11
14 os. 14 os. 14 os. 14 os. ST 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek $roda czwartek poniedziatek wtorek $roda czwartek
28.kwi.25 29.kwi.25 30.kwi.25 01.maj.25 05.maj.25 06.maj.25 07.maj.25 08.maj.25
P9 P9 , P12 P12 P11 P11
14 os. 14 os. SHHIET 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
12.maj.25 13.maj.25 14.maj.25 15.maj.25 19.maj.25 20.maj.25 21.maj.25 22.maj.25
P13 P13 P10 P10 P12 P12 P14 P14
14 os. 14 os 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
26.maj.25 27.maj.25 28.maj.25 29.maj.25 02.cze.25 03.cze.25 04.cze.25 05.cze.25
P13 P13 P15 P15 P16 P16 P14 P14
14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 13 os. 13 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
09.cze.25 10.cze.25 11.cze.25 12.cze.25 16.cze.25 17.cze.25 18.cze.25 19.cze.25
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P17 P17 P15 P15 P16 P16 ,
14 os. 14 os 14 os. 14 os. 13 os. 13 os. SWIETO
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
23.cze.25 24.cze.25 25.cze.25 26.cze.25 30.cze.25 01.lip.25 02.1ip.25 03.lip.25
P17 P17 P19 P19 P18 P18
14 os. 14 os. 13 os. 13 os. 13 os. 13 os.
poniedziatek wtorek Sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
07.lip.25 08.lip.25 09.lip.25 10.1ip.25 13.1ip.25 14.1ip.25 15.1ip.25 16.1ip.25
P18 P18 P19 P19
13 os. 13 os. 13 os. 13 os.

Tabela 3. Planowany harmonogram termindéw szkolen z podziatem na grupy dla BLOK 1,

SEGMENT 2
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
15.wrz.25 16.wrz.25 17.wrz.25 18.wrz.25 22.wrz.25 23.wrz.25 24.wrz.25 25.wrz.25
K1 K1 K2 K2
14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek Sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
29.wrz.25 30.wrz.25 01.paz.25 02.paz.25 06.paz.25 07.paz.25 08.paz.25 09.paz.25
K1 K1 K2 K2
14 os. 14 os. 14 os. 14 os.

Tabela 4. Planowany harmonogram terminow szkolen z podziatem na grupy dla BLOK 2

poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek Sroda czwartek
13.paz.25 14.paz.25 15.paz.25 16.paz.25 20.paz.25 21.paz.25 22.paz.25 23.paz.25
S1 S1 S2 S2 S3 S3 S4 sS4
13 os. 13 os. 13 os. 13 os. 13 os. 13 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
27.paz.25 28.paz.25 29.paz.25 30.paz.25 03.lis.25 04.lis.25 05.lis.25 06.lis.25
S5 S5 S6 S6 S7 S7 S8 S8
14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
10.lis.25 11.1is.25 12.1is.25 13.1is.25 17.1is.25 18.1is.25 19.1is.25 20.lis.25
. S9 S9 S10 S10 S11 S11
SWIETO 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
poniedziatek wtorek sroda czwartek poniedziatek wtorek sroda czwartek
24.0is.25 25.1is.25 26.lis.25 27.lis.25 02.gru.25 03.gru.25 04.gru.25 05.gru.25
S12 S12 S13 S13
14 os. 14 os. 14 os. 14 os.
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4) Wymagania dla ustugi Wynajem sali szkoleniowej dla potrzeb przeprowadzenia tacznie 110

dnis
A.

zkolen:

Ustuga wynajmu sali szkoleniowej winna by¢ zrealizowana przez Wykonawce zgodnie
z planowanym harmonogram termindw szkolen wskazanym w Tabelach 2, 3, 4
w terminie ostatecznym do 30.04.2026 r.

Wykonawca wymaga, aby sala szkoleniowa byta zlokalizowana na terenie jednego
z dwéch powiatdw, tj. powiatu poznanskiego lub powiatu gnieZnieniskiego, przy czym
odlegto$¢ od kazdego z Urzeddw stanowigcych siedzibe JST biorgcych udziat w projekcie
nie moze przekracza¢ 50 km w oparciu o pomiar odlegtosci za pomocg strony
internetowej https://www.google.pl/maps. Pod uwage bedzie brany wynik dla

najkrétszej trasy wzdtuz drég utwardzonych. W polu ,punkt poczatkowy” zostang
wpisane adresy Urzeddéw bedace siedzibg JST biorgcych udziat w Projekcie wedtug Tabeli
5, natomiast w polu ,punkt docelowy” zostanie wpisany adres lokalizacji sali
szkoleniowej podanej w ofercie Wykonawcy.

Tabela 5 Adresy Urzedow, od ktérych nalezy oblicza¢ odlegtos¢ wzgledem lokalizacji Sali

szkoleniowej

L.p. | Urzad i adres
1 Urzad Miasta i Gminy w Czerniejewie
ul. Poznanska 8, 62-250 Czerniejewo
) Urzad Gminy Czerwonak
" | ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak
3 Urzad Gminy Gniezno
" | Al. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno
4 Urzad Miejski Kostrzyn
" | ul. Dworcowa 5, 62-025 Kostrzyn
5 Urzad Miasta i Gminy w Pobiedziskach
’ ul. Tadeusza Kosciuszki 4, 62-010 Pobiedziska
6 Urzad Gminy i Miasta Witkowo
ul. Gnieznienska 1, 62-230 Witkowo
. Urzad Gminy tubowo
tubowo 1, 62-260 tubowo
8 Urzad Gminy Mieleszyn
Mieleszyn 23, 62-212 Mieleszyn
C. Sala szkoleniowa musi zosta¢ udostepniona przez 8 godzin zegarowych, tj. 30 minut

przed rozpoczeciem szkolen i 30 minut po zakonczeniu szkolen, tj. od 7:30 do 15.30.
Szczegdtowy harmonogram dnia szkoleniowego wskazuje Tabela 1.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢:

a) mozliwos¢ oznakowania pomieszczen, w ktorych bedg prowadzone szkolenia
zgodnie z zasadami promowania projektu dla umoéw podpisanych w programie
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz dokumentami zrédtowymi
obowigzujgcymi dla zasad dostepnymi pod adresem:
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https://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-

europejskie-dla-Wielkopolski-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/poznaj-

zasady-promowania-projektu-3;

b) zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikdw rozumiane jako osobne
toalety dla kobiet (minimum 2 kabiny) i mezczyzn (minimum 2 kabiny) oraz toaleta
dla 0séb z niepetnosprawnosciami, znajdujgce sie na tym samym pietrze co sala
szkoleniowa,

c) utrzymanie porzadku w wynajmowanych pomieszczeniach przez wszystkie dni
najmu tj. sprzatania sal po kazdym dniu zaje¢ oraz po kazdej grupie szkoleniowej,

d) bezptatng szatnie dla uczestnikdw szkolen,

e) bezptatny parking dla samochoddéw uczestnikow szkoler, tj. minimum tyle ilu
uczestnikdw liczy dana grupa szkoleniowa,

E. Sala szkoleniowa podczas 110 dni szkolen musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a) sala szkoleniowa oraz budynek, w ktérym sie ona znajduje musi zapewnia¢ dostep
dla 0séb z niepetnosprawnosciami,

b) sala szkoleniowa musi mie¢ minimalng powierzchnie 60 m? tak, aby zapewni¢
realizacje szkolen w sposéb komfortowy,

c) oswietlenie sali: dostep do $wiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia
sztucznego, z mozliwoscig zaciemnienia sali roletami podczas prezentacji
multimedialnej,

d) docelowe ustawienie stotéw: podkowa.

e) Obligatoryjne wyposazenie sali szkoleniowej:

- stoliki z krzestami dla kazdego uczestnika,

- stolik z krzestem dla wyktadowcy,

- podwieszany rzutnik multimedialny (projektor) z 2 wejsciami: HDMI i VGA,
kompatybilny z laptopem dla wyktadowcy,

- podwieszany ekran do wyswietlania obrazu z rzutnika multimedialnego
(widoczny dla kazdego uczestnika szkolenia),

- dodatkowy TV na stojaku mobilnym w rozmiarze minimum 50 cali, z wejsciem
HDMI,

- flipchart z papierem minimum 10 sztuk/dzien wraz z flamastrami (3 kolory:
czarny, czerwony i zielony),

- tablica suchoscieralna wraz z ggbka i flamastrami (3 kolory: czarny, czerwony
i zielony),

- dostep bezprzewodowy do sieci Internet poprzez WiFi dla uczestnikéw szkolen
i trenera, min. 10 MB/s (download),

- klimatyzacja,

- nagtos$nienie i mikrofon bezprzewodowy.

5) Wymagania dla ustugi Catering dla uczestnikow szkolen:
A. Ustuga wyzywienia uczestnikéw podczas szkolen winna by¢ zrealizowana przez
Wykonawce zgodnie z planowanym harmonogram terminéw szkolen wskazanym
w Tabeli 2, 3, 4 w terminie ostatecznym do 30.04.2026r.
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B. Zapewnienie wyzywienia dla: 290 uczestnikow szkolen (w ramach BLOKU 1) oraz 179

uczestnikéw szkolen (w ramach BLOKU 2), podczas 110 dni szkoler, rozumiane jako

zapewnienie:

a)

b)

jednej przerwy kawowej podczas kazdego dnia szkolenia: 290 uczestnikow x 4 dni
x 1 przerwa kawowa + 179 uczestnikéw x 2 dnia x 1 przerwa kawowa = 1518 sztuk,
jednej przerwy obiadowej podczas kazdego dnia szkolenia: 290 uczestnikéw x 4
dnia x 1 przerwa obiadowa + 179 uczestnikéw x 2 dnia x 1 przerwa obiadowa = 1518
sztuk.

C. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

a)

udostepnienie sali, w ktérej zostanie zapewniona ustuga cateringu, zlokalizowanej
w obiekcie, w ktérym bedzie wykonywany przedmiot zamdwienia, ale w
pomieszczeniu odrebnym od sali szkoleniowej (niedopuszczalne jest podawanie

positkdbw na stotach, przy ktérych wuczestnicy biorg udziat w zajeciach
szkoleniowych),

zapewnienia serwisu gastronomicznego: nakrycie stotéw, zastawa porcelanowa,
fajansowa lub szklana (niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku),

uwzgledniania w ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego,
wegetarianskiego, weganskiego w sytuacji udziatu oséb o szczegdlnych potrzebach
zywieniowych (Zamawiajacy bedzie sktadat zamdéwienie na positki specjalne na min.
1 dzien przed dniem ich wymagalnosci dla uczestnika/éw),

zapewnienia obstugi kelnerskiej podczas obiadu rozumianej jako dziatanie osoby
lub oséb, odpowiedzialnych za rozmieszczenie potraw oraz sprzatanie w trakcie i
po zakonczeniu serwisu,

zorganizowanie samoobstugowej przerwy kawowej w kazdym dniu szkolenia,
Swiadczenia ustugi gastronomicznej z wykorzystaniem Swiezych produktow
zywnosciowych,

przyrzadzania positkéw w dniu swiadczenia ustugi gastronomicznej,
przygotowywania positkdw na bazie produktow wysokiej jakosci: ryby podawane
w zestawach powinny by¢ Swieze i pozbawione osci - filetowane, dania i napoje
gorgce powinny posiada¢ odpowiednig temperature w momencie podania, owoce
powinny by¢ czyste i dojrzate,

przygotowywania potraw z surowcéw wysokiej jakosci, swiezych, naturalnych,
mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujacych,
zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych; positki nie mogg by¢
wykonywane z produktéw typu instant, np. zupy i sosy w proszku oraz produktéw
gotowych; w przypadku produktéw przetworzonych, takich jak kawa, herbata,
ciasteczka kruche, soki, woda, cukier, mleko, itp. Wykonawca zobowigzuje sie ze
beda one posiadac date przydatnosci do spozycia wygasajgcg nie wczesniej niz na
1 miesigc przed dniem wykonania ustug,

uzywania wyfacznie produktéow spetniajgcych normy jakosciowe produktéw
spozywczych,
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k) przechowywania i przygotowywania artykutdéw spozywczych zgodnie z ustawg
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2022 r.
poz. 24,138 z pdzn. zm.),

I) dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty
sie wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw,

m) kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majgcych
kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkéw,

D. wymagania Zamawiajgcego w zakresie ustugi gastronomicznej:

a) wramach ustugi wyzywienia uczestnicy szkolen kazdego dnia szkolerh muszg zostac
objeci jedng przerwg kawowg, o minimalnym zakresie:

- ciastka, mieszanka deserowa — typu delicje, wafelki, ciastka kruche, itp. lub
dwie porcje ciasta wypiekanego na uczestnika,

- kawa z ekspresu,

- 2rodzaje herbat,

- woda mineralna gazowana i niegazowana,

- cukier, Smietanka do kawy, cytryna.

b) w ramach ustugi wyzywienia uczestnicy szkolen kazdego dnia szkolen muszg zostac
objeci jedng przerwa obiadowa, o minimalnych zakresie:
- zupa,

- porcja miesa/ryby,

- ziemniaki/kasza/makaron/ryz/frytki,

- suréwka/gotowane warzywo,

- woda mineralna gazowana i niegazowana.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Zamowienia od dnia podpisania umowy
do dnia 30.04.2026r.

Ustuga wynajmu sali szkoleniowej oraz catering dla uczestnikoéw szkolen przeprowadzona
zostanie zgodnie z planowanym harmonogramem termindéw szkolen wraz z liczbg osdéb
uczestniczacych w szkoleniach, w ramach poszczegdlnych grup okreslonych w Tabelach 2, 3, 4.
Planowany harmonogram ustugi wynajmu sali szkoleniowej oraz cateringu dla uczestnikéw
szkoler moze ulec zmianie.

Ostateczna liczba 0s6b szkolonych w ramach BLOKU 1 (tj. Segmentu 1 i Segmentu 2) i BLOKU 2,
a takze ostateczna liczba grup szkoleniowych moze ulec zmianie.

Ostateczna liczba szkolonych oséb w grupie szkoleniowej zostanie przekazana wytonionemu
Wykonawcy nie pdzniej niz na 2 dni przed rozpoczeciem pierwszego dnia szkolenia dla danej
grupy szkoleniowej.

Do 2 dni przed terminem rozpoczecia kazdego dnia szkolenia Zamawiajgcemu przystuguje prawo
zmiany terminu lub odwotania szkolenia. W takim przypadku Zamawiajacy nie ponosi zadnych
kosztéw za odwotane szkolenie.

W przypadkach zdarzen losowych, niewynikajgcych z winy Zamawiajgcego (np. nagta choroba
uczestnika lub inne zdarzenia losowe), Zamawiajacy zastrzega, iz najpdzniej do godziny 08:00
w dniu rozpoczecia kazdego dnia szkolenia moze zmniejszy¢ liczbe oséb uczestniczgcych
w szkoleniu. W takim przypadku Zamawiajgcy nie finansuje kosztéw wyzywienia oséb, o ktorych
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ewentualnej przewidywanej nieobecnosci wynikajacej ze zdarzen losowych poinformowat

Wykonawce.

Wykonawca rozlicza¢ bedzie przedmiot zamdwienia w systemie co miesiecznym, na podstawie

dostarczonej dokumentacji wykonawczej i protokotu cze$ciowego odbioru ustugi.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wczesniejszego rozliczenia koricowego w przypadku

wczesniejszego zrealizowania catosci przedmiotu umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONANIA ICH OCENY -
KRYTERIA FORMALNE

Postanowienia ogdlne:

1) Zamawiajgcy NIE dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

) Zamawiajacy NIE dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udziatu podwykonawcow.
) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wspdlnego ubiegania sie Wykonawcow o zamoéwienie.

Udziat podwykonawcéw i wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie:

1) Udziat podwykonawcéw w realizacji zamdwienia:

A.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé powierzenia przez Wykonawce, wykonania czesci
lub cato$ci zamoéwienia podwykonawcom. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany
jest do wskazania w swojej ofercie zakresu zamdwienia, ktérego wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz przedstawi¢ ich pisemne zobowigzanie do
wykonania wskazanego zakresu — Pisemne zobowigzanie Podwykonawcow (Zatacznik
nr7).

Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb
trzecich za wykonane czesci lub catosci zamdwienia przez wskazanych
podwykonawcow.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie:

A.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia powinni
spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce
spetnianie tych warunkéw zgodnie z zapisami zawartymi w Rozdziale VIII. Ponadto
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia zobowigzani
sg do ustanowienia Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu
i zawarcia umowy okres$lajacej ich wzajemne obowigzki w ramach niniejszego
zamoéwienia (umowa konsorcjum).

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Pethomocnikiem.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamdwienie, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, przed zawarciem umowy o zamoOwienie, mogg zostac
wezwani przez Zamawiajgcego do przedstawienia stosownej umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcdw.

12



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ST
dla Wielkopolski Unie Europejskg ok

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajacy ogolne warunki:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)

Posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci zawodowej lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Znajduje sie w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamowienia.

Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Nie otwarto wobec niego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

Nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Wobec ktdrego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.
Posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

Spetnia wymag braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do realizacji zamdwienia.
Wobec ktérego nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenistwa narodowego jak rowniez nie zachodzg okolicznos$ci wskazane
w art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 822/2014 dotyczace Srodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z dziataniem Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

Zamawiajgcy ustala nastepujacy sposdb dokonania oceny ogdinych warunkéw udziatu

w postepowaniu:

1)

2)

W zakresie warunku wskazanego w Rozdziale VI, ust. 3 pkt. od 1) do 8) powyzej, ocena
spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2) i dokonana
zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.

W zakresie warunku wskazanego w Rozdziale VI, ust. 3 pkt. 9) powyzej, warunek ten

zostanie spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze nie zachodzg okolicznosci powigzan

osobowych lub kapitalowych z Zamawiajgcym (MTD Consulting Marcin  Krél)

w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Przez

powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie przede wszystkim wzajemne powigzania

pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia,

a Wykonawcy, polegajace w szczegdélnosci na:

A. Uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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B. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych,

C. Pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwoéc  co do ich bezstronnosci lub niezaleznoéci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Ocena spetniania warunkéw nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych zZamawiajgcym (Zatgcznik
nr 3) i dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.

W zakresie warunku wskazanego w Rozdziale VI, ust. 3 pkt. 10) powyzej, warunek ten

zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje odpowiednim zasobem w
postaci co najmniej jednej sali szkoleniowej o powierzchni co najmniej 60 m2,
zlokalizowanej zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale IV ust. 3 oraz spetniajacej
wymagania stawiane przez Zamawiajgcego w niniejszym postepowaniu.

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce:

A. Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatqcznik nr 2) oraz

B. Oswiadczenia w formie wypetnionej check-listy weryfikujgcej spetnienie wymagan
Zamawiajgcego w zakresie sali szkoleniowej (Zatgcznik nr 4) oraz

C. Zobowigzania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby wykonania zamdéwienia (Zatqcznik nr 5) w sytuacji, gdy Wykonawca
polega¢ bedzie na potencjale technicznym innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw i bedzie dysponowat zasobami
tych podmiotéw w trakcie realizacji zamdwienia, w stopniu niezbednym do nalezytego
wykonania zamdwienia. W takim przypadku Zatgcznik nr 4 jest réwniez wymagany.

Ocena spetnienia warunku dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.

Ponadto, Zamawiajgcy, dla lokalizacji sali szkoleniowej wskazanej przez Wykonawce
dokona samodzielnie potwierdzenia informacji o ktérych mowa w Rozdziale VI, ust. 3 pkt.
10) powyzej w oparciu o pomiar odlegtosci za pomocg strony internetowej
https://www.google.pl/maps. Pod uwage bedzie brany wynik dla najkrétszej trasy wzdtuz

drég utwardzonych. W polu ,,punkt poczatkowy” zostang wpisane adresy Urzedéw bedgce
siedzibg JST biorgcych udziat w Projekcie wedtug Tabeli 5, natomiast w polu ,punkt
docelowy” zostanie wpisany adres lokalizacji sali szkoleniowej podanej w ofercie
Wykonawcy.

4) W zakresie warunku wskazanego w Rozdziale VI, ust. 3 pkt. 11) powyzZej, ocena
spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
Oswiadczenia w zakresie stosowania sankcji (Zatgcznik nr 6) i dokonana zostanie
z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.
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INFORMACIJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESU
Zamawiajgcy podejmie odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiegaé konfliktom interesow,
a takze rozpoznawad i likwidowa¢ je, gdy powstang w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie wykonywania zamoéwienia — by nie
dopusci¢ do zaktécenia konkurencji oraz zapewnic¢ réwne traktowanie Wykonawcéw. Konflikt
interesdw oznacza kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptynaé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktory postrzegaé mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia ze strony Zamawiajgcego wykonane zostang przez osoby zapewniajgce
bezstronnos$¢ i obiektywizm. Osoby te ztozg oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 781 Kodeksu cywilnego) o braku istnienia
albo braku wptywu powiazar osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami na bezstronnosé
postepowania, polegajacych na:

A. Uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spétki cywilnej lub osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

B. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcq prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

C. Pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw przedmiotowe zaméwienie nie moze byé udzielone

podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym, co zostato okreslone

w Warunkach udziatu w postepowaniu, Rozdziat VI, ust. 3 pkt. 9) powyzej.

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY, W TYM W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
1. Wymagane dokumenty, ktére powinien przedtozy¢ Wykonawca:
1) Oferta przygotowana na Formularzu ofertowym, stanowigca Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.
2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
3) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym,
stanowigce Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
4) Check-lista spetnienia wymagan Zamawiajgcego w zakresie sali szkoleniowej, w ktérej
zaplanowano realizacje przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 4.
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6)
7)

8)
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Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby wykonania zamdéwienia stanowigcy Zatacznik nr 5 (jesli dotyczy).
Oswiadczenie w zakresie stosowania sankcji stanowigce Zatgcznik nr 6.

Pisemne zobowigzanie Podwykonawcdédw stanowigce Zatgcznik nr 7 do niniejszego
Zapytania ofertowego (jezeli dotyczy).

Petnomocnictwo, jezeli Wykonawcy bedg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia
oraz jesli oferta nie jest podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy (jesli dotyczy).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze tylko ww. dokumenty beda podlegaty ocenie. Dokumenty

nie sporzadzone na wzorach udostepnionych w Zapytaniu ofertowym lub dodatkowe, nie

wskazane w Zapytaniu — nie bedg braty udziatu w ocenie.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBY OCENY

OFERT

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty

W nastepujacy sposdb:
1. Oferty zostang ocenione pod katem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z

formuta: ,,spetnia — nie spetnia” zgodnie z opisem Rozdziatu VI Zapytania ofertowego w oparciu

o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach dostarczonych wg wzoréw okreslonych
w Rozdziale VIII Zapytania ofertowego.
2. Oferty, ktére spetnig warunki udziatu w postepowaniu, bedy podlega¢ dalszej ocenie

wg nastepujacych dwéch kryteridw:

1)
2)

Kryterium A — Cena oferty — 90%
Kryterium B — Klauzule spoteczne — 10%

Punkty przyznawane dla kryteriéw:

1) Kryterium A — Cena oferty — 90%
Punkty za Kryterium A zostang przyznane na podstawie tgcznej wartosci brutto podanej przez

Wykonawce w Formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania

ofertowego.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw, tj. 90 pkt.

Pozostatym ofertom zostanie przyznana liczba punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

P1=(Cn: Cg) x 90

Gdzie:
[ ]
[ ]

P1 — oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie w Kryterium A

Cn — 0znacza cene brutto najnizszg sposrod ztozonych ofert podlegajgcych ocenie

Cs — 0znacza cene brutto podang w badanej ofercie

90 — oznacza wage kryterium (znaczenie tego kryterium w %)
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Punkty zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku beda stanowity punktacje P: oferty za
Kryterium A.

2) Kryterium B—Klauzule spoteczne — 10%

Punkty P2 za Kryterium B (od 0 do 10 punktéw) zostang przyznane Wykonawcy, ktéry zrealizuje
zaméwienie z udziatem osoby/oséb zatrudnionej/-ych do wykonania przedmiotu zaméwienia
(ustuga cateringu dla uczestnikéw szkolen) na podstawie umowy o prace, znajdujacej/-ych sie w
trudnej sytuacji na rynku pracy, czyli posiadajgcej/-ych co najmniej jeden ze statuséw osob:

A. bezrobotnych,
mtodocianych w celu przygotowania zawodowego,
niepetnosprawnych,
bezdomnych realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,

mOoO O

uzaleznionych od alkoholu, po zakonczeniu programu psychoterapii w zakfadzie

lecznictwa odwykowego,

F. uzaleznionych od narkotykdéw lub innych srodkéw odurzajacych, po zakorczeniu
programu terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej,

G. chorych psychicznie,

H. zwalnianych z zaktaddw karnych, majgcych trudnosci w integracji ze srodowiskiem,

I.  uchodzcéw realizujgcych indywidualny program integracji.

Wykonawca jest zobowigzany do podania w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1) liczby
zatrudnionych pracownikéw do realizacji przedmiotu zamdwienia (ustuga cateringu dla uczestnikow
szkolen), znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy. Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza
zaangazowanie na umowe o prace (w wymiarze min. % etatu), co najmniej jednej osoby spetniajacej
w/w warunki w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce.

Punktacja zostanie przyznana zgodnie z ponizszym zestawieniem:
— brak zadeklarowania zatrudnienia osoby znajdujacej sie w trudnej sytuacji na rynku
pracy - 0 pkt
— zadeklarowanie zatrudnienie min. 1 osoby znajdujacej sie w trudnej sytuacji na rynku
pracy - 5 pkt
— zadeklarowanie zatrudnienie min. 2 0séb i wiecej znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku
pracy - 10 pkt

W przypadku gdy Wykonawca nie poda w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1) liczby
zatrudnianych oséb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy - Zamawiajacy przyjmie, ze
Wykonawca nie zatrudni tych oséb przy realizacji zaméwienia, za co zostanie Wykonawcy przyznane
0 pkt.

W sytuacji zadeklarowania przez Wykonawce zatrudnienia min. 1 osoby znajdujacej sie w trudne;j
sytuacji na rynku pracy, o ktérej mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany jest spetnic¢ przedmiotowy
wymog w trakcie realizacji zamdwienia. Wymadg zostanie uznany za spetniony, gdy Wykonawca
zatrudni do realizacji przedmiotu zamdwienia pracownika /-6w na podstawie umowy
o prace (w wymiarze min. % etatu) lub wyznaczy do realizacji zamdwienia osobe/-y sposrod
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pracownikéw przez siebie zatrudnionych (w wymiarze min. % etatu). Sposéb dokumentowania
zatrudnienia osoby na podstawie umowy o prace, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktédrych mowa powyzej oraz sankcje z tytutu niespetnienia
tych wymagan zostaty okreslne we wzorze Umowy (Zatgcznik nr 8).

Uzyskane punkty bedg stanowity punktacje P, oferty za Kryterium B.

Kryterium oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg faczna liczbe punktéw P,
gdzie:P=P;+P;

Nr kryterium Nazwa kryterium Waga kry.t erium
przy ocenie ofert
Kryterium A P, — Cena oferty 90%
Kryterium B P, — Klauzule spoteczne 10%
Suma kryterium P =P; + P, 100%

1. tacznie w ramach wszystkich wymienionych wyzej kryteriow oferta moze uzyskac
maksymalnie 100 punktéw (100%).

2. Punkty beda liczone z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.

3. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriéw oceny ofert - Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera
oferte z najnizszg cena.

4. W przypadku, gdy wszystkie ztozone w postepowaniu i niepodlegajgce odrzuceniu oferty,
zawiera¢ beda cene przewyiszajagcg kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie przedmiotu zmdwienia, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje cenowe z Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejsze warunki bilansu ceny
i innych kryteridéw.

OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte.
Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta powinna by¢é podpisana przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione)
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisania Oferty przez pethomocnika —
niezbedne jest zatgczenie dokumentu petnomocnictwa.

4. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

5. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021):
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

6. O waznosci sktadanej Oferty decyduje data i godzina wptywu oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci (BK2021):
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Oferta musi zosta¢ ztozona na wzorze Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1
do Zapytania Ofertowego wraz z wymaganymi Zatgcznikami.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie pieczecie, podpisy i Zatgczniki.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jezeli prosba potencjalnego
Wykonawcy o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego wptyneta do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz 3 dni robocze przed terminem sktadania ofert.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty muszg zosta¢ ztozone zgodnie z wymogami wskazanymi w Rozdziale IX powyzej oraz

przekazane w nieprzekraczalnym terminie do 28.01.2025r. godz. 12:00.
O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci (BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

OCENA OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Oferty zostang ocenione pod wzgledem stawianych im w Zapytaniu ofertowym warunkéw

opisanych w Rozdziale VI. W przypadku, gdy oferta nie bedzie ich spetniac zostanie odrzucona.
Przy wyborze ofert Zamawiajgcy kierowac sie bedzie kryteriami oceny oferty okreslonym
w Rozdziale IX.

Zamawiajgcy przewiduje jednokrotng mozliwosé uzupetnienia ztozonych ofert. Wykonawca,
ktory nie przedtozyt wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale VIII lub przedtozyt
dokumenty niekompletne lub uniemozliwiajagce jednoznaczne stwierdzenie spetfnienia
warunkéw zostanie wezwany do stosowanego, jednokrotnego uzupetnienia dokumentéw w
terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia wystania przez Zamawiajgcego wiadomosci
e-mail w zakresie uzupetnienia dokumentéw. Nieuzupetnienie stosownych dokumentéw w
wyznaczonym terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania. Uzupetnienie
wymaganych dokumentéw nie moze prowadzi¢ do zmiany merytorycznej tresci oferty, w tym
do zmiany ceny.

Zamawiajgcy w toku oceny ofert jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
pomytek pisarskich i/lub rachunkowych o czym informuje Wykonawce.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert — Zamawiajacy sposrod ofert
wybiera oferte z najnizszg cena.

W przypadku, gdy wszystkie ztozone w postepowaniu i niepodlegajgce odrzuceniu oferty,
zawierac bedg cene przewyzszajgca kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie
przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje cenowe
z Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejsze warunki bilansu ceny i innych kryteriow.

Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie Umowa na wykonanie przedmiotu zamdwienia.
Przed zawarciem Umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji
cenowych z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

W wyniku negocjacji moze zostac ustalona cena nizsza niz wskazana w ofercie, nie moze jednak
zostac ustalona cena wyzsza niz wskazana w ofercie.
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10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania Umowy z Zamawiajgcym, mozliwe

1.

jest podpisanie Umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng, najwyzszg liczbe punktow.

PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY/UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy odrzuci Oferte, jezeli:

1) Jejtresé nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

2) Nie bedzie spetniata warunkéw opisanych w Rozdziale VI.

3) Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

4) Bedzie zawierata razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia:
w sytuacji podejrzenia, iz zaoferowana przez Wykonawce cena lub koszt wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajacy wystgpi do danego Wykonawcy z wnioskiem o ztozenie w
terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia wystania przez Zamawiajgcego
wiadomosci e-mail zawierajgcej zgtoszenie watpliwosci - wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu i oceni te wyjasnienia w konsultacji z
Wykonawcg. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w ofercie.

5) Bedzie niewazna na podstawie przepisdow prawa powszechnie obowigzujgcego.

6) Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw.

7) Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego pieczeci
i podpisow.

8) Nie zostang ztozone wyjasnienia w wymaganej formie badz terminie lub w sytuacji
niewystarczajgcego ztozenia wyjasnien.

9) Oferent nie uzupetnit ktéregokolwiek z pél w wymaganych Zatgcznikach.

10) Sale szkoleniowa zaproponowana przez Wykonawce nie bedzie spetnia¢é wymogow
okreslonych przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy limit
dostepnych srodkéw finansowych w ramach projektu, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia i w toku podjetych negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

Zamawiajgcy jest uprawniony do zakonczenia postepowania (w catosci) bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert, w kazdym czasie, bez podania przyczyny. W takim przypadku Oferentom
nie przystuguja jakiekolwiek roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokdt postepowania o udzielenie zamowienia i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwtocznie po rozstrzygnieciu
postepowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnieciu postepowania na stronie
internetowej Bazy Konkurencyjnosci (BK2021):
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia bedzie udostepniony Wykonawcy na jego
whniosek.

Z wybranym Wykonawcga podpisana zostanie Umowa na wykonanie przedmiotu zamdwienia,
ktorej projekt stanowi Zatgcznik nr 8.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz przekazywanie

dokumentéw i oéwiadczer odbywa sig pisemnie wytgcznie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci
(BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego kierujagc jg wylacznie za posrednictwem modutu zadawania pytan w Bazie
Konkurencyjnosci (BK2021): http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Majgc na uwadze koniecznos$¢ zapewnienia Wykonawcom w szczegdlnosci rownego dostepu
do informacji NIE dopuszcza sie mozliwosci udzielania wyjasnien drogg telefoniczng, przez
wiadomos$¢ e-mail lub osobiscie.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze wszyscy potencjalni Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji
dotyczacych przedmiotowego zamdwienia publicznego i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie prowadzone jest w sposdb
transparentny.

UMOWA, W TYM OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTE)
W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Oferent, ktdérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, podpisze Umowe zgodng

z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 8 w wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu

i terminie.

Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastgpi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej,

o ktérych mowa w art. 78 i art. 78'Kodeksu cywilnego.

Umowa moze zosta¢ zmodyfikowana w zakresie niezbednym dla jej dostosowania do ztozonej

oferty oraz w zakresie logicznie wynikajagcych z oferty zmian i ich spdjnosci

z trescig i ksztattem zobowigzan umownych. Nie dopuszcza sie sktadania wraz z ofertg

postanowied modyfikujgcych tres¢ umowy. Ewentualne zmiany zostang ustalone drogg

porozumienia pomiedzy stronami.

W Umowie w toku jej realizacji mogg by¢ wprowadzane zmiany dotyczace:

A. Zmian w podatku VAT — wynikajacych ze zmiany przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, skutkujgcych obnizeniem albo zwiekszeniem stawki podatku VAT
wiasciwe] dla przedmiotu zamdwienia,

B. Zmian w zakresie o0s6b wykonujagcych zamodwienie — w przypadkach losowych,
w ktérych dalsze wykonywanie zamdéwienia przez osoby dotychczas wskazane do jego
realizacji nie jest mozliwe z przyczyn nie dajacych sie wczesniej przewidzied
i uniemozliwiajgcych tym osobom dalsze wykonywanie Umowy. W przypadku
wprowadzania zmian osobowych niezbedne jest zapewnienie dysponowania przez osoby
realizujgce zamdwienie wymaganymi w postepowaniu kompetencjami,

C. Zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub termindw realizacji poszczegdlnych prac lub

etapéw harmonogramu prac przewidzianych Umowa, w szczegdlnosci w przypadku:
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a) zaistnienia okolicznosci niezawinionych przez zadng ze stron, z powodu ktérych
wykonanie Umowy w terminie w niej przewidzianym nie jest mozliwe,

b) zaistnienia zdarzen losowych, ktérych przewidzenie na etapie udzielania zamowienia
nie byto mozliwe,

c) zaistnienia zawinionych przez Zamawiajgcego lub beneficjenta finalnego przyczyn,
uniemozliwiajacych Wykonawcy terminowe zrealizowanie zamdwienia,

d) koniecznosci zrealizowania ustug dodatkowych wzgledem przewidzianych
zamowieniem.

Zmian przedmiotowych Umowy — jezeli koniecznosc¢ ich wprowadzenia wynika ze specyfiki

projektu i Umowy lub nie data sie wczesdniej przewidzie¢, a przedmiotowe zmiany majg

charakter istotny i celowy z punktu widzenia celéw lub zatozen projektu/Umowy. W

szczegblnosci dopuszczalne jest rozszerzenie lub ograniczenie zakresu zamdéwienia o nie

wiecej niz 50% wartosci zamowienia, w tym poprzez nabycie ustug podobnych do bedacych
przedmiotem zamdwienia.

Zmian w zakresie wynagrodzenia Oferenta lub ceny w zakresie wynikajgcym lub zwigzanym

z koniecznymi zmianami przedmiotowymi lub osobowymi lub zmiang terminéw realizacji

Umowy lub zmian zakresu przedmiotowego.

Realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od dotychczasowego

wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne

i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowatby istotng niezgodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajgcego,

c) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

Innych zmian, a zmiany te nie prowadzg do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione

tacznie nastepujgce warunki:

a) konieczno$é zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzied,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

Zastgpienia Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamodwienia, nowym Wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych,

b) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow.

Innych zmian, a zmiany te nie prowadzg do zmiany charakteru umowy a faczna wartos¢

zmian jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku zamdéwien na roboty budowlane lub
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140 000 EUR w przypadku zamdwien na dostawy i ustugi 3, i jednoczesnie jest mniejsza od
10% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na
ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od
15% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w umowie.

XVII. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych - RODO)?

1. Administratorem Danych jest MTD Consulting Marcin Krél, z siedzibg w Poznaniu przy
ul. Garbary 100/11, 61-757 Poznan. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych
mozna kontaktowac sig przez:

a) adres e-mail: biuro@mtdconsulting.pl

b) pisemnie na adres: MTD Consulting Marcin Krdél, ul. Garbary 100/11,
61-757 Poznan.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w nastepujgcych celach:

a) prowadzenia postepowania o udzieleni zamowienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO

b) w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Pani/Pana dane osobowe bedg
przetwarzane w celu wykonania obowigzkéw w zwigzku z zawarciem i realizacjg
umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. b RODO

c) zabezpieczenia i dochodzenia roszczen jako prawnie uzasadniony interes
Administratora co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. f

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania lub w zakresie w jakim na Zamawiajgcym cigzg
obowigzki upublicznienia wyniku wszczetego postepowania o udzielenie zamdwienia
w zakresie wynikajacym m.in. z wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw. Panstwa
dane mogg by¢ takze udostepnione Partnerom wskazanym w tresci Zapytania ofertowego.

4. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane, o ile nie bedzie sig to wigzato z koniecznoscig
wynikajacg z realizacji Umowy lub obowigzkdw natozonych na podmiot prowadzacy
postepowanie o udzielenie Zamdwienia wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej.

5. Pani/Pana dane nie bedy przekazywane do paristwa trzeciego, ani organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane przez okres obowigzywania umowy,
a nastepnie przez 15 lat w przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE,
poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania, np. z uwagi
na obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen lub inny obowigzek wymagany przez
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego. Okresy te dotyczg rédwniez Wykonawcéw,

1 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiagcy podstawe przeliczenia wartosci zaméwier: ogtaszany jest w
drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.
2Dz.Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.
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ktérzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi
Wykonawcami umowy).

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020),
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w procedurze zamodwien
udzielanych w ramach Projektu.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany.

9. Posiada Pani/Pan: prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych; prawo do

sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1- FORMULARZ OFERTOWY
. Zatacznik nr 2 - OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

3. Zatacznik nr 3 - OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALtOWYCH
Z ZAMAWIAJACYM

4. Zatacznik nr 4 — CHECK-LISTA SPELNIENIA WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO W ZAKRESIE SALI
SZKOLENIOWEJ

5. Zatacznik nr 5 — ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO DO ODDANIA DO DYSPOZYCII
NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA (jesli dotyczy)

6. Zatacznik nr 6 — OSWIADCZENIE W ZAKRESIE STOSOWANIA SANKCJI

7. Zatacznik nr 7 — PISEMNE ZOBOWIAZANIE PODWYKONAWCOW (jesli dotyczy)

8. Zatacznik nr 8 - UMOWA (PROJEKT)
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nr 2/2025/ERGO

FORMULARZ OFERTOWY

Nawa potencjalnego Wykonawcy

Adres potencjalnego Wykonawcy*

NIP potencjalnego Wykonawcy:

Numer telefonu potencjalnego Wykonawcy:

Adres e-mail potencjalnego Wykonawcy:

*(na ktdry nalezy kierowaé wszelka korespondencje)

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 2/2025/ERGO dotyczgce zamdwienia: Ustuga wynajmu sali

szkoleniowe]j oraz catering dla uczestnikdw szkolen na potrzeby organizacji 110 dni szkoler dla

pracownikdw samorzgdowych, oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z powyzej wskazanym

Zapytaniem ofertowym i akceptuje w catosci wszystkie warunki w nim zawarte.

1. Sktadam oferte na realizacje przedmiotu zamdéwienia w zakresie okreslonym w Zapytaniu

ofertowym, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia na nastepujacych warunkach cenowych:

P Liczba Cena jednostkowa Wartos¢ brutto
L.p. Wyszczegélnienie miary brutto (PLN) (PLN)
1 2 3=(1x2)
1. | Wynajem sali szkoleniowej godz. 880
2. | Przerwa kawowa szt. 1518
3. | Obiad szt. 1518
Razem wartos¢ brutto oferty (suma kolumny ,Wartos¢ brutto (PLN)”)

RAZEM WARTOSC OFERTY BRUTTO SLOWNIE:

2. Kryterium B — Klauzule spoteczne:

Zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zamdwienia z udziatem ....... osoby/osdb zatrudnionej/-ych na

podstawie umowy prace (w wymiarze min. % etatu), znajdujacej/-ych sie w trudnej sytuacji na rynku

pracy, posiadajgcej/-ych co najmniej jeden ze statuséw osdb:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

bezrobotnych,
mtodocianych w celu przygotowania zawodowego,
niepetnosprawnych,
bezdomnych realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,
uzaleznionych od alkoholu, po zakonczeniu programu psychoterapii w zaktadzie lecznictwa
odwykowego,
uzaleznionych od narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych, po zakorczeniu programu
terapeutycznego w zakfadzie opieki zdrowotnej,
chorych psychicznie,
zwalnianych z zaktadéw karnych, majgcych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem,
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i)  uchodzcow realizujacych indywidualny program integracji.

3. Oswiadczam, iz ztozona przeze mnie oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczace przedmiotu
zamoéwienia zawarte w Zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze uzyskatem/am wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i
ztozenia niniejszej oferty.

5. Oswiadczam, ze jestem zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Oswiadczam, ze niniejsza oferta zawiera na stronach od ....... do ........ % informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. (Nie
ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.225
ust. 5 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, tj. Dz. U. z 2021 poz. 1129
z pdzn. zm.). Uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnica przedsiebiorstwa (jesli dotyczy):

7. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z wzorem umowy i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru
mojej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w
Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. Potwierdzam, ze wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowadé
na adres wskazany w tabeli na wstepie.

, dnia

(Miejscowos¢) (Data)

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy

3 Nalezy wpisa¢ numery stron, lub ,,-” jeéli nie dotyczy.

26



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez * T
dla Wielkopolski Unie Europejskg ok

Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego nr 2/2025/ERGO

Jak w FORMULARZU OFERTOWYM: N - jezeli inne prosze wypetnic¢ ponizej

Nawa potencjalnego Wykonawcy

Adres potencjalnego Wykonawcy*

NIP potencjalnego Wykonawcy:

Numer telefonu potencjalnego Wykonawcy:

Adres e-mail potencjalnego Wykonawcy:

*(na ktdry nalezy kierowad wszelkg korespondencje)

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 2/2025/ERGO dotyczgce zamdwienia: Ustuga wynajmu sali

szkoleniowej oraz catering dla uczestnikow szkolen na potrzeby organizacji 110 dni szkolen dla

pracownikéw samorzgdowych, o$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej lub czynnosci,
o ile przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Znajduje sie w sytuacji ekonomiczno — finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoéwienia.

3. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

4, Nie otwarto wobec podmiotu, ktdry reprezentuje likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Podmiot, ktéry reprezentuje, nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

6. Podmiot, ktéry reprezentuje nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych.

7. Reprezentuje podmiot, wobec ktérego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia, na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary.

8. Posiadam wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

9. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do realizacji zamoéwienia.

, dnia

(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego nr 2/2025/ERGO

Jak w FORMULARZU OFERTOWYM: N - jezeli inne prosze wypetnic¢ ponizej

Nawa potencjalnego Wykonawcy

Adres potencjalnego Wykonawcy*

NIP potencjalnego Wykonawcy:

Numer telefonu potencjalnego Wykonawcy:

Adres e-mail potencjalnego Wykonawcy:

*(na ktdry nalezy kierowac wszelkg korespondencje)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 2/2025/ERGO dotyczgce zamdwienia: Ustuga wynajmu sali
szkoleniowej oraz catering dla uczestnikow szkolen na potrzeby organizacji 110 dni szkolen dla
pracownikéw samorzgdowych, o$wiadczam, ze nie zachodza powigzania osobowe lub kapitatowe
z Zamawiajacym, rozumiane jako wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
Zamawiajgcym, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych,

3) Pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

, dnia

(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego nr 2/2022/ERGO

Jak w FORMULARZU OFERTOWYM:

N - jezeli inne prosze wypetnic¢ ponizej

Nawa potencjalnego Wykonawcy

Adres potencjalnego Wykonawcy*

NIP potencjalnego Wykonawcy:

Numer telefonu potencjalnego Wykonawcy:

Adres e-mail potencjalnego Wykonawcy:

*(na ktdry nalezy kierowaé wszelkg korespondencje)

CHECK-LISTA SPELNIENIA WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO W ZAKRESIE SALI SZKOLENIOWE)

L.p.

Wymaganie

Weryfikacja

Lokalizacja w stosunku do 8 Urzedéw (TAK/NIE)

Metraz sali szkoleniowej (prosze wpisaé w m?)

Budynek, w ktérym zlokalizowana jest sala szkoleniowa
dostepny dla 0sdb z niepetnosprawnosciami (TAK/NIE)

Dostepnos¢ sali w godz. 7:30-15:30 w dni wskazane w
harmonogramach szkolen (TAK/NIE)

Mozliwos¢ oznaczenia sali zgodnie z wytycznymi
(TAK/NIE)

Zaplecze sanitarne: min. 2 kabiny dla mezczyzn (TAK/NIE)

Zaplecze sanitarne: min 2 kabiny dla kobiet (TAK/NIE)

Zaplecze sanitarne dla oséb z niepetnosprawnosciami
(TAK/NIE)

Zaplecze sanitarne na tym samym pietrze co sala
szkoleniowa (TAK/NIE)

Oswietlenie sali: Swiatto dzienne, mozliwos$¢ zacienienia z
os$wietleniem sztucznym (TAK/NIE)

Wyposazenie sali szkoleniowej wymagane przez
Zamawiajgcego (TAK/NIE)

, dnia

(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego nr 2/2025/ERGO

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH
ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA *

JA(/MY) NIZEJ POARISANY(/N) vttt et ettt eas st sea st sreaessessas st besseseasseensasenens

(imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie)

bedac upowaznionym(/mi) do reprezentowania:

(nazwa i siedziba podmiotu)

oswiadczam(/y), ze wyzej wymieniony podmiot odda Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy)

do dyspozycji potencjat techniczny, w postaci:
Sali szkoleniowej: ...........ccccevvevvverennne. et eteeetehtes e ettt sheeheeueeue et et et es e n b e s e et e e et sheehe et et e eb e et e s ten e aee s

Zlokalizowanej w obiekcie pod adresem Ul..........c.ccccoevevevrccinininnene ) Woreteeeeeteerereeseerenseseeseeresrensensns
(adres) (miejscowosc)

spetniajagcy wymagania stawiane w Zapytaniu ofertowym nr 2/2025/ERGO (wymagane jest
wypetnienie Zatacznika nr 4),

, dnia
(Miejscowosc) (Data)

pieczec i podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych do
sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu
oddajgcego do dyspozycji zasoby

4 Obligatoryjny wzér zobowigzania
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Zatgcznik nr 6 do Zapytania Ofertowego nr 2/2025/ERGO

Jak w FORMULARZU OFERTOWYM: N - jezeli inne prosze wypetnié ponizej

Nawa potencjalnego Wykonawcy

Adres potencjalnego Wykonawcy*

NIP potencjalnego Wykonawcy:

Numer telefonu potencjalnego Wykonawcy:

Adres e-mail potencjalnego Wykonawcy:

*(na ktdry nalezy kierowac wszelkg korespondencje)

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE STOSOWANIA SANKCJI
UWZGLEDNIAJACE PRZEStANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH
ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAtANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ
StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO ORAZ ART. 5K ROZPORZADZENIA RADY
(UE) NR 822/2014 DOTYCZACEGO SRODKOW OGRANICZAJACYCH W ZWIAZKU Z DZIAtANIAMI
ROSJI DESTABILIZIJACYMI SYTUACJE NA UKRAINIE®

W zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzania w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczenistwa
narodowego, OSWIADCZAM, ze:
1) Wykonawca NIE JEST wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006°
i rozporzadzeniu 269/20147 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcy o zastosowaniu Srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;
2) Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) NIE JEST osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;
3) Jednostka dominujg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), NIE JEST podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

5 Zakaz udzielania i dalszego wykonywania zamdwien publicznych i konces;ji, ktorych strong sa obywatele rosyjscy oraz
podmioty lub organy z siedzibg w Rosji to element tzw. pigtego pakietu sankcji - rozporzadzenie Rady (UE) 2022/576 z
dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 22022 r. Nr 111, str. 1 z pdZn. zm.)

6 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z 18 maja 2006 r. dotyczace srodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy

7 Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 269/2014 z 17 marca 2014 r. w sprawie $Srodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajacych.
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269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

W zwigzku z art. 5K Rozporzadzenia Radu (UE) nr 822/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajacych
w zwiagzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, OSWIADCZAM, ze realizacja
zamowienia nie bedzie wykonywana z udziatem:
a) obywateli rosyjskich lub osdb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedziba
w Rosji;
b) osdb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktdrych prawa wtasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a), lub
c) o0soéb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktéorym mowa w lit. a) lub b), w tym: podwykonawcéw, dostawcow
lub podmiotéw, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10% wartosci zamdwienia

, dnia
(Miejscowosé) (Data)

podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 7 do Zapytania Ofertowego nr 2/2025/ERGO

Jak w FORMULARZU OFERTOWYM: N - jezeli inne prosze wypetnié ponizej

Nawa potencjalnego Wykonawcy

Adres potencjalnego Wykonawcy*

NIP potencjalnego Wykonawcy:

Numer telefonu potencjalnego Wykonawcy:

Adres e-mail potencjalnego Wykonawcy:

PISEMNE ZOBOWIAZANIE PODWYKONAWCOW

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 2/2025/ERGO dotyczgce zamdwienia: Ustuga wynajmu sali
szkoleniowej oraz catering dla uczestnikdw szkolen na potrzeby organizacji 110 dni szkolen dla
pracownikéw samorzgdowych, oswiadczam, ze zobowiazuje sie do wykonania jako Podwykonawca
ponizszej cze$ci zamowienia w nastepujgcym zakresie:

, dnia
(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Podwykonawcy
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Zatgcznik nr 8 do Zapytania Ofertowego nr 2/2025/ERGO

UMOWA (projekt)
NR .../2025/ERGO (projekt)

Zawarta dnia ........... 2025 roku w Poznaniu,

pomiedzy:

Marcinem Krélem prowadzacym dziatalnoéé¢ gospodarcza pod firma MARCIN KROL MTD
CONSULTING, z siedzibg: ul. Garbary 100/11, 61-757 Poznan,

wpisana do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

NIP: 6172006322, REGON: 301220310

reprezentowang przez: Marcina Kréla — Wfasciciela

zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest Beneficjentem projektu: ,, ErgoWielkopolska — Inicjatywy dla zdrowia
pracownikéw samorzgdowych JST z wojewddztwa wielkopolskiego”, o numerze FEWP.06.04-1Z.00-
0027/23 (dalej: Projekt), realizowany jest w okresie od 01.09.2024r. do 30.04.2026r. Beneficjentem
Projektu jest MTD Consulting Marcin Krdl (dalej: Beneficjent), a Partnerem Projektu jest V-MED
Badania i Rozwdj sp. z 0.0. (dalej: Partner). Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 6:
Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatanie 6.4
Wsparcie pracownikéw i pracodawcow.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego w
oparciu o zasade konkurencyjnosci zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Na warunkach okreslonych w Umowie Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamoéwienia: ,Ustuga wynajmu sali szkoleniowej oraz catering dla uczestnikdéw szkolen na
potrzeby organizacji 110 dni szkolen dla pracownikéw samorzadowych”, zwanego dalej ,,Ustugg”
lub ,,Przedmiotem umowy”.
2. Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowig:
1) ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2025/ERGO bedace zarazem Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej
Umowy;
2) OFERTA WYKONAWCY - bedaca zarazem Zatgcznikiem nr 2 do niniejszej Umowy.
§2
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Szczegdlne warunki w zakresie Przedmiotu umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zakresem zadan
Wykonawcy wynikajagcym z ZAPYTANIA OFERTOWEGO — Zatgcznik nr 1, OFERTA WYKONAWCY —
Zatgcznik nr 2 oraz obowigzujgcymi przepisami prawa i z zachowaniem nalezytej starannosci.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz mozliwosci techniczne,
ktére pozwolg mu nalezycie wykona¢ umowe zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
wskazanymi szczegétowo w ZAPYTANIU OFERTOWYM nr 2/2025/ERGO.
§3
Termin wykonania umowy (harmonogram)
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z planowanym
harmonogramem, w terminie do dnia 30.04.2026r.
Szczegbtowe terminy realizacji przedmiotu umowy zostaty okreslone w ZAPYTANIU OFERTOWYM
nr 2/2025/ERGO, a miejsce w ofercie Wykonawcy.
W zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy w ramach Projektu i zgodnie z jego harmonogramem,
zmiana szczegdtowych termindw i miejsca realizacji szkolen, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga
aneksowania niniejszej umowy i nastepuje na podstawie oswiadczenia Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie rozlicza¢ przedmiot zamdwienia w systemie co miesiecznym na podstawie
dostarczonej dokumentacji wykonawczej i protokotu czesciowego odbioru ustugi.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wczesniejszego rozliczenia koricowego w przypadku
wczesniejszego zrealizowania catosci przedmiotu umowy.
Wykonaweca o$wiadcza, iz ma Swiadomos¢ tego, ze terminowo$¢ wykonania umowy ma kluczowe
znaczenie dla Zamawiajgcego. W zwigzku z tym Wykonawca gwarantuje, ze wykonanie przedmiotu
umowy nastgpi w terminie wskazanym w umowie.
84
Wynagrodzenie
Za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w §1 Wykonawca otrzyma

wynagrodzenie ryczattowe taczne zgodnie z ofertg, w kwocie ................ zt brutto (stownie:
................ zt ............ /100)
Zgodnie ze ztozong przez Wykonawce ofertg, przy rozliczaniu wynagrodzenia przyjmuje sie stawki
jednostkowe:

1) za ustuge wynajmu sali szkoleniowej: ..........cou...... zt/h brutto,

2) za ustuge zapewnienia przerwy KaWowej: ........cccceeverennnee zt/szt. brutto,

3) za ustuge zapewnienia obiadu: .................. zt/szt. brutto,

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie czesSciami, w systemie co
miesiecznym na podstawie czesciowego protokotu odbioru ustugi, ktérego wartos¢ stanowic
bedzie suma wartosci ustug: wynajecia sali szkoleniowej (zgodnie z liczbg godzin wynajecia sali
wskazang w danym miesigcu x ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawecy), catering dla
uczestnikéw podczas szkolen (przerwa kawowa, obiad) (zgodnie z liczbg zamowionych cateringédw
wskazang w danym miesigcu x ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy), po
potwierdzonym protokotem odbioru wykonaniu poszczegdlnej czesci i zostanie przekazane
przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.
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4. Suma faktur wystawionych przez Wykonawce na podstawie protokotéw czesciowych nie moze
przekroczy¢ wartosci wskazanej w ust. 1.
5. Ostatni protokét czesciowy jest protokotem koncowym.
Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzier obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
7. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspodffinansowane przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
§5
Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajacy jako podmiot Powierzajacy, podpowierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych

w zakresie niezbednym do realizacji Umowy. Szczegdtowy zakres podpowierzenia danych osobowych

Strony uregulujg w odrebnej umowie podpowierzenia danych osobowych.

§6
Klauzule spoteczne®

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia z udziatem....osoby/oséb zatrudnionej/-ych
na podstawie umowy prace (w wymiarze min. % etatu), znajdujgcej/-ych sie w trudnej sytuacji na
rynku pracy, posiadajgcej/-ych co najmniej jeden ze statuséw oséb:

a) bezrobotnych,

b) mtodocianych w celu przygotowania zawodowego,

c) niepetnosprawnych,

d) bezdomnych realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,

e) uzaleznionych od alkoholu, po zakonczeniu programu psychoterapii w zakfadzie lecznictwa
odwykowego,

f) uzaleznionych od narkotykdw lub innych srodkéw odurzajgcych, po zakonczeniu programu
terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej,

g) chorych psychicznie,

h) zwalnianych z zaktadéw karnych, majacych trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem,

i) uchodzcow realizujgcych indywidualny program integracji.

2. Wyzej wskazane osoby zatrudnione bedg w catym okresie realizacji przedmiotu zamdwienia przez
Wykonawce.

3. Wymaganie Zamawiajgcego, o ktéorym mowa powyzej zostanie uznane za spetnione, gdy
Wykonaweca zatrudni do realizacji przedmiotu zamdwienia pracownika/-6w na podstawie umowy
o prace (w wymiarze min. % etatu) lub wyznaczy do realizacji zamdwienia osobe/-y sposrod
pracownikéw przez siebie zatrudnionych (w wymiarze min. % etatu) — w catym okresie realizacji
przedmiotu zamdwienia.

4. W celu weryfikacji spetnienia aspektéw spotecznych, Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do
przekazania Zamawiajgcemu, dla wszystkich oséb wskazanych w ust. 1, dokumentacji zatrudnienia
wymaganych oséb, tj.:

1) kopii umowy o prace wraz z wykazem obowigzkow,
2) dokumentéw potwierdzajgcych status zatrudnionych o0séb (np. orzeczenia
o niepetnosprawnosci, zaswiadczenia o zarejestrowaniu w urzedzie pracy),

8 postanowienia §6 beda miaty zastosowanie w sytuacji zadeklarowania przez Wykonawce w ofercie, realizacji zaméwienia z
udziatem min. 1 osoby znajdujgcej sie w trudnej sytuacji na rynku pracy.
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3) comiesiecznej listy obecnos$ci potwierdzajgcej wykonywanie obowigzkéw w czasie
trwania umowy.

5. Wyzej wskazane osoby, muszg by¢ oddelegowane do realizacji zadan objetych niniejszym
zamoéwieniem w ramach umowy miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu wykonywania zamdwienia poprzez zbadanie
rzeczywistych warunkéw jego wykonania. W tym zakresie Zamawiajgcy ma prawo wejsé na teren
firmy Wykonawcy lub innego miejsca wykonywania zamdwienia, w celu weryfikacji rzeczywistego
udziatu przy realizacji zamdwienia wskazanych oséb.

§7
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy, kary umowne

1. Za dziatania podjete przez Wykonawce w ramach wykonywania niniejszej umowy,
odpowiedzialno$¢ wobec 0séb trzecich ponosi Wykonawca.

2. Za dziatania podjete przez osoby trzecie wykonujgce w imieniu Wykonawcy obowigzki
w ramach niniejszej umowy, bez wzgledu na stosunek taczacy te osoby z Wykonawcg, ponosi
Wykonawca, jak za dziatania witasne.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci 20% wynagrodzenia catkowitego,
o ktéorym mowa w § 4 niniejszej umowy:

1) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,

2) za rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego w zwigzku z niewywigzywaniem sie
z powierzonego zakresu obowigzkéw, wskazanego w Zapytaniu Ofertowym, w szczegdlnosci
gdy Wykonawca nie zapewni w okreslonym terminie i miejscu odpowiedniej ilosci i jakosci
wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw oraz dostepnosci sal szkoleniowych.

4. Wykonawca zaptaci kary umowne za niewywigzanie sie ze stosowania zadeklarowanych klauzul
spotecznych okreslonych w §6 ust. 1 niniejszej umowy. W przypadku niezatrudnienia przy realizacji
zamoéwienia okreslonej przez Wykonawce liczby oséb, zgodnie z Ofertg Wykonawcy (Zatgcznik nr
1), Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowag w wysokosci 2% wartosci umowy.

5. Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

6. Maksymalna wysokos¢ kar umownych jakich Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wynosi 30%
warto$¢ wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

§7
Dopuszczalno$é zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, w nastepujgcym zakresie:

1) Zmian w podatku VAT - wynikajagcych ze zmiany przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego, skutkujacych obnizeniem albo zwiekszeniem stawki podatku VAT wtasciwej
dla przedmiotu zamdwienia,

2) Zmian w zakresie o0séb wykonujgcych zamodwienie — w przypadkach losowych,
w ktdrych dalsze wykonywanie zamdéwienia przez osoby dotychczas wskazane do jego realizacji
nie jest mozliwe z przyczyn nie dajacych sie wczesniej przewidzie¢ i uniemozliwiajgcych tym
osobom dalsze wykonywanie Umowy. W przypadku wprowadzania zmian osobowych
niezbedne jest zapewnienie dysponowania przez osoby realizujgce zamdwienie wymaganymi
w postepowaniu kompetencjami,
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Zmian w zakresie sali szkoleniowej, w ktdrej zaplanowano realizacje przedmiotu zamdwienia —

w przypadkach losowych, w ktdrych dalsze wykonywanie zamoéwienia w sali szkoleniowej, w

ktorej miat by¢ realizowany przedmiot zamdwienia nie jest mozliwe z przyczyn nie dajgcych sie

wczesniej przewidzied.

Zmian w zakresie podmiotow trzecich, ktére oddaty do dyspozycji niezbedne zasoby (sale

szkoleniowg) na potrzeby wykonania zaméwienia — w przypadkach losowych, w ktérych dalsze

wykonywanie zaméwienia w sali szkoleniowej w ktérej miat by¢ realizowany przedmiot
zamoéwienia nie jest mozliwe z przyczyn nie dajacych sie wczedniej przewidzie¢

i uniemozliwiajgcych tym podmiotom dalsze wykonanie zobowigzania.

Zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub termindw realizacji poszczegélnych prac lub

etapdw harmonogramu prac przewidzianych Umowa, w szczegdlnosci w przypadku:

a) zaistnienia okolicznosci niezawinionych przez zadng ze stron, z powodu ktérych wykonanie
Umowy w terminie w niej przewidzianym nie jest mozliwe,

b) zaistnienia zdarzen losowych, ktérych przewidzenie na etapie udzielania zamdwienia nie
byto mozliwe,

c) zaistnienia zawinionych przez Zamawiajacego lub beneficjenta finalnego przyczyn,
uniemozliwiajgcych Wykonawcy terminowe zrealizowanie zamdwienia,

d) koniecznosci zrealizowania ustug dodatkowych wzgledem przewidzianych zaméwieniem,

Zmian przedmiotowych Umowy — jezeli koniecznos¢ ich wprowadzenia wynika ze specyfiki

projektu i Umowy lub nie data sie wczesniej przewidzie¢, a przedmiotowe zmiany maja

charakter istotny i celowy z punktu widzenia celédw lub zatozen projektu/Umowy.

W szczegdlnosci dopuszczalne jest rozszerzenie lub ograniczenie zakresu zamdwienia o nie

wiecej niz 50% wartosci zamowienia, w tym poprzez nabycie ustug podobnych do bedacych

przedmiotem zamdwienia.

Zmian w zakresie wynagrodzenia Oferenta lub ceny w zakresie wynikajgcym lub zwigzanym

z koniecznymi zmianami przedmiotowymi lub osobowymi lub zmiang terminéw realizacji

Umowy lub zmian zakresu przedmiotowego.

Realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego

wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne

i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowatby istotng niezgodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla Zamawiajacego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

Innych zmian, a zmiany te nie prowadzg do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione

facznie nastepujgce warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.
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10) Zastgpienia Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym Wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych,

b) w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw.

d) Innych zmian, a zmiany te nie prowadzg do zmiany charakteru umowy a tgczna wartosc
zmian jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku zamdwien na roboty budowlane lub
140 000 EUR w przypadku zamodwien na dostawy i ustugi® i jednoczesnie jest mniejsza od
10% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na
ustugi lub dostawy albo w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od
15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

§8

Kontakt

Strony zgodnie postanawiaja, ze forma wiasciwg dla ich wzajemnej, biezacej komunikacji
w sprawach zwigzanych z jej wykonaniem jest forma komunikacji elektronicznej (e-mail)
i telefonicznej. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna (poczta tradycyjna).
Strony wyznaczajg do bezposrednich kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy, nastepujace osoby:
1) ze strony ZamawiajgCego — P. .ccccoveeveeevernreecresireeeenas (=] IR ,e-mail: e )
2)  ze strony WYKONawWCy — P. coceeeveierieieeee et (tel. e, , e-mail: ...........nll)
Zmiana 0sob wyznaczonych do kontaktu nie stanowi zmiany umowy i odbywa sie przestaniem
informacji o zmianie osoby do kontaktu.
Informacja o zmianie osoby do kontaktu zostanie przekazana w terminie 3 dni od dnia dokonania
zmiany tej osoby.
Brak zawiadomienia skutkuje tym, ze korespondencja wystana do osdb wskazanych w ust. 2
bedzie uznawana za skutecznie wystana.

§9

Nadzor i kontrola

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) kontroliwykonania przedmiotu Umowy, w trakcie jego realizacji, a takze po jego zakonczeniu,

2) wgladu do dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym dokumentéw finansowych
Wykonawcy zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy,

3) zadania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjasnien i informacji
zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.

9 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczenia wartoéci zaméwier: ogtaszany jest w
drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.
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Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom (w tym w
szczegdblnosci jednostkom administracji publicznej), petny wglad we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne
podmioty (w tym w szczegdlnosci jednostkom administracji publicznej) w zakresie prawidtowosci
realizacji Umowy.
W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udostepni podmiotom kontrolujgcym
dokumenty, w szczegdlnosci dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
§11

Zapisy koricowe
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
i Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
Spory Strony poddajg pod rozstrzygniecia sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzadzona i podpisana w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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