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Urzad Miasta Kielce
Wydziat Dialogu Spotecznego

Kielce, 16.01.2025 .

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NR 3/2025/WDS/UL
(zamowienie ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130.000 ztotych)

na przeprowadzenie spotkania integracyjnego dla Miodziezowej Rady Miasta Kielce w ramach
projektu Urban Lab, finansowanego z projektu "Urban Lab Kielce - Miasto dla Mtodych" realizowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
PTFE 2021-2027 (79,71%) oraz budzetu paristwa (20,29%).

Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie "Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-2027” zgodnie z ktdrymi zastosowano zasade
konkurencyjnosci.

ZAMAWIAJACY:

Gmina Kielce

Rynek 1, 25-303 Kielce,
NIP: 657-261-73-25
REGON: 291009343

Komarka organizacyjna prowadzaca sprawe:
Wydziat Dialogu Spotecznego

Osoba wyznaczona do kontaktéw roboczych:
Pan Kami Stanos

tel. do kontaktéw: 41 36 76 610

e-mail: kamil.stanos@um.kielce.pl

l. Informacje wprowadzajace:

1. Celem zapytania jest wytonienie Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejsze,
W rozumieniu postanowien niniejszego zapytania ofertowego, warunki zakupu i dostawy sprzetu
komputerowego w zakresie szczegdtowo okreslonym w pkt. Il niniejszego zapytania ofertowego.
Niniejsze postepowanie realizowane jest w zwigzku z zasadg konkurencyjnosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

vk wN

Zakup sprzetu elektronicznego postuzy do realizacji projektu ,Urban Lab Kielce — Miasto dla
Mtodych” dla kadry zarzadzajace;.

6. Uzyte w zapytaniu terminy i skroty majq nastepujace znaczenie:

a. ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez ,Zamawiajgcego” na podstawie
niniejszego zapytania.

b. ,Zaméwienie” — zamodwienie, ktdrego przedmiot zostat w sposdb szczegdtowy opisany
w punkcie Il niniejszego zapytania.
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»Wykonawca” — osoba fizyczna lub firma, ktdra ubiega sie o wykonanie zamdwienia, ztozy
oferte na jego wykonanie albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania
zamowienia.

Il.Zakres rzeczowy zamoéwienia:

Wspélny Stownik Zamdwien CPV:

w

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

W zwigzku z realizacjg dziatan projektu pn. ,,Urban Lab — Miasto dla Mtodziezy” Gmina Kielce
organizuje spotkanie integracyjne dla mtodziezy z Mtodziezowej Rady Miasta Kielce oraz
mitodziezy wspodtpracujacej w ramach inicjatywy MRM+. Spotkanie umozliwi integracje
mtodziezy, budowanie relacji i zaufania, rozwdj umiejetnosci spotecznych, wzmocnienie
poczucia przynaleznosci, zachecenie do aktywnosci oraz zaplanowanie wspélnych dziatan.
Spotkanie integracyjne przeznaczone jest dla mtodziezy zrzeszonej w Mtodziezowej Radzie
Miasta Kielce oraz oséb wspétpracujgcych w wieku 15-20 lat dlatego program, jezyk
warsztatow oraz metody pracy muszg by¢ dostosowane pod tg grupe wiekowa.
W szkoleniu wezmie udziat maksymalnie 25 oséb mtodych.
Spotkanie odbedzie sie w wojewddztwie swietokrzyskim w osrodku szkoleniowym oddalonym
0 50 km (liczonym wg Google Maps) od Kielc.
Wykonawca pokrywa swdj dojazd na szkolenie, materiaty szkoleniowe, materiaty biurowe
w tym — flipcharty, markery, dtugopisy, papier, karteczki samoprzylepne i wszelkie inne
materiaty, ktére beda konieczne do przeprowadzenia szkolenia. Noclegi, wyzywienie, sale
szkoleniowgq i transport uczestnikdéw pokrywa Zamawiajacy.
Aby warsztaty w trakcie spotkania byty atrakcyjne dla mtodziezy wykluczone sg takie metody
jak wyktad, prelekcja czy pogadanka. Rekomendowanymi metodami sg metody oparte na
edukacji pozaformalnej (non formal education) np. praca w grupach, case studies, elementy
grywalizacji, dyskusje (w réinych formach), metody wykorzystujgce gry, zabawy oraz
energizery.
Szkolenie odbedzie sie w dniach 11-13 kwietnia 2025 r. (od pigtku od godz. 10:00 do niedzieli
do godz. 14:00).
e | dzien — od godz. 10:00 do godz. 19:00 (wtgczajac przerwe obiadowgq 1,5 h oraz dwie
przerwy kawowe po 15 minut)
e |l dzien —od godz. 09:00 do godz. 19:00 (wtaczajgc przerwe obiadowa 1,5 h oraz dwie
przerwy kawowe po 15 minut)
e Il dzien — od godz. 9:00 do godz. 16:00 (wtgczajac przerwe obiadowg 1,5 h oraz jedng
przerwe kawowg 15 minutowa)

Zakres merytoryczny spotkania:

I. Czesc¢ integracyjna:
a. Gry i zabawy integracyjne: Cwiczenia, ktére pomoga uczestnikom lepiej sie poznaé, np.
"speed dating" (rozmowy w parach), gry zespotowe, czy quizy o miescie.
b. Warsztaty budowania zaufania: Cwiczenia wspierajagce wspdtprace w grupie, np. zadania
oparte na wspdlnym rozwigzywaniu probleméw.
c¢. Networking i wymiana pomystéw: Nieformalna czesé, w ktdrej mtodziez moze porozmawiaé
o swoich zainteresowaniach, celach i pomystach na dziatania w ramach Rady.
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II. Cze$¢ szkoleniowa:

a. Rola i zadania Mtodziezowej Rady Miasta:
- Wyjasnienie celéw funkcjonowania MRM.

- Omdwienie praw i obowigzkdw cztonkdéw.

- Przyktady dobrych praktyk z innych miast.

- Podstawy samorzadu terytorialnego:

b. Struktura samorzadu gminnego, powiatowego i wojewddzkiego.
Jak dziata urzad miasta i wspétpraca z wtadzami lokalnymi.

c. Planowanie projektdw spotecznych:

- Warsztaty z tworzenia inicjatyw lokalnych, w tym analiza potrzeb, planowanie dziatan i
budzetowanie.

- Przyktady projektéw, ktdre mogg byé realizowane przez MRM.

- Warsztaty komunikacji i wspotpracy:

- Umiejetnos$¢é prowadzenia debat i negocjacji.

- Techniki aktywnego stuchania i efektywnej komunikacji.

- Budowanie konsensusu w grupie.

9. Wykonawca zwraca szczegdlng uwage na dostosowanie spotkania pod mtodziez i jego
atrakcyjnos¢ i zaangazowanie. Dlatego jednym z warunkdw przystgpienia do
zamoéwienia bedzie wykazanie doswiadczenia z pracy z mtodymi ludimi
i przedstawienie proponowanych metod pracy z mtodziezg oraz wstepnego programu.

Ill. Kryteria wymagane wobec Wykonawcy:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

b. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

2. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:
a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,
posiadania wiedzy i do$wiadczenia niezbednego do wykonania ustugi,
c. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,
d. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
4. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu zamodwienia innej firmie
lub osobie (podwykonawcy) jest zobowigzany do:
a. okredlenia w ztozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamdwienia bedzie
realizowany przez podwykonawcow,
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b. przy realizacji zamdwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738
Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé¢ za realizacje przedmiotu zamodwienia przez

podwykonawce.

Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopie oswiadczen

bgdZz umdw ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe

regulujacg wzajemng wspétprace i zobowigzania jego cztonkdw.

Kryterium ,Doswiadczenie Trenera w przeprowadzaniu szkoler/spotkan/warsztatéw

z zakresu rozwoju umiejetnosci miekkich metodami edukacji pozaformalnej dla mtodziezy

w_wieku 15-20 lat” w_okresie ostatnich 4 lat przed ztoieniem oferty (potwierdzone

w_Zataczniku nr 3, liczone od dnia upublicznienia zapytania ofertowego) — kryterium
merytoryczne. Kryterium dostepu — minimum 2 przeprowadzone szkolenia /spotkania

/warsztaty.

Kazde wykazane szkolenie/spotkanie/warsztaty musiato trwaé min. 8 h szkoleniowych.

Zamawiajacy nie bedzie brat pod uwage szkolen on-line.

Z zatacznika nr 2 oraz CV trenera musi jednoznacznie wynika¢ posiadane do$wiadczenie

w _tym grupe docelowa. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy kopii

zaswiadczen/certyfikatéw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wskazane w ofercie

doswiadczenie.

W celu unikniecia konfliktu intereséw Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamdéwienia podmiotom

powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. Operator Programu moze wyrazi¢ zgode na udzielenie
zamowienia pomimo wystgpienia przestanek, o ktérych mowa powyzej.

IV.Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy:

1. Wypetniony i podpisany Formularz oferty wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do Zaproszenia

wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

2. Zaparafowany wzér umowy bedacy Zatacznikiem nr 2 do Zaproszenia.

Dokumenty, z ktorych wynika umocowanie osdb do reprezentowania Wykonawcy, za wyjatkiem

sytuacji, jezeli Zamawiajgcy moze uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,

w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

4. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia — w przypadku gdy

Wykonawce reprezentuje petnomocnik (o ile dotyczy).
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5. Zatacznik nr 2 — potwierdzenie spetnienia kryterium merytorycznego.
6. Podpisane CV trenera.

V.Informacja o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie
wytgcznie przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2. Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji
przekazanej ww. drogg elektroniczna.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres emaliowy podany przez Wykonawce
zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

4. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Zamawiajacy
niezwtocznie, bez ujawniania zrddta zapytania, zamiesci tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami na
stronie internetowej:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl

5. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres
Zamawiajgcego:

Urzad Miasta Kielce

Wydziat Dialogu Spotecznego

25-659 Kielce, ul. Strycharska 6

Lub adres email: kamil.stanos@um.kielce.pl
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ Zaproszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej:
https.//bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl

7. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

VI.Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawcy zobowigzani s3 zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2. Podane w Zatacznik 1 do Zaproszenia ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi
w ofercie cene catkowitg netto i brutto obejmujaca catos¢ przedmiotu zamdwienia, podajac ja w
zapisie liczbowym i stownie. Cena oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, atakze inne koszty niezbedne do
zrealizowania zamoéwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN.
W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng, zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wszelkie
sktadki ZUS i US (tzw. kwota brutto brutto).

3. Wymogi formalne:
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a.
b.

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje zaméwienia;

oferta musi odpowiada¢ wszelkim wymogom zawartym w Zaproszeniu pod rygorem
odrzucenia;

jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. IV pkt 1- 4 lub dokumenty
te sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce
do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien;

oferta oraz zataczniki do oferty muszg by¢ sporzadzone pisemnie, w jezyku polskim;

oferte i zataczniki do oferty nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, jako skan uprzednio
podpisanych dokumentéw lub podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/profilem
zaufanym.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty i zatgcznikdw wpisanych bezposrednio w tres¢
e-maila;

oferta oraz zatgczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy w sposéb wskazany w lit. h);

Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest:

- ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytaé¢ imie i nazwisko podpisujgcego,
a jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi by¢ on
uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imie
i nazwisko podpisujacego, albo

- kwalifikowany podpis elektroniczny/profil zaufany.

kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujaca/e oferte.
w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o zatgczonych oswiadczeniach,
dokumentach. Niespetnienie tego warunku nie bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty.

VI. Miejsce i termin sktadania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 24 stycznia 2025 r. o godz. 08.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang odrzucone. Liczy sie termin wptywu do Zamawiajgcego.

Za termin ztozenia oferty uznaje sie date i godzine wptywu dokumentéw na strone
internetowg wskazang w pkt. 3.

Oferty nalezy ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci, na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, zataczajac wszystkie wymagane

zatgczniki, podpisane elektronicznie lub zeskanowane.

Oferty ztozone przez poczte elektroniczng lub dostarczone pocztg zostang odrzucone.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienié lub wycofac ztozong oferte.
Zmiana oferty musi by¢ sporzadzona zgodnie z zawartymi w Zaproszeniu wymogami dla
ztozenia oferty. Sktadang zmiane nalezy opatrzy¢ dodatkowo napisem: ,,Zmiana oferty”.
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9. Woycofania oferty dokonuje sie na pisemny wniosek Wykonawcy, ztozony Zamawiajgcemu,
podpisany przez osoby/e upowaznione/3 do jego reprezentowania, co winno by¢ odpowiednio
udokumentowane.

VI.Opis kryteriow i sposobu oceny oferty

1. Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik 1 do Zaproszenia, poda cene brutto
za wykonanie catosci zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest w cenie oferty, uwzglednic¢ wszystkie koszty niezbedne do nalezytego
wykonania zaméwienia.

3. Cene brutto za realizacje catosci zamdwienia nalezy podaé¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zaproszenia,
b. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (wykluczenie dotyczy sytuacji, gdy Wykonawca nie spetni warunkéw udziatu
w postepowaniu — zostaje on wowczas wykluczony z postepowania, a jego oferte uznaje sie za
odrzucong).
5. Kryterium wyboru oferty: cena brutto oferty — 60 pkt.

Punktacja dla kryterium cena brutto oferty wyliczana bedzie wedtug nastepujacego wzoru P;— 60
pkt.

gdzie:

P; —ilo$¢ punktéw w kryterium ,,cena”,

Cmin - cena minimalna sposrdd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Co - cena badanej oferty

Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

Punktacja dla kryterium ,,doswiadczenie Trenera” wyliczana bedzie wedtug nastepujacego wzoru P,
=40 pkt.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

gdzie:
Dmin — Liczba punktéw uzyskanych
Do — Maksymalna mozliwa liczba punktéw

Doswiadczenie Trenera w przeprowadzaniu szkoler/spotkan/warsztatow z zakresu rozwoju
umiejetnosci miekkich metodami edukacji pozaformalnej dla mtodziezy w wieku 15-20 lat”
w okresie ostatnich 4 lat przed ztozeniem oferty (potwierdzone w Zataczniku nr 3, liczone od
dnia upublicznienia zapytania ofertowego) — kryterium merytoryczne. Szczegéty odnosnie
kryterium znajdujg sie w pkt Ill 7-9. Zamawiajgcy przyzna za doswiadczenie nastepujgce
punkty:

e 7a 2 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 0 punktéw — kryterium dostepu.

Oferty Wykonawcéw, ktérzy udokumentowali mniej niz 2 szkolenia zostang odrzucone.

e 7a 3 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 5 pkt

e 7a 4 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 10 pkt

e 7a5 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 15 pkt

e 7a 6 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 20 pkt

e 7a 7 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 25 pkt

e 7a 8 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 30 pkt

e 7a 9 przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 35 pkt

e Za 10i wiecej przeprowadzone szkolenia/spotkania/warsztaty — 40 pkt

Na potwierdzenie tego kryterium nalezy przedstawi¢: Zatacznik nr 2 (Doswiadczenie),
podpisane CV.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z suma najwiekszej ilosci punktow
w oparciu o przyjete kryteria sposréd wszystkich ofert spetniajgcych wymagania zawarte
w Zaproszeniu.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okres$lonym w niniejszym Zaproszeniu i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujgc umowe, ktdrej projekt stanowi Zatacznik
nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty badz o uzupetnienie dokumentéw.

Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych oswiadczen Ilub
dokumentow lub poprawienia oswiadczen lub dokumentéw zawierajgcych btedy.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

oczywiste omytki pisarskie,

.inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych

zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie zgodzi sie na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w lit. b.

19.

20.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte jezeli bedzie ona zawierata cene brutto wyzsza niz kwota,
ktdrg dysponuje Zamawiajacy na realizacje ustugi. Z tego tytutu Wykonawcom nie przystuguja
zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjacji ceny z Wykonawcg, ktéry zaoferuje cene
najnizszg a ktéra przewyzszac bedzie mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.
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20. Jezeli cena w ofercie wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, w szczegdlnosci jezeli cena jest nizsza 0 30% od wartosci zamowienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy projektu wzywa Wykonawce do
ztozenia wyjasnien we wskazanym przez siebie terminie, w tym do przedstawienia dowoddéw
na okolicznos$é, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny.

21. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca nie ztozyt wyjasnien w okreslonym terminie
albo jezeli ztozone wyjasnienia wraz z przedstawionymi dowodami nie dajg podstaw do
stwierdzenia, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie
lub odstgpienia od podpisania umowy — bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty.

23. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce,
ktdrego oferta zostata wybrana oraz zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
na stronie internetowe;j:

https://bipum.kielce.eu/ oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

24. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy
i jezeli taka koniecznos¢ zaistnieje — ztozenia ich petnomocnictw w formie okreslonej w rozdz.
IV pkt 4.

25. Niedopetnienie zobowigzan, o ktorych mowa w pkt 17 traktowane bedzie jako
nieprzystgpienie do zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

IX.Warunki zmiany umowy

1. Istotne dla stron postanowienia zawarte sg we wzorze umowy, ktéry stanowi Zatacznik nr 2
do Zaproszenia.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej, z wybranym
Wykonawca, umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy. Strony wprowadzg zmiany do umowy w przypadku zaistnienia jednej
z okolicznosci okreslonych ponizej (w podpunktach a-f) — w przypadku gdy ta okolicznosé ma
wplyw na postanowienia umowy. Zmiany nie mogg narusza¢ obowigzujgcych przepisow
prawa ani Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Dopuszczalne bedg zmiany
wynikajgce w szczegdlnosci ze:

a. Zmian w podatku VAT —wynikajgcych ze zmiany przepiséw.

Zmian jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw
programowych, majgcych wptyw na realizacje umowy.

c. Zmian w zakresie oséb wykonujgcych zamdéwienie — Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany
0sOb osobiscie wykonujgcych zamoéwienie lub dotgczenie do grona oséb osobiscie
wykonujgcych zaméwienie dodatkowej osoby pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce
akceptacji na piSmie ze strony Zamawiajgcego, przy czym akceptacje moze uzyskaé jedynie
kandydatura osoby spetniajgcej wymogi niniejszego zapytania ofertowego. Zmiana osoby

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez P
9 dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska L


https://bipum.kielce.eu/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Urzad Miasta Kielce
Woydziat Dialogu Spotecznego

wykonujgcej zamowienie bez zgody Zamawiajgcego skutkowac bedzie naruszeniem warunkéw
umowy, a tym samym uprawnia¢ Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy

Zmian w zakresie oséb wykonujgcych zamdéwienie — na wniosek Zamawiajgcego, w przypadku
niewywigzywania sie oséb wykonujgcych zaméwienie z powierzonych im obowigzkéw lub
nieprawidtowego wykonywania powierzonych obowigzkdéw. Osoba zastepujgca musi spetniaé
wymogi niniejszego zapytania ofertowego.

Zmian terminu realizacji zamdéwienia z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej
realizacji projektu i osiggniecia, zatozonych w projekcie, wskaznikéw, np. uzasadnionych zmian
harmonogramu realizacji dziatan projektowych,

Woystgpienia okolicznosci na ktére Zamawiajacy i/lub Wykonawca nie miat wptywu i nie magt
przewidzie¢ na czas realizacji zamdwienia, a ktére w istotny sposéb wptywajg na obopdine
zobowigzania Zamawiajgcego i Wykonawcy (dalej: Strony), w przypadku zmiany przepisdw
prawa istotnych dla realizacji zamdwienia, zmian gospodarczych i ustrojowych oraz
w przypadku wystapienia tzw. sity wyzszej. Dla celéw umowy ,,sita wyzsza” oznacza zdarzenia
zewnetrzne, na wystgpienie ktérych Strona nie ma wptywu, ktérych nie mozina byto
przewidzie¢ i ktérych nie dato sie unikng¢ nawet w przypadku dotozenia przez Strony
najwyzszej starannosci, i ktére uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy,
a w szczegdlnosci takie jak wojna, zamach terrorystyczny, rozruchy, trzesienie ziemi, pozar,
eksplozja, strajk, lokaut, generalny brak srodkdw transportu, materiatdw lub sity roboczej lub
ograniczenia w dostawie energii. Strona, u ktérej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy
wskutek dziatania sity wyiszej, jest obowigzana do niezwtocznego poinformowania drugiej
Strony o wystgpieniu i ustaniu dziatania sity wyziszej. Brak powiadomienia lub zwtoka
z powiadomieniem drugiej Strony o wystgpieniu sity wyzszej spowoduje, iz Strona ta nie bedzie
mogta skutecznie powotywac sie na site wyzszg jako przyczyne zwolnienia z odpowiedzialnosci
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania. Strona, u ktérej wyniknety
utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek dziatania sity wyzszej, jest obowigzana do podjecia
wszelkich mozliwych i prawem przewidzianych dziatan w celu zminimalizowania wptywu
dziatania sity wyzszej na wykonanie umowy. Daty lub terminy wypetnienia zobowigzan
wynikajgcych z umowy zostang przetozone lub przedtuzone o okres, w ktérym istniata sita
wyzsza. Sita wyzsza nie obejmuje zdarzen, bedacych wynikiem niewykonania lub nienalezytego
wykonywania umowy, ktérych wystgpienie Strona przy dotozeniu nalezytej starannos$ci mogta
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy lub mogta im zapobiec.

X. Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1), dalej RODO,

2. Zamawiajacy informuje, ze:

a.

10

podanie danych osobowych przez Wykonawce jest nieobowigzkowe (dobrowolne), jednak
konieczne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do zawarcia
i wykonania umowy;
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b. Administratorem danych osobowych oséb podanych przez Wykonawce do jego reprezentacji
oraz os6b do kontaktéw, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

c. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku pytan
o swoje dane osobowe mozna skontaktowac sie piszac na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;

d. przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie ww. zamodwienia publicznego;

e. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

f. przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego dane
te zostaty przekazane, a po tym czasie — przez okres a takze w zakresie przewidzianym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;

g. w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h. osoby wskazane w lit. b) posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé od tych osdb
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (w przypadku postepowan zakonczonych wskazania dodatkowych informacji
majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia);

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych”;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
— Zadanie to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego™;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
Ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;

i. osobom wskazanym w lit. b) nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupefnienia nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowien
umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Kodeks cywilny

“*Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

3. W przypadku Wykonawcy bedacego osoba prawng, zasady przetwarzania danych osobowych,
wskazane w pkt 1, majg odpowiednie zastosowanie do osdb wskazanych przez Wykonawce do
jego reprezentacji oraz umocowanych do kontaktéw z Zamawiajgcym.
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Do obowigzkéw Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktdrych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktdrej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).
Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust.
5 RODO.

W zwigzku z powyiszym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zafacznik nr 1 do
Zaproszenia, sktada (o ile dotyczy) stosowne oswiadczenie.

Zataczniki:

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ Zaproszenia:
a. Zatacznik 1 — Formularz ofertowy

b. Zatacznik 2 —wzdér umowy

c. Zatacznik 3 — doswiadczenie

d. CVtrenera
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