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Na potrzeby realizacji projektu pn. ,, Centrum réownych szans na rynku pracy” CENTRUM
ANDRZEJ RYSZARD SZOPE  z siedzibg w Warszawie 00-680, ul Poznanska 14/23,
zaprasza do przedstawienia ofert na: ,,Ustluga wynajmu sal szkoleniowych na zajecia
grupowe i indywidualne realizowane dla obcokrajowcow - obywateli panstw trzecich,
przebywajacych na terenie wojewodztwa warminsko mazurskiego”

SEKCJA I INSTYTUCJA ZAMAWIAJACA
I.1. Nazwa i adresy:

CENTRUM ANDRZEJ RYSZARD SZOPE

ul. Poznanska 14/23, 00-680 Warszawa

NIP: 5262192500

Biuro: ul. Mochnackiego 10 lok. 1, 10-037 Olsztyn
https://www.centrum-osk.pl/

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Beata Kurzadkowska — Koordynator Projektow
tel.: + 48 783 032 114

e-mail: biuroprojektu@centrum-osk.pl

I.2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

1) ogloszenie zapytania ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji mi¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen (do uptywu
terminu sktadania ofert) odbywa si¢ pisemnie za pomoca Bazy Konkurencyjnosci (zwanej
dalej BK2021),

2) po uplywie terminu skladania ofert wszelka korespondencja pomi¢dzy Zamawiajacym
a Wykonawca, w tym przekazywanie dokumentéw i oswiadczen, odbywaé si¢ bedzie
pisemnie, za posrednictwem poczty e-mail. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie
swoj adres e-mail na potrzeby komunikacji z Zamawiajacym.

SEKCJA Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
I1.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest:

zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktorej mowa w Podrozdziale 3.2 , Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 — 2027

11.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

odwolania lub zmiany warunkéw zapytania ofertowego w kazdej chwili bez wskazania
przyczyn.

11.3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegolnosci w przypadku, gdy:
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1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia,

3) zostanie stwierdzona istotna wada prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

4) wykonanie zamowienia, w calosci lub w czgéci, nie bedzie juz lezalo w interesie
Zamawiajacego,

5) srodki z dofinansowania, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia nie zostang mu przyznane lub wczesniej przyznane zostang cofnigte.

I1.4. Informacja o zmianach warunkow =zapytania ofertowego zostanie upubliczniona
w sposob w jaki upublicznione zostalo zapytanie ofertowe. W przypadku zmiany warunkow
zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze postanowi¢ o przedluzeniu terminu sktadania
ofert.

SEKCJA I1l. INFORMACJE O PROJEKCIE, w ramach ktérego realizowane beda
ustugi doradztwa zawodowego oraz warsztatow poruszania si¢ po rynku pracy.

I11.1. Niniejsze Zapytanie ofertowe dotyczy:

projektu wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Funduszy Europejskich
dla Warmii i Mazur w ramach dziatania 07.08 Integracja obywateli panstw trzecich na rynku
pracy ,,Centrum rownych szans na rynku pracy” nr projektu: FEWM.07.08-1P.01- 0026/24
zwanego dalej Projektem.

I11.2. Krotki opis projektu

Projekt ,,Centrum rownych szans na rynku pracy” skierowany jest do obcokrajowcow —
obywateli panstw trzecich, przebywajacych na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego
legalnie, Dziatania bedg wspiera¢ aktywizacje zawodowg tych osob. Do udziatu w projekcie
preferowane beda: kobiety, osoby z niepelnosprawno$ciami, oraz osoby, ktore po agresji
Federacji Rosyjskiej na Ukraing zostaty objete ochrong czasows.

111.3 Cel projektu i grupa docelowa:

Wzrost aktywizacji zawodowej 75 o0sob (55 kobiet i 20 mezczyzn), obywateli panstw
trzecich, poprzez okreslenie drogi rozwoju zawodowego, wsparcie umiejetnosci migkkich,
uznanie/podniesienie/zdobycie nowych umiejetnosci/kompetencji/kwalifikacji, zdobycie
nowego doswiadczenia zawodowego, wsparcie jezykowe, adaptacja formalno-prawna. Dzigki
wsparciu  min. 60 uczestnikow Projektu uzyska kwalifikacje po opuszczeniu programu, 24
uczestnikow podejmie zatrudnienie po opuszczeniu programu w terminie 01.11.2024 r.
do 28.02.2026 r. z terenu woj. warminsko-mazurskiego. Uczestnicy Projektu musza
przebywacé w Polsce legalnie, tj. na podstawie dokumentu upowazniajacego do pobytu
i pracy, takich jak np.: wiza niewykluczajagca =zatrudnienia ,odpowiednia karta
pobytu(czasowego, stalego lub rezydenta dlugoterminowego w UE) czy wlasciwy dokument
potwierdzajacy objecie ochrong(np. status uchodzcy) oraz deklaracja podjecia lub kontynuaciji
zatrudnienia.

Projekt ,Centrum réwnych szans na rynku pracy” dofinansowany przez Unige Europejskg w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

3



WARMIA
MAZVRY.,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

SEKCJA V. Opis przedmiotu zaméwienia
IV.1. Nazwy i1 kody zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych
niz mieszkalne

IV.2. Przedmiot zamdOwienia:

Ustuga ustugi wynajmu sal szkoleniowych na nastepujace formy wsparcia:

1) Indywidualne zaj¢cia doradztwa zawodowego — Indywidualna diagnoza potrzeb
wszystkich uczestnikow projektu — 4h (1h = 60 minut) na osobe X 75 0séb = 300 h;
Zajecia beda realizowane w terminie: od stycznia 2025 r. maksymalnie do lutego
2026 r.

2) Wsparcie prawne — Zajﬁg:ia indywidualne dla uczestnikow projektu - 6h (1 h = 60 minut)
na osobe X 40 oséb = 240 h;
Zajecia beda realizowane w terminie: od stycznia 2025 r. maksymalnie do lutego

2026 r.

3) Warsztaty poruszania si¢ po rynku pracy - Zajecia w grupach srednio 8-9
osobowych - 4 gr. x 3dnix 8h + 2 gr. x 6 dni x4 h = 144 h (1h = 45 minut)

W kazdym dniu zaj¢¢ grupy beda mie¢ jedna przerwe kawowq oraz jedng przerwe
obiadowg. Catering zapewnia zamawiajacy.

Zajecia bedg realizowane w terminie: od stycznia 2025 r. maksymalnie do lutego
2026 r.

4) Warsztaty zielona transformacja - Zajecia w grupach srednio 8 osobowych - 3 gr. x 2 dni
x 8h (1h =45 minut) =48 h

W kazdym dniu zaj¢¢ grupy beda mie¢ jedna przerwe kawowq oraz jedng przerwe
obiadowa. Catering zapewnia zamawiajacy.

Zajecia beda realizowane w terminie: od lutego 2025 r. maksymalnie do lutego
2026 r.

5) Zajecia posrednictwa pracy — indywidualne wsparcie wszystkich uczestnikow
projektu — 8h (1h = 60 minut) na osobe x 75 0s6b = 600 h

Zajecia beda realizowane w terminie: od lutego 2025 r. maksymalnie do lutego
2026 r.

6) Usluga wynajmu sal bedzie realizowana na terenie wojewoédztwa Warminsko-
Mazurskiego tam gdzie znajda sie chetni do wziecia udzialu w projekcie. Najwigkszymi
osrodkami w ktérych zlokalizowani sa migranci to: Olsztyn, Lidzbark Warminski, Gérowo
Haweckie, Szczytno, Etk, Ketrzyn, Bartoszyce, Ostréda, Dzialdowo. Zamawiajacy nie
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wyklucza jednak wynajmu sal w innych miejscowosciach, jezeli taka potrzeba bedzie

wynikata z potrzeb Uczestnikéw projektu.

7) Szczegdlowy harmonogram wynajmu sal szkoleniowych w podziale na poszczegolne
grupy/uczestnikow projektu w przypadku indywidualnych form wsparcia zostanie
okreslony przez zamawiajacego w porozumieniu z oferentem. Zajgcia dla uczestnikow
projektu moga by¢ realizowane rowniez w soboty i niedziele.

8) ushiga obejmuje wynajem sal szkoleniowych wyposazonych zgodnie z potrzebami
projektu m.in. w stoly i krzesta w liczbie dostosowanej do realizowanej formy wsparcia,
rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablice flipchart lub tablice suchoscieralne,
bezprzewodowydostep do Internetu;

9) W przypadku zgloszenia uczestnika/uczestnikow projektu z niepetnosprawnoscia
Wykonawca gwarantuje, ze sale oraz budynki, w ktorych sie one znajduja, zapewnig dostep
dla osob z niepelnosprawnoscig, W szczegolnosci ruchowa (tj. dostosowanie
architektoniczne takie jak: wejScia do budynkow z pochylniami, szerokie korytarze, brak
schodow ewentualnie wyposazenie W czynng wind¢ osobows, niskie progi
w pomieszczeniach);

10) ushiga obejmuje wszystkie koszty zwigzane z jej wykonaniem w tym Kkoszty
bezprzewodowego dostepu do Internetu, koszty utrzymania sal szkoleniowych, w tym
energii elektrycznej oraz obstugi technicznej sal szkoleniowych, biezacego sprzatania wraz
z udostepnieniem pomieszczenia pomocniczego lub miejsca na salach szkoleniowych
do serwowania uczestnikom projektu przerw cateringowych, bez konieczno$ci wychodzenia
poza budynek, w ktorym realizowane jest szkolenie;

11) Wielko$¢ i dostepnos¢ sal szkoleniowych: powierzchnia —  dostosowana
do swobodnego poruszania si¢, z zachowaniem wymogoéw sanitarno-epidemiologicznych
obowigzujagcych na  czas  realizacji  poszczegdlnych  szkolen;  dostosowana
do rozmieszczenia $rednio 8 -0sobowej grupy uczestnikow projektu, trenera i obshugi
technicznej w przypadku zaj¢¢ grupowych lub do swobodnego przeprowadzenia zajec¢
indywidualnych dla doradcy/trenera  oraz uczestnikow projektu, dostepna zgodnie
z okreslonym przez zamawiajacego w porozumieniu z oferentem harmonogramem wynajmu
sal szkoleniowych w podziale na poszczegdlne grupy szkoleniowe/uczestnikow projektu;
zapewnienie mozliwosci  przechowania materialow  szkoleniowych/dydaktycznych
w zamknigtym pomieszczeniu na terenie obiektu;

12) Standard sal szkoleniowych: sale powinny spetniaé wszystkie wymagania
bezpieczenstwa 1 higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w ktorych organizowane
sa szkolenia, powinna mie¢ bezposredni dostgp do S$wiatla dziennego, powinna by¢
posprzatana i zdezynfekowana;

13) Wyposazenie sal szkoleniowych: projektor multimedialny, ekran do projektora, Internet
(Wi- Fi), flipchart z papierem i flamastrami, miejsca do siedzenia i stoty dla $rednio
8-0sobowej grupy uczestnikow szkolenia oraz trenera muszg by¢ rozmieszczone zgodnie
z aktualnymi wymogami sanitarno-epidemiologicznych obowiazujacymi na czas realizacji
poszczeg6lnych szkolen. Wykonawca zapewni dostep do wieszakdw na odziez wierzchnig
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oraz toalety znajdujacej si¢ w bliskiej odlegtosci od sal szkoleniowych;

14) Wykonawca jest zobligowany do zapewnienia osoby z obstugi do biezacego
rozwigzywania ewentualnych probleméw technicznych w trakcie szkolen oraz biezacego
sprzatania;

15) Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku realizacji ustugi wynajmu sal na szkolenia
Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ realizacji w tej samej lokalizacji/miejscowosci
jednoczesnie w tym samym czasie i/lub roéznych lokalizacjach/miejscowosciach
jednoczesnie w tym samym czasie, w zalezno$ci od ustalonego harmonogramu wynajmu sal
szkoleniowych oraz preferencji uczestnikow projektu.

16) Sale muszg by¢ przygotowane w sposdb zapewniajacy wygodne przeprowadzenie
szkolen niezaleznie od ich zakresu i tematyki;

17) Koszt najmu obejmowac¢ powinien jedynie okres faktycznego wykorzystania sal tj. czas
realizacji zajec;

18) Lokalizacja sal szkoleniowych powinna zapewni¢ latwy dostep (dojazd), w tym
srodkami  komunikacji publicznej, zarowno uczestnikom szkolen jak 1 obstudze
szkoleniowej (catering, ekipa techniczna, osoby kontrolujace i nadzorujace itd.);

19) Ustawienie sprze¢tu w salach szkoleniowych powinno zapewnia¢ wygodny i swobodny
dostep wzrokowy kazdego z uczestnikow do tablicy, ekranu oraz trenera. Ustawienie sal
szkoleniowych  powinno by¢é zgodne z  aktualnymi wymogami  sanitarno-
epidemiologicznymi obowigzujacymi W czasie realizacji poszczegdlnych szkolen;

20) Musi by¢ zapewniona mozliwo$¢ wygodnego powieszenia okry¢ wierzchnich przez
uczestnikow szkolenia w salach szkoleniowych badz w miejscu odpowiednio bezpiecznym;
21) Powinny by¢ zapewnione podstawowe warunki higieniczne: czysto$¢ (codzienne
sprzatanie, w tym dezynfekcja, takze dorazne w razie potrzeby), mozliwos$¢ przewietrzenia
lub klimatyzacja o odpowiedniej wydajnosci;

22) Wynajmujagcy odpowiada za wyposazenie | rzeczy pozostawione w salach
szkoleniowych w okresie przygotowania i realizacji szkolenia oraz bezpieczenstwo
uczestnikoOw szkolen i trenerow,

23) Powinny by¢ zapewnione bezptatne miejsca parkingowe dla kazdego z uczestnikow
projektu oraz trenerow;

24) Obstuga techniczna na wypadek ewentualnie zaistnialych problemow z infrastrukturg
winna niezwlocznie naprawi¢/wymieni¢ uszkodzony sprzet w czasie nieprzekraczajagcym 20
minut, co umozliwi trenerowi i uczestnikowi projektu/grupie normalne prowadzenie zajec;
25) Wynajmujacy zobowigzany jest oznakowaé sale szkoleniowe i dojscia do nich
dostarczonymi przez zamawiajacego materiatami zgodnie z wymogami opisanymi
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji;

26) Ostateczna liczba uczestnikow projektu/grup oraz zwigzane z tym zapotrzebowanie na
ilo$¢ godzin faktycznego wynajmu sal szkoleniowych moze ulec zmianie w zaleznosci od
wynikéw rekrutacji do projektu; oferta musi uwzgledniaé ryzyko zwigzane z wynajmem sali
nawet dla jednego uczestnika projektu w wymiarze nawet jednej godziny ustugi;

27) Zamawiajacy przewiduje wprowadzenie nast¢pujacych zmian w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

- zmiana ostatecznej ilosci godzin w zakresie przedmiotu zamowienia, na ktore skiadana jest
oferta;

- zmiana terminu realizacji poszczego6lnych zadan z zastrzezeniem, ze realizowane beda
maksymalnie do konca lutego 2026 .
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- zmiang ostatecznej ilosci Uczestnikdw Projektu objetych przedmiotem zamowienia, na
ktére sktadana jest oferta.

Zmiana termindéw, ostatecznej ilosci godzin i zmiana ostatecznej ilo$ci uczestnikow moze
wynika¢ ze zmian nastgpujacych w trakcie projektu, np. rezygnacji uczestnika, koniecznosci
rekrutacji wigkszej liczby osob, zwigkszenia puli srodkéw finansowych na poszczegdlne
zadania.

IV.3. Informacja o mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

IV.4. Termin realizacji zamowienia: Od dnia podpisania umowy —do 28.02.2026 r.

IV.5. Migjsce realizacji zamowienia:

Kraj: Polska

Wojewodztwo: warminsko-mazurskie z zastrzezeniem z pkt IV.2 Zapytania.

IV.6. Pozostale szczegodly realizacji ustug zawarte sa w Zalgczniku nr 2 ,,Wzo6r umowy”

SEKCJAV. Podstawy wykluczenia

V.1. Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitato
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy beneficjentem lub osobami biorgcymi udzial w przygotowaniu
lub prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia lub osobami mogacymi wplynaé
na wynik postepowania, a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udzialdow lub akcji, pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

3) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia.

4) Ponadto z postgpowania wyklucza si¢ wykonawcoOw na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art.
7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shizacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835, t.j. Dz.U. 22023 r. poz.1497), dalej jako ,,ustawa”

V.2. Weryfikacja braku podstaw wykluczenia okreslonych powyzej nastgpi na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy w Formularzu ofertowym — wg wzoru Zalacznika nr 1.

SEKCJA VI. Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

Projekt ,Centrum réwnych szans na rynku pracy” dofinansowany przez Unige Europejskg w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

7



WARMIA
MAZVRY:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

VI.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek wskazanych w sekcjiV .
V1.2, Zamawiajacy nie okresla szczegdInych warunkéw udzialu w niniejszym postgpowaniu.

SEKCJA VIII. Ocena ofert.

VIII.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji:

Lp Kryterium Znaczenie (waga) | Maksymalna
kryterium przy liczba
ocenie ofert punktéw do

otrzymania
w Kryterium

1 Cena oferty /C/ 90 % 90

2 Aspekty organizacyjne — czas 10 % 10

zorganizowania sal od dnia zgloszenia
zapotrzebowania /O/
L.aczna maksymalna liczba punktow, ktorg moze otrzymac oferta wynosi 100

2. Ocenie beda podlega¢ wylacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

3. Kryterium ,Cena” — rozpatrywane bedzie na podstawie ceny /brutto/ za wykonanie
przedmiotu zaméwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym pkt. 4.

1) Zamawiajacy ofercie o najnizszej cenie przyzna 90 punktow.

2) pozostale oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw, wedhug ponizszego wzoru:
Cmin

C=meee x 90 % x 100
Cb

C- liczba punktow za kryterium ,,Cena”,

Cmin. - cena brutto (wraz z podatkiem VAT) przedstawiona w ofercie najtanszej, nie
podlegajacej odrzuceniu,

Cb - cena brutto (wraz z podatkiem VAT) oferty oceniangj,
3) w kryterium ,,Cena” oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 90 punktow.

4. Kryterium ,,Aspekty organizacyjne” — rozpatrywane bedzie na podstawie informacji
zawartych w Formularzu Ofertowym, pkt 5:

1) Formularz Ofertowy w pkt. 5 nie bedzie podlegat uzupetieniu lub poprawieniu.
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2) Zamawiajacy przyzna punkty ofercie, w ktorej wykonawca zadeklaruje zorganizowanie sal
szkoleniowych w terminie krotszym niz 3 dni od dnia zgloszenia przez Zamawiajacego
zapotrzebowania.

3) Wykonawca otrzyma punkty wg ponizszej zasady:

a) za zorganizowanie sali w terminie 3 dni od zgtoszenia zapotrzebowania — oferta
Wykonawcy otrzyma 0 pkt,

b) za zorganizowanie sali w terminie 2 dni od zgloszenia zapotrzebowania — oferta
Wykonawcy otrzyma 5 pkt.

C) za zorganizowanie sali w terminie 1 dnia od zgloszenia zapotrzebowania — oferta
Wykonawcy otrzyma 10 pkt.

5) W przypadku nie wypetnienia Formularza Ofertowego w pkt. 5 Zamawiajacy przyjmie
czas zorganizowania sal — 3 dni jw. i przyzna 0 punktow w kryterium ,,Aspekty
organizacyjne”,

6) W przypadku zadeklarowania czasu dtuzszego niz 3 dni, Zamawiajacy odrzuci oferte, jako
ze nie spetnia warunkow niniejszego zapytania ofertowego.

- W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zadeklarowat skrdcenie czasu organizacji sal:

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie
realizacji zamowienia.

- W przypadku nie wywigzania si¢ z deklaracji przy realizacji zamoéwienia pomimo
zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 5%
catkowitej ceny brutto zaméwienia.

VIIL.2. W kazdej czgSci Zamawiajagcy wybierze oferte, ktora otrzyma najwyzsza liczbe
punktow (P) stanowigcych sumg¢ punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych
powyzej kryteridw oceny ofert.

VI11.3. Ocena punktowa kazdej oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku
liczba wynikajaca z zsumowania liczby punktéw, jakie otrzyma oferta w poszczegdlnych
kryteriach oceny ofert w kazdej z czgéci zamodwienia.

VII1.4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy
wybiera sposrod tych ofert, ofert¢ ktora otrzymala najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej
wadze.

VIIL5 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub ich innych sktadanych dokumentow lub o§wiadczen.
Wykonawcy sg zobowiazani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

SEKCJA IX. Miejsce i termin skladania ofert
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IX.1. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert jedynie w formie elektronicznej
z wykorzystaniem funkcjonalnos$ci Bazy Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

zgodnie z jej regulaminem, a oferta musi zostaé zarejestrowana w bazie
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.01.2025r.  do godziny 14:00

IX.2. Oferty zlozone w inny sposob niz okreslony w niniejszej sekcji zostang odrzucone.
SEKCJA X. Opis sposobu przygotowania oferty

X.1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim (w przypadku dokumentéw
stanowigcych zalgczniki do oferty, np. referencje, w jezyku innym niz polski powinny zosta¢
przetlumaczone na jezyk polski 1 wraz z thumaczonym dokumentem zataczone do oferty - jesli
dotyczy), na formularzach oferty stanowigcych:

a) Zalgcznik nr 1 Formularz oferty do niniejszego zapytania ofertowego.
X.2. Oferta powinna zosta¢ opatrzona pieczecia firmowa (jesli dotyczy).

X.3. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, przy czym o$wiadczenie woli zlozone w formie elektronicznej jest rtOwnowazne
z oswiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej (Kodeks cywilny art. 78 § 2). Na etapie
sktadania ofert dopuszczone zostang rowniez oferty podpisane podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jak roéwniez oferty w formie skanu oferty uprzednio podpisanej
tradycyjnie (odrgcznie).

X.4. W przypadku sktadania oferty przez pelmomocnika — do oferty nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

X.5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dane wyszczegdlnione w formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

X.6. W przypadku wystapienia oczywistych omylek rachunkowych lub pisarskich
Zamawiajacy poprawi tre$¢ zlozonej oferty oraz niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostala poprawiona.

X.7. Jezeli Wykonawca sklada kopie dokumentu (w tym skan dokumentu w formie
papierowej rowniez stanowi kopie), zobowigzany jest poswiadczy¢ ten dokument
za zgodnos¢ z oryginatem 1 wskaza¢ date potwierdzenia za zgodnos$¢. W przypadku skladania
oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym czy
podpisem osobistym, Wykonawca powinien podpisa¢ kopi¢ dokumentu podpisem
elektronicznym, co ©bedzie uwazane =za poswiadczenie dokumentu za zgodno$é
z oryginatem.

X.8. Wykonawca powinien poda¢ cen¢ przedmiotu zamdwienia w sposob wskazany
w formularzu oferty stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
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okresli¢ wysoko$¢ podatku VAT zgodnie z obowigzujagcymi przepisami na dzien skladania
ofert.

X.9. Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z dokladnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

X.10. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.

X.11. Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

X.12. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

X.13. Oferty zostang otwarte niezwlocznie po wyznaczonym terminie skladania ofert
w siedzibie Zamawiajacego.

SEKCJA XI. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego i podpisanie umowy
X1.1. Termin rozstrzygnigcia zapytania ofertowego: do 15.02.2025 .
X1.2. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
b) zostanie zlozona przez Oferenta niespeliajacego wszystkich warunkéw udziahu
W postepowaniu;

C) zostanie zlozona po uplywie terminu skfadania ofert.
X1.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Oferentem, ktorego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, oraz prawo do odstgpienia od podpisania umowy
z Oferentem w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji.
O konkretnym terminie negocjacji Oferent zostanie powiadomiony.

Xl.4. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w
przypadku, gdyby Oferent, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg, odmowil/
uchylat si¢ od podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem
stalo si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

SEKCJA XII. Informacje dodatkowe

XIl.1. Zamawiajacy nie zwraca nadestanych ofert.

XI1.2. Oferenci przygotowuja i skladaja oferty na wilasny koszt, niezaleznie od wyniku
niniejszego Zapytania.

XI1.3. Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
wszelkich watpliwosci zwigzanych z trescig zapytania ofertowego. Wszelkie wnioski/pytania
nalezy przekazywaé pisemnie, wylacznie za posrednictwem BK2021. Zamawiajacy nie
bedzie udzielal odpowiedzi na wnioski/pytania, ktore zostang przekazane w inny sposob.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynie nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie w
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terminie pozniejszym, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania
wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

XI1.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert we wskazanym przez Zamawiajacego terminie.

XI1.5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. roznig si¢ o wigcej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub budza watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawcg 1 moze odrzuci¢ te oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

XI1.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zapytania ofertowego i/lub
odstgpienia od ewentualnych negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytulu Oferentom nie
przyshuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

XI1.7. Od wyniku niniejszego postepowania Oferentom nie przystugujg srodki odwolawcze.

SEKCJA XIII. Przestanki zmiany umowy

XI.1. Zmiana umowy jest dopuszczalna w sytuacjach 1 na zasadach okreslonych
w Podrozdziale 3.2, Sekcji 3.2.4 pkt. 4 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021 — 2027,

XI1.2. Zmiana istotnych postanowieh umowy jest takze dopuszczalna w przypadkach
okreslonych w paragrafie 6 Wzoru umowy (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego)
XI11.3 Kazdorazowo zmiana umowy wymagac¢ bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane
w niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian,
lecz uprawnienie Stron.

XI1.4 Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zardéwno na wniosek Zamawiajacego,
jak 1 na wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji 1 ustalen.

XI5, Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

SEKCJA XIV. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z przepisami art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/ (dalej RODO) Zamawiajacy informuje:

1) Administratorem danych osobowych jest Centrum Andrzej Ryszard Szope, ul. Poznanska
14/23, 00 — 680 Warszawa (dalej Zamawiajacy).

2) Zgromadzone dane osobowe Oferentow/Wykonawcow, pelnomocnikow oraz innych osob
wskazanych w skladanej ofercie Zamawiajacy przetwarza w celu przeprowadzenia
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postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, wylonienia najkorzystniejszej oferty,
zawarcia umowy i jej realizacji. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest obowigzek
prawny cigzacy na Zamawiajagcym wynikajacy z przepisow zobowigzujacych do stosowania
zasady konkurencyjnosci przez podmioty korzystajace z dofinansowania ze $rodkoéw
publicznych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO ) oraz po wylonieniu najkorzystniejszej oferty,
czynnosci zmierzajace do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO). Podanie danych w celu
prowadzenia postepowania, zawarcia umowy i jej realizacji jest obowigzkowe. Ich niepodanie
uniemozliwi udziat w prowadzonym postepowaniu.

3) Podane w ofertach dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do
ewentualnego dochodzenia roszczeh w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.
W przypadku zawarcia umowy z wygranym Oferentem/Wykonawcg podane przez niego dane
osobowe przetwarzane beda w dokumentacji dotyczacej realizowanego przez Zamawiajgcego
projektu przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja Zarzadzajaca
dokonala ostatniej platnosci na rzecz Zamawiajgcego, z zastrzezeniem przepisOw prawa
odnoszacych si¢ do zasad 1 termindw przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu lub jej okreslonej kategorii. Bieg okresu, o ktorym mowa wyzej zostanie wstrzymany
w przypadku wszczecia postgpowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskie;.

4) Zgromadzone dane osobowe udostepniane beda: — osobom lub podmiotom, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz wszystkim
zainteresowanym w ramach obowigzujacych przepisow prawa, — organom wiladzy
publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub dziatajacym na zlecenie
organdw wiadzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa, — dostawcom wykorzystywanych przez Zamawiajgcego systemow
informatycznych w celu zapewnienia statego dostepu do danych osobowych, ich skutecznego,
bezbtednego 1 bezpiecznego przetwarzania, rozwoju 1 utrzymania systemow, z
zachowaniem poufnosci 1 bezpieczenstwa przetwarzania,

5) Dane osobowe Oferentow/Wykonawcoéw, z ktérymi zostanie zawarta umowa moga byc¢
udostepniane:

— Ministrowi wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego,

— Ministrowi wlasciwemu ds. finanséw publicznych,

— Instytucjom Zarzadzajacym danym programem,

— Instytucjom Posredniczacym w danym programie,

— Instytucjom Audytowym,

— Partnerom realizowanych projektow,

— Specjalistycznym podmiotom realizujacym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty.

6) Osoby, ktorych dane dotycza posiadaja nastepujace prawa: — na podstawie art. 15 RODO
- prawo dostepu do swoich danych osobowych; — na podstawie art. 16 RODO - prawo do
sprostowania swoich danych osobowych — bez wptywu na wynik postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego; — na podstawie art. 18 RODO - prawo zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ktore moze by¢ realizowane
dopiero po zakonczeniu postepowania o udzielnie zamowienia publicznego; — W celu
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skorzystania z powyzszych praw nalezy kontaktowaé si¢ z Zamawiajagcym za posrednictwem
poczty tradycyjnej lub e-mail na podane wyzej dane teleadresowe Zamawiajacego; — prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktorej dane
dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

7) W przypadku pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych lub zadan

o zrealizowanie przystugujacych praw kontakt z Zamawiajacym jest mozliwy:

— pisemnie pod adresem: Centrum Andrzej Ryszard Szope, ul. Mochnackiego 1/10,
10 — 037 Olsztyn (biuro)

— w formie elektronicznej pod adresem e-mail: biuro@centrum-osk.pl

— telefonicznie pod numerem telefonu: +48 698 14 75 00.

SEKCJA XV. Zalgczniki
1) Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

2) Zalacznik nr 2 - Wz6r Umowy

ZATWIERDZAM

Beata Kurzadkowska
Koordynator projektu
/podpis na oryginale/

09.01.2025 .
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