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l. Informacje wprowadzajace

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci opisanej w ,Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027”. W przypadku jakichkolwiek
watpliwosci w zakresie interpretacji tresci Zapytania lub prawidtowosci
podejmowanych dziatan bgdz sprzecznosci postanowien Zapytania z ww.
Wytycznymi, nalezy kierowac sie ww. Wytycznymi. Zamowienie
wspoffinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027, Dziatanie FERS.01.03, Priorytet | Umiejetnosci, Dziatanie 01.03
Kadry nowoczesnej gospodarki, numer wniosku o dofinansowanie
FERS.01.03-IP.09-0084/23, nazwa projektu ,GOZ - NOWE PERSPEKTYWY
DLA BIZNESU”.

2. Stownik:

a. BK2021 - Baza Konkurencyjnosci dostepna pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

b. Postepowanie — niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia,
prowadzone na podstawie niniejszego zapytania ofertowego;

c. Projekt — projekt dofinansowany ze srodkéw UE, o ktérym mowa w pkt
1 powyzej;

d. Umowa — umowa zawarta w wyniku udzielenia zamowienia objetego
niniejszym zapytaniem ofertowym;

e. Wykonawca — osoba fizyczna niebedgca personelem Projektu, osoba
prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra oferuje wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie
0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia w Projekcie;

f. Wytyczne — Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r.;

g. Zamawiajacy — Instytut Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z 0.0.-
Sp.k.;

h. Zapytanie — niniejsze zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajacy:
Instytut Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z 0.0.-Sp.k., ul. Piotrkowska 66
lok. 111, 90-105 L6dz, NIP: 7272709271.
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Il. Przedmiot zamoéwienia
1. Przedmiotem zamowienia objetego Zapytaniem jest zapewnienie sal
szkoleniowych, cateringu oraz noclegéw w zwigzku z przeprowadzeniem
szkolenia w okresie 22.01.2025-24.01.2025 dotyczgcego podstaw GOZ oraz
praktycznych aspektéw GOZ w dziatalnosci przedsiebiorstw w ramach Projektu
,G0Z - NOWE PERSPEKTYWY DLA BIZNESU”.
2. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na 4 czesci:
a) Czesc¢ 1: Zapewnienie sal szkoleniowych,
b) Czes¢ 2: Zapewnienie przerwy kawowej podczas szkolen,
c) Czes¢ 3: Zapewnienie obiadu podczas szkolen,
d) Czes¢ 4: Zapewnienie noclegu.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
a) Dla Czesci 1:
- Przedmiot zamowienia dla tej czesci bedzie obejmowat:

a. Wynajem sali na realizacje dziatan szkoleniowych z zakresu kontekstu

i podstaw GOZ w dziatalnosci przedsiebiorstw (cze$¢ ogdlna) realizowanych
w formie stacjonarnej. 1 dzieh szkoleniowy (1 grupa x 8 godzin
zegarowych).

b. Wynajem sali na realizacje dziatah szkoleniowych z zakresu praktycznych
aspektow GOZ w dziatalnosci przedsigbiorstw (czes¢ specjalistyczna)
realizowanych w formie stacjonarnej. 2 dni szkoleniowe (1 grupa x 16 godzin
zegarowych).

- Lacznie przedmiot zamowienia obejmuje najem sali szkoleniowej w dn.
22-24.01.2025 (fgcznie 3 dni; 1 dzien = 8 godzin zegarowych).

- Szkolenia odbywac bedg sie na terenie miasta t.odzi, w tatwo dostepnym
miejscu, do ktérego mozna sie dostac korzystajgc z transportu publicznego.
- Sala szkoleniowa dostosowana musi by¢ dla min. 10-osobowej maks. 16-
osobowej grupy uczestnikéw wraz z 1-2 osobami prowadzgcymi (ij. sala
musi by¢ przystosowana do uzytkowania dla 11-18 osdb).

- Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co najmniej 1-dniowym
wyprzedzeniem o doktadnej liczbie uczestnikow szkolenia (wraz z liczbg
treneréw) biorgcej udziat w szkoleniu.

- Liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.

- Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia z powodu
braku uzbierania minimalnej liczebnosci grupy. Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.

- Wymagana powierzchnia sali szkoleniowej min. 2m? na osobe.

- Sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w nowoczesny sprzet techniczny
i audiowizualny, w tym co najmniej: projektor multimedialny z ekranem,
komputer/laptop, tablice flipchart lub tablice suchoscieralne lub tablice
tradycyjne, flamastry.
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- Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ w sali dostep do Internetu
bezprzewodowego (w cenie oferty).

- Wykonawca uwzgledni w cenie oferty wszystkie koszty utrzymania sali,
w tym koszty energii elektrycznej.

- Sala szkoleniowa musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne,
oSwietleniowe, musi by¢ ogrzewana (w okresie zimowym) oraz
klimatyzowana (w okresie letnim).

- Sala szkoleniowa musi posiadac stoty i krzesta dla wszystkich
uczestnikow szkolenia oraz miejsce dla trenerdw.

- Sala szkoleniowa oraz budynek, w ktérym sie ona znajduje, muszg
zapewniac dostep dla osob z niepetnosprawnoscig ruchowg

(. dostosowanie architektoniczne).

- Sala szkoleniowa musi posiadac zaplecze sanitarne dostepne dla osob
Z niepetnosprawnosciami.

- Wykonawca wynajmujgc sale, zobowigzany bedzie do przestrzegania
wymogow zwigzanych z dostepnoscig architektoniczng ujetych

w Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, stanowigcych
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

- Wszystkie miejsca, w ktérych bedg odbywac sie szkolenia bedg
odpowiednio oznakowane przez Wykonawce (zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego).

- W kazdym miejscu, w ktorym bedzie odbywac sie szkolenie zostanie
zapewniony taki sam standard sal (nie gorszy).

- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ takze dodatkowg sale do
zapewnienia positkow w postaci przerw kawowych i przerwy obiadowej —
pomieszczenie, w ktérym bedzie catering nie musi znajdowac sie
bezposrednio obok sali szkoleniowej, jednakze w tym samym budynku

i musi cechowac sie dostepnoscig architektoniczng dla osob

w niepetnosprawnos$ciami. Dodatkowa sala musi by¢ przystosowana do
serwowania i konsumpcji positkow.

- Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego z co najmniej 48-godzinnym
wyprzedzeniem przed terminem szkolenia o lokalizacji sali.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli
wskazanej sali szkoleniowej w celu oceny oferowanego standardu
jakosciowego.

Dla Czesci 2:

- Przedmiot zamdéwienia dla tej czesci bedzie obejmowat:

a. Zorganizowanie i przeprowadzenie przerwy kawowej dla uczestnikow
i treneréw szkolen z zakresu kontekstu i podstaw GOZ w dziatalnosci
przedsiebiorstw (czes¢ ogodlna) prowadzonych w formie stacjonarne;.
tgcznie od 22 do 34 porcji (1gr. x $r. od 10 UP do 16 UP w grupie

X 2 przerwy kawowe x 1 dzien + 1 trener x 2 przerwy kawowe x 1 dzien).
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b. Zorganizowanie i przeprowadzenie przerwy kawowej dla uczestnikow
i treneroéw szkolenh z zakresu praktycznych aspektow GOZ w dziatalnosci
przedsiebiorstw (czes¢ specjalistyczna) prowadzonych w formie
stacjonarnej. tgcznie Od 48 do 72 porcji (1gr. x od 10 UP do 16 UP
w grupie x 2 przerwy kawowe x 2 dni + 2 trenerow x 2 przerwy kawowe
X 2 dni).

tacznie dla punktéw a.-b. od 70 do 106 porcji. 1 porcja = 1 przerwa
kawowa dla 1 osoby.

- Szkolenia odbywac¢ sie bedg na terenie miasta todzi.

- Wykonawca zapewni przerwy kawowe w miejscu, w ktérym odbywac sie
beda szkolenia, w osobnym od sali szkoleniowej pomieszczeniu
przystosowanym do serwowania i konsumpcji positkdw, przy czym
pomieszczenie, w ktérym bedzie przerwa kawowa nie musi znajdowac sie
bezposrednio obok sali szkoleniowej, jednakze w tym samym budynku.
Pomieszczenie do podawania positkow zapewnia podmiot odpowiedzialny za
Czes¢ nr 1 niniejszego zapytania. Positki nie mogg by¢ podawane

w pomieszczeniu, w ktéorym odbywac sie bedzie szkolenie.

- O miejscu dostarczenia cateringu na szkolenia Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem (na podany przez
Wykonawce adres e-mail).

- Liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.

- Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany terminu szkolenia z powodu
braku uzbierania minimalnej liczebnosci grupy. Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.

- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nastepujgce przerwy kawowe (po 2
przerwy kawowe na osobe dziennie):

a. 22.01.2025 — dla 11-17 os6b (min. 10 uczestnikow + 1 trener, maks. 16
uczestnikéw + 1 trener),

b. 23.01.2025 — dla 12-18 0s6b (min. 10 uczestnikéw + 2 treneréw, maks. 16
uczestnikéw + 2 treneréw),

C. 24.01.2025 — dla 12-18 os6b (min. 10 uczestnikow + 2 treneréw, maks. 16
uczestnikéw + 2 treneréw),

chyba Ze liczba uczestnikow bgdz terminy realizacji szkolen ulegng zmianie.
Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku zmiany grupy uczestnikow szkolenia,
Wykonawca w kazdym dniu szkolenia zobowigzany jest zapewnic przerwy
kawowe dla liczby oséb wskazanej przez Zamawiajgcego.

- Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co najmniej 1-dniowym
wyprzedzeniem o doktadnej liczbie oséb dla jakiej powinny zostac
przygotowane przerwy kawowe.

- Przy serwowaniu positkow muszg zosta¢ uwzglednione specjalne potrzeby
0sob (np. wegetarianskie, weganskie, bezglutenowe).
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- Jedzenie i napoje serwowane bedg w naczyniach wielorazowego uzytku, do
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest
dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuccow.

Na kazdej z przerw kawowych zapewnione beda:

- kawa, herbata, woda (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutoréw wody
pitnej serwowana w szklanych dzbankach),

- mleko, cukier lub jego zamiennik, cytryna, drobne stone lub stodkie przekgski
typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce, przekgski koktajlowe.

c) Dla Czesci 3:

- Przedmiot zamowienia dla tej czesci bedzie obejmowat:

a. Przygotowanie i serwowanie obiadu dla uczestnikéw i treneréw szkolen
z zakresu kontekstu i podstaw GOZ w dziatalnosci przedsiebiorstw (cze$¢
ogodlna) prowadzonych w formie stacjonarnej. Lgcznie od 11 do 17 obiadéw
(1gr. x $r. od 10 UP do 16 UP w grupie x 1 dzien + 1 trener x 1 dzien).

b. Przygotowanie i serwowanie obiadu dla uczestnikéw i treneréw szkolen
z zakresu praktycznych aspektéw GOZ w dziatalnosci przedsiebiorstw
(czes¢ specjalistyczna) prowadzonych w formie stacjonarnej. tgcznie od
24 do 36 obiadow (1gr. x $r. od 10 UP do 16 UP w grupie x 2 dni

+ 2 trenerow x 2 dni).

tacznie dla punktéw a.-b. od 35 do 53 obiadéw.

- Szkolenia odbywac¢ sie bedg na terenie miasta todzi.

- Wykonawca zapewni obiady w miejscu, w ktérym odbywac sie bedg
szkolenia, w osobnym od sali szkoleniowej pomieszczeniu przystosowanym
do serwowania i konsumpcji positkow, przy czym pomieszczenie, w ktérym
bedzie serwowany obiad nie musi znajdowac sie bezposrednio obok sali
szkoleniowej, jednakze w tym samym budynku. Pomieszczenie do podawania
positkdw zapewnia podmiot odpowiedzialny za Czesc¢ nr 1 niniejszego
zapytania. Positki nie mogg by¢ podawane w pomieszczeniu, w ktorym
odbywac sie bedzie szkolenie.

- O miejscu dostarczenia obiadéw na szkolenia Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem (na podany przez
Wykonawce adres e-mail).

- Liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.

- Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany terminu szkolenia z powodu
braku uzbierania minimalnej liczebnosci grupy. Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.

- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nastepujgce przerwy obiadowe (1
przerwa obiadowa na osobe dziennie):
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a. 22.01.2025 —dla 11-17 os6b (min. 10 uczestnikow + 1 trener, maks. 16
uczestnikéw + 1 trener),

b. 23.01.2025 — dla 12-18 os6b (min. 10 uczestnikdw + 2 treneréw, maks. 16
uczestnikéw + 2 treneréw),

C. 24.01.2025 — dla 12-18 os6b (min. 10 uczestnikow + 2 trenerow, maks. 16
uczestnikow + 2 trenerdéw),

chyba ze liczba uczestnikow badz terminy realizacji szkolen ulegng zmianie.
Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku zmiany grupy uczestnikow szkolenia,
Wykonawca w kazdym dniu szkolenia zobowigzany jest zapewni¢ obiad dla
liczby oséb wskazanej przez Zamawiajgcego.

- Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co najmniej 1-dniowym
wyprzedzeniem o doktadnej liczbie osdb dla jakiej powinien zostac
przygotowany obiad.

- Przy serwowaniu positkbw muszg zosta¢ uwzglednione specjalne potrzeby
0sob (np. wegetarianskie, weganskie, bezglutenowe).

- Jedzenie i napoje serwowane bedg w naczyniach wielorazowego uzytku, do
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest
dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuccow.

Kazdy obiad bedzie obejmowat:

- zupe i drugie danie do wyboru (wegetarianskie, bezglutenowe lub miesne —
dot. zaréwno zupy i drugiego dania),

- positki specjalne (bezglutenowe, bez laktozy, koszerne, weganskie)

w przypadku zgtoszenia przez uczestnikdw takiej potrzeby,

- napoj (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutoréw wody pitnej
serwowana w szklanych dzbankach)

- w kazdym dniu szkoleniowym Wykonawca zapewni rézne zupy oraz drugie
danie; Wykonawca zobowigzany jest, w kazdym dniu, dostarczac swieze
produkty, zgodnie z wymaganiami Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

d) Dla czesci 4:
- Przedmiot dla tej czesci bedzie obejmowat zapewnienie noclegdéw podczas
szkolenh z zakresu praktycznych aspektow GOZ w dziatalnosci
przedsiebiorstw (czes¢ specjalistyczna) prowadzonych w formie
stacjonarnej. Lacznie od 4 do 8 noclegéw w dn. 23-24.01.2025 ($r. od 2 do 4
pokoi 2-osobowych x 1 nocleg) z zastrzezeniem, ze powyzsza liczba
noclegéw moze ulec zmianie.
- Noclegi zapewnione zostang na terenie miasta todzi.
- O dokfadnej liczbie potrzebnych noclegéw Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem (na podany przez
Wykonawce adres e-mail).
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- Miejsce noclegu powinno znajdowac sie w tatwo dostepnym miejscu, gdzie
dojazd mozliwy jest za pomocg publicznego srodka transportu, mozliwie jak
najblizej miejsca szkolenia.
- Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu rezerwacji noclegow
z powodu braku uzbierania minimalnej liczebnosci grupy. Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym
wyprzedzeniem.
- Zapewniony nocleg musi by¢ w standardzie maksymalnie hotelu 3*
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie.
- Wykonawca uwzgledni w cenie oferty koszt $niadania dla kazdej osoby.
- Wykonawca zapewni nocleg w pokojach 2-osobowych z petnym weztem
sanitarnym (za zgodg Zamawiajgcego i w uzasadnionych przypadkach
istnieje mozliwos¢ zapewnienia noclegu w pokojach 1-osobowych z petnym
weztem sanitarnym).
- Pokoje powinny spetnia¢ wymogi dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnoscia.
4. Kod CPV przedmiotu zamowienia:

a) dla czesci 1:

- 70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz

mieszkalne,

b) dla czesci 2:

- 55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow,

c) dla czesci 3:

- 55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow,

d) dla czesci 4:

- 98341000-5 - Ustugi miejsc noclegowych.

5. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych dla czesci wskazanych
w pkt 1.2 powyzej.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Dopuszcza sie mozliwos¢é wykonania czesci przedmiotu zaméwienia przez
podwykonawcéw. Wykonawca jednak odpowiada wowczas, jak za witasne
dziatania lub zaniechania, za dziatania i zaniechania os6b trzecich, z ktérych
pomocg bedzie wykonywat zlecenie, jak rowniez za dziatania i zaniechania
0s6b trzecich, ktorym powierzy wykonanie zlecenia.

8. Wykonawca zobowigzany jest realizowac przedmiot zamdwienia zgodnie
z zasadg zrobwnowazonego rozwoju o ktérej mowa w art. 8 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 — Zamawiajgcy rozumie
przez to w szczegdlnosci: np. posiadanie certyfikatu ISO 14001; realizacja
projektu lub udziat w realizacji projektu zwigzanego ze stanem $rodowiska
naturalnego (ograniczenia negatywnych oddziatywan, wdrazanie technologii pro
Srodowiskowych, dziatania promocyjne itp.); prowadzenie dziatalnosci przy
uwzglednieniu energooszczednych technologii/produktéw (np.:
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energooszczedne urzgdzenia AGD/RTV, energooszczedne zaréwki, baterie

stoneczne, itp.); inne praktyki przedsiebiorstwa wspierajgce wzrost gospodarczy

Z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju.

1. Termin wykonania zamoéwienia
1. Wykonawca bedzie realizowa¢ zamowienie w okresie 22.01.2025-24.01.2025.
Termin realizacji zamdwienia moze ulec zmianie, jednakze nie dtuzej niz o 60 dni
wzgledem terminu pierwotnego.

IV.  Warunki udziatu w Postepowaniu oraz przestanki wykluczenia
Wykonawcy z Postepowania
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
udziatu w Postepowaniu dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajgcy nie
stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie,

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie stawia
szczegotowych warunkéw w tym zakresie,

c) sytuacji finansowej lub ekonomicznej — Zamawiajgcy nie stawia
szczegotowych warunkoéw w tym zakresie,

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie stawia
szczegotowych warunkéw w tym zakresie.

e) dodatkowo Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat:

- dla Czesci 1, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, kazda z nich polegajgca na zapewnieniu sali
szkoleniowej, warsztatowej, konferencyjnej lub wyktadowej o wartosci co najmnie;j
2400 zt brutto (kazda ustuga).

- dla Czesci 2, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, kazda z nich polegajgca na obstudze
cateringowej spotkan, szkolen, konferencji o wartosci co najmniej 1590 zt brutto
(kazda ustuga).

- dla Czesci 3, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, kazda z nich polegajgca na obstudze
cateringowej spotkan, szkolen, konferencji o wartosci co najmniej 1590 zt brutto
(kazda ustuga).

- dla Czesci 4, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi, kazda z nich polegajgca na zapewnieniu
noclegu o wartosci co najmniej 580 zt brutto (kazda ustuga).
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Warunek ten oceniany bedzie na podstawie wykazu ustug (wzér wykazu ustug
stanowi zatgcznik 1 do zapytania ofertowego), zawierajgcego informacje o:
przedmiocie ustug, wartosci ustug, dacie wykonania oraz podmiotach, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane. Do wykazu ustug Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug (np. referencje).

2. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:
a) Wykonawcow, w przypadku ktorych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich

b)

d)

osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia;
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 507),
w przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalnos$¢ gospodarczg —
Wykonawcow, w odniesieniu do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcdw, ktérzy po ogtoszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu,
o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku
upadtego;
w przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg —
Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat, sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy
uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;
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e) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzic¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurenciji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty w Postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

f) jezeli doszto do zakitdcenia konkurenciji wynikajgcego z wczesniejszego
zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

0 ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym

zaktocenie konkurenciji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez

wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
3. Dopuszcza sie wspélne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zamowienia.
Podmioty sktadajgce oferte wspdlnie sg zobowigzane udzieli¢ petnomocnictwa
osobie(osobom), ktéra(e) uprawniona(e) bedzie(bedg) do reprezentowania wszystkich
podmiotow w toku Postepowania. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
Zamowienia przyjmujg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy.

V. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania wymaganych warunkéw

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentow po terminie
otwarcia ofert.
2. Na potwierdzenie spetnienia warunku dotyczgcego wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ wykaz ustug (wzér wykazu ustug
stanowi zatgcznik 1 do zapytania ofertowego), zawierajgcego informacje o:
przedmiocie ustug, wartosci ustug, dacie wykonania oraz podmiotach, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane. Do wykazu ustug Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢é dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug (np. referencije).
3. Ponadto na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z Postepowania,
Wykonawcy zobowigzani sg przedstawic:

a) podpisane przez osoby uprawnione oswiadczenie, ze Wykonawca nie ma
osobowych lub kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym, zgodne ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania;

b) w przypadku Wykonawcéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza:

- aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualne
zaswiadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

- aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
rownowazne zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkdw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
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ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;
- aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo
rownowazne zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznos$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.
4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b tiret pierwsze, sktada odpowiedni dokument
lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym
oraz nie wszczeto wobec niego postepowania upadto$ciowego ani nie ogtoszono jego
upadtosci.
5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b tiret drugie oraz trzecie sktada odpowiedni
dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b tiret
drugie oraz trzecie, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone
przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.
6. Jezeli oferta jest sktadana wspodlnie przez Wykonawcéw, dokumenty okreslone w pkt
3 muszg by¢ ztozone odrebnie przez kazdego z Wykonawcéw sktadajgcych wspdlng
oferte. Pozostate warunki Wykonawcy muszg spetnia¢ wspalnie.
7. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.
8. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
Postepowaniu zatgczy dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych niz
ztoty polski, Zamawiajgcy przeliczy je na ztoty polski. Do przeliczenia zostanie
zastosowany Sredni kurs walut NBP obowigzujgcy w dniu publikacji Zapytania w
BK2021.

VI.  Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy bedzie dokonywat wyboru najkorzystniejszej oferty, odrebnie dla kazdej
z Czesci, o ktorych mowa w pkt 1.2, stosujgc kryterium oceny ofert: cena.
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Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteridw oceny oferty:
a) Cena (C) — 100%,
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
a) liczba punktow uzyskanych w kryterium ,cena” (C) bedzie obliczona wg
nastepujacego wzoru:
C = C(min)/C(w)*100
gdzie:
C — liczba punktéw zdobytych w kryterium ,cena”
C(min) — najnizsza catkowita cena brutto (wtgcznie ze wszystkimi naleznymi
sktadkami i podatkami) za $wiadczenie ustug ze wszystkich ztozonych ofert
C(w) — catkowita cena brutto (wtgcznie ze wszystkimi naleznymi sktadkami i
podatkami) za Swiadczenie ustug ztozona przez Wykonawce
Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 100 punktéw.
tgczna punktowa ocena oferty przyznawana bedzie wg wzoru: 100% cena.
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

VII.  Wadium
1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 3% tgcznej warto$ci ofert
czesciowych ztozonych w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.
2. Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych.
3 Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji musi zostac¢ ztozone w oryginale,
w formie elektronicznej i musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.
4. Wadium w pienigdzu nalezy wptacié¢ przelewem na konto ING Bank Slgski 97 1050
1461 1000 0090 3021 3277 z dopiskiem w tytule wptaty ,Wadium — zapytanie
ofertowe nr 01/01.03/2025”. Do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania
przelewu. Za date wptaty uwaza sie date uznania na rachunku Zamawiajgcego kwoty
wadium.
5. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert, pod rygorem
odrzucenia oferty Wykonawcy w postepowaniu — wadium musi skutecznie wptyngé
do Zamawiajgcego do godziny sktadania ofert. Zamawiajgcy nie bedzie wzywat
Wykonawcy do uzupetnienia wadium. Wykonawca nie moze takze samodzielnie
uzupetni¢ wadium po uptywie terminu sktadania ofert.
6. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszych ofert lub najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem wykonawcow, ktérych oferty zostaty wybrane jako
najkorzystniejsze.
7. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
8. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy na realizacje przedmiotu
zamowienia.
9. Zwrot wadium w pienigdzu nastepuje na konto, z ktérego wptyneto.
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10.Zwrot wadium wniesionego w formie gwarancji nastepuje poprzez ztozenie przez
Zamawiajgcego gwarantowi oswiadczenia o zwolnieniu z wadium.
11. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz
Zamawiajgcego, w przypadku gdy:
a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie i zapytaniu,
b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy,
) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

VIIl. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferte wraz z kompletem zatgcznikéw nalezy ztozy¢ za posrednictwem BK2021
w terminie do dnia 15.01.2025. Oferty ztozone po uptywie wskazanego terminu nie
beda oceniane.
2. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021.
3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy uzyciu
podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego (tzn. podpisem
zawartym w e-Dowodzie). Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia oferty wraz
z zatgcznikami w postaci zeskanowanych, podpisanych wtasnorecznie dokumentéw
papierowych (nie dotyczy wadium w formie niepienieznej). Brak podpisu na
formularzu oferty bedzie traktowany jako ztozenie oferty istotnie niezgodnej z trescig
zapytania ofertowego.
4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte.
Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty
dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie dokfadnie z informacjami zawartymi
w Zapytaniu i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie oraz zgodnie z bezwzglednie wigzgcymi przepisami obowigzujgcego
prawa.
2. Wykonawcy odpowiedzialni sg za poniesienie wszystkich kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem oraz ztozeniem ofert.
3. Oferta obejmuje nastepujgce dokumenty:
a) wykaz ustug (wg zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego),
b) oswiadczenie o braku powigzan (wg zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego),
c) oferta cenowa (wg zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego),
d) zatgczniki w postaci dokumentow i oswiadczen wskazanych w Punkcie V
Zapytania,
e) jezeli z przedstawionego odpisu z rejestru / zaswiadczenia nie wynika w sposob
jednoznaczny uprawnienie osob podpisujgcych oferte, w tym ktorekolwiek
z oswiadczen, do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce to
uprawnienie (np. petnomocnictwo — ktore musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
potwierdzonej notarialnie),
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f) potwierdzenie wniesienia wadium (oryginat).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ nie wiecej niz jedng oferte na dang czesc
zamowienia. W przypadku stwierdzenia ztozenia wiecej niz jednej oferty na dang
czes$¢ zamowienia, wszystkie oferty danego Wykonawcy na te czes¢ pozostang
bez rozpatrzenia.

Wszelkie podane w ofercie ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich,

z doktadnos$cig maksymalnie do dwoch miejsc po przecinku, jako ceny brutto.
Cena ma charakter ryczattowy, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zapytania
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy uprawniony jest do zgdania dodatkowych dokumentéw i wyjasnien
dotyczacych oferty, niezbednych na etapie oceny i wyboru ofert.

X. Wyjasnianie tresci Zapytania

. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym m.in.: ogtoszenie

zapytania ofertowego, skfadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcow,
wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym a potencjalnym Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie za pomocg BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zaktadki ,Oferty”
oraz ,Pytania”.

. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie lub

doprecyzowanie tresci Zapytania, a Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci
Zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Wnioski, o ktérych mowa w pkt 2, nalezy sktadac¢ wytgcznie za posrednictwem

bazy konkurencyjnosci (BK2021).

. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi nie pdzniej niz w terminie 2 dni przed terminem

skfadania ofert, zamieszczajgc jg w bazie konkurencyjnosci (BK2021), przy czym
odpowiedz taka, w tym wszelkie zmiany w tresci Zapytania, bedzie wigzaca dla
wszystkich Wykonawcow.

. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w szczegdlnosci w zwigzku

z istotng zmiang tresci Zapytania.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania

wnioskow o wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania, o ktérym mowa
w pkt 2.

. Po zakonczeniu okresu sktadania ofert komunikacja z Wykonawcag odbywac sie

bedzie z wykorzystaniem adresu e-mail: info@inse.pl na adres e-mail oraz numer
telefonu wskazany przez Wykonawce w Ofercie cenowej, stanowigcej zatgcznik nr
3 do niniejszego Zapytania.

XI. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania z ofertg. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg mozliwe jest tylko

z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.

Xll.  Sposéb oceny ofert
1. Zamawiajgcy dokona weryfikacji ofert, odrebnie dla kazdej z Czesci, ktérych
dotyczy dana oferta, badajgc czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Zamawiajgcy
analizuje tre$¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich skfadanie.
2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a. Wykonawca podlega wykluczeniu z Postepowania lub nie spetnia warunkéw
udziatu w Postepowaniu,
b. Wykonawca nie wni6st wadium w Postepowaniu,
c. Wykonawca ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
a niezgodnos¢ ma charakter istotny,
d. Wykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje,
e. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie Czesci
nrl, 2, 3lub 4,
f. Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamowienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie. Zamawiajgcy odrzuci takze oferte
Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym terminie,
g. Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIlll.  Wybér oferty, zawiadomienie o wyniku postepowania oraz
formalnosci przed zawarciem Umowy

1. Oceny ofert dokonuje Komisja, sktadajgca sie z Przewodniczgcego oraz Czionka
komisji.
2. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia, niepodlegajgcg odrzuceniu, w oparciu o ustalone w Zapytaniu kryteria
oceny. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty odrebnie dla kazdej Czesci.
3. Jezeli w toku przeprowadzonego postepowania wartos¢ oferty przekracza 100%
szacowanej wartosci dla danej Czesci zamowienia Zamawiajgcy odrzuci dang oferte.
4. Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajgcy sporzadza protokét postepowania w formie
pisemnej i zamieszcza informacje o wyborze ofert w BK2021.
5. Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktdéw w ramach kryteriéw, o ktérych
mowa w punkcie VI Zapytania zostanie uznana za najkorzystniejszg. W przypadku
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wiecej niz jednej oferty z przyznang jednakowg liczbg punktéw o pierwszenstwie
zdecyduje:

- dla Czesci 1 — wyzsza tgczna wartos¢ ustug polegajacych na zapewnieniu sali
szkoleniowej, warsztatowej, konferencyjnej lub wyktadowej wykazanych w zatgczniku
nr 1 do zapytania ofertowego, spetniajgcych kryteria zawarte w pkt V.1,

- dla Czesci 2 — wyzsza tgczna wartos¢ ustug polegajgcych na obstudze cateringowej
spotkan wykazanych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego, spetniajgcych
kryteria zawarte w pkt IV.1,

- dla Czesci 3 — wyzsza tgczna wartos¢ ustug polegajgcych na obstudze cateringowej
spotkan wykazanych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego, spetniajgcych
kryteria zawarte w pkt V.1,

- dla Czesci 4 — wyzsza tgczna wartos¢ ustug polegajacych na zapewnieniu noclegu
wykazanych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego, spetniajgcych kryteria
zawarte w pkt IV.1.

Wykonawcy, ktérego oferta nie zostanie wybrana, w szczegolnosci w przypadku
niespetnienia kryteriow wyboru, nieuzyskania wymaganej liczby punktéw, zmiany
warunkow udzielenia zaméwienia, anulowania postepowania/zaméwienia lub nie
zawarcia umowy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zawrze dla kazdej z Czesci odrebng Umowe. W przypadku wybrania
jednego Wykonawcy do realizacji wiecej niz jednej czesci zamowienia mozliwe jest
zawarcie jednej umowy na wiecej niz jedng czeS¢ zamowienia.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze Umowa w przedmiocie udzielenia zamowienia
zostanie zawarta z chwilg podpisania Umowy, a nie wyboru oferty Wykonawcy.

8. Decyzja podjeta przez Komisje ma charakter ostateczny, a Wykonawcom nie
przystuguje prawo do odwotania.

9. Po upublicznieniu informacji o wyniku postepowania Zamawiajgcy zawiera umowe
z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte na dang czes¢ zaméwienia. W
przypadku gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng liczbe punktow i spetnit kryteria obligatoryjne.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
1. Wykonawca zobowigzany jest wniesS¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5% wartosci zamowienia. Wykonawca bedzie zobowigzany do
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy najpozniej w terminie 7 dni
od dnia podpisania umowy.
2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wnoszone jest w pienigdzu lub
w nieodwotalnych, bezwarunkowych i ptatnych na pierwsze zgdanie gwarancjach
bankowych lub ubezpieczeniowych.
3. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego: 97 1050 1461 1000 0090 3021 3277.
4. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoéwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
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XV. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej Umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej,
z uwzglednieniem podanych warunkow ich wprowadzenia:
a. zmiana terminu realizacji zamowienia, jezeli z przyczyn organizacyjnych lub
technicznych nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia szkolen w zatozonym
terminie, jednakze nie dtuzej niz o 60 dni wzgledem terminu pierwotnego,
b. zmiana terminu realizacji zamdwienia w przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od Wykonawcy, pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci,
ktérych Wykonawca lub Zamawiajgcy nie mogli przewidzie¢ na etapie publikacji
Zapytania lub sktadania oferty i nie jest przez nich zawiniona,
C. zmiana terminu realizacji zamdwienia z powodu braku uzbierania minimalne]
liczebnosci grupy szkoleniowej najpozniej na 1 dzien przed planowanym terminem
szkolenia, przy czym nowy termin zostanie ustalony nie pézniej niz w ciggu 60 dni
kalendarzowych od pierwotnie planowanego terminu,
d. sposob wykonania przedmiotu zamowienia, w szczegodlnosci, gdy zmiana
sposobu realizacji zamdwienia wynika ze zmian w obowigzujgcych przepisach
prawa bgdz wytycznych majgcych wptyw na wykonanie zamoéwienia, a takze ze
wzgledu na uzasadnione potrzeby uczestnikow szkolenia,
e. zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci, gdy
zmiana ta wynika ze zmian w obowigzujgcych przepisach prawa bgdz wytycznych
majgcych wptyw na wykonanie zamowienia, jak rowniez ze wzgledu na
uzasadnione potrzeby uczestnika Projektu w zakresie niezbednym dla dalszej
nalezytej realizacji Umowy, w zakresie dostosowania Umowy do nowego
brzmienia przepisow lub wytycznych,
f. sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z Umowa,
g. rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu Umowy
(maksymalnie o 50%); w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
proporcjonalnie obnizone z zachowaniem przyjetych stawek jednostkowych
ujetych w wybranej ofercie cenowej.
Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy
moze, ale nie musi, wyrazi¢ zgode.
3. Ponadto Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania nastepujgcych zmian
w Umowie:
a) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
- zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnoéci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,
- zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,
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- wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w Umowie,

b) zmiana, ktéra nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostaty spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:

— koniecznos¢ zmiany Umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,

- wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie

w Umowie,

c) Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
Wykonawca:

— w wyniku sukcesiji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to
za sobg innych istotnych zmian Umowy, a takze nie ma na celu unikniecia
stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

- w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

d) jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140 000 EUR
w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w Umowie.

4. Zmiana Umowy jest istotna, jezeli powoduje, Ze charakter umowy zmienia sie

W sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana:
wprowadza warunki, ktore gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy
na korzys¢ wykonawcy, w sposdb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposéb
znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajgcy

z umowy; polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit
zamdwienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w pkt 3 lit. c.

XVI. Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zastosowania nastepujgcych kar umownych:
a) z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci
5% tgcznej wartosci zamdwienia;
b) brak spetnienia ktéregokolwiek z wymagan sformutowanych wobec sali
szkoleniowej oraz pomieszczen, gdzie realizowane sg ustugi cateringu oraz ustugi
zapewnienia noclegu (np. brak zapewnienia wyposazenia, brak spetniania
wymogow bezpieczenstwa, akustycznych, oswietleniowych itp.) zgodnie
z zapytaniem ofertowym lub umowg za kazdy stwierdzony przypadek
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w wysokosci 500,00 zt brutto;
c) nieoznakowanie lub niewtasciwe oznakowanie sali szkoleniowej wzgledem
wymogow przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy
w wysokosci 500,00 zt za kazdy przypadek;
d) w odniesieniu do ustug zapewnienia cateringu — w przypadku dwukrotnego
niezapewnienia ustalonej ilosci, jakosci oraz rodzajow dan, tj. weganskich,
wegetarianskich, bezglutenowych, za kazdy jednostkowy przypadek w wysokosci
500,00 zt brutto; (np. niezapewnienie dan wegetarianskich pomimo zgtoszenia
przez Zamawiajgcego zapotrzebowania, powielenie tych samych positkow itp.);
e) w odniesieniu do ustug zapewnienia cateringu — w przypadku skorzystania
z jednorazowych naczyn bgdz sztu¢cow za kazdy stwierdzony przypadek
w wysokosci 500,00 zt brutto;
f) niedostosowane sal szkoleniowych, pomieszczenia, gdzie odbywac sie bedzie
ustuga cateringowa lub pomieszczen, w ktérych zapewniono noclegi dla
uczestnikow do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami w wysokosci 500,00 zt za
kazdy stwierdzony przypadek;
g) niezapewnienie sal szkoleniowych lub ustug noclegéw dla uczestnikow zgodnie
z warunkami dotyczgcymi ich potozenia:
— w przypadku sal szkoleniowych w tatwo dostepnym miejscu, do ktérego mozna
sie dostac¢ korzystajgc z transportu publicznego
lub
- w przypadku noclegow w fatwo dostepnym miejscu do ktérego mozna sie dostac
korzystajgc z transportu publicznego, w wysokosci 500,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek.
2. Roszczenia z tytutu kar umownych bedg pokrywane w pierwszej kolejnosci
Zz wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
3. Laczna wysokos¢ kar umownych przystugujgcych Zamawiajgcemu nie moze
przekroczy¢ 50% tgcznego wynagrodzenia.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania przekraczajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, do petnej
wysokosci poniesionej szkody, w szczegolnosci w przypadku utraty catosci lub czesci
dofinansowania z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
5. Powyzsze postanowienia sg postanowieniami o charakterze samoistnym,
niezaleznymi od siebie, a rozwigzanie Umowy dot. realizacji przedmiotu zamowienia
nie powoduje utraty przez nie mocy.
6. Zamawiajgcy i Wykonawca nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie swoich zobowigzan, spowodowane przyczynami niezaleznymi
od nich, ktoérych nie mogli przewidzie¢ i ktérym nie mogli zapobiec, szczegodlnie
w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

XVII. Postanowienia koncowe
1.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia Postepowania lub
zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyn, zaréwno dla
catosci Postepowania, jak i wybranych czesci.
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2. Z tytutu uniewaznienia Postepowania, niewybrania lub odrzucenia oferty,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemul.

3. Uczestnikom Postepowania jak i jego organizatorowi przystugujg srodki ochrony
prawnej przewidziane w obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci

w Kodeksie Cywilnym.

4. W sprawach nieuregulowanych w Zapytaniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

XVIII. Zalgczniki
Zatgcznikami do Zapytania, stanowigcymi jego integralng czesé, sa:
1. Wykaz ustug — zatgcznik nr 1.
2. Oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 2.
3. Oferta cenowa — zatgcznik nr 3.
4. Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajgcej — zatgcznik nr 4.
5. Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczgcej — zatgcznik nr 5.

XIX. RODO
1. Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania i udokumentowania obowigzku
informacyjnego wobec 0sdb, ktérych dane pozyskuje, majgc na uwadze zasade
rozliczalnosci, o ktorej mowa w art. 5 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane
dalej ,RODOQO”.
2. Przetwarzanie przekazanych danych osobowych bedzie odbywato sie z
poszanowaniem zasad wskazanych w RODO, ustawie z 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027.
3. Klauzula informacyjna - zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzagdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane
dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Nauk Spoteczno-
Ekonomicznych Sp. z 0.0.-Sp.k., ul. Piotrkowska 66, 90-105 t.6dz, adres e-mail:
info@inse.pl (zwany dalej ,Administratorem”);
b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia pn. Zapytanie
ofertowe nr 01/01.03/2025 na zapewnienie sal szkoleniowych, cateringu oraz
noclegow w zwigzku z przeprowadzeniem szkolen w ramach projektu pt. ,GOZ —
NOWE PERSPEKTYWY DLA BIZNESU” (zwanego dalej ,Projektem”) realizowanego
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w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, prowadzonym
w trybie zasady konkurencyjnosci, a takze w celu rozliczenia Projektu, w
szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego oraz w celach archiwizacyjnych;

c) zrodto pochodzenia Pani/Pana danych osobowych: Wykonawca;

d) odbiorcami/ kategoriami odbiorcow Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

e) ponadto Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ powierzone lub udostepnione:

- Ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego;

- Instytuciji rozliczajgcej projekt (tj. Panstwowa Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci);
- podmiotom, ktére na zlecenie Administratora uczestniczg w realizacji Projektu;

- podmiotom wykonujgcym dla Administratora, Instytucji Zarzgdzajgcej i/lub Ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemoéw teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci (np. dostawcy
rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni), operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,
podmioty dokonujgce badan, kontroli, audytu, ewaluaciji;

- uzytkownikom stron internetowych dotyczgcych zamowien publicznych;

- podmiotom uprawnionym do ich odbioru na podstawie przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa,;

f) dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku,

w ktorym Instytucja Zarzgdzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz
Administratora. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje wstrzymany

w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na wniosek Komisiji
Europejskiej. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Administrator zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia jej
przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej;

g) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji celu
wymienionego w lit. b) oraz warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu. Brak
podania danych osobowych uniemozliwia Pani/Panu udziat w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamowienia;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych i otrzymania ich kopii;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

Strona 2 2



B PARP

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Grupa PFR

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

J) dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu;

k) w razie pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac
sie z Administratorem za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres ul. Piotrkowska
66, 90-105 L6dz lub elektronicznej info@inse.pl;

I) w przypadku przekazania danych osobowych innych niz wtasne, zobowigzanaly
jest Pani/Pan wczesniej poinformowac te osoby, ktérych dane przekazuje o tym, ze
ich dane bedg przetwarzane w ramach Projektu oraz zapoznac je z trescig niniejszej
klauzuli informacyjne;j.
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