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Zapytanie ofertowe nr RKK-612-3/2024  
I. Tryb postępowania 
 
1. Tryb postępowania: postępowanie prowadzone w trybie zgodnym z zasadą konkurencyjności określoną 

w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 opublikowanych na stronie: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
kwalifikowalnosci-2021-2027 ma na celu wyłonienie najkorzystniejszej oferty w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

2. Każdorazowo, gdy w niniejszym ogłoszeniu jest mowa o:  
a) „Wykonawcy” - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną 

nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje wykonanie robót budowlanych lub obiektu 
budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła 
ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia w projekcie;  

b) „Zamawiającym” – beneficjent lub wnioskodawca, Partner projektu, udzielający zamówienia zgodnie 
z zasadą konkurencyjności. 

c) „Zamówieniu” - umowa pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą na usługi, dostawy lub roboty 
budowlane przewidziane w projekcie. 

d) „ZO” - należy przez to rozumieć niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz z załącznikami;   
e) „Dokumentacja o udzielenie zamówienia” – dokumenty przekazane Wykonawcom, w tym ZO 

z załącznikami, pytania i odpowiedzi lub informacje z zebrań Wykonawców. 
f) „Ofercie najkorzystniejszej” - należy przez to rozumieć ofertę najkorzystniejszą z uwzględnieniem 

wszystkich kryteriów oceny ofert.  
g) Baza Konkurencyjności  – strona internetowa do zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).  
h) „Warunkach zamówienia” - należy przez to rozumieć warunki, które dotyczą zamówienia lub 

postępowania o udzielenie zamówienia, wynikające w szczególności z opisu przedmiotu zamówienia, 
wymagań związanych z realizacją zamówienia, kryteriów oceny ofert, wymagań proceduralnych lub 
projektowanych postanowień umowy w sprawie zamówienia.  

i) „Pisemności” - należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub 
innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.  

  
II. Przedmiot zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia zewnętrznych egzaminów certyfikacyjnych 

w projekcie: „Rozwój kompetencji i kwalifikacji we współpracy z Akademią Nauk Stosowanych Mazovia”. 
Przez zewnętrzny egzamin certyfikacyjny Zamawiający rozumie proces walidacji i certyfikacji nabytych 
kompetencji/kwalifikacji zawodowych - przeprowadzony zgodnie z zasadami i wymaganiami określonymi 
przez Ministerstwo Rozwoju / Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej w odniesieniu do sposobów 
uzyskiwania i potwierdzania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z EFS+ w tzw. „liście 
sprawdzającej” do weryfikacji czy dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację (niewłączoną do 
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji)/kompetencję na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS+ 
dot. uzyskiwania kwalifikacji, zgodnie z informacjami przedstawionymi w dokumencie p.n. „Załącznik 2 
Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych 
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z EFS+”:https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-2027/ ; 

Za proces walidacji i certyfikacji nabytych kompetencji/kwalifikacji zawodowych spełniający w/w wymagania 
Zamawiający uznaje proces uzyskiwania kwalifikacji w metodologii, standardach realizacji procesu kształcenia 
i efekcie końcowym (egzamin, uznawalność zaświadczeń, zgodność z Europejskimi Ramami Kwalifikacji, 
Polskimi Ramami Kwalifikacji), spełniający łącznie co najmniej następujące cechy: 

1) ustalone standardy dotyczące kompetencji (wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych), 
składających się na daną kwalifikację opisane w języku efektów uczenia się; 

2) proces walidacji sprawdzający, czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostały osiągnięte; 
walidacja obejmuje identyfikację i dokumentację posiadanych kompetencji oraz ich weryfikację w 
odniesieniu do wymagań określonych dla kwalifikacji. 

3) Walidacja prowadzona jest w sposób trafny (weryfikowane są te efekty uczenia się, które zostały 
określone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezależny od miejsca, czasu, metod oraz 
osób przeprowadzających walidację); 

4) proces certyfikacji, w wyniku którego upoważniona instytucja nadaje dokument stwierdzający posiadanie 
kwalifikacji; certyfikacja następuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzającej, że 
wszystkie wymagane efekty uczenia się zostały osiągnięte; certyfikat potwierdzający uzyskanie kwalifikacji 
powinien być rozpoznawalny i uznawany w danym środowisku, sektorze lub branży; 

5) instytucje certyfikujące mogą samodzielnie przeprowadzać walidację (procesy walidacji i certyfikacji 
muszą być odpowiednio rozdzielone i niezależne), bądź przekazywać ją do instytucji walidujących, np. 
centrów egzaminacyjnych. 

W przypadku kwalifikacji funkcjonujących zgodnie ustawą z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym 
Systemie Kwalifikacji, Zamawiający wymaga przeprowadzenia walidacji i certyfikacji zgodnie z zasadami 
określonymi w obwieszczeniu dotyczącym danej kwalifikacji. 

2. Zamawiający podzielił zamówienie na części: 
 
A. Część 1: Przeprowadzenie zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego potwierdzającego nabycie kwalifikacji 

z tematu: „Ochrona danych osobowych” dla 40 UP. 
B. Część 2: Przeprowadzenie zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego potwierdzającego nabycie kwalifikacji 

z tematu: „Zarządzanie zrównoważonym rozwojem miasta w kontekście Smart City” dla 30 UP. 
C. Część 3: Przeprowadzenie zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego potwierdzającego nabycie kwalifikacji 

z tematu: „Emisja głosu” dla 20 UP. 
D. Część 4: Przeprowadzenie zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego potwierdzającego nabycie kwalifikacji 

z tematu: „Pozyskiwanie i rozliczanie dotacji na działalność Kół Gospodyń Wiejskich” dla 20 UP. 
3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Każdy z wykonawców może złożyć ofertę na 

dowolną liczbę części. Oferta w każdej części będzie podlegała odrębnemu badaniu i ocenie. 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do ZO.  
5. Kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: Kod CPV: 

80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe; 

80420000-4 - Usługi e-learning 

III. Warunki udziału w postępowaniu 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: spełniają warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 
1) wiedza i doświadczenie:  

Dla części 1/2/3/4: 
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A. jedna usługa polegająca na przeprowadzeniu walidacji i certyfikacji kwalifikacji z zakresu podobnego do 
przedmiotu zamówienia w danej części, a każda usługa obejmowała przeprowadzenie walidacji i 
certyfikacji oraz wydanie certyfikatów dla co najmniej 25 osób. 
 

Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie: 

W celu potwierdzenia spełniania warunku Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wykaz usług 
(załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego) wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 
usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 
referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 
wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 
oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny 
być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

 

2) osoby zdolne do wykonania zamówienia: osoby zdolne do wykonania zamówienia: Zamawiający uzna 
warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca na czas realizacji zamówienia skieruje do realizacji 
odpowiednie osoby, tj.  
 

Dla części 1/2/3/4: 

A. co najmniej dwóch egzaminatorów z których każdy posiada: a) wykształcenie wyższe b) 
doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji z zakresu podobnego do przedmiotu zamówienia w 
danej części dla co najmniej 40 osób w okresie ostatnich pięciu lat przed terminem składania ofert. 

Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie: 

W celu potwierdzenia spełniania warunku Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wykaz osób 
skierowanych do realizacji zamówienia (załącznik nr 5 Zapytania ofertowego), wraz z informacjami na 
temat ich kwalifikacji oraz doświadczenia. 

2. Informacja dla wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów w celu potwierdzenia 
spełniania warunków udziału w postępowaniu:  
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych (osoby zdolne do wykonania zamówienia) innych podmiotów niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny środek dowodowy 
potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do ZO.  

3) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby dotyczące 
doświadczenia zawodowego, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem Wykonawcy. 
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4) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w §VI ust. 3 pkt 6 ZO, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia - zgodnie z załącznikiem nr 3 do 
ZO dla podmiotu udostępniającego zasoby i podpisane przez osoby upoważnione ze strony podmiotu 
udostępniającego zasoby. 

5) Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych 
zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 
zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 
może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

6) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 
na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7) Zobowiązanie, o którym mowa w pkt 2 należy złożyć wraz z ofertą. 
 

IV. Kryteria oceny ofert 
 

1. Zamawiający podda ocenie oferty które: 
a) zostaną złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu z niniejszego postępowania, 
b) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

2. Przy wyborze oferty w danej części Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Cena (C) 70 % 70 

Dodatkowe doświadczenie Egzaminatora (D) 30 % 30 

Razem: 100 % 100 

 

3. Opis kryteriów oceny ofert: 
 

Cena (C) 

W kryterium nr 1 Zamawiający przyzna ofercie maksymalnie 70 punktów. W kryterium nr 1 najwyżej będzie 
punktowana oferta z najniższą ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostałe oferty uzyskają 
odpowiednio mniejszą liczbę punktów (po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku), po przeliczeniu wg 
wzoru: 

 

Cena najtańszej oferty 

C =       ––––––––––––––––––––––––––    x 70 % x 100 

Cena badanej oferty 

 

Dodatkowe doświadczenie koordynatora 

W kryterium nr 2 Zamawiający przyzna ofercie maksymalnie 30 punktów.  

W kryterium nr 2 Zamawiający przyzna punkty za dodatkowe doświadczenie egzaminatora, wykraczające ponad 
doświadczenie wykazane w ramach warunków udziału w postępowaniu w danej części. W kryterium nr 2 
Zamawiający przyzna punkty w następujący sposób: 
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Dla części: 1/2/3/4 

Egzaminator 1 

a) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z 
dnia 2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 40 osób - 5 pkt. 

b) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z 
dnia 2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 60 osób - 10 pkt. 

c) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z 
dnia 2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 70 osób - 20 pkt. 

d) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z 
dnia 2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 80 osób - 30 pkt. 

 

Egzaminator 2 

a) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z dnia 
2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 40 osób - 5 pkt. 

b) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z dnia 
2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 50 osób - 10 pkt 

c) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z dnia 
2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 60 osób - 20 pkt.  

d) doświadczenie w przeprowadzeniu walidacji o której mowa w Obwieszczeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 2021-04-15 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej „Zarządzanie relacjami z 
klientem z wykorzystaniem systemu CRM” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z dnia 
2021-05-05 r., poz. 421), dla co najmniej 70 osób - 30 pkt. 

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje największa liczba zdobytych punktów łącznie we wszystkich 
kryteriach, obliczona według następującego wzoru: 

Liczba punktów = C + D 

V. Sposób złożenia oferty 
 
1. Oferty należy składać w terminie do 15.01.2025 roku w następujący sposób:  

1) w bazie konkurencyjności w karcie „OFERTY” zgodnie z instrukcją zawartą w na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc 

2) załączniki składane w formie elektronicznej (skany dokumentów z podpisami i pieczęciami) zaleca się 
sporządzić w formacie PDF, JPEG, TIFF, BMP, PNG, w jakości pozwalającej na rozpoznanie cech 
charakterystycznych pisma odręcznego, dokładnych treści pieczęci i dokładnego wyglądu podpisów 
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lub parafki, lub podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym1, 
elektronicznym podpisem osobistym2,   

3) Uwaga!!! Zamawiający wymaga złożenia oferty na formularzu oferty zgodnie z załącznikiem nr 1 do ZO 
oraz złożenia wszystkich dokumentów i oświadczeń, o których mowa w § VI ust. 3 ZO.  

4) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za skutki spowodowane niezachowaniem powyższych 
wymogów.  

5) Zamawiający informuje, że z uwagi na wymóg składania ofert poprzez bazę konkurencyjności, baza 
umożliwia złożenie oferty tylko przed upływem terminu składnia ofert. Po upływie tego terminu nie ma 
możliwości jej złożenia przez bazę konkurencyjności.   

6) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  
7) Oferty złożone w inny sposób niż określny w niniejszym rozdziale zostaną odrzucone.   
8) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.   
9) Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców.  
10) W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego (bazy konkurencyjności), która 

spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

2. Treść oferty musi być zgodna z warunkami zamówienia. Ofertę stanowi wypełniony formularz ofertowy 
(załącznik nr 1 do ZO).  

3. Do oferty załącznik nr 1 do ZO należy dołączyć następujące dokumenty i oświadczenia:  
1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z załącznikiem nr 3 do ZO - w przypadku 

podmiotów składających ofertę wspólną przedmiotowe oświadczenie składa każdy wykonawca 
oddzielnie we własnym imieniu,   

2) wykaz usług- załącznik nr 4 do ZO, 
3) wykaz osób -  załącznik nr 5 do ZO,   
4) jeżeli wykonawca, polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby - 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji danego zamówienia (załącznik nr 6 do ZO) lub inny środek dowodowy 
potwierdzający, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określający w szczególności:  
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega  

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje dostawy lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

5) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu przez 
podmiot udostępniający zasoby, jeżeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 3 do ZO. 

6) Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym - załącznik nr 7 do ZO. 
7) pełnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawcę pełnomocnika. Z treści pełnomocnictwa 

musi jednoznacznie wynikać zakres umocowania do czynności związanych z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, w szczególności do podpisania i złożenia oferty. W przypadku powzięcia przez 
Zamawiającego wątpliwości do załączonego pełnomocnictwa zamawiający zastrzega sobie możliwość 
żądania przedstawienia oryginału udzielonego pełnomocnictwa lub notarialnie potwierdzoną jego 
kopię,  

8) w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez kilku wykonawców - 
pełnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia. 

 
1 podpis zaufany - podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra 

właściwego do spraw informatyzacji,   
2 podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 

910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 
wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego.  
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W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wątpliwości do załączonego pełnomocnictwa 
zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania przedstawienia oryginału udzielonego pełnomocnictwa 
lub notarialnie potwierdzoną jego kopię,   

4. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w ZO i przygotować ofertę 
zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej 
ewidencji i informacji o działalności gospodarczej - Zamawiający samodzielnie sprawdzi w odpowiednich 
bazach danych. W przypadku składania oferty na więcej niż jedną część, Wykonawca składa oświadczenie, 
o którym mowa w ust.3 pkt 1 tylko jeden raz.  

5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od 
wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez 
Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić 
jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.  

6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.  
7. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w języku obcym 

dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Wszelkie dokumenty sporządzone 
w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski.  

8. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.  

9. Wykonawca załączając plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe. W przypadku 
oznaczenia pliku jako niejawny wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokument z uzasadnieniem objęcia 
pliku tajemnicą przedsiębiorstwa.  

10. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów wymaganych w zapytaniu ofertowym oferta 
podlega odrzuceniu. Zamawiający nie będzie wzywał wykonawców do uzupełnienia dokumentów.   

11. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert.   

12. W przypadku, kiedy ofertę składa wspólnie kilka podmiotów, oferta musi spełniać następujące warunki:  
1) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie 
postępowania o zamówienie, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania. Podpisany przez wszystkich 
wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez 
osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze. Dokument 
pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.  
Wszelka korespondencja będzie prowadzona wyłącznie z podmiotem występującym jako 

pełnomocnik.  

2) Przed podpisaniem umowy wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić 
zamawiającemu umowę regulującą współpracę stron, zawierającą, co najmniej:  
a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia obejmującego swoim zakresem realizację 

przedmiotu zamówienia,  
b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,  
c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 

zamówienia oraz czas trwania rękojmi.  
3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań. 
13. Zamawiający poprawi omyłki w złożonych ofertach w szczególności:  

1) oczywiste omyłki pisarskie - przez oczywistą omyłkę pisarską należy rozumieć widoczną, niezamierzoną 
niedokładność, błąd pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części lub inną podobną 
usterkę w tekście, niebudzącą wątpliwości w jaki sposób winna być ona naprawiona;  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, które w szczególności poprawia w następujący sposób:   
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a) w przypadku mnożenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych w formularzach 
cenowych:  
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowanej przez 

wykonawcę oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek 
miar oraz cenę jednostkową,  

- jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że 
prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli 
formularza cenowego,  

- jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają 
obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę obliczoną w formularzu cenowym;   

b) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część:   
- przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę bez względu na sposób jej obliczenia,  
- jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową 

cenę podaną słownie,  
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje się, że prawidłowo podano 

poszczególne ceny.   
c) Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe zgodnie z pkt 2 uwzględnia konsekwencje 

rachunkowe dokonanych poprawek;  
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z postanowieniami istotnych warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - przez inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 
specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty należy 
rozumieć omyłki, w odniesieniu, do których, czynności ich poprawy Zamawiający może dokonać 
samodzielnie, bez udziału Wykonawcy w tej czynności - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona.   

4) Jeżeli w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłki, o której mowa  w pkt 
3 wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana poprawa oferty 
zostanie uznana za skuteczną.  

  

VI. Termin wykonania zamówienia 
Wykonawca zrealizuje usługę do 31.12.2026 r. 

Wykonawca zrealizuje usługę w oparciu o szczegółowy harmonogram zajęć, potwierdzony przez 
Zamawiającego i przekazany wybranemu wykonawcy po podpisaniu umowy  

 

VII. Wykluczenie wykonawców 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

a) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

− udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 
lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

− handlu ludźmi,  
− o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu 

karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych. 

− finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

− o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 
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− powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769), 

− przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

− o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

b) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej 
lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt a) powyżej; 

c) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

d) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

e) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 
z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty lub oferty częściowe, chyba że wykażą, że przygotowali 
te oferty niezależnie od siebie; 

f) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w pkt c) powyżej, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

g) powiązanych z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe 
rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą a Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na: 

− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 
udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

− pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 
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h) o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego tj.: 

− wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

− wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

− wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

2. Ocena braku podstaw do wykluczenia na podstawie złożonego oświadczenia zgodnie z załącznikiem nr 3 do 
ZO. 

 
VIII. Postanowienia umowy 
1. Zabezpieczenie umowy: 

a) Zamawiający wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

b) Zabezpieczenie wnoszone jest przed podpisaniem umowy, w formie: pieniądza lub gwarancji bankowej.  

c) Zabezpieczenie wynosi 5% wartości brutto umowy (w danej części).  

d) Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń Zamawiającego względem Wykonawcy, w sytuacji w której 
w wyniku nieprawidłowej realizacji umowy Zamawiający poniesie szkodę. 

e) Zamawiający przechowuje zabezpieczenie przez cały okres realizacji umowy. 

f) Zabezpieczenie zwracane jest Wykonawcy niezwłocznie, w terminie do 60 dni od dnia potwierdzenia 
prawidłowego zrealizowania umowy. 

2. Umowa o udzielenie zamówienia będzie przewidywała następujące kary umowne: 
a) 2 % wartości brutto umowy za każdy dzień zwłoki w zakończeniu realizacji przedmiotu zamówienia 

w stosunku do harmonogramu potwierdzonego przez strony na etapie realizacji umowy, w szczególności 
w odniesieniu do terminów przeprowadzenia walidacji oraz terminów dostarczenia certyfikatów; 

b) 2% wartości brutto umowy za brak dostępu do platformy zgodnie z przeznaczeniem przez min. 2 dni 
w trakcie trwania realizacji usługi. 

c) 2% wartości brutto umowy za każdy dzień – w przypadku niezapewnienia przez wykonawcę dostępności 
dwóch egzaminatorów w danym dniu egzaminacyjnym, jeżeli konieczność takiej dostępności zadeklaruje 
Zamawiający najpóźniej na 10 dni przed terminem egzaminu. 

d) 5% wartości brutto umowy w przypadku konieczności przełożenia lub odwołania egzaminu z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy. 

3. Zamawiający będzie miał prawo odstąpić od umowy, jeżeli brak dostępności platformy przekroczy 15% 
okresu realizacji umowy. 

4. Zamawiający będzie miał prawo odstąpić od umowy w sytuacjach gdy: 



 

Projekt: „Rozwój kompetencji i kwalifikacji we współpracy z Akademią Nauk Stosowanych Mazovia”  
realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

a) wykonawca co najmniej dwukrotnie nie dochowa terminu ustalonego przez Zamawiającego 
w harmonogramie realizacji umowy, 

b) wykonawca będzie stale naruszał warunki realizacji zamówienia, co będzie stanowiło zagrożenie dla 
realizacji projektu i kwalifikowalności wydatków w projekcie, 

c) wykonawca posłuży się do realizacji umowy osobami o mniejszym doświadczeniu, niż wynikającym ze 
złożonej oferty. 

5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z winy wykonawcy, Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość naliczenia kary umownej w wysokości 30% wartości brutto umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość sumowania kar umownych oraz potrącania kar umownych 
z wynagrodzenia wykonawcy. Naliczenie kar umownych nie wyłącza możliwości dochodzenia przez 
Zamawiającego odszkodowania, jeżeli wysokość szkody przekroczy wysokość zapłaconych przez wykonawcę 
kar umownych. 

7. Możliwe zmiany umowy: 
a) W uzasadnionych sytuacjach, których nie dało się przewidzieć, dopuszcza się prowadzenie egzaminów 

w innych terminach / godzinach / lokalizacjach. 

b) Zamawiający dopuści możliwość zmiany osób skierowanych do realizacji zamówienia. Zmiana osób 
wymaga zmiany umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wniosek wykonawcy o zmianę 
umowy powinien zawierać następujące informacje: 

- wskazanie osoby zmienianej i osoby, która będzie ją zastępować. 

- wykaz wykształcenia i doświadczenia nowej osoby. 

- podstawa do dysponowania daną osobą przy realizacji zamówienia. 

c) Zamawiający zastrzega, że nowa osoba skierowana do realizacji zamówienia powinna posiadać 
wykształcenie i doświadczenie nie mniejsze, niż osoba wskazana w ofercie.  

d) Zamawiający zastrzega możliwość wyrażenia zgody na zmianę treści umowy od przedstawienia przez 
wykonawcę dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie osoby skierowanej do 
realizacji zamówienia. 

 

IX. Wadium 
1. Wykonawca składając ofertę (w danej części) zobowiązany jest wnieść wadium. Wysokość wadium wynosi:  

a) w Części 1: 1 000,00 zł (tysiąc złotych); 

b) w Części 2: 1 000,00 zł (tysiąc złotych); 

c) w Części 3: 500,00 zł (pięćset złotych); 

d) w Części 4: 500,00 zł (pięćset złotych); 

2. Wykonawca wnosi wadium odrębnie dla każdej części, na którą składa ofertę. 

3. Wadium wnosi się w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr 51 1500 1663 1216 
6003 1712 0000 prowadzony w Banku Santander Bank Polska S.A O/Siedlce 

4. W tytule przelewu należy podać informację o nazwie/ numerze postępowania. 

5. Wadium musi wpłynąć na rachunek bankowy Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

6. Wykonawca dołącza potwierdzenie wniesienia wadium do oferty. 

7. Zwrot wadium: Zamawiający zwróci wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 
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wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 
zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium na pisemny wniosek Wykonawcy, który 
wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

8. Zatrzymanie wadium: Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta 
została wybrana:  

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w ofercie;  

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

 3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie wniesie wadium. 

X. Kontakt z Zamawiającym 
 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Pytania należy 
zadawać wyłącznie za pośrednictwem modułu zadawania pytań w portalu Baza Konkurencyjności. 

2. Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 2 dni 
roboczych od udzielenia pytania pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert. Jeśli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu 
składania wniosku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
Zamawiający może pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do 
Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w całości lub w części na każdym 
etapie postępowania. 

XI. Zawarcie umowy 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszym ZO i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ZO kryteria 
oceny ofert. 

2. Niezwłocznie po wyłonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiający opublikuje wyniki na stronie 
internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie z wymogami Wytycznych 
oraz powiadomi wszystkich, którzy złożyli oferty, z uwzględnieniem ich nazwy, adresu oraz oferowanych 
kwot, a także otrzymanej liczby punktów przyznanych przez Zamawiającego, wg kryteriów oceny ofert 
opisanych w ZO. 

3. Przed podpisaniem umowy Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy wykazania, że platforma 
dydaktyczna oferowana w ramach przedmiotu zamówienia, spełnia minimalne wymagania określone 
w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego. Weryfikacja spełnienia tych wymagań odbędzie się na podstawie 
przedłożonej przez Wykonawcę dokumentacji oraz prezentacji funkcjonalności systemu. Zamawiający 
odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie wykaże, że platforma dydaktyczna spełnia minimalne wymagania 
stawiane przez Zamawiającego. 

4. Prezentacja funkcjonalności systemu, o której mowa w ust. 3 odbędzie się w formie stacjonarnej (w siedzibie 
Zamawiającego) lub zdalnej (online - poprzez komunikator ustalony przez Zamawiającego i Wykonawcę).  
W trakcie spotkania Wykonawca powinien przedstawić kluczowe funkcje platformy, w tym: logowanie 
i zarządzanie użytkownikami, tworzenie kursów, udostępnianie treści, interaktywne quizy, generowanie 
i zarządzanie mikropoświadczeniami. Podczas prezentacji Wykonawca zademonstruje proces generowania, 
zarządzania, przenoszenia i walidowania mikropoświadczeń. Wykonawca udostępni Zamawiającemu co 
najmniej jedno konto na platformie z uprawnieniami administratora w celach samodzielnego sprawdzenia 
funkcjonalności platformy. 
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5. Na okres weryfikacji spełniania wymagań dla platformy Wykonawca udostępni Zamawiającemu 
dokumentację zawierającą: instrukcję użytkownika, opis wsparcia dla standardów SCORM i xAPI, opis 
funkcjonalności związanej z mikropoświadczeniami, informacje potwierdzające, że oferowana platforma 
dydaktyczna spełnia obowiązujące przepisy prawa, w szczególności w zakresie ochrony danych osobowych. 

6. O terminie spotkania Zamawiający poinformuje Wykonawcę z co najmniej czterodniowym wyprzedzeniem. 
Odmowa uczestniczenia w spotkaniu skutkuje odrzuceniem oferty.  

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, w szczególności nie 
zawrze jej w wyznaczonym terminie lub gdy Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w sytuacjach 
wskazanych w pkt. 3. lub 6.  Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, 
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

 

XII.  Sposób obliczenia ceny 
1. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.  
2. Wykonawca określi w ofercie cenę ryczałtową oferty netto i brutto za poszczególne elementy wymienione 

w tabeli formularza ofertowego oraz sumę, która stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe za realizację 
usług w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. Dla części 1 i 2 Zamawiający wymaga wskazania instytucji 
walidującej i certyfikującej. 

3. Ostateczną cenę oferty w danej części stanowi cena brutto podana w formularzu ofertowym.  
4. Cenę oferty (wartość brutto oferty) należy wyliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie 
z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.  

5. Jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest poniżej 5, to parametr setny zaokrągla się w dół; jeżeli parametr 
miejsca tysięcznego jest 5 i powyżej, to parametr setny zaokrągla się w górę. Przy wyliczaniu wartości cen 
poszczególnych elementów należy ograniczyć się do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie wyliczenia 
ceny.  

6. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 8a ust. 1 ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. Wykonawca w cenie oferty zobowiązany jest obliczyć cenę oferty z 
uwzględnieniem minimalnej stawki godzinowej.  

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług dla celów zastosowania 
kryterium ceny zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 
którą miałby obowiązek rozliczyć. W formularzu ofertowym wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego;  
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 

podatku;  
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.  
8. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią 

się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, 
lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający 
żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić 
tę ofertę w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu 
w tej ofercie.  
 

XIII.  Termin związania ofertą 
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1. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni od daty upływu terminu składnia ofert, przy czym pierwszym dniem 
terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 
określonego w ZO, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni.  

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.  
4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  
5. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym 

mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, 
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  
 

XIV. Odrzucenie ofert 
1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

1) została złożona po terminie składania ofert,   
2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  
3) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert określonymi przez Zamawiającego  
4) jej treść nie odpowiada treści ZO, z zastrzeżeniem możliwości poprawienia omyłki, w szczególności 

w oparciu o treść ZO w sposób określony w części V ust. 13 ZO,  
5) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia w przypadku gdy złożone 

wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztów w złożonej ofercie.   
6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki 

w swojej ofercie;  
7) Wykonawca nie wyraził zgody, na przedłużenie terminu związania ofertą o liczbę dni wymaganą 

w wezwaniu Zamawiającego;  
8) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu;   
9) Wykonawca jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo lub podlega wykluczeniu zgodnie 

z zapisem części VII  ZO,  
10) przedstawi nieprawdziwe informacje w treści oferty;  
11) w przypadku braku odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia dokumentów lub oświadczeń, wyjaśnienia 

treści złożonej oferty;  
12) wykonawca nie wniesie wadium w terminie. 

2. Odrzuceniu jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, który nie udzielił 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie.  
 

XV. Dodatkowe informacje 
 
1. Postępowanie prowadzone bez zastosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień 

publicznych w związku z tym Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze przewidziane w tej 
ustawie.  

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.  
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.   
4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek.   
5. W umowie zawartej w wyniku niniejszego postępowania Wykonawca zobowiąże się do udostępniania 

organom kontrolującym realizację projektu dokumentów i pomieszczeń związanych z realizacją zamówienia.  
6. Zamawiający zastrzega sobie (przed podpisaniem umowy) możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, 

który złożył najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą 
Zamawiający dysponuje na sfinansowanie zamówienia. 
 



 

Projekt: „Rozwój kompetencji i kwalifikacji we współpracy z Akademią Nauk Stosowanych Mazovia”  
realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

XVI.  Obowiązek informacyjny 
 
1. Administratorem danych osobowych przekazanych w związku z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia jest Zamawiający; 
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 
3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o zawartą przez Zamawiającego umowę o dofinansowanie. 
4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat; 
5. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymagane aby uczestniczyć w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
7. posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

8. nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób 
reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio 
lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach 
związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń 
w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych 
na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania 
podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również 
przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom 
współpracującym z Zamawiającym w oparciu o umowy powierzenia  zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w 
związku ze wsparciem informatycznym, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób 
postępowania z danymi został opisany powyżej. 

10. Administrator danych zobowiązuje Wykonawcę do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania 
danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy oraz wskazane w ofercie.  

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – formularz ofertowy,  
2. Załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia, 
3. Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz braku powiązań z Zamawiającym,   
4. Załącznik nr 4 – wykaz usług,   
5. Załącznik nr 5 – wykaz osób, 
6. Załącznik nr 6 – zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
7. Załącznik nr 7 – oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych. 


