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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska

Wadowice, dnia 03.01.2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonywanie czynnosci w charakterze specjalisty ds. organizacyjnych
w ramach projektow Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego III, Wadowickie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego I11,
Andrychowskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego III w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Malopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wlaczenia spolecznego, Dzialanie 6.11 Wsparcie
ksztalcenia zawodowego, typ projektu A. Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego
wspoHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

§ 1 NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Wadowicki- Starostwo Powiatowe w Wadowicach
Biuro Projektéow Edukacyjnych

34-100 Wadowice, ul. Batorego 2

tel. 33 873 42 52,33 8734259

e-mail: projektmkz@powiatwadowicki.pl

§ 2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja czynno$ci pomocy administracyjnej w charakterze
specjalisty ds. organizacyjnych w ramach projektéw pn. Turystyczno-Gastronomiczne
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego III, Wadowickie Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego III, Andrychowskie Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego III w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Malopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i
wlaczenia spolecznego, Dzialanie 6.11 Wsparcie ksztalcenia zawodowego, typ projektu
A. Podniesienie jako$ci ksztalcenia zawodowego wspoHinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.
CPYV: 75121000-0 Uslugi administracyjne w zakresie edukacji
3. Ustugi beda wspolfinansowane 7 Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach

programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

4. Do gléwnych obowigzkoéw specjalisty ds. organizacyjnych naleze¢ bedzie:

4.1. Pomoc w przygotowaniu dokumentéw merytorycznych zwigzanych z realizacja
projektu w tym wspotpraca z przedstawicielami szkét (dyrektorami, nauczycielami,
mentorami zawodowymi, ksiggowymi) przy tworzeniu m.in. regulamindéw rekrutacji
uczestnikow projektow oraz ich aktualizowaniu, programow stazowych i regulaminu
udzielania stypendiéw stazowych.

4.2. Prowadzenie rejestru/wykazu pomocy dydaktycznych, weryfikacja ksiag
inwentarzowych w szkotach dotyczaca wprowadzenia zakupionych pomocy
dydaktycznych w ramach projektow.

4.3. Wspolpraca ze szkotami i przedsiebiorcami w zakresie opracowania oraz wdrozenia
regulaminow rekrutacji, programéw stazu, nadzor nad aktualizacja dokumentow
przygotowanych przez Mentorow zawodowych.

4.4. Nadz6r nad prawidlowym przygotowaniem umow na staze z uczniami i porozumien.
Weryfikacja dokumentacji po zrealizowanych stazach.
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4.5. Przygotowanie rejestru wyplat stypendiow stazowych, wyptat refundacji opiekundéw
stazystow oraz rejestrow wktadu wlasnego przedsigbiorcow.

4.6. Biezacy monitoring realizacji zadan w ramach stazy w poszczeg6lnych szkotach.

4.7. Koordynowanie dziatan zwigzanych z weryfikacja danych o wuczestnikach
poszczegolnych stazy (data rozpoczecia i zakonczenia stazu).

4.8. Przygotowanie sprawozdawczos$ci merytorycznej do wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie
z harmonogramem ptatnosci w systemie CST2021 wraz z wymaganymi zatgcznikami
okreslonymi w Wytycznych programowych.

4.9. Biezace monitorowanie wraz z mentorami zawodowymi wskaznikéw realizacji
projektow  okreslonych we wnioskach o dofinansowanie, przygotowanie
sprawozdawczosci w prowadzonych w swoim zakresie sprawach.

4.10. Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych realizowanych projektéw
oraz udzielanie niezbe¢dnych informacji i wyjasnien w zakresie prowadzonych przez
siebie zadan realizowanych w ramach projektow za posrednictwem kontaktach z jego
uczestnikami 1innymi zainteresowanymi podmiotami, dystrybucja materialow
promocyjnych, wspottworzenie tresci strony internetowej projektow.

4.11. Udziat w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych realizowanych projektow.

4.12. Przygotowywanie oraz wysytanie korespondencji zwigzanej z realizacja
projektu, w tym w systemie CST2021.

4.13. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora projektu oraz

Koordynatora biura Projektow Edukacyjnych a takze stala wspotpraca z pozostalymi

pracownikami Starostwa w zakresie prowadzonych dziatan.
Szacowana ilo§¢ godzin do wypracowania w ramach realizacji przedmiotu zamowienia:
$rednio min. 50 godzin miesigcznie (warto$¢ orientacyjna, niestanowigca ostatecznej
podstawy wyceny, ze wzgledu na mozliwo$¢ zmian).
Warunkiem przystapienia do realizacji zamoéwienia bedzie podpisanie umowy
z Zamawiajacym, ktorej projekt stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajacy dopuszcza czesciowe rozliczanie wynagrodzenia z roznych
zrédet finansowania.
Wykonawca bedzie zobowigzany w ramach realizacji ustugi do wykonywania swoich
obowigzkow réwniez w siedzibie Zamawiajacego, minimum 3 razy w tygodniu co
najmniej 2 godziny dziennie. Zamawiajacy udostgpni pomieszczenie i miejsce do
realizacji ustugi.
Wszelkie koszty transportu i koszty przejazdow nalezy uwzgledni¢ w cenie ryczattowej w
zakresie stawki miesi¢cznej. Rozliczenie w PLN.
Wykonawca bedzie zobowigzany do stalego telefonicznego i mailowego kontaktu
z wyznaczonymi pracownikami Zamawiajacego i szkot oraz z Koordynatorem Projektu, a
takze do osobistego stawiania si¢ w siedzibie Zamawiajacego, na jego wezwanie, w
terminie 1 dnia od powzigcia informacji o koniecznosci stawienia si¢; informacja moze by¢
przekazana pisemnie, telefonicznie lub mailem.
Wykonawca bgdzie zobowigzany do osobistego, niezwlocznego stawienia si¢ w siedzibie
Zamawiajacego na wezwanie Zamawiajacego i w czasie przez niego wskazanym w
sprawach nagtych, wymagajacych natychmiastowego wyjas$nienia, np. niezapowiedzianej
kontroli. Harmonogram realizacji uzgadniany jest na biezaco, zgodnie z aktualnym
zapotrzebowaniem Zamawiajacego 1 podlega statemu uzgadnianiu, wg. zaplanowanych
przez biuro projektéw czynnosci. Kumulacja czynnosci zwigzana bgdzie z okresem, kiedy
realizowane bedg zwlaszcza staze uczniowskie, co Wykonawcy winni uwzgledni¢ w tresci
sktadanej oferty.
Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielami Zamawiajacego, tj. Koordynatorem Projektu, informowania o
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biezacych dziataniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji zamowienia. Wykonawca
bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia w sposOb uwzgledniajacy prawne,
organizacyjne i finansowe uwarunkowania projektu finansowanego ze s$rodkéw Unii
Europejskie;j.

12. Zamawiajacy zapewni do prawidlowego wykonania zamowienia sprz¢t w siedzibie biura
projektu. Wymaga si¢ jednak aby Wykonawca posiadat wlasne narzedzia komputerowe,
ktore uzywane beda do celéw realizacji umowy.

13. Wykonawca w trakcie wykonywania czynno$ci projektowych zobowigzany bedzie do
ochrony danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, z pdzn. zm.).

14. Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

§ 3 Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunki (weryfikowane na podstawie dokumentow i1 os§wiadczen dolaczonych do oferty):
brak podstaw do wykluczenia:
¢ nie podlegaja wykluczeniu z postepowania z uwagi na brak powigzan osobowych
lub kapitatlowych z Zamawiajacym oraz ze wzglgdu na sankcje,
e akceptuja przedstawione przez Zamawiajacego warunki platnosci,
e posiadajg niezbgdne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
e nie wszczgto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci/ likwidacji lub co
do ktorych nie ogloszono upadtosci/likwidacji,
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, ktore posiadaja niezbedna
wiedze i doswiadczenie, w tym co najmniej:

wyksztalcenie:
- wyksztatcenie co najmniej $rednie,

doswiadczenie:
- co najmniej 2 lata do$wiadczenia zawodowego w wykonywaniu czynnosci
organizacyjnych i/lub administracyjnych i/lub pokrewnych w obszarze edukacji,

§ 4 TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdéwienia bedzie wykonywany od dnia zawarcia umowy do dnia 30.11.2026 r. z
mozliwo$cia wydluZzenia terminu, na warunkach wskazanych w projektowanych
postanowieniach umownych.

§ 5 Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow.
Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz zgodnie z ustalong
punktacja do 100 pkt. (100% = 100 pkt.)

Kryteria oceny ofert Waga (%)

1. Cena oferty 100 %

Punktacja:

Liczba punktéw = (najnizsza cena: cena badanej oferty) x 100 pkt. x 100 %
W kryterium cena Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.
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§ 6 SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent obowigzany jest ztozy¢ ofert¢ na Formularzu ofertowym, ktory stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim. Do oferty nalezy dotaczy¢
inne o§wiadczenia, wymienione w tre$ci niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta cenowa powinna obejmowa¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia w
zakresie ryczaltowym.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie. W przypadku rozbieznosci pomigdzy wartoscig wyrazong cyfrowo,
a podang stownie, jako warto$¢ wtasciwa zostanie przyjeta warto$¢ podana stownie.

4. Cena jest ceng ryczattowa za miesi¢czng realizacj¢ niniejszego zamowienia. W przypadku
zlozenia oferty przez osobe nie prowadzaca dzialalnosci gospodarczej zaoferowana
cena bedzie cena brutto (tzw. duze brutto) za realizacj¢ zamowienia (z kosztami
pracodawcy).

5. Oferte nalezy wyliczy¢ w odniesieniu do stawki miesi¢cznej.

§ 7 MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT
1. Oferty winny by¢ ztozone przez baz¢ konkurencyjnosci w terminie do 13.01.2025 roku, do
godziny 09.00. Oferty nalezy sktada¢ elektronicznie w postaci zeskanowanych dokumentéw
i/lub podpisanych elektronicznie dokumentow.
2. Otwarcie ofert nastagpi w dniu: 13.01.2025r. godz. 09:15, w siedzibie Zamawiajacego,
poprzez odczytanie listy zbiorczej ztozonych ofert w bazie konkurencyjnosci.

§ 8 PROCEDURA OCENY I WYBORU OFERTY

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja powolana przez Zamawiajacego

2. Komisja dokona oceny ofert, ktore wptynety w terminie, na podstawie nastepujacych
kryteriow:

1) Kryteria formalne:

a) Oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia ujetym w § 2 niniejszego
Zapytania ofertowego.

b) Oferta musi zosta¢ dostarczona do Zamawiajacego w sposob zastrzezony w § 7
niniejszego Zapytania ofertowego.

2) Kryterium ceny: Decydujacym kryterium oceny bedzie najnizsza ryczaltowa cena
brutto realizacji przedmiotu zaméwienia oraz kryteria poza cenowe, z zastrzezeniem
spetnienia wszystkich kryteriow formalnych, warunkéw udziatu i wykazania braku
podstaw do wykluczenia.

2. Komisja moze poprosi¢ wybranych oferentdw o podanie dodatkowych informacji odnosnie
ztozonej oferty, w tym zada¢ uzupehien i wyjasnien sktadanych ofert. W przypadku
watpliwosci Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wzywania do wyjasnien.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) nie spetnia wymagan niniejszego zapytania,
2) nie zostanie ztozona na odpowiednim formularzu,
3) zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,
4) bedzie zawierata razaco niska cene,
5) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
4. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

—
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§ 9 WARUNKI PLATNOSCI
Zaplata za realizacj¢ przedmiotu zamowienia w okresie jego trwania, dokonywana bedzie
comiesi¢cznie, ryczaltowo, w terminie 14 dni od dostarczenia przez wykonawce
rachunku/faktury wraz z dokumentami rozliczeniowymi, ktorych ostateczny format zostanie
ustalony przy podpisywaniu umowy. Dokumentami tymi bedzie ustalony przez strony
harmonogram/ zestawienie powykonawcze do realizowanych czynnos$ci miesi¢cznych.

§ 10 INFORMACJE DODATKOWE

1. Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm).

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow ze srodkéw Unii Europejskie;.

3. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami s3:

e Koordynator Biura Projektow Edukacyjnych- p. Anna Szewczyk, p. Katarzyna
Bogdanowicz,
e c¢-mail: projektmkz@powiatwadowicki.pl, telefon: tel. 33 873 42 52, 33 873 42 59,

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci niniejszego zapytania ofertowego,
nie pozniej jednak niz dwa dni przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tre$§¢ skltadanych w postepowaniu ofert,
zamawiajacy przedluzy termin ich sktadania. Informacja o dokonanych zmianach bedzie
zamieszczona na stronie internetowej na ktorej zostalo zamieszczone ogloszenie o
prowadzonym postgpowaniu tj. w bazie konkurencyjnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
Umowy lub prawidtowa jej realizacje.

4) na innych warunkach wskazanych w tresci zapytania ofertowego.

6. Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania

przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do

roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamdwienia.

7. Oferenci uczestniczg w postgpowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im zadne

roszczenia z tytulu uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych interesow, w

szczeg6lnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne

przedsigwzigcia gospodarcze moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacj¢ zamdwienia.

9. Wymagania w zakresie oferty wspodlne;j:

1) Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zapytania ofertowego. Pelnomocnictwo winno

by¢ zalaczone do oferty.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dolaczaja do oferty

o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty ustugi wykonajg poszczego6lni Wykonawcy.

3) Oswiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania,

jesli sa wymagane, sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
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4) Osoby, ktore sa wykazywane w kryterium oceny ofert maja obowigzek $wiadczy¢ ustugi
objete przedmiotem zamowienia. Zmiana osob mozliwa jest wytacznie wtedy, kiedy nowe
proponowane osoby spetniajg wymogi dla kryterium na poziomie nie nizszym, niz wynika to
ze ztozonej oferty.
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Zatacznik nr 1 - Wzor formularza oferty

OFERTA ZLOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

na wykonywanie czynnos$ci w charakterze specjalisty ds. organizacyjnych
w ramach projektow Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego 111, Wadowickie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego I11,
Andrychowskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego III w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Malopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wlaczenia spolecznego, Dzialanie 6.11 Wsparcie
ksztalcenia zawodowego, typ projektu A. Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego
wspoHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

1. ZAMAWIAJACY:

Powiat Wadowicki- Starostwo Powiatowe w Wadowicach
Biuro Projektow Edukacyjnych

34-100 Wadowice, ul. Batorego 2

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:
Imig¢ i nazwisko
Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Nr telefonu

Adres e-mail

3. Ja nizej podpisany/a oSwiadczam, zZe:

a) Zapoznalem/am si¢ z trescig zapytania dla niniejszego zamowienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen oraz zebratem/am informacje konieczne do przygotowania niniejszej
oferty.

b) Gwarantuj¢ wykonanie calo$ci niniejszego zamowienia zgodnie z tre$cig zapytania i
zapewniam wysoka jako$¢ wykonanych ustug/prac.

c) Cena oferty zostala ustalona z uwzglednieniem wszystkich warunkéw, o ktérych
mowa w zapytaniu dotyczacym realizacji wyzej wskazanego zamowienia, jak rowniez
z uwzglednieniem innych prac — nie uwzglednionych w tym dokumencie a
wynikajacym z charakteru wykonywanych czynnosci — ktére s3 konieczne do
wykonania przedmiotowego zamowienia.

d) Akceptuj¢ bez zastrzezen wzor umowy stanowigcy zatacznik do zapytania.

4. Oferuj¢ wykonanie zamdwienia na nast¢pujacych warunkach:
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Lp.

Kwota brutto (PLN) za miesiac

Hos¢ Cena jedn. Wartos¢ brutto
miesiecy brutto za
do miesiac
kalkulacji
ceny
oferty

Na wykonywanie czynno$ci w
charakterze specjalisty ds.
organizacyjnych w ramach
projektow Turystyczno-
Gastronomiczne Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego III, Wadowickie
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego III, Andrychowskie
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego III w  ramach
programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027, Priorytet 6
Fundusze europejskie dla rynku
pracy, edukacji 1  wlaczenia
spotecznego, Dziatanie 6.11
Wsparcie ksztatlcenia zawodowego,
typ projektu A. Podniesienie jakosci

ksztatcenia zawodowego
wspotfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus.
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Razem

Do oferty dolaczono dokumenty potwierdzajace ww. doswiadczenie osoby skierowanej do
realizacji zamowienia oraz dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia.

Miejscowosc, data

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i
podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy lub podpis elektroniczny
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Ztacznik nr 2- O$wiadczenie o braku powigzan

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Na wykonywanie czynno$ci w charakterze specjalisty ds. organizacyjnych w ramach
projektow Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
III, Wadowickie Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego 111, Andrychowskie
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego III w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy,
edukacji i wlaczenia spotecznego, Dziatanie 6.11 Wsparcie ksztatcenia zawodowego, typ
projektu A. Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego wspétfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Niniejszym o$§wiadczam, Z€ ...........oceveviiiiiiiiiiiiiiiiinnen.n [imi¢ 1 nazwisko oraz adres
Wykonawcy] O$wiadczamy, ze nie jesteSmy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub ake;ji,

3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu ze wzgledu na sankcje na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Miejscowos¢, data Czytelny podpis lub piecz¢¢ imienna i
podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy lub podpis elektroniczny
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Zakacznik nr 3 - Wykaz doswiadczenia Wykonawcy

WYKAZ DOSWIADCZENIA ZAWODOWEGO WYKONAWCY
Na wykonywanie czynno$ci w charakterze specjalisty ds. organizacyjnych w ramach
projektow Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
III, Wadowickie Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego 111, Andrychowskie
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego III w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy,
edukacji i wlaczenia spotecznego, Dziatanie 6.11 Wsparcie ksztatcenia zawodowego, typ
projektu A. Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego wspétfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Imig i Nazwisko osoby skierowanej do realizacji zamowienia

Lp. | Nazwa wymagania Opis, na potwierdzenie spetnienia warunku

1 Wyksztatcenie

2 Do$wiadczenie

Do wykazu dotaczy¢é dokumenty potwierdzajace speinienie warunkow w  zakresie
wyksztalcenia i doswiadczenia.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis lub piecze¢¢ imienna i
podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy lub podpis elektroniczny
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Zacznik nr 4- Wzo6r umowy z Wykonawca.
UMOWA ZLECENIA

zawarta W dniu ... pomiedzy Powiatem Wadowickim, z siedzibg
w Wadowicach przy ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, zwanym Ww tresci umowy
Zamawiajacym, ktory reprezentuja:

2
zwanym dalej ,,Zleceniodawca”

a
.................................... posiadajacym/ca numer
NIP. numer

REGON ... gelefon....ooooooiiiinnn, LAdIES. o
e-mail: ...

zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”

§1

Niniejsza umowa zostala zawarta na podstawie art. 2 ust.1 pkt.l1 Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r poz.1320 z p6zn. zm.) do wykonywania czynno$ci w
charakterze specjalisty ds. organizacyjnych w ramach projektéw Turystyczno-Gastronomiczne
Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego III, Wadowickie Centrum Ksztatcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego III, Andrychowskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego III w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i wlaczenia spotecznego, Dziatanie
6.11 Wsparcie ksztatcenia zawodowego, typ projektu A. Podniesienie jako$ci ksztatcenia
zawodowego wspotinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

§2

1.Przedmiotem umowy wykonywanie czynno$ci w charakterze specjalisty ds. organizacyjnych
w ramach projektéw Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego III, Wadowickie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego III,
Andrychowskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego III w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku
pracy, edukacji i wlaczenia spotecznego, Dziatanie 6.11 Wsparcie ksztalcenia zawodowego,
typ projektu A. Podniesienie jako$ci ksztalcenia zawodowego wspotfinansowanego ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

2. Zakres zadan Zleceniobiorcy obejmuje w szczegolnosci:

2.1. Pomoc w przygotowaniu dokumentéw merytorycznych zwigzanych z realizacja
projektu w tym wspotpraca z przedstawicielami szkét (dyrektorami, nauczycielami,
mentorami zawodowymi, ksiggowymi) przy tworzeniu m.in. regulamindéw rekrutacji
uczestnikow projektow oraz ich aktualizowaniu, programow stazowych i regulaminu
udzielania stypendiéw stazowych.

2.2. Prowadzenie rejestru/wykazu pomocy dydaktycznych, weryfikacja ksiag
inwentarzowych w szkolach dotyczaca wprowadzenia zakupionych
pomocy dydaktycznych w ramach projektow.
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2.3. Wspolpraca ze szkotami i przedsiebiorcami w zakresie opracowania oraz wdrozenia
regulaminow rekrutacji, programéw stazu, nadzor nad aktualizacja dokumentow
przygotowanych przez Mentorow zawodowych.

2.4. Nadz6r nad prawidlowym przygotowaniem umow na staze z uczniami i porozumien.
Weryfikacja dokumentacji po zrealizowanych stazach.

2.5. Przygotowanie rejestru wyplat stypendiow stazowych, wyptat refundacji opiekundéw
stazystow oraz rejestrow wktadu wlasnego przedsigbiorcow.

2.6. Biezacy monitoring realizacji zadan w ramach stazy w poszczeg6lnych szkotach.

2.7. Koordynowanie dziatan zwigzanych z weryfikacja danych o uczestnikach
poszczegolnych stazy (data rozpoczecia i zakonczenia stazu).

2.8. Przygotowanie sprawozdawczos$ci merytorycznej do wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie
z harmonogramem ptatnosci w systemie CST2021 wraz z wymaganymi zatgcznikami
okreslonymi w Wytycznych programowych.

2.9. Biezace monitorowanie wraz z mentorami zawodowymi wskaznikéw realizacji
projektow  okreslonych we wnioskach o dofinansowanie, przygotowanie
sprawozdawczosci w prowadzonych w swoim zakresie sprawach.

2.10. Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych realizowanych projektéw
oraz udzielanie niezbe¢dnych informacji i wyjasnien w zakresie prowadzonych przez
siebie zadan realizowanych w ramach projektow za posrednictwem kontaktach z jego
uczestnikami 1innymi zainteresowanymi podmiotami, dystrybucja materialow
promocyjnych, wspottworzenie tresci strony internetowej projektow.

2.11. Udziat w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych realizowanych projektow.

2.12. Przygotowywanie oraz wysytanie korespondencji zwigzanej z realizacja
projektu, w tym w systemie CST2021.

2.13. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora projektu oraz

Koordynatora biura Projektow Edukacyjnych a takze stala wspotpraca z pozostalymi
pracownikami Starostwa w zakresie prowadzonych dziatan.

§3
1.0$wiadczenia Zleceniobiorcy:

1) Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia oraz niezbedne
zaplecze techniczne i1 jest gotowy do wykonania umowy zgodnie z zakresem
w niej okre§lonym.

2) Zleceniobiorca o$wiadcza, iz umowa wykonywana bedzie przy uzyciu legalnych
srodkéw oraz ze, wykonujac umowe nie naruszy praw osob trzecich.

3) Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznal si¢ z przedmiotem umowy od strony formalnej
— oznacza to, ze znane i zrozumiate s3 dla Zleceniobiorcy zasady finansowania z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Matopolski 2021-2027.

4) Zleceniobiorca gwarantuje i o$wiadcza, ze jest w pelni uprawniony do zawarcia
niniejszej umowy na okre$lonych w niej warunkach oraz bierze na siebie
odpowiedzialno$¢ dotyczaca zabezpieczenia wszelkich roszczen oso6b trzecich
mogacych wynikna¢ z przekazanych Zleceniodawcy praw okreslonych ta umowa.

5) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy
o wszelkich zmianach zwigzanych z podleganiem obowigzkowi podatkowemu
1 ubezpieczeniowemu.

2. Oswiadczenia wspolne stron:

1) Strony zgodnie o$wiadczajg takze, iz Przedstawiciele Stron przez zlozenie swojego
podpisu na niniejszym dokumencie, Ze s3 upowaznieni do zawarcia niniejszej umowy,
ze ich prawo do reprezentowania danej Strony nie jest ograniczone
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w zadnym zakresie, a sposOb reprezentacji oséb wystepujacych w imieniu
reprezentowanych Stron umozliwia skuteczne skladanie o$wiadczen woli, w tym
zacigganie zobowigzan na rzecz reprezentowanego podmiotu.

2) Strony zgodnie o$wiadczaja, ze nie jest im znana zadna przeszkoda, ktoéra mogtaby mie¢
wplyw na wykonanie zobowigzan przyjetych przez Strony w niniejszej umowie.

3) Strony zgodnie o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zastepuje jakiekolwiek wczes$niejsze
uzgodnienia pomig¢dzy Stronami w zakresie objetym niniejszg umowa, bez wzgledu na
forme, w jakiej uzgodnienia te zostaty dokonane.

4) Niniejsza umowa lub dokumenty, do ktorych odsyta, stanowig cato$¢ uzgodnien
pomiedzy Stronami w jej zakresie przedmiotowym.

§4
1.Umowa zlecenia zawarta bedzie na okres 22 miesi¢cy tj. Z moca obowigzywania od dnia
01.02.2025 r. do 30.11.2026 r.
2.Umowa moze zosta¢ wydtuzona, jesli zajdzie konieczno$¢ wydtuzenia terminu realziacji
umowy, nie dtuzej jednak niz o okres 2 miesigcy, pod warunkiem wystgpienia okolicznos$ci
skutkujacych konieczno$ciag wydhuzenia realizacji zamowienia.

§5
1. Za realizacjc umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci
.......................... zt brutto (stlownie: .........................zk ............gr) miesigcznie,
ptatne przelewem na konto w terminie do 14 dni od otrzymania /faktury na numer konta
bankowego:
Faktura/rachunek winien/winna by¢ wystawiona/ny wg. ponizszego wzoru:
Nabywca:
Powiat Wadowicki, ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice NIP: 551-21-29-478
Odbiorca:
Starostwo Powiatowe w Wadowicach ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice
Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
3. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Zleceniobiorca
z tytulu nalezytej 1 zgodnej z umowa oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacji
zamdwienia.

N

§6

1. Zleceniobiorca bez zgody Zleceniodawcy nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan
wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie.

2. Zleceniobiorca we wlasnym zakresie, na wlasny koszt 1 ryzyko zapewnia sobie niezbedne
do wykonania umowy sprzet i materiaty oraz dojazd w miejsce wykonywania umowy.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli realizacji ustugi, polegajacej na uczestnictwie
i wgladzie do dokumentacji oraz wykorzystania wiasnych narzedzi badawczych do
okreslenia jakos$ci uslugi i monitorowania jej przebiegu. Kontroli dokonaja osoby
upowaznione przez Zleceniodawce po uprzednim poinformowaniu pisemnym lub ustnym
Zleceniobiorcy.

§7
1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia niezbgdnych informacji do zrealizowania
ushugi.
2. Ze strony Zleceniodawcy osoba upowazniong do kontaktow ze Zleceniobiorca w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu umowy jest Katarzyna Bogdanowicz — koordynator
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projektu  lub inna wskazana osoba, telefon 33/ 873 42 59, e-mail:
projektmkz@powiatwadowicki.pl

3. Ze strony Zleceniobiorcy osoba upowazniong do kontaktow ze Zleceniodawca
w sprawach dotyczacych realizacji przedmiotu umowy jest .....

§8
1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w przypadku:
a) odstagpienia od umowy wskutek okolicznosci od Zleceniodawcy niezaleznych
w wysokosci 20% warto$ci brutto umowy,
b) opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,2 % wartosci brutto
wynagrodzenia wynikajacego z umowy, za kazdy dzien op6znienia,
2.W przypadku wystgpienia szkody w rozmiarze wigkszym niz okreslono karg umowna,
Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogoélnych w zakresie
przenoszacym wysoko$¢ kary umowne;.
3. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umowng w przypadku odstgpienia od umowy
wskutek okolicznosci zaleznych od Zleceniodawcy w wysokosci 20% wartosci brutto
przedmiotu umowy.

§9
1. Zleceniodawca moze odstagpi¢ od umowy w przypadku wystapienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W tym przypadku postanowienia
o karze umownej nie maja zastosowania.
2. Za ushuge niepelng lub wykonang z nienalezyta staranno$cig, jak tez niezgodng
z okresleniem przedmiotu umowy, Zleceniodawcy przystuguje prawo do dokonywania
potracen w wysokosci od 10% do 30% wynagrodzenia brutto naleznego Zleceniobiorcy
za wykonanie przedmiotu umowy.

§10

W ramach wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 Zleceniobiorca przenosi majatkowe
prawa autorskie do wytworzonej dokumentacji i przenosi na Zleceniodawce prawo do jej
eksploatacji w dowolnym celu wymaganym przez Zleceniodawce, zwigzanym z celem, dla
ktérego zostata zawarta niniejsza umowa.

§11

1. W sprawach nieunormowanych niniejszag umowg maja zastosowania przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢
rozwigzane bez zbednej zwloki, droga negocjacji migdzy Stronami.
3. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygal sad wlasciwy miejscowo
dla siedziby Zleceniodawcy.

§12
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli
Stron.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zajdzie
ktérykolwiek z nizej wymienionych warunkow:
a) zajdzie konieczno$¢ zmiany terminu wykonania przedmiotu zamowienia na skutek dziatania
sity wyzszej,
b) zostang wprowadzone zmiany zasad finansowania zamoéwienia,
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c) zostang wprowadzone zmiany uwarunkowan prawnych i formalnych realizacji ustlug,
spowodowanych dziataniem os6b trzecich,

d) zaistnienia koniecznosci zrealizowania przedmiotu zamdéwienia w innym niz pierwotnie
zatozono zakresie, gdyby zastosowanie przewidzianego zakresu grozito niewykonaniem lub
wadliwym wykonaniem przedmiotu umowy,

e) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy (ceny) o kwot¢ wynikajaca ze zmienionych stawek
podatku VAT obowiagzujacych w dacie powstania obowigzku podatkowego w czasie trwania
umowy.

3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tre$ci niniejszej umowy wymagaja aneksu sporzadzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
Informacja o zawarciu umowy zostanie wpisana do centralnego rejestru umow Starostwa
Powiatowego w Wadowicach, publikowanej w BIP urzedu.

§14

Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: trzy egzemplarze dla
Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:
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