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Opis wygenerowany automatycznie]
Częstochowa, dnia 7.01.2025
Zapytanie ofertowe
na:


1. Zamawiający 
Uniwersytet Jana Długosza w Częstochowie
ul. Waszyngtona 4/8
42-200 Częstochowa 
Osoba do kontaktu: Anna Irasiak
Adres e-mail a.irasiak@ujd.edu.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia:  
2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności oraz Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji na lata 2021-2027, wydanych przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Warszawa, 18 listopada 2022 r.), w  ramach Funduszu Europejskiego dla Rozwoju Społecznego.
2.2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t. j Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.). 
2.3. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza 50 000 zł netto i jest mniejsza od 130 000 zł netto.
2.4. Z zastrzeżeniem punktu 2.5., komunikacja w postępowaniu, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą bazy konkurencyjności. Niniejsze zapytanie zostało upublicznione w bazie konkurencyjności (BK2021), na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/204451/
2.5. Po upływie terminu składania ofert korespondencja w postępowaniu, w tym w szczególności wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą, przekazywanie wyjaśnień, uzupełnianie dokumentów lub pełnomocnictw odbywa się za pośrednictwem poczty e-mail. Osoba upoważniona ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą:
Anna Irasiak adres e-mail a.irasiak@ujd.edu.pl
3. Finansowanie: niniejsze zamówienie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach projektu pt. „Uniwersyteckie laboratoria wiedzy i doświadczeń. Rozwój kwalifikacji i kompetencji kadry realizującej dydaktykę w UJD”. Projekt ten dofinansowany jest z Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.
4. Opis przedmiotu zamówienia. 
4.1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja wizyt studyjnych zagranicznych dla Uniwersytetu Jana Długosza w Częstochowie
4.2. Kody wspólnego słownika zamówień (CPV): 
80430000-7 - Usługi edukacji osób dorosłych na poziomie akademickim
4.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
4.4. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności organizację dwóch pięciodniowych wizyt studyjnych w uczelni wyższej zagranicznej na terenie Europy, znajdującej się wśród 100 najlepszych uczelni wg rankingu World University Rankings 2024 lub równoważnego (kategoria universities best for overall),  w tym:
1) Przeprowadzenie zajęć, zgodnie z ramowym programem merytorycznym i w wymiarze czasowym określonym przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia;
2) Zapewnienie ekspertów merytorycznych w obszarach tematycznych objętych wizytami studyjnymi;
3) Zapewnienie materiałów szkoleniowych;
4) Zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposażeniem niezbędnym do przeprowadzenia wizyt studyjnych;
5) Pełna organizacja wizyty studyjnej, obsługa organizacyjna uczestników wizyt.
4.5. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia i warunki jego realizacji zostały zawarte w załącznikach do niniejszego Zapytania ofertowego: 
1) [bookmark: _Hlk176514461]Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
2) Załącznik nr 2 – Umowa-projekt 
4.6. Niniejsze postępowanie obejmuje część zamówienia na przeprowadzenie wizyt studyjnych krajowych i zagranicznych. Niniejszym postepowaniem są objęte wizyty studyjne zagraniczne. Wizyty studyjne krajowe (obejmujące 4 wizyty dla łącznie 40 uczestników, których program ramowy obejmować będzie zagadnienia: nowoczesnej dydaktyki akademickiej, rozwiązań związanych z edukacją cyfrową, zielonej transformacji w uczelni przyjmującej) będą stanowiły przedmiot odrębnego postępowania. 
5. Termin wykonania zamówienia. Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia  w terminie do 6 miesięcy licząc od dnia zawarcia umowy. Szczegółowy terminarz wizyt studyjnych zostanie uzgodniony z Zamawiającym po podpisaniu umowy.
6. Opis wyliczenia ceny oferty.
6.1. Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie cenę brutto za realizację całości zamówienia (zadania) – zgodnie z treścią formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym, zobowiązany jest ująć w cenie brutto wszystkie podatki i koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wynagrodzeniem ryczałtowym. Niniejsze zamówienie w całości jest finansowane ze środków publicznych.
6.2. Cena winna być wyrażona w złotych polskich (PLN) albo w EURO. W walucie wskazanej w ofercie (PLN albo EURO) będą prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
6.3. Obliczenia ceny należy dokonać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6.4. Cena zawarta w ofercie musi być określona jednoznacznie, być ceną ostateczną i stałą, niepodlegającą waloryzacji.
7. [bookmark: _Hlk176517588]Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, wobec których nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania oraz spełniający warunki udziału w postępowaniu.
8. Podstawy wykluczenia z udziału w postepowaniu.
8.1. Wykonawca podlega wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Zamawiający informuje, że wykluczeniu z postępowania na podstawie, o której mowa w zdaniu poprzednim, podlegają Wykonawcy:
1. wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy;
1. którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723, 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy;
1. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 259, 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisany na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy;
8.2. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 8.1. następuje na okres trwania ww. okoliczności.
8.3. Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
8.4. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Zamawiający wykluczy wykonawców, którzy:
· nie wykażą braku podstaw wykluczenia;
· wobec których zachodzą podstawy wykluczenia.
8.5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, brak podstaw wykluczenia, o których mowa w pkt 8.1. winien wykazać każdy z tych wykonawców.
8.6. W przypadku Wykonawcy wykluczonego z postępowania na podstawie przesłanek określonych w pkt 8.1., Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy.
9. Warunki udziału w postępowaniu. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający następujące warunki:
9.1. Zamawiający wymaga by Wykonawca dysponował i skierował do realizacji zamówienia przynajmniej następujące osoby:
1) Jedna osoba posiadająca doświadczenie eksperckie polegające na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert przynajmniej 5 warsztatów/szkoleń w tematyce dotyczącej nowoczesnej dydaktyki akademickiej;
2) Jedna osoba posiadająca doświadczenie eksperckie polegające na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert przynajmniej 5 warsztatów/szkoleń w tematyce dotyczącej edukacji cyfrowej w uczelni wyższej;
3) Jedna osoba posiadająca doświadczenie eksperckie polegające na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert przynajmniej 5 warsztatów/szkoleń w tematyce dotyczącej wdrażania zielonej transformacji w uczelni wyższej.
9.2. Weryfikacja i ocena spełniania wyżej określonego (punkt 9.1.) warunku udziału w postępowaniu nastąpi w oparciu o złożony przez Wykonawcę wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia, wg formuły: „spełnia – nie spełnia”
9.3. Spełnianie warunku określonego w punkcie 9.1. Wykonawcy wspólnie składający ofertę wykazują wspólnie.
10. Informacja na temat zakazu konfliktów interesów.
10.1. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na jego wynik mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który można postrzegać jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postepowaniem o udzielenie zamówienia.
10.2. Czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania ze strony Zamawiającego wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność postępowania, polegających na:
a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
b) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;
c) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
11. Opis sposobu przygotowania oferty
11.1. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna posiadająca osobowość prawną.
11.2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zamówienia, przy czym:
1) Wykonawcy wspólnie składający ofertę ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia;
2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w niniejszym postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.
11.3. Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego wykonawcę zostanie uznana również sytuacja, w której ten sam podmiot występuje wspólnie w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem oferty wspólnej. 
11.4. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
11.5. Ofertę należy sporządzić na załączniku numer 3 – Formularz Oferty
11.6. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi 
w zapytaniu oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 
11.7. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. Przygotowując ofertę Wykonawca winien zapoznać się z treścią niniejszego zapytania ofertowego, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami, zmianami, wyjaśnieniami wnoszonymi przez Zamawiającego.
11.8. W przypadku, gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu uczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofercie.
11.9. Ofertę wraz z załącznikami (wymaganymi oświadczeniami i dokumentami) należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem bazy konkurencyjności BK2021  (instrukcja składania ofert dostępna na stronie https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction pod nazwą INSTRUKCJA OFERENTA). Ofertę i inne dokumenty za pośrednictwem bazy konkurencyjności należy złożyć w postaci skanu dokumentu zawierającego własnoręczny podpis lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez pełnomocnika.
11.10. Konsekwencje przekazania oferty niezgodnie z instrukcją składania ofert za pośrednictwem bazy konkurencyjności będą obciążały Wykonawcę (w tym konsekwencje zapoznania się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert).
11.11. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Procedura zmiany i wycofana oferty jest dostępna na stronie https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction pod nazwą INSTRUKCJA OFERENTA).
11.12. Wykonawcy zobowiązani są wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia:
1) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego –  wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego;
2) Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia, zawierający informację na temat ich kwalifikacji zawodowych, tj. doświadczenia zawodowego, niezbędnego do realizacji zamówienia, określonego w treści postawionego warunku udziału w postępowaniu – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
3) Aktualny (zawierający aktualne dane) wypis z KRS lub CEIDG lub innego rejestru, bądź inny dokument zaświadczający, że osoba podpisująca ofertę jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy;
4) Pełnomocnictwo:
a) Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w punkcie 3), Zamawiający żąda od wykonawcy złożenia pełnomocnictwa dla tej osoby do reprezentowania Wykonawcy;
b) W przypadku składania oferty wspólnej, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego zobowiązani są złożyć wraz z ofertą pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W przypadku spółki cywilnej, wspólnicy tej spółki składają pełnomocnictwo, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym albo umowę spółki, chyba że ofertę podpiszą wszyscy wspólnicy tej spółki. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
11.13. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń lub innych wymaganych dokumentów w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, złożone oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
11.14. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
11.15. Konsekwencje przekazania oferty niezgodnie z instrukcją składania ofert będą obciążały Wykonawcę (w tym konsekwencje zapoznania się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert).
11.16. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Wykonawca składający ofertę pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
12. Termin składania ofert. Termin składania ofert upływa dnia 14.01.2025
13. Badanie i ocena ofert.
13.1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 13.2. i 13.3., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
13.2. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
13.3. Zamawiający poprawia inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
13.4. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego  lub wynikającymi z przepisów odrębnych, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień/wyczerpujących wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
13.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.
13.6. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.
13.7. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) treść oferty nie odpowiada wymaganiom niniejszego Zapytania ofertowego
2) oferta została złożona w formie niezgodnej  z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego;
3) oferta została złożona po terminie;
4) zawiera błędy w wyliczeniu ceny lub cenę rażąco niską (wykonawca nie wykazał że zaoferowana przez niego cena jest ceną realną, rynkową, zgodnie z pkt 13.4. Zapytania Ofertowego);
5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału z postępowaniu;
6) wykonawca nie wykazał spełniana warunków udziału w postępowaniu;
7) wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 13.3., w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia;
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
13.8. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny treści ofert, a następnie zbada sytuację podmiotową Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriów wyboru oferty, tj. czy Wykonawca ten nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
14.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.
14.2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: Cena – waga 100%
14.3. Zasady oceny kryterium „Cena”
15.3.1. W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty. 
15.3.2. W przypadku ceny wyrażonej w EURO, Zamawiający w celu porównania ofert i dokonania oceny w kryterium „Cena” przeliczy cenę w podaną w EURO na PLN, wg średniego kursu EURO publikowanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela a), z dnia publikacji niniejszego zapytania ofertowego w bazie konkurencyjności. Jeżeli w dniu publikacji zapytania ofertowego w bazie konkurencyjności, Narodowy Bank Polski nie publikuje średniego kursu EURO, podstawą przeliczenia będzie pierwszy opublikowany  średni kurs EURO Narodowego Banku Polskiego po dniu publikacji zapytania ofertowego w bazie konkurencyjności.
15.3.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
15.3.4. Maksymalną ilość punktów (100) otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę, pozostali będą oceniani według następującego wzoru: 
PC = C(min.)/C(badana) x 100
Gdzie:
PC – ilość punktów, jaką otrzyma oferta w kryterium „Cena”;
C(min.) – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu;
C(badana) – cena oferty badanej.
15. Wybór oferty.
15.1. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów, złożoną przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu i niepodlegającego wykluczeniu.
15.2. W przypadku, gdy niemożliwy będzie wybór oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iż dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą cenę Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia dodatkowych ofert cenowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
15.3. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie lub niniejszym zapytaniu ofertowym, Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej oferty, która uzyskała najwyższą liczbę punktów, złożoną przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu i niepodlegającego wykluczeniu, którego oferta nie podlega odrzuceniu.
15.4. Jeśli termin związania ofertą upłynął przed wyborem oferty najkorzystniejszej, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez siebie terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.
15.5. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 15.4, Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.
16. Unieważnienie postępowania. 
16.1. Zamawiający unieważni postępowanie w następujących przypadkach:
1) W terminie składania ofert nie została złożona żadna oferta;
2) W terminie składania ofert nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
3) Cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najniższą ceną przekroczy wysokość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na realizację zamówienia, chyba że Zamawiający zwiększy tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
4) Jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione;
5) Postępowanie jest obarczone wadą formalno-prawną;
6) Wystąpią okoliczności powodujące konieczność unieważnienia postępowania ze względu na uzasadniony interes zamawiającego. 
16.2. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
17. Informacja o wyniku postępowania i podpisanie umowy.
17.1. Informacja o wyniku postepowania, zawierająca imię i nazwisko/nazwę wybranego Wykonawcy, jego siedzibę oraz cenę najkorzystniejszej oferty, zostanie ogłoszona w bazie konkurencyjności. 
17.2. Po przeprowadzeniu postępowania i zawiadomieniu o jego wyniku, Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, której istotne postanowienia zawarto w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 
17.3. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana.
17.4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w przeprowadzonym postępowaniu uzyskał kolejna najwyższą liczbę punktów.
18. Pozostałe informacje dotyczące postępowania.
18.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji Zapytania ofertowego (baza konkurencyjności BK2021). Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeśli jest to konieczne ze względu na zakres wprowadzonych zmian lub uzupełnień. 
18.2. Wykonawcy mają możliwość składania pytań w niniejszym postępowaniu wyłącznie poprzez bazę konkurencyjności (BK2021). 
18.3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie (poprzez zamieszczenie na BK2021), nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, bez ujawniania źródła zapytania, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia do składania ofert wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Treść zapytań, bez ujawniania źródła zapytania, i odpowiedzi zostanie umieszczona w bazie konkurencyjności (BK2021).
18.4. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 18.3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.
18.5. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, dokonane w odpowiedzi na zapytanie Wykonawcy, będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
18.6. Przedłużenie terminu składania ofert w następstwie zmiany lułnienia treści zapytania ofertowego, w odpowiedzi na zapytanie Wykonawcy, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.
18.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem 
i złożeniem oferty.
18.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
18.9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
19. Ochrona danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Długosza w Częstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Częstochowa;
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Uniwersytecie Jana Długosza w Częstochowie: e-mail: iod@ajd.czest.pl, tel. 34 37-84-133;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania na wyłonienie wykonawcy umowy, a następnie realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz w przypadku danych szczególnych kategorii na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b RODO;
4) Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym odbiorcom, za wyjątkiem ewentualnego udostępnienia w celach kontrolnych i audytowych oraz pomocy prawnej, a w przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa także w celu ustalenia, dochodzenia roszczeń oraz w celach finansowych i windykacyjnych;
5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej; 
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji obowiązków wynikających z punktu 3) oraz, w przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa, wymagany przepisami obowiązującego prawa w zakresie danych płacowych i finansowych oraz przepisami archiwizacyjnymi;
7) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych;
8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;
9) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem wzięcia udziału w postępowaniu, a następnie ewentualnego zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości uczestniczenia w postępowaniu, a następnie ewentualnego zawarcia umowy;
10) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania. 
20. Wykaz załączników. Załącznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego są:
· Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;
· Załącznik nr 2 – Umowa (projekt);
· Załącznik nr 3 – Formularz oferty;
· Załącznik nr 4 – Oświadczenie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;
· Załącznik nr 5 – Wykaz osób
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