[image: image2.png]dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejska

ol Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ NcBR |||||'

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju




[image: image1.png]dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejska

ol Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ NcBR |||||'

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju





ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZĄCE USŁUG EKSPERCKICH
W ZAKRESIE OPRACOWANIA PROGRAMÓW KURSÓW/SZKOLEŃ
I. ZAMAWIAJĄCY (BENEFICJENT)
Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza
Al. Grunwaldzka 82, 80-244 Gdańsk
KRS: 311830, NIP: 9571003947

II. INFORMACJE O PROJEKCIE, W RAMACH KTÓREGO UDZIELANE JEST ZAMÓWIENIE
1) Zamówienie jest udzielane w projekcie pn. „Platforma PGEDU+: Rozwój kwalifikacji i kompetencji osób dorosłych”, zwanym dalej Projektem.
2) Projekt, w tym wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Zamówienia, jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej – w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027) FERS.00.00 Priorytet.01.00 Działanie 01.05 Umiejętności w szkolnictwie wyższym) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. Projekt pn. „Platforma PGEDU+: Rozwój kwalifikacji i kompetencji osób dorosłych” (nr FERS.01.05-IP.08-0526/23)
3) Nr Projektu: FERS.01.05-IP.08-0526/23
4) Okres realizacji Projektu: 2024-07-01 – 2027-06-30
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Zapytanie ofertowe podlega zasadzie konkurencyjności zgodnie z wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.
IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem Zamówienia są usługi ekspertów branżowych w zakresie konsultacji merytorycznych 
w ramach/na etapie przygotowania programów kursów i ich spisów treści (zwanych dalej łącznie: Programami Kursów), w tym także dla szkoleń e-learningowych oraz blended learning, oraz  w ramach/na etapie prowadzenia/realizacji tych kursów (zwanych dalej Kursami). Programy Kursów będą opracowywane przez Politechnikę Gdańską (dalej: PG). Konsultacje ekspertów branżowych będą prowadzone na rzecz wskazanych przez Zamawiającego Wydziałów/Jednostek PG, co oznacza, że ekspert branżowy będzie zobowiązany do współpracy 
z pracownikami PG/osobami wyznaczonymi do opracowania Programów Kursów przez PG. 
Zakres obowiązków eksperta branżowego obejmuje w szczególności:

- opiniowanie Programów Kursów pod kątem potrzeb rynku pracy;
- recenzja merytoryczna wybranych scenariuszy zasobów multimedialnych;
- doradztwo w kwestii nowości i trendów branżowych w kontekście Kursów;
- udzielenie recenzji dla wybranych Kursów.

Ekspert branżowy będzie uczestniczyć w opracowywaniu Programów Kursów w ww. zakresie, co oznacza, że może być także współautorem treści, przedmiotem zamówienia nie jest jednak opracowanie tych Programów. 
Zamówienie jest podzielone na 9 części (zgodnie z poniższą numeracją) ze względu na obszary kompetencji objętych konsultacjami/branże oraz Wydział/Jednostkę PG, w ramach którego/której będą prowadzone konsultacje. W ramach każdej części ekspert branżowy będzie współpracować 
z określonym Wydziałem/Jednostką PG (z pracownikami określonego Wydziału PG). Przedmiotem każdej z ww. części jest inna branża (inne dziedzina), w ramach której prowadzone będą konsultacje. 

Zamówienie obejmuje następujące części:
1) Część 1: Konsultacje na rzecz Centrum Usług Informatycznych PG. 

2) Część 2a: Konsultacje na rzecz Wydziału Zarządzania i Ekonomii w obszarze kompetencji cyfrowych i IT.
3) Część 2b: Konsultacje na rzecz Wydziału Zarządzania i Ekonomii w obszarze kompetencji finansowych.
4) Część 2c: Konsultacje na rzecz Wydziału Zarządzania i Ekonomii w obszarze kompetencji zarządczych i przedsiębiorczych.
5) Część 3a: Konsultacje na rzecz Wydziału Architektury w obszarze kompetencji Design Thinking.
6) Część 3b: Konsultacje na rzecz Wydziału Architektury w obszarze kompetencji: dostępność 
i projektowanie uniwersalne.
7) Część 3c: Konsultacje na rzecz Wydziału Architektury w obszarze kompetencji: budownictwo odzyskowe.
8) Część 3d: Konsultacje na rzecz Wydziału Architektury w obszarze kompetencji: kompetencje cyfrowe w dziedzinie geoinformacji.
9) Część 4: Konsultacje na rzecz Centrum Technologii Wodorowych. 

W ramach każdej części przedmiotem konsultacji będą wskazane poniżej Kursy (zgodnie z poniższym zestawieniem). 
	PRZEDMIOT/NAZWA  NAZWA KURSU

	część 1

	Narzędzie pracy grupowej w zastosowaniach biurowych

	część 2a

	Podatki od podstaw

	Kompetencje finansowe kadr kultury

	Lean leader: problem solving w praktyce

	Analiza kosztów i zysków

	Design Thinking w biznesie i projektach

	część 2b

	Modelowanie procesów w notacji BPMN

	Zaawansowane funkcje Excel

	Finanse XXI wieku

	Podstawy programowania w języku R

	Finansowa ocena proj. Inwestycyjnych

	część 2c

	Analiza i wizualizacja danych w języku R

	Analizy biznesowe z arkuszem kalk. Excel

	Analiza i wizualizacja danych w Power BI

	Zarządzanie zespołami zróżnicowanymi wiekowo

	część 3a

	Budownictwo odzyskowe - nowa twarz, nowe możliwości

	część 3b

	Kompetencje cyfrowe w dziedzinie geoinformacji - KURS GIS 1 - od podstaw

	Kompetencje cyfrowe w dziedzinie geoinformacji - KURS GIS 2 - poz. Średniozaawansowany

	Kompetencje cyfrowe w dziedzinie geoinformacji - KURS GIS 3 - zaawansowany

	część 3c

	Design Thinking jako narzędzie projektowania usług publicznych

	część 3d

	Badanie dostępności architektonicznej

	Audyty dostępności obiektów istniejących i nowo projektowanych + badanie dostępności

	Wdrażanie Modelu Dostępnej Szkoły

	Stosowanie Fakturowych Oznaczeń Nawierzchni

	część 4

	Technologie wodorowe: magazynowanie wodoru, elektrolizery, ogniwa paliwowe i paliwa syntetyczne na bazie wodoru


Przedmiot zamówienia obejmuje do 30 godzin zegarowych konsultacji (doradztwa) w ramach każdego Kursu. Powyższe oznacza, że np. wymiar czasowy zamówienia w ramach części 1, 3a i 4 wynosi maksymalnie po 30 godzin zegarowych, a w ramach części 3b – maksymalnie 90 godzin zegarowych (3 Kursy po maksymalnie 30 godzin zegarowych każdy). 
Wykonawca będzie zobowiązany do dokumentowania czasu świadczenia usług. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie za liczbę godzin w których Wykonawca faktycznie świadczył usługi objęte zamówieniem (nie wyższe niż za 30 godzin zegarowych za każdy Kurs). 
Konsultacje będą prowadzone w sposób zdalny lub stacjonarny (w siedzibie PG). W ramach każdego Kursu zakłada się 1-2 spotkania stacjonarne. Koszt dojazdów na te spotkania musi być uwzględniony 
w jednolitej stawce godzinowej za wykonanie zamówienia. Zagadnienia/materiały do konsultacji będą przedstawiane ekspertowi bezpośrednio przez PG w terminach i zgodnie z częstotliwością zależną od jej zapotrzebowania.  

W ofercie należy określić ekspertów, którzy będą delegowani do poszczególnych części zamówienia. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub kilka części z zastrzeżeniem, że w odniesieniu części 2a-2c oraz 3a-3d jeden ekspert może świadczyć usługi tylko w ramach 1 części (tj. 1 części w zakresie cz. 2a-2c i 1 części w zakresie 3a-3d). Z tego względu, jeżeli Wykonawca deleguje w ofercie do wszystkich lub wybranych części z zakresu 2a-2c albo 3a-3d tę samą osobę, to musi jednocześnie określić kolejność preferowanych przez siebie części, w jakiej chciałby uzyskać zamówienie. Wykonawca będący osobą fizyczną może osobiście świadczyć usługi Eksperta. Jeżeli Wykonawca będący osobą fizyczną nie składa oferty w ramach prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej jako Eksperta może wskazać tylko siebie osobiście. Zamówienie musi być w takim wypadku zrealizowane przez tego Eksperta osobiście. 
V. PRAWA AUTORSKIE

Jeżeli w wyniku realizacji przedmiotu zamówienia powstanie utwór w rozumieniu praw autorskich, to Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na rzecz Zamawiającego praw autorskich na wszelkich istniejących polach eksploatacji oraz do wyrażenia nieodwołalnej zgody na wykonywanie praw zależnych do utworów i na wyrażanie zgody na wykonywanie praw zależnych (przy czym Wykonawca może zobowiązać się także, że ww. prawa i zgody zostaną udzielone Zamawiającemu bezpośrednio przez Eksperta branżowego). Docelowo wszystkie utwory, dzieła, efekty pracy twórczej i naukowej wytworzone w Projekcie, których cechy świadczą o tym, że mogą być przedmiotem ochrony praw autorskich, zostaną udostępnione w ramach licencji otwartej typu „Creative Commons” („CC”), na co Wykonawca/Ekspert wyraża/wyrażą zgodę.
VI. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie od dnia zawarcia umowy maksymalnie do 30.06.2027 r. (data zakończenia Projektu). Szczegółowy harmonogram realizacji przedmiotu zamówienia dla każdej części będzie ustalany na etapie realizacji umowy i będzie zależny od zapotrzebowania ze strony PG.   
VII. CPV
85312320-8: usługi doradztwa

80000000-4: Usługi edukacyjne i szkoleniowe

VIII.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Oferty mogą składać Wykonawcy, którzy delegują do realizacji Przedmiotu Zamówienia Eksperta, który:
a) posiada wykształcenie wyższe, co zostanie udokumentowane dyplomem ukończenia studiów; 
b) posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie praktyczne w branży lub w obszarze, którego dotyczy część zamówienia, do której Wykonawca składa ofertę (liczone wstecz od daty ogłoszenia zapytania ofertowe), w szczególności jako np.:  
· pracownik, którego stanowisko pracy jest/było bezpośrednio (merytorycznie) związane 
z daną branżą (co oznacza, że np. takiego doświadczenia nie posiada pracownik administracyjny w firmie działającej w danej branży);
· praktyk biznesowy, tj. jako: 
· osoba prowadząca własną działalność gospodarczą (w tym także w ramach spółki cywilnej) lub;
· wspólnik spółki osobowej, w tym w przypadku spółki komandytowej lub komandytowo akcyjnej – wyłącznie jako komplementariusz lub; 
· członek zarządu podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą.
Uwzględnieniu podlega wyłącznie doświadczenie praktyczne. Warunek zostanie uznany za niespełniony w przypadku wykazania doświadczenia teoretycznego (jako np. wykładowca/nauczyciel). 
Ww. 5-letnie doświadczenie musi być doświadczeniem ciągłym. Dopuszcza się ewentualne przerwy (np. okresy zawieszenia w prowadzeniu działalności/działalności gospodarczej, odstępy pomiędzy zatrudnieniem/zaangażowaniem/pełnieniem funkcji) lub okresy, nie dłuższe jednak niż łącznie 
6 miesięcy. Do ww. okresu 5-lat nie wlicza się okresów zawieszenia działalności gospodarczej (własnej lub podmiotu, z którym wiąże się wykazywane doświadczenie). Pierwsza wykazywana działalność Eksperta musi jednak mieć miejsce co najmniej 5 lat przed dniem ogłoszenia zapytania.
Na ww. 5-letnie doświadczenie mogą składać się różne rodzaje tego doświadczenia, np. prowadzenie działalności gospodarczej przez 3 lata, a następnie – przez 2 kolejnych lat – zatrudnienie w ramach umowy o pracę. Okresy równoległych (jednoczesnych) doświadczeń nie sumują się, co oznacza, że jeżeli Ekspert np. w okresie 01.01.2021-31.12.2021 prowadził działalność gospodarczą i jednocześnie był członkiem zarządu spółki, to posiada on w tym okresie 1 rok doświadczenia. 
2. W celu potwierdzenia ww. doświadczenia Eksperta, należy złożyć następujące dokumenty:

a) referencje, protokoły zdawczo-odbiorcze dotyczące posiadanego doświadczenia (świadczonych/wykonanych usług lub innej działalności); 
b) jeżeli doświadczenie Eksperta nie będzie wynikać z wpisów do CEIDG (prod.ceidg.gov.pl) lub KRS (ekrs.ms.gov.pl) (tj. w szczególności, jeżeli doświadczenie dotyczy podmiotu, który nie podlega wpisowi do ww. rejestru, lub okresu, który nie podlega ujawnieniu w KRS lub CEIDG lub gdy 
z CEIDG lub KRS nie wynikają wymagane dane lub doświadczenie dotyczy funkcji kierowniczych/managerskich) to: 

· jeżeli przedmiotowe dane podlegają ujawnieniu w innych rejestrach, należy dołączyć odpisy z tych rejestrów; 

· w przypadku doświadczenia „praktyka biznesowego” na stanowisku kierowniczym/managerskim należy przedstawić referencje lub zaświadczenie 
o zatrudnieniu/pełnieniu funkcji (ze wskazaniem okresu pełnienia tej funkcji);
c) w przypadku zatrudnienia w ramach umowy o pracę – świadectwa pracy, zaświadczenie 
o zatrudnieniu, itp. 
Z ww. dokumentów musi wynikać związek z daną branżą oraz okres doświadczenia.

3. Dodatkowo Wymagane doświadczenie musi być wykazane także w wykazie doświadczenia Eksperta (załącznik do zapytania ofertowego). 

4. Ww. warunki będą oceniane wg kryterium spełnia/nie spełnia na podstawie wymaganych oświadczeń Wykonawcy oraz wymaganych dokumentów, przy czym dane wynikające z KRS 
i CEIDG, w takim zakresie, w jakim są dostępne w publicznie dostępnych rejestrach (ekrs.ms.gov.pl, prod.ceidg.gov.pl), będą ustalane bezpośrednio na podstawie danych dostępnych w ww. rejestrach (jeżeli Wykonawca nie dołączy tych dokumentów lub załączy nieaktualne/niepełne odpisy z rejestrów, a ustalenie wymaganych danych będzie możliwe na podstawie treści zawartych w ww. rejestrach, to takie braki nie będą podlegać uzupełnieniu i nie będą skutkować odrzuceniem oferty).
5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
w związku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835). Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w tym przedmiocie oświadczenia, które jest zawarte w formularzu oferty. 
IX. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ WAGI PUNKTOWE/PROCENTOWE STOSOWANE PRZY OCENIE OFERT
W ramach każdej części zamówienia Zamawiający ustanawia kryteria oceny ofert:
1. Cena – 50 % (50 pkt.)
2. Jakość – 15 % termin wykonania usługi 
3. Jakość – 35% doświadczenie osoby wyznaczonej do świadczenia usług (Eksperta) w zakresie świadczenia usług doradczych w branży objętej ofertą.
Maksymalna suma punktów, którą może uzyskać oferta, wynosi 100 (100%)
X. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY
1. Cena– 50 % (50 pkt.)
Przedmiotem oceny będzie łączne wynagrodzenie brutto za 1 godzinę zegarową świadczenia usług, ustalone w oparciu o stawkę godzinową (cenę 1 godziny oceny Wniosku). Ostateczna wartość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy będzie zależna od liczby godzin przeznaczonych na realizację usługi (nie więcej niż 30 godzin/1 kurs).
Ocena zostanie dokonana według wzoru: 50 x (NC/OC)
gdzie:
NC – najniższa cena brutto spośród ofert złożonych przez Wykonawców (niepodlegających odrzuceniu)
OC – cena brutto realizacji usługi oferowana przez Wykonawcę w ocenianej ofercie.
2. Jakość – termin wykonania usług – 15 % (15 pkt.)
Przedmiotem oceny będzie termin przeprowadzenia konsultacji w wymiarze nie większym niż 3 godziny liczony od zgłoszenia ekspertowi zapotrzebowania na usługę doradczą, nie dłuższy niż 5 dni:
Do 12 godzin: 15 punktów

Do 24 godzin: 12 punktów

2 dni: 10 pkt. 

3 dni: 5 pkt. 

4 dni: 2 pkt.

5 dni: 0 pkt. 

Oferowany termin nie może być dłuższy niż 5 dni. W przypadku wskazania terminu dłuższego oferta podlega odrzuceniu jako niezgodna z zapytaniem ofertowym.

3. Jakość - doświadczenie osób delegowanych do realizacji zamówienia (Ekspertów)
Przedmiotem oceny będzie doświadczenie osób delegowanych do realizacji zamówienia w zakresie usług doradczych świadczonych przez te osoby w zakresie aspektów praktycznych dotyczących branży/obszaru objętych tą częścią zamówienia, do której jest delegowany Ekspert. Ocenie nie podlega doradztwo w innym zakresie (np. o innej tematyce świadczone na rzecz podmiotów działających 
w danej branży). 
Ocena zostanie dokonana według wzoru: 35 x (OD/ND)
gdzie:
ND – największe doświadczenie spośród ocenianych
OC– doświadczenie eksperta w ocenianej ofercie

Wykonawca ma obowiązek określić doświadczenie eksperta wskazując w załączniku nr 2 do oferty (wykaz doświadczenia eksperta) liczbę godzin doradztwa 
w okresie 5 lat poprzedzających termin składania ofert oraz wykazać takie doświadczenie przedstawiając referencje lub protokoły zdawczo-odbiorcze dotyczące wykazywanego doświadczenia (musi z nich wynikać przedmiot/tematyka doradztwa). W wyjątkowych sytuacjach, gdy Wykonawca nie może przedstawić takich dowodów, dopuszcza się oświadczenie oraz inne dowody (np. faktury wraz 
z dowodami zapłaty), z których w sposób jednoznaczny będzie wynikać doświadczenie danego eksperta w świadczeniu usług doradczych w danej branży. Nie dopuszcza się dowodów w postaci wyłącznie oświadczenia własnego eksperta. 
Należy złożyć załącznik nr 2 dla każdego eksperta delegowanego do świadczenia usług i danej części zamówienia. Ewentualnie w 1 dokumencie można przedstawić doświadczenie wszystkich ekspertów – w tym celu należy skopiować tabelę opisującą doświadczenie, tak aby dla każdego eksperta/każdej części przedstawić doświadczenie delegowanego eksperta. 
W odniesieniu do części 2a-3c i 3a-3d, jeżeli jeden Wykonawca kieruje 1 eksperta do więcej niż 1 części zakresu 2a-2c albo 2 eksperta do więcej niż 1 części z zakresu 3a-3d, i oferta danego Wykonawcy będzie najkorzystniejsza w odniesieniu do więcej niż 1 części z zakresu 2a-2c albo z zakresu 3a-3d, wówczas Wykonawcy zostanie udzielone zamówienia do tej części, którą określił jako najbardziej preferowaną spośród części, w których jego oferta była najkorzystniejsza. 
XI. KOMUNIKACJA Z ZAMAWIAJĄCYM

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności. W związku z tym, że Baza Konkurencyjności nie umożliwia prowadzenia korespondencji pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcami po upływie terminu składania ofert, po tym terminie korespondencja będzie prowadzona za pośrednictwem poczty elektronicznej, przy czym po stornie Zamawiającego korespondencja będzie prowadzona z adresu: p.stawicka@rigp.pl
XII. TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferty należy składać w terminie wskazanym w ogłoszeniu o zapytaniu ofertowym, tj. do dnia 8.01.2025 r. godz. 10:00.
2. Termin składania ofert jest zachowany, jeżeli przed jego upływem oferta wpłynie (zostanie doręczona) do Zamawiającego.
3. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert. 
XIII. SPOSÓB I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
Oferty mogą być składane wyłącznie za pośrednictwem portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. W takim wypadku wymagane jest załączenie do oferty elektronicznej skanów prawidłowo wypełnionych i podpisanych zgodnie z zasadami reprezentacji dokumentów (formularza oferty wraz z pozostałymi formularzami) oraz załączników (wszystkich dokumentów, które należy załączyć do oferty). Na żądanie Zamawiającego, po otwarciu ofert, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu oryginał oferty.
XIV.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofertę należy sporządzić:
a. na piśmie;
b. w języku polskim;
c. na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w którym należy uzupełnić wszystkie rubryki/pola do wypełnienia;
d. składając podpisy pod oświadczeniami zawartymi w formularzu oferty.
2. Do oferty należy dołączyć:
a. uzupełniony wykaz doświadczenia Eksperta – dla każdego zgłaszanego/delegowanego Eksperta (załącznik nr 2).
b. dokumenty potwierdzające uprawnienie osób, które podpisują ofertę, do reprezentowania Wykonawcy (pełnomocnictwo), jeżeli oferta nie jest podpisywana osobiście przez Wykonawcę lub uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego.
c. oświadczenie o spełnieniu obowiązku informacyjnego względem Ekspertów (jeżeli Wykonawca nie będzie osobiście świadczyć usług Eksperta) - załącznik nr 3. 
3. Określając cenę, należy uwzględnić następujące warunki:
a. określone w ofercie wynagrodzenie (w tym stawka za 1 godzinę usługi) stanowi całkowity koszt poniesiony przez Zamawiającego w związku z realizacją zamówienia, jest wynagrodzeniem ryczałtowym brutto (z VAT, jeżeli ma zastosowanie) i obejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z realizacją usługi i spełnieniem warunków określonych w niniejszym zapytaniu, w tym w szczególności: koszty związane z udziałem w posiedzeniach komisji (koszty dojazdów, ewentualnych noclegów, itp.), koszty składek ubezpieczeniowych należnych 
w przypadku zawarcia umowy cywilnoprawnej z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej (przy czym w przypadku oferty złożonej przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej za cenę brutto uznaje się wynagrodzenie „brutto-brutto” stanowiące całkowity łączny koszt zamawiającego, z uwzględnieniem składek na ubezpieczenia społeczne odprowadzane przez pracodawcę, a wyliczanych od wynagrodzenia pracownika);
b. Wynagrodzenie będzie płatne nie częściej niż raz na kwartał (3 kolejne miesiące od podpisana umowy) na podstawie protokołów zdawczo-odbiorczych potwierdzających należyte wykonanie usługi. Zamawiający zastrzega zmianę zasad zapłaty wynagrodzenia, jeżeli wymagać tego będą warunki realizacji Projektu.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania płatności w terminie późniejszym niż 30 dni, jeśli nie będzie posiadał środków od Beneficjenta przeznaczonych na finansowanie Projektu. W takim wypadku Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu opóźnienia.
4. Jeżeli Wykonawca nie dołączy do formularza oferty wszystkich wymaganych dokumentów lub oferta (w tym załączniki do oferty) będzie zawierać inne braki lub błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia lub wyjaśnienia oferty w terminie 2 dni od daty wezwania pod rygorem odrzucenia oferty jako niekompletnej. Wezwanie zostanie wysłane za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

XV. ODRZUCENIE OFERT:
Odrzuceniu podlegają oferty:
1. Złożone przez Wykonawców podlegających wykluczeniu z postępowania lub niespełniających warunków udziału w postępowaniu.
2. Niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym lub przepisami prawa lub zawierające nieprawdziwe dane.
3. Niekompletne, w tym takie, do których Wykonawca nie dołączy wszystkich wymaganych dokumentów, lub zawierające formularze, w których nie uzupełniono wszystkich wymaganych danych.
4. Zawierające cenę wyższą niż przewidziana w budżecie Zamawiającego, który wynosi 190 zł brutto/1 godzina.  
5. Zawierające nieprawdziwe dane, w tym w szczególności nieprawdziwe informacje dotyczące doświadczenia Eksperta, jeżeli Zamawiający – w oparciu o dostępne mu dane – wykaże ich nieprawdziwość. Warunkiem odrzucenia jest wezwanie Wykonawcy do ustosunkowania się do zarzutów sformułowanych przez Zamawiającego i brak wykazania przez Wykonawcę prawdziwości podanych informacji.   
XVI. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I ZAWARCIE UMOWY
1. W ramach niniejszego postępowania Zamawiający dokona wyboru 1 Wykonawcy, którego oferta nie została odrzucona i uzyskała najwyższą liczbę punktów w rankingu ofert.
2. Umowa z Wykonawcą, którego oferta będzie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta w formie pisemnej (pod rygorem nieważności). Wybór oferty i ogłoszenie o wyborze oferty nie jest równoznaczny z zawarciem umowy. Strony zawrą także umowę o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie może zawrzeć umowy, Zamawiający jest uprawniony do zawarcia umowy z Wykonawcą, którego oferta zajmuje kolejne miejsce w rankingu ofert. Jeżeli na skutek takiego działania ofertą, która zajmuje kolejne miejsce w rankingu ofert, będzie oferta, która już została wybrana jako piąta/dodatkowa, zgodnie z pkt. 1 powyżej, to wówczas tę ofertę uznaje się za najkorzystniejszą i dokonuje się ponownego wyboru oferty piątej (dodatkowej).
4. Jeżeli nie można wybrać oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskało tę samą pozycję w rankingu ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą cenę, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w zakresie ceny.
5. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy będzie prowadzona drogą elektroniczną.
XVII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający jest uprawniony do unieważnienia niniejszego postępowania:
1. Jeżeli nie wpłynęła żadna oferta.
2. Wszystkie oferty zostały odrzucone.
3. Jeżeli ceny określone we wszystkich ofertach przekraczają kwotę, którą Zamawiający planował przeznaczyć na realizację Zamówienia i nie było możliwe zwiększenie puli tych środków. 
4. Jeżeli niniejsze postępowanie obarczone jest wadą, która jest niemożliwa do usunięcia 
i uniemożliwia zawarcie umowy. 
5. Jeżeli z powodów organizacyjnych/wewnętrznych rezygnuje z udzielenia zamówienia.
XVIII. ZMIANA UMOWY
1. Dopuszcza się możliwość zmiany umowy w zakresie: 
a. zmiany terminów/częstotliwości płatności wynagrodzenia za realizację Przedmiotu Zamówienia;
b. przedłużenia terminu realizacji usługi/obowiązywania umowy; 
c. zmian wynikających ze zmiany założeń Projektu, wniosku o dofinansowanie lub wytycznych, które mają zastosowanie w Projekcie;
d. zmiany stawki VAT – w przypadku zmiany przepisów prawa;
e. innych, nieistotnych zmian w stosunku do treści oferty Wykonawcy.
2. Jeżeli zmiana wnioskowana przez Zamawiającego wynika z zasad realizacji Projektu (wytycznych) lub dotyczy zmiany terminów/częstotliwości płatności za realizacją Zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do jej uwzględnienia pod rygorem wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym.
3. Dopuszcza się możliwość rozwiązania umowy w wypadkach określonych w umowie lub przepisach prawa oraz wypowiedzenia umowy w przypadku nienależytego wykonywania lub z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia. 
4. Zmiana umowy wymaga aneksu do umowy w formie pisemnej. 
XIX. ZASADY WYKLUCZENIA:
Zamówienie nie może być udzielone: podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d. pozostawaniu w związku małżeńskim w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
e. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
Wykonawca złoży w ofercie oświadczenie w ww. przedmiocie. 

Zamawiający wyjaśnia, że za powiązania pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie się uznawać się także istnienie ww. powiązań pomiędzy Zamawiającym a ekspertem branżowym delegowanym przez Wykonawcę do realizacji Zamówienia. 
XX. ZAŁĄCZNIKI
Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są:
1. Załącznik nr 1 – formularz oferty.
2. Załącznik nr 2 – wykaz doświadczenia Eksperta.
3. Załącznik nr 3 – oświadczenie o spełnieniu obowiązku informacyjnego.
XXI.   KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1. Administratorem danych osobowych przekazywanych w związku z niniejszym postępowaniem jest Zamawiający (Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza).

2. W każdym czasie Wykonawca może żądać od Administratora dostępu do jego danych osobowych oraz ich sprostowania. 

3. Na zasadach określonych w przepisach prawa Wykonawca może żądać usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych lub ich przeniesienia na rzecz innych podmiotów.

4. Jeżeli Wykonawca sądzi, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, może wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

5. Administrator przetwarza dane osobowe Wykonawcy w celu zawarcia umowy o realizację zamówienia objętego niniejszym zapytaniem, a w przypadku wyboru oferty Wykonawcy – także w celu realizacji zawartej z nim Umowy. 

6. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane przez Administratora: 

a. ponieważ jest to niezbędne w celu zawarcia i realizacji umowy
b. ponieważ jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych w związku z realizacją Projektu, w ramach którego ogłaszane jest niniejsze zapytanie ofertowe, a który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej, tj. obowiązków związanych 
z monitoringiem, ewaluacją i sprawozdawczością w ramach Projektu, 
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne – obowiązek ich podania nie wynika z ustawy, ani 
z umowy. Podanie danych jest jednak niezbędne, aby ubiegać się o udzielenie zamówienia.

8. Dane osobowe podlegają przetwarzaniu, w tym archiwizowaniu, przez okres realizacji, ewaluacji i trwałości Projektu.
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