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Ruda Śląska, 31 grudnia 2024 r.  

 
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 

 
Dotyczy: Przeprowadzenie szkoleń dla uczestników projektu pn.: „Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr 

FESL.05.04-IP.02-080A/23. 

 
I. Zamawiający  

 
DOBRA SZKOŁA LOK SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ 

41-703 Ruda Śląska 
ul. Stara 15 

NIP: 6412500672 REGON: 241629464 

 
Dane kontaktowe dot. zamówienia: 

Tel. 510 088 951 
e-mail: lok@lokrudaslaska.pl 

 

II. Wykonawca 
 

Ilekroć w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o Wykonawcy, należy przez to rozumieć podmiot, który 
złożył ofertę w odpowiedzi na niniejsze zapytanie. 

 
III. Przedmiot zamówienia 

 

1) Przedmiot zamówienia składa się z: 
a) Część I zamówienia: Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 120 godzin 

szkolenia teoretycznego (6 grup 10 osobowych x 20 godzin szkolenia teoretycznego na grupę). 
Szkolenie będzie odbywać się w siedzibie Zamawiającego (Ruda Śląska ul. Stara 15); 

b) Część II zamówienia: Przeprowadzenie zajęć praktycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 3600 

godzin szkolenia praktycznego (60 osób x 60 godzin szkolenia praktycznego na osobę). Szkolenie 
będzie odbywać się na pojazdach i infrastrukturze Zamawiającego znajdującej się w Rudzie Śląskiej i 

Zabrzu; 
c) Część III zamówienia: Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na kursie kwalifikacji wstępnej 

przyspieszonej kat. D1, D, D1+E, D+E – 780 godzin szkolenia teoretycznego (6 grup 10 osobowych 

x 130 godzin na grupę). Szkolenie będzie odbywać się w siedzibie Zamawiającego (Ruda Śląska ul. 
Stara 15); 

d) Część IV zamówienia: Przeprowadzenie zajęć praktycznych na kursie kwalifikacji wstępnej 
przyspieszonej kat. D1, D, D1+E, D+E – 480 godzin szkolenia praktycznego (60 osób x 8 godzin na 

osobę). Szkolenie będzie odbywać się pojazdach i infrastrukturze Zamawiającego znajdującej się w 
Rudzie Śląskiej i Zabrzu.  

2) Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić przedmiot zamówienia w sposób zgodny z normami  

i ustawodawstwem polskim. 
3) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

4) Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 
5) KODY CPV ZAMÓWIENIA:  

a) 80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe   

b) 80500000-9 usługi szkoleniowe. 
6) Szkolenia są realizowane w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 
7) Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określona w Wytyczne 

dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 
 

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 
1) Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie: 
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a) Część I zamówienia: Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 120 godzin 

szkolenia teoretycznego 

Termin realizacji 
przedmiotu zamówienia 

Realizacja:  styczeń 2025 – grudzień 2025 (średnio jedno szkolenie co dwa 
miesiące) 

Szczegółowy zakres 
przedmiotu zamówienia  

Przeprowadzenie szkolenia 6 grup w ramach prawa jazdy kat. D. Ogółem 120 
godzin szkolenia teoretycznego (6 grup 10 osobowych x 20 godzin na grupę). 

Na koszt przedmiotu zamówienia składa się wynagrodzenie w kwocie brutto 
instruktora/wykładowcy prowadzącego zajęcia teoretyczne. 

Program szkolenia zgodny z obowiązującymi przepisami – 20 godzin zajęć 
teoretycznych. Kurs będzie prowadzony zgodnie z Ustawą z dnia 5 stycznia 2011 

r. o kierujących pojazdami (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 622, 1123, 1234, 1312, 

1560, 1872) i Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 
marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do 

kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz. U. z 2016r. poz. 280 z 
późn. zm.). Instruktor/wykładowca prowadzący zajęcia będzie posiadał 

stosowne uprawnienia w tym zakresie, wymienione w powyższych aktach 

prawnych. 

Miejsca realizacji 

przedmiotu zamówienia 

DOBRA SZKOŁA LOK SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ 

41-703 Ruda Śląska 
ul. Stara 15 

Dodatkowe informacje 1. Liczba godzin szkolenia – 6 godzin lekcyjnych (1 spotkanie), 7 godzin 

lekcyjnych (2 spotkania), 
2. Szkolenie może być przeprowadzane w dni robocze jak i wolne od pracy, w 

godzinach od 8 do 21, zgodnie z przedstawionym przez Wykonawcę i 

zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem szkoleń. 

 

b) Część II zamówienia: Przeprowadzenie zajęć praktycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 3600 godzin 
szkolenia praktycznego 

Termin realizacji 

przedmiotu zamówienia 

Realizacja:  styczeń 2025 – czerwiec 2026 

Szczegółowy zakres 

przedmiotu zamówienia  

Przeprowadzenie szkolenia 60 osób w ramach prawa jazdy kat. D. Ogółem 3600 

godzin szkolenia praktycznego. 
Na koszt przedmiotu zamówienia składa się wynagrodzenie w kwocie brutto 

instruktora prowadzącego zajęcia praktyczne. 
Program szkolenia zgodny z obowiązującymi przepisami – 30 godzin zajęć 

praktycznych na osobę. Kurs będzie prowadzony zgodnie z Ustawą z dnia 5 

stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1212, 1997, 
2269, 2328,  2490, z 2022 r. poz. 655, 1002) i Rozporządzeniem Ministra 

Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób 
ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i 

wykładowców (Dz. U. z 2016r. poz. 280 z późn. zm.). Instruktor prowadzący 
zajęcia będzie posiadał stosowne uprawnienia w tym zakresie, wymienione w 

powyższych aktach prawnych. 

Miejsca realizacji 
przedmiotu zamówienia 

Szkolenie będzie odbywać się na pojazdach i infrastrukturze Zamawiającego 
znajdującej się w Rudzie Śląskiej i Zabrzu. 

Dodatkowe informacje Szkolenie może być przeprowadzane w dni robocze jak i wolne od pracy, w 

godzinach od 6 do 22, zgodnie z przedstawionym przez Wykonawcę i 
zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem szkoleń. 

 

c) Część III zamówienia: Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na kursie kwalifikacji wstępnej 
przyspieszonej kat. D1, D, D1+E, D+E 

Termin realizacji 

przedmiotu zamówienia 

Realizacja:  styczeń 2025 – kwiecień 2026 

Szczegółowy zakres 

przedmiotu zamówienia  

Przeprowadzenie szkolenia 60 osób (6 grup szkoleniowych) w ramach kursu 

kwalifikacji wstępnej przyspieszonej kat. D1, D, D1+E, D+E. Ogółem 780 godzin 
szkolenia (6 grup 10 osobowych x 130 godzin na grupę). 

Na koszt przedmiotu zamówienia składa się wynagrodzenie w kwocie brutto 
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instruktora/wykładowcy prowadzącego zajęcia teoretyczne. 
Kurs będzie prowadzony zgodnie z Ustawą z dnia 6 września 2001 r. o 

transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1539, 1544) i Rozporządzenie 
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie szkolenia i 

egzaminowania kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz.U. 2022 poz. 

739 z późn. zm.). Wykładowca prowadzący zajęcia będzie posiadał stosowne 
uprawnienia w tym zakresie, wymienione w powyższych aktach prawnych.  

Miejsca realizacji 
przedmiotu zamówienia 

DOBRA SZKOŁA LOK SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ 
41-703 Ruda Śląska 

ul. Stara 15 

Dodatkowe informacje 1. Liczba godzin szkolenia każdego dnia – 6 godzin lekcyjnych (17 spotkań), 7 
godzin lekcyjnych (4 spotkania), 

2. Szkolenie może być przeprowadzane w dni robocze jak i wolne od pracy, w 

godzinach od 8 do 21, zgodnie z przedstawionym przez Wykonawcę i 
zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem szkoleń. 

 
d) Część IV zamówienia: Przeprowadzenie zajęć praktycznych na kursie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 

kat. D1, D, D1+E, D+E 

Termin realizacji 
przedmiotu zamówienia 

Realizacja:  luty 2025 – kwiecień 2026 

Szczegółowy zakres 
przedmiotu zamówienia  

Przeprowadzenie szkolenia 60 osób po 8 godzin szkoleniowych na osobę, w 
sumie 480 godzin szkolenia w ramach kursu kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 

kat. D1, D, D1+E, D+E. 
Na koszt przedmiotu zamówienia składa się wynagrodzenie w kwocie brutto 

instruktora prowadzącego zajęcia praktyczne. 
Kurs będzie prowadzony zgodnie z Ustawą z dnia 6 września 2001 r. o 

transporcie drogowym (t.j. Dz.  U. z 2022  r. poz. 180, 209) i Rozporządzenie 

Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie szkolenia i 
egzaminowania kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz.U. 2022 poz. 

739). Instruktor prowadzący zajęcia będzie posiadał stosowne uprawnienia w 
tym zakresie, wymienione w powyższych aktach prawnych.  

Miejsca realizacji 

przedmiotu zamówienia 

Szkolenie będzie odbywać się na pojazdach i infrastrukturze Zamawiającego 

znajdującej się w Rudzie Śląskiej i Zabrzu. 

Dodatkowe informacje Szkolenie może być przeprowadzane w dni robocze jak i wolne od pracy, w 

godzinach od 6 do 22, zgodnie z przedstawionym przez Wykonawcę i 

zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem szkoleń. 

 

 

2) Wykonawcę/personel Wykonawcy, osoby fizyczne i samozatrudnionych uczestniczący w wykonaniu 
zamówienia będzie obowiązywał miesięczny limit zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich 

projektów finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz działań finansowanych z innych źródeł, w 
tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów wynoszący 276 godzin miesięcznie zgodnie z 

treścią obowiązujących Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie do złożenia stosownego oświadczenia w 
tym zakresie, a także jego aktualizacji w ramach realizacji umowy.  

3) Osoby wykonujące osobiście zadania w projekcie (tzn. Wykonawca wykonujący zadania osobiście) będą 
zobowiązane przed zaangażowaniem ich do projektu do złożenia oświadczenia, że: 

a) obciążenia wynikające z wykonywania zadań w innych projektach nie wyklucza możliwości 
prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie w ramach 

przedmiotowego projektu, 

b) łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z 
funduszy Unii Europejskiej oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych 

beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. 
4) W przypadku złożenia ofert przez osoby fizyczne i samozatrudnione nie dopuszcza się udziału 

podwykonawców. 

5) Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej szkolenia przez okres pięciu 
lat od dnia zakończenia trwałości projektu, a jeżeli projekt nie zakłada trwałości, Wykonawca 

zobowiązuje się przechowywać dokumentację przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia następującego 
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po złożeniu przez Beneficjenta zestawienia wydatków, w którym ujęto dany wydatek dotyczący danej 

operacji. Wykonawca przechowuje dokumentację w sposób zapewniający dostępność, poufność i 

bezpieczeństwo oraz udostępniania jej zarówno Zamawiającemu jak i innym uprawnionym podmiotom 
odpowiedzialnym za realizację projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 
6) Wykonawca zobowiązuje się do posiadania w całym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do 

Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy dla siedziby 

Wykonawcy.  
7) Wykonawca zobowiązuje się zapewnienia odpowiedniej kadry dydaktycznej do realizacji zamówienia: 

Część zamówienia Kadra dydaktyczna musi: 

Część I: 

Przeprowadzenie zajęć 
teoretycznych na kursie 

prawa jazdy kat. D – 120 

godzin szkolenia 
teoretycznego  

− posiadać odpowiednią wiedzę i kwalifikacje/uprawnienia do 
przeprowadzenia kursów prawa jazdy kat. D w części teoretycznej 

zgodnie z wszelkimi wymogami prawa (wykładowca/instruktor nauki 
jazdy); 

− posiadać minimum wykształcenie średnie;  

− posiadać doświadczenie w postaci przeprowadzenia co najmniej 10 

szkoleń w okresie ostatnich 3 lat (od grudnia 2021 r.) o tematyce 

zbieżnej z przedmiotem zapytania  

Część II: 

Przeprowadzenie zajęć 

praktycznych na kursie 
prawa jazdy kat. D – 3600 

godzin szkolenia 
praktycznego 

− posiadać odpowiednią wiedzę i kwalifikacje/uprawnienia do 
przeprowadzenia kursów prawa jazdy kat. D w części praktycznej 

zgodnie z wszelkimi wymogami prawa (instruktor nauki jazdy); 

− posiadać minimum wykształcenie średnie;  

− posiadać doświadczenie w postaci przeprowadzenia co najmniej 500 

godzin szkoleń w okresie ostatnich 3 lat (od grudnia 2021 r.) o 
tematyce zbieżnej z przedmiotem zapytania  

Część III:  
Przeprowadzenie zajęć 

teoretycznych na kursie 

kwalifikacji wstępnej 
przyspieszonej kat. D1, D, 

D1+E, D+E – 780 godzin 
szkolenia teoretycznego 

− posiadać odpowiednią wiedzę i kwalifikacje/uprawnienia do 

przeprowadzenia kursów kwalifikacji wstępnej w części teoretycznej 
zgodnie z wszelkimi wymogami prawa;  

− posiadać minimum wykształcenie średnie;  

− posiadać doświadczenie w postaci przeprowadzenia co najmniej 10 

szkoleń (nadzór nad osobami szkolonymi) w okresie ostatnich 3 lat 

(od grudnia 2021 r.) o tematyce zbieżnej z przedmiotem zapytania 

Część IV:  

Przeprowadzenie zajęć 
praktycznych na kursie 

kwalifikacji wstępnej 

przyspieszonej kat. D1, D, 
D1+E, D+E – 480 godzin 

szkolenia praktycznego 

− posiadać odpowiednią wiedzę i kwalifikacje/uprawnienia do 
przeprowadzenia kursów kwalifikacji wstępnej w części praktycznej 

zgodnie z wszelkimi wymogami prawa;  

− posiadać minimum wykształcenie średnie;  

− posiadać doświadczenie w postaci przeprowadzenia co najmniej 80 
godzin szkoleń w okresie ostatnich 3 lat (od grudnia 2021 r.) o 

tematyce zbieżnej z przedmiotem zapytania 

 
8) Wykonawca zobowiązuje się do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamówienia w pełnej 

dyspozycyjności Zamawiającego rozumianej jako:  
a) realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w 

oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w 

odniesieniu do możliwości i potrzeb uczestników projektu;  
b) akceptacja prowadzenia zajęć we wskazanych przez Zamawiającego terminach. Dokładny termin 

realizacja przedmiotu zamówienia uzgadniany będzie po ustaleniu terminów dogodnych dla 
Uczestników biorących udział w projekcie. Ze względu na fakt dużej intensywność pozostałych 

wsparć realizowanych w ramach projektu, Wykonawca może zostać powiadomiony o konieczności 

zorganizowania szkolenia do 10 dni przed terminem rozpoczęcia usługi.  
c) prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań w okresie trwania umowy.  

9) Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie przekazywać w formie telefonicznej lub e-mail informacji o:  
a) frekwencji uczestników na szkoleniu (w tym o absencji i/lub wcześniejszym opuszczaniu zajęć 

przez uczestników szkolenia) oraz egzaminie,  
b) posiadania przez uczestników innego rodzaju zaległości związanych z uczestnictwem w szkoleniu,  

c) sytuacjach mających wpływ na realizację programu szkolenia i/lub umowy w tym o przerwaniu lub 

rezygnacji uczestników ze szkolenia.  
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10) Rozliczenia z Wykonawcą będą prowadzone na podstawie liczby godzin, które zostały wykonane w 

danym miesiącu, przemnożona przez jednostkową cenę przedstawioną w ofercie (dotyczy części I, II, 

III i IV zamówienia). 
11) Wykonanie zadań przez Wykonawcę będzie potwierdzane protokołem sporządzonym przez Wykonawcę, 

wskazującym prawidłowe wykonanie zadań oraz liczby osób, które zakończyły szkolenie.  
12) Cena podana przez Wykonawcę za godzinę/osobę jest ceną ryczałtową, niezmienną w całym okresie 

trwania umowy. W cenie muszą być zawarte także wszelkie koszty niewyspecyfikowane w Zapytaniu 

ofertowym, niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, w tym należne podatki zgodnie 
z obowiązującym prawem, koszty przejazdu, koszty delegacji, ubezpieczenia oraz inne niezbędne koszty, 

opłaty pozostające w bezpośrednim związku przyczynowym z właściwą realizacją umowy oraz likwidację 
ewentualnych roszczeń i szkód. Wykonawca winien uwzględnić wszelkie okoliczności mające wpływ na 
ewentualny wzrost wartości usług. 

13) Wykonawca akceptuje, że terminowa zapłata za usługę uzależniona jest od posiadania przez 

Zamawiającego środków finansowych na wyodrębnionym rachunku bankowym projektu, pochodzących 
od Instytucji Finansującej realizację projektu. W związku z tym Wykonawca składając ofertę oświadcza, 

że w przypadku opóźnień z zapłatą za zrealizowanie usługi nie będzie wysuwał z tego tytułu żadnych 
roszczeń. 

14) Płatność nastąpi na podstawie faktur / rachunków wraz z załączonym protokołem odbioru w terminie 14 

dni od daty przyjęcia faktury/ rachunku przez Zamawiającego. 
15) Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba godzin szkoleniowych / osób biorących udział w szkoleniu może 

ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z 
tytułu wykonania części umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.   

16) Wykonawca zobowiązuje się niezwłoczne udostępnić do wglądu wszystkie dokumenty związane z 

realizowanymi usługami na rzecz projektu, w tym do dokumentów finansowych – Zleceniodawcy oraz 
innym upoważnionym instytucjom (w tym: Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Katowicach) w zakresie 

realizowanego przedmiotu zamówienia.  
17) Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej 

z realizowaną usługą do 5 dni roboczych po zakończeniu realizacji usługi oraz zeskanowanych 
dokumentów na każde wezwanie Zamawiającego: 

a) potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych (dotyczy części V zamówienia),  

b) dziennika zajęć edukacyjnych, zawierający tematy i wymiar godzin zajęć,  
c) listę obecności uczestników (z podpisami uczestników potwierdzającymi obecność na zajęciach w 

każdym dniu szkolenia). 
18) W związku z wejściem w życie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), Wykonawca jest zobowiązany zagwarantować wdrożenie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO i 
chroniło prawa osób, których dane dotyczą (art. 28 ust. 1 RODO). Wystarczające gwarancje oraz 

obowiązki ochrony danych spoczywające na Wykonawcy mogą stanowić podstawę do weryfikacji, 
kontroli przez Zamawiającego i inne uprawnione podmioty. 

 
V. Miejsce i harmonogram realizacji zamówienia  

 

1) Przedmiot zamówienia realizowany będzie na terenie województw śląskiego.  
2) Części I i III zamówienia będzie realizowana w salach wykładowych DOBREJ SZKOŁY LOK Spółka z 

ograniczoną odpowiedzialnością znajdujących się w Rudzie Śląskiej na ul. Stara 15 
3) Część II i IV zamówienia będzie realizowana na infrastrukturze (plac manewrowy) Zamawiającego 

znajdującej się w Rudzie Śląskiej i Zabrzu. 
4) Przewiduje się możliwość przeprowadzenie ww. szkoleń we wszystkie dni tygodnia w godzinach: 

a) Dla części I i III zamówienia od 800 do 2100 (godziny i terminy szkoleń zostaną zorganizowane w 

sposób umożliwiający pogodzenie obowiązków zawodowych, domowych i opiekę nad osobami 
zależnymi uczestników projektu); 

b) Dla części II i IV zamówienia od 600 do 2200 (godziny i terminy szkoleń zostaną zorganizowane w 
sposób umożliwiający pogodzenie obowiązków zawodowych, domowych i opiekę nad osobami 

zależnymi uczestników projektu). 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania szkoleń lub zmiany ich terminu, najpóźniej na 3 dni 
przed rozpoczęciem każdego z nich.  
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6) Zlecenia na realizację konkretnej usługi będą składane w formie elektronicznej. Zamawiający określi co 

najmniej: termin, miejsce oraz liczbę uczestników. 

 
VI. Warunki udziału w postępowaniu 

 
1) W postępowaniu mogą wziąć udział wyłącznie Oferenci, którzy spełniają następujące warunki: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej 

zamówieniem; 
b) posiadają wiedzę i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia; 

c) posiadają aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd 
Pracy (nie dotyczy osób fizycznych); 

d) dysponują minimum dwoma osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (wymogi zgodne z 
opisem w pkt. IV ppkt 7) – dotyczy każdej części zamówienia oddzielnie. Do oferty należy załączyć 

wykaz osób, którymi dysponuje Wykonawca w ramach realizacji niniejszego zamówienia wraz z 

informacją o ich doświadczeniu (zał. nr 4 do zapytania ofertowego);  
e) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

f) dysponują odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi umożliwiającymi Wykonawcy 
spełnienie wymogów dotyczących ochrony danych osobowych. Weryfikacja spełnienia tego 

warunku nastąpi na podstawie wypełnionego zał. nr 7.  

2) Oświadczenie o spełnieniu warunków stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych warunków udziału, 

według formuły „spełnia” / „nie spełnia”. Brak niniejszego oświadczenia skutkować będzie odrzuceniem 
oferty. 

3) Oferenci, którzy nie spełnią któregokolwiek z ww. warunków zostaną wykluczeni z udziału w zapytaniu. 
 

VII. Wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

 
Z udziału w postępowaniu wykluczone są poniższe podmioty: 

1) Wykonawca, który jest powiązany z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub 

kapitałowo, poprzez: 
a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadanie udziałów lub 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnienie 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

b) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związanie z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli, albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

c) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do 
bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2) Wykonawca, którego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 – 2 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych; 
3) Wykonawca, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne – 
zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych; 

4) Wykonawca, wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne – 

zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych; 
5) Wykonawca, w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury – zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych; 

6) Wykonawca, wobec którego zachodzą okoliczności i podstawy do zakazu udostępniania funduszy, 

środków finansowych lub zasobów gospodarczych oraz udzielania wsparcia w związku z agresją Rosji 
wobec Ukrainy. 
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7) Oświadczenie o braku ww. powiązań stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Wykonawca 

dołącza oświadczenie do oferty. Brak niniejszego oświadczenia skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

 
VIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu  
 

Celem potwierdzenia spełnienia warunków przez Wykonawców, o których mowa w pkt. VI oraz umożliwienia 

Zamawiającemu wybór najkorzystniejszej oferty należy złożyć następujące dokumenty:  
 

1) Formularz ofertowy; 

2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku innych podstaw do 

wykluczenia z udziału w postępowaniu; 

3) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym; 

4) Wykaz kadry; 

5) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie ustawy PZP; 

6) Oświadczenie o braku okoliczności i podstawy do zakazu udostępniania funduszy, środków finansowych 

lub zasobów gospodarczych oraz udzielania wsparcia w związku z agresją Rosji wobec Ukrainy; 

7) Arkusza oceny wykonawcy przetwarzającego dane osobowe. 

 

IX. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty 
 

1) Ofertę - przygotowaną z wykorzystaniem formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania, można złożyć tylko i wyłącznie jednym sposobem poprzez Bazę konkurencyjności. 
2) Oferty należy składać w terminie do dnia 11 grudnia 2024 r. do godziny 2400. 

3) Termin związania ofertą wynosi 30 dni.  
4) Do oferty Wykonawca winien załączyć wymagane dokumenty oraz oświadczenia, o których mowa w pkt. 

VIII. 

5) Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez Wykonawcę przy użyciu podpisu 
kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP lub podpisu osobistego lub odręcznie. 

6) W przypadku składania oferty wraz z załącznikami w postaci skanu dokumentów papierowych 
Wykonawca zobowiązany jest do naniesienia na dokumentach w miejscach wyznaczonych 

własnoręcznego podpisu umożliwiającego identyfikację nazwiska osoby podpisującej dokumenty (tj. 
czytelnego podpisu lub podpisu z pieczęcią zawierającą imię i nazwisko osoby uprawnionej do 

reprezentowania Wykonawcy). 

7) Powyższe nie dotyczy dokumentów, o których mowa w pkt 8. 
8) Dokumenty, które zostały wydane w formie elektronicznej zawierającej podpis elektroniczny, 

Wykonawca jest zobowiązany załączyć w wersji oryginalnej (tj. zawierającej podpis elektroniczny osoby 
wydającej dokument w formie umożliwiającej weryfikację autentyczności takiego podpisu). 

9) Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę/y do tego uprawnioną/e zgodnie z 

zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej 
Wykonawcy. W przypadku podpisu przez inną osobę, do oferty należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo, zawierające wyraźnie umocowanie do podpisania oferty.  
10) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

11) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

 
X. Kryteria oceny i wyboru oferty 

 
1) Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o następujące kryteria: 

 

Lp. Nazwa kryterium Waga Maksymalna liczba 
punktów możliwych 

do otrzymania 

1 Cena (C) 80% 80 

2 Dostępność personelu wykonawcy 

(D) 

20% 20 

 
Kryterium oceny ofert jest jednolite dla wszystkich ofert złożonych w odpowiedzi na zapytanie.  
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2) Kryterium – Cena  – waga 80% 

Sposób oceny ofert dla kryterium ceny: 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie 
ceny najtańszej z ofert przez cenę ocenianej oferty i pomnożenie tak otrzymanej liczby przez 80.  

Do oceny przyjmowane będą ceny brutto.  
C = (CN/CB x 80)  

C – liczba punktów w kryterium cena brutto 

CN – cena brutto oferty z najniższą ceną 
CB – cena brutto oferty badanej. 

Wykonawca w cenie winien uwzględnić wszystkie niezbędne koszty i opłaty pozostające w 
bezpośrednim związku przyczynowym z właściwą realizacją przedmiotu zamówienia. 

 
3) Kryterium - Dostępność personelu wykonawcy – waga 20% 

W ramach kryterium dostępność personelu Wykonawcy (D) oceniana będzie liczba godzin dostępności 

personelu, którą Wykonawca zadeklaruje w ofercie zapewnić przy realizacji przedmiotu zamówienia. 
Kryterium będzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 

do niniejszego zapytania ofertowego). 
Maksymalną liczbę punktów w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, która wskaże najwyższą 

liczbę godzin dostępności personelu w dni robocze i weekendy. 

Punkty zostaną przyznane według wzoru: 

− 0-5 godzin tylko dni robocze - 0 pkt, 

− 0-5 godzin w dni robocze i weekendy - 4 pkt, 

− 6-10 godzin tylko dni robocze - 8 pkt, 

− 6-10 godzin w dni robocze i weekendy - 12 pkt, 

− 12 godzin i więcej tylko dni robocze - 16 pkt, 

− 12 godzin i więcej w dni robocze i weekendy - 20 pkt. 
Zamawiający dokonana oceny kryterium „Dostępność personelu Wykonawcy” na podstawie deklaracji 

złożonej przez Wykonawcę w ofercie. Niespełnienie kryterium na etapie realizacji umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy skutkować będzie nałożeniem na Wykonawcę kary umownej w 

wysokości 30% wynagrodzenia całkowitego brutto. 
 

4) Łączna liczba punktów jaką otrzyma oferta będzie obliczona według wzoru:  

LP = C + D 
gdzie:  

LP – liczba punktów badanej oferty,  
C – liczba punktów przyznanych w ramach kryterium cena,  

D – liczba punktów przyznanych w ramach kryterium dostępność personelu wykonawcy. 

 
5) Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wszystkich wyników do dwóch miejsc po przecinku, stosując 

punktową skalę oceny od 1,00 do 100,00 pkt. 
6) Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów stanowiącą 

sumę punktów uzyskanych z poszczególnych kryteriów, spośród ofert przedstawiających wykonanie 
przedmiotu zamówienia w sposób zgodny z wymaganiami Zamawiającego, przedstawionymi w 

niniejszym zapytaniu. 

7) Ocena ofert dla każdej z części będzie dokonywana oddzielnie. 
8) Oferty zostaną sklasyfikowane malejąco (od najwyższej do najniższej) zgodnie z liczbą punktów 

uzyskanych w oparciu o określone powyżej zasady.  
9) Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone oferty 

w wyniku oceny otrzymały tę samą liczbę punktów, Zamawiający wybierze w pierwszej kolejności ofertę 

z niższą ceną. 

 
XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 
1) Jeżeli, na podstawie kryterium oceny oferty, nie będzie można dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na fakt, iż zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów i z tą 
samą ceną, Zamawiający może zaprosić Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do negocjacji. 

Wykonawcy przystępując do negocjacji, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 
pierwotnie złożonych ofertach.  
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2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą część. 

3) Zamawiający poprawia w ofercie:  

a) oczywiste omyłki pisarskie,  
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 
4) Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Wykonawca w terminie dwóch dni roboczych od dnia 

powiadomienia (forma pisemna lub e-mailem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub e-mailem) na 
poprawienie omyłki (dotyczy innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem 

ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty). 
5) Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że 

Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub dokonanej zmianie przed upływem 

terminu składania ofert.  
6) Zamawiający, w toku badania ofert, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień 

dotyczących treści oferty.  
7) Zamawiający odrzuci ofertę, której treść jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego. 

Przez niezgodność oferty z treścią zapytania ofertowego Zamawiający rozumie zaoferowanie przez 

Wykonawcę realizacji przedmiotu zamówienia niezgodnie z wymaganiami wskazanymi w treści 
zapytania.  

8) Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert nieodrzuconych. 
9) Badania i oceny ofert dokonają pracownicy Zamawiającego zachowując bezstronność i obiektywizm.  

10) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu ofertowym.  
11) O wynikach postępowania Wykonawcy, którzy złożyli oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie 

poinformowani zostaną drogą e-mailową i poprzez upublicznienie wyników w Bazie Konkurencyjności. 

12) Wyłoniony Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiającemu aktualny wyciąg  
z właściwego rejestru związanego z prowadzeniem działalności gospodarczej. 

13) Zamawiający unieważni postępowanie ofertowe, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, 
którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone jest 

wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

14) Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy. 

 
XII. WARUNKI ZMIANY UMOWY I ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

1) Dopuszcza się możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wynika 
z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2) Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, 
w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności tej zmiany. Zmiana umowy wymaga uzasadnienia 

na piśmie. 

3) Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień umowy w zakresie: 
a) zmiany terminu realizacji wykonania przedmiotu umowy, w szczególności w sytuacji: 

− zmiany przepisów prawa;  

− okoliczności, których nie można było przewidzieć przy udzielaniu zamówienia; 

− wystąpienia siły wyższej; 

b) mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa. W takim przypadku zmiany umowy zostaną ograniczone do zmian 

koniecznych do dostosowania przedmiotu umowy i dokumentacji do stanu zgodnego z prawem; 
c) sposobu wykonywania przedmiotu zamówienia z uwagi na uzasadnione zmiany proponowane przez 

Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego; 

d) ograniczenia zakresu usługi objętej niniejszą umową w przypadku stwierdzenia braku konieczności 
wykonywania części zamówienia; 

e) w przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiający zastrzega, że istnieje możliwość udzielenia 
Wykonawcy wyłonionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówień uzupełniających, w wysokości 

nieprzekraczającej 20 % wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą. 
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4) Przewidziane powyżej okoliczności stanowiące podstawę zmian do umowy, stanowią uprawnienie 

Zamawiającego nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian. Nie stanowi zmiany umowy zmiana 

osób wskazanych do kontaktów między Stronami.   
5) Zamawiający informuje, iż w umowie dotyczącej realizacji zamówienia, zawarte będą następujące zapisy: 

a) Zastrzegające kary umowne na rzecz Zamawiającego w wysokości 0,1% wynagrodzenia 
całkowitego brutto w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamówienia z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego pomimo 

zadeklarowanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym dostępności personelu (kryterium 
oceny „Dostępność personelu Wykonawcy”); 

b) Zastrzegające prawo Zamawiającego do potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 
Wykonawcy; 

c) Zastrzegające prawo Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy za szkody 
poniesione w wyniku działań Wykonawcy, w szczególności w przypadku stwierdzenia 

przedłożenia przez Wykonawcę w toku realizacji przedmiotu zamówienia fałszywych oświadczeń 

lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub też popełnienie 
oszustwa; 

d) Zastrzegające prawo Zamawiającego do rozwiązania umowy z Wykonawcą w trybie 
natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w 

tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, realizacji zamówienia 

niezgodnie z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego, uznania bądź kwestionowania 
przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją projektu, w 

tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie 
realizacji przedmiotu umowy; 

e) Zobowiązujące Wykonawcę do umożliwienia, na każdym etapie realizacji przedmiotu 
zamówienia, przeprowadzenia przez Zamawiającego, Instytucję Zarządzającą, Instytucję 

Pośredniczącą, instytucje kontrolne wyznaczone przez Zamawiającego, Instytucję Zarządzającą, 

Instytucję Pośredniczącą lub inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i 
terminowości wykonywania przedmiotu zamówienia oraz do umożliwienia, przez okres 

wynikający z przepisów prawa krajowego, Zamawiającemu i instytucjom kontrolującym wgląd we 
wszystkie dokumenty, w tym finansowe związane z realizacją przedmiotu zamówienia (bez 

względu na rodzaj nośnika, na którym są przechowywane); 

 

XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA – RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako: 

RODO) Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych pozyskanych podczas udziału w projekcie współfinansowanym z 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, pt. „Zmiana zawodu Twoją szansą!” realizowany w ramach 

Działania FESL.05.04 (dalej jako: Projekt), określony we wniosku o dofinansowanie projektu nr 

FESL.05.04-IP.02-080A/23 jest DOBRA SZKOŁA LOK Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, z siedzibą 

w Rudzie Śląskiej pod adresem ul. Stara 15, 41-703 Ruda Śląska Dane kontaktowe Administratora: tel. 

505 101 581, e-mail: lok@lokrudaslaska.pl. 

2) Zgodnie z zapisami art. 37 ust. 1 lit a RODO wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych, z którym można 

skontaktować się pod adresem e-mail: lok@lokrudaslaska.pl lub przesyłając korespondencję na adres 

Administratora z dopiskiem "IOD". 

3) Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w ramach niniejszego 

zapytania ofertowego prowadzonego w trybie zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

4) Podstawę do przetwarzania danych osobowych stanowi Art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie w jakim 

Administrator przetwarza dane osobowe osób fizycznych będących: 

a) przedstawicielami/pełnomocnikami i/lub reprezentantami Wykonawcy, 

b) konsorcjantami Wykonawcy, 

c) podwykonawcami i/lub pracownikami/współpracownikami Wykonawcy, 
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których dane zostały udostępnione w ofercie Wykonawcy celem udokumentowania posiadanego 

potencjału. Wyłonienie wykonawcy, jak również należyte wykonanie umowy z wyłonionym w toku 

postępowania wykonawcą, w tym przetwarzanie danych osób biorących bezpośredni udział w jej 

wykonaniu z ramienia Wykonawcy, stanowi bowiem cel wynikający z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez Administratora. 

5) Podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem regulowanym określonych przepisami 

powszechnie obowiązującego prawa, pozwalającym na realizację celów wymienionych w pkt 3. 

Niepodanie danych osobowych wyklucza z udziału w postępowaniu. 

6) W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane 

dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których 

mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679. 

7) Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę mogą zostać udostępnione właściwym instytucjom i 

organom publicznym (w tym Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Katowicach oraz organom kontrolnym) 

na podstawie i w granicach określonych przepisami powszechnie obowiązującego prawa. 

8) Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę mogą zostać powierzone podmiotom wspierającym 

bieżącą działalność Administratora, z którymi Administrator zawarł umowy powierzenia przetwarzania 

danych, zgodnie z art. 28 Rozporządzenia 2016/679. 

9) Dane osobowe udostępnione przez Wykonawcę będą przechowywane zgodnie z Umową o 

dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w 

ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, przez okres pięciu lat od dnia 31 

grudnia roku, w którym został zatwierdzony końcowy wniosek o płatność w ramach projektu, z 

zastrzeżeniem prawa do przedłużenia tego terminu na dalszy czas oznaczony na podstawie pisemnej 

decyzji Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Katowicach. 

10) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

11) Osoby, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane osobowe 

posiadają prawo: 

− dostępu do swoich danych osobowych oraz informacji na temat sposobu ich przetwarzania, 

− żądania sprostowania (poprawienia) danych, 

− żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

− do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych pod adresem ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa, w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych naruszy Przepisy RODO. 

12) Z uwagi na specyfikę trybu zasady konkurencyjności oraz obowiązujących przepisów prawa osobom, które 

w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane osobowe, nie przysługuje 

prawo: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO do usunięcia danych osobowych, 

− do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

− na podstawie art. 21 RODO sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

13) W odniesieniu do danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

 

XIV. ZAŁĄCZNIKI 

1) Formularz ofertowy; 

2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku innych podstaw do 

wykluczenia z udziału w postępowaniu; 

3) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym; 

4) Wykaz kadry; 

5) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie ustawy PZP; 

6) Oświadczenie o braku okoliczności i podstawy do zakazu udostępniania funduszy, środków 

finansowych lub zasobów gospodarczych oraz udzielania wsparcia w związku z agresją Rosji wobec 
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Ukrainy; 

7) Arkusza oceny wykonawcy przetwarzającego dane osobowe. 

 

 

 

 
Załącznik nr 1  

 
……………………………………………… 

miejscowość, data             
 
............................................. 
          nazwa i adres Wykonawcy 
     Formularz ofertowy 

 
Ja niżej podpisana/y: …………………………………………………………………………………………………………….  

 
działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………….………….…  

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 na szkolenia dla uczestników 
projektu pn.: „Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr FESL.05.04-IP.02-080A/23, oświadczam, że:  

1) Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę w następującej wysokości: 

 

Część  
Przedmiot zamówienia (nazwa części 

zamówienia) 
Liczba 

Cena netto 
(PLN) 

Cena brutto 
(PLN) 

1 

Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na 

kursie prawa jazdy kat. D – 120 godzin 

szkolenia teoretycznego 

1  godzina   

2 

Przeprowadzenie zajęć praktycznych na 

kursie prawa jazdy kat. D – 3600 godzin 
szkolenia praktycznego 

1  godzina   

3 

Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na 

kursie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 
kat. D1, D, D1+E, D+E – 780 godzin 

szkolenia teoretycznego 

1  godzina   

4 

Przeprowadzenie zajęć praktycznych na 
kursie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 

kat. D1, D, D1+E, D+E – 480 godzin 

szkolenia praktycznego 

1  godzina   

 

2) Deklaruję następującą dostępność personelu gotowego do realizacji usług: 
 

Przedmiot zamówienia (nazwa części 

zamówienia) 

Dostępność personelu codziennie przez 

(należy zaznaczyć znakiem x tylko jedną opcję) 

CZĘŚĆ I: Przeprowadzenie zajęć 

teoretycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 

120 godzin szkolenia teoretycznego 

☐ 0-5 godzin tylko dni robocze  

☐ 0-5 godzin w dni robocze i weekendy  

☐ 6-10 godzin tylko dni robocze  

☐ 6-10 godzin w dni robocze i weekendy 

☐ 12 godzin i więcej tylko dni robocze  

☐ 12 godzin i więcej w dni robocze i weekendy 
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CZĘŚĆ II: Przeprowadzenie zajęć 

praktycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 

3600 godzin szkolenia praktycznego 

☐ 0-5 godzin tylko dni robocze  

☐ 0-5 godzin w dni robocze i weekendy  

☐ 6-10 godzin tylko dni robocze  

☐ 6-10 godzin w dni robocze i weekendy 

☐ 12 godzin i więcej tylko dni robocze  

☐ 12 godzin i więcej w dni robocze i weekendy 

CZĘŚĆ III: Przeprowadzenie zajęć 

teoretycznych na kursie kwalifikacji wstępnej 
przyspieszonej kat. D1, D, D1+E, D+E – 780 

godzin szkolenia teoretycznego 

☐ 0-5 godzin tylko dni robocze  

☐ 0-5 godzin w dni robocze i weekendy  

☐ 6-10 godzin tylko dni robocze  

☐ 6-10 godzin w dni robocze i weekendy 

☐ 12 godzin i więcej tylko dni robocze  

☐ 12 godzin i więcej w dni robocze i weekendy 

CZĘŚĆ IV: Przeprowadzenie zajęć 
praktycznych na kursie kwalifikacji wstępnej 

przyspieszonej kat. D1, D, D1+E, D+E – 480 
godzin szkolenia praktycznego 

☐ 0-5 godzin tylko dni robocze  

☐ 0-5 godzin w dni robocze i weekendy  

☐ 6-10 godzin tylko dni robocze  

☐ 6-10 godzin w dni robocze i weekendy 

☐ 12 godzin i więcej tylko dni robocze  

☐ 12 godzin i więcej w dni robocze i weekendy 

 
3) Oświadczam, że zapoznałem(am) się z treścią zapytania ofertowego wraz z załącznikami, nie wnoszę do 

niego żadnych zastrzeżeń i wykonam przedmiot zamówienia zgodnie z jego zapisami, a także 

zdobyłem(am) wszelkie pozostałe informacje niezbędne do właściwego przygotowania oferty. 
4) Całkowita wartość brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty wykonania 

zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

5) W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie 
wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym. 

6) Jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej 
w dokumentach załączonych do niniejszej oferty, niezwłocznie poinformuję o nich Zamawiającego. 

7) Przyjmuję do wiadomości, iż jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert. 

8) Osobą uprawnioną do współdziałania z Zamawiającym będzie ……………….………………………………… 

nr telefonu: …………………………..…………, adres e-mail: ………………….…………………………………………………. 

 
 
 

………………………………………. 
podpis i pieczęć  Wykonawcy lub                

przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji 
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Załącznik nr 2 
 

 
 

……………………………………………… 

miejscowość, data             
………………………………………………………………… 

          nazwa i adres Wykonawcy 

Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z 

udziału w postępowaniu 

 

Ja niżej podpisana/y: …………………………………………………………………………………………………………….  

 
działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………….………….…  

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 na szkolenia dla uczestników 

projektu pn.: „Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr FESL.05.04-IP.02-080A/23 oświadczam, że: 

 
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej zamówieniem; 

2) posiadają wiedzę i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia; 
3) posiadają aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd 

Pracy (nie dotyczy osób fizycznych); 
4) dysponują minimum dwoma osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (wymogi zgodne z opisem 

w pkt. IV ppkt 7 zapytania ofertowego): 

Część  
Przedmiot zamówienia (nazwa części 

zamówienia) 

Dysponuję minimum dwoma osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia 

(należy zaznaczyć znakiem x tylko jedną opcję) 

1 

Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na 
kursie prawa jazdy kat. D – 120 godzin 

szkolenia teoretycznego 

☐ Tak 

☐ Nie 

2 

Przeprowadzenie zajęć praktycznych na 
kursie prawa jazdy kat. D – 3600 godzin 

szkolenia praktycznego 

☐ Tak 

☐ Nie 

3 

Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na 
kursie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 

kat. D1, D, D1+E, D+E – 780 godzin 
szkolenia teoretycznego 

☐ Tak 

☐ Nie 

4 

Przeprowadzenie zajęć praktycznych na 

kursie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 
kat. D1, D, D1+E, D+E – 480 godzin 

szkolenia praktycznego 

☐ Tak 

☐ Nie 

5 
Kurs Eco / Defensive driving (teoria online, 

praktyka na mobilnym symulatorze) 

☐ Tak 

☐ Nie 

 

  

5) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
6) dysponują odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi umożliwiającymi Wykonawcy 

spełnienie wymogów dotyczących ochrony danych osobowych. 

 

 
 
 

……………………………………….  
podpis i pieczęć  Wykonawcy lub                

przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji 
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Załącznik nr 3 

 
 

……………………………………………… 
miejscowość, data             

………………………………………………………………… 

          nazwa i adres Wykonawcy 

 
 
 

Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym 
 
Ja niżej podpisana/y: …………………………………………………………………………………………………………….  

 
działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………….………….…  

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 na szkolenia dla uczestników 
projektu pn.: „Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr FESL.05.04-IP.02-080A/23 oświadczam, że nie jestem 

powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym tj. DOBRĄ SZKOŁĄ LOK SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ 
ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ z siedzibą w Rudzie Śląskiej na ul. ul. Starej 15, w szczególności poprzez: 

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadanie 

udziałów lub co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa), pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
b) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związanie 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli, albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
c) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

 

Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane wskazane powyżej są 
zgodne z prawdą. 

  

 

 

 

 

………………………………………. 
podpis i pieczęć  Wykonawcy lub 

przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji 
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Załącznik nr 4 
 

……………………………………………… 

miejscowość, data             
   

 
………………………………………………………………… 

             nazwa i adres Wykonawcy 

 

Wykaz kadry 

w ramach zapytanie ofertowe nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 na szkolenia dla uczestników projektu pn.: 

„Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr FESL.05.04-IP.02-080A/23 
W dniu podpisania umowy, Wykonawca z którym zostanie podpisana niniejsza umowa, będzie musiał 

dostarczyć do wglądu dokumenty poświadczające doświadczenie wykazanej powyżej kadry w postaci np. 
referencji, rejestru osób szkolonych. 

 

Części I zamówienia: Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 120 godzin 
szkolenia teoretycznego 
 
 

 

Część II zamówienia: Przeprowadzenie zajęć praktycznych na kursie prawa jazdy kat. D – 3600 godzin 
szkolenia praktycznego 

 

  
 
 

Lp. 
Imię  

i nazwisko 

Doświadczenie osoby 

Liczba 
przeprowadzonych 
szkoleń od grudnia 

2021 r. do dnia złożenia 
oferty 

Nazwa podmiotu na rzecz, którego były świadczone 
usługi przeprowadzenia szkoleń  

1. 

 
 
 
 

 

 

2.   

 

Lp. 
Imię  

i nazwisko 

Doświadczenie osoby 

Liczba 
przeprowadzonych 
godzin szkolenia od 

grudnia 2021 r. do dnia 
złożenia oferty 

Nazwa podmiotu na rzecz, którego były świadczone 
usługi przeprowadzenia szkoleń  

1. 

 
 

 
 

 

 

2.   
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Części III zamówienia: Przeprowadzenie zajęć teoretycznych na kursie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 
kat. D1, D, D1+E, D+E – 780 godzin szkolenia teoretycznego 

 

Części IV zamówienia: Przeprowadzenie zajęć praktycznych na kursie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 
kat. D1, D, D1+E, D+E – 480 godzin szkolenia praktycznego 

 

 
 

………………………………………. 
podpis i pieczęć  Wykonawcy lub 

przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. 
Imię  

i nazwisko 

Doświadczenie osoby 

Liczba 
przeprowadzonych 
szkoleń od grudnia 

2021 r. do dnia złożenia 
oferty 

Nazwa podmiotu na rzecz, którego były świadczone 
usługi przeprowadzenia szkoleń  

1. 

 
 

 
 

 

 

2.   

 

Lp. 
Imię  

i nazwisko 

Doświadczenie osoby 

Liczba 
przeprowadzonych 
godzin szkolenia od 

grudnia 2021 r. do dnia 
złożenia oferty 

Nazwa podmiotu na rzecz, którego były świadczone 
usługi przeprowadzenia szkoleń  

1. 

 

 
 
 

 

 

2.   
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Załącznik nr 5 

 
 

……………………………………………… 

miejscowość, data             
 
............................................. 
          nazwa i adres Wykonawcy 
 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 108 UST. 1 PKT 1 – 4 ORAZ 

ART. 109 UST.1 PKT 4 USTAWY PZP  

 

 

Ja niżej podpisana/y: …………………………………………………………………………………………………………….  

 
działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………….………….…  

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 na szkolenia dla uczestników 

projektu pn.: „Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr FESL.05.04-IP.02-080A/23 oświadczam, że ww. 

Wykonawca, którego reprezentuję: 

1. ☐ jest / ☐ nie jest * wykluczony w związku prawomocnym skazaniem za przestępstwo, o którym 

mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 – 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

2. ☐ jest / ☐ nie jest * wykluczony w związku z prawomocnym wyrokiem sądu lub ostateczną decyzją 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne (art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych). 

3. ☐ jest / ☐ nie jest * wykluczony w związku z prawomocnym zakazem ubiegania się o zamówienia 

publiczne (art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych). 

4. ☐ jest / ☐ nie jest * jest Wykonawcą, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych). 

 

Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane wskazane powyżej są 

zgodne z prawdą. 

 
 

 
 

………………………………………. 
podpis i pieczęć  Wykonawcy lub 

przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji 

 

 

 
* należy zaznaczyć właściwą odpowiedź 
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Załącznik nr 6  

 
……………………………………………… 

miejscowość, data             
 
............................................. 
          nazwa i adres Wykonawcy 

 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU OKOLICZNOŚCI I PODSTAWY DO ZAKAZU UDOSTĘPNIANIA FUNDUSZY, 
ŚRODKÓW FINANSOWYCH LUB ZASOBÓW GOSPODARCZYCH ORAZ UDZIELANIA WSPARCIA W ZWIĄZKU Z 

AGRESJĄ ROSJI WOBEC UKRAINY 
 

Ja niżej podpisana/y: …………………………………………………………………………………………………………….  

 
działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………….………….…  

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 na szkolenia dla uczestników 
projektu pn.: „Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr FESL.05.04-IP.02-080A/23 oświadczam, że wykonawca 

którego reprezentuję  

☐ podlega / ☐ nie podlega * wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego o braku okoliczności i podstawy do zakazu 

udostępniania funduszy, środków finansowych lub zasobów gospodarczych oraz udzielania wsparcia w 
związku z agresją Rosji wobec Ukrainy. 

 
Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane wskazane powyżej są 

zgodne z prawdą. 
 

 

 

………………………………………. 
podpis i pieczęć  Wykonawcy lub 

przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji 

 
 

 
 

 

 
 

* należy zaznaczyć właściwą odpowiedź 
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Załącznik nr 7 
 
 
 

……………………………………………… 
miejscowość, data             

 
 
 

………………………………………………………………… 

             nazwa i adres Wykonawcy 

 

Arkusz oceny wykonawcy przetwarzającego dane osobowe  

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/ZK/DOBRA-SZKOŁA_LOK/2024 na szkolenia dla uczestników projektu pn.: 
„Zmiana zawodu Twoją szansą!” nr FESL.05.04-IP.02-080A/23 

 

 

Wyjaśnienie: 

Zgodnie z art. 28 ust. 1 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych: 

Jeżeli przetwarzanie ma być dokonywane w imieniu administratora, powierza on dane jedynie takim 
podmiotom przetwarzającym, które zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi niniejszego rozporządzenia 
i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 
L.p

. 
Pytania dla Wykonawcy TAK NIE UWAGI 

1 

Czy w Państwa organizacji zostały wdrożone wymagania określone w 

Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych)? 

     

2 

Czy w Państwa organizacji obowiązuje Polityka Bezpieczeństwa lub inny 

dokument(-y) regulujący(-ce) zasady ochrony danych osobowych? Jeżeli 
inny to proszę wskazać jaki  w polu uwagi. 

     

3 
Czy dysponują Państwo Personelem przeszkolonym z zakresu ochrony 

danych osobowych (przynajmniej 1 osoba) 
     

4 

Czy dysponują Państwo odpowiednio zabezpieczonym programem 

antywirusowym sprzętem komputerowym umożliwiającym bezpieczne 

przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej 

     

5 

Czy w dysponują Państwo odpowiednio wyposażonymi i zabezpieczonymi 

pomieszczeniami umożliwiającymi bezpieczne przetwarzanie danych 
osobowych  

     

KOMENTARZ: 

Jedynie udzielenie odpowiedzi "TAK" na wszystkie pytania ankiety lub wskazanie w rubryce "Uwagi" 
terminu i sposobu wypełnienia warunków umożliwiających odpowiedź TAK umożliwi podpisanie Umowy 

dotyczącej powierzenia danych osobowych. 

 

 

 

    

 ………………………………………. 
podpis i pieczęć  Wykonawcy lub 

           przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji 


