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Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

t6dz, dnia 30.12.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/0WES/2024

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibg w todzi przy ul. Pomorskiej 40, zwana dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu dotyczacym s$wiadczenia ustug
w zakresie doradztwa prawnego dla uczestnikow projektu pn. ,OWES Instytutu Spraw
Obywatelskich” wspétfinansowanego ze srodkéw EFS+ w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla todzkiego 2021 — 2027, realizowany w ramach Priorytetu FELD.07 ,Fundusze
europejskie dla zatrudnienia i integracji w tédzkiem”, Dziatanie FELD.07.06 ,Ekonomia spoteczna”
(dalej, jako: Projekt). Nr um. FELD.07.06-1P.01-0001/23.

| TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-2027 (dalej
Wytyczne).

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz.
1320).

11 ZAMAWIAJACY
Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich

ul. Pomorska 40
91-408 t6dz

NIP 7251872505
REGON 473224144
KRS 0000191928

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnien jest:

1. Magdalena Stanczak-Urbarska
e tel. 512 034 254 lub 42 630 17 49;
e e-mail: magdalena.urbanska@instytut.lodz.pl

2. Maftgorzata Nadolska
e tel. 512 034 283
e e-mail: malgorzata.nadolska@instytut.lodz.pl

111 INFORMACIJA O PROJEKCIE

CEL PROJEKTU: wsparcie sektora ekonomii spotecznej w subregionie | woj. tddzkiego w latach 2024-
2026 poprzez utworzenie nowych miejsc pracy dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

UCZESTNICY PROJEKTU (dalej UP):

a) osoby fizyczne i osoby prawne, ktére planujg zatozy¢ podmiot ekonomii spotecznej (zgodnie
z Ustawg o ekonomii spotecznej),
b) osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym (zgodnie z Ustawg o ekonomii spotecznej),
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c) otoczenie ww. grup docelowych,

Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

d) pracownicy lub przedstawiciele podmiotow ekonomii spotecznej, organizacji pozarzagdowych
planujgcych ekonomizacje,
e) pracownicy lub przedstawiciele podmiotéw publicznych i prywatnych.

ZADANIA:

e zadanie 1 — Animacja
e zadanie 2 — Inkubacja
e zadanie 3 — Ustugi biznesowe

CZAS TRWANIA PROJEKTU: od stycznia 2024 r. do grudnia 2026 r.
CZAS TRWANIA DORADZTWA: od dnia podpisania umowy z Wykonawcga do 31.12.2026 .

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CPV: 79100000-5 ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug specjalistycznego doradztwa z zakresu prawa dla
uczestnikdw projektu pn. ,OWES Instytutu Spraw Obywatelskich” w okresie od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2026 roku na terenie wojewddztwa tédzkiego, z czego przede wszystkim na
terenie powiatéow nalezacych do subregionu |, tj. powiatu taskiego, tédzkiego-wschodniego,
pabianickiego, tomaszowskiego, opoczyriskiego, rawskiego i zdunskowolskiego.

Zamawiajgcy zamierza powierzy¢ prowadzenie doradztwa jednemu Wykonawcy, osobie fizycznej,
osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej, nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktdra wskaze
osobe/osoby, ktére bedg realizowaty zamdwienie, w wymiarze maksymalnie do 300 godzin
zegarowych tgcznie, w okresie trwania umowy w zaleznosci od zapotrzebowania UP.

Na dzie zamieszczenia ogtoszenia Zamawiajgcy nie jest w stanie okresli¢ ostatecznej liczby godzin
doradztwa, z uwagi na specyfike Projektu, ktory zaktada stworzenie indywidualnej sciezki wsparcia
dla UP. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku zapotrzebowania na specjalistyczne doradztwo
prawne zaplanowane we wniosku o dofinansowanie $rodki na ten cel mogg zosta¢ przesuniete na
inng pozycje budzetows.

Wykonawca zobowigzuje sie dodatkowo do spotkan z zespotem projektu w razie zaistnienia potrzeby
w siedzibie Zamawiajgcego lub online.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z dojazdem do miejsca, gdzie bedzie prowadzone

doradztwo, jak réwniez do siedziby Zamawiajgcego. Czas dojazdu do miejsca swiadczenia doradztwa,

jak réwniez czas poswiecony przez doradce prawnego na spotkania z zespotem Projektu nie wlicza sie

do czasu $wiadczonego i rozliczanego w Projekcie specjalistycznego doradztwa prawnego.

Wybrany Wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do kompletowania dokumentacji zwigzanej ze

zrealizowanymi w ramach doradztwa zadaniami. Informacje na temat wymaganej dokumentacji

zostang uszczegotowione w umowie zawartej z wybranym Wykonawcg po dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Doradztwo bedzie $wiadczone na rzecz:

1. 0sdb fizycznych i oséb prawnych, ktére planujg zatozy¢é podmiot ekonomii spotecznej (zgodnie
z Ustawa o ekonomii spotecznej),
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2. o0séb zagrozonych wykluczeniem spotecznym (zgodnie z Ustawg o ekonomii spotecznej),

Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

otoczenia ww. grup docelowych,

4. pracownikéw lub przedstawicieli podmiotéw ekonomii spotecznej, organizacji pozarzadowych
planujacych ekonomizacje,

5. pracownikéw lub przedstawicieli podmiotéw publicznych i prywatnych.

Doradztwo udzielane bedzie w formie doradztwa bezposredniego oraz/lub w formie doradztwa
posredniego. Przez doradztwo bezposrednie rozumie sie doradztwo Swiadczone osobiscie przez
doradce prawnego UP w siedzibie Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej (dalej OWES) lub innym
dogodnym dla UP miejscu na terenie woj. tédzkiego (w szczegdlnosci subregionu 1), a przez
specjalistyczne doradztwo prawne posrednie rozumie sie doradztwo $swiadczone drogg elektroniczng
(e-mailowa, telefoniczng, za pomocag komunikatoréw, np. Skype, zoom itp.). O formie spotkan
decyduje UP i Zamawiajacy, przy czym preferowane jest doradztwo bezposrednie. W przypadku
doradztwa zdalnego Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uzyciem programéw do spotkan
zdalnych.

Doradztwo bedzie dotyczyto m.in. nastepujacych zagadnien:
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w ramach PS,
prawne aspekty dziatania w sferze ekonomii spotecznej,
podatki bezposrednie i posrednie w dziataniach PES,
obowigzki pracodawcy PES i PS wzgledem pracownikow.
przeksztatcenie PES w PS oraz tworzenie PS,

AN A o

lustracja spétdzielni socjalnych.

Proces udzielania doradztwa specjalistycznego powinien sie rozpoczg¢ w terminie maksymalnie 3 dni
roboczych od zgtoszenia zapotrzebowania na taka ustuge ze strony UP do Zamawiajacego.

Do gtéwnych zadan Doradcy bedzie nalezato:

okreslenie celéw doradztwa,

okreslenie oczekiwanych efektow doradztwa,

przygotowanie planu ustugi doradczej,

dobdr metod i narzedzi na potrzeby doradztwa,

przygotowanie materiatéw na potrzeby realizowanego doradztwa,
przeprowadzenie doradztwa,

No vk wnNpR

przygotowanie oceny efektéw udzielonego doradztwa.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za przeprowadzenie doradztwa specjalistycznego na potrzeby
UP z uwzglednieniem dbatosci o jak najwyzszg jako$¢ ustug. Wykonawca samodzielnie przygotowuje
oraz realizuje proces doradczy.

V WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

O udziat w postepowaniu moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie sg powigzani osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
(lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu Zamawiajacego lub osobami
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wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

Wykonawcy) a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spdtce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Wykonawcédw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

3. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé, co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

W celu potwierdzenia braku powigzania osobowego lub kapitatowego z Zamawiajgcym, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajacym (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3).

Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie, z uwagi na dtugos¢ zawieranej umowy i konieczno$¢

zapewnienia ciggtosci swiadczenia specjalistycznego doradztwa prawnego w Projekcie, musi

dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat min. 1 osobg, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, i ktéra:

1. posiada tytut radcy prawnego lub adwokata,

2. posiada minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotéw
ekonomii spotecznej.

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawcy musza
ztozy¢ wraz z oferty: wykaz osdéb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamodwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci. Wzér wykazu stanowi
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é zmiany osoby/osdb, po wczesniejszym uzgodnieniu i uzyskaniu
zgody Zamawiajgcego, przy jednoczesnym dostarczeniu dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
kryteriow danej osoby/osdb, zgodnie z trescig zapytania ofertowego, na etapie realizacji umowy.
Nowo wskazana osoba musi posiada¢ kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i wyksztatcenie oraz
doswiadczenie podlegajgce ocenie w postepowaniu minimum takie samo jak osoba, ktdra zostata
oceniona w postepowaniu.

Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert
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1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteridw i przypisanego im

Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert, waga w kryteriach oceny okreslona w procentach, zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Ocenie podlega¢ beda oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

L.P. | Kryterium Znaczenie Liczba

kryterium w % mozliwych do

uzyskania punktow

1 Cena za jedng godzine realizacji 30% 30 pkt
przedmiotu
Zamowienia.

2 Doswiadczenie osdb przewidzianych 40% 40 pkt

do realizacji zamoéwienia w
prowadzeniu doradztwa prawnego dla
podmiotéw ekonomii spotecznej.

3 ,Test Wiedzy”. 30% 30 pkt

3. Sposéb obliczenia punktéw w kryterium nr 1: Cena za jedng godzine realizacji przedmiotu

zamowienia — waga 30%
Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 30 pkt, pozostate oferty zostang ocenione z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku, wedtug nastepujacego wzoru:

(ol e YR— x 30

gdzie:

Co — liczba uzyskanych punktéow w kryterium nr 1,

Co min — cena oferty z najnizszg ceng brutto za jedng godzine realizacji przedmiotu zamdwienia,
Co bad — cena brutto za jedng godzine realizacji przedmiotu zamdéwienia oferty badane;.

4. Sposdb obliczenia punktdw w kryterium nr 2: Doswiadczenie osdb przewidzianych do realizacji

zamowienia w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotéw ekonomii spotecznej — waga

40%

4.1 Wykonawca w ramach kryterium ,Doswiadczenie oséb przewidzianych do realizacji
zamoéwienia w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotéw ekonomii spotecznej
moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt.

4.2 Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie zawodowe oséb skierowanych do realizacji
zamoéwienia, wskazanych w Zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego w , Wykazie oséb” oraz
spetniajgcych wymagania okreslone w rozdziale ,,WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPE£NIANIA” zapytania ofertowego.

4.3 Punkty za kryterium ,Doswiadczenie oséb przewidzianych do realizacji zamowienia
w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotéw ekonomii spotecznej” zostang
przyznane w skali punktowej do 40 punktdw, w nastepujgcy sposdb:
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4.3.1. wykazanie sie doswiadczeniem w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotéw

Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

ekonomii spotecznej od 0 lat do 3 lat — Wykonawca otrzyma 0 punktéw;

4.3.2 wykazanie sie doswiadczeniem w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotéw
ekonomii spotecznej pow. 3 lat do 5 lat — Wykonawca otrzyma 10 punktéw;

4.3.3 wykazanie sie doswiadczeniem w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotéw
ekonomii spotecznej pow. 5 do 7 lat doswiadczenia — Wykonawca otrzyma 25
punktow;

4.3.4 wykazanie sie doswiadczeniem w prowadzeniu doradztwa prawnego dla podmiotow
ekonomii spotecznej pow. 7 lat doswiadczenia — Wykonawca otrzyma 40 punktow.

5. Sposdéb obliczenia punktéw w kryterium nr 3: , Test Wiedzy” — waga 30%

5.1 Wykonawca w ramach kryterium , Test Wiedzy” moze otrzymaé maksymalnie 30 punktow.

5.2 Punkty za kryterium , Test Wiedzy” bedg przyznawana na podstawie testu wiedzy.

5.3 Zamawiajgcy informuje, ze , Test wiedzy” odbedzie sie w trybie online, na formularzu google
(test wiedzy polegac bedzie na sprawdzeniu wiedzy kandydatow do petnienia roli doradcy
z zakresu prawa podczas trwania projektu).

5.4 Osoba po zalogowaniu sie na platforme zoom, gdzie Zamawiajacy potwierdzi tozsamosc
doradcy wskazanego przez Wykonawce, otrzyma w czacie link do testu i bedzie mie¢ 10
minut na wypetnienie, udzielenie i przestanie odpowiedzi. Tozsamo$é doradcy bedzie
weryfikowana na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (np. dowdd, prawo jazdy
itp.). Potwierdzanie tozsamosci oraz wykonywanie testu zostang przez Zamawiajgcego
utrwalone (tj. zostanie nagrany dla potrzeb kontroli wizerunek i gtos osoby przystepujgcej do
testu, na co osoba ta musi wyrazié zgode).
Program zoom dziata na wiekszosci platform zaczynajgc od Windows XP do Windows 10, oraz
urzadzeniach typu tablety i telefony komdrkowe. Wiecej mozna znalez¢ w specyfikacji
producenta:
https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm kb&sysparm article=KB0060748. Konieczne

jest posiadanie sprzetu komputerowego, ktdry jest wyposazony w kamere, mikrofon,
gtosniki/mozliwos¢ podpiecia stuchawek, z dostepem do Internetu, wyposazony
w przegladarke internetowa. Wymagane jest korzystanie z najaktualniejszych oficjalnych
wersji przegladarek. Zamawiajgcy nie odpowiada za prawidtowos$¢ skonfigurowania sprzetu
przez kandydatéw.

5.5 Testy odbedg sie w terminie do 20 dni roboczych od dnia wskazanego przez Zamawiajgcego,
jako termin sktadania ofert. O doktadnym terminie Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty w terminie, mailowo (na adres wskazany w formularzu stanowigcy
Zatacznik nr 1), nie pdzniej niz 7 dni roboczych od dnia wskazanego przez Zamawiajgcego,
jako termin sktadania ofert. Test zostanie przeprowadzony w dni robocze w godzinach
pomiedzy 08.00 a 15.00.

5.6 W przypadku, gdy osoba wskazana w ofercie, nie stawi sie w wyznaczonym terminie na test
wiedzy, co uniemozliwi sprawdzenie jej wiedzy, Wykonawca otrzyma 0 punktéw
w przedmiotowym kryterium.

5.7 Zasady oceny wedtug kryterium , Test Wiedzy”:

5.7.1 Test wiedzy zostanie przeprowadzony po weryfikacji formalnej ofert.
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5.7.2 Czas trwania testu wyniesie maksymalnie 10 minut.

Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

5.7.3 Ocena kryterium , Test Wiedzy” bedzie dokonywana w oparciu o sprawdzian wiedzy
osoby wskazanej przez Wykonawce, ktéra to osoba zobowigzana bedzie do realizacji
przedmiotu zamdwienia.

5.7.4 Test wiedzy bedzie obejmowat nastepujgcy zakres zagadnien: doradztwo prawne na
rzecz podmiotdw ekonomii spotecznej (PES) m.in. prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach PS, prawne aspekty dziatania w sferze ekonomii spotecznej,
podatki bezposrednie i posrednie w dziataniach PES, obowigzki pracodawcy wzgledem
pracownikéw, przeksztatcenie PES w PS oraz tworzenie PS, lustracja spoétdzielni
socjalnych.

5.7.5 Test wiedzy sktada sie z 10 pytan.
5.7.6 Na kazde pytanie jest tylko jedna prawidtowa odpowiedz.

5.7.7 Wykonawca w ramach kryterium , Test Wiedzy” moze otrzyma¢ maksymalnie 30 pkt.
Za kazda prawidtowg odpowiedz, Wykonawca otrzyma 3 punkty. Za brak odpowiedzi
lub za odpowiedz nieprawidtowa — 0 punktéw.

VI SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku ztozenia wiekszej liczby ofert wszystkie
oferty zostang odrzucone.

2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, alternatywnych ani
czesSciowych. Oferty wariantowe, alternatywne badZ czesSciowe zostang przez Zamawiajgcego
odrzucone.

4. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

5. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Oferta powinna by¢ ponumerowana, opatrzona datg i podpisana przez Wykonawce.

6. Do oferty muszg zosta¢ dotgczone wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego zataczniki
opracowane zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. Kazdy z zatgcznikéw musi zostac¢ opatrzony
data i podpisany przez Wykonawce.

7. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w niniejszym Zapytaniu oraz
obejmowacd wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja umowy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi realizacji przedmiotu zamdwienia.

8. Formularz oferty oraz dokumenty/os$wiadczenia sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane
przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy,
przy czym dopuszczalne jest:

e podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e podpisanie oferty podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

e ztozenie wtasnorecznego podpisu na dokumencie oferty a nastepnie zeskanowanie go do
postaci elektronicznej; podpis musi by¢ czytelny i zawiera¢, co najmniej nazwisko
i stanowisko danej osoby.

9. Jezeli umocowanie nie wynika z dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy zatgczyc
petnomocnictwo.
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10. Oferty niekompletne (niespetniajgce powyzszych wymagan) zostang przez Zamawiajgcego
odrzucone.

11. Wykonawca ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty we wtasnym zakresie niezaleznie od
wyniku postepowania, w tym réwniez w przypadku anulowania postepowania.

12. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamédwienia, tj. rozni
sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddédw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

VIl MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA i OTWACIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 13.01.2025 roku, do godziny 09:00. Otwarcie ofert nastgpi za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021 (aplikacja BK2021), w dniu 13.01.2025 o godzinie
10.30.

2. Oferte nalezy przestac za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021 (aplikacja BK2021).

Oferty ztozone po wskazanym przez Zamawiajgcego terminie nie beda rozpatrywane (zostang
przez Zamawiajgcego odrzucone).

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od dnia otwarcia ofert.

VIII ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Szczegétowe warunki realizacji zamdwienia okreéla ,WZOR UMOWY” stanowigcy odpowiednio
Zatacznik nr 2.

IX INFORMACIJE DODATKOWE

1. Wszelkie spory zwigzane z udzieleniem zamoéwienia rozstrzyga Zamawiajacy, ktory zastrzega
sobie prawo odstgpienia bgdZ uniewaznienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania, przed uptywem
terminu sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania
Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert oraz zamiesci takg informacje na
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o udzielenie
wyjasnien.

4. Pytania, ktére pojawig sie dwa dni przed zakonczeniem terminu zapytania nie beda
rozpatrywane.

5. Wykonawcy, ktérych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze, zostang poinformowani
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
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7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym,

Projekt OWES Instytutu Spraw Obywatelskich

Zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 —formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 — wzdér umowy

3. Zafacznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw wykluczenia
4. Zatgcznik nr 4 — doswiadczenie zawodowe wykaz oséb

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane
,RODO”) uprzejmie informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

a) Zarzad Wojewddztwa tédzkiego z siedzibg w todzi 90-051, al. Pitsudskiego 8,
tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl,

b) Wojewddzki Urzad Pracy w todzi z siedzibg w todzi 90-608, ul. Wélczanska 49,
tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl,

c) Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibg przy ul. Pomorskiej 40, 91-408 t4dz,
e-mail: dane@instytut.lodz.pl.

2. Administratorzy powotali Inspektoréw Ochrony Danych, z ktérymi mozna sie skontaktowac
w sprawie przetwarzania danych osobowych piszgc na:

a) adres e-mail: iod@lodzkie.pl lub na adres siedziby administratora,

b) adres e-mail: ochronadanych@wup.lodz.pl lub na adres siedziby administratora,

c) adres e-mail: iod@instytut.lodz.pl lub na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

Rozliczenia projektu, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027, a takze w celach archiwizacyjnych.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w szczegdlnosci jest:

— art. 6 ust. 1lit. ci e RODO w zwigzku z:

e Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcym wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;
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e Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcym Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;

e ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

e ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

e ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Przetwarzane dane to:

Imie i nazwisko/nazwa instytucji, NIP, REGON, data zawarcia umowy, kwota na ktérg zawarto
umowe.

6. Zrédto Pani/Pana danych:

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdélnosci od Beneficjenta i Partnera.

7. Odbiorcami/kategoriami odbiorcéw Pani/Pana danych osobowych beda:

— Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego;
— podmioty, ktdre na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji Projektu;
— uzytkownicy stron internetowych dotyczgcych zamoéwien publicznych;

— podmioty dokonujgce badan, kontroli, audytu, ewaluacji na zlecenie 1Z FE£2027 / IP

w zwigzku z realizacjg programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-
2027.

8. Dane bedg przechowywane przez okres:

5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym IP dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta.
Okres, o ktédrym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje wstrzymany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej. Dokumenty dotyczgce pomocy
publicznej udzielanej w ramach projektu przechowywane bedg przez 10 lat, liczac od dnia jej
przyznania, o ile projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

9. Posiada Pani/Pan prawo do:

— dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
— sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne;

— usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadku wystgpienia
przestanek okreslonych w art. 17 i 18 RODO;

— whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadku wystgpienia przestanek,
o ktérych mowa w art. 21 RODO;

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: Urzagd Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.
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